
 
 
 
 

 

ประกาศสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
เรื่อง ขยายระยะเวลาการรับสมัครคัดเลือกบุคคลทั่วไปเพื่อเป็นผู้ปฏิบัติงานสถาบัน ครั้งท่ี ๔/๒๕๖๘ 

 _______________________________________  
 

ตามที่สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) หรือ พอช. ประกาศรับสมัครคัดเลือกบุคคล
ทั่วไปเพ่ือเป็นผู้ปฏิบัติงานสถาบัน ครั้งที่ ๔/๒๕๖๘  ตำแหน่งเจ้าหน้าที่การเงิน จำนวน ๑ อัตรา โดยกำหนดรับสมัคร 
ถึงวันที่  ๒๘ ตุลาคม ๒๕๕๘ นั้น สถาบันขอขยายระยะเวลาการรับสมัครไปจนถึงวันที่  ๗ พฤศจิกายน ๒๕๕๘  
มีรายละเอียด ดังนี้ 

๑. คุณสมบัติทั่วไป (คุณสมบัติตามกฎหมาย) 
มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่กำหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งสถาบันพัฒนาองค์กร

ชุมชน (องค์การมหาชน) พ.ศ. ๒๕๔๓ มาตรา ๓๓ ดังนี้ 
๑)  มีสัญชาติไทย 
๒)  มีอายุไม่ต่ำกว่าสิบแปดปีบริบูรณ์ และไม่เกินหกสิบปีบริบูรณ์ 
๓)  สามารถทำงานให้สถาบันได้เต็มเวลา  
๔)  มีคุณวุฒิและประสบการณ์เหมาะสมกับวัตถุประสงค์และอำนาจหน้าที่ของสถาบัน 
๕)  ไม่เป็นข้าราชการซึ่งมีตำแหน่งหรือเงินเดือนประจำ พนักงานหรือลูกจ้างของส่วนราชการ 

รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานของรัฐ หรือผู้ปฏิบัติงานขององค์การมหาชนอื่น 
๖)  ไม่เป็นบุคคลล้มละลายหรือไม่เคยเป็นบุคคลล้มละลายทุจริต คนไร้ความสามารถหรือคนเสมือน

ไร้ความสามารถ 
๗)  ไม่เคยได้รับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุก เว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดที่ได้

กระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
๘)  ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งทางการเมือง สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น กรรมการหรือ  

ผู้ดำรงตำแหน่งซึ่งรับผิดชอบการบริหารพรรคการเมือง ที่ปรึกษาพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าที่พรรคการเมือง 
๙)  ไม่เคยถูกไล่ออก ปลดออก หรือให้ออกจากราชการ หน่วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ  

เพราะทุจริตต่อหน้าที่ หรือถือว่ากระทำการทุจริตและประพฤติมิชอบในวงราชการ 
๑๐)  ไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียในกิจการที่กระทำกับสถาบัน หรือในกิจการที่เป็นการแข่งขันกับ

กิจการของสถาบัน ไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อม 
 

๒. คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่งเจ้าหน้าที่การเงิน สังกัดสำนักการเงินและบัญชี   
๑)  อายุไม่เกิน ๓๕ ปีบริบูรณ์ 
๒) สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี สาขาการเงิน การบัญชี บริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตร์ หรือ

สาขาอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
๓)  สามารถใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรมสำเร็จรูป Microsoft Office อุปกรณ์สำนักงาน และระบบ

สารสนเทศที่เก่ียวข้องได้เป็นอย่างดี 
๔)  มีความรู้ด้านการบัญชี การเงิน ภาษีอากรและกฎหมายที่เก่ียวข้องในการปฏิบัติงาน 
๕)  มีความตรงต่อเวลา มีความละเอียดรอบคอบ ซื่อสัตย์สุจริต    

 

      สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
             (Community Organizations Development Institute (Public Organization) 

๙๑๒  ถนนนวมินทร์  แขวงคลองจั่น   เขตบางกะป ิ กรุงเทพ ๑๐๒๔๐  โทร. ๐-๒๓๗๘-๘๓๐๐-๒๐ 
 



๒ 
 

 

ลักษณะงาน   
รับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารใบสำคัญจ่ายเงิน เพ่ือจัดทำการสั่งจ่ายเงินประจำวันให้แก่ผู้มี

สิทธิรับเงินทั้งภายในและภายนอก จัดทำการหักภาษีหัก ณ ที่จ่าย และยื่นแบบการชำระค่าภาษีหัก ณ ที่จ่าย
ประจำเดือน เพ่ือส่งกรมสรรพากร จัดทำรายงานความเคลื่อนไหวในการจ่ายเงินประจำวันกับสมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร รวบรวมเอกสารการจ่ายเงินประจำวัน เพ่ือจัดทำรายงานการจ่ายเงินประจำวัน  และถ่ายทอดความรู้ 
ประสบการณ์การเงิน และภาษีอากรที่เก่ียวข้องให้กับผู้อ่ืนได้ 

 

๓. การรับสมัคร  
ผู้สนใจสมัครสามารถดาวน์โหลดใบสมัครและหนังสือให้ความยินยอมเก็บรวบรวม ใช้ และหรือ

เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของผู้สมัครงาน (Consent Form) ได้ที่ www.codi.or.th กรอกข้อมูลในใบสมัครให้
ครบถ้วน ระบุชื่อตำแหน่งงานที่ต้องการสมัคร รหัสตำแหน่ง สังกัด พร้อมแนบรูปถ่ายหน้าตรง สำเนาใบปริญญาบัตร 
หรือสำเนาหนังสือรับรองคุณวุฒิ สำเนาใบรายงานผลการศึกษา และหลักฐานทางการทหาร (เพศชาย) หลักฐาน
การเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุล (ถ้ามี) และ Consent Form โดยส่งใบสมัครพร้อมเอกสารประกอบในรูปแบบไฟล์ PDF 
มาทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ hrcodi@codi.or.th ภายในเวลา ๑๖.๓๐ น. ของวันที่กำหนดเท่านั้น  

สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมได้ที่โทรศัพท์หมายเลข ๐ ๒๓๗๘ ๘๓๐๐-๙  ต่อ ๘๒๖๖ , ๘๗๗๗ สำหรับ
เอกสารข้อมูลส่วนบุคคลอื่นๆ นอกจากที่ระบุไว้ข้างต้น รวมถึงหนังสือรับรองการทำงาน ให้นำมาในวันที่ท่านเข้ารับ 
การสัมภาษณ์ หากไม่มีหนังสือรับรองการทำงานสถาบันจะไม่พิจารณาค่าประสบการณ์ให้ 

 

๔. กำหนดการสอบคัดเลือก 
รายละเอียด วัน เวลา สถานที/่ช่องทาง 

๑. รับสมัคร 
วันที่ ๒๙ ตุลาคม - ๗ พฤศจิกายน 

๒๕๖๘ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
hrcodi@codi.or.th   

๒. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบข้อเขียน วันที่ ๑๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๘ www.codi.or.th 

๓. สอบข้อเขียน 
-  ความรู้ทั่วไปและความรู้เกี่ยวกับองค์กร  
-  ความรู้เฉพาะตำแหน่ง 

วันที่ ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๘ 
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

(องค์การมหาชน) 

๔. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ วันที่ ๑๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๘ www.codi.or.th 

๕. สอบสัมภาษณ์ วันที่ ๒๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๘ 
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

(องค์การมหาชน) 

๖. ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก ภายในวันที่ ๙ ธันวาคม ๒๕๖๘ www.codi.or.th 
  

ทั้งนี้ สถาบันสงวนสิทธิ์ที ่จะพิจารณาคัดเลือกเฉพาะผู้ที ่มีคุณสมบัติเหมาะสมตามที่ เห็นสมควร
เท่านั้น หากเห็นว่าไม่มีผู้เหมาะสม สถาบันอาจยกเลิกการรับสมัครครั้งนี้และดำเนินการคัดเลือกใหม่ 
 

 
      

 
 

ประกาศ ณ วันที่  ๒๙  ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 

 
(นายกฤษดา สมประสงค์) 

ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
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