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ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑ เครื่องคอมพิวเตอร ดูแลรักษา โดยผูท่ีรับผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

๒ เครื่องพิมพ ดูแลรักษา โดยผูที่รับผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

๓ เครื่องโทรสาร ดูแลรักษา โดยผูท่ีรับผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

๔ เครื่องพิมพดีดไฟฟา ดูแลรักษา โดยผูท่ีรับผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

๕ ครุภัณฑประเภทโฆษณาและ

เผยแพร เชน เครื่องฉายภาพมัลติมิ

เดีย กลองถายภาพและวีดีโอ ฯลฯ

ดูแลรักษา โดยผูท่ีรับผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

๖ ครุภัณฑอ่ืน ๆ เชน โตะ เกาอี้ 

อุปกรณหองประชุม และอุปกรณ

ตางๆ ในสํานักงาน

ดูแลรักษา โดยผูท่ีรับผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

๗ ครุภัณฑและอาคารสํานักงาน

ตรวจเช็คบํารุงรักษา 3 เดือน/ครั้ง

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

1) ระบบหองประชุม

แผนการซอมบํารุงรักษาพัสดุ-ครุภัณฑ ประจําป ๒๕๖๙

สถาบันพัฒนาองคกรชุมชน (องคการมหาชน)

ลําดับ รายการ วิธีการบํารุงรักษา
รายละเอียดการปฏิบัติงานปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙

หมายเหตุ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ลําดับ รายการ วิธีการบํารุงรักษา

รายละเอียดการปฏิบัติงานปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙
หมายเหตุ

ตรวจเช็คบํารุงรักษา 3 เดือน/ครั้ง

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

3) ลิฟทโดยสาร ตรวจเช็คบํารุงรักษาเดือนละ 1 ครั้ง

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

4) เครื่องปมน้ําและปมน้ําดับเพลิง ตรวจเช็คบํารุงรักษา 3 เดือน/ครั้ง

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

5) เครื่องกําเนิดไฟฟา ตรวจเช็คบํารุงรักษา 4 เดือน/ครั้ง

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

6) ระบบควบคุมไฟฟาสองสวาง ตรวจเช็คบํารุงรักษา 4 เดือน/ครั้ง

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

7) กลองวงจรปด ตรวจเช็คบํารุงรักษา 4 เดือน/ครั้ง

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

8) เครื่องปรับอากาศ ตรวจเช็คบํารุงรักษา 4 เดือน/ครั้ง

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

9) ระบบโทรศพัท ตรวจเช็คบํารุงรักษา 4 เดือน/ครั้ง

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

ตรวจเช็คบํารุงรักษา 6 เดือน/ครั้ง

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

2) ระบบดับเพลิงอัตโนมัติ และ
ระบบแจงเตือนเพลิงไหม

10) ตูเมนไฟฟา หมอแปลงไฟฟา 
และแผงควบคุมไฟฟายอย



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 เครื่องคอมพิวเตอร ดูแลรกัษา โดยผูที่รบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

2 เครื่องพิมพ ดูแลรักษา โดยผูที่รบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

3 เครื่องโทรสาร ดูแลรักษา โดยผูที่รับผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

4 เครื่องพิมพดีดไฟฟา ดูแลรักษา โดยผูที่รบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

5 กลองวงจรปด ดูแลรักษา โดยผูที่รบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

6 เครื่องปรับอากาศ ตรวจเช็คบํารุงรักษา 1 คร้ัง / ป

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

7 เครื่องปมน้ํา ดูแลรักษา โดยผูที่รบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

8 ดูแลรักษา โดยผูที่รบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

9 รถจักยานยนตสวนกลาง ดูแลรกัษา โดยผูที่รับผิดชอบพัสดุ

บํารุงรกัษาตามระยะทาง

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

10 หมอแปลงไฟฟา และแผงคุมควบคุมไฟฟา ดูแลรักษา โดยผูที่รับผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

11 ครุภัณฑและสวนประกอบอาคารสํานักงาน ดูแลรักษา โดยผูที่รบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

12 ครุภัณฑประเภทโฆษณาและเผยแพร เชน เครื่องฉาย

ภาพมัลติมิเดีย กลองถายภาพและวีดีโอ เครื่องเสียงหอง

ประชุม ฯลฯ

ดูแลรักษา โดยผูที่รบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

13 ครุภัณฑอ่ืน ๆ เชน โตะ เกาอี้ พัดลมอุปกรณหองประชุม

 และอุปกรณตางๆ ในสํานักงาน

ดูแลรักษา โดยผูที่รบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเมื่อชํารุด (แจงซอม)

ถังดับเพลิง

แผนการซอมบํารุงรักษาพัสดุ-ครุภัณฑ ประจําป ๒๕๖๙

สถาบันพัฒนาองคกรชุมชน (องคการมหาชน) สํานักงานภาคเหนือ

ลําดบั รายการ วิธีการบํารุงรักษา
รายละเอียดการปฏิบัติงานปงบประมาณ พ .ศ. 256๙

หมายเหตุ



แผนบำรุงรักษาครุภัณฑ์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ 
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน(องค์การมหาชน) สำนักงานภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 

ลำดับ รายการ วิธีบำรุงรักษา 
รายละเอียดการปฏิบัติงาน ปีงบประมาณ ๒๕๖๙ 

หมายเหต ุ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 เครื่องคอมพิวเตอร ์ ดูแล รักษา โดยผูร้ับผิดชอบพัสด ุ
ดำเนินการซ่อมแซมเมื่อชำรดุ (แจง้ซ่อม) 

             

2 เครื่องพิมพ์ ดูแล รักษา โดยผูร้ับผิดชอบพัสด ุ
ดำเนินการซ่อมแซมเมื่อชำรดุ (แจง้ซ่อม) 

             

3 เครื่องพิมพ์ดีดไฟฟ้า ดูแล รักษา โดยผูร้ับผิดชอบพัสด ุ
ดำเนินการซ่อมแซมเมื่อชำรดุ (แจง้ซ่อม) 

             

4 ครุภณัฑ์ประเภทโฆษณาและเผยแพร่ เช่น 
เครื่องฉายมลัติมเีดีย ฯลฯ 

ดูแล รักษา โดยผูร้ับผิดชอบพัสด ุ
ดำเนินการซ่อมแซมเมื่อชำรดุ (แจง้ซ่อม) 

             

5 ครุภณัฑ์ประเภทอื่นๆ เช่น โต๊ะ เกา้อี้ อุปกรณ์
ห้องประชุม และอุปกรณต์่างๆ  

ดูแล รักษา โดยผูร้ับผิดชอบพัสด ุ
ดำเนินการซ่อมแซมเมื่อชำรดุ (แจง้ซ่อม) 

             

6 เครื่องเสยีงห้องประชุม ดูแล รักษา โดยผูร้ับผิดชอบพัสด ุ
ดำเนินการซ่อมแซมเมื่อชำรดุ (แจง้ซ่อม) 

             

7 เครื่องปั๊มน้ำ ดูแล รักษา โดยผูร้ับผิดชอบพัสด ุ
ดำเนินการซ่อมแซมเมื่อชำรดุ (แจง้ซ่อม) 

             

8 กล้องวงจรปิด ดูแล รักษา โดยผูร้ับผิดชอบพัสด ุ
ดำเนินการซ่อมแซมเมื่อชำรดุ (แจง้ซ่อม) 

             

9 เครื่องปรับอากาศ ดูแลรักษา 1 ครั้งต่อป ี
ดำเนินการซ่อมแซมเมื่อชำรดุ (แจง้ซ่อม) 

             

10 เครื่องตัดหญ้า ดูแล รักษา โดยผูร้ับผิดชอบพัสด ุ
ดำเนินการซ่อมแซมเมื่อชำรดุ (แจง้ซ่อม) 

             

11 ระบบไฟฟ้าส่องสว่าง ดูแล รักษา โดยผูร้ับผิดชอบพัสด ุ
ดำเนินการซ่อมแซมเมื่อชำรดุ (แจง้ซ่อม) 

             

12 ครุภณัฑ ์
และซ่อมบำรุงอาคารสำนักงานและห้องประชุม 

ดูแล รักษา โดยผูร้ับผิดชอบพัสด ุ
ดำเนินการซ่อมแซมเมื่อชำรดุ (แจง้ซ่อม) 

             

13 หม้อแปลงไฟฟ้าและศูนย์ควบคุม ดูแล รักษา โดยผูร้ับผิดชอบพัสด ุ
ดำเนินการซ่อมแซมเมื่อชำรดุ (แจง้ซ่อม) 

             

  



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 เครื่องคอมพิวเตอร ดูแลรักษา โดยผูรบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

2 เครื่องพิมพ ดูแลรกัษา โดยผูรบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

3 เครื่องสแกนเนอร ดูแลรักษา โดยผูรับผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

4 เครื่องพิมพดีดไฟฟา ดูแลรักษา โดยผูรับผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

5 รถยนต รถจักรยานยนต สวนกลาง ดูแลบํารุงรักษาตามระยะทาง

สํานักงานภาคใต ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

6 ครุภัณฑประเภทโฆษณาและเผยแพร ดูแลรักษา โดยผูรบัผิดชอบพัสดุ

เชน เครื่องฉายภาพมัลติมิเดีย ฯลฯ ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

7 ครุภัณฑอื่น ๆ เชน โตะ เกาอี้ อุปกรณหอง ดูแลรักษา โดยผูรับผิดชอบพัสดุ

ประชุม และอุปกรณตาง ๆ ในสํานักงาน ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

8 เครื่องปมน้ํา ดูแลรักษา โดยผูรบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

9 เครื่องเสียงหองประชุม ดูแลรกัษา โดยผูรบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

10 ระบบไฟฟาสองสวาง ดูแลรกัษา โดยผูรับผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

11 กลองวงจรปด ดูแลรักษา โดยผูรับผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

12 เครื่องปรับอากาศ ดูแลบํารุงรักษา 4 คร้ังตอป

ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

13 ระบบโทรศัพท ดูแลรักษา โดยผูรับผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

14 หมอแปลงไฟฟา และแผงคุมควบคุมไฟฟา ดูแลรักษา โดยผูรบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

15 ครุภัณฑและสวนประกอบอาคารสํานักงาน ดูแลรกัษา โดยผูรบัผิดชอบพัสดุ

ดําเนินการซอมแซมเม่ือชํารุด (แจงซอม)

ลําดับ รายการ วิธีการบํารุงรักษา หมายเหตุ
รายละเอียดการปฏิบัติงานปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙

แผนการซอมบํารุงรักษาพัสดุ - ครุภัณฑ ประจําป ๒๕๖๙

สถาบันพัฒนาองคกรชุมชน (องคการมหาชน) สํานักงานภาคใต


