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คำนำ 
 โครงการบ้านพอเพียงเป็นหนึ่งในแผนงานยุทธศาสตร์การพัฒนาที่อยู่อาศัย 20 ปี (พ.ศ.  2560 - 2579) 
โดยมีเป้าหมาย 352,000 ครัวเรือน ในการแก้ไขปัญหาให้กับประชาชนประสบปัญหาความเดือดร้อนด้านที่อยู่
อาศัยและที่ดิน ทั้งบ้านที่ก่อสร้างมานาน มีสภาพชำรุดทรุดโทรม ก่อสร้างด้วยวัสดุที่ไม่มั่นคง มีความจำเป็นต้อง
ปรับปรุงซ่อมแซม หรือสร้างใหม่ให้ที่อยู่อาศัยมีสภาพดีขึ้นตามอัตภาพ แต่ไม่สามารถดำเนินการได้เนื่องจากมี
รายได้ไม่เพียงพอ   

ในการดำเนินการตามภารกิจของสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) หรือ พอช. มุ่งเน้น
สนับสนุนให้ชุมชนเป็นแกนหลักในการร่วมกันพัฒนาและแก้ไขปัญหา โดยเชื่อมโยงเครือข่าย กลุ่มหรือองค์กร
ชุมชนในตำบล หรือองค์กรชุมชนตำบลที่มีทุนการพัฒนาด้านต่างๆ เช่น สภาองค์กรชุมชน เครือข่ายที่ดินชนบท 
กองทุ นสวัสดิ การชุมชน  องค์ กรการเงินชุ มชน  ฯลฯ  สร้ าง กล ไกความร่วมมื อกับองค์ กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น หน่วยงานและภาคีที่เกี่ยวข้องในระดับพ้ืนที่ สู่การบูรณาการและผลักดันให้เกิดแผนแก้ไขปัญหาที่อยู่
อาศัยทุกมิติ 3 - 5 ปี ในการจัดการแก้ปัญหาที่อยู่อาศัยในพ้ืนที่ร่วมกัน ทำให้คนในตำบลมีความตื่นตัวและเป็น
เจ้าของร่วมกันดำเนินงานในทุกขั้นตอนของการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัย ตั้งแต่การสำรวจข้อมูล กลั่นกรอง รับรอง
ข้อมูลผู้เดือดร้อน โดยกลุ่มผู้เดือดร้อน เครือข่ายขบวนองค์กรชุมชน ภาคี ท้องที่ ท้องถิ่น มีการบริหารจัดการวัสดุ 
การซ่อมสร้างบ้านร่วมกันทำให้สามารถขับเคลื่อนงานได้อย่างรวดเร็ว ภายใต้งบประมาณที่ได้รับการสนับสนุน  
การสมทบ ร่วมแรงก่อสร้างโดยผู้เดือดร้อนและคนในชุมชน นำไปสู่การเชื่อมต่อกับฐานงานพัฒนาด้านต่างๆ  
ของชุมชนและท้องถิ่นรวมทั้งเป็นพ้ืนฐานสำคัญในการลดความเหลื่อมล้ำ สร้างความเป็นธรรมในสังคมโดยให้
ชุมชนท้องถิ่นเป็นหลักในการจัดการตนเอง 

ดังนั้น เพ่ือให้เกิดการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยในระดับพ้ืนที่ ผู้ที่เกี่ยวข้องมีความเข้าใจการดำเนินโครงการ 
นำไปสู่การสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานให้มีคุณภาพตรงตามเป้าหมายของโครงการ สามารถบรรลุข้อกำหนดที่
สำคัญของกระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณ และมีระบบบริหารจัดการที่ดี สำนักงานพัฒนาที่อยู่อาศัยเมืองและ
ชนบท จึงได้จัดทำคู่มือการดำเนินโครงการบ้านพอเพียง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เพ่ือเป็นแนวทางการทำงาน
ให้กับเจ้าหน้าที่ เครือข่ายองค์กรชุมชน และผู้ที่เกี่ยวข้องได้มีความรู้ ความเข้าใจต่อทิศทาง แนวทาง กรอบการ
สนับสนุนงบประมาณ ขั้นตอนการดำเนินโครงการ การเบิกจ่ายงบประมาณ เอกสารและแบบฟอร์มต่างๆ ที่ใช้ใน
การเสนอโครงการ และเบิกจ่ายงบประมาณ รวมถึงการติดตาม รายงานผลการดำเนินการโครงการบ้านพอเพียง 

สำนักงานพัฒนาที่อยู่อาศัยเมืองและชนบท หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการดำเนินโครงการบ้านพอเพียงฉบับ
นี้ สามารถเอ้ืออำนวยประโยชน์ต่อองค์กรชุมชน ผู้เสนอโครงการ เจ้าหน้าที่และผู้ที่เกี่ยวข้อง สำหรับนำไปใช้เป็น
แนวทางในการทำงานเพ่ือให้บรรลุผลตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย ผลลัพธ์ และเกิดผลประโยชน์สูงสุดต่อไป  

 

สำนักงานพัฒนาที่อยู่อาศัยเมืองและชนบท  
ตุลาคม 2567 
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ส่วนที่ 1                                          ที่มาและความสำคัญ 
 
1.1  ความเป็นมา 
 ปัญหาที่อยู่อาศัยและที่ดินทำกินของผู้มีรายได้น้อยเป็นปัญหาพ้ืนฐานของชุมชนทั้งในเมืองและชนบท 
จากการสำรวจข้อมูลภาวะเศรษฐกิจและสังคมของครัวเรือนโดยสำนักงานสถิติแห่งชาติ ปี 2556 พบว่าประเทศ
ไทยมีจำนวนครัวเรือนประมาณ 20.167 ล้านครัวเรือน เป็นครัวเรือนที่มีกรรมสิทธิ์ในที่อยู่อาศัยประมาณ 15.510 
ล้านครัวเรือน ส่วนที่เหลือยังไม่มีกรรมสิทธิ์ในที่อยู่อาศัยจำนวนประมาณ 4.657 ล้านครัวเรือน และในกลุ่มนี้เป็นผู้
มีรายได้น้อยที่ต้องการความช่วยเหลือด้านที่อยู่อาศัยประมาณ 2.726 ล้านครัวเรือน ประชาชนประสบปัญหา
ความเดือดร้อนที่อยู่อาศัยและที่ดิน ทั้งบ้านที่ก่อสร้างมานาน มีสภาพทรุดโทรม ก่อสร้างด้วยวัสดุที่ไม่มั่นคง ไม่ได้
ปรับปรุงซ่อมแซม และเกิดครอบครัวขยายที่มีความจำเป็นต้องก่อสร้างที่อยู่อาศัยใหม่ แต่ไม่สามารถดำเนินการได้
เนื่องจากมีรายได้ไม่เพียงพอ 

การแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยในรูปแบบการซ่อมแซม ปรับปรุง หรือสร้างบ้านสำหรับครัวเรือนที่ยากจนนั้น
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) ได้ดำเนินการในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้ ช่วงระหว่าง ปี พ.ศ. 
2553 - 2556 โดยชุมชนท้องถิ่นเป็นแกนหลัก ได้สนับสนุนแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยในพ้ืนที่ 295 ตำบล 1 ,420 
หมู่บ้าน ผู้รับประโยชน์ 48,201 ครัวเรือน โดยเป็นการสร้างบ้านใหม่ 8,895 หลัง ซ่อมแซม/ต่อเติม 39,306 หลัง  

จากการดำเนินงานดังกล่าว พบว่า การสนับสนุนให้ชุมชนเป็นแกนหลักในการสร้างหรือซ่อมแซมที่อยู่
อาศัยของผู้เดือดร้อนในพ้ืนที่ ทำให้ชุมชนต่างๆ มีความตื่นตัวในการร่วมกันดำเนินการในทุกขั้นตอนของการแก้ไข
ปัญหาที่อยู่อาศัย ตั้งแต่การสำรวจ กลั่นกรองข้อมูลผู้เดือดร้อน การคัดเลือก การรวมกลุ่มผู้เดือดร้อน จัดซื้อวัสดุ
และดำเนินการก่อสร้างร่วมกัน ซึ่งทำให้สามารถดำเนินการได้รวดเร็ว ภายใต้งบประมาณที่ได้รับการสนับสนุน  
เกิดการสมทบ/ร่วมแรงก่อสร้างของผู้เดือดร้อนและคนในชุมชน และทำให้เกิดการคืนทุนสู่กองทุนของชาวชุมชน
เอง เพ่ือเป็นทุนสำหรับผู้เดือดร้อนลำดับต่อมาที่อาจยังไม่ได้รับการสนับสนุนในชุดแรก หรือกองทุนสวัสดิการ
ชุมชนเพ่ือช่วยเหลือดูแลซึ่งกันและกันของชุมชนต่อไป รวมทั้งนำไปสู่การเชื่อมต่อกับฐานงานพัฒนาด้านต่างๆ ของ
ชุมชน      

ที่ผ่านมารัฐบาลให้ความสำคัญในการแก้ไขปัญหาความยากจน ลดความเหลื่อมล้ำ และสร้างความเป็น
ธรรมในสังคม โดยการสร้างโอกาสการเข้าถึงสวัสดิการสังคมและที่อยู่อาศัย ได้กำหนดการพัฒนาที่อยู่อาศัยสำหรับ
ผู้มีรายได้น้อยให้มีความมั่นคงในการอยู่อาศัยเป็นนโยบายเร่งด่วน และสั่งการให้แก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยและพัฒนา
คุณภาพชีวิต ผู้มีรายได้น้อยทั้งประเทศอย่างมีประสิทธิภาพและยั่งยืน โดยมอบหมายให้กระทรวงการพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษย์ ดำเนินการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยสำหรับผู้มีรายได้น้อย โดยบูรณาการกับหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องทั้งภาครัฐและภาคเอกชน ภายใต้แผนยุทธศาสตร์การพัฒนาที่อยู่อาศัย 20 ปี (พ.ศ.2560 - 2579)   
 ดังนั้น เพ่ือให้การแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยสำหรับผู้มีรายได้น้อยเป็นไปตามนโยบาย สถาบันพัฒนาองค์กร
ชุมชน (องค์การมหาชน) จึงได้จัดทำโครงการบ้านพอเพียงรองรับ ซึ่งอยู่ภายใต้แผนยุทธศาสตร์การพัฒนาที่อยู่อาศัย 
20 ปี (พ.ศ. 2560 - 2579) เป้าหมาย 5,300 ตำบล 352,000 ครัวเรือน ผลการดำเนินงานในปี พ.ศ. 2560 – 2567 
จากเป้าหมาย 148,824 ครัวเรือน สามารถดำเนินการได้จำนวน 16,021 โครงการ 77 จังหวัด 4,907 ตำบล 
155,646 ครัวเรือน ทั้งนี้ในปี พ.ศ. 2568 มีเป้าหมายดำเนินงาน 14,850 ครัวเรือน โดยได้รับการสนับสนุน
งบประมาณจากรัฐบาลเพ่ิมขึ้นเป็นครัวเรือนละ 40,000 บาท เนื่องจากค่าวัสดุและค่าแรงที่มีการปรับราคาสูงขึ้น 
เพ่ือช่วยลดปัญหาความเดือดร้อน และพัฒนาคุณภาพการอยู่อาศัยของครัวเรือนยากจน ผู้มีรายได้น้อย ให้มี
คุณภาพชีวิตที่ดีขึ้น รวมทั้งเป็นพ้ืนฐานสำคัญในการลดความเหลื่อมล้ำ สร้างความเป็นธรรมในสังคม ที่จะให้ชุมชน
ท้องถิ่นเป็นหลักในการจัดการตนเองต่อไป 
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1.2  วัตถุประสงค์   
 1. เพ่ือให้ครัวเรือนผู้มีรายได้น้อยที่มีปัญหาความเดือดร้อนด้านที่อยู่อาศัยได้มีที่อยู่อาศัยที่ดีขึ้น มีความ
มั่นคง โดยองค์กรชุมชนและท้องถิ่นเป็นแกนหลักในการดำเนินการ 

 2. เพ่ือสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับตำบลและจังหวัด ที่ครอบคลุมผู้เดือดร้อนอย่าง
ทั่วถึงและการพัฒนาทุกมิติ (แผนพัฒนา 3 - 5 ปี) 
 3. เพ่ือสนับสนุนให้ชุมชนมีการดูแลและช่วยเหลือผู้อยู่อาศัยที่มีรายได้น้อยในการดำเนินการซ่อมแซม 
ปรับปรุง ต่อเติมบ้าน หรือสร้างใหม่แทนบ้านเดิมที่มีสภาพทรุดโทรม ที่อาจเป็นภัยต่อชีวิตและทรัพย์สิน รวมถึงผู้
ไม่มีทีอ่ยู่อาศัย 

 4. เพ่ือเสริมสร้างความเข้มแข็งขององค์กรชุมชน ให้มีความสามารถในการจัดการที่อยู่อาศัยร่วมกันใน
ระดับชุมชน หมู่บ้าน ตำบล/เมือง รวมถึงประสานการสนับสนุนกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องและเชื่อมโยงงานพัฒนา
ด้านต่างๆ ในตำบล 
 

1.3  กลุ่มเป้าหมาย 
  ครัวเรือนผู้มีรายได้น้อยที่มีปัญหาความเดือดร้อนด้านที่อยู่อาศัย สภาพที่อยู่อาศัยทรุดโทรม ไม่มั่นคง
แข็งแรง อาจเป็นภัยต่อชีวิตและทรัพย์สิน รวมถึงผู้ไม่มีที่อยู่อาศัยจำนวนไม่น้อยกว่า 14,850 ครัวเรือน 
 

1.4  เป้าหมาย/แนวทางสำคัญ 
1. สำรวจข้อมูลผู้เดือดร้อนจริงทั้งตำบลและจังหวัด โดยกระบวนการมีส่วนร่วมขององค์กรชุมชนร่วมกับ

หน่วยงานท้องที่ ท้องถิ่น ภาคี เพ่ือให้มีระบบข้อมูลสู่การจัดทำแผนพัฒนาที่อยู่อาศัยที่ครอบคลุมผู้เดือดร้อน    
2. กำหนดเป้าหมายและจัดทำแผนพัฒนาที่อยู่อาศัยในระดับตำบลและจังหวัด (แผน 3 - 5 ปี) เพ่ือสร้าง

การเปลี่ยนแปลงภายใต้หลักคิด “ออกแบบเพ่ือคนส่วนรวม อย่างมีส่วนร่วม” ให้ผู้เดือดร้อนมีส่วนร่วมสำคัญ
ร่วมกับผู้เกี่ยวข้องในตำบลสร้างการเป็นเจ้าของร่วมในการแก้ไขปัญหา สู่การจัดการตนเองของพ้ืนทีอ่ย่างยั่งยืน  

3. โครงการบ้านพอเพียง เป็นเครื่องมือในการประสานความร่วมมือจากทุกภาคส่วน และเชื่อมโยง
ขบวนการอย่างบูรณาการ ทั้งผู้เดือดร้อน กลุ่ม/องค์กรชุมชน ท้องที่ ท้องถิ่น หน่วยงานภาคเอกชน และภาคีพัฒนา
ต่างๆ ร่วมหนุนเสริม ทั้งเรื่องงบประมาณ (เงินน้อย ทำให้เป็นเงินมาก) เครื่องมือ ความรู้ วิชาการ ฯลฯ  

4. กระจายการทำงานไปถึงระดับชุมชน หมู่บ้าน ตำบล เพ่ือให้เข้าถึงกลุ่มผู้เดือดร้อน โดยให้ผู้เดือดร้อนมี
ส่วนร่วมสำคัญในการบริหารงบประมาณและการพัฒนา เกิดกลไกการทำงานร่วมกับหน่วยงานภาคี บูรณาการ
ทำงานและบริหารร่วมกัน สร้างความรู้ใหม่ กำกับติดตามการดำเนินงาน และเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชน
ท้องถิ่น 

5. เสริมสร้างความเข้มแข็งขององค์กรชุมชนในทุกระดับ ให้เกิดการบริหารจัดการ เกิดผู้นำคนรุ่นใหม่ 
พัฒนาคนทำงานในระดับองค์กรและสร้างเครือข่าย เชื่อมโยงเครือข่ายให้เกิดพลังร่วมในการพัฒนาพ้ืนที่ เกิดการ
ปรับเปลี่ยนความสัมพันธ์และสถานภาพของขบวนองค์กรชุมชนให้เป็นที่ยอมรับ และมีส่วนร่วมในการพัฒนาพ้ืนที่
กับท้องถิ่นและภาคีต่างๆ 

6. บูรณาการแผนการพัฒนาครอบคลุมทุกมิติ ทั้งด้านที่อยู่อาศัย คุณภาพชีวิต และด้านอ่ืนๆ โดยแผน
ของชุมชนได้รับการบรรจุในแผนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แผนจังหวัด/กลุ่มจังหวัด และผู้แทนชุมชนด้าน    
ที่อยู่อาศัยมีส่วนร่วมและมีบทบาทในการพัฒนาที่อยู่อาศัยผู้มีรายได้น้อยในระดับจังหวัด 
 

1.5  เกณฑ์การพิจารณา 

1. เป็นพ้ืนที่ระดับตำบล/เมือง มีการกระจายการทำงาน ให้เกิดการบริหารจัดการในระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 
มีกลไกร่วม และมีการเชื่อมโยงเครือข่ายการพัฒนาหลายด้าน 
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  2. มีการสำรวจข้อมูลผู้เดือดร้อนทั้งตำบล/เมือง โดยการมีส่วนร่วมของผู้เดือดร้อน ขบวนองค์กรชุมชน 
หน่วยงานท้องที่ ท้องถิ่น และภาคีที่เก่ียวข้อง 
   3. มีการประชาคม มีมติรับรองรายชื่อผู้เดือดร้อน ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน ตำบล/เมือง ในการเสนอ
โครงการเพื่อขอรับการสนับสนุนต่อสถาบันฯ หรือหน่วยงานอื่นๆ 

4. มีแผนพัฒนาที่อยู่อาศัย (3 - 5 ปี) โดยการมีส่วนร่วมในการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยของคนทั้งตำบล/
เมือง ครอบคลุมผู้เดือดร้อน 
 5. มีการบูรณาการความร่วมมือในการทำงานร่วมกับท้องถิ่น ท้องที่ ภาคี และภาคเอกชน ในระดับตำบล/
เมือง และระดับจังหวัด 
  6. ความไมซ่้ำซ้อนในการสนับสนุนงบประมาณ ยกเว้นกรณีจำเป็น เร่งด่วน ที่ผ่านการประชาคม เห็นชอบ
จากหมู่บ้าน/ชุมชน ภาคีหน่วยงาน โดยยึดหลักความเดือดร้อน และการกระจายอย่างทั่วถึง 

1.6 กลไกการพิจารณาโครงการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาครัฐ 

คณะอนุกรรมการภาค 

คณะทำงานพิจารณากลั่นกรองโครงการ
ระดับกลุ่มจงัหวัด 

รับทราบผลการดำเนินการของคณะทำงาน
พิจารณา 

1. กำกับทิศทาง แนวทางการทำงาน 
2. พิจารณากลั่นกรองโครงการ ให้ความ

เห็นชอบ 
3. ติดตามประเมินผล และสรุปภาพรวม

การดำเนินงาน 

กลุ่มจังหวัดเป็นเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้/
เช่ือมโยงขบวนองค์กรชุมชนระดับกลุ่ม

จังหวัด 
 

1. แลกเปลี่ยนเรียนรู้/เชื่อมโยงขบวนองค์กร
ชุมชน 

2. เชื่อมโยงข้อมูล/ฐานข้อมูลหลักและ
สามารถออกรายงานการพัฒนาระดับ
จังหวัดได้ 

3. หนุนเสริมการพัฒนาระดับพื้นที่/กลุ่ม
จังหวัด 

4. จัดทำแผนการพัฒนาระดับจังหวัด 
เชื่อมโยงแผนกับหน่วยงาน 
 

1.เช่ือมโยงแผนพัฒนาร่วมกับท้องถ่ิน 
ภาคี ท่ีเก่ียวข้อง 
2.ออกแบบการติดตาม และสนับสนุน 
3.ติดตาม ประเมินผลและปิดโครงการ 

1.สร้างความเข้าใจ/เกณฑ์กติการ่วม 
2.รวบรวมข้อมูลผู้เดือดร้อน 
3.กำหนด เป้ าหมายและแผน/จัดลำดับ ผู้
เดือดร้อน 
4.รับรองแผนงานและงบประมาณระดับตำบล/
สภาองค์กรชุมชน 
5.จัดทำแผนการพัฒนาที่อยู่อาศัย (3 - 5 ปี) 
 

คณะทำงานระดับหมู่บ้าน 

คณะทำงานระดับตำบล/เมือง  

1.จัดทำแผนการพัฒนาที่อยู่อาศัย (3 - 5 ปี) 
2.สำรวจข้อมูล/รับรองผู้เดือดร้อน 
3.แผนบริหารจัดการงบประมาณและงานก่อสร้าง 

กลไกกลาง 

ระดับจังหวัด 

 

คณะอนุกรรมการบ้านมัน่คงและการจัดการที่ดิน ภาพรวมการอนุมัติ/เบิกจ่าย  
และการดำเนินงาน 

ท้องถิ่น 

ท้องที่ 

เอกชน ประชาสังคม 

วิชาการ 

1.ออกแบบการติดตามและสนับสนุน 
2.เช่ือมโยงแผนพัฒนาร่วมกับท้องถ่ิน ภาคี 
ท่ีเก่ียวข้อง 
3.การติดตามประเมินผล 

อื่นๆ 

องค์กรชุมชน 
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1.7  ขั้นตอนและกระบวนการระดับหมู่บ้าน/ชุมชน และระดับตำบล/เมือง 
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ส่วนที่ 2                                          แนวทางการสนบัสนุน 
 

2.1 แนวทางและกรอบงบประมาณสนับสนุนการพัฒนาขบวนองค์กรชุมชน ในการ
ดำเนินโครงการบ้านพอเพียง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

  
 
เป้าหมายจำนวน 14,850 ครัวเรือน งบประมาณ      594,000,000 บาท 
2.1.1 งบสนับสนุนเพื่อการพัฒนา                                567,270,000 บาท 
        เฉลี่ยครัวเรือนละ             37,500 บาท 
โดยแบ่งเป็นค่าวัสดุจำนวน 35,000 บาท และค่าตอบแทน/ค่าอาหาร จำนวน 2,500 บาท 
2.1.2 งบสนับสนุนการบริหารจัดการ                           26,730,000  บาท  
รายละเอียดดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

งบประมาณสนับสนุน ประจ าปี 2568 14,850 ครัวเรือน 
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หมายเหตุ : กรณีสถาบันมีความจำเป็น หรือการดำเนินโครงการไม่เป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนดไว้ สถาบันอาจมีการเปลี่ยนแปลงการสนับสนุนงบประมาณไดต้ามความเหมาะสม 
 

 

  

 

400 300 35,000 2,500

เหนือ 17 372 2,770 1,108,000 831,000 96,950,000 6,925,000 105,814,000

ตะวนัออกเฉียงเหนือ 20 377 2,770 1,108,000 831,000 96,950,000 6,925,000 105,814,000

ใต้ 14 243 2,770 1,108,000 831,000 96,950,000 6,925,000 105,814,000

กลางและตะวนัตก 13 343 2,770 1,108,000 831,000 96,950,000 6,925,000 105,814,000

กทม.ปริมณฑลและตะวนัออก 13 177 2,770 1,108,000 831,000 96,950,000 6,925,000 105,814,000

เครือข่ายสลัม4ภาค/และเครือข่ายภาคประชาสังคม 500 200,000 150,000 17,500,000 1,250,000 19,100,000

ส ารองกรณีจ าเป็นเร่งด่วนหรือขยายผลฯ 500 200,000 150,000 17,500,000 1,250,000 19,100,000

รวม 77 1,512 14,850 5,940,000 4,455,000 519,750,000 37,125,000 567,270,000

กรอบงบประมาณสนับสนุนโครงการบา้นพอเพียง ปงีบประมาณ พ.ศ. 2568

งบประมาณสนับสนุนการด าเนินงานเฉลี่ย/ครัวเรือน(บาท)

ภาค

จ านวน

โครงการ

เปา้หมาย

จ านวนต าบล

เปา้หมาย

จ านวนครัวเรือน

เปา้หมาย
รวมงบประมาณ

(บาท)

ระดับจังหวดั ระดับต าบล
ซ่อมแซม/ปรับปรุง

ทีอ่ยูอ่าศัย (ค่าวัสด)ุ

ค่าตอบแทน/ค่าอาหารใน

การซ่อม/ปรับปรุงทีอ่ยูอ่าศัย
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ส่วนที่ 3                  มาตรฐานและขัน้ตอนการบริหารโครงการ 
 

จากการบริหารโครงการที่ผ่านมา สถาบันได้มีการทบทวนและพัฒนากระบวนการบริหารโครงการ  
เพ่ือยกระดับการดำเนินงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน และเป็นการประกันคุณภาพการดำเนินงานขององค์กร ใน
การสนับสนุนองค์กรชุมชนและภาคีพัฒนา ที่ได้รับการสนับสนุนโครงการและงบประมาณจากสถาบัน โดยใน
ปีงบประมาณ พ.ศ.2568 ได้กำหนดมาตรฐานระยะเวลาในการบริหารโครงการ นับตั้งแต่วันได้รับความเห็นชอบ
จากกลไกพิจารณากลั่นกรอง จนกระทั่งเบิกจ่ายงบประมาณงวดแรก ใช้ระยะเวลาในการดำเนินงานไม่เกิน 60 วัน 
โดยมีกระบวนการ ดังนี้ 

 

3.1 กระบวนการพัฒนาโครงการ   
กระบวนการพัฒนาโครงการ หมายถึง ขบวนองค์กรชุมชนทั้งระดับตำบลและจังหวัดร่วมกับท้องถิ่นและ

หน่วยงานภาคีในพ้ืนที่ ทำการสำรวจข้อมูล วิเคราะห์พ้ืนที่เพ่ือกำหนดทิศทาง และจัดทำแผนซ่อมสร้างบ้าน
พอเพียงในระดับตำบล โดยดำเนินงานให้สอดคล้องกับความต้องการและบริบทของชุมชน เกิดการเชื่อมโยงและ
บูรณาการแผนร่วมกับภาคีในท้องที่ ท้องถิ่นนั้น พัฒนาแผนงาน/โครงการในการพัฒนาและแก้ปัญหาของชุมชน 
กำหนดเป้าหมายเชิงปริมาณและคุณภาพโดยเห็นชอบแผนงาน กิจกรรมและงบประมาณร่วมกัน จากนั้นเสนอ
โครงการและงบประมาณผ่านกลไกการพิจารณากลั่นกรองที่เกี่ยวข้อง รวมถึงประสานการสนับสนุนจากหน่วยงาน
ภาครัฐ ภาคเอกชน และภาคีต่างๆ 
 

 

 

การพัฒนา
โครงการ

• กระบวนการวิเคราะห์พื้นที่ โดยการมีส่วนร่วมและมีการยอมรับร่วมกันของ
ขบวน/กลไกในพื้นที่  

กลั่นกรอง
โครงการ/

อนุมัติ

• โครงการที่อนุมัติมีความสอดคล้องกับปัญหา ความต้องการและบริบทของพื้นที่ตาม
แนวทาง หลักเกณฑ์การสนับสนุนและบันทึกรายละเอียดข้อมูลครบถ้วน (30 วัน)

เบิกจ่าย
งบประมาณ

งวดแรก

• ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และข้อตกลงได้ถูกต้อง รวดเร็ว ตรงเวลา (60 วัน)

ติดตามผลการ
ด าเนินงาน

• ด าเนินงานตามแผนงานและเป้าหมาย รายงานผลความก้าวหน้าทุกงวดและเป็น
ปัจจุบัน (120 วัน)

รายงาน
ประเมินผล/ปิด

โครงการ

• ส านักงานภาคประเมินผลการรายงานผลร่วมกับพื้นที่ รายงานสรุปผลการ
ด าเนินงานทุกโครงการ และปิดโครงการ (60 วัน)
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3.2 กระบวนการเสนอและพิจารณากลั่นกรองโครงการ  

ขบวนองค์กรชุมชนนำโครงการที่มีมติเห็นชอบร่วมกันในพ้ืนที่ เสนอกลไก /คณะทำงาน พิจารณา
กลั่นกรองโครงการให้ความเห็นชอบ เสนอต่อคณะทำงานพิจารณาโครงการกลุ่มจังหวัด ซึ่งเป็นกลไกที่ได้รับการ
แต่งตั้งจากสถาบัน มีอำนาจหน้าที่ในการสนับสนุนขับเคลื่อนงานพัฒนาและตัวชี้วัดตามแนวทางและหลักเกณฑ์ที่
กำหนด โดยมีกระบวนการพัฒนาและการกลั่นกรองเบื้องต้นจากกลไกที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนสนับสนุนการพัฒนา
ขององค์กรชุมชน เครือข่ายองค์กรชุมชน และภาคีพัฒนา 
 

 

 

 

 

 

 

ผลลัพธ์

1. ผู้มีรายได้น้อยที่มีปัญหาความเดือดร้อนด้านที่อยู่อาศัยมีความมั่นคง มีที่อยู่อาศัยที่ดีขึ้น มีองค์กรชุมชนและท้องถิ่นเป็นแกนหลัก โดยผู้เดือดร้อน
มีส่วนร่วมส าคัญ จ านวน 14,850 ครัวเรือน เกิดคุณภาพชีวิตที่ดีขึ้น มีสภาพแวดล้อมที่เหมาะสมน่าอยู่ ชุมชนเกิดระบบร่วมในการช่วยเหลือ
ซ่อมแซม/ปรับปรุง/ต่อเติม/สร้างที่อยู่อาศัยใหม่ เชื่อมโยงหน่วยงานท้องถิ่น/ภาคีพัฒนา เพื่อสนับสนุนทรัพยากรในการพัฒนาที่อยู่อาศัย

2. เกิดระบบข้อมูลและแผนการพัฒนาที่อยู่อาศัย ที่ครอบคลุมผู้เดือดร้อนอย่างทั่วถึงและการพัฒนามิติอื่นๆ (แผน 3-5 ปี) ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 
ของต าบลเป้าหมาย เชื่อมโยงกับแผนพัฒนาของพื้นที่หรือแผนของหน่วยงาน

3. เสริมสร้างความเข้มแข็งขององค์กรชุมชน ให้มีความสามารถในการจัดการที่อยู่อาศัย เกิดผู้น าที่มีความเข้มแข็ง คนรุ่นใหม่ที่ เข้าสู่
กระบวนการพัฒนา เกิดกลไกร่วมในระดับชุมชน/หมู่บ้าน ต าบล/เมือง จังหวัด รวมถึงประสานการสนับสนุนกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เชื่อมโยงงาน
พัฒนาด้านอื่นในต าบล/เมือง และจังหวัด

มาตรฐานส าคัญ โครงการที่เสนอขอรับการสนับสนุน มาจากการวิเคราะห์ปัญหาและความต้องการของคนในต าบล มีการพิจารณา
และเห็นชอบร่วมกันของขบวนและกลไกร่วมในพื้นที่มีระบบข้อมูลและแผนพัฒนาที่อยู่อาศัย (แผน 3-5 ปี)

การปฏิบัติ  เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : ข้อมูลพื้นที่ เช่น  ผลการส ารวจครัวเรือน/ชุมชน  ต าบล แผนการแก้ไขปัญหา/พัฒนา 
หน่วยงาน/กลไกที่เกี่ยวข้อง รายงานการประชุม/ประชาคม/มติที่ประชุม/ ครัวเรือนผู้รับผลประโยชน์

ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบสารสนเทศ :  ข้อมูลองค์กรชุมชน ข้อมูลพื้นที่ ปัญหาในพื้นที่ แผนพัฒนาต าบล หน่วยงานภาคีที่เข้ามา
สนับสนุนฯ
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วิธีการตรวจเอกสารเสนอโครงการ 

รายละเอียดเอกสาร วิธีการตรวจสอบ 
แบบสำรวจข้อมูลครัวเรือน ชื่อผู้รับผลประโยชน์ต้องไม่ซ้ำซ้อนกับผู้รับผลประโยชน์ในปีที่ผ่านมา 

สภาพบ้านเรือน/วัสดุการสร้างบ้านเดิมต้องเป็นไปตามเกณฑ์ท่ีกำหนด 
ความเดือดร้อนและความต้องการในการพัฒนาที่อยู่อาศัย 

แบบเสนอ “โครงการบ้าน
พอเพียง” 

ข้อมูลผู้เดือดร้อนทั้งตำบล และข้อมูลผู้เดือดร้อนที่เสนอโครงการ  ต้อง
เป็นครัวเรือนที่ไม่ซ้ำกับที่เคยได้รับงบประมาณก่อนหน้า 
ต้องมีแผนการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับตำบลระยะ 3 - 5 ปี 
ต้องมีโครงสร้างการดำเนินการ การจัดกลุ่มองค์กร การบริหารจัดการ 
และมีกลไกการบริหารอย่างมีส่วนร่วม 
จำนวนงบประมาณที่เสนอและมีแผนการบริหารงบประมาณ 
ระบุผลลัพธ์การดำเนินโครงการทั้งเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพอย่าง
ชัดเจน 

ผลลัพธ์

โครงการที่กลไก/คณะท างานพิจารณากลั่นกรองโครงการระดับกลุม่จังหวัดพิจารณาเห็นชอบ

มาตรฐานส าคัญ ผ่านกระบวนการพัฒนาและกลั่นกรองจากกลไกท่ีเกี่ยวข้อง  โครงการที่
พิจารณาเห็นชอบสอดคล้องกับแนวทางการสนับสนุนและหลักเกณฑ์

การปฏิบัติ  เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : แบบเสนอโครงการต้นฉบับ พร้อมลงลายมือช่ือ
ผู้รับผิดชอบ/ผู้ประสานงานโครงการ/มีรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการภาคและ
คณะท างานพิจารณากลั่นกรองโครงการภาค

ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบสารสนเทศ :  ข้อมูลโครงการและองค์กรผู้เสนอโครงการ 
(พร้อมแนบไฟล์รายละเอียดโครงการ) มติ/ข้อคิดเห็น/เงื่อนไขของกลไกที่เกี่ยวข้องในการ
พิจารณาโครงการ ข้อมูลรับรองสถานภาพ ข้อมูลปัญหาครัวเรือน และการสนับสนุนจาก
ภาคีที่เกี่ยวข้อง

องค์กรผู้
เสนอ

โครงการ

คณะท างาน
ระดับหมู่บ้าน

กลไก/
คณะท างานระดับ

ต าบล/เมือง

กลไก/
คณะท างาน
ระดับจังหวัด

กลไก/คณะท างาน 
พิจารณากลั่นกรองโครงการ

ระดับกลุ่มจังหวัด

คณะอนุกรรมการ
ภาค

ระยะเวลา 30 วัน 
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รายละเอียดเอกสาร วิธีการตรวจสอบ 
ระบุรายชื่อคณะกรรมการ/คณะทำงานโครงการ/ที่อยู่และเบอร์
โทรศัพท ์
ต้องแนบตารางรายชื่อผู้รับผลประโยชน์ (แนบไฟล์ในระบบสารสนเทศ) 

 

3.3 การเบิกจ่ายงบประมาณ  
หลังจากได้รับอนุมัติโครงการแล้วทำการเบิกจ่ายงบประมาณ เพ่ือดำเนินงานตามแผนงานกิจกรรมและ

ระยะเวลาที่กำหนดไว้ในโครงการ โดยปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และระเบียบการเบิกจ่ายงบประมาณ
โครงการของสถาบัน 

 

 

 

 

 

 

 

ผลลัพธ์

โครงการเบิกจ่ายงบประมาณตามแผนงานและระยะเวลาด าเนินงาน 

มาตรฐานส าคัญ 

1. เอกสารเบิกจ่ายงบประมาณมีความถูกต้อง ครบถ้วนตามหลักเกณฑ์และระเบียบ

2. แผนการด าเนินงานโครงการและแผนการใช้เงินที่ชัดเจน สอดคล้องกับจ านวนงบประมาณที่ได้รับการอนุมัติ

3. บันทึกข้อมูลรายละเอียดการเบิกจา่ยงบประมาณครบถ้วน สมบูรณ์ในระบบสารสนเทศ รวมถึงแนบไฟล์เอกสารข้อมูล
ในระบบ

4. จัดเก็บเอกสารส าคัญไว้ที่ส านักงานภาค กองเลขา/ขบวนองค์กรชุมชน และองค์กรผู้รับผิดชอบโครงการ เพื่อการ
ติดตาม ตรวจสอบและประเมินผล

การปฏิบัติ  

เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : เอกสารโครงการ แบบแสดงผลการอนุมัติ บันทึกความร่วมมือคู่ฉบับ ส าเนาจดหมายขอเบิกเงินแต่
ละงวด รายงานการประชุมที่มีมติมอบหมาย /ระบุผู้มีอ านาจลงนามในการเบิกถอนเงินออกจากบญัชีหรือเง่ือนไขการสั่ง

จ่ายเงิน 

ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบสารสนเทศ :  เลขที่บัญชี ชื่อบัญชีธนาคาร สาขา เลขที่ MOU ชื่อ-สกุล เลขที่บัตรประจ าตัว
ประชาชน วันรับเร่ือง วันโอนเงิน และแนบไฟล์เอกสารตามที่ก าหนด

ระยะเวลา 60 วัน 
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3.4 การดำเนินโครงการและติดตามผล 
 องค์กรผู้เสนอโครงการได้รับอนุมัติโครงการและงบประมาณ ดำเนินงานตามแผนงาน กิจกรรมและ
เป้าหมายภายในระยะเวลาที่กำหนดในโครงการ โดยมีการติดตามและรายงานความก้าวหน้าการดำเนินงาน 
โครงการตามงวดงาน และมีคณะกรรมการตรวจรับผลการดำเนินงาน เป็นกลไกในการกำกับและติดตามผล หาก
ในระหว่างการดำเนินงานเกิดอุปสรรคไม่สามารถดำเนินการได้ หรือมีความจำเป็นต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนงาน
และวิธีการใด ๆ จะต้องรีบแจ้งให้สถาบันฯ ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 15 วัน นับแต่เกิดเหตุขัดข้อง ดังนี้ 
 3.4.1 คณะกรรมการตรวจรับโครงการ มีหน้าที่กำกับ ดูแล และตรวจสอบผลการดำเนินงานให้เป็นไป
ตามแผนงานที่วางไว้ เพ่ือให้การดำเนินโครงการมีความถูกต้อง โปร่งใส และเกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกันใน
พ้ืนที่ โดยสถาบันได้กำหนดให้มีกรรมการตรวจรับโครงการอย่างน้อยจำนวน 3 คน ประกอบด้วย  
 
กรรมการตรวจรับโครงการอย่างน้อย จำนวน 3 คน กรรมการตรวจรับทั้ง 3 คน จะต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

(1) เจ้าหน้าที่สถาบัน ซึ่งเป็นผู้ปฏิบัติงานในพ้ืนที่หรือ
ประสานงานในโครงการนั้นๆ  
(2) ผู้แทนกลไก/คณะกรรมการ/คณะทำงานในพ้ืนที่  
(3) ผู้ทรงคุณวุฒิ/บุคคลที่องค์กรผู้รับผิดชอบโครงการ
เสนอชื่อ 

(1) เป็นผู้ที่รับทราบรายละเอียดการดำเนินโครงการนั้น 
(2) เป็นผู้ที่ไม่ได้มีส่วนได้เสียกับโครงการดังกล่าว  
(3) มิใช่คณะกรรมการหรือสมาชิกในกลุ่ม/เครือข่าย/
องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนโครงการ 

  

3.4.2 การตรวจรับโครงการ คณะกรรมการฯ จะร่วมกันพิจารณาผลการดำเนินงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณ ดังนี้ 

1) เม่ือโครงการมีการเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 2 หรืองวดต่อไป ก่อนการเบิกจ่ายงบประมาณ 
องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนรายงานผลการดำเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณตามแผนงานและเป้าหมาย/
ผลลัพธ์ที่ระบุในบันทึกความร่วมมือ (MOU) 

2) เม่ือโครงการดำเนินงานแล้วเสร็จ องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนรายงานผลการดำเนินงานปิด
โครงการและผลการใช้จ่ายงบประมาณตามแผนงานและเป้าหมาย/ผลลัพธ์ที่ระบุในบันทึกความร่วมมือ (MOU) 

 ดังนั้น ในการเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 2 หรืองวดต่อไป และเม่ือโครงการดำเนินงานแล้วเสร็จ 
จะต้องแนบมติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ ซึ่งมีมติเห็นชอบการตรวจรับ พร้อมลงนามครบถ้วน 

1. กลไก/กองเลขาฯ/
สนง.ภาค

2. องค์กรผู้เสนอ
โครงการ

3. กองเลขา
ภาคฯ

4. ส านักงานภาค 
(อนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณ/โอน

เงิน ผ่านระบบสารสนเทศ)

ช้ี แ จ ง ท ำ ค ว า ม เข้ า ใ จ
หลักเกณฑ์  กระบวนการ
และรายละเอียดเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่าย 
 

จัดทำห นั งสื อขอ เบิ ก เงิน
พร้อมรายละเอียดเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่าย ลงนาม
บันทึกความร่วมมือ 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง

ครบถ้วนของเอกสาร

เบิกจ่าย 
 

ลงทะเบียนรับเอกสาร/ออกเลข
บั น ทึ ก ค ว าม ร่ ว ม มื อ /ต ร ว จ
ความถูกต้องของเอกสารและมติ/
เง่ือนไขที่เกี่ยวข้อง/บันทึกข้อมูล
ในระบบสารสนเทศพร้อมแนบ
เอกสาร 
 

ดำเนิน
โครงการ 
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3.4.3 รายงานผลการดำเนินงานตามงวดงาน   
1) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามงวดงานตามแผนงานงวดที่ 1 เสนอใน

การประชุมระดับตำบล/จังหวัด ที่สมาชิก/ตัวแทนองค์กรชุมชน และคณะกรรมการตรวจรับเข้าร่วม เพ่ือ
แลกเปลี่ยนแนวทางการทำงานให้ความเห็นและข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการทำงานต่อไป รวมทั้งเป็นการตรวจรับ
โครงการเพื่อเบิกจ่ายงบประมาณต่อไป 

2) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินงาน ผลการพัฒนาทั้งก่อนและหลัง
ดำเนินการปรับปรุงซ่อมแซมที่อยู่อาศัย รายงานการใช้งบประมาณพร้อมทั้งรายงานในระบบโปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

ผลลัพธ์ รายงานผลการด าเนินงานตามงวดงาน/มติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ

มาตรฐานส าคัญ  ส่งรายงานผลการด าเนินงานตามงวดงานและบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศ รวมถึงแนบไฟล์เอกสาร

การปฏิบัติ : เอกสารที่ต้องจัดเก็บ รายงานผลการด าเนินงานตามงวดงาน รายงานการประชุมและมติคณะกรรมการตรวจ
รับโครงการ หนังสือขอเปลี่ยนแปลงแผนงาน/คืนเงิน หรือยกเลิกโครงการ หนังสือขอขยายระยะเวลากรณไีม่สามารถ

ด าเนินการได้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนด

ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบสารสนเทศ : ข้อมูลสรุปผลการด าเนินงานปิดโครงการ มติและความเห็นชอบของ
คณะกรรมการตรวจรับโครงการ พร้อมแนบไฟล์เอกสาร 

เบิกจ่ายงวดแรกภายใน 60 วัน นับจากวันที่ผู้อ านวยการอนุมัติสิ้นสุด ระยะเวลาด าเนินการ ภายใน 30 กันยายน 2568

1. องค์กรผู้เสนอ
โครงการ

2. คณะกรรมการ
ตรวจรับ

3. เบิกจ่าย
งบประมาณงวด

ถัดไป

4. กรณีมีการ
เปลี่ยนแปลง 

ด ำ เนิ น งาน ต าม แ ผ น 
พร้อมท้ังจัดทำรายงานผล
การดำเนินงานและการใช้
งบประมาณ  
 

ตรวจสอบผลการดำ เนิ น งาน
พิจารณาให้ความเห็นข้อเสนอแนะ 
ลงนาม 

องค์กรผู้เสนอโครงการจัดทำ
หนังสือเบิกจ่ายงวดถัดไป ส่ง
ให้ ส ำนั ก งาน ภ าคบั น ทึ ก
ข้อมูลในระบบสารสนเทศ 
 

องค์กรผู้ เสนอโครงการจัดทำ
หนังสือขอเปลี่ยนแปลงแผนงาน/
กิจกรรม ภายใน 15 วัน นับแต่
เกิดเหตุขัดข้อง 
 

เบิกจ่ายงบประมาณ
งวดแรกแล้ว 

องค์กรผู้เสนอโครงการจัดทำหนังสือขอ
ขยายระยะเวลาดำเนินการไม่เกิน 30 วัน 
พร้อมท้ังมีแผนการดำเนินงานท่ีกำหนด
ระยะเวลาแล้ ว เสร็จ  อำนาจขยาย ท่ี
ผู้อำนวยการภาค 
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3.5 การยกเลิกโครงการ 
 ในกรณีที่ ตำบล/เครือข่ายจังหวัด ไม่สามารถดำเนินการได้ตามบันทึกความร่วมมือ จะต้องดำเนินการ

สรุปผลการดำเนินงานขององค์กรชุมชน รายงานปัญหาข้อติดขัดพร้อมทั้งจัดทำหนังสือขอยกเลิกโครงการ(ตาม
แบบฟอร์ม) ดำเนินการต่อไปนี้ 

3.5.1 สำนักงานภาค สรุปผลการดำเนินงานขององค์กรชุมชน รายงานปัญหาข้อติดขัดในการดำเนินงาน
ของแต่ละตำบล เสนอคณะอนุกรรมการภาค ถึงข้อติดขัดการดำเนินงานของโครงการนั้นๆ เพื่อพิจารณายกเลิก
โครงการ 

3.5.2 สำนักงานภาค ทำหนังสือถึงกองเลขาโครงการ (สำนักงานพัฒนาที่อยู่อาศัยเมืองและชนบท) เพื่อ
เสนอคณะอนุกรรมการบ้านม่ันคงฯ รับทราบผลการดำเนินงาน  

3.5.3 กองเลขาโครงการ (สำนักงานพัฒนาที่อยู่อาศัยเมืองและชนบท) จัดทำบันทึกข้อความให้
ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน อนุมัติการยกเลิกโครงการ 

3.5.4 สำนักงานภาค ดำเนินการรายงานผลการดำเนินโครงการพร้อมทั้งปรับปรุงสถานะโครงการในระบบ
สารสนเทศให้เป็นปัจจุบัน 

 
 3.6 การปิดโครงการ 

เมื่อดำเนินงานโครงการแล้วเสร็จตามแผนงาน  ให้องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนดำเนินการ ดังนี้ 
 3.6.1 จัดทำหนังสือรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ พร้อมแนบรายงานผลการดำเนินงาน และ
บันทึกผลการดำเนินงานในระบบโปรแกรม ภายในระยะเวลา 60 วันนับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาโครงการ    

ทั้งนี้  โครงการที่ดำเนินการแล้วเสร็จตามแผนงาน ก่อนวันสิ้นสุดระยะเวลาโครงการสามารถรายงาน
ผลการดำเนินงานปิดโครงการทันทีที่ดำเนินการแล้วเสร็จภายในปีงบประมาณ (กันยายน 2568) 
 3.6.2 กรณีมีเงินงบประมาณคงเหลือ ให้องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนคืนเงินคงเหลือให้กับสถาบัน 
โดยทันถ่วงที พร้อมทั้งจัดทำหนังสือขอคืนงบประมาณคงเหลือ (ตามแบบฟอร์ม) หรือหากมีความจำเป็นต้องใช้
งบประมาณคงเหลือ เพ่ือดำเนินกิจกรรมอ่ืนที่เป็นงานพัฒนาหรือสาธารณประโยชน์อ่ืนๆ ที่สอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์และเป้าหมายโครงการตามที่สมาชิกมีมติร่วมกัน จะต้องมีแผนงาน แผนการใช้จ่ายงบประมาณ และ
รายงานการประชุมรองรับ แนบมาพร้อมกับรายงานผลการดำเนินงาน แจ้งให้สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษร 

 

ผลลัพธ์ โครงการแล้วเสร็จตามเป้าหมาย แผนงาน และระยะเวลาที่ก าหนด

มาตรฐานส าคัญ  รายงานผลการด าเนินโครงการและการใช้งบประมาณเมื่อแลว้เสรจ็ บันทึกรายงานผลการด าเนินโครงการงวด
สุดท้ายในระบบสารสนเทศ พร้อมท้ังแนบไฟล์เอกสาร และปิดโครงการ

การปฏิบัติ เอกสารที่ต้องจัดเก็บ องค์กรผู้เสนอโครงการจัดสง่รายงานผลการด าเนินงานโครงการและการใช้งบประมาณ

ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบสารสนเทศ แนบไฟล์รายงานสรุปผลการด าเนินงานโครงการ การใช้งบประมาณและรายงานผลการ
ด าเนินโครงการ

ระยะเวลา 60 วัน นับจากวันที่โครงการด าเนินงานแล้วเสร็จตามเป้าหมาย แผนงานและระยะเวลา
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3.7 ระบบธรรมาภิบาลในการบริหารโครงการ  

 พัฒนาและสร้างระบบการรับรู้และการสื่อสารโครงการที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณให้เป็นที่รับรู้
ร่วมกันในพื้นท่ีและสาธารณะ เพ่ือการเปิดเผย โปร่งใส โดยมีช่องทางในการสื่อสารประชาสัมพันธ์ 3 ช่องทาง ดังนี้ 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 
ตัวอย่างการปิดประกาศโครงการที่ได้รับการอนุมัติ 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. องค์กรผู้เสนอโครงการ 2. ส านักงานภาค
3. ฝ่ายเลขานุการ

โครงการ 

เครือข่าย/องค์กรชุมชน ตำบล   อำเภอ  จังหวัด    

ได้รับสนับสนุนโครงการและงบประมาณจากสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

งบประมาณรวมทั้งสิ้น   บาท 

 

มีระยะเวลาดำเนินการตั้งแต่   ถึง  ประกอบด้วย 

(1) โครงการเสริมสร้างขีดความสามารถของชุมชน งบประมาณ  บาท 

(2) โครงการสนับสนุนสวัสดิการชุมชน จำนวนสมาชิก   คน งบประมาณ  บาท 

(3) โครงการบ้านพอเพียง จำนวน ครัวเรือน งบประมาณ  บาท 

(4) โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีรายได้น้อยในเมืองและชนบท งบประมาณ   บาท 
 

หมายเหตุ : สามารถเพิ่มเติม/ปรบัเปลี่ยนช่ือโครงการตามที่ไดร้ับอนมุัติโครงการและงบประมาณได้และเพิ่มเติมรายละเอียด
เนื้อหาสำคญั เช่น กิจกรรม กลุ่มเป้าหมาย รวมถึงรูปภาพหรือแผนภูมิต่างๆ  
 

 

จัดทำหนังสือแจ้งปิดโครงการ และ
รายงานสรุปผลการดำเนินงานและ
การใช้งบประมาณพร้อมรายงาน
การดำเนินงานงวดสุดท้าย 
 

ตรวจทานการบันทึกข้อมูลใน
ร ะ บ บ ฯ  แ ล ะ แ น บ ไฟ ล์
เอกสาร และปิดโครงการใน
ระบบสารสนเทศ 
 

ตรวจทานข้อมูลโครงการในระบบประมวลผล
ข้อมูลสถานะโครงการ (งบอนุมัติ เบิกจ่าย 
คงเหลือ) รายงานสถานะการปิดโครงการต่อ
คณะอนุกรรมการที่เกี่ยวข้อง 
 

การปิดประกาศในพื้นที่   
โครงการที่ได้รับการอนุมัติงบประมาณทุกโครงการมีการติดป้าย
ประกาศรายช่ือโครงการและงบที่ได้รับอนุมัติในพื้นที่ให้เป็นที่รับรู้
ร่วมกันอย่างกว้างขวาง 

ส่งรายงานผล 
โครงการที่ได้รับการอนุมัติงบประมาณทุกโครงการมีการส่งรายงาน
ความคืบหน้าการอนุมัติและเบิกจ่ายงบประมาณให้กับขบวนองค์กร
ชุมชน ตำบล จังหวัด รายเดือน/ไตรมาส 

รายงานผลในเว็บไซด์ 
โครงการที่ได้รับอนุมัติงบประมาณทุกโครงการ มีการรายงานความ
คืบหน้ารายชื่อโครงการและงบประมาณ อนมุติ – เบิกจ่ายในเว็บไซต์ 
พอช. รายเดือน/ไตรมาส 

1 

2 

3 
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ส่วนที่ 4                          การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 

 
4.1 เงื่อนไขการอนุมัติและเบิกจ่ายงบประมาณ  
  การเบิกจ่ายงบประมาณ กำหนดให้เบิกจ่ายเป็นงวด โดยงวดที่ 1 เบิกจ่ายภายในระยะเวลา 60 วัน      
นับจากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากเกินกำหนดระยะเวลาดังกล่าว องค์กรผู้ดำเนินโครงการจะต้องแจ้ง
เหตุขัดข้องดังกล่าวต่อสถาบัน หากไม่มีการดำเนินการสถาบันจะมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ 
โดยอาจพิจารณายกเลิกโครงการ 
 เบิกจ่ายงบประมาณงวดที่เหลือภายในวันที่ 30 กันยายน 2568 แต่หากมีเหตุขัดข้องไม่สามารถดำเนินการ
ได้ตามแผน องค์กรผู้ดำเนินโครงการสามารถขอขยายระยะเวลาดำเนินการจากสถาบันได้อีกไม่เกิน 30 วัน นับจาก
วันที่ 30 กันยายน 2568 หากเกินกำหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันอาจพิจารณายุติการสนับสนุนโครงการและ
งบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่ายหรืองบประมาณคงเหลือที่ยังไม่เบิกจ่าย เพ่ือนำไปใช้ในกิจกรรมอ่ืนๆ ที่มีความ
จำเป็นต่อไป 
 การเบิกจ่ายงบประมาณในงวดต่อไป จะต้องมีการรายงานผลการดำเนินงานที่เกิดขึ้นทั้งเชิงคุณภาพและ
เชิงปริมาณ พร้อมทั้งผลการใช้จ่ายงบประมาณ  
 
4.2 การแบ่งงวดการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ  
 การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านพอเพียง ให้เบิกจ่ายตามระเบียบสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
(องค์การมหาชน) ว่าด้วยหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย  พ.ศ. 2563              
มีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
 

ลักษณะโครงการ งวดการเบิกจ่าย ร้อยละการเบิกจ่ายในแต่ละงวด 
 กรณีวงเงินไมเ่กิน 1,000,000 บาท 2 งวด งวดที่ 1 เบิกจ่ายไม่เกินร้อยละ 70  

งวดที่ 2 เบิกจ่ายไม่ต่ำกว่าร้อยละ 30  
 กรณีวงเงินเกิน 1,000,000 บาท ขึ้นไป 3 งวด งวดที่ 1 เบิกจ่ายไม่เกินร้อยละ 40  

งวดที่ 2 เบิกจ่ายไม่เกินร้อยละ 30  
งวดที่ 3 เบิกจ่ายไม่ต่ำกว่าร้อยละ 30  

 ทั้งนี้  กรณีที่ได้รับอนุมัติงบประมาณ
วงเงินไม่เกิน 200,000 บาท จะเบิกจ่าย
งบประมาณงวดเดียวกไ็ด ้

งวดเดียวหรือรายงวด (กรณีซ่อมแซมปรับปรุง ที่อยู่อาศัย) 
ทั้งนี้ ให้มีการกำกับติดตาม รายงานสรุปผลดำเนินงานปิดโครงการ  
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4.3 เอกสารประกอบการเบิกจ่าย  
การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการแต่ละงวดมีเอกสารที่ใช้ประกอบการเบิกจ่าย ซึ่งประกอบด้วยเอกสารที่เป็นต้นฉบับที่ต้องแนบในการเบิกจ่ายงบ ประมาณ และ

เอกสารที่จัดเก็บในระบบสารสนเทศ (CODI PMS) ดังนี้ 
 
 

 
 

 

  
 
 
 

จัดท า
เอกสาร

องค์กรที่
ได้รับการ
สนับสนุน

ตรวจเอกสาร
ประกอบ  

การเบิกจ่าย

กองเลขา
จังหวัด

ตรวจเอกสาร
เบิกจ่าย/
จ่ายเงิน

ส านักงาน
ภาค

ตรวจเอกสาร
ก่อนจ่ายเงิน
ชดเชยให้กับ

ส านักงานภาค

ส านัก
การเงิน

เอกสารเบิกจ่าย 
1. หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ พร้อมเอกสารแนบท้าย 
2. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  (แนบในระบบโปรแกรม Codi PMS) 
3. บันทึกความร่วมมือ 2 ชุด  
4. แผนการดำเนินงาน (บันทึกในระบบโปรแกรม Codi PMS) 
5. ตารางรายช่ือผู้รับผลประโยชน์ (อัพโหลดไฟล์ในระบบโปรแกรม Codi Area 
และแนบในระบบโปรแกรม Codi PMS) 
6. แบบสรุปความเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้าน
พอเพียง (กรณีกรรมการให้ความเห็นก่อนการเบิกจ่าย) 
7. หนังสือมอบอำนาจ 
 

เบิกจ่าย

งวดแรก 

ตรวจเอกสาร/
จ่ายเงินชดเชยให้กับ
ภาค/บันทึกบญัชี 

เจ้าหน้าที่การเงินภาค 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
2. จัดทำเช็ค/โอนเงินให้กับองค์กรชุมชน/ปิดใบเบิกใน
ระบบ 
3. รวบรวมเอกสารเพื่อเบิกชดเชยเงินจากสำนักการเงิน
และบัญช ี

เอกสารที่องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องจัดเก็บ 
1. รายงานการประชุมระดับตำบลที่มีมติให้เบิกจ่ายเงิน
ภาพถ่ายก่อน-หลัง การดำเนินงาน 
2. สำเนาเอกสารประกอบการเบิกจ่ายไว้ท่ีตำบล  

เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
1. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย ในระบบโปรแกรม Codi PMS 
2. จัดทำทะเบียนคุมบันทึกความรว่มมือ และบันทึกในโปรแกรม 
Codi PMS 
3. พิมพ์ใบเบิกจากระบบฯ นำเสนอผู้มีอำนาจลงนามอนุมัต ิ
4. สแกนแนบในระบบโปรแกรม Codi PMS 
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จัดท า
เอกสาร

องค์กรที่
ได้รับการ
สนับสนุน

ตรวจเอกสาร
ประกอบการ 

เบิกจ่าย

กองเลขา
จังหวัด

ตรวจเอกสาร
เบิกจ่าย/
จ่ายเงิน

ส านักงาน
ภาค

ตรวจเอกสาร/  
จ่ายเงินชดเชย

ให้กับภาค

ส านัก
การเงินและ

บัญชี

เบิกจ่าย

งวดถัดไป 

เจ้าหน้าที่การเงินภาค 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
2. จัดทำเช็ค/โอนเงินให้กับองค์กรชุมชน/ ปิดใบเบิกใน
ระบบ 
3. รวบรวมเอกสารเพื่อเบิกชดเชยเงินจากสำนักการเงิน
และบัญช ี

เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
1. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย ในระบบโปรแกรม Codi PMS 
2. พิมพ์ใบเบิกจากระบบฯ นำเสนอผู้มีอำนาจลงนามอนุมัต ิ
3. สแกนแนบในระบบโปรแกรม Codi PMS 

เอกสารที่องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องจัดเก็บ 
1. รายงานการประชุมระดับตำบลที่มีมติให้เบิกจ่ายเงิน 
2. สำเนาเอกสารประกอบการเบิกจ่ายไว้ท่ีตำบล  
3. สรุปการรับ-จ่ายเงินและจดัเก็บเอกสารหลักฐานการจ่ายเงิน 
4. รายงานผลการดำเนินงานตามงวดงาน และรายงานผลการดำเนิน
โครงการ (ระดับตำบล) พร้อมภาพถ่ายก่อน-หลังการดำเนินการ 

ต ร ว จ ส อ บ ผ ล ก า ร
ดำเนินงานรายงานผล
การดำเนินงานและ
ง บ ป ร ะ ม า ณ กั บ
แผนงาน 

ต ร ว จ เ อ ก ส า ร /
จ่ายเงินชดเชยให้กับ
ภาค/บันทึกบัญชี 

เอกสารเบิกจ่าย 
1. หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ พร้อมเอกสารแนบท้าย 
2. แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ 
3. รายงานผลการดำเนินงานตามงวดงาน 
4. รายงานผลการดำเนินโครงการ (ระดับตำบล) พร้อมภาพถ่ายก่อน -
หลังการดำเนินการ 
5. แบบสรุปความเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณ
โครงการบ้านพอเพียง (กรณีกรรมการให้ความเห็นก่อนการเบิกจ่าย) 
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สรุปเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณที่จะต้องส่งเบิกจ่าย (จัดเก็บท่ีสำนักการเงินและบัญชี) จำแนกตามงวด ดังนี้ 
กรณีเบิกจ่ายงวดแรก กรณีเบิกจ่ายงวดถัดไป 

 หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ พร้อม 
     เอกสารแนบท้าย 

 หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ พร้อม 
     เอกสารแนบท้าย 

 หนังสือมอบอำนาจ   รายงานผลการดำเนินงาน 
 บันทึกความร่วมมือ (ต้นฉบับ)  มติกรรมการตรวจรับ 
 แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ (ต้นฉบับ)  บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย 
 บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเพ่ิมเติมกรณีที่มีการ

เปลี่ยนแปลง ได้แก่ หนังสือเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการ
ตรวจรับโครงการ หนังสือเปลี่ยนแปลงบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร หนังสือเปลี่ยนแปลงแผนงานและกิจกรรม 
หนังสือขอขยายระยะเวลาการดำเนินโครงการ  

 

4.4 ประเด็นและวิธกีารตรวจสอบเอกสาร 
การจัดทำเอกสารโครงการและเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณ จะต้องมีความถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์และ

สอดคล้องกัน ซึ่งในการตรวจเอกสารต่าง ๆ มีประเด็นและวิธีการตรวจสอบที่สำคัญ ดังนี้ 
 

ประเด็นการตรวจสอบ เนื้อหาในการตรวจสอบ 
1) โครงการและข้อมลู

องค์กร 
 ช่ือองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนและช่ือโครงการตรงกับบันทึกอนุมัติโครงการและงบประมาณ 

และแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
 ระยะเวลาดำเนินโครงการสอดคล้องกับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการและบันทึกความ

ร่วมมือ 
 งบประมาณดำเนินโครงการตรงกับบันทึกอนุมัติโครงการและงบประมาณ รายงานการประชุม 

และแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  
2) หนังสือขอเบิกเงินจาก

องค์กรที่ได้รับการ
สนับสนุน 

 ช่ือองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน ช่ือโครงการ จำนวนเงินอนุมัติและเบิกจ่ายถูกต้อง ตรงกับแบบ
แสดงผลการอนุมัติโครงการและรายงานการประชุม 
 วันที่ในหนังสือก่อนวันเบิกจ่าย เป็นวันเดียวหรือหลังวันที่ระบุในแบบแสดงผลการอนุมัติ

โครงการ และบันทึกความร่วมมือ  
 งวดการเบิกจ่ายต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์กำหนด 
 ข้อมูลธนาคารหรือการสั่งจ่ายโอนเงินเข้าบัญชีต้องระบุให้ตรงกับสำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก

ธนาคาร และเอกสารแนบท้ายหนังสือ 
 ผู้ลงนามหนังสือเป็นประธานหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย และลงลายมือช่ือด้วยตนเอง 

3) บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย  ผู้ลงนามอนุมัติต้องเป็นไปตามที่สถาบันฯ กำหนด 
 งวดการเบิกจ่ายเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด ภายใต้วงเงินที่ได้รับอนุมัติและตรงกับบันทึก

ความร่วมมือ 
 จำนวนเงินที่ขอเบิก ที่เบิกจ่ายแล้ว เงินคงเหลือสอดคล้องกับบันทึกความร่วมมือ แต่ไม่เกิน

วงเงินท่ีได้รับอนุมัติ 
 รหัสงบประมาณ รหัสโครงการตามคู่มือแผนปฏิบัติการ ระบุให้ตรงกับงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ

ตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ ตรวจสอบคู่กับระบบโปรแกรมฐานข้อมูลบริหารโครงการ 
 ช่ือองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน ช่ือโครงการระบุให้ตรงกับรายงานการประชุม และแบบ

แสดงผลอนุมัติโครงการ 
 มีการลงลายมือช่ือผู้ตั้งเรื่องเบิกจ่ายและผู้อนุมัติ 
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ประเด็นการตรวจสอบ เนื้อหาในการตรวจสอบ 
4) หนังสือมอบอำนาจ  หนังสือจากองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน โดยวันที่ในหนังสือก่อนหรือวันเดียวกับวันที่จัดทำ

บันทึกความร่วมมือ(MOU) 
5) บันทึกความร่วมมือ 

(MOU) 
 ช่ือองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนและช่ือโครงการถูกต้องตรงกับบันทึกอนุมัติโครงการและ

งบประมาณ รายงานการประชุม และแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  
 วันท่ีทำบันทึกความร่วมมือต้องลงนามวันเดียวกันหรือหลงัจากมีการอนุมตัิงบประมาณตามมติที่

ประชุมเห็นชอบก่อนการดำเนินโครงการ และเป็นไปตามอำนาจที่ได้รับมอบหมาย 
 ระยะเวลาดำเนินการโครงการสอดคล้องกับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
 เงื่อนไขการเบิกจ่ายแต่ละงวดระบุถูกต้องตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด   
 กรรมการตรวจรับโครงการเป็นไปตามมติของโครงการนั้น ๆ และเป็นผู้ที่ทราบรายละเอียดการ

ดำเนินโครงการ โดยเป็นผู้ที่ไม่มีส่วนได้ส่วนเสียกับโครงการ 
 ผู้ลงนามในบันทึกความร่วมมือฝ่ายองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนเป็นผู้ที่ได้รับมอบหมายตาม

หนังสือมอบอำนาจ พร้อมลงลายมือช่ือด้วยตนเอง ตามอำนาจท่ีได้รับมอบหมาย 
6) สำเนาสมุดบญัชีเงินฝาก

ธนาคาร 
 ช่ือบัญชีและช่ือผู้ทรงบัญชีเป็นไปตามมติของกลุ่มหรือองค์กรชุมชน 
 บัญชีเงินฝากธนาคารต้องมีความเคลื่อนไหวเป็นปัจจุบัน 

7) แผนการดำเนินโครงการ  ช่ือองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน ระยะเวลาดำเนินงาน และช่ือโครงการถูกต้องตรงกับบันทึก
อนุมัติโครงการและงบประมาณ รายงานการประชุม และแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
 กิจกรรมที่ดำเนินการ ระยะเวลา จำนวนเงินแต่ละกิจกรรมสอดคล้องกับแผนงานโครงการและ

บันทึกความร่วมมือ 
 จำนวนเงินขอเบิกจ่ายสอดคล้องตรงกับบันทึกความร่วมมือ 

8) รายงานผลการตรวจรับ
โครงการ/มติกรรมการ
ตรวจรับ 

 ช่ือกรรมการตรวจรับต้องตรงกับท่ีระบุในบันทึกความร่วมมือ 
 วันท่ีตรวจรับ ต้องก่อนวันที่ทำบันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย 
 มีการลงลายมือช่ือกรรมการตรวจรับด้วยตนเอง 
 มีการจัดเวทีประชุมเพื่อตรวจรับผลการดำเนินงานตามมติ/ข้อตกลงของขบวนองค์กรชุมชน 

9) หนังสือขยายระยะเวลา
โครงการ 

 ช่ือองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนและช่ือโครงการตรงกับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
 การขยายระยะเวลาและลงนามอนุมัติให้เป็นไปตามอำนาจที่ได้รับมอบหมาย ซึ่งขยาย

ระยะเวลาได้ไม่เกิน 30 วัน นับแต่วันสิ้นสุดระยะเวลาตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ ต้อง
เป็นไปตามคำสั่งที่สถาบันกำหนด 
 วันที่ในหนังสือขอขยายระยะเวลาต้องระบุ ก่อนระยะเวลาสิ้นสุดในแบบแสดงผลการอนุมัติ

โครงการและบันทึกความร่วมมือ 
10) หนังสือเปลี่ยนแปลง

คณะกรรมการตรวจรับ
โครงการ 

 มีหนังสือจากองค์กรที่ ได้รับการสนับสนุนและวันที่ ในหนังสือก่อนวันที่ขอเปลี่ยนแปลง
คณะกรรมการตรวจรับโครงการวันที่ในหนังสือ ก่อนวันที่การตรวจรับโครงการ 
 การเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการตรวจรับโครงการต้องเป็นไปตามที่โครงการนั้นๆ กำหนด  โดยมี

มติที่ประชุมพร้อมแนบรายงานการประชุม  
 ผู้ลงนามอนุมัติ ต้องเป็นไปตามคำสั่งที่สถาบันกำหนด 

11) หนังสือเปลี่ยนแปลง
สมุดบญัชีเงินฝาก
ธนาคาร 

 มีหนังสือจากองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนเพื่อขอเปลี่ยนแปลงสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารและวันที่
ในหนังสือก่อนวันที่ขอเบิกจ่ายเงิน 
 มีมติที่ประชุมขององค์กรที่ได้รับการสนับสนุนให้เปลี่ยนแปลงบัญชีเงินฝากธนาคาร 
 ผู้ลงนามอนุมัติ ต้องเป็นไปตามคำสั่งที่สถาบันกำหนด 

12) หนังสือปรับเปลี่ยน
แผนงาน/กิจกรรม
โครงการ 

 มีมติที่ประชุมขององค์กรที่ได้รับการสนับสนุนให้ปรับแผนงาน/กิจกรรม 
 มีหนังสือจากองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนเพื่อขอปรับเปลี่ยนแผนงาน/กิจกรรมและวันที่ในหนังสือ

ก่อนวันที่ขอปรับเปลี่ยนแผนงาน/กิจกรรมโครงการ 
 ผู้ลงนามอนุมัติ ต้องเป็นไปตามคำสั่งที่สถาบันกำหนด 

13) หนังสือเปลี่ยนแปลง  มีมติที่ประชุมขององค์กรที่ได้รับการสนับสนุนให้เปลี่ยนแปลงงวดการเบิกจ่าย 
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ประเด็นการตรวจสอบ เนื้อหาในการตรวจสอบ 
งวดการเบิกจ่าย
งบประมาณ 

 มีหนังสือจากองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนขอเปลี่ยนแปลงงวดการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 ผู้ลงนามอนุมัติ ต้องเป็นไปตามคำสั่งที่สถาบันกำหนดจ่าย 

14) หนังสือขอเปลี่ยนแปลง
ผู้รับผลประโยชน์ 

 กรณีขอเปลี่ยนแปลงผู้รับผลประโยชน์ ต้องมีมติที่ประชุมของสมาชิกรับรองพร้อมหนังสือสละ
สิทธิ์ของผู้รับผลประโยชน์เดิมขอเปลี่ยนแปลงผู้รับผลประโยชน์ ไม่ขัดแย้งกับวัตถุประสงค์หลัก
ของโครงการบ้านพอเพียง และองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องทำหนังสือแจ้งต่อสำนักงานภาค
ทราบ 

 
4.5 การกำกับการดำเนินงานและจัดเก็บเอกสาร 

4.5.1 การกำกับการดำเนินงาน เมื่อองค์กรชุมชนหรือเครือข่ายองค์กรชุมชน ได้รับงบประมาณเพ่ือ
ดำเนินการตามโครงการและจัดกิจกรรมตามโครงการแล้ว องค์กรชุมชนหรือเครือข่ายองค์กรชุมชน ร่วมกัน
คัดเลือก “ผู้ดำเนินงานกำกับดูแลและตรวจสอบผลงาน” โดยผู้ดำเนินงานฯ ต้องดูแลการดำเนินโครงการให้เป็นไป
ตามแผนงานที่วางไว้จนบรรลุผลสำเร็จตามเป้าหมายภายในระยะเวลาและวงเงินงบประมาณที่กำหนด ซึ่งการ
กำกับดูแลต้องคำนึงถึงองค์ประกอบดังต่อไปนี้ 

(1) กำกับดูแลการดำเนินงานให้เป็นไปตามเป้าหมายโครงการ 
(2) กำกับผลการดำเนินงานของกิจกรรมแต่ละกิจกรรมให้ดำเนินการเสร็จสิ้นภายในระยะเวลาที่กำหนด 
(3) การใช้เงินแต่ละกิจกรรมต้องประหยัดและมีผลคุ้มค่า 
(4) การใช้เงินต้องมีหลักฐานที่ถูกต้องและสามารถตรวจสอบได้ 
(5) ส่งเสริมให้องค์กรมีระบบการรายงานรับ-จ่าย เป็นประจำทุกเดือน /ไตรมาส 
(6) หากพบปัญหา/อุปสรรค ควรมีการเรียกประชุมสมาชิกเพ่ือร่วมกันแก้ไขโดยด่วน 

 

4.5.2 การจัดเก็บเอกสารประกอบการดำเนินโครงการ เพ่ือแสดงให้เห็นว่ามีการใช้จ่ายเงินงบประมาณ
อย่างคุ้มค่า มีความโปร่งใสตรวจสอบได้ มีระบบการบริหารจัดการที่ดี และเป็นหลักฐานประกอบการตรวจสอบ
การดำเนินงานทั้งจากสมาชิกองค์กรชุมชน หน่วยงานภาครัฐ เช่น สำนักงานตรวจสอบเงินแผ่นดิน หรือหน่วยงาน
ภายนอก รวมถึงการประเมินผลการดำเนินโครงการของเครือข่าย ดังนั้น จึงควรแยกจัดเก็บเป็นแฟ้ม เช่น แฟ้ม
เอกสารข้อมูลประวัติโครงการ ที่มาขององค์กรผู้เสนอ แฟ้มเอกสารการจ่ายเงิน โดยจัดเรียงใบเสร็จรับเงินตามวัน
แผนงานกิจกรรม หรือตามวันที่เกิดกิจกรรม ซึ่งการจัดเก็บเอกสารจะประกอบด้วยเอกสารที่เป็นต้นฉบับและ
สำเนา โดยแต่ละส่วนที่เกี่ยวข้องจะจัดเก็บเอกสาร ดังนี้ 

รายการเอกสาร องค์กร
ชุมชน 

พอช. 

สำนักงานภาค สำนักการเงิน 
ฝ่ายเลขาฯ
โครงการ 

ระบบโปรแกรม 

(1) แบบเสนอโครงการและรายชื่อผูร้ับ
ผลประโยชน ์

ต้นฉบับ    Scan แนบในระบบ
ยกเว้นรายชื่อผู้รับ

ผลประโยชน์ แนบไฟล์ 

ในระบบ  
(2) รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการภาค/

คณะทำงานฯ 
 ต้นฉบับ  สำเนา  

(3) บันทึกอนุมัตโิครงการและงบประมาณ  ต้นฉบับ สำเนา สำเนา  
(4) แบบแสดงผลการอนุมัตโิครงการ สำเนา  ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
(5) หนังสือมอบอำนาจ  สำเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
(6) บันทึกความร่วมมือ คู่ฉบับ  ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
(7) แผนการดำเนนิงานโครงการ     บันทึกในระบบ 
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รายการเอกสาร องค์กร
ชุมชน 

พอช. 

สำนักงานภาค สำนักการเงิน 
ฝ่ายเลขาฯ
โครงการ 

ระบบโปรแกรม 

(8) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ต้นฉบับ    Scan แนบในระบบ 
(9) หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ สำเนา  ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
(10) บันทึกขออนุมัติการเบิกจ่าย   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
(11) รายงานผลการดำเนนิงานตามงวดงาน 

(กรณีเบิกจ่ายงวดที่ 2 เปน็ต้นไป) 
ต้นฉบับ    บันทึกในระบบ 

Scan แนบในระบบ 
(12) รายงานผลการดำเนนิโครงการ (ระดับ

ตำบล)  
ต้นฉบับ    Scan แนบในระบบ 

เพิ่มรูปภาพ ก่อน-หลัง 

ดำเนินงานในระบบ 

(13) มติกรรมการตรวจรับ (กรณีเบิกจ่ายงวดที่ 
2 เป็นต้นไป และปิดโครงการ) 

สำเนา  ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

(14) หนังสือรายงานผลการดำเนนิงานปิด
โครงการ 

สำเนา ต้นฉบับ   Scan แนบในระบบ 

(15) รายงานสรุปผลการดำเนินงานปดิ
โครงการ 

สำเนา ต้นฉบับ   Scan แนบในระบบ 

 

เอกสารเพ่ิมเติม กรณีมีการปรับเปลี่ยน/เปลี่ยนแปลง 

รายการเอกสาร องค์กร
ชุมชน 

พอช. 

สำนักงานภาค สำนักการเงิน 
ฝ่ายเลขาฯ
โครงการ 

ระบบสำรองข้อมูล 

(1) หนังสือขยายระยะเวลาโครงการ 
o บันทึกขออนุมัติขยายระยะเวลาดำเนิน

โครงการ (สำนักงานภาคจัดทำ) 

สำเนา  ต้นฉบับ 
 
 

 Scan แนบในระบบ 
 
 

(2) หนังสือเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการตรวจ
รับโครงการ 
o บันทึกขออนุมัติเปลี่ยนแปลง

คณะกรรมการตรวจรับโครงการดำเนิน
โครงการ (สำนักงานภาคจัดทำ) 

สำเนา  ต้นฉบับ 
 
 

 Scan แนบในระบบ 
 
 

(3) หนังสือเปลี่ยนแปลงบัญชีเงินฝากธนาคาร 
o บันทึกขออนุมัติเปลี่ยนแปลงบญัชีเงิน

ฝากธนาคาร (สำนักงานภาคจัดทำ) 

สำเนา  ต้นฉบับ 
 

 Scan แนบในระบบ 
 

(4) หนังสือปรับเปลี่ยนแผนงาน/กิจกรรม
โครงการ 
o บันทึกขออนุมัติปรับเปลี่ยนแผนงาน/

กิจกรรมโครงการ (สำนักงานภาค
จัดทำ) 

สำเนา  ต้นฉบับ 
 
 

 Scan แนบในระบบ 
 

 

(5) หนังสือเปลี่ยนแปลงงวดการเบกิจ่าย
งบประมาณ 
o บันทึกขออนุมัติเปลี่ยนแปลงงวดการ

เบิกจ่ายงบประมาณ (สำนักงานภาค
จัดทำ) 

สำเนา  ต้นฉบับ 
 

 Scan แนบในระบบ 
 

(6) หนังสือขอเปลี่ยนแปลงผู้รับผลประโยชน์  สำเนา ต้นฉบับ   Scan แนบในระบบ 

(7) รายงานการประชุมที่มีมติรับรองการ
เปลี่ยนแปลงกรณีต่างๆ  

ต้นฉบับ สำเนา   Scan แนบในระบบ 
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ส่วนที่ 5     แบบฟอร์มเอกสารโครงการบ้านพอเพียง 
  

เอกสารการดำเนินโครงการบ้านพอเพียง สามารถจำแนกออกเป็น 3 กลุ่ม ดังต่อไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
กลุ่มที่ 1  แบบฟอร์มเอกสารเสนอโครงการและอนุมัติโครงการ 
กลุ่มที่ 2  แบบฟอร์มเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณ 
กลุ่มที่ 3  แบบฟอร์มการติดตามและประเมินผลโครงการ 
 

 
กลุ่มที่ 1 

แบบฟอร์มเอกสารเสนอโครงการ/อนุมัติโครงการ 
 แบบเสนอโครงการบ้านพอเพียง 

 แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการบ้านพอเพียง 
 

 กลุ่มที่ 2 
แบบฟอร์มเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณ 

 หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ พร้อมเอกสารแนบท้าย 

 หนังสือมอบอำนาจ 
 บันทึกความร่วมมือ 

 แผนการดำเนินงานโครงการ 

 บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 

กลุ่มที่ 3 
แบบฟอร์มการติดตามและประเมินผลโครงการ 

 รายงานผลการดำเนินงานตามงวดงาน 

 รายงานผลการดำเนินโครงการ (ระดับตำบล) 
 แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ 

 หนังสือรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ 

 รายงานสรุปผลการดำเนินงานปิดโครงการ 
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กลุ่มที่ 1 
แบบฟอร์มเอกสารเสนอโครงการ/อนุมัติโครงการ 

 แบบเสนอโครงการบ้านพอเพียง 

 แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการบ้านพอเพียง 
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ส่วนที่ 1 : ข้อมูลพื้นฐาน 
1. ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ    
2. ชื่อโครงการ  
3. ที่อยู่ติดต่อ/ที่ตั้งโครงการ _______________________________________________________ 

_______________________________________________________ 
พ้ืนที่อยู่ในเขต    
 อบต.             _________________________________ 
 เทศบาลตำบล  _________________________________ 
 เทศบาลเมือง   _________________________________ 
 เทศบาลนคร    _________________________________     
 สำนักงานเขต   _________________________________  
 อ่ืนๆ              _________________________________ 

4. ผู้ประสานงาน  โทร.  
    หมายเลขบัตรประชาชน  __________________    

หมายเหตุ : ผู้ประสานงานยินยอมให้ข้อมูลหมายเลขบัตรประชาชนเพื่อบันทึก
ข้อมูลในระบบโปรแกรม พอช. 

5. พิกัดตำแหน่งพื้นที่
โครงการ 

ละติจูด   _______________________    
ลองจิจูด  _______________________    

ส่วนที่ 2 : ข้อมูลโครงการ 
1. เหตุผลความจำเป็น  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2. วัตถุประสงค์โครงการ   

1. ............................................................................................................................. ......................................... 
2. ............................................................................................................................. ......................................... 
3. ............................................................................................................................. .........................................                                                 

3. วิธีการดำเนินการ 
1. ............................................................................................................................. ......................................... 
2. ............................................................................................................................. ......................................... 
3. ............................................................................................................................. .........................................  
4. ............................................................................................................................. ......................................... 
5. ............................................................................................................................. .........................................  

แบบเสนอโครงการบ้านพอเพียง 
 ตำบล ______________ อำเภอ ______________ จังหวัด _______________ 
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4.  จำนวนชุมชน/หมู่บ้านในตำบล ทั้งหมด              ชุมชน/หมู่บ้าน               ครัวเรือน               คน 
• ข้อมูลสำรวจผู้เดือดร้อน (ที่ยังไม่ได้รับการสนับสนุนโครงการบ้านพอเพียง) 

                      ชุมชน/หมู่บ้าน               ครัวเรือน               คน             
• ข้อมูลผู้รับผลประโยชน์ที่เสนอโครงการครั้งนี้    

                                                      ชุมชน/หมู่บ้าน               ครัวเรือน               คน              
5. หน่วยงาน ภาคี ที่สนับสนุนในครั้งนี้ 
หน่วยงาน เช่น อบต. เทศบาล อบจ. พมจ. พอช. ฯลฯ เรื่องท่ีสนับสนุน (ระบุ) งบประมาณ (ถ้ามี) 

    
   
   
   
   
 

6. งบประมาณทั้งโครงการจำนวนทั้งสิ้น                                  บาท 
 เจ้าของบ้านสมทบ                                                จำนวน                                   บาท 
 หน่วยงานท้องถิ่นสมทบ                                          จำนวน                                   บาท 
 องค์กรชุมชนในตำบลสมทบ                                     จำนวน                                   บาท 
 เอกชน/บริจาคสมทบ                                             จำนวน                                   บาท 
 หน่วยอื่น(ระบุ)                                                     จำนวน                                  บาท 
 เสนอขอรับงบประมาณจาก พอช.                           จำนวน                                 บาท 

7. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 ครัวเรือนผู้มีรายได้น้อยได้รับสนับสนุนการซ่อมแซม/ปรับปรุง/ต่อเติม/สร้างที่อยู่อาศัย..........ครัวเรือน   
     โดยมีความมั่นคงในที่อยู่อาศัย มีคุณภาพชีวิตและสภาพแวดล้อมที่เหมาะสมน่าอยู่ 
 แผนการพัฒนาที่อยู่อาศัยและการตั้งถิ่นฐานระยะ 3 - 5 ปี ระดับตำบล  ตำบล 
 ตำบลมีความเข้มแข็งในการจัดการตนเองตามเกณฑ์การประเมิน  ตำบล 
 กลไกระดับจังหวัดขับเคลื่อนและเชื่อมโยงการพัฒนาและแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัย  จังหวัด
 แผนการพัฒนาที่อยู่อาศัยและการตั้งถิ่นฐานระยะ 3 - 5 ปี เชื่อมโยงกับแผนพัฒนาพ้ืนที่หรือแผนของ   
     หน่วยงาน  จังหวัด 

   8. แผนแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยบ้านพอเพียง 3 - 5 ปี (ไม่รวมปีที่เสนอโครงการ) 

ปี พ.ศ. 
แผนแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัย
บ้านพอเพียง (ครัวเรือน) 

หน่วยงานสนับสนุน เช่น อบต. 
เทศบาล อบจ. พมจ. พอช. ฯลฯ 

เรื่องท่ีสนับสนุน (ระบุ) 
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9. แผนผังโครงสร้างการบริหารจัดการโครงการและองค์กร และการเชื่อมโยงหน่วยงาน ภาคี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. รายช่ือคณะทำงาน 
คณะทำงาน จำนวน                 คน     ประกอบด้วย 
รายชื่อคณะทำงาน      
1.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        . 
2.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        . 
3.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        .                           
4.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        .                          
5.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        . 
6.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        .                          
7.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        .                          
8.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        .                          
9.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        .                          
10. ชื่อ                          นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                      .  
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การอนุมัติโครงการ    แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการออกจากระบบ 

 

 

 

 
 

รหัสโครงการ   (รหสัโครงการออกจากโปรแกรม) 

1.  องค์กรผู้เสนอโครงการ   (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 

 ที่ตั้ง / สถานที่ติดต่อ   (ท่ีอยู่) 

2. รายละเอียดโครงการ 

ชื่อโครงการ 
จำนวน 

งบประมาณ  
(บาท) 

จำนวนผู้รับผลประโยชน์ 
ตำบล /
เมือง 

องค์กร/
กองทุน 

ชุมชน ครัวเรือน คน 

1. โครงการเสริมสรา้งขีดความสามารถของชุมชน       
2. โครงการเสริมสรา้งความเข้มแขง็ชุมชนท้องถิ่นด้วยระบบ

ข้อมูล TPMAP และข้อมลูที่เกี่ยวข้อง 
      

3. โครงการพัฒนาคณุภาพชีวิตผูม้รีายได้น้อยในเมืองและชนบท       
4. โครงการสนับสนุนการจัดสวัสดกิารชุมชน       
5. โครงการป้องกันและต่อต้านการทุจริตโดยการมสี่วนร่วมของ

เครือข่ายภาคประชาชนและองค์กรชุมชน 
      

6. โครงการบ้านพอเพียง       

3. ผลการพิจารณาของ คณะทำงานพิจารณาโครงการกลุ่มจังหวัด.............../(คณะทำงานพิจารณาโครงการ)   
ในการประชุมคณะทำงานพิจารณาโครงการฯ  ครั้งที่ (ครั้งที่ประชุม)  เมื่อวันที่  (วัน/เดือน/ปี) 

มีมติเห็นชอบโครงการ  วงเงิน (ตัวเลขงบประมาณที่เห็นชอบ) บาท (ตัวหนังสืองบประมาณที่เห็นชอบ)  

4. สถาบันฯ อนุมัติโครงการ  วงเงิน (ตัวเลขงบประมาณที่อนุมัติ) บาท  (ตัวหนังสืองบประมาณที่อนุมัติ)  
5. ระยะเวลาโครงการ  ................. -  30 กันยายน  2568  (วันเร่ิมต้นตามบันทึกที่ได้รับอนุมัติโครงการและงบประมาณ) 

 
ลงชื่อ ……..……………………………..……………………… 

                      (ลงชื่อผู้อำนวยการภาคหรือผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย)  
……….../…………../…………. 

เง่ือนไข :  1.บันทึกข้อมูลโครงการ-แผนงาน-กิจกรรมและงบประมาณที่ได้รับอนุมัติในโปรแกรมระบบบริหารจัดการโครงการให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน   
             นับจากวันที่ได้รับอนุมัต ิ

  2. องค์กรผู้ท่ีได้รับการสนับสนุนต้องเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 60 วัน นับจากที่ได้รับอนุมัติโครงการ   

แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 

ชื่อโครงการ ...................................................  ปีงบประมาณ 2568 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
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หมายเหตุ : หนังสือมอบอำนาจ กรณีคณะกรรมการ/คณะทำงาน  มอบหมายให้ผู้แทนคนเดียวหรือหลายคนลงนามในบันทึก
ความร่วมมือ (MOU)  พร้อมติดอากรแสตมป์  จำนวน 10 บาท  ในหนังสือมอบอำนาจนั้น  เพื่อให้การลงนามบันทึกความร่วมมือมี
ความถูกต้องตามกฏหมายและเป็นการเสริมสร้างการมีส่วนร่วมและความรับผิดชอบร่วมกันของขบวนองค์กรชุมชนในดำเนินงาน
โครงการ 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มที่ 2 
แบบฟอร์มเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณ 

 หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณพร้อมเอกสารแนบท้าย 
 หนังสือมอบอำนาจ 

 บันทึกความร่วมมือ 

 แผนการดำเนินงานโครงการ 

 บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
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แบบฟอร์มหนังสือขอเบิกเงนิ :   ออกจากระบบโปรแกรม 

 
เขียนที่ ……………………………………………….. 

วันที่  ………………………………………………… 

เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณโครงการ.... (ชื่อโครงการ)....... ปีงบประมาณ 2568 
 (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)   

เรียน ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย 1. แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ (กรณีขอเบิกงวดที่ 1) 
 2. หนังสือมอบอำนาจลงนามบันทึกความร่วมมือ (ถ้ามี กรณีขอเบิกงวดที่ 1) 
 3. บันทึกความร่วมมือ (กรณีขอเบิกงวดที่ 1) 
 4. เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ    

 ตามที่ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  อนุมัติโครงการและงบประมาณให้กับ  (ชื่อองค์กรที่
ได้รับการสนับสนุน) ในวงเงิน (ตัวเลขจำนวนเงินที่ได้รับอนุมัติ) บาท  (ตัวหนังสือจำนวนเงินที่ได้รับอนุมัติ)  นั้น 

เพ่ือให้การดำเนินงานตามโครงการเป็นไปตามเป้าหมายและแผนการดำเนินงาน (ชื่อองค์กรที่ได้รับการ
สนับสนุน)  จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 จำนวนเงิน........................ บาท (..........................................)  ดังนี้  

ชื่อโครงการ จำนวนงบประมาณ 
(บาท) 

1. โครงการเสริมสรา้งขีดความสามารถของชุมชน  
2. โครงการเสริมสรา้งความเข้มแขง็ชุมชนท้องถิ่นด้วยระบบข้อมูล TPMAP และ

ข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 
 

3. โครงการพัฒนาคณุภาพชีวิตผูม้รีายได้น้อยในเมืองและชนบท  
4. โครงการสนับสนุนการจัดสวัสดกิารชุมชน  
5. โครงการป้องกันและต่อต้านการทุจริตโดยการมสี่วนร่วมของเครอืข่ายภาค

ประชาชนและองค์กรชุมชน 
 

6. โครงการบ้านพอเพียง  

โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันโอนเงินเข้าบัญชี และจำนวนงบประมาณ ตามเอกสารแนบท้าย
หนั งสื อนี้  และเมื่ อสถาบัน ได้ โอน เงินจำนวนดั งกล่ าวข้ างต้น เข้ าบัญ ชี  ให้ ถื อว่ าองค์กรตามรายชื่ อ  
ในเอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณที่ส่งมาด้วยได้รับเงินเรียบร้อยแล้ว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
ลงชื่อ …….……………….…………...…… 

                 (…………….………………..……) 
   ตำแหน่ง……………………………………………….. 

 
 
 
ผู้ประสานงาน ...................................... 
เบอร์โทรศัพท์ ………………………………… 
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เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

ภาค................................................ จังหวัด........................................... 
รายละเอียดการขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

โครงการ 
ชื่อองค์กรที่ได้รับ

สนับสนุน 
ชื่อธนาคาร สาขา 

ชื่อบัญชีและ 
ชื่อผู้ทรงบัญชี 

เลขที่
บัญชี 

ประเภท
บัญชี 

จำนวนเงิน
เบิกจ่าย          

ครั้งนี้ (บาท) 

ชื่อ-นามสกุล 
ผู้ประสานงาน 

หมายเลข
โทรศัพท์     
มือถือ 

1. โครงการเสริมสรา้งขีด
ความสามารถของชุมชน 

1.1         
1.2         
1.3         

2. โครงการเสริมสรา้งความเข้มแขง็
ชุมชนท้องถิ่นด้วยระบบข้อมูล 
TPMAP และข้อมูลที่เกีย่วข้อง 

2.1         
2.2         
2.3         

3. โครงการพัฒนาคณุภาพชีวิตผูม้ี
รายได้น้อยในเมืองและชนบท 

3.1         
3.2         
3.3         

4. โครงการสนับสนุนการจัด
สวัสดิการชุมชน 

4.1         
4.2         
4.3         

5. โครงการป้องกันและต่อต้านการ
ทุจริตโดยการมีส่วนร่วมของ
เครือข่ายภาคประชาชนและ
องค์กรชุมชน 

5.1         
5.2         
5.3         

6. โครงการบ้านพอเพียง 6.1         
 6.2         
 6.3         

      รวมทั้งสิ้น …………บาท   
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หมายเหตุ  : 
1) ช่ือองค์กร รวมถึงคณะทำงาน/คณะกรรมการ/คณะประสานงานที่ได้รับสนับสนุน กรณีพื้นที่ระดับตำบลควรใช้ช่ือองค์กรที่แสดงสถานะการเป็นอ งค์กร เช่น สภาองค์กรชุมชนตำบล เครือข่ายองค์กร

ชุมชนตำบล กองทุนสวัสดิการชุมชนตำบล   
2)  ช่ือ-นามสกุล  ผู้ประสานงาน  และเบอร์โทรศัพท์มือถือ  ที่สามารถติดต่อในการส่งข้อความ (SMS) แจ้งการโอนเงิน  หรือประสานงานเพื่อความสะดวกในการดำเนินโครงการ 
3)  แนบสำเนาสมุดบัญชีธนาคารหน้าแรก  แนบในระบบโปรแกรมการบริหารจัดการโครงการ (CODI Project Management System)  
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ทำนอกระบบโปรแกรม กรณีที่คณะกรรมการ/คณะทำงาน มอบอำนาจ 
 

หนังสือมอบอำนาจ 

ทำท่ี………………………………………………….. 

        วันที่............. เดือน………………… พ.ศ. ………………. 
หนังสือฉบับนี้ข้าพเจ้า 

1. (ชื่อ-สกุล กรรมการ)  เลขประจำตัวประชาชน ......................ตำแหน่ง........................................  
ที่อยู่...................................................................................................................... ................................................. 
เป็นคณะกรรมการ/คณะทำงาน (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 

2. (ชื่อ-สกุล กรรมการ)  เลขประจำตัวประชาชน ..................... ตำแหน่ง........................................  
ที่อยู่...................................................................................................................... ................................................. 
เป็นคณะกรรมการ/คณะทำงาน (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 

ขอมอบอำนาจให้ (ชื่อผู้ลงนามในบันทึกความร่วมมือ) เลขประจำตัวประชาชน ................................ 
ตำแหน่ง ......................................... เป็นผู้มีอำนาจกระทำการแทนข้าพเจ้า ในการลงนามบันทึกความร่วมมือ  เพ่ือ
ดำเนินโครงการ (ชื่อโครงการ)   

การใด ๆ ที่ผู้รับมอบอำนาจของข้าพเจ้าได้กระทำไปตามหนังสือมอบอำนาจฉบับนี้ ข้าพเจ้าขอรับผิด
โดยถือเสมือนว่าการนั้น ๆ ข้าพเจ้าได้เป็นผู้กระทำด้วยตนเองทั้งสิ้น เพ่ือเป็นหลักฐานจึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็น
สำคัญต่อหน้าพยาน 

ลงชื่อ 
   (...........................................) 

ตำแหน่ง....................................... 
ผู้มอบอำนาจ 

 ลงชื่อ 
   (...........................................) 

ตำแหน่ง....................................... 
ผู้มอบอำนาจ 

   
ลงชื่อ 

   (...........................................) 
ตำแหน่ง....................................... 

ผู้มอบอำนาจ 

 ลงชื่อ 
(..................................................) 

ตำแหน่ง................................................ 
ผู้รับมอบอำนาจ 

   
ลงชื่อ 

(...............................................) 
พยาน 

 ลงชื่อ 
(...............................................) 

พยาน 

หมายเหตุ :  ชื่อผู้มอบอำนาจ  สามารถเพ่ิมเติมได้  ตามจำนวนคณะกรรมการ/คณะทำงานในฐานะผู้มอบอำนาจ   
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แบบฟอร์มออกจากระบบโปรแกรม 

บันทึกความร่วมมือ 
ระหว่าง 

คณะทำงาน/เครือข่าย/องค์กร  (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 
กับ 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
เลขที่   / ปี พ.ศ.   

 
 บันทึกความร่วมมือฉบับนี้จัดทำขึ้น ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) สำนักงานภาค
  เลขที่    ถนน   ตำบล/แขวง   อำเภอ/เขต   จั งห วั ด
   เมื่อวันที่   (วันเดียวกันหรือหลังวันที่อนุมัติและก่อนหรือวันเดียวกับวันที่เบิกจ่ายโดยให้สอดคล้องกับ

ระยะเวลาในโครงการ) ระหว่างสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) โดย (ชื่อผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย) 
ตำแหน่ง      ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า  “สถาบัน” ฝ่ายหนึ่ง กับ (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)  
โดย        (ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการที่ได้รับมอบอำนาจ)   ตำแหน่ง                                        เลขประจำตัว
ประชาชนเลขท่ี  ที่อยู่เลขท่ี   ถนน   ต ำ บ ล / แ ข ว ง
        อำเภอ/เขต  จังหวัด    ซึ่งต่อไปนี้ เรียกว่า “องค์กรที่ ได้รับการ
สนับสนุน” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่าย ตกลงทำความร่วมมือกันเพ่ือดำเนินงาน    (ชื่อโครงการ)             ซึ่งต่อไปนี้
เรียกว่า “โครงการ”  โดยมีสาระสำคัญ ดังนี้ 
1. วัตถุประสงค์ของบันทึกความร่วมมือ  

สถาบันและองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงร่วมกันในการดำเนินโครงการ โดยมีวัตถุประสงค์  
1.1 เพ่ือเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนท้องถิ่น ตามแนวทางที่ใช้พ้ืนที่เป็นตัวตั้งและองค์กรชุมชน

เป็นแกนหลักในกระบวนการดำเนินโครงการทั้งในเชิงพ้ืนที่และงานประเด็น เกี่ยวกับการพัฒนาที่อยู่อาศัย  
สวัสดิการชุมชน และคุณภาพชีวิต โดยมีการพัฒนาระบบข้อมูล วิเคราะห์ วางแผนการดำเนินงาน และติดตาม
ประเมินผล   

1.2 เพ่ือพัฒนาองค์กรชุมชนและเครือข่ายองค์กรชุมชน กองทุนสวัสดิการชุมชน สภาองค์กรชุมชน ให้มี
ประสิทธิภาพตามหลักการบริหารจัดการที่ดี    

1.3 เพ่ือเชื่อมโยงและจัดความสัมพันธ์ที่เหมาะสมกับหน่วยงานของรัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และ
ภาคีความร่วมมือที่เกี่ยวข้อง มุ่งสู่เป้าหมาย “ชุมชนท้องถิ่นจัดการตนเอง” ทั้งด้านสังคม เศรษฐกิจ ทรัพยากร 
และการเมืองของชุมชนท้องถิ่นให้เป็นรูปธรรมและส่งผลต่อการเปลี่ยนแปลงเชิงโครงสร้างและนโยบายสาธารณะ
ในระดับต่างๆ 

 

2. บทบาทหน้าที่ 
หลักการสำคัญของความร่วมมือทั้งสองฝ่าย จะร่วมดำเนินโครงการให้บรรลุเป้าหมายตามบทบาทและ

ภารกิจของแต่ละฝ่าย โดยมีข้อตกลงดังนี้ 
2.1 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 
 (1) รับผิดชอบบริหารโครงการให้บรรลุวัตถุประสงค์ เป้าหมาย และแผนการดำเนินงาน โดยให้

องค์กรชุมชนมีบทบาทสำคัญ มีการกระจายความรับผิดชอบไปสู่ผู้เกี่ยวข้องทุกระดับ เชื่อมโยงการทำงานของ
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โครงการกับองค์กรและกิจกรรมอ่ืนๆ ในชุมชนท้องถิ่น ร่วมมือกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภาคี
ความร่วมมือเพ่ือขยายผลและพัฒนาเชิงนโยบาย รวมถึงสร้างกระบวนการเรียนรู้ของผู้เกี่ยวข้องกับโครงการ 

 (2) บริหารโครงการตามหลักการบริหารจัดการที่ดี ใช้งบประมาณเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการและแผนการดำเนินงานให้เกิดประโยชน์สูงสุด และจัดให้มีระบบการติดตามและรายงานผลต่อสมาชิก
และองค์กรผู้เกี่ยวข้องทุก 3 เดือน นับแต่ได้รับการสนับสนุนโครงการ 

 (3) ให้ความร่วมมือกับสถาบันในการป้องกัน และแก้ไขปัญหาที่อาจมีขึ้นในองค์กรที่ได้รับการ
สนับสนุน หรือการดำเนินงานโครงการ ให้ข้อมูลและหลักฐานต่างๆ เพ่ือประโยชน์ในการสร้างธรรมาภิบาลของ
องค์กรชุมชน 

2.2 สถาบัน   
 (1) สนับสนุนองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนให้มีบทบาทสำคัญในการเสริมสร้างความเข้มแข็งของ

ชุมชน โดยการพัฒนาระบบบริหารจัดการ ระบบข้อมูล วิเคราะห์ วางแผนการดำเนินงาน และติดตามประเมินผล
องค์กรชุมชน เพ่ือแก้ไขปัญหาและพัฒนาคุณภาพชีวิตของชุมชนในด้านการพัฒนาที่อยู่อาศัย สวัสดิการชุมชน  
และคุณภาพชีวิต รวมทั้งสนับสนุนการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกันของชุมชน    

 (2) กำกับดูแล ติดตามผลการดำเนินงาน เสนอแนะแนวทางการดำเนินงาน ให้คำปรึษาแนะนำ  
สนับสนุนข้อมูลที่จำเป็น แลกเปลี่ยนเรียนรู้ และร่วมแก้ปัญหาข้อขัดข้องกับองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 

 (3) ประสานความร่วมมือกับภาคีความร่วมมือ เพ่ือร่วมสนับสนุนและส่งเสริมการพัฒนาความ
เข้มแข็งของชุมชน สนับสนุนการดำเนินงานโครงการ และมีส่วนร่วมในการเชื่อมโยงและประสานความร่วมมือกับ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องอย่างบูรณาการ ขยายผลสู่การเปลี่ยนแปลงเชิงโครงสร้างและนโยบายสาธารณะในระดับ
ต่างๆ  

 

3. เป้าหมายผลลัพธ์สำคัญท่ีต้องการให้บรรลุผลตามแผนงานของโครงการอย่างเป็นรูปธรรม มีดังนี ้

3.1 โครงการเสริมสร้างขีดความสามารถของชุมชน : ……………………………………………………………………… 

 3.2 โครงการเสริมสร้างความเข้มแข็งชุมชนท้องถิ่นด้วยระบบข้อมูล TPMAP และข้อมูลที่เกี่ยวข้อง : 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 3.3 โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีรายได้น้อยในเมืองและชนบท : ………………………………………………….. 

 3.4 โครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน : ……………………………………………………………………………… 

 3.5 โครงการป้องกันและต่อต้านการทุจริตโดยการมีส่วนร่วมของเครือข่ายภาคประชาชนและองค์กร
ชุมชน : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 3.6 โครงการบ้านพอเพียง : ………………………………………………………………………….. 

4. โครงการมีระยะเวลาดำเนินการ ตั้งแต่เดือน  พ.ศ.    จนถึง 30 กันยายน พ.ศ.2568  
(ระยะเวลาตามแบบแสดงผลการอนุมัติ) 

5. เพ่ือให้การดำเนินโครงการเป็นไปตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายผลลัพธ์ที่กำหนดไว้ในโครงการ สถาบัน และ
องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน จะร่วมกันจัดให้มีกลไกการติดตามและประเมินผลโครงการ และการเบิกจ่าย
งบประมาณ โดยให้กลไกการติดตามและประเมินผลให้ความเห็นก่อนการดำเนินการต่อไป 
6. การเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการ  มีรายละเอียด ดังนี้ 
 6.1  การเบิกจ่ายงบประมาณเพ่ือให้สอดคล้องกับการดำเนินงานในพื้นที่  กำหนดให้เบิกจ่ายเป็นงวด โดย
สถาบันจะเบิกจ่ายงบประมาณงวดแรกเมื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน ได้ดำเนินการตามเงื่อนไข  สำหรับการ
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เบิ กจ่ ายงบประมาณ งวดต่ อ ไป   สถาบั นจะเบิ กจ่ ายงบประมาณ เมื่ อองค์ กรที่ ได้ รับการสนั บสนุ น  
ได้ดำเนินการตามแผนงาน และส่งรายงานผลการดำเนินงาน รายงานการเงิน  และข้อมูลอ่ืน ๆ ตามที่ตกลง  
กับสถาบันฯ  และผ่านการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับ  โดยมีมติรับรองผลการดำเนินงานตามแผนการ
ดำเนินงานเรียบร้อยแล้ว ภายในระยะเวลาไม่เกิน 30 กันยายน พ.ศ. 2568      

 6 .2   สถาบันจะโอนเงิน เข้าบัญชีธนาคาร ตามชื่อบัญชี  เลขที่ บัญชีและจำนวนงบประมาณ 
ตามหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณที่องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนแจ้งมายังสถาบัน  และเมื่อสถาบันได้โอนเงิน
งบประมาณเข้าบัญชีตามรายละเอียดการขอเบิกจ่ายงบประมาณ ให้ถือว่าองค์กรตามรายชื่อดังกล่าวได้รับเงิน
งบประมาณเรียบร้อยแล้ว 

 6.3  คณะกรรมการตรวจรับ ซึ่งเป็นผู้ที่ทราบรายละเอียดการดำเนินโครงการ ไม่มีส่วนได้ส่วนเสียและ
ไม่ใช่คณะกรรมการหรือสมาชิกในองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน  ประกอบด้วย 

 1. ชื่อ-สกุล.......................................................ตำแหน่ง ...................................................  
  2. ชื่อ-สกุล.......................................................ตำแหน่ง ..................................................  
  3. ชื่อ-สกุล.......................................................ตำแหน่ง ..................................................  

  6.4 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 60 วันนับจาก
วันที่ได้รับอนุมัติโครงการ  หากเกินกำหนดระยะเวลาดังกล่าว องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนจะต้องแจ้งเหตุขัดข้อง
ดั ง ก ล่ า ว ต่ อ ส ถ าบั น  ห าก ไม่ มี ก า ร ด ำ เนิ น ก า ร  ส ถ าบั น จ ะ มี ก า ร พิ จ า ร ณ าท บ ท ว น โค ร งก า ร 
และงบประมาณ โดยอาจพิจารณายกเลิกโครงการ และหากสถาบันยกเลิกโครงการ องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน
ต้องยกเลิกโครงการ โดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด 

องค์กรที่ ได้ รับการสนับสนุนต้องเบิ กจ่ ายงบประมาณ งวดที่ เหลือทั้ งหมด ภายใน วันที่   
30 กันยายน  พ.ศ. 2568  แต่หากมีข้อติดขัดอันเนื่องมาจากปัจจัยภายนอก หรือเหตุสุดวิสัย เช่น ภัยพิบัติ  โรค
ระบาด เป็นต้น  ทำให้ไม่สามารถดำเนินการโครงการได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดตามแผนการดำเนินงาน  และมี
ความจำเป็นต้องดำเนินการต่อไป  องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนสามารถขอขยายระยะเวลาดำเนินการจากสถาบัน
ได้ไม่เกิน 3 เดือน  นับจากวันที่ 30 กันยายน  พ.ศ. 2568 หากเกินกำหนดระยะเวลาดังกล่าว  สถาบันอาจ
พิจารณายุติการสนับสนุนโครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่าย   

องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องจัดทำรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ  เม่ือดำเนินการแล้ว
เสร็จภายในระยะเวลา 60 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาโครงการ 

7.  ในระหว่างการดำเนินโครงการ  องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ของบันทึกความ
ร่วมมือและแผนดำเนินงาน   หากเกิดอุปสรรคไม่สามารถดำเนินการได้  หรือมีความจำเป็นต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลง
แผนการดำเนิ น งานและวิ ธี ก ารใดๆ  องค์ กรที่ ได้ รั บการสนั บสนุ น จะต้ องรีบ แจ้ งให้ สถาบั นทราบ  
เป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 15 วันนับแต่เกิดเหตุขัดข้อง ทั้งนี้ สถาบันอาจพิจารณาให้ความเห็นชอบการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงแผนการดำเนินงานได้ตามความเหมาะสม หรืออาจพิจารณายุติการสนับสนุน  และหากสถาบันยุติ
การสนับสนุน องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงยุติโครงการและยินยอมคืนเงินงบประมาณท่ีคงเหลือทั้งหมดพร้อม
ดอกเบี้ยที่เกิดขึ้น   

 8. องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงจะนำเงินงบประมาณที่ได้รับจากสถาบันดำเนินการตามวัตถุประสงค์  
ของบันทึกความร่วมมือ และแผนการดำเนินงานเท่านั้น  โดยจะต้องควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณตามคู่มือการ
บริหารโครงการ  แนวทางการปฏิบัติทางการเงิน การเบิกจ่าย การบัญชีและแนวทางอ่ืนๆ ของสถาบัน รวมทั้งตาม
ข้อบังคับ ระเบียบ หลักเกณฑ์ และประกาศของสถาบันอย่างเคร่งครัด และเมื่อดำเนินงานโครงการแล้วเสร็จตาม
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แผนการดำเนินงาน ให้องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนรายงานสรุปผลการดำเนินงานและรายงานการใช้จ่าย
งบประมาณให้สถาบันทราบ   

กรณีมีเงินงบประมาณคงเหลือให้องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนคืนเงินที่เหลือให้กับสถาบันโดยพลัน 
หรือดำเนินกิจกรรมอ่ืนที่ เป็นงานพัฒนาหรือสาธารณประโยชน์ อ่ืนๆ สอดคล้องกับวัตถุประสงค์  
และเป้าหมายโครงการตามที่สมาชิกมีมติร่วมกัน โดยมีแผนการดำเนินงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
รองรับ และแจ้งให้สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษร 

หากองค์กรที่ ได้รับการสนับสนุนไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ของโครงการ  ข้อตกลงของบันทึก  
ความร่วมมือ หรือแผนการดำเนินงาน องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงคืนงบประมาณพร้อมดอกเบี้ย  
ที่ เกิดขึ้นทั้ งหมดที่ ได้ รับ ในแต่ละงวดที่ ไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์  ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ   
หรือแผนการดำเนินงาน ให้แก่สถาบันภายในระยะเวลาที่สถาบันกำหนดในหนังสือเรียกคืน หากไม่ชำระคืน แก่
สถาบันภายในกำหนด องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงชำระค่าเสียหายทั้งหมดพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 5 ต่อ
ปีของงบประมาณที่ ได้รับในแต่ละงวดที่ ไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ  
หรือแผนดำเนินงาน โดยสถาบันจะคิดดอกเบี้ยนับจากวันที่ครบกำหนดตามหนังสือเรียกคืนจนถึงวันที่สถาบันได้รับ
คืนเงินงบประมาณครบถ้วน  

ผลประโยชน์ในรูปแบบของดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นจากการให้เงินสนับสนุนโครงการ ให้องค์กรที่ได้รับการ
สนับสนุนจัดทำแผนการใช้ จ่ ายเงินที่ สอดคล้อง หรือ เกี่ ยวข้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการเสนอ  
ขอความเห็นชอบจากที่ประชุมขององค์กรที่ได้รับการสนับสนุน  ก่อนการดำเนินงานและทำรายงานการจ่ายเงิน
ดังกล่าว พร้อมรายงานปิดโครงการให้สถาบันทราบ   

    องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องจัดให้มีเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายงบประมาณและเก็บรักษาเอกสาร
ดังกล่าวเป็นอย่างดี เพ่ือให้สถาบันและหน่วยงานของรัฐอ่ืนตรวจสอบ หากไม่สามารถแสดงหลักฐานการ  
ใช้จ่ายงบประมาณได้ ถือว่าองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์  ข้อตกลงของบันทึก  
ความร่วมมือ หรือแผนการดำเนินงาน องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงคืนงบประมาณพร้อมดอกเบี้ย  
ที่เกิดขึ้นทั้งหมดที่ได้รับแก่สถาบันทันที  โดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด 

 9.  บันทึกความร่วมมือฉบับนี้จัดทำขึ้นเป็นสองฉบับมีข้อความตรงกัน ทั้งสองฝ่ายต่างยึดไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ  โดย
ได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยตลอดเป็นอย่างดีแล้ว จึงลงนามไว้ต่อหน้าพยานเป็นสำคัญ 

 
 

ลงชื่อ        สถาบัน 
 (     )  
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการภาค/ผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย  
   
ลงชื่อ        องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 
 (     )  
ตำแหน่ง         
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ลงชื่อ        พยาน 
 (     )  
ตำแหน่ง         
  

 
 

ลงชื่อ        พยาน 
 (     )  
ตำแหน่ง         
   
ลงชื่อ        พยาน 
 (     )  
ตำแหน่ง         

 

หมายเหตุ  :   
1.  รายชื่อผู้ลงนามในฐานะองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน สามารถเพ่ิมเติมได้ตามหนังสือมอบอำนาจ 
2.  พยาน สามารถเพ่ิมเติมได้ โดยพยานอย่างน้อย 1 คน เป็นเจ้าหน้าที่สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

(องค์การมหาชน) ที่รับผิดชอบพื้นท่ีลงนามในบันทึกความร่วมมือ 
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แผนการดำเนนิงาน 
กลุ่ม/เครือข่าย/องค์กร  (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)  

โครงการ (ชื่อโครงการที่ได้รับอนุมัติ)       กรณี  โครงการจังหวัดรวมทุกโครงการ ใช้ชื่อโครงการสนับสนุนขบวนองค์กรชุมชน(ระบุชื่อจังหวัด)    

ตั้งแต่เดือน   ถึงเดือน______________________ (ระยะเวลาตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)   

โครงการ งวดที่ ขั้นตอนที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

(บาท) 
ระยะเวลา 

เริ่มดำเนินการ – สิ้นสุด 
80600 - โครงการเสริมสร้างขีดความสามารถของชุมชน      
94100 - โครงการเสริมสร้างความเข้มแข็งชุมชนท้องถิ่นด้วยระบบ

ข้อมูล TPMAP และข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 
     

82400 - โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีรายได้น้อยในเมืองและ
ชนบท 

     

97000 - โครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน      
81600 - โครงการป้องกันและต่อต้านการทุจริตโดยการมีส่วนร่วมของ

เครือข่ายภาคประชาชนและองค์กรชุมชน 
     

83300 - โครงการบ้านพอเพียง      
 รวมงบประมาณงวดที่  1   
 รวมงบประมาณงวดที่  2   
 รวมงบประมาณใช้ในการดำเนินกิจกรรมทั้งสิ้น  

     หมายเหตุ :  1. ชื่อองค์กรและชื่อโครงการในเอกสารระบุให้ตรงกับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ    
                     2. จำนวนงบประมาณรวมเท่ากับงบประมาณที่ได้รับอนุมัติตรงกับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 

       3. กรณีโครงการที่จังหวัดโอนงบประมาณให้ตำบล แนบรายชื่อองค์กร/พ้ืนที่เป้าหมาย–จำนวนงบประมาณสนับสนุน-ชื่อและเลขท่ีบัญชีธนาคารในระบบ 
       (เป็นไฟล์ Excel)  

 

บันทึกแผนการดำเนินงานโครงการในระบบโปรแกรม 
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บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงนิ : ออกจากระบบโดยสำนักงานภาค/สว่นงาน 
 

 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  บันทึกข้อความ 
912   ถนนนวมินทร ์  แขวงคลองจั่น  เขตบางกะปิ 
กรุงเทพฯ 10240   โทร. .................. 

 จาก ...................................................................... 
 ถึง   ผู้ช่วยผู้อำนวยการภาค/ผู้อำนวยการภาค  

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนับสนุนโครงการ  ที่          
  วันที่ ..................................................................... 

เรียน  ผู้ช่วยผู้อำนวยการภาค/ผู้อำนวยการภาค/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

ตามที่  (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)  ได้รับอนุมัติงบประมาณโครงการ (ชื่อโครงการ)  ในการ
ประชุม(คณะทำงานพิจารณาโครงการกลุ่มจังหวัด................. )/(คณะทำงานพิจารณาโครงการ) ครั้งที่ (ครั้งที่
ประชุม) เมื่อวันที่  (วัน/เดือน/ปี) ซึ่งกลุ่ม/เครือข่าย/องค์กรได้ดำเนินการตามมติคณะทำงานพิจารณาโครงการฯ 
และเอกสารประกอบการเบิกจ่ายมีความครบถ้วนสมบูรณ์   จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ ....... จำนวนเงิน
............................ บาท (.................................)   

ดังนั้น    จึงเห็นควรเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุนตามรายละเอียด  ดังนี้ 

รหัสโครงการ รหัสงบประมาณ 
จำนวนเงิน 

วงเงินอนุมัติ เบิกจ่ายแล้ว เบิกครั้งน้ี คงเหลือ 

PTXX 80600 - โครงการเสริมสร้างขีดความสามารถของชุมชน     

PTXX 94100 - โครงการเสริมสร้างความเข้มแข็งชุมชนท้องถิ่นด้วย
ระบบข้อมูล TPMAP และข้อมูลที่เกีย่วข้อง 

    

PTXX 82400 - โครงการพัฒนาคุณภาพชวีิตผูม้ีรายได้น้อยในเมืองและ
ชนบท 

    

PTXX 97000 - โครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน     

PTXX 81600 - โครงการป้องกันและต่อตา้นการทุจริตโดยการมีส่วน
ร่วมของเครือข่ายภาคประชาชนและองค์กรชุมชน 

    

PTXX 83300 - โครงการบ้านพอเพยีง     

โดยโอนเงินตามรายละเอียดในหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

 (........................................................) 
ตำแหน่ง............................................. 

  
ผู้มีอำนาจอนุมัติ   (........................................................) 

ตำแหน่ง............................................. 
      …………./………………./………. 
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กลุ่มที่ 3 
แบบฟอร์มการติดตามและประเมินผลโครงการ 

 รายงานผลการดำเนินงานตามงวดงาน 

 รายงานผลการดำเนินโครงการ (ระดับตำบล) 
 แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ 

 หนังสือรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ 

 รายงานสรุปผลการดำเนินงานปิดโครงการ 
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แบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงานงวดงาน 

 

รายงานผลการดำเนินงาน  งวดที่    

กลุ่ม/เครือข่าย/องค์กร (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)  

โครงการ  (ชื่อโครงการอนุมัติ) 

ตั้งแต่เดือน  พ.ศ._________   ถึง  เดือน_______________พ.ศ._________ 

1. ผลการดำเนินงาน 

ลำดับ 
ที ่

โครงการ 
เป้าหมาย/ผลลัพธ์ 

(ตามท่ีระบุไว้ในบันทึก
ความร่วมมือ MOU) 

กิจกรรมที่
ดำเนินการ 

ผลการดำเนินงานที่เกิดขึ้น 
เชิง

ปริมาณ 
เชิงคุณภาพ 

1 โครงการเสรมิสร้างขีดความสามารถของ
ชุมชน 

  
  

2 โครงการเสรมิสร้างความเข้มแข็งชุมชน
ท้องถิ่นด้วยระบบข้อมูล TPMAP และ
ข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 

  
  

3 โครงการพัฒนาคณุภาพชีวิตผู้มรีายได้
น้อยในเมืองและชนบท 

  
  

4 โครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการ
ชุมชน 

  
  

5 โครงการป้องกันและต่อต้านการทจุริต
โดยการมีส่วนร่วมของเครือข่ายภาค
ประชาชนและองค์กรชุมชน 

  
  

6 โครงการบ้านพอเพียง     

2. ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
ลำดับ 

ที ่
โครงการ แผนงาน/รายการ 

งบประมาณ
ที่ตั้งไว้ 

งบประมาณ
ที่ใช้จริง 

1 โครงการเสรมิสร้างขีดความสามารถของ
ชุมชน 

  
 

2 โครงการเสรมิสร้างความเข้มแข็งชุมชน
ท้องถิ่นด้วยระบบข้อมูล TPMAP และข้อมลู
ที่เกี่ยวข้อง 

  
 

3 โครงการพัฒนาคณุภาพชีวิตผู้มรีายได้น้อย
ในเมืองและชนบท 

  
 

4 โครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน    
5 โครงการป้องกันและต่อต้านการทจุริตโดย

การมีส่วนร่วมของเครือข่ายภาคประชาชน
และองค์กรชุมชน 

  
 

บันทึกข้อมูลในระบบโปรแกรม/scanเข้าระบบ 
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ลำดับ 
ที ่

โครงการ แผนงาน/รายการ 
งบประมาณ

ที่ตั้งไว้ 
งบประมาณ

ที่ใช้จริง 
6 โครงการบ้านพอเพียง    

รวมงบประมาณที่ใช้ในการดำเนินกิจกรรม   
 
3. ปัญหา/อุปสรรคจากการดำเนินงาน 
             

             

4. ผลการพัฒนา/การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในระดับพื้นที่/องค์กร (เอกสารแนบประกอบที่เป็นส่วนหนึ่งของผลการ
ดำเนินงาน เช่น ชุดความรู้กรณีตัวอย่างพ้ืนที่รูปธรรมงานพัฒนา ภาพกิจกรรม เป็นต้น) 

 

ชื่อผู้ประสานงาน    เบอร์โทรศัพท์    

วัน/เดือน/ปีที่รายงาน       
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องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน      พ้ืนที่ตำบล                
อำเภอ     จังหวัด    งบประมาณท่ีได้รับ                   บาท  
ผู้รับผลประโยชน์ที่เสนอรับงบประมาณ ปี   จำนวน            ครัวเรือน 
ผู้ให้ข้อมูล   เบอร์โทรติดต่อ   วันที่รายงานข้อมูล   
 

รายการ ผลการดำเนินงาน 
1. สถานะการดำเนินการ 
 

1) ดำเนินการซ่อมแซมปรับปรุงเสร็จแล้ว                       ครัวเรือน 
2) ดำเนินการสร้างที่อยู่อาศัยใหม่เสร็จแล้ว                     ครัวเรือน 
3) อยู่ระหว่างดำเนนิการ                                          ครัวเรือน 
4) ยังไม่ไดด้ำเนนิการ                                              ครัวเรือน 

เนื่องจาก 
         
          

2. กลุ่มผู้รับผลประโยชน์จาก
โครงการและรูปแบบการ
สนับสนุน 
 

2.1 จำแนกกลุ่มผู้เดือดร้อนที่ไดร้ับผลประโยชน์จากโครงการ 
1) ผู้สูงอายุ                                                         ครัวเรือน          
2) ผู้พิการ/ด้อยโอกาส                                            ครัวเรือน 
3) ผู้ยากจน                                                         ครัวเรือน 

2.2 รูปแบบการสนบัสนุน 
   1) แบบได้เปล่า                                                    ครัวเรือน 
   2) แบบสมทบ                                                     ครัวเรือน 

3. ความร่วมมือการพัฒนาในพื้นที่และการบูรณาการทุนร่วม (ตีเป็นมูลค่า) 
 เครือข่ายชุมชน สนับสนุนเร่ือง                 งบประมาณ                        บาท 
 หน่วยงานท้องถิ่น สนับสนนุเร่ือง                 งบประมาณ                        บาท 
 พอช.  สนับสนนุเร่ือง                      งบประมาณ                        บาท 
 เอกชน  ได้แก ่  สนับสนนุเร่ือง               งบประมาณ                        บาท 
 อ่ืนๆ (ระบุ)   สนับสนนุเร่ือง               งบประมาณ                        บาท 
 อ่ืนๆ (ระบุ)    สนับสนนุเร่ือง               งบประมาณ                        บาท 
 อ่ืนๆ (ระบุ)    สนับสนนุเร่ือง               งบประมาณ                        บาท 
 อ่ืนๆ (ระบุ)    สนับสนนุเร่ือง               งบประมาณ                        บาท 
                                                                                               รวมเป็นงบประมาณ                        บาท 
4. ผลการพัฒนาที่เกิดขึ้น 
 เกิดแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยและปัญหาความยากจน 3  ปี 

 

ปีงบประมาณ แผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัย(ครัวเรือน) แผนการแก้ไขปัญหาความยากจน 
ป ี  

 
  

ป ี  
 

  

ป ี  
 

  

รายงานผลการดำเนินโครงการ (ระดับตำบล) 
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 เกิดการบูรณาการทุน  จำนวน    บาท จำนวน   องค์กร  
 เกิดการเชื่อมโยงเครือข่ายการพัฒนา 
 สภาองค์กรชุมชน       สวัสดิการชุมชน       แก้ไขปัญหาที่ดนิทำกนิ       เศรษฐกิจและทนุ 
 อ่ืนๆ ระบุ           

 เกิดงานพัฒนาอ่ืนๆ (เช่น อาชีพ รายได้ การศึกษา สาธารณสุข สวัสดิการ ที่ดนิทำกินและที่อยู่อาศัย การเกษตร เป็นต้น)
ดังนี ้            
             
             
              
 

5. ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
แผนงาน/รายการ งบประมาณทีต่ั้งไว้ งบประมาณทีใ่ช้จริง 

   
   
   
   
   
   
   

รวมงบประมาณที่ใชใ้นการดำเนินกิจกรรม   

6. ปัญหาอุปสรรค/ข้อตดิขัดในการดำเนินการ 
             
             
             
             
             
              
              

7.  แผนที่จะดำเนินการต่อ/ความต้องการรับการสนับสนุน 
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8. รายชื่อและที่อยู่ผู้เดือดร้อน (แนบภาพประกอบก่อนและหลังการดำเนินการทั้งหมดทุกครัวเรือน) 
     ครัวเรือนที่ 1 : ชื่อ - สกุล       
                       บ้านเลขที ่  หมู่ที่  จำนวนสมาชิกในครัวเรือน  คน 
           สภาพก่อนการดำเนินการ/สภาพปัญหา                                       ภาพหลังดำเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ครัวเรือนที่ 2 : ชื่อ - สกุล       
                       บ้านเลขที ่  หมู่ที่  จำนวนสมาชิกในครัวเรือน  คน 
               สภาพก่อนการดำเนินการ/สภาพปัญหา                                ภาพหลังดำเนินการ 
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มติคณะกรรมการตรวจรับ  โครงการ (ชื่อโครงการ)         ปีงบประมาณ 2568 
ชื่อองค์กร  ............................................................................................................................. ............................ 

งวดที่ ....................   จำนวน ...........................  บาท 

ตามที่ (ผู้ลงนามอนุมัติโครงการ)  ได้อนุมัติโครงการและงบประมาณโครงการ  (ชื่อโครงการ)  ของ      
(ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) จำนวน(ตัวเลขจำนวนเงินที่อนุมัติ) บาท (ตัวอักษรจำนวนเงินที่อนุมัติ)   

คณะกรรมการตรวจรับ ได้พิจารณาผลการดำเนินงานในงวดที่   ซึ่ งได้ เบิกจ่ายงบประมาณแล้ว
จำนวน (ตัวเลขจำนวนเงินที่ตรวจรับ) บาท (ตัวอักษรจำนวนเงินที่ตรวจรับ) คณะกรรมการฯ มีมติ ดังนี้  

  เห็นชอบผลการดำเนินงานและให้เบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป 
  ไม่เห็นชอบผลการดำเนินงานและไม่ควรเบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป 
  เห็นชอบผลการดำเนินงานปิดโครงการ 
  เห็นควรให้มีการปรับปรุงแก้ไขการดำเนินงานที่ได้เบิกจ่ายไปแล้วตามข้อเสนอแนะ 

คณะกรรมการตรวจรับ มีข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม ดังนี้  
            
            
            
             
 
 
 
ลงชื่อ                                                                                        
(    ) 

คณะกรรมการตรวจรับ 
วันที่    

ลงชื่อ     
(                      ) 
      คณะกรรมการตรวจรับ 
วันที่     

ลงชื่อ      
(           ) 

คณะกรรมการตรวจรับ 
วันที่                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ :  ออกจากระบบโปรแกรม 



 
 

คู่มือโครงการบ้านพอเพียง  52 
 

แบบฟอร์มจดหมายรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ : ออกจากระบบโปรแกรม 

 
เขียนที่      
วันที่        

 
เรื่อง รายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการของ (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 

เรียน ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย รายงานสรุปผลการดำเนินงานปิดโครงการ 

 ตามที่ ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน ได้อนุมัติโครงการ (ชื่อโครงการที่ได้รับอนุมัติ) ของกลุ่ม/
เครือข่าย/องค์กร (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) ในวงเงิน   บาท (ตัวอักษรจำนวนเงินที่ได้รับ
อนุมัติ)  และเบิกจ่ายงบประมาณแล้ว จำนวน             บาท (ตัวอักษรจำนวนเงินเบิกจ่าย) นั้น 

ในการนี้ (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) ได้ดำเนินงานโครงการเสร็จสิ้นแล้วตามเป้าหมาย แผนงาน  
และระยะเวลาที่กำหนด จึงได้จัดทำรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการและผลการใช้จ่ายงบประมาณ โดยมี
รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมกันนี้ เพ่ือแจ้งปิดการดำเนินงานโครงการตามที่ได้รับการสนับสนุน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

ลงชื่อ      
                     (    ) 

            ตำแหน่ง     
 
 

 
 
 
 
 
 
  



 
 

คู่มือโครงการบ้านพอเพียง  53 
 

รายงานสรุปผลการดำเนินงานปิดโครงการ  
กลุ่ม/เครือข่าย/องค์กร (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)    โครงการ (ชื่อโครงการที่ได้รับการอนุมัติ) 

ตั้งแต่เดือน  พ.ศ._________   ถึง  เดือน_______________พ.ศ._________ 

1. จำนวนผู้นำที่ร่วมขับเคลื่อนงานพัฒนา 

• ผู้นำชุมชน  คน 
• จำนวนคนรุ่นใหม่เข้าร่วมงานพัฒนา  คน   

2. ผลการดำเนินงาน 

ลำดับ 
ที ่

โครงการ 
เป้าหมาย/ผลลัพธ์ 

(ตามท่ีระบุไว้ในบันทึก
ความร่วมมือ MOU) 

กิจกรรมที่
ดำเนินการ 

ผลการดำเนินงานที่เกิดขึ้น 
เชิง

ปริมาณ 
เชิงคุณภาพ 

1 โครงการเสรมิสร้างขีดความสามารถของ
ชุมชน 

  
  

2 โครงการเสรมิสร้างความเข้มแข็งชุมชน
ท้องถิ่นด้วยระบบข้อมูล TPMAP และข้อมลู
ที่เกี่ยวข้อง 

  
  

3 โครงการพัฒนาคณุภาพชีวิตผู้มรีายได้น้อย
ในเมืองและชนบท 

  
  

4 โครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน     
5 โครงการป้องกันและต่อต้านการทจุริตโดย

การมีส่วนร่วมของเครือข่ายภาคประชาชน
และองค์กรชุมชน 

  
  

6 โครงการบ้านพอเพียง     

3. ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
ลำดับ 

ที ่
โครงการ แผนงาน/รายการ 

งบประมาณ
ที่ตั้งไว้ 

งบประมาณ
ที่ใช้จริง 

1 โครงการเสรมิสร้างขีดความสามารถของชุมชน    
2 โครงการเสรมิสร้างความเข้มแข็งชุมชนท้องถิ่นด้วย

ระบบข้อมลู TPMAP และข้อมลูที่เกี่ยวข้อง 
  

 

3 โครงการพัฒนาคณุภาพชีวิตผู้มรีายได้น้อยในเมือง
และชนบท 

  
 

4 โครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน    
5 โครงการป้องกันและต่อต้านการทจุริตโดยการมี

ส่วนร่วมของเครือข่ายภาคประชาชนและองค์กร
ชุมชน 

  
 

6 โครงการบ้านพอเพียง    
รวมงบประมาณที่ใช้ในการดำเนินกิจกรรม   
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4. การสนับสนุนจากหน่วยงาน/ภาคีพัฒนา 
ชื่อหน่วยงาน/ภาคพีัฒนา กิจกรรมทีไ่ด้รับการสนับสนุน งบประมาณ/ทรัพยากรทีไ่ด้รับ 

   

   

   

   

   

5. ปัญหา/อุปสรรค 
 .......................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................... 
 ................................................................................................................................................................................................ 

6. ผลการพัฒนา/การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในระดับพื้นที่/องค์กร (เอกสารแนบประกอบที่เป็นส่วนหนึ่งของผลการ
ดำเนินงาน  เช่น  ชุดความรู้กรณีตัวอย่างพ้ืนที่รูปธรรมงานพัฒนา   ภาพกิจกรรม    เป็นต้น) 

 
 
 
ชื่อผู้ประสานงาน.................................................เบอร์โทรศัพท์..........................วัน/เดือน/ปี......... ....................  
 
 
หมายเหตุ  :  กรณีมีเงินงบประมาณคงเหลือ   ให้องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนคืนเงินคงเหลือให้กับสถาบันฯ โดยพลัน  หรือหากมีความจำเป็นต้องใช้
งบประมาณคงเหลือ  เพื่อดำเนินกิจกรรมอื่นที่เป็นงานพัฒนาหรือสาธารณประโยชน์อื่นๆ ที่สอดคล้องกับวัตถุประสงค์และเป้าหมายโครงการตาม ที่
สมาชิกมีมติร่วมกัน   จะต้องมีแผนงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรองรับ  และรายงานการประชุมแนบ  พร้อมกับรายงานผลการดำเนินงานปิด
โครงการ 
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แบบฟอร์มขอคืนงบประมาณคงเหลือ 

เขียนที่       
        
      

     วันที่        เดือน           พ.ศ.     

เรื่อง  ขอคืนงบประมาณคงเหลือของ (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)   

เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย  แบบรายงานผลการดำเนินโครงการ 
 

 ตามที่ (ชื่อองค์กรที่ ได้รับการสนับสนุน)ได้รับอนุมัติ โครงการ(ชื่อโครงการที่ ได้รับการสนับสนุน)                                         
งบประมาณจำนวน (ตัวเลขที่ได้รับอนุมัติ)  บาท  (ตัวอักษรจำนวนเงินที่ได้รับอนุมัติ)  เบิกจ่ายแล้ว จำนวน (ตัวเลข
เงินเบิกจ่าย) บาท (ตัวอักษรจำนวนเงินเบิกจ่าย) ได้ดำเนินการตามแผนงานโครงการ แต่เนื่องจาก  (ชี้แจงเหตุผล
ปัญหาข้อติดขัด)                       จึงมีความประสงค์
ขอคืนงบประมาณคงเหลือเบิกจ่ายเป็นเงิน (ตัวเลขเงินคืน) บาท (ตัวอักษรจำนวนเงินคนื).           

 ดังนั้น ทาง  (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) จึงจัดทำแบบรายงานผลการดำเนินโครงการและส่งผลการ
ดำเนินงานให้กับสถาบันเพ่ือดำเนินการ “ปิดโครงการ”ต่อไป   
 จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
 

ลงชื่อ     ตำแหน่ง             . 
       (        ) 
 
 
ลงชื่อ     ตำแหน่ง             . 
      (        ) 
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แบบฟอร์มขอยกเลิกโครงการ 

เขียนที่       
        
        

    วันที่        เดือน           พ.ศ.     

เรื่อง ขอยกเลิกโครงการของ (องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 

เรียน ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

 ตามที ่  (องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) ได้รับอนุมัติโครงการ  (ชื่อโครงการ)   งบ ป ระม าณ จ ำน ว น
(ตัวเลขจำนวนเงินที่ได้รับอนุมัติ) บาท แต่ไม่สามารถดำเนินงานตามแผนงานโครงการได้  เนื่องจาก  (ชี้แจงเหตุผล 
ปัญหาข้อติดขัด)                               .     
                      . 
                  จึงมีความประสงค์ขอยกเลิก
โครงการ จำนวน  ครัวเรือน และคืนงบประมาณที่อนุมัติ เป็นเงิน (ตัวเลขจำนวนเงินอคืนงบ) บาท  
(ตัวอักษรจำนวนเงินคงเหลือคืนงบ).     

 จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
 

ลงชื่อ     ตำแหน่ง                
       (        ) 
 
 
ลงชื่อ     ตำแหน่ง                
      (        ) 
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ภาคผนวก 
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 ส่วนที่ 6               การจัดเก็บเอกสารขององค์กรชุมชน ตำบล จังหวัด 
 

การจัดเก็บเอกสารในกระบวนการดำเนินโครงการบ้านพอเพียง หมายถึง องค์กรชุมชน ตำบล จังหวัด 
เกิดการใช้จ่ายเงินเพ่ือให้เป็นไปตามแผนการดำเนินงาน ซึ่งจะต้องมีกระบวนการในการจำแนก จัดเก็บเอกสารให้
เป็นระเบียบ เพ่ือให้ความสำคัญของการเก็บเอกสาร เมื่อองค์กรชุมชนให้ความสำคัญกับเอกสาร โดยถือว่าเอกสาร
เป็นเสมือนความจำของการดำเนินงานขององค์กรชุมชน และใช้เป็นหลักฐานสำคัญที่ต้องเก็บไว้เพ่ือการตรวจสอบ
หรือค้นคว้าในอนาคตแล้ว ดังนั้น ชุมชนต้องมีการเก็บเอกสารที่ดี โดยการรวบรวมให้เป็นหมวดหมู่ เป็นระเบียบ 
ไม่ชำรุดเสียหาย สะดวกต่อการค้นหาเมื่อต้องการใช้ และมีวิธีการเก็บที่เหมาะสมกับองค์กรชุมชน/ตำบล/จังหวัด 
ซึ่งผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจำเป็นต้องมีความรู้ด้านการเก็บเอกสารเป็นอย่างดี ด้วยเหตุนี้ก่อนจะเก็บเอกสารจะต้องมี
การวางแผนไว้ล่วงหน้าให้พร้อม โดยคำนึงถึงสิ่งต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น สถานที่ ระบบการจัดเก็บ อุปกรณ์สำหรับ
เก็บเอกสาร และข้ันตอนในการปฏิบัติเกี่ยวกับเอกสาร เป็นต้น 
 
6.1  วัตถุประสงค์การจัดเก็บเอกสาร 

แหล่งเก็บเอกสารเปรียบเสมือนศูนย์ความจำขององค์กรชุมชน และเป็นที่รวบรวมหลักฐานต่างๆ ของการ
ดำเนินงานไว้ทั้งหมด การที่องค์กรชุมชนเก็บเอกสารเหล่านี้ไว้รวมกันก็เพ่ือวัตถุประสงค์ ดังต่อไปนี้ 

1. เพ่ือรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินโครงการ ตั้งแต่กระบวนการสำรวจความเดือดร้อน การ
เสนอโครงการ การได้รับหนังสือแจ้งผลการอนุมัติโครงการ รายงานการประชุม รายชื่อผู้ได้รับผลประโยชน์ 
รายละเอียดกิจกรรมหรือแผนการพัฒนาตำบล การออมทรัพย์ รวมถึงหนังสือที่องค์กรชุมชนมีการติดต่อราชการ
กับหน่วยงานต่างๆ ฯลฯ ที่มีความสัมพันธ์ต่อเนื่องกันจัดเข้าไว้ให้เป็นหมวดหมู่และแหล่งเดียวกัน 

2. เพ่ือความสะดวกรวดเร็วและง่ายต่อการค้นหา 
3. เพ่ือให้เอกสารอยู่ในท่ีที่ปลอดภัย 
4. เพ่ือเก็บเอกสารไว้เป็นหลักฐานอ้างอิงในอนาคต องค์ประกอบในการเก็บเอกสารจะให้ได้ผลดีนั้นต้อง

ขึ้นอยู่กับองค์ประกอบ 5 ประการ คือ 
1) เจ้าหน้าที่เก็บเอกสาร ซึ่งจะทำหน้าที่เก็บรวบรวมเอกสารให้เป็นหมวดหมู่ เป็นระบบ และดูแล

รักษาเอกสารให้อยู่ในสภาพที่พร้อมจะใช้งานได้ตลอดเวลา   
2) เอกสารสำคัญในการดำเนินโครงการ ได้แก่ จดหมายแจ้งผลการพิจารณาโครงการ แบบเสนอ

โครงการ รายงานการประชุมคณะกรรมการ รายชื่อผู้รับผลประโยชน์ รายละเอียดกิจกรรมหรือแผนการพัฒนา
ตำบล การออมทรัพย์ เอกสารการใช้จ่ายงบประมาณ เช่น ใบเสร็จรับเงิน ซึ่งเอกสารเหล่านี้ต้องเก็บรักษาเพ่ือไว้ใช้
เป็นหลักฐานในการติดตามตรวจสอบจาก พอช. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป 

3) ระบบการจัดเก็บ คือ ระบบหรือวิธีการจัดเก็บเอกสารให้อยู่ในสภาพที่พร้อมจะใช้งาน ซึ่งแต่ละ
ชุมชน ตำบล จังหวัด อาจจะมีระบบการเก็บเอกสารที่แตกต่างกันขึ้นอยู่กับความเหมาะสมของแต่ละชุมชน ตำบล 
จังหวัดนั้น แต่ไม่ว่าจะมีระบบการจัดเก็บวิธีใดก็ตาม จุดประสงค์ คือ การจัดเอกสารให้เป็นระเบียบ ครบถ้วน ไม่
ชำรุดเสียหาย และค้นหาได้ทันทีเม่ือต้องการใช้ 

4) อุปกรณ์ในการจัดเก็บ การเก็บเอกสารจำเป็นต้องอาศัยอุปกรณ์ต่างๆ ช่วย เพ่ือให้การเก็บเอกสารมี
ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น และเป็นระเบียบสวยงาม อุปกรณ์ท่ีใช้ในการจัดเก็บ เช่น แฟ้มเอกสาร ตู้เก็บเอกสาร ฯลฯ 

5) สถานที่ในการเก็บ หมายถึง แหล่งเก็บเอกสาร ชุมชน  ตำบล จังหวัด ควรจะมีการจัดสถานที่ใน
การเก็บเอกสารอย่างเป็นสัดส่วนและเพียงพอ ห้องเก็บเอกสารควรเป็นห้องที่โปร่ง มีอากาศถ่ายเทได้สะดวก ไม่
ร้อนอบอ้าวจนเกินไป ไม่ควรอยู่ในท่ีที่มีคนพลุกพล่าน และต้องมีการแต่งตั้งผู้ดูแลห้องเก็บเอกสารด้วย 
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6.2  ระบบการเก็บเอกสาร   
 การเก็บเอกสารตามปีปฏิทิน เป็นวิธีการเก็บเอกสารตามวัน เดือน ปีปฏิทิน โดยอาศัยการเรียงลำดับวันที่
ที่ได้รับเอกสารนั้น 

6.3  ระยะเวลาในการจัดเก็บเอกสาร   
 ต้องจัดเก็บอย่างน้อย 10 ปีขึ้นไป 

6.4  เอกสารชี้แจงรายละเอียด เอกสารหลักฐานการเงิน 
 เอกสารการเงินที่จะต้องใช้ประกอบรายงานการเงิน มี 2 ประเภทใหญ่ๆ คือ  

1. ใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสด 
2. ใบส าคัญรับเงิน 

 

 กรณีที่ 1 : ร้านค้า หรือผู้รับเงินสามารถออกใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสดได้  ผู้จ่ายเงินจะต้องร้องขอ
ใบเสร็จรับเงินเต็มรูปแบบหรือบิลเงินสดที่มีส่วนประกอบสำคัญครบจากผู้รับเงิน ส่วนประกอบของใบเสร็จรับเงินที่
ถูกต้องและใช้เป็นหลักฐานการเงินได้ มีดังนี้   

ตัวอย่าง “ใบกำกับภาษี/ใบเสร็จรับเงิน” 

 

 
1. ข้อความบนหัวที่เขียนว่า “ใบเสร็จรับเงิน” หรือ “ใบก ากับภาษี” 
2. ชื่อและท่ีอยู่ของร้านค้า หรือสถานประกอบการ 
3. ชื่อโครงการ ที่ได้รับการอนุมัติตามข้อตกลงที่ท าไว้กับโครงการบ้านพอเพียง พร้อมชื่อที่อยู่ที่สามารถ

ติดต่อได้ 
4. เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร (ของร้านค้า/ผู้ขาย) 
5. เลขที่ เล่มที่  
6. วันที่ 

 ชื่อโครงการ ที่ได้รับการ
อนุมัติตามข้อตกลงที่ท าไวก้ับ
โครงการบ้านพอเพยีง พร้อม
ชื่อที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ 
เช่น “สภาองค์กรชุมชน
ตำบลเกาะหมาก” 

 ข้อความบนหัวที่เขยีนวา่ 
“ใบเสร็จรับเงิน” หรือ “ใบก ากบัภาษี” 

 ชื่อและทีอ่ยู่ของ
ร้านค้า หรือสถาน
ประกอบการ 

เลขประจ าตัวผู้
เสียภาษีอากร 
 เลขที่เอกสาร 
 วันที่ 
 

 รายการสินค้าที่ซ้ือ 
และราคาแต่ละรายการ 

 ลายเซ็นผูร้บัเงิน 

สภาองคก์รชุมชนต าบลเกาะหมาก 
50 ม.2 ต.เกาะหมาก เกาะกรูตราด  

 

ค่าสงักะสี 
 

50 
  

100 
  

5,000 
 

5,000 
 

5,350 
 

350 
 

หา้พนัสามรอ้ยหา้สิบบาทถว้น 
 อดุลย์ มีศิลป์ 

 

12345678910 
 

0000001 
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ชื่อโครงการ ที่ได้รับการอนมุัติตาม
ข้อตกลงทีท่ าไว้กับโครงการบ้าน
พอเพยีง พรอ้มชือ่ทีอ่ยู่ที่สามารถ
ติดต่อได้ เช่น “สภาองค์กรชุมชน
ตำบลเกาะหมาก” 

 ข้อความบนหัวที่เขยีนวา่ 
“ใบเสร็จรับเงิน” หรือ “ใบก ากบัภาษี” 

 ประทบัตราหรือเขียนชื่อและที่อยู่ของ
ร้านค้า หรือสถานประกอบการ หรือแนบ
นามบัตรของร้านค้า หรือสถาน
ประกอบการมาด้วย 

 เลขที่  เล่มที ่

 วันที ่
 รายการสินค้าที่ซ้ือและ
ราคาแต่ละรายการ 

 ลายเซ็นผู้รับเงิน 

ร้านสุขเกษมวัสดุก่อสร้าง 
19  ต.เกาะหมาก เกาะกรูด จ.ตราด  

โทร.089-4859998 
 

สภาองค์กรชุมชนต าบลเกาะหมาก  
50 หมู่ที ่2 เกาะกรูด จ.ตราด 
 

 01 01 

ค่าสงักะสี 
 

 50  89 4,450

.- 

(สีพ่นัสีร่อ้ยหา้สิบบาทถว้น) 
 

4,450

7. รายการสินค้าที่ซ้ือ และราคาแต่ละรายการ 
8. ลายเซ็นผู้รับเงิน 

 ส่วนประกอบของบิลเงินสดที่ถูกต้องและใช้เป็นหลักฐานการเงินได้ มีดังนี้  
1. ข้อความบนหัวที่เขียนว่า “บิลเงินสด” 
2. ประทับตราหรือเขียนชื่อและที่อยู่ของร้านค้า หรือสถานประกอบการ หรือแนบนามบัตรของร้านค้า 

หรือสถานประกอบการมาด้วย 
3. ชื่อโครงการ ที่ได้รับการอนุมัติตามข้อตกลงที่ท าไว้กับโครงการบ้านพอเพียง ของสถาบันพัฒนาองค์กร

ชุมชน พร้อมที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ในช่องผู้จ่าย/ลูกค้า 
4. เลขที่ เล่มที ่
5. วันที่ 
6. รายการสินค้าที่ซ้ือ และราคาแต่ละรายการ 
7. ลายเซ็นผู้รับเงิน 

ตัวอย่าง “บิลเงินสด” 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
  
 
ข้อควรระวัง  เอกสารที่เขียนว่า “ใบส่งของ” “ใบจองสินค้า” ฯลฯ ไม่ใช่ใบเสร็จรับเงิน ไม่สามารถใช้ได้    
 

 กรณีที่ 2 : ร้านค้า หรือผู้รับเงินไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงิน  ผู้จ่ายเงินจะต้องร้องขอให้ผู้รับเงินเขียน
ใบส าคัญรับเงิน ตามแบบฟอร์มที่ พอช. กำหนดทุกครั้ง (ตามตัวอย่างใบสำคัญการรับเงิน) พร้อมขอส าเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู้รับเงิน พร้อมลงนามส าเนาถูกต้องด้วย ส่วนประกอบของใบสำคัญรับเงินที่ถูกต้องและใช้
เป็นหลักฐานการเงินได้ มีดังนี้ 

1. เป็นใบสำคัญรับเงินตามแบบฟอร์มที่ พอช. ก าหนด ตามตัวอย่างท่ีแนบ 
2. ชื่อและท่ีอยู่ของผู้รับเงินรวมถึงรายละเอียดต่างๆ ตามแบบฟอร์มที่สมบูรณ์ครบถ้วน 
3. วันที่ 

28  ตุลาคม 2559 

นายมานิตย์  นิยม 
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4. รายละเอียดสินค้าหรือบริการ พร้อมราคา 
5. ลายเซ็นของผู้รับเงิน 
6. เอกสารเพิ่มเติม คือ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับเงินพร้อมรับรองลายมือชื่อทุกครั้งที่จ่ายไป

ตั้งแต่ 1,000 บาท ขึ้นไป 
ตัวอย่าง “ใบสำคัญรับเงิน” 

 

ใบสำคัญรับเงิน 
องค์กรชุมชน/ตำบล/เครือข่ายจงัหวัด       

 
  

              วันที่...............เดือน...................................พ.ศ……...….…… 
ข้าพเจ้า (ผู้รับเงิน)........................................................................................................................................บัตรประชาชน

เลขท่ี......................................วันท่ีออก.............................. วันท่ีหมดอายุ..............................บ้านเลขท่ี..................หมู่ที่....................
ถนน...................................ตำบล/แขวง...........................อำเภอ/เขต...........................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์
.................โทร........................ได้รบัเงินจาก(องค์กรชุมชน/ตำบล/เครือข่ายจังหวัด)............................................................. เพื่อ
โครงการ/กิจกรรม.................................ดังรายการต่อไปนี้ 

รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 
…………………………………………………………………………………………………………….………………… 
..…………………………………………………………………………………………………………….………………… 

........................................ 

........................................ 

........................................ 
……………………………………
…………………………………… 

 

รวม (ตัวอักษร)............................................................................... ……………………………  

                                                                        ลงช่ือ…………………………………………..….……..…ผู้รับเงิน                                                                                     

                                                                          (…….…………………………………..……….………..) 

 ขอรับรองว่ารายจ่ายที่จ่ายไปข้างต้นได้จ่ายไปในงานของ (องค์กรชุมชน/ตำบล/เครือข่าย

จังหวัด)...........................................จริง และผู้รับเงินไมส่ามารถออกใบเสร็จรับเงินให้ได้  

                                                                                  ลงช่ือ……………………………..……..……..…ผู้จ่ายเงิน 
                                                                                       (…………………………..…………..….…) 
 
6.5 ระเบียบสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) ว่าด้วย หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุน
การพัฒนาที่อยู่อาศัย พ.ศ. 2563 และ ประกาศ แนวทาง และประกาศสถาบันฯ เรื่อง แนวทางและหลักเกณฑ์การ
สนับสนุนโครงการบ้านพอเพียง  ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 
6.6. ค านิยามศัพท์เฉพาะ 

บันทึกความร่วมมือ ข้อ 6.5 “องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายใน
ระยะเวลา 60 วัน นับจากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ” หมายถึง องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องส่งเอกสารเบิกจ่าย
งบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 60 วัน 
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6.7 ช่องทางการให้บริการ 
 สำนักงานพัฒนาที่อยู่อาศัยเมืองและชนบท สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) Community 
Organizations Development Institute (CODI) 912 ถนนนวมินทร์ แขวงคลองจั่น เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 
10240 โทรศัพท์  : 0 -2378 -8300 ต่อ 8857 ไปรษณี อิ เล็กทรอนิกส์  : saraban@codi.or.th E-mail : 
codi@codi.or.th Web site : www.codi.or.th Facebook : สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน-CODI 
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