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ค ำน ำ 

รัฐบาลได้มีแผนแม่บทการพัฒนาที่อยู่อาศัยระยะ 20 ปี (2560 - 2579) ภายใต้วิสัยทัศน์ “คนไทย
ทุกคนมีที่อยู่อาศัยถ้วนทั่วและมีคุณภาพชีวิตที่ดี” (Housing For All) ในการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยผู้มีรายได้น้อย 
โดยมอบหมายให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) ด าเนิน “โครงการบ้านมั่นคง” ซึ่งเป็นโครงการที่ได้
เริ่มด าเนินงานมาตั้งแต่ปี 2546 เป็นต้นมา มีเป้าหมายในการแก้ปัญหาที่อยู่อาศัยของผู้มีรายได้น้อยในเมืองและ
ชนบททั่วประเทศ สร้างความม่ันคงในที่ดิน ที่อยู่อาศัย สนับสนุนการพัฒนาระบบสาธารณูปโภค สิ่งแวดล้อมชุมชน 
เศรษฐกิจและสังคม ที่สอดคล้องกับวิถีชีวิตและความสามารถในการจัดการร่วมกันของชุมชน 

การด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคง มีแนวทางส าคัญที่ให้คนในชุมชนร่วมกันเป็นเจ้าของโครงการเป็น     
แกนหลัก ในการพัฒนาและบริหารจัดการชุมชนของตนเอง โดยภาครัฐ หน่วยงานที่เกี่ยวข้องและท้อ งถิ่นให้การ
สนับสนุนการด าเนินงานของชุมชน บริหารจัดการด้านที่อยู่อาศัย และพัฒนาคุณภาพชีวิตร่วมกันของคนในชุมชน 
เกิดการพัฒนาชุมชนอย่างเป็นระบบทั้งชุมชนในเมืองและชนบท ท าให้ผู้มีรายได้น้อยมีความมั่นคงในที่อยู่อาศัย
และชุมชนที่เข้มแข็ง เกิดรูปธรรมและรูปแบบการแก้ไขปัญหาที่หลากหลาย เกิดการพัฒนาที่มีส่วนร่วมจากทุกฝ่าย  

คู่มือการบริหารโครงการมั่นคง ฉบับนี้ได้ปรับปรุงเนื้อหาเพ่ือให้ผู้เกี่ยวข้อง ทั้ง เจ้าหน้าที่ ชุมชน      
ใช้เป็นเครื่องมือในการท างาน ส่งเสริมการด าเนินโครงการในการพัฒนาและแก้ปัญหาของชุมชนให้บรรลุเป้าหมาย
ตามแผนงาน น าไปสู่การพัฒนาชุมชนได้อย่างยั่งยืนต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

2 
 

สำรบัญ 
 หน้ำ 
โครงการบ้านมั่นคง  
ส่วนที่ 1 ควำมเป็นมำและหลักกำรส ำคัญ 4 
 1.1 ความเป็นมา 4 
 1.2 หลักคิดส าคัญ 4 
 1.3 หลักการด าเนินโครงการ 5 
 1.4 วัตถุประสงค์ 5 
 1.5 ทิศทางการด าเนินงาน  7 
 1.6 กลุ่มเป้าหมาย 7 
 1.7 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 8 
 1.8 เกณฑ์การพิจารณาสิทธิ์ 8 
 1.9 กระบวนการพัฒนาโครงการบ้านมั่นคง 9 
  1.9.1 โครงการบ้านมั่นคงเมือง 9 
  1.9.2 โครงการบ้านมั่นคงชนบท 10 
 1.10 รูปแบบการพัฒนาที่อยู่อาศัยส าหรับผู้มีรายได้น้อย   12 
 1.11 หลักคิดส าคัญของการออกแบบวางผังและการออกแบบบ้านผู้มีรายได้น้อย 13 
 1.12 การบริหารจัดการและบริหารงบประมาณโครงการขององค์กรชุมชน 13 
ส่วนที่ 2 กลไกและแนวทำงกำรสนับสนุน 15 
 2.1 กลไกการบริหารจัดการโครงการ 15 
 2.2 แนวทางการสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงเมือง 17 
 2.3 แนวทางการสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงชนบท 18 
 2.4 กรอบเกณฑ์การสนับสนุนงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท 19 
ส่วนที่ 3 มำตรฐำนและข้ันตอนกำรบริหำรโครงกำร 23 
 3.1 การบริหารโครงการ 23 
 3.2 การพัฒนาโครงการ   24 
 3.3 การเสนอและพิจารณากลั่นกรองโครงการ   25 
 3.4 การเบิกจ่ายงบประมาณ 27 
 3.5 การด าเนินโครงการระดับชุมชน 29 
 3.6 การปิดโครงการ 31 
ส่วนที่ 4 กำรเบิกจ่ำยงบประมำณโครงกำร 34 
 4.1 รูปแบบการสนับสนุนพัฒนาที่อยู่อาศัย 34 
 4.2 หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย 34 
 4.3 กติกา/เงื่อนไข การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง 35 



 
 

3 
 

 4.4 เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 35 
 4.5 การตรวจสอบเอกสารโครงการและการเบิกจ่าย 36 
 4.6 การก ากับการด าเนินงานและจัดเก็บเอกสาร 39 
ส่วนที่ 5 แบบฟอร์มเอกสำรโครงกำรบ้ำนม่ันคง 45 
 1. แบบฟอร์มเอกสารโครงการบ้านมั่นคงเมือง/ชนบท , พัฒนากระบวนเมืองและภาคี 45 
  กลุ่มท่ี 1 แบบฟอร์มเอกสารเสนอโครงการ/อนุมัติโครงการ 46 
  กลุ่มท่ี 2 แบบฟอร์มเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณ 56 
  กลุ่มท่ี 3 แบบฟอร์มการติดตามและประเมินผลโครงการ 56 
 2. แบบฟอร์มเอกสารโครงการบ้านมั่นคง กรณีบริหารจัดการภาคีเมือง / เครือข่ายเมือง  
   

โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยช่ัวคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ 90 
 1. ที่มาของโครงการ 90 
 2. วัตถุประสงค์ 90 
 3. กลุ่มเป้าหมาย 90 
 4. เกณฑ์การพิจารณา 90 
 5. งบประมาณ  90 
 แบบฟอร์มเอกสารโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ 95 
  กลุ่มท่ี 1 แบบฟอร์มเอกสารเสนอโครงการ/อนุมัติโครงการ 96 
  กลุ่มท่ี 2 แบบฟอร์มเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณ 106 
  กลุ่มท่ี 3 แบบฟอร์มการติดตามและประเมินผลโครงการ 117 

 



 
 

4 

 

ส่วนที่ 1 ควำมเป็นมำและหลักกำรส ำคัญ 

1.1 ควำมเป็นมำ 
โครงการบ้านมั่นคงเป็นโครงการสนับสนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัยผู้มีรายได้น้อยที่รวมกัน ชุมชนแออัด

และชุมชนบุกรุก ที่มุ่งการสนับสนุนให้ชุมชนเป็นแกนหลักในการด าเนินการ โดยได้เริ่มด าเนินการในพ้ืนที่น าร่อง 
10 โครงการ ตั้งแต่ปี 2546 จากนั้นในปี 2547 คณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบแผนปฏิบัติการในการด าเนินโครงการ 
“บ้านมั่นคง” โดยคณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบการสนับสนุนการด าเนินงานและงบประมาณอย่างต่อเนื่องจนถึง
ปัจจุบัน โดยเพ่ิมกรอบงบประมาณจากเดิม 60,000 บาทต่อครัวเรือน เป็น 80,000 บาทต่อครัวเรือน และในปี 
2563 ไดเ้พ่ิมเป็น 89,800 บาทต่อครัวเรือน  

ในปี 2560 รัฐบาลได้เห็นชอบแผนแม่บทการพัฒนาที่อยู่อาศัยระยะ 20 ปี (2560 - 2579) ภายใต้
วิสัยทัศน์ “คนไทยทุกคนมีที่อยู่อาศัยถ้วนทั่วและมีคุณภาพชีวิตที่ดี” (Housing For All) ซึ่งยึดโยงกับปฏิญญา
สากลที่ประเทศไทยให้การรับรองคือเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน เป้าหมายที่ 11 ของสหประชาชาติและวาระใหม่
ในการพัฒนาเมือง (NEW URBAN AGENDA) ภายใต้แผนแม่บทดังกล่าว ได้ก าหนดให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
(องค์การมหาชน) รับผิดชอบด าเนินโครงการพัฒนาความมั่นคงในทีอ่ยู่อาศัย พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม รวมถึงพัฒนา
คุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยโดยเฉพาะผู้อยู่อาศัยในชุมชนแออัด  

การด าเนินงานตามโครงการบ้านมั่นคงเป็นรูปแบบการพัฒนาแนวทางใหม่ที่มุ่งให้ชุมชนเป็นแกนหลัก
ในการพัฒนาโดยเชื่อมโยงกลไกท้องถิ่นและภาคีพัฒนาในการท างานร่วมกัน เพ่ือร่วมสนับสนุนกระบวนการพัฒนา 
ของชุมชน เน้นการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยที่ครอบคลุมทั้งเมือง ส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้และการสร้างเครือข่าย
ของชุมชนเพ่ือให้เกิดการหนุนช่วยซึ่งกันและกัน ให้การพัฒนาที่อยู่อาศัยน าไปสู่การพัฒนาที่ครอบคลุมทุกมิติ
เชื่อมโยงกับการพัฒนาสิ่งแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจของเมือง 

กระบวนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงประกอบด้วยขั้นตอนที่ส าคัญตั้งแต่กระบวนการส ารวจ
ข้อมูลครัวเรือน ชุมชน การวางแผนการพัฒนาทั้งเมือง การออกแบบ และการวางผังการพัฒนาการด าเนินการ
ก่อสร้างที่อยู่อาศัยและพัฒนาระบบสาธารณูปโภค รวมถึงการสร้างระบบสังคมและข้อตกลง การอยู่ร่วมกันภายใน
ชุมชน ในกระบวนการดังกล่าวจะให้ความส าคัญกับการมีส่วนร่วมในการวางแผน การตัดสินใจ การบริหารจัดการ
และด าเนินการโดยชุมชนในทุกขั้นตอน ซึ่งเป็นระบบการบริหารจัดการแนวใหม่ที่ชุมชนท้องถิ่น ได้ร่วมเรียนรู้และ
พัฒนาอย่างต่อเนื่อง ให้เกิดประสิทธิภาพและความโปร่งใสในการด าเนินงานโครงการ 
 

1.2 หลักคิดส ำคัญ 
1. องค์กรชุมชนเป็นแกนหลัก เป็นการด าเนินการโดยองค์กรชุมชนและท้องถิ่น โดยชุมชนเป็นผู้บริหาร

โครงการ แทนการบริหารโครงการก่อสร้างแบบเดิมที่รัฐเป็นผู้ด าเนินการให้ การบริหารแนวทางใหม่นี้ งบประมาณ
อุดหนุนจากรัฐจะลงไปยังชุมชน ให้ชุมชนเป็นตัวตั้งในการด าเนินการทุกขั้นตอน สามารถคิด วางแผน และจัดการ
ได้อย่างเต็มที่  โดยหน่วยงานท้องถิ่นและภาคีที่เกี่ยวข้องร่วมกับสถาบันการศึกษาในพ้ืนที่ เป็นผู้สนับสนุนนี้ 
ชาวบ้านจะเปลี่ยนบทบาทจาก “ผู้รับประโยชน์” หรือ “ผู้ขอความช่วยเหลือ” เป็น “เจ้าของโครงการ” ร่วมกันทั้ง
ชุมชน และใช้กระบวนการบ้านมั่นคง เป็นกระบวนการพัฒนาที่จะปรับเปลี่ยนสภาพ วิธีคิด สถานภาพ และ
ความสัมพันธ์ของชุมชนกับสังคมให้ดีขึ้น 

2. สร้ำงสังคมม่ันคงในเรื่องที่ดินอยู่อำศัย เป็นการสร้างความมั่นคงในการครอบครองที่ดิน ที่อยู่อาศัย 
เนื่องจากความมั่นคงในที่ดิน จะเป็นพ้ืนฐานส าคัญให้เกิดการสร้างชุมชนที่มั่นคง ยั่งยืน โดยเน้นการใช้ที่ดินของรัฐ
ที่ไม่ได้ใช้ประโยชน์ หรือการจัดหา จัดซื้อ หาที่ดินใหม่ อันจะน าไปสู่การกระจายการถือครองที่ดินที่เป็นธรรม   
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โดย การซื้อที่ดินหรือการเช่าระยะยาว เน้นสิทธิร่วมกันของชุมชนในการอยู่อาศัยตลอดจนการปรับแก้กฎระเบียบ
ต่างๆ ที่เป็นอุปสรรคต่อการพัฒนาให้เอ้ือต่อการพัฒนามากยิ่งข้ึน 

3. สร้ำงชุมชนให้เข้มแข็ง บ้านมั่นคงมิใช่เป็นเพียงการสร้างที่อยู่อาศัยที่มั่นคงเท่านั้น แต่ได้รวมกับการ
การสร้างความมั่นคงของชีวิตด้านสังคมและเศรษฐกิจให้เป็นชุมชนและสังคมที่มีความเอ้ืออาทรต่อกัน               มี
ความสัมพันธ์ต่อกัน มีการจัดการร่วมกันเป็นการพัฒนาโครงการที่ เกิดความมั่นคงทั้งสังคม เศรษฐกิจ สิ่งแวดล้อม
และสภาพกายภาพท่ีสวยงาม 

4. วำงแผนกำรแก้ไขปัญหำทั้งเมืองโดยควำมร่วมมือจำกทุกภำคส่วน โดยบ้านมั่นคงจะเน้นการแก้ไข
ปัญหาร่วมกันทั้งเมือง โดยมุ่งให้เกิดแนวทางและแผนการแก้ไขปัญหาที่ครอบคลุมทุกชุมชนที่ไม่มีความมั่นคงใน   
ที่อยู่อาศัยทั้งเมืองร่วมกัน โดยชุมชนเป็นแกนหลัก ร่วมกับภาคีต่างๆ เช่น หน่วยงานท้องถิ่น เทศบาล องค์การ
บริหารส่วนต าบล สถาบันการศึกษา ผังเมือง นักพัฒนาเอกชน ฯลฯ เพ่ือร่วมกันวางแผนและจัดกระบวนการพัฒนา
เมืองควบคู่กัน 

5. ควำมหลำกหลำยของรูปแบบและแนวทำงกำรปรับปรุงที่อยู่อำศัย  เกิดรูปแบบและแนวทางการ
แก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยในโครงการบ้านมั่นคงที่หลากหลาย ขึ้นอยู่กับวิถีชีวิตความต้องการความสามารถในการจ่าย
ของชุมชนผู้เดือดร้อน ปัจจัยของที่ดินและความเห็นร่วมของกลไกพัฒนาร่วม 
 

1.3 หลักกำรด ำเนินโครงกำร 
1) ให้ชุมชนและเครือข่ายองค์กรชุมชนเป็น “เจ้ำของโครงกำร” ท างานร่วมกับหน่วยงานท้องถิ่นและภาคี    

ที่เก่ียวข้อง 
2) สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) เป็นหน่วยงานกลางท าหน้าที่สนับสนุนการด าเนินการ

โครงการในระยะแรก เพ่ือสร้างองค์ความรู้ รูปแบบแนวทางและกระบวนการเรียนรู้ และถ่ายโอนภารกิจ
ให้ท้องถิ่นและชุมชนร่วมกันด าเนินงานในระยะต่อไป 

3) ประสานความร่วมมือกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือรองรับการถ่ายโอนภารกิจด้านการพัฒนาที่อยู่
อาศัยของคนจนตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2542  

4) การเชื่อมโยงแผนพัฒนาที่อยู่อาศัยและที่ดินท ากินผู้มีรายได้น้อยในเมืองและชนบท ให้เป็นส่วนหนึ่งของ
แผนพัฒนาชุมชนและเมืองน่าอยู่ของแผนงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แผนพัฒนาจังหวัด กลุ่มจังหวัด 
ภาค และแผนการแก้ไขปัญหาความยากจน 

 

1.4 วัตถุประสงค์  
 

บ้ำนม่ันคงเมือง บ้ำนม่ันคงชนบท 

1. เพ่ือแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยของผู้มีรายได้น้อยใน
ชุมชนแออัด ชุมชนบุกรุก กลุ่มบ้านเช่า ผู้ไร้ที่ดินอยู่
อาศัย ในเมือง  หรือผู้มีรายได้น้อยที่ประสบปัญหา
ความเดือดร้อนเนื่องจากที่อยู่อาศัยไม่มีความมั่นคง มี
สภาพช ารุดทรุดโทรม หรือเป็นผู้ประสบปัญหาภัย
พิบัติ อัคคีภัย หรือถูกไล่รื้อชุมชน 

1. เพ่ือแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยและที่ดินท ากิน ของผู้อยู่
อาศัยในชนบท ที่ประสบปัญหาความเดือดร้อน
เนื่องจากไม่มีความมั่นคงในเรื่องที่ดินท ากินและที่อยู่
อาศัย มีสภาพช ารุดทรุดโทรม ผู้ประสบปัญหาภัยพิบัติ 
อัคคีภัย ถูกไล่รื้อ หรือผู้ได้รับผลกระทบจากนโยบาย
ของรัฐ 

2. เพ่ือให้เกิดการแก้ไขปัญหาชุมชนอย่างเป็นระบบ ผู้
มีรายได้น้อยมีที่อยู่อาศัยที่มั่นคง มีคุณภาพชีวิตที่ดี 
ได้รับการพัฒนาระบบสาธารณูปโภค สิ่งแวดล้อม 
เศรษฐกิจและสังคม เกิดความมั่นคงในเรื่องที่อยู่อาศัย 

2. เพ่ือให้เกิดการแก้ไขปัญหาชุมชนอย่างเป็นระบบที่
เป็นการพัฒนาทั้งต าบล โดยชุมชนเป็นผู้ก าหนด
แนวทางพัฒนาและการขับเคลื่อนของตนเอง แก้ไข
ปัญหาที่ดินที่อยู่อาศัยและครอบคลุมการพัฒนาทุก
ด้าน คงไว้ซึ่งอัตลักษณ์ของพ้ืนที่ วิถีชีวิต วัฒนธรรม 



 
 

6 

 

บ้ำนม่ันคงเมือง บ้ำนม่ันคงชนบท 

และสิทธิครอบครองที่ดิน เกิดกระบวนการเรียนรู้และ
องค์ความรู้ชุมชน เกิดชุมชนที่เข้มแข็ง  

ประเพณี ภูมิปัญญา ที่ท าให้เกิดความเข้มแข็งของ
ต าบล 

3. เพ่ือให้เกิดระบบการบริหารจัดการที่ดีของชุมชน
ท้องถิ่น มีระบบบริหารจัดการองค์กรที่มีประสิทธิภาพ 
ตรวจสอบได้ สามารถเชื่อมโยงการพัฒนาอย่างเป็น
ระบบทั้งในและนอกชุมชน 

3. เพ่ือให้เกิดระบบการบริหารจัดการที่ดีของชุมชน
ท้องถิ่น มีระบบบริหารจัดการองค์กรที่มีประสิทธิภาพ 
ตรวจสอบได้ สามารถเชื่อมโยงการพัฒนาระบบทั้งใน
และนอกชุมชน ต าบล  

4. เพ่ือให้เกิดระบบข้อมูลและแผนรวมในการพัฒนา
ชุมชน ใช้เป็นแนวทางเชื่อมโยงการพัฒนาชุมชนอย่าง
บูรณาการ มีการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม สวัสดิการ 
สิ่งแวดล้อม มีการออมทรัพย์เพ่ือการสร้างทุนของ
ชุมชน 

4. เพ่ือสร้างความร่วมมือภายในชุมชน ท้องถิ่น ท้องที่ 
และหน่วยงานภาคี ตั้งแต่การจัดการข้อมูล การจัดท า
ผังและแผนการพัฒนาต าบล การสร้างระบบทุนร่วม 
ของคนในต าบล กลุ่มกองทุน/กลุ่มออมทรัพย์ /
สวัสดิการ ที่ต่อเนื่อง ตลอดจนการจัดการทรัพยากร
ของคนในต าบล โดยมีสภาองค์กรชุมชน/สวัสดิการ
ชุมชน/เครือข่ายชุมชนเมือง เป็นกลไกในการเชื่อมโยง
การแก้ไขปัญหาและพัฒนาพื้นที่ 

5. เพ่ือให้เกิดรูปธรรมและรูปแบบในการแก้ปัญหาที่
อยู่อาศัยของชุมชนอย่างหลากหลาย สอดคล้องกับวิถี
ชีวิตชุมชนตามบริบทของพ้ืนที่ เกิดการจัดการร่วมกัน
ของชุมชน ท้องถิ่น องค์กรพัฒนาต่างๆ สถาบัน
วิชาการ และหน่วยงานภาคีท่ีเกี่ยวข้อง 

5. เพ่ือสร้างรูปธรรมและรูปแบบการแก้ปัญหาที่ดินท า
กินที่อยู่อาศัยของชุมชนยกระดับคุณภาพชีวิต สร้าง
ความมั่นคงในที่อยู่อาศัยและที่ดินท ากินอย่างยั่งยืนใน
ถิ่นฐานเดิม  

   

 เป้ำหมำย/แนวทำงส ำคัญ  
 1. การใช้การพัฒนาที่อยู่อาศัยเป็นฐานไปสู่การพัฒนาชุมชนเมือง/ต าบลทุกมิติ สังคมอยู่ดีมีสุขถ้วน
หน้า  
 2. เกิดกลไกคณะกรรมการพัฒนาระดับเมือง/ต าบลที่มีองค์ประกอบจากผู้แทนชุมชน องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น และหน่วยงานภาคีพัฒนาต่างๆ     
 3. ชุมชนมีบทบาทหลักในการบริหารจัดการแผนงาน งบประมาณ และในการด าเนินงานพัฒนาโดยมุ่ง
การได้รับประโยชน์อย่างท่ัวถึง ลดความเหลื่อมล้ า 
 4. เกิดการพัฒนาคนอย่างกว้างขวาง ผู้น าชุมชนที่เป็นนักยุทธศาสตร์ และนักปฏิบัติการในการ
ขับเคลื่อนงานพัฒนา 
 5. เกิดความร่วมมือของภาคี เกิดทีมร่วมในการพัฒนาทั้งจากชุมชนและหน่วยงานต่างๆ 
 

 กระบวนกำรท ำงำน 
  1. ใช้กระบวนการส ารวจข้อมูลเมือง/ต าบลเชื่อมโยงคนท างานและภาคีที่เกี่ยวข้อง การบูรณาการ
ข้อมูลที่มี น าไปใช้ในการท างานจริงร่วมกันของพ้ืนที่น าไปสู่การแก้ไขปัญหาทั้งเมือง/ต าบล 
  2. พัฒนาระบบกลุ่มออมทรัพย์ สร้างกองทุนของตนเองของชุมชน เพ่ือแก้ไขปัญหาแก่ชุมชน 
  3. ใช้กลไกเครือข่ายชุมชนผู้เดือดร้อน/สภาองค์กรชุมชนในการขับเคลื่อนงานในพ้ืนที่  
  4. พัฒนาแผนชุมชนในทุกมิติ บูรณาการแผนชุมชน/ต าบล กับท้องถิ่น เชื่อมโยงกับแผนการพัฒนา    
ที่อยู่อาศัยยุทธศาสตร์ระดับจังหวัด 
  5. สร้างความร่วมมือกับภาคี หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในท้องถิ่น 
  6. สร้างและการพัฒนาศักยภาพคนท างาน   
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   6.1  ผู้น าที่ เป็นนักยุทธศาสตร์ ผู้น าการเปลี่ยนแปลง ที่รอบรู้และมีความสามารถทุกด้าน             
มองภาพรวมงานพัฒนา  
   6.2  คนท างานที่เป็นนักปฏิบัติการ นักเทคนิคที่มีความรู้เฉพาะ เช่น ความรู้ทางช่าง บัญชี ระบบ
บริหารจัดการ กฎหมาย ฯลฯ  
  7. บูรณาการแผนที่อยู่อาศัยจากระดับชุมชน/เมือง/ต าบลร่วมกับแผนพัฒนายุทธศาสตร์จังหวัด  
1.5 ทิศทำงกำรด ำเนินงำน ปี 2565 
 

บ้ำนม่ันคงเมือง บ้ำนม่ันคงชนบท 

1. จัดท าแผนการพัฒนาทั้งเมืองที่ครอบคลุมทุกด้าน        
ที่มากกว่าที่อยู่อาศัย เช่น การพัฒนาคน เศรษฐกิจ 
สังคม สิ่งแวดล้อม และสุขภาวะ   

1. กลุ่มผู้เดือดร้อนเป็นผู้ก าหนดแนวทางพัฒนาและ
การขับเคลื่อนแก้ไขปัญหาความยากจน สร้างความ
มั่นคงการอยู่อาศัยและการท ากินในระยะยาว  

2. สนับสนุนให้เกิดกลไก/คณะท างานในระดับท้องถิ่น        
เ พ่ื อสร้ า งคว ามร่ ว มมื อ ในการปฏิบั ติ ก า รต าม
แผนพัฒนาเมือง 

2. สนับสนุนการพัฒนาทั้งต าบล แก้ไขปัญหาที่ดิน     
ท ากินและที่อยู่อาศัยและครอบคลุมการพัฒนาทุกด้าน
ที่สอดคล้องกับบริบทของพ้ืนที่ วิถีชิวิต วัฒนธรรม 
ประเพณี  ภูมิปัญญา ที่ท า ให้ เกิดความเข้มแข็ ง         
ของต าบล 

3. ส่งเสริมกระบวนการออมทรัพย์และสนับสนุน
กองทุนเมือง 

3. สนับสนุนให้ เกิดระบบการบริหารจัดการที่ดี         
ของชุมชนท้องถิ่น มีระบบบริหารจัดการองค์กร          
ที่มีประสิทธิภาพ ตรวจสอบได้ สามารถเชื่อมโยง       
การพัฒนาระบบทั้งในและนอกชุมชน ต าบล  

4. สนับสนุนให้ชุมชนและเครือข่ายเป็นผู้บริหาร
โครงการ และท างานร่วมกับเครือข่าย ท้องถิ่น 
หน่วยงานภาคีที่เกี่ยวข้อง มีระบบการบริหารจัดการที่
ดี มีประสิทธิภาพ โปร่งใส ตรวจสอบได้ 

4. สนับสนุนให้สภาองค์กรชุมชน/สวัสดิการชุมชน/ 
เครือข่ายองค์กรชุมชน เป็นกลไกในการเชื่อมโยงการ
แก้ไขปัญหาและพัฒนาพื้นที่  

5. พัฒนาศักยภาพผู้น าและแกนน า ขบวนองค์กร
ชุมชน เ พ่ือยกระดับเป็นนักยุทธศาสตร์และนัก
ปฏิบัติการ 

5. สร้างระบบฐานข้อมูล ที่ดิน ผู้ เดือดร้อน อาชีพ 
ระบบเศรษฐกิจของต าบล แผนพัฒนาทุกด้ าน           
เชิงบูรณาการในต าบล ที่ทุกภาคส่วนยอมรับ 

6. สนับสนุนการแก้ไขปัญหาทั้งระบบ โดยใช้โครงการ
บ้านมั่นคงเป็นเครื่องมือน าไปสู่การพัฒนาทุกมิติ 

6. มีผังชีวิตชุมชน/ต าบลของตนเอง จากการมีส่วนร่วม
ออกแบบและก าหนดเป้าหมายของคนในชุมชน           
ที่จะสร้างความม่ันคง ความอุดมสมบูรณ์ โดยวิเคราะห์
การเปลี่ยนแปลงในพ้ืนที่  สภาพแวดล้อมในอดีต 
ปัจจุบัน ตลอดจนการเป็นฐานการพัฒนาที่ยั่งยืนใน
อนาคต 

7. เชื่อมโยงองค์กรชุมชนให้ เป็นเครือข่าย และ
เชื่อมโยงภาคีที่หลากหลายเป็นหุ้นส่วนในการพัฒนา 

7. ส่งเสริมกระบวนการออมทรัพย์ และสร้างระบบทุน
ของคนในต าบล กองทุน  สวั สดิการที่ ต่ อ เนื่ อง          
เป็นเครื่องมือในการแก้ไขปัญหาพัฒนาชุมชนต าบล
อย่างยั่งยืน 
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1.6 กลุ่มเป้ำหมำย 
บ้ำนม่ันคงเมือง บ้ำนม่ันคงชนบท 

1. ผู้ที่ไม่มีความมั่นคงในที่ดิน ที่อยู่อาศัยทั้งกลุ่มที่มี
บ้านของตนเอง ผู้เช่าหรือผู้อาศัยที่อยู่จริงในชุมชนใน
ที่ดินรัฐและเอกชน รวมถึงกลุ่มบุกรุกขนาดเล็กที่
กระจัดกระจายในเมือง 

1. เป็นผู้อยู่อาศัยที่มีบ้านของตนเอง หรือบ้านเช่าที่อยู่
จริงในหมู่บ้าน แต่ที่ดิน ที่อยู่อาศัยไม่มีเอกสารสิทธิ์  
ไม่มีสัญญาเช่า หรือได้รับอนุญาตอย่างถูกต้อง ซึ่งจะ
เป็นที่ดินรัฐประเภทต่างๆ หรือเอกชน 

2. กลุ่มบ้านเช่า เป็นผู้ที่อาศัยอยู่จริงในชุมชนมาอย่าง
ต่อเนื่องไม่ต่ ากว่า 5 ปี ยกเว้นผู้เช่าที่มีเหตุจ าเป็นต้อง
ย้ายในกรณีอ่ืน ให้ขึ้นอยู่กับความเห็นของ ที่ประชุม
คณะกรรมการชุมชน คณะกรรมการเมืองหรือ
เครือข่าย และผ่านการรับรองสิทธิ์ 

2. เป็นผู้มีรายได้น้อย ยากจนที่อาศัยและท ากินจริงอยู่
ในพ้ืนที่  
 

3. กลุ่มบุกรุกขนาดเล็กกระจัดกระจาย ที่มีรายได้น้อย
ตามแผนแม่บทยุทธศาสตร์การพัฒนาที่อยู่อาศัยระยะ 
20 ปี (พ.ศ. 2561-2580) 

3. ผู้ได้รับผลกระทบจากนโยบายรัฐ หรือแผนการ
พัฒนาของรัฐ 

4. กลุ่มครอบครัวขยาย กรณีบ้านที่มีจ านวนผู้อยู่อาศัย
มากกว่า 5 คนขึ้นไป และมีความแออัด สามารถ
พิจารณาให้สิทธิ์เพิ่มได้แต่ไม่เกิน 1 สิทธิ์ 

4. ผู้ที่ประสบปัญหา ภัยพิบัติ อุทกภัย วาตภัย อัคคีภัย 

5. กรณีชุมชนที่อยู่ในที่ดินของตนเอง ที่มีความแออัด 
เสื่อมโทรม และได้รับผลกระทบจากแผนการพัฒนา
ของรัฐหรือแผนการพัฒนา ให้พิจารณาเป็นรายกรณี
ตามความเดือดร้อน 

 

 

1.7 องค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุน 
บ้ำนม่ันคงเมือง บ้ำนม่ันคงชนบท 

งบสนับสนุนและด าเนินโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท มี 2 ลักษณะ ได้แก่ 

1. กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์ เสนอโครงการ เพ่ือแก้ 
ปัญหาที่อยู่อาศัยและการบริหารจัดการองค์กรร่วมกับ
ภาคีพัฒนา 

1. กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์ เสนอโครงการ เพ่ือแก้   
ปัญหาที่อยู่อาศัยและการบริหารจัดการองค์กรร่วมกับ
ภาคีพัฒนา 

2. เครือข่ายองค์กรชุมชนระดับต าบล ระดับจังหวัด 
หรือระดับภาค รวมถึงคณะบุคคล ภาคีประชาสังคม 
สถาบันการศึกษา หรือหน่วยงานที่ร่วมสนับสนุน      
การพัฒนาที่อยู่อาศัย เสนอโครงการเพ่ือสนับสนุน    
การพัฒนาขบวนชุมชน/เมือง องค์ความรู้ 

2. เครือข่ายองค์กรชุมชนระดับต าบล สภาองค์กร
ชุมชน สวัสดิการชุมชน เครือข่ายระดับจังหวัด หรือ
ระดับภาค รวมถึงคณะบุคคล ภาคีประชาสังคม 
สถาบันการศึกษา หรือหน่วยงานที่ร่วมสนับสนุนการ
พัฒนาพ้ืนที่ต าบล เสนอโครงการเพ่ือสนับสนุนการ
พัฒนาและองค์ความรู้ 

           
1.8 เกณฑ์กำรพิจำรณำสิทธิ์ 
  1) การพิจารณาสิทธิ์ให้บ้านละ 1 สิทธิ์ 
  2) กรณีบ้านที่มีผู้อยู่อาศัยมากกว่า 5 คนขึ้นไป และมีความแออัด สามารถพิจารณาให้สิทธิ์เพ่ิมได้แต่
ไม่เกิน 1 สิทธิ์ 
  3) การพิจารณาเพ่ิมสิทธิ์ให้กับบ้านที่อยู่อาศัยกันอย่างแออัด ให้พิจารณาเรื่องรายได้รายจ่ายประกอบ 
โดยบ้านที่ได้รับสิทธิ์เพ่ิมต้องเป็นครอบครัวที่สามารถรับภาระค่าใช้จ่ายได้ และการได้สิทธิ์เพ่ิมจะไม่ส่งผลให้พ่อแม่
หรือผู้สูงอายุในบ้านต้องถูกทอดทิ้ง 
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  4) กรณีกลุ่มบ้านเช่า ต้องเป็นผู้อาศัยอยู่จริง และมีระยะเวลาการอยู่อาศัยในชุมชนต่อเนื่องไม่น้อยกว่า 
5 ปี ยกเว้นผู้เช่าที่ย้ายที่อยู่ในท้องถิ่นเดียวกัน ให้คณะกรรมการชุมชนพิจารณาเป็นกรณี ๆ ไป  
  5) บ้านหลังหนึ่งสามารถรับสิทธิ์ได้เพียงโครงการเดียว 
  6) กรณีการย้ายไปสร้างชุมชนในที่ดินใหม่ หากเป็นเจ้าของบ้านเช่า แต่เจ้าของบ้านไม่ได้อยู่อาศัยจริ ง
ในชุมชน และต้องการที่ดินในชุมชนใหม่เพ่ือประโยชน์ในการสร้างรายได้ มิใช่เพ่ือการอยู่อาศัยจริงของตนเองและ
บุตรหลาน ไม่สามารถให้สิทธิ์ได้ 
  7) กรณีย้ายไปสร้างชุมชนใหม่ ผู้ได้รับสิทธิ์ต้องมีแผนการเข้าอยู่อาศัย หรือปลูกสร้างบ้านในระยะเวลา
ไม่เกิน 1 ปี หลังจากโครงการได้รับการอนุมัติ  
 

1.9 กระบวนกำรพัฒนำ 
 1.9.1 โครงกำรบ้ำนม่ันคงเมือง  

1) ประสำนหน่วยงำนท้องถิ่นและแกนน ำระดับเมือง เพ่ือสร้างความเข้าใจให้ข้อมูลแนวทางกับชุมชน
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในระดับพื้นท่ี เพ่ือให้ชุมชนและท้องถิ่นได้มีส่วนร่วมตั้งแต่แรกเริ่มโครงการ 

2) ประชุมชี้แจงระดับเมือง เพ่ือให้ทราบข้อมูลและให้ความเห็นเกี่ยวกับแนวทางการด าเนินงานใน
ขั้นต้น  ในช่วงแรกอาจมีตัวแทนเข้าร่วมกิจกรรมในที่ต่างๆ เพ่ือสร้างโอกาสให้ตัวแทนชุมชนได้ทราบข้อมูลและ
รูปธรรมความเป็นมาท าให้ผู้น าองค์กรชุมชนในจังหวัดและภาคส่วนต่างๆ สามารถแลกเปลี่ยนข้อมูล ความคิดเห็น
เกี่ยวกับโครงการ ได้กว้างขวาง 

3) ประชุมชี้แจงระดับชุมชนและจัดตั้งคณะกรรมกำรระดับชุมชน  หลังจากมีการประชุมระดับเมือง
แล้วเทศบาล หรือ อบต. และแกนน าชุมชนระดับเมือง/ต าบล จะร่วมจัดเวทีในระดับชุมชน ให้องค์กรชุมชนซึ่งเป็น
องค์กรพ้ืนฐานได้รับทราบข้อมูล สร้างความพร้อมในการด าเนินโครงการ และจัดตั้งคณะกรรมการโครงการบ้าน
มั่นคงระดับชุมชนโดยชุมชน ส าหรับชุมชนที่มีความพร้อม 

4) จัดตั้งคณะท ำงำนหรือคณะกรรมกำรพัฒนำที่อยู่อำศัยระดับพื้นที่  (เมือง/ต ำบล) เพ่ือเป็นกลไก
สนับสนุนการพัฒนา ติดตามสนับสนุนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคง โดยมีค าสั่ งรองรับจากองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น หรือสภาองค์กรชุมชนต าบล  ประกอบด้วย ผู้แทนชุมชน ผู้แทนเครือข่ายองค์กรชุมชน หน่วยงาน
ท้องถิ่น สถาบันการศึกษา และภาคีพัฒนาอื่นๆ ในท้องถิ่น  

5) วำงระบบกำรท ำงำนของคณะท ำงำนหรือคณะกรรมกำรพัฒนำที่อยู่อำศัยระดับพื้นที่  
คณะท างานหรือคณะกรรมการจะต้องร่วมกันวางแผนระบบการท างานที่ส าคัญ เช่น ระบบการประชุม  การส ารวจ
ข้อมูลชุมชน การวางแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยตามโครงการบ้านมั่นคง การพัฒนาโครงการเพ่ือขอรับ
สนับสนุนงบประมาณ การสนับสนุนการออกแบบวางผังชุมชน เป็นต้น 

6) ส ำรวจข้อมูลชุมชน  เป็นการส ารวจภาพรวมข้อมูลของชุมชนในประเด็นส าคัญๆ โดยใช้ระยะเวลา 
ไม่เกิน 1 เดือน ให้ได้ผลสรุปภาพรวมของชุมชนทั้งเมือง  เพ่ือน าไปสู่การวางแผนระดับเมือง/ต าบล ข้อมูลชุมชนที่
ส ารวจในขั้นนี้ ประกอบด้วย ข้อมูลจ านวนบ้าน ครัวเรือน สถานภาพความมั่นคงในการอยู่อาศัย การครอบครอง
ที่ดิน ระบบสาธารณูปโภค องค์กรชุมชน กลุ่มออมทรัพย์ กลไกการพัฒนาที่มีอยู่ เป็นต้น การส ารวจข้อมูลชุมชน
นับเป็นขั้นตอนส าคัญที่ท าให้องค์กรชุมชนในเมือง/ต าบลเดียวกัน ได้มีโอกาสรู้จักกันมากขึ้นและเป็นขั้นตอนการ
ปฏิบัติการที่เอ้ือให้ชาวบ้านในเครือข่ายมีโอกาสจัดกลุ่มท างานด้วยกันได้ รู้จักกันและวางแผนด้วยกัน นอกจากนี้
การส ารวจและสรุปข้อมูลของชุมชนในแต่ละเมือง/ต าบล ยังถือเป็นขั้นตอนส าคัญเสมือนเป็นการลงทะเบียน
จ านวนคนจน ที่อยู่ในชุมชนทั้งหมดในแต่ละเมืองด้วย ข้อมูลนี้จึงควรมีการรับรอง ตรวจสอบความถูกต้องอย่าง
รอบคอบร่วมกัน 
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7) วำงแผนกำรพัฒนำทั้งเมือง/ต ำบล  หลังจากการส ารวจข้อมูลชุมชนแล้วเสร็จต้องตรวจสอบผล
การส ารวจและใช้ผลจากการส ารวจมาเปรียบเทียบวิเคราะห์ปัญหาความเป็นไปได้ และหลักเกณฑ์การพัฒนา
ร่วมกับกลไกพัฒนาอ่ืนๆ ในท้องถิ่นเพ่ือวางแผนพัฒนาที่จะแก้ปัญหาครอบคลุมชุมชนทั้งเมืองภายในระยะเวลา
ประมาณ 3 ปี ในกระบวนการนี้จ าเป็นต้องพิจารณาถึงทรัพยากรที่เกี่ยวข้อง เช่น งบประมาณ ที่ดินที่มีอยู่         
ทิศทางการพัฒนาเมือง และร่วมกันคิดค้นวิธีการที่จะท างาน โดยการสร้างความรู้เชื่อมโยงผู้รู้เพ่ือเข้ามาร่วมกัน
ท างานให้เกิดความส าเร็จ เพ่ือแก้ปัญหาให้ครอบคลุมได้มากที่สุด 

8) กระบวนกำรพิจำรณำสิทธิ์ 
 8.1) จัดท าข้อมูล เพ่ือยืนยันการอยู่อาศัยในชุมชนและเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาสิทธิ์ ได้แก่

ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลภาพรวมชุมชน ผังชุมชนเดิม  
 8.2) ประชุมผู้เดือดร้อน หน่วยงานและผู้ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือสร้างเกณฑ์กลางที่ยอมรับร่วมกันในการ

พิจารณาสิทธิ์ของผู้จะเข้าไปอยู่ในโครงการ และแต่งตั้งคณะท างานพิจารณาสิทธิ์ ประกอบด้วย ตัวแทนผู้เดือดร้อน 
เจ้าของที่ดิน หน่วยงานภาคี/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) เป็นต้น 

 8.3) ประชุมพิจารณาสิทธิ์ โดยน าเกณฑ์กลางที่ได้จากสมาชิกเป็นตัวตั้ง มีขั้นตอนการพิจารณา 
ดังนี้ 

  (1) น าเสนอภาพรวมผลการจัดท าข้อมูล (ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลชุมชน ผังชุมชน) 
  (2) น าเสนอข้อมูลผู้เดือดร้อนแต่ละราย (ข้อมูลรายครัวเรือน/ข้อมูลพ้ืนฐาน ผังชุมชน) วิธีการ

น าเสนอเช่น ตัวแทนออกมาน าเสนอ ผู้เดือดร้อนน าเสนอข้อมูลของตัวเอง โดยมีเอกสารประกอบอ่ืนๆ ได้แก่       
บัตรประชาชน สมุดออมทรัพย์ เป็นต้น  

  (3) ให้ผู้เดือดร้อนชี้แจงเพ่ิมเติม (กรณีที่ผู้อื่นน าเสนอข้อมูลแทน)  
  (4) หลังการน าเสนอจบให้สมาชิกและคณะกรรมการได้ซักถามเพ่ิมเติม และเสนอแลกเปลี่ยน 
  (5) ลงมติรับรองโดยการยกมือทั้งคณะท างานฯ และสมาชิกในที่ประชุม 
  (6) สรุปข้อมูลจ านวนผู้ที่ผ่าน-ไม่ผ่านการรับรองสิทธิ์  
  (7) ประธานคณะท างานรับรองสิทธิ์ ลงนามรับรองสมาชิกผ่าน-ไม่ผ่านการรับรองสิทธิ์ 
9) จัดตั้งกลุ่มออมทรัพย์ กระบวนการออมทรัพย์ชุมชนเพ่ือที่อยู่อาศัย เป็นกระบวนการส าคัญที่ต้อง

รณรงค์ให้ทุกชุมชนในเมืองเริ่มต้นขึ้น และด าเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพและเป็นการส่งเสริมให้เกิดการ
จัดระบบทุน ส่งเสริมให้เกิดกองทุนของชุมชนในการพัฒนาชุมชนอย่างยั่งยืนต่อไป   
  

 1.9.2 โครงกำรบ้ำนม่ันคงชนบท 
   1) ประสำนหน่วยงำนท้องถิ่นและแกนน ำระดับเมือง เพ่ือสร้างความเข้าใจโดยให้ข้อมูลแนวทางกับ
ชุมชนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในระดับพื้นท่ี เพ่ือให้ชุมชนและท้องถิ่นได้มีส่วนร่วมตั้งแต่แรกเริ่มโครงการ 
   2) ประชุมชี้แจงระดับต ำบล/เครือข่ำย เพ่ือให้ทราบข้อมูลและให้ความเห็นเกี่ยวกับแนวทางการ
ด าเนินงานในขั้นต้น  ในช่วงแรกอาจมีตัวแทนเข้าร่วมกิจกรรมที่ต่างๆ เพ่ือสร้างโอกาสให้ตัวแทนชุมชนได้ทราบ
ข้อมูลและรูปธรรมความเป็นมาท าให้ผู้น าองค์กรชุมชนในจังหวัดและภาคส่วนต่างๆ สามารถแลกเปลี่ยนข้อมูล 
ความคิดเห็นเกี่ยวกับโครงการได้กว้างขวาง 
   3) จัดตั้งคณะท ำงำนหรือคณะกรรมกำรพัฒนำที่อยู่อำศัยระดับพื้นที่ เพ่ือเป็นกลไกสนับสนุนการ
พัฒนา ติดตามสนับสนุนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคง โดยมีค าสั่งรองรับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือ 
สภาองค์กรชุมชนต าบล ประกอบด้วย ผู้แทนชุมชน ผู้แทนเครือข่ายองค์กรชุมชน หน่วยงานท้องถิ่น 
สถาบันการศึกษา และภาคีพัฒนาอื่นๆ ในท้องถิ่น  
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   4) วำงระบบกำรท ำงำนของคณะท ำงำนหรือคณะกรรมกำรพัฒนำที่อยู่อำศัยระดับพื้นที่  
คณะท างานหรือคณะกรรมการจะต้องวางแผนระบบการท างานที่ส าคัญ เช่น ระบบการประชุม  การส ารวจข้อมูล
ชุมชน การวางแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยโดยโครงการบ้านมั่นคง การพัฒนาโครงการเพ่ือขอรับสนับสนุน
งบประมาณ การสนับสนุนการออกแบบวางผังชุมชน เป็นต้น    
   5) ส ำรวจข้อมูลชุมชน เป็นการส ารวจภาพรวมของชุมชนในประเด็นส าคัญๆ โดยใช้ระยะเวลาสั้นๆ 
ไม่เกิน 1 เดือน ให้ได้ผลสรุปรวมของชุมชนทั้งเมือง/ต าบล  เพ่ือน าไปสู่การวางแผนระดับเมือง/ต าบล ข้อมูลชุมชน
ที่ส ารวจในขั้นนี้ ประกอบด้วย ข้อมูลเกี่ยวกับจ านวนบ้าน ครัวเรือน สถานภาพความมั่นคงในการอยู่ อาศัย การ
ครอบครองที่ดิน ระบบสาธารณูปโภค องค์กรชุมชน กลุ่มออมทรัพย์ กลไกการพัฒนาที่มีอยู่ เป็นต้น การส ารวจ
ข้อมูลชุมชนนับเป็นขั้นตอนส าคัญที่ท าให้องค์กรชุมชนในเมือง/ต าบลเดียวกัน ได้มีโอกาสรู้จักกันมากขึ้น  และเป็น
ขั้นตอนการปฏิบัติการที่เอ้ือให้ชาวบ้านในเครือข่ายได้มีโอกาสจัดกลุ่มท างานด้วยกันได้ รู้จักกันและวางแผนร่วมกัน 
นอกจากนี้การส ารวจและสรุปข้อมูลของชุมชนในแต่ละเมือง/ต าบล ยังถือเป็นขั้นตอนส าคัญเสมือนเป็นการ
ลงทะเบียนจ านวนคนจน ที่อยู่ในชุมชนทั้งหมดในแต่ละเมือง/ต าบลด้วย ข้อมูลนี้จึงควรมีการรับรองและตรวจสอบ
ความถูกต้องร่วมกันอย่างรอบคอบ 
   6) วำงแผนกำรพัฒนำทั้งเมือง/ต ำบล  หลังจากการส ารวจข้อมูลชุมชนแล้วเสร็จต้องตรวจสอบผล
การส ารวจและใช้ผลจากการส ารวจมาเปรียบเทียบวิเคราะห์ปัญหาความเป็นไปได้ และหลักเกณฑ์การพัฒนา
ร่วมกับกลไกพัฒนาอ่ืนๆ ในท้องถิ่นมีการวางแผนพัฒนาที่ครอบคลุมชุมชนทั้งเมืองภายในระยะเวลาประมาณ 3 ปี 
ในกระบวนการนี้จ าเป็นต้องพิจารณาถึงทรัพยากรที่เกี่ยวข้อง เช่น งบประมาณ ที่ดินที่มีอยู่ทิศทางการพัฒนาใน
พ้ืนที่ และร่วมกันคิดค้นวิธีการที่จะท างาน โดยการสร้างความรู้เชื่อมโยงผู้รู้เพ่ือเข้ามาร่วมกันท างานให้เกิด
ความส าเร็จ เพ่ือแก้ปัญหาครอบคลุมให้ได้มากท่ีสุด 
   7) กระบวนกำรพิจำรณำสิทธิ์ 
    7.1) จัดท าข้อมูล เพ่ือยืนยันการอยู่อาศัยในชุมชนและเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาสิทธิ์ ได้แก่ 
ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลภาพรวมชุมชน ผังชุมชนเดิม  
    7.2) ประชุมผู้เดือดร้อน หน่วยงานและผู้ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือสร้างเกณฑ์กลางในการพิจารณาสิทธิ์ของ
ผู้จะเข้าไปอยู่ในโครงการ และแต่งตั้งคณะท างานพิจารณาสิทธิ์ ประกอบด้วย ตัวแทนผู้เดือดร้อน สภาองค์กร
ชุมชน เจ้าของที่ดิน หน่วยงานภาคี/หน่วยงานที่เกี่ยวข้องและ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)     
เป็นต้น  
    7.3) ประชุมพิจารณาสิทธิ์ โดยน าเกณฑ์กลางที่ได้จากสมาชิกเป็นตัวตั้ง มีขั้นตอนการพิจารณา 
ดังนี้ 

(1) น าเสนอภาพรวมผลการจัดท าข้อมูล (ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลชุมชน ผังชุมชน) 
(2) น าเสนอข้อมูลผู้เดือดร้อนแต่ละราย (ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลพ้ืนฐาน ผังชุมชน) วิธีการ

น าเสนอเช่น ตัวแทนออกมาน าเสนอ ผู้เดือดร้อนน าเสนอข้อมูลของตัวเอง โดยมีเอกสาร
ประกอบอื่นๆ ได้แก่ บัตรประชาชน สมุดออมทรัพย์ เป็นต้น  

(3) ให้ผู้เดือดร้อนชี้แจงเพ่ิมเติม (กรณีที่ผู้อื่นน าเสนอข้อมูลแทน)  
(4) หลังการน าเสนอจบให้สมาชิกและคณะกรรมการได้ซักถามเพ่ิมเติม และเสนอแลกเปลี่ยน 
(5) ลงมติรับรองโดยการยกมือทั้งคณะท างานฯ และสมาชิกในที่ประชุม 
(6) สรุปข้อมูลจ านวนผู้ที่ผ่าน-ไม่ผ่านการรับรองสิทธิ์  
(7) ประธานคณะท างานรับรองสิทธิ์ ลงนามรับรองสมาชิกผ่าน-ไม่ผ่านการรับรองสิทธิ์ 

 8) จัดตั้งกลุ่มออมทรัพย์ กระบวนการออมทรัพย์ชุมชนเพ่ือที่อยู่อาศัย เป็นกระบวนการส าคัญที่ต้อง
รณรงค์ให้ทุกชุมชนได้เริ่มต้นขึ้น และด าเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพเป็นการส่งเสริมให้เกิดการจัดระบบทุน ให้
เกิดกองทุนในการพัฒนาชุมชนอย่างยั่งยืนต่อไป   
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         ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรในชุมชน 
 

 

1.10 รูปแบบกำรพัฒนำที่อยู่อำศัยส ำหรับผู้มีรำยได้น้อย  
1) กำรปรับปรุงสำธำรณูปโภคในที่ดินเดิม (Upgrading) เป็นการปรับปรุงชุมชนในที่ดินเดิม คือการ

ปรับปรุงพัฒนาระบบสาธารณูปโภค หรือบริการพ้ืนฐานที่จ าเป็น ตลอดจนพัฒนาสภาพแวดล้อมของชุมชนให้ดีขึ้น 
และเชื่อมโยงการพัฒนาสังคมด้านอ่ืนๆ เป็นรูปแบบการพัฒนาที่คงความเป็นชุมชนเดิม โดยปรับโครงสร้าง
สาธารณูปโภคเล็กน้อย ที่ส าคัญคือการปรับปรุงสิทธิในที่ดินอยู่อาศัยให้ชัดเจนขึ้น ได้แก่ การซื้อ การเช่าโดยกลุ่ม/
สหกรณ์ การได้รับอนุญาตให้อยู่อาศัยอย่างถูกต้อง ฯลฯ 

2) กำรจัดปรับผังที่ดิน (Reblocking) เป็นการปรับปรุงชุมชนเดิมให้เกิดระบบ ผังชุมชนและโครงสร้าง
สาธารณูปโภคพ้ืนฐานที่ดีขึ้น โดยอาจมีการปรับรื้อย้ายบ้านบางส่วนและพัฒนาระบบสาธารณูปโภค เป็นการ
ด าเนินการในกรณีที่สามารถเช่าที่ดินระยะยาว หรือได้รับอนุญาตให้อยู่อาศัยหรือซื้อที่ดินที่ชุมชนอยู่เดิมได้  
โดยทั่วไปสภาพชุมชนจะดีขึ้น มีการปรับผังชุมชนก่อสร้างบ้านใหม่ มีความมั่นคงเรื่องที่ดินเป็นการผสมผสาน
โครงสร้างของชุมชนเดิมบางส่วน และการปรับขยับบางส่วนใหม่ บ้านที่ใหญ่มากอาจต้องลดขนาดบ้านลง เพ่ือให้
สมาชิกท้ังหมดสามารถได้สิทธิ์ทีอ่ยู่อาศัยทีใ่กล้เคียงกัน 

3) กำรประสำนประโยชน์กำรใช้ที่ดิน/กำรแบ่งปันที่ดิน (Land Sharing) เป็นการประสานประโยชน์
ระหว่างชุมชนและเจ้าของที่ดิน โดยเจ้าของที่ดินให้เช่าหรือขายที่บางส่วนให้ชุมชนในราคาถูก เพ่ือแลกกับการใช้
ประโยชน์จากที่ดินส่วนที่เหลือ ซึ่งชุมชนสามารถอยู่ในที่ดินโดยมีความมั่นคงระยะยาวหรือมีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน เกิด
การจัดปรับผัง จากที่อยู่แบบกระจัดกระจายมาอยู่บริเวณเดียวกัน เกิดการก่อสร้างและการพัฒนาที่อยู่อาศัย
ร่วมกันของชุมชนขึ้นใหม่ในที่ดินที่เล็กลง รัฐให้การสนับสนุนในด้านสาธารณูปโภคที่จ าเป็นและชุมชนใช้เงินออม/
สินเชื่อจากสถาบันการเงินในการพัฒนาที่อยู่อาศัยของตนเอง 

4) กำรก่อสร้ำงท่ีอยู่อำศัยใหม่ในที่เดิม (Reconstruction) เป็นการรื้อที่อยู่อาศัยเดิมโดยชุมชนก่อสร้าง
ที่อยู่อาศัยใหม่ทั้งหมด เมื่อชุมชนมีโอกาส มีความมั่นคง ชาวบ้านก็พร้อมที่จะลงทุนจะเห็นภาพการเปลี่ยนแปลงที่
ชัดเจน ซึ่งการรื้อย้ายและสร้างชุมชนใหม่ที่อยู่ในบริเวณเดิมท าให้ชุมชนยังอยู่ ใกล้บริเวณชุมชนเดิมและแหล่งงาน 
ไม่ต้องปรับตัวมากและมีความมั่นคงโดยการเช่าที่ระยะยาว 
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5) กำรสร้ำงแฟลต หรืออำคำรสูงมำกกว่ำ 2 ชั้น (Flat/Condominium) เป็นการสร้างที่อยู่อาศัยใน
แนวสูงเนื่องจากมีพ้ืนที่จ ากัดเมื่อเทียบกับจ านวนผู้อยู่อาศัยที่จะต้องจัดรองรับ หรือที่ดินกลางเมืองราคาสูง ซึ่ง
จ าเป็นต้องเพ่ิมจ านวนความหนาแน่นของที่อยู่อาศัย มีข้อจ ากัดคือ ต้นทุนก่อสร้างสูงและอาจมีผลกระทบต่อ
โครงสร้างความสัมพันธ์ของคนในชุมชนเดิม ซึ่งในการออกแบบการอยู่อาศัยต้องค านึงถึงการจัดพ้ืนที่เพ่ือเอ้ือต่อ
การสร้างความสัมพันธ์ของชุมชน 

6) กำรรื้อย้ำยและสร้ำงชุมชนใหม่ในที่ใหม่ (Relocation) ชุมชนบางแห่งมีขนาดเล็ก อยู่กันอย่าง
กระจัดกระจายซึ่งไม่สามารถอยู่ในที่ดินเดิมได้ หรือมีปัญหาการถูกไล่ที่ จึงเกิดรูปแบบของการร่วมกันสร้างชุมชน
ในที่ใหม่โดยหาที่ดินใหม่ ซึ่งอาจซื้อที่ดินร่วมกันหรือเช่าจากรัฐ ร่วมกันวางผังออกแบบเพ่ือสร้างชุมชนในที่ใหม่
พร้อมระบบสาธารณูปโภคใหม่ และก่อสร้างจัดระบบบ้าน ระบบคนในที่ใหม่ รูปแบบนี้มีข้อดีคือสามารถจัดระบบ
รูปแบบใหม่ได้ทั้งโครงการ สมาชิกมักก าหนดสิทธิ์และรูปแบบใหม่ได้พร้อมกันและใกล้เคียงกัน เนื่องจากเป็นการ
ร่วมกันสร้างชุมชนใหม่ทั้งหมด ทั้งนีก้ารไปในที่ใหม่ ชุมชนจ าเป็นต้องปรับสภาพชีวิตการท ามาหากินใหม่ ดังนั้นถ้า
หาท าเลที่ใหม่ไกลการคมนาคมล าบากก็จะมีปัญหาเพ่ิมขึ้น ส่วนใหญ่จึงพยายามหาที่ดินที่ตั้งชุมชนใหม่ ให้อยู่ใกล้ที่
เดิมหรือใกล้กับเส้นทางคมนาคมและแหล่งงานให้มากที่สุด 
 

1.11 หลักคิดส ำคัญของกำรออกแบบวำงผังและกำรออกแบบบ้ำนผู้มีรำยได้น้อยในโครงกำรบ้ำนม่ันคง 
1) การวิเคราะห์ที่ตั้ง (พ้ืนที่เดิม/พ้ืนที่ใหม่) ลักษณะแปลงที่ดินสภาพทั่วไป เช่น ต้นไม้ ทางน้ า ที่ดินต้อง

ถมมากหรือไม่ ระบบสาธารณูปโภคทั้งหมด (น้ า ไฟฟ้า ใกล้-ไกล ทางระบายน้ า) ทางเข้า-ออก เส้นทางคมนาคม
หลัก ทิศทางลม ฝน แดด สภาพอากาศ แหล่งงาน 

2) การจัดตั้งกลุ่มผู้อยู่อาศัยหรือกระบวนการสังคม ความเป็นเครือญาติ ความผูกพัน กลุ่มสังคมที่มีอยู่ 
การมีกิจกรรมร่วมกัน การสร้างกลุ่มย่อยเพ่ือการจัดการและการอยู่ร่วมกัน 

3) การวางผังสาธารณูปโภคและกลุ่มอาคารที่อยู่อาศัย โดยค านึงถึงต้นทุน การใช้พ้ืนที่ที่มีประสิทธิภาพ
ความยากง่ายในการก่อสร้างและการดูแลรักษา 

4) การออกแบบบ้าน จ าเป็นต้องพิจารณาความสามารถในการจ่าย ออกแบบพ้ืนที่ใช้สอยอย่างสอดคล้อง
กับจ านวนสมาชิก อาชีพ ศาสนา อายุ วิถีชีวิตและวัฒนธรรม รูปแบบอาคารที่สะท้อนกับเอกลักษณ์ของชุมชน 
กฎหมายควบคุมการก่อสร้าง ราคาก่อสร้าง การสร้างระบบกลุ่มย่อยในผังใหม่   

 

1.12 กำรบริหำรจัดกำรและบริหำรงบประมำณโครงกำรขององค์กรชุมชน 
 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนในฐานะเจ้าของโครงการจะต้องวางระบบบริหารโครงการ โดยมี
คณะกรรมการในโครงการเป็นผู้รับผิดชอบ มีระบบการเงิน เอกสารการเงินและการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน การ
จัดซื้อจัดจ้าง การบริหารงานก่อสร้าง การเบิกจ่ายวัสดุ การตรวจรับงาน การประกันคุณภาพงานก่อสร้าง การ
ด าเนินงานให้คนในชุมชนเข้ามามีส่วนร่วมในการร่วมคิด ร่วมตัดสินใจ และร่วมด าเนินการ โดยมุ่งเน้นให้ด าเนินการ
ก่อสร้างโดยชุมชนให้มากที่สุดตามศักยภาพของชุมชน การตัดสินใจในการด าเนินการ ควรได้รับความเห็นชอบจาก
ผู้ที่เกี่ยวข้อง เช่น คณะกรรมการพัฒนาระดับเมือง/ต าบล เจ้าของที่ดิน เป็นต้น การบริหารจัดการโครงการและ
งบประมาณ เปิดให้ทุกฝ่ายมีส่วนร่วมด าเนินการโดยยึดหลักโปร่งใส ตรวจสอบได้ และมีส่วนร่วมทุกภาคส่วน 
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ค ำนิยำม 
กลุ่มออมทรัพย์ หมายถึง การรวมตัวกันของชาวบ้านที่มีความเดือดร้อนเรื่องที่อยู่อาศัย จัดตั้งเป็นกลุ่ม

และมีการออมทรัพย์ร่วมกัน โดยมีวัตถุประสงค์ร่วมกันเพ่ือแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัย ที่ดิน และสิ่งแวดล้อม 
สหกรณ์ หมายถึง การรวมตัวกันของชาวบ้านที่มีความเดือดร้อนเรื่องที่อยู่อาศัย จัดตั้งเป็นกลุ่มและมีการ

ถือหุ้น จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลภายใต้กฎหมายสหกรณ์ โดยวัตถุประสงค์เพ่ือแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัย ที่ดิน และ
สิ่งแวดล้อม  

เครือข่ำยองค์กรชุมชน หมายถึง กลุ่ม/องค์กรชุมชนหลาย ๆ กลุ่ม/องค์กรมารวมตัวกัน ประสาน 
เชื่อมโยง สร้างความสัมพันธ์ ถักทอ สร้างสรรค์กิจกรรมบนพ้ืนฐาน ของความเอ้ืออาทร เกิดพลังในการท างานให้
บรรลุเป้าหมายทุกองค์กร และชุมชนเข้มแขง็ 
 สำธำรณูปโภค ระบบโครงสร้างพ้ืนฐาน (Infrastructure)  

ด้ำนกำยภำพ การพัฒนาถนน ทางเท้า ระบบไฟฟ้า ประปา ทางระบายน้ า อาคารส่วนกลาง 
ระบบพลังงาน ฯลฯ  
  ด้ำนเศรษฐกิจ การรวมกลุ่มสร้างเพ่ือให้มีรายได้เลี้ยงตัวได้ อาชีพ การผลิต การแปรรูป การ
บริการ เครื่องมืออุปกรณ์ท่ีเป็นของส่วนกลางมีที่เก็บเป็นส่วนกลาง ฯลฯ 

ด้ำนสังคม สวัสดิการ สุขภาพอนามัย วัฒนธรรม การพัฒนากลุ่ม เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ ฯลฯ ที่
จะอ านวยให้ครัวเรือนสมาชิกมีสภาพการอยู่อาศัยในชุมชนที่ดีขึ้นกว่าเดิม มีอาชีพรายได้พอเลี้ยงตัวได้มีระบบกลุ่ม
ทางสังคมท่ีดูแลช่วยเหลือซึ่งกันและกัน  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

15 

 

ส่วนที่ 2 กลไกและแนวทำงกำรสนับสนุน 
 

2.1 กลไกกำรบริหำรจัดกำรโครงกำร 
สถาบันฯ ได้มีการพัฒนาระบบกลไกการพิจารณาสนับสนุนงบประมาณโดยเริ่มจากการปฏิบัติการระดับ

เมืองในการส ารวจข้อมูลผู้เดือดร้อนที่มีปัญหาความไม่มั่นคงในที่อยู่อาศัยและที่ดิน เน้นการมีส่วนร่วมของคน     
ในเมือง การรับรองสิทธิ์ผู้เดือดร้อนในระดับพ้ืนที่เมือง/ต าบล จัดท าแผนการแก้ไขปัญหาด้านที่อยู่อาศัย เสนอ
โครงการผ่านกลไกต่างๆ ได้แก่ คณะกรรมการพัฒนาระดับเมือง/ต าบล คณะท างานบ้านมั่นคงและการจัดการที่ดิน
ภาค คณะท างานพัฒนาและกลั่นกรองโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท และคณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและ
การจัดการที่ดิน พิจารณาเห็นชอบอย่างสอดคล้องกับสถานการณ์และบริบทของแต่ละพ้ืนที่ และเกิดการแก้ไข
ปัญหาด้านที่อยู่อาศัยทั้งเมือง/ต าบล อย่างมีประสิทธิภาพ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

1) กลไกกำรบริหำรจัดกำรโครงกำรระดับภำค 
 

 

มีอ ำนำจหน้ำที่ ดังนี้  
1. สนับสนุนให้มีกระบวนการเชื่อมโยงการท างานในพ้ืนที่ปฏิบัติการระดับเมืองและชนบทในการจัดการ

ที่ดินและท่ีอยู่อาศัยในชุมชน  
2. สนับสนุนการพัฒนาพ้ืนที่รูปธรรมระดับเมืองและชนบท เพ่ือให้เกิดการขยายผลในการท างาน 
3. เสนอแนะแนวทางการสนับสนุนงบประมาณการพัฒนา และพิจารณาภาพรวมของกระบวนการ

ด าเนินงานในการพัฒนาตามแนวทางของโครงการบ้านมั่นคงและการจัดการที่ดินที่อยู่อาศัยชนบท 

คณะท ำงำนกลั่นกรองโครงกำรบ้ำนม่ันคงเมืองและชนบทภำค 

คณะอนุกรรมการ
บ้านมั่นคงและการ

จั การที่ ิน

              
            

                 
             

คณะท างานบ้าน
มั่นคงและการ

จั การที่ ินภาค

คณะกรรมการ
เมือง ต าบล

ป ิบัติการระ ับ
เมือง ต าบล

กลไกการพัฒนาครงการบ้านมั่นคง

                                  
                              
                             
                               
     
                             
                              
     

                   
           

คณะกรรมการ
เมือง ต าบล

เครือข่าย
ชุมชน

สถาบัน

การศ กษา

เจ้าของ
ท่ี ิน

หน่วยงาน

ท้องถ่ิน 
ท้องท่ี

                         
                  
                        
                         
                            
    

กองเลขา  บ้านมั่นคงภาค
                     
                    
                     
       

พิมพ์ข้อมูลโครงการ

Codi project

โครงการท่ี ่านการพิจารณา
กลั่นกรองของคณะท างาน  

ระ ับภาค

                 
                 
       
               
                 
                        

                      

กองเลขา  บ้านมั่นคงส่วนกลาง
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4. พิจารณากลั่นกรองโครงการและงบประมาณการพัฒนา เพ่ือเสนอความเห็นชอบต่อคณะอนุกรรมการ   
บ้านมั่นคงและการจัดการที่ดิน และการอนุมัติจากสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

5. ติดตามประเมินผลการด าเนินงานภายใต้โครงการบ้านมั่นคงและโครงการจัดการที่ดินที่อยู่อาศัยชนบท 
ให้มีประสิทธิภาพในการบริหารโครงการ 

6. รายงานผลการด าเนินงานต่อคณะอนุกรรมการภาค และคณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการ
ที่ดิน 

7. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

2) คณะท ำงำนพัฒนำและกลั่นกรองโครงกำรบ้ำนม่ันคงเมืองและชนบท  

 

 
 
 

มีอ ำนำจหน้ำที่ ดังนี้  
1. พิจารณากลั่นกรองแผนงานโครงการและงบประมาณ โครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท ตามแนวทาง

จากส านักงานภาค ให้สอดคล้องกับแนวทางและหลักเกณฑ์การสนับสนุนโครงการ ต่อคณะอนุกรรมการ
บ้านมั่นคงและการจัดการที่ดิน 

2. ให้ความเห็นและข้อเสนอแนะในการพัฒนาโครงการ และกระบวนการพัฒนาโครงการต่อเจ้าหน้าที่ของ
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) องค์กรชุมชน หรือเครือข่ายองค์กรชุมชนที่เสนอโครงการ 

3. จัดให้มีกระบวนการติดตามผลการด า เนินโครงก าร รวมทั้ งรายงานผลการด า เนินงานให้
คณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการที่ดินทราบทุก 3 เดือน 

4. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  
 

3) กลไกกำรบริหำรจัดกำรโครงกำรระดับชำติ   
 

    
มีอ ำนำจหน้ำที่ ดังนี้  

1. เสนอแนะนโยบายแนวทางการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคง การจัดการที่ดินที่อยู่อาศัยโดยชุมชน 
โครงการบ้านพอเพียงชนบท โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน และโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย
ชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ  

2. ก ากับ ดูแล ติดตาม และประเมินผลการด าเนินโครงการบ้านมั่นคง การจัดการที่ดินท่ีอยู่อาศัยโดยชุมชน 
โครงการบ้านพอเพียงชนบท โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน และโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย
ชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ  

3. พิจารณากรอบงบประมาณการด าเนินโครงการบ้านมั่นคง การจัดการที่ดินที่ อยู่อาศัยโดยชุมชน 
โครงการบ้านพอเพียงชนบท โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน และโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย
ชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ  

4. พิจารณาให้ความเห็นชอบโครงการและงบประมาณที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินโครงการบ้านมั่นคงและ
การจัดการที่ดินที่อยู่อาศัยโดยชุมชน กรณีที่เป็นโครงการนวัตกรรม โครงการพัฒนาที่ดินและที่อยู่อาศัย  
ที่มีวงเงินเกิน 20,000,000 บาท (ยี่สิบล้านบาทถ้วน) โครงการบ้านพอเพียงชนบท โครงการพัฒนา

คณะท ำงำนพัฒนำและกลั่นกรองโครงกำรบ้ำนม่ันคงเมืองและชนบท เป็นกลไกส าคัญในการ
สนับสนุนขับเคลื่อนงานพัฒนาและบริหารโครงการ ซึ่งมีองค์ประกอบ ผู้แทนองค์กรชุมชนเชิงพ้ืนที่และ
เชิงประเด็น ผู้ทรงคุณวุฒิจากหน่วยงาน/ภาคี ภาคประชาสังคม และเจ้าหน้าที่สถาบันฯ 

คณะอนุกรรมกำรบ้ำนม่ันคงและกำรจัดกำรที่ดิน 
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คุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน และโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ รวมถึงโครงการ
สนับสนุนขบวนองค์กรชุมชนในระดับพ้ืนที่และระดับนโยบาย 

5. เสนอผู้อ านวยการพิจารณาแต่งตั้งคณะท างาน เพ่ือสนับสนุนการด าเนินงานของคณะอนุกรรมการ 
6. รายงานผลการด าเนินงานต่อคณะกรรมการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนอย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง 
7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

 

2.2 แนวทำงกำรสนับสนุนโครงกำรบ้ำนม่ันคงเมือง  

2.2.1 เป้ำหมำย/แนวทำงส ำคัญ 
    1) เกิดการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยผู้มีรายได้น้อยในเมืองอย่างเป็นระบบให้ครอบคลุมทุก
ชุมชน/ผู้เดือดร้อน 
    2) การใช้เรื่องที่อยู่อาศัยโครงการบ้านมั่นคงเป็นฐานไปสู่การพัฒนาเมืองทุกมิติ สังคมอยู่ดีมี
สุขถ้วนหน้า  
    3) เกิดคณะกรรมการพัฒนาระดับเมืองที่มีองค์ประกอบจากผู้แทนชุมชน องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น และหน่วยงานภาคีพัฒนาต่างๆ  
    4) ชุมชนมีบทบาทหลักในการบริหารจัดการแผนงาน งบประมาณ ได้รับประโยชน์อย่างทั่วถึง 
ลดความเหลื่อมล้ า  
    5) เกิดการพัฒนาผู้น าชุมชนทั้งที่เป็นนักยุทธศาสตร์ และนักปฏิบัติการในการขับเคลื่อนงาน
พัฒนา 
    6)  เกิดความร่วมมือภาคี ทีมร่วมในการท างานพัฒนาทั้งจากชุมชนและหน่วยงานต่างๆ
  

  2.2.2 กระบวนกำรท ำงำน 
    1) ใช้กระบวนการส ารวจข้อมูลเมืองในการเชื่อมโยงคนท างาน การบูรณาการข้อมูลที่มี 
น าไปใช้ในการท างานจริงร่วมกันพื้นที่ น าไปสู่การแก้ไขปัญหาทั้งเมือง  
    2) พัฒนาระบบกลุ่มออมทรัพย์ สร้างกองทุนของตนเอง เพ่ือแก้ไขปัญหาของชุมชน 
    3) สนับสนุนให้กลไกสภาองค์กรชุมชน/เครือข่ายชุมชนผู้เดือดร้อนในการขับเคลื่อนงานใน
พ้ืนที่  
    4) สนับสนุนการพัฒนาแผนชุมชนในทุกมิติ บูรณาการแผนชุมชน/ต าบล กับท้องถิ่น เชื่อมโยง
สู่แผนการพัฒนาที่อยู่อาศัยยุทธศาสตร์ระดับจังหวัด 
    5) สร้างความร่วมมือกับภาคี หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในท้องถิ่น 
    6) สร้างและการพัฒนาศักยภาพคนท างาน   
                             6.1) ผู้น าที่เป็นนักยุทธศาสตร์ ผู้น าการเปลี่ยนแปลง ที่รอบรู้และมีความสามารถทุกด้าน 
มองภาพรวมงานพัฒนา  
     6.2) คนท างานที่เป็นนักปฏิบัติการ นักเทคนิคที่มีความรู้เฉพาะ เช่น ช่าง บัญชี ระบบ
บริหารจัดการ กฎหมาย ฯลฯ  
    7) บูรณาการแผนที่อยู่อาศัยจากระดับชุมชน/เมืองร่วมกับแผนพัฒนายุทธศาสตร์จังหวัด  
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2.3  แนวทำงกำรสนับสนุนโครงกำรบ้ำนม่ันคงชนบท 
 2.3.1 เป้ำหมำยร่วมทิศทำง/แนวทำงส ำคัญ 

1) ชุมชนเป็นผู้ก าหนดแนวทางพัฒนาและวิธีการขับเคลื่อนของตนเองแก้ไขปัญหาความ
ยากจน สร้างความมั่นคงการอยู่อาศัยและการท ากินในระยะยาว สร้างองค์กรชุมชนที่เข้มแข็ง เชื่อมโยงเครือข่าย
พัฒนา เกิดการแก้ไขปัญหาตั้งแต่ต้นน้ าถึงปลายน้ า เพ่ือให้ชุมชนสามารถตั้งระบบวิถีชีวิตของตนเองได้ ให้บทบาท
ของผู้เดือดร้อนและท้องถิ่น ท้องที่ ในการคิด การท า ก าหนดแผน และร่วมกันรักษาทรัพยากรในพ้ืนที่อย่างยั่งยืน 

2) พัฒนาทั้งต าบล แก้ไขปัญหาที่ดินที่อยู่อาศัยและพัฒนาทุกมิติโดยเป็นการพัฒนาที่คงไว้
ซึ่งอัตลักษณ์ของพ้ืนที่ วิถีชีวิต วัฒนธรรม ประเพณี ภูมิปัญญา ที่จะเชื่อมโยงคนในต าบลให้เข้มแข็ง มีระบบสังคม 
ระบบเศรษฐกิจ ระบบการจัดการทรัพยากรร่วมที่ดีข้ึน  

3) สร้างความร่วมมือภายในชุมชน ท้องถิ่น ท้องที่ และหน่วยงานภาคีที่เกี่ยวข้องในการ
จัดการทรัพยากรร่วมกัน ตั้งแต่การส ารวจข้อมูล การจัดท าผังที่ดิน สร้างระบบทุนร่วมของคนในต าบล 

4) สภาองค์กรชุมชน/สวัสดิการชุมชน/เครือข่ายชุมชนเมือง เป็นกลไกในการเชื่อมโยงการ
แก้ไขปัญหาและพัฒนาพื้นที่ 

5) มีระบบฐานข้อมูลเชิงบูรณาการที่ทุกภาคส่วนยอมรับ ข้อมูลความเดือดร้อน/ความ
ต้องการ/แผนงาน  

6) มีผังชีวิตชุมชน/ต าบลของตนเอง โดยทบทวนผังเดิมและก าหนดผังใหม่ จากการออกแบบ
และวางเป้าหมายของทุกคนในชุมชนที่จะสร้างความมั่นคง ความอุดมสมบูรณ์ และการเปลี่ยนแปลงระบบการผลิต
ในพ้ืนที่ชนบทในอนาคต ที่ดิน อาชีพ รายได้ สุขภาพ ความมั่นคงทางอาหาร สภาพแวดล้อม ตั้งแต่อดีต ปัจจุบัน 
จนไปถึงการเป็นฐานของการพัฒนาในอนาคต  

7) มีระบบทุนร่วมของคนในต าบล กลุ่มกองทุน/กลุ่มออมทรัพย์/สวัสดิการ ที่พัฒนาต่อเนื่อง 
เป็นระบบทุนชุมชน ที่น าไปสู่การเป็นทุนหมุนเวียนภายในชุมชนและแก้ไขปัญหาหนี้สินของคนในชุมชน 

8) สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) เป็นกลไกกลางในการเชื่อมโยงการพัฒนา
และแก้ไขปัญหา ในระดับนโยบายและในระดับพ้ืนที่ โดยใช้โครงการบ้านมั่นคงเป็นเครื่องมือในการแก้ไขปัญหา
ที่ดินที่อยู่อาศัย และน าไปสู่การแก้ไขท่ีมากกว่าบ้าน 
 

 2.3.2 กระบวนกำรท ำงำน/กำรเตรียมควำมพร้อมในพื้นที่ 
1) สร้างเข้าใจกับหน่วยงานในพ้ืนที่ ท้องถิ่น ท้องที่ กลุ่มเป้าหมายผู้เดือดร้อน ให้ด าเนินไป      

พร้อมกัน มีกลไกระดับท้องถิ่นในการปฏิบัติงานร่วม (คณะกรรมการระดับต าบล)  
2) สนับสนุนให้กลุ่มเป้าหมายเจ้าของปัญหาและองค์กรชุมชนในพ้ืนที่เชื่อมโยงกัน วิเคราะห์

ข้อมูล และก าหนดแนวทางการพัฒนาร่วมกัน โดยมีเวทีในการแลกเปลี่ยนหารือเป็นประจ าต่อเนื่อง 
3) จัดท าระบบฐานข้อมูลต าบลที่มาจากการมีส่วนร่วมและการบรูณาการของทุกภาคส่วนเป็น

ฐานเดียวกันโดยมีกลไกคณะท างานในการลงพ้ืนที่ส ารวจข้อมูลและรับรองข้อมูล กลุ่มเป้าหมายและความ
เดือดร้อนร่วมกัน   

4) จัดท าแผนผังการพัฒนาพ้ืนที่โครงการ โดยการสรุปบทเรียนในอดีต ทบทวนการท างาน      
ในปัจจุบัน เกิดแผนพัฒนาชุมชน/ต าบลในอนาคต ที่เกิดจากการร่วมคิด ร่วมท า ร่วมวางแผนของชุมชน  ท้องถิ่น 
ท้องที่ และหน่วยงาน ในการจัดการทุนชุมชน/ต าบลอย่างเป็นระบบร่วมกัน 

5) ส่งเสริมให้ชุมชน/ต าบล มีส่วนร่วมในการออมทรัพย์ ออมทุน เพ่ือสร้างระบบทุนชุมชน
เป็นของตนเอง เป็นเครื่องมือในการฝึกวินัยทางการเงินให้กับชุมชน/ต าบล หากชุมชนมีการออมทรัพย์ มีกองทุน
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ชุมชน/ต าบลอยู่แล้วจะสนับสนุนให้เกิดการเชื่อมโยง ต่อยอดการบูรณาการร่วมกัน เกิดระเบียบกติการ่วมในการ
ดูแลที่ครอบคลุมการแก้ไขปัญหาที่ดินที่อยู่อาศัยของผู้เดือดร้อนในชุมชน เป็นระบบการออมที่ส่งเสริมการเกิด
กองทุนภายในพ้ืนที่ชุมชน/ต าบล 

6) ส่งเสริมให้ชุมชน/ต าบล มีส่วนร่วมในการท ากิจกรรมการพัฒนาพ้ืนที่และคุณภาพชีวิต
ชุมชนร่วมกันต่อเนื่อง เกิดการพัฒนาที่ดินที่อยู่อาศัย ยกระดับทุนทรัพยากรชุมชน ยกระดับทุนการเงินชุมชนจัดตั้ง
เป็นสถาบันการเงินของชุมชน ส่งเสริมการวมกลุ่มประกอบอาชีพ ยกสถานะเป็นวิสาหกิจของชุมชน รวมทั้งวาง
ระบบสวัสดิการทีจ่ะดูแลคนในชุมชน/ต าบล 

7) หนุนเสริมให้ขบวนองค์กรชุมชนที่มีอยู่ในพ้ืนที่รวมกันเป็นกลไกกลางที่เชื่อมโยงให้ทุก
ขบวน/ทุกองค์กรชุมชน/ทุกเครือข่ายในพ้ืนที่เข้ามาอยู่ในขบวนการขับเคลื่อนเดียวกันในการพัฒนา 

8) สร้างระบบติดตามผลจากการด าเนินงาน เพ่ือเป็นระบบในการป้องกันและรักษาที่ดินที่อยู่
อาศัยให้กับผู้มีรายได้น้อยในพื้นท่ีชนบท  
 

2.4  กรอบเกณฑ์กำรสนับสนุนงบประมำณโครงกำรบ้ำนม่ันคงเมืองและชนบท 
 ในปี 2565 นี้ มีเป้าหมายในการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยผู้มีรายได้น้อย  จ านวนอย่างน้อย 3,750 
ครัวเรือน โดยได้มีการจัดกรอบสนับสนุนการด าเนินโครงการต่อครัวเรือน ดังนี้ 

แผนงำนและกิจกรรม 
บ้ำนมั่นคงเมือง บ้ำนมั่นคงชนบท 

กรอบงบประมำณต่อครัวเรือน  กรอบงบประมำณต่อครัวเรือน  

1.อุดหนุนกำรพัฒนำที่อยู่อำศัย 
กรณีบ้านมัน่คงชนบท  

- ที่ดินเดิมต าบลละไม่เกิน 200 ครัวเรือน 
- ที่ดินใหม่สนบัสนนุตามจริง 

30,000 บำท 40,000 บำท 

2.พัฒนำระบบสำธำรณปูโภค   

2.1 บ้ำนมั่นคงเมือง   ระบบโครงสร้างพื้นฐานที่จะ
เอ้ืออ านวยให้ชุมชนสามารถอยู่อาศัยได้ในสภาพที่เหมาะสม
หรือดีขึ้นกว่าเดิม ได้แก่ ถนน ทางเดิน สะพาน ทางระบาย
น้ า ระบบประปา ระบบไฟฟ้าส่วนกลาง ที่พักขยะ อาคาร
อเนกประสงค์ /ศูนย์ชุมชน ลานอเนกประสงค์ /พื้นที่
ส่วนกลางในชุมชน ส าหรับที่จัดกิจกรรมต่างๆ พื้นที่สนาม
เด็กเล่น พื้นที่ออกก าลังกาย พื้นที่ปลูกต้นไม้/พืชผกั การปรับ
ภูมิทัศน์ ป้ายชุมชน ระบบน้ าเกษตร ฝายชะลอน้ า ระบบ
โซลาร์เซลล์ พลังงานทดแทน ฯลฯ   

36,650 บำท 
 
 
 
 

 
 

 

 

2.1.1 ปรับปรุงในทีด่ินเดิม          
2.1.2 รื้อสร้างใหม่ในที่ดินเดิม      
2.1.3 สร้างใหม่ในที่ดินใหม่         
2.1.4 สร้างอาคารแนวสูง           

         2.1.5 พัฒนาสิ่งแวดล้อมและคุณภาพชีวิต   

25,000 บาท 
35,000 บาท 
45,000 บาท 
52,000 บาท 

650 บาท 
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แผนงำนและกิจกรรม 
บ้ำนมั่นคงเมือง บ้ำนมั่นคงชนบท 

กรอบงบประมำณต่อครัวเรือน  กรอบงบประมำณต่อครัวเรือน  

2.2 บ้ำนมั่นคงชนบท  ระบบโครงสร้างพื้นฐานทาง
กายภาพ  เศรษฐกิจ สังคม สภาพแวดล้อม ที่จะเอ้ืออ านวย
ให้ชุมชนสามารถอยู่อาศัยได้ในสภาพที่เหมาะสมหรือดีขึ้น
กว่าเดิม ได้แก่  ถนน ทางเดิน สะพาน ทางระบายน้ า ระบบ
ประป า  ร ะบบ ไฟฟ้ า ส่ ว นกล า ง  ที่ พั ก ขยะ  อ าค า ร
อเนกประสงค์ /ศูนย์ชุมชน ลานอเนกประสงค์ /พื้นที่
ส่วนกลางในชุมชน ส าหรับที่จัดกิจกรรมต่างๆ พื้นที่สนาม
เด็กเล่น พื้นที่ออกก าลังกาย พื้นที่ปลูกต้นไม้/พืชผกั การปรับ
ภูมิทัศน์ ป้ายชุมชน ระบบน้ าเกษตร ฝายชะลอน้ า ระบบ   
โซล่าเซลล์ พลังงานทดแทน ฯลฯ กิจกรรมด้านเศรษฐกิจที่
ท าร่วมเป็นกลุ่ม/กลุ่มย่อยในชุมชนเกี่ยวกับ การผลิต การ
แปรรูป การบริการ ต่อยอดการผลิตเดิมในชุมชน ทั้งนี้
กิจกรรมเศรษฐกิจพื้นฐาน เน้นการร่วมลงทุน ลงแรงของ
สมาชิก การบูรณาการงบประมาณจากแหล่งอ่ืน กิจกรรม
ด้านสังคมที่ส่งเสริมการอยู่ร่วมกันเป็นชุมชน การแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ การพัฒนาสมาชิก ผู้อยู่อาศัยในชุมชน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.2.1 กายภาพ 
2.2.2 เศรษฐกิจ (ไม่เกินต าบลละ 1,000,000 บาท) 
2.2.3 สังคม      (ไม่เกินต าบลละ 1,000,000 บาท) 

 12,000 บำท 
2,500 บำท 
 2,500 บำท 

3. บริหำรจัดกำรชุมชน/บริหำรจัดกำรภำคีเมือง/เครือข่ำย
เมือง  
ค านวณจากงบสาธารณูปโภค ร้อยละ 5 (ไม่ต่ ากว่า 50,000 
และไม่เกิน 500,000 บาท)  
หมายเหตุ : จ านวนครัวเรือน 200 ครัวเรือนขึ้นไป สามารถ
เสนอ งบฯได้ไม่เกิน 600,000 บาท 

1,888 บำท   
 

4. พัฒนำกระบวนกำร 
 - พัฒนำควำมสำมำรถและควำมเข้มแข็งระดับต ำบล และ
ชุมชน/หมู่บ้ำนที่ด ำเนินโครงกำรระดับต ำบล (ไม่เกิน 
500,000 บาทต่อโครงการ)  สนับสนุนการพัฒนากระบวน
ความเข้มแข็งระดับต าบล การเชื่อมโยงและยกระดับ
เครือข่ายระดับต าบล/ประเด็นงาน เพื่อเตรียมกระบวนการ
ท า ง าน  กา ร เตรี ยมความพร้ อมและการพัฒน าขี ด
ความสามารถต าบล/กลุ่มองค์กรชุมชนในต าบล (สร้างกลไก
การท างานร่วมในต าบลและหน่วยงาน สนับสนุนการส ารวจ 
การแผนและผังการพัฒนาทุกมิติ การติดตามบริหารจัดการที่
ดี  การศึกษาดูงาน สร้างการพัฒนาอย่างต่อเนื่อง ติดตาม
ยกระดับกลุ่มองค์กร คนท างาน) 
 - พัฒนำควำมสำมำรถและควำมเข้มแข็งระดับกลุ่ม
องค์กรชุมชน/หมู่บ้ำน (ไม่เกิน 100,000 บาท ต่อโครงการ) 

 
2,500 บำท 
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แผนงำนและกิจกรรม 
บ้ำนมั่นคงเมือง บ้ำนมั่นคงชนบท 

กรอบงบประมำณต่อครัวเรือน  กรอบงบประมำณต่อครัวเรือน  

สนับสนุนการเตรียมกระบวนการและพัฒนากระบวนการ 
ความเข้มแข็งระดับหมู่บ้าน กลุ่มองค์กรชุมชน กลุ่มกิจกรรม
งานพัฒนาที่ต่อยอดงานที่ดินที่อยู่อาศัยในหมู่บ้าน (รวมกลุ่ม/
ออมทรัพย์/ส ารวจครัวเรือน ,ที่ดิน/ที่อยู่อาศัย/ผังพัฒนา
ชุมชน/ระบบการบริหารจัดการที่ดีกลุ่มองค์กร) 

5. เตรียมโครงกำรและขบวนกำร และงบส ำรอง  25,053,750 บำท 

5.1 ขับเคลื่อนระดับกลุ่มจังหวัด กลุ่มจังหวัดละ 300,000 
บาท  เชื่ อม โยงการท า งาน กลุ่ มจั งหวัด  การ เตรี ยม
กระบวนการ/การพัฒนาขีดความสามารถจังหวัด/ต าบล (วาง
แนวทางการขับเคลื่อนที่ดินที่อยู่อาศัยทั้งเมืองและชนบท 
รวมทั้งการพัฒนาคุณภาพชีวิตทุกมิติทุกประเด็นงานพัฒนา 
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ ระหว่างจังหวัด หนุนเสริมติดตาม
ประเมินผลและสรุปบทเรียน จัดการความรู้ สื่อสาธารณะ 
เชื่อมโยงภาค/ชาติ)  

5.2 ขับเคลื่อนจังหวัดยุทธศำสตร์ อย่างน้อยกลุ่มจังหวัด
ละ 1 จังหวัด จังหวัดละ 300,000 บาท 

1) เชื่อมโยง/สร้างความเข้าใจร่วมบูรณาการทุก
ขบวนในจังหวัดเมือง/ชนบท เชือ่มโยง รวบรวม 

2) เชื่อมโยง รวบรวม ส ารวจข้อมูลที่ดิน แก้ไขปัญหา
ที่อยู่อาศัยทุกประเภท และคุณภาพชีวิตทุกมิต ิ

3) วางทิศทาง ยุทธศาสตร์ แผนการขับเคลื่อนการ
แก้ไขปัญหาที่ดินที่อยู่อาศัยระดบัจังหวัด/เลือก
ต าบลน าร่องในการขับเคลื่อนยทุธศาสตร์ และ
คุณภาพชีวิตทุกมิต ิ

4) ติดตาม/หนนุเสริม/แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
5) เชื่อมโยงแผนงานงบประมาณกบัหน่วยงานใน

ระดับจังหวัด 

10,800,000 บาท 
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แผนงำนและกิจกรรม 
บ้ำนมั่นคงเมือง บ้ำนมั่นคงชนบท 

กรอบงบประมำณต่อครัวเรือน  กรอบงบประมำณต่อครัวเรือน  

5.3 เตรียมโครงกำรและขบวนกำร สนับสนุนการเตรียม
ความพร้อมขบวนการกลุ่ม สร้างกระบวนการทั้งก่อนและ
หลังพัฒนาโครงการ สร้างความเข้มแข็งขององค์กรและ
กระบวนการ การประสานความร่วมมือระหว่างชุมชนและ
หน่วยงาน พัฒนาศักยภาพองค์กร พัฒนาคุณภาพชีวิต 

  1) สนับสนุนการเตรียมความพร้อมโครงการบ้าน
มั่นคงและคุณภาพชีวิตชุมชนทุกมิติ เช่น ส ารวจ จัดท าฐาน
ระบบข้อมูลเมือง วิเคราะห์ความเดือดร้อนที่ดินที่อยู่อาศัยทั้ง
เมือง ส ารวจข้อมูลชุมชน/ผังเดิม จัดตั้งกลุ่มออมทรัพย์ 
กองทุนเมือง จัดหาที่ดิน ท าแผน และผังรูปแบบการพัฒนา
ปรับปรุงชุมชน พัฒนาคุณภาพชีวิต สิ่งแวดล้อม ฯลฯ และ
พัฒนาโครงการ เสนอโครงการ 

  2) กิจกรรมการสร้างกระบวนการ สร้างความเข้มแข็ง
องค์กรชุมชน เชื่อมโยงขบวนเครือข่ายเมือง เช่น กิจกรรม
ริเริ่มเพื่อเป็นการกระตุ้นให้เกิดความร่วมมือ เรื่องอาชีพ เด็ก 
เยาวชน สุขภาวะ  

  3) ประสานความร่วมมือระหว่างชุมชนและหน่วยงาน
ภาคีที่เก่ียวข้อง 

  4) หนุนเสริมงานพัฒนาโครงการบ้านมั่นคงและ
พัฒนาคุณภาพชีวิตชุมชนทุกมิติอย่างต่อเนื่อง เช่น เบิกจ่าย
งบประมาณ บริหารงานก่อสร้างโครงการจนแล้วเสร็จ พัฒนา
กลุ่มองค์กร ประสานงานต่างๆ รวมถึงรายงานความคืบหน้า
ผลการด าเนินงานต่อส่วนงานที่เกี่ยวข้อง ยกระดับพัฒนา
คุณภาพสหกรณ์ กลุ่มออมทรัพย์ ตรวจงวดงาน ติดตามสอบ
ทานโครงการ ขยายและยกระดับการท างานบ้านมากกว่า
บ้าน ประเด็นงานทุกมิติ กองทุนเมือง กองทุนรักษาดินรักษา
บ้าน กองทุนสวัสดิการชุมชน พื้นที่สีเขียว อาหารปลอดภัย 
การประกอบอาชีพ การพัฒนาอาชีพเศรษฐกิจชุมชน เป็นต้น 

  5) ด าเนินงานบริหารจัดการคนท างานเครือข่ายชุมชน
เมือง และประเด็นงานพัฒนา เช่น ประชุม การจัดฝึกอบรม
สัมมนา สรุปบทเรียน การบริหารจัดการ เป็นต้น 

5.4 งบฯส ำรองกรณีจ ำเป็น เร่งด่วน หรือขยำยผล เช่น 
กรณีโครงการที่จ าเป็นต้องใช้งบประมาณเพิ่มเติมจากกรอบ
งบประมาณที่ก าหนด ให้เสนอแผนงานและความจ าเป็นให้
คณะอนุกรรมการพิจารณาเฉพาะกรณี 
หมายเหตุ : สามารถปรับเปลี่ยนกรอบงบประมาณในกรณี
จ าเป็น เร่งด่วนได้ 

14,253,750 บาท 
 
 

**** (กรอบงบประมาณเฉลี่ย/ครัวเรือน  73,000 บาท) 
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ส่วนที่ 3 มำตรฐำนและขั้นตอนกำรบริหำรโครงกำร 
 

จากการบริหารโครงการที่ผ่านมา สถาบันได้มีการศึกษาและทบทวนกระบวนการ การบริหารโครงการใน
ทุกขั้นตอน เพ่ือยกระดับการด าเนินงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน และเป็นการประกันคุณภาพการด าเนินงานของ
องค์กรในการสนับสนุนองค์กรชุมชนและภาคีพัฒนาที่ได้รับการสนับสนุนโครงการและงบประมาณจากสถาบันจึง
ได้มีการพัฒนามาตรฐานการบริหารโครงการ ซึ่งมีวัตถุประสงค์ท่ีส าคัญในการพัฒนามาตรฐานการบริหารโครงการ
ดังนี้ 

1. เพ่ือยกระดับและเพ่ิมประสิทธิภาพกระบวนการบริหารโครงการและสร้างความเชื่อมั่นแก่องค์กรชุมชน 
2. เพ่ือพัฒนาเครื่องมือ/คู่มือในการวัดประสิทธิผล  ประสิทธิภาพและการประเมินผลโครงการให้บรรลุ   

ตามเป้าหมาย 
3. เพ่ือสร้างทางวัฒนธรรมการท างานท่ีดีในการท างานอย่างเป็นระบบ  
4. ในการพัฒนามาตรฐานการบริหารโครงการจึงมีเป้าหมายส าคัญคือ คุณภาพของโครงการ ข้อมูล  

ผู้ปฏิบัติงาน  และการให้บริการแก่กลุ่มเป้าหมาย 
 

3.1 กำรบริหำรโครงกำร 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

 

การวิเคราะห์เชิงพื้นที ่
โ ยกระบวนการมีส่วนร่วมและการยอมรับ

ร่วมกันของขบวน/กลไกในพ้ืนที่ 

โครงการที่อนุมัติ 
มีความสอ คล้องกับ
ปัญหาความต้องการ
และบรบิทของพื้นที่

ตามแนวทาง 
หลักเกณฑ์ 

การสนับสนุน และ
บันท กรายละเอีย 
ข้อมูลครบถ้วน 

ป ิบตัิตามหลักเกณฑ์และข้อตกลง             
ไ ้ถูกต้อง รว เร็ว ตรงเวลา 

  าเนินงานตามแ นงานและเปา้หมาย
รายงาน ลความกา้วหน้าทุกงว งาน 

เป็นปัจจบุัน 

รายงานสรปุ ล 

ทุกโครงการ 

และป ิงบประมาณ 

พัฒนา
โครงการ

กลั่นกรอง 
อนุมัติ

เบิกจ่าย
งบประมาณ

  าเนินงาน
ติ ตาม

รายงาน
สรุป ล   

ปิ โครงการ
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3.2 กำรพัฒนำโครงกำร   
  ขบวนองค์กรชุมชนทั้งระดับต าบล/เมือง/จังหวัด ร่วมกับหน่วยงานท้องถิ่นและหน่วยงานภาคีพัฒนา
ในพ้ืนที่ ร่วมกันวิเคราะห์พื้นที่ ก าหนดทิศทาง และจัดท าแผนพัฒนาเมืองทุกมิติ เช่น ส ารวจข้อมูลผู้เดือดร้อน โดย
การมีส่วนร่วมของคนในเมือง มีการรับรองสิทธิ์ร่วมกัน รับรองสิทธิผู้เดือดร้อนภายในท้องถิ่นและเมือง จัดท า
แผนการขับเคลื่อนการแก้ปัญหาด้านต่างๆ ในโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยและชุมชน เช่น สิ่งแวดล้อม สาธารณูปโภค
สาธารณูปการ เศรษฐกิจ ด้านสังคม และการบริหารจัดการ เพ่ือให้เกิดการเชื่อมโยงแผนพัฒนาชุมชนกับท้องถิ่น 
ก าหนดเป้าหมายทั้งเชิงประมาณและคุณภาพที่ต้องการให้บรรลุ เห็นชอบโครงการ แผนงาน กิจกรรมและ
งบประมาณร่วมกัน เสนอโครงการและงบประมาณผ่านกลไกการพิจารณากลั่นกรองที่เกี่ยวข้อง รวมถึงขอการ
สนับสนุนจากหน่วยงานภาครัฐอ่ืนๆ  

 

 

 
 

ผลลัพธ์ 
 ข้อมูลครัวเรือนที่เดือดร้อนที่ได้รับการแก้ไขปัญหามีความชัดเจน 
 ที่ดินที่ใช้ในการด าเนินโครงการ ได้รับการยินยอมให้ใช้ประโยชน์ ได้สิทธิการเช่า หรือจัดซื้อเรียบร้อยแล้ว 
 แผนการพัฒนาระบบสาธารณูปโภคและสาธารณูปการ 
 โครงการที่ขอรับการสนับสนุน 

มำตรฐำนส ำคัญ 
 มีการพิจารณาและเห็นชอบร่วมกันของขบวนชุมชนและกลไกในพ้ืนที่ 

กระบวนการพัฒนาโครงการ 
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กำรปฏิบัติ 
 เอกสำรที่ต้องจัดเก็บ : ข้อมูลพ้ืนฐานของพ้ืนที่  ข้อมูลครัวเรือน/ชุมชนที่ได้จากการส ารวจ ผังชุมชน  

แผนการปรับปรุงพัฒนาชุมชน  หน่วยงาน/กลไกที่เก่ียวข้อง รายงานการประชุม/มติที่ประชุม 
 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโครงกำรสำรสนเทศ  : ชื่อผู้เสนอโครงการ,ส่วนงาน,ประเภทโครงการ,

ยุทธศาสตร์,เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ,วันที่เริ่มต้น-สิ้นสุดโครงการ,วัตถุประสงค์,ความเป็นมา,วิธีด าเนินการ,
กลุ่มเป้าหมาย,ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
o ข้อมูลองค์กรชุมชน/ผู้เสนอโครงการ (องค์กรผู้รับผลประโยชน์ , ชื่อผู้ประสานงาน , เลขบัตร

ประชาชน , หมายเลขโทรศัพท์) 
o เอกสารการอนุมัติโครงการ (งบประมาณที่เสนอ) 
o แผนงบประมาณ/กิจกรรม 
o มติคณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการที่ดิน 
o แนบไฟล์รายละเอียดโครงการ 

ระยะเวลำด ำเนินกำร 
 รวมทั้งสิ้น 3 เดือน 

 
3.3 กำรเสนอและพิจำรณำกลั่นกรองโครงกำร   
 ขบวนองค์กรชุมชนหรือเครือข่ายน าโครงการที่ผ่านการพิจารณาสิทธิ์และโครงการจากชุมชน/เมือง 

เสนอโครงการต่อคณะท างานพิจารณากลั่นกรองโครงการระดับภาคให้ความเห็นชอบ เพ่ือเสนอคณะท างานพัฒนา
และกลั่นกรองโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท กลั่นกรองโครงการและให้ความเห็นเสนอต่อคณะอนุกรรมการ
บ้านมั่นคงและการจัดการที่ดิน ที่เป็นกลไกที่ได้รับการแต่งตั้งจากสถาบัน คณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงฯ มีอ านาจ
หน้าที่ในการพิจารณาให้ความเห็นชอบและการสนับสนุนขับเคลื่อนงานพัฒนาและบริหารโครงการ ผลลัพธ์และ
ตัวชี้วัดตามแนวทางและหลักเกณฑ์ที่ก าหนด ตลอดจนสนับสนุนการพัฒนาขององค์กรชุมชนเครือข่ายองค์กร
ชุมชน และภาคีพัฒนา   
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ผลลัพธ์ 
 กลุ่มออมทรัพย์, ชุมชน, สหกรณ์ที่ผ่านคณะอนุกรรมการภาคพิจารณาเห็นชอบแล้ว 

มำตรฐำนส ำคัญ 
 โครงการที่เสนอได้ผ่านกระบวนการพัฒนาและกลั่นกรองจากกลไกท่ีเกี่ยวข้อง 
 โครงการที่พิจารณาเห็นชอบ เป็นโครงการที่อยู่ในกลุ่มเป้าหมาย “โครงกำรบ้ำนม่ันคง” ซึ่งเข้าเกณฑ์และ

กระบวนการพิจารณาสิทธิ์ในการเข้าร่วมโครงการบ้านมั่นคง 
กำรปฏิบัติ 
 เอกสำรที่ต้องจัดเก็บ : แบบเสนอโครงการต้นฉบับ พร้อมลงลายมือชื่อผู้รับผิดชอบ ผู้ประสานงาน

โครงการพร้อมเบอร์โทรศัพท์ รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการภาค 
 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโครงกำรสำรสนเทศ  : ข้อมูลโครงการและองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 

(พร้อมแนบไฟล์รายละเอียดโครงการ) มติ/ความเห็น/เงื่อนไขของกลไกที่เกี่ยวข้องในการพิจารณา
โครงการ ข้อมูลบันทึกความร่วมมือ ข้อมูลรับรองสถานภาพองค์กรชุมชน ข้อมูลพื้นที่งานพัฒนา 

ระยะเวลำ   
 รวมทั้งสิ้น 24 วันท าการ นับจากวันที่คณะอนุกรรมการภาคเห็นชอบโครงการและงบประมาณจนกระทั่ง

ออกแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการแล้วเสร็จ  
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3.4 กำรเบิกจ่ำยงบประมำณ  
 โครงการที่ได้รับการอนุมัติแล้ว ด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณ เพ่ือด าเนินงานตามแผน  กิจกรรม

และระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในโครงการที่ได้รับอนุมัติ โดยปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และระเบียบ การเบิกจ่าย
งบประมาณโครงการของสถาบัน 
 

กระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

ผลลัพธ์ 
 โครงการเบิกจ่ายงบประมาณตามแผนงานและระยะเวลาด าเนินงาน 

1 

7 วัน 

แบบแสดงผล 
การอนุมัติโครงการ

ต้นฉบับ 
 

กลไก/คณะท ำงำน/กองเลขำฯ 
- จัดเวทีช้ีแจง ท าความเข้าใจ

หลักเกณฑ์กระบวนการและ
รายละเอียดเอกสารประกอบการ
เบิกจ่าย 

 

3 วัน 

ภายใน 2 สัปดาห ์

องค์กรท่ีได้รับกำรสนับสนุน/กองเลขำฯ 
• บันทึกรายละเอียดการเบิกจา่ย

งบประมาณ มติอนุกรรมการ เลขที่
บัญชี บันทึกความร่วมมือใน     
CODI Project Management 
System) (CODI PMS) 

• แนบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
• จัดท าเอกสารประกอบการเบิกจ่าย

งบประมาณ 
• ลงนามบันทึกความร่วมมือ 

 

กองเลขำภำค/บ้ำนมั่นคง 
ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของ
เอกสารเบิกจ่าย พร้อมยื่นเบิกในระบบ 

codi project (PMS) 
 

เอกสารเบิกจ่าย 

งวดแรก/งวดต่อไป 

3 
วัน

 • ตรวจทานความถูกต้องข้อมูลเอกสาร
เบิกจ่ายและข้อมูลที่บันทึกในระบบ
สารสนเทศ/ยืนยันการเบิกจ่าย 

• ผู้มีอ านาจอนุมตัิเบิกจ่ายและลงนามสั่ง
จ่าย 

 2 วัน 

โอนเงินและบันทึกการจ่าย 
ในระบบสารสนเทศ 

4 

5 

หลักฐำนกำรจ่ำยเงิน 
 

รายงานสถานะ
เบิกจ่าย 

1 วัน 

ส่งคืนเอกสาร 

ส ำนักงำนภำค 
• ลงทะเบียนรบัเอกสาร 
• ออกเลขท่ีบันทึกความร่วมมือ(MOU) 
• ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของ

เอกสารและมติ/เง่ือนไขท่ีเกี่ยวข้อง 
 

ยื่นขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 

3 วัน 

1 วัน 

3 

2 

องค์กรผู้เสนอ 
โครงการ 

 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

CODI PMS 

CODI PMS 

CODI PMS/EFS 

ส านักงานภาคแจ้งผล 
การโอนเงิน 

 

CODI PMS 
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มำตรฐำนส ำคัญ 
 เอกสารประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณมีความถูกต้อง ครบถ้วนตามหลักเกณฑ์และระเบียบ 
 มีแผนการพัฒนาระบบสาธารณูปโภคภายในชุมชนและที่อยู่อาศัยที่ชัดเจน และสอดคล้องกับการแก้ไข

ปัญหาด้านที่อยู่อาศัย โดยแบ่งงวดงานตามความส าคัญของงานก่อน-หลัง ให้สอดคล้องกับกิจกรรมที่
ด าเนินการ 

 มีการบันทึกข้อมูลรายละเอียดการเบิกจ่ายงบประมาณที่ครบถ้วน สมบูรณ์ ในระบบสารสนเทศ (รวมถึง
การแนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 

 มีระบบการจัดเก็บเอกสารที่ส านักงานภาค กองเลขา/ขบวนองค์กรชุมชน/เมือง/จังหวัด รวมถึงองค์กร     
ผู้เสนอโครงการ เพ่ือการติดตาม ตรวจสอบและประเมินผล 

กำรปฏิบัติ 
 เอกสำรที่ต้องจัดเก็บ : หนังสือขอเบิกจ่ายงบประมาณจากชุมชน,ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารซึ่งเปิดใน

นามกลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/สหกรณ์พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง บันทึกความร่วมมือคู่ฉบับ แผนการพัฒนา
ปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมและแผนรายงวดของชุมชน แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการเบิกจ่าย(กรณี
มีข้อคิดเห็นจากคณะอนุกรรมการ) แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการ (ส่งรายงานมาที่พอช .ทุก 3 
เดือน) สัญญาจ้าง กรณีจ้างผู้รับเหมาด าเนินงาน ใบประเมินราคา แบบก่อสร้าง ผังชุมชน ใบประเมินราคา
ไฟฟ้า ประปา 

 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโครงกำรสำรสนเทศ : รายละเอียดการเบิกจ่ายงบประมาณตามแผนงานและ
กิจกรรมที่ด าเนินงานพัฒนา บัญชีรับเงิน เลขที่บันทึกความร่วมมือ (MOU) และแนบเอกสารประกอบการ
เบิกจ่ายในแต่ละงวดที่ด าเนินการเบิกจ่าย 

 รำยงำนที่ต้องท ำ : รายงานสถานะการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการรายเดือน หนังสือแจ้งเตือน           
การเบิกจ่ายงวดต่อไปหรือสิ้นสุดระยะเวลาด าเนินงานตามแผนงาน/โครงการ 

ระยะเวลำ 
 รวมทั้งสิ้น 20 วันท าการ นับจากวันที่ลงรับเอกสารขอเบิกจ่ายงบประมาณจนกระทั่งเบิกจ่ายงบประมาณ

แล้วเสร็จในงวดนั้น  
  



 
 

29 

 

3.5 กำรด ำเนินโครงกำรระดับชุมชน  
องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนได้รับการอนุมัติงบประมาณ ด าเนินงานตามแผนงาน กิจกรรมและเป้าหมาย

ภายในระยะเวลาที่ก าหนดในโครงการ โดยมีการติดตามและรายงานผลความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการตาม
งวดงาน และมีคณะกรรมการตรวจรับโครงการ เป็นกลไกในการก ากับและติดตามผล 

 
ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรระดับชุมชน 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

องค์กรท่ีได้รับกำรสนับสนุน 
ด าเนินการตามแผนงานและจัดท า

รายงานผลการด าเนินงานและการใช้
งบประมาณ (เงินงวด/งวดงาน) 

 

1 

      6       (กรณีมีกำรเปลี่ยนแปลงระยะเวลำ
และกจิกรรม) 

องค์กรท่ีได้รับกำรสนับสนุน 
-หนังสือปรับแผน/กิจกรรมหรือขยาย
ระยะเวลาด าเนินโครงการ 
-หนังสือขอยกเลิก/คืนงบประมาณ 
- แนบมติที่ประชุม/แนบแผนกิจกรรม
ที่เปลี่ยนแปลง 

 

 

- จัดท าเอกสารและพิมพ์
เอกสารเบิกเงินงวดต่อไป
บันทึกข้อมูล 

 

ประชุมกลไก/คณะท ำงำนจังหวัด/
ภำค/คณะกรรมกำรตรวจรับโครงกำร 
• สรุปความก้าวหน้าและผลการ

ด าเนินงานโครงการด้านการก่อสรา้ง  
ด้านการใช้งบประมาณ รวมถึงปัญหา
อุปสรรคในการด าเนินงาน (ถ้ามี) 

• แลกเปลีย่นแนวทางการท างาน  
ความเห็นและข้อเสนอแนะเกี่ยวกบั
การท างานต่อไป 

• ตรวจสอบผลการด าเนินงานและการ
ใช้งบประมาณตามแผนงาน 

• พิจารณาให้ความเห็นการเบิกจา่ย
งบประมาณโครงการงวดต่อไป  ให้
ความเห็น/ข้อเสนอแนะ 

 

องค์กรท่ีได้รับกำรสนับสนุน 
-บันทึกรายงานความก้าวหน้างวดงาน
และการใช้งบประมาณ 
 

 

กระบวนการเบิกจ่าย
งบประมาณโครงการ 

 

กระบวนกำรรำยงำนและ    
ติดตำมผลโครงกำร 

เบิกจ่ายงบประมาณแล้ว 

รายงานการประชุม 

รายงานการประชุม 

ส านักงานภาคลงรับเรื่อง/
ตรวจสอบความถูกต้อง 

 

เสนอผูม้ีอ านาจอนุมัติ
เบิกจ่าย 

ส านักงานภาคแจ้งผล 
การโอนเงิน  

 

CODI Areainterop 

 

ส ำนักงำนภำคตรวจสอบข้อมูล
ควำมก้ำวหน้ำโครงกำรและ
ติดตำมผลกำรด ำเนินงำน 

 

องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนจดัท า
หนังสือแจ้งปิดโครงการและรายงานผล

การด าเนินงานงวดสุดท้าย เมื่อ
ด าเนินการแล้วเสร็จ หรือสิ้นสุด

โครงการโดยสาเหตุใดๆ 

ส ำนักงำนภำค/องค์กรท่ีได้รับกำร
สนับสนุน 

- บันทึกประเมินโครงกำร  
- บันทึกปิดโครงกำร 
 

CODI PMS 

CODI PMS 

CODI PMS 

CODI PMS 

2 

3 

4 
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องค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุนด ำเนินงำนตำมแผนงำน กระบวนกำรก่อสร้ำง  มีขั้นตอนดังนี้ 
1. ขั้นตอนเตรียมการก่อสร้าง ได้แก่ การท าแผนงานก่อสร้างโดยจัดล าดับความส าคัญก่อน-หลังการก่อสร้าง 

จัดท าส ารวจราคาวัสดุ สรุปแผนงานทั้งหมดพร้อมราคาค่าก่อสร้าง เลือกรูปแบบการด าเนินการก่อสร้างโดยช่าง
ชุมชน หรือจ้างผู้รับเหมา จัดท าสัญญาจ้าง ขออนุญาตก่อสร้าง 

2. การบริหารงานก่อสร้าง วางแผนการก่อสร้างโดยก าหนดระยะเวลา แบ่งงวดงาน แบ่งหน้าที่การท างาน
และแบ่งบทบาทหน้าที่ รวมถึงการจัดท าระบบการเงินและบัญชี และด าเนินก่อสร้างตามแผนงานที่วางไว้ (ควรจด
บันทึกการท างาน/ควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุกรณีซื้อวัสดุและด าเนินการเอง) 

3. การตรวจรับงาน โดยคณะท างาน เจ้าของบ้าน และภาคีท้องถิ่นท่ีแต่งตั้งข้ึน 
4. การประกันคุณภาพ ตกลงระยะเวลาให้ชัดเจน และขอบเขตการประกัน 
5. การจัดท ารายงานความก้าวหน้าและรายงานผลการด าเนินงานโครงการ  

5.1) องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน จัดท ารายงานความคืบหน้าผลการด าเนินงานตามแผนงานทุกงวด 
เสนอในเวทีระดับชุมชน/เมือง/จังหวัด และคณะกรรมการตรวจรับเข้าร่วม เพ่ือติดตามงานก่อสร้าง แลกเปลี่ยน
วิธีการท างาน ให้ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการท างานต่อไป รวมทั้งเป็นการตรวจรับโครงการเพ่ือเบิก
งวดต่อไป 

5.2) องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณทุกโครงการ จัดท ารายงานผลการ
ด าเนินงานโครงการ รวมทั้งผลการพัฒนา/การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในโครงการ ที่ได้มากกว่าค าว่าบ้าน           
ด้านสิ่งแวดล้อม ด้านอาชีพ ด้านที่อยู่อาศัยที่ดีขึ้น ฯลฯ (ภาพก่อนด าเนินโครงการ และหลังด าเนินโครงการ      
ภาพกิจกรรม) รายงานการใช้งบประมาณ 

 
ผลลัพธ์ 
 รายงานความก้าวหน้าตามงวดงาน และมติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ 

มำตรฐำนส ำคัญ 
 มีรายงานความก้าวหน้าโครงการตามงวดงานและรายงานการใช้งบประมาณ 
 มีการบันทึกข้อมูลรายงานความก้าวหน้าโครงการตามงวดงานและการใช้งบประมาณในระบบสารสนเทศ 

(รวมถึงการแนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
 มีรายงานการประชุมและมติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ 

กำรปฏิบัติ 
 เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : รายงานความก้าวหน้าตามงวดงานและการใช้งบประมาณ รายงานการประชุมและ

มติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ  
 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโปรแกรมสารสนเทศ : บันทึกข้อมูลสรุปความก้าวหน้าตามงวดงานและการใช้

งบประมาณตามงวดงาน ก่อนเบิกจ่ายงวดถัดไป (แนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
 รายงานที่ต้องจัดท า : รายงานความก้าวหน้าของโครงการ เช่น  สถานะสิทธิ์การใช้ที่ดิน สถานะระบบ

สาธารณูปโภค งานที่ท าไปแล้ว ระบบก่อสร้าง ปัญหาในการด าเนินงาน สถานะการสร้างบ้าน สถานะ   
เงินออม งบประมาณโครงการที่เบิกจ่ายไปแล้ว เป็นต้น 

ระยะเวลำ 
 มีการแจ้งเตือน/เร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณเพ่ือด าเนินงานในงวดแรกนับจากวันที่ได้รับการอนุมัติ

ภายใน 30 วัน (ภายใน 6 เดือนนับจากวันที่ได้รับการอนุมัติ) 
 ส่งรายงานเบิกจ่ายงวดต่อไปหรือปรับแผนงาน/เปลี่ยนแปลงระยะเวลาภายใน 30 วัน นับจากวันสิ้นสุด

ระยะเวลาการด าเนินงานตามงวดงานที่ระบุไว้ 
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 ระบบธรรมำภิบำลในกำรบริหำรโครงกำร  
 พัฒนาและสร้างระบบการรับรู้การสื่อสารโครงการที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณให้เป็นที่รับรู้ร่วมกันของ
ชุมชนในพ้ืนที่และสาธารณะความโปร่งใสพร้อมถูกตรวจสอบในการบริหารโครงการ เพ่ือการเปิดเผยโปร่งใส
สามารถตรวจสอบได ้ 
ตัวอย่ำงกำรปิดประกำศโครงกำรที่ได้รับกำรอนุมัติ 
 

ปิดประกำศในพื้นที่ 
 

โครงการที่ได้รับการอนุมัติงบประมาณทุกโครงการมีการติดป้ำยประกำศรำยช่ือ
โครงกำรและงบอนุมัติในพื้นที่ให้เป็นที่รับรู้ร่วมกันอย่างกว้างขวาง 

รำยงำนผลใน
เว็บไซต์ 

โครงการที่ได้รับการอนุมัติงบประมาณทุกโครงการมีการรำยงำนควำมคืบหน้ำ 
รำยช่ือโครงกำรและงบอนุมัติเบิกจ่ำยในเว็บไซต์ พอช. รายเดือน/ไตรมาส 

ส่งเมลรำยงำนผล 
 

โครงการที่ได้รับการอนุมัติงบประมาณทุกโครงการมีการส่งเมล์รำยงำนควำมคืบหน้ำ
กำรอนุมัติและเบิกจ่ำยงบประมำณให้กับขบวนองค์กรชุมชน ต าบล จังหวัด        
รายเดือน/ไตรมาส 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

 
 

3.6 กำรปิดโครงกำร 
กำรปิดโครงกำรและกำรดูแลชุมชนหลังกำรก่อสร้ำง  โครงการที่ได้รับการอนุมัติและด าเนินงานแล้ว

เสร็จตามเป้าหมาย แผนงาน และระยะเวลาที่ก าหนด หรือการสิ้นสุดโครงการใดๆ ชุมชนต้องจัดเก็บเอกสารเป็น
หมวดหมู่ตามแผนงานโครงการเพ่ือสะดวกในการตรวจสอบย้อนหลัง มีระบบบริหารจัดการภายในชุมชน มีกองทุน
ชุมชน มีระบบสวัสดิการ ฯลฯ และดูแลสิ่งแวดล้อม สิ่งก่อสร้าง พ้ืนที่ส่วนกลางของชุมชน โดยมีการประชุมจัดท า
รายงานสรุปผลการด าเนินงานรายงานความก้าวหน้างวดสุดท้ายและการใช้งบประมาณ มีมติคณะกรรมการตรวจ
รับโครงการ ประชุมสรุปงานของชุมชน มีการรายงานความคืบหน้าการด าเนินโครงการและเสนอปิดโครงการต่อ
สถาบัน 
 

 

ตัวอย่างการปิดประกาศโครงการที่ได้รับการอนุมัติ 
 

ชุมชน/กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์    อ ำเภอ  จังหวัด    

ได้รับสนับสนุนโครงกำรและงบประมำณจำก  สถำบันพัฒนำองค์กรชุมชน (องค์กำรมหำชน) 
งบประมำณรวมทั้งสิ้น    บำท 

……………................ 
มีระยะเวลาด าเนินการตั้งแต่   ถึง   ประกอบด้วย 

(1) สนับสนุนงบสาธารณูปโภค                   จ านวน        ครัวเรือน  งบประมาณ      บาท 

(2) สนับสนุนงบอุดหนุนพัฒนาที่อยู่อาศัย      จ านวน         ครัวเรือน  งบประมาณ      บาท 

(3) สนับสนุนงบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน  งบประมาณ         บาท 

(4) สินเชื่อเพ่ือซื้อที่ดินและสร้างบ้าน            จ านวน        ครัวเรือน  งบประมาณ      บาท 

หมายเหตุ  สามารถเพิ่มเติมหมวดงบประมาณได้ตามที่ได้รับการอนุมัติโครงการและเพิ่มเติมรายละเอียดเนื้อหาส าคัญ เช่น 

กิจกรรม กลุ่มเป้าหมาย  รวมถึงรปูภาพหรือแผนภูมติ่างๆ  
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กระบวนกำรปิดโครงกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

ผลลัพธ์ 
 โครงการแล้วเสร็จตามเป้าหมาย แผนงาน และระยะเวลาที่ก าหนด 

มำตรฐำนส ำคัญ 
 มีรายงานความก้าวหน้าโครงการงวดสุดท้ายและรายงานการใช้งบประมาณ 
 มีการบันทึกข้อมูลรายงานความก้าวหน้าโครงการตามงวดงานและการใช้งบประมาณในระบบสารสนเทศ 

(รวมถึงการแนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
 มีการปิดโครงการตามเงื่อนไขและระเบียบของสถาบัน 

กำรปฏิบัติ 
 เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : รายงานความก้าวหน้างวดสุดท้ายและการใช้งบประมาณ รายงานการประชุมและ

มติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ  
 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโปรแกรมสารสนเทศ : บันทึกข้อมูลสรุปความก้าวหน้าตามงวดงานและการใช้

งบประมาณตามงวดงาน (แนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 

ส ำนักงำนภำค 
• ขออนุมัติปิดโครงการโครงการต่อผู้อ านวยการ 
• ส าเนาการอนุมัตโิครงการแจ้งฝ่ายเลขานุการ

โครงการ/ส านักการเงินฯ/ส่วนท่ีเกี่ยวข้องรับทราบ 

ส ำนักงำนภำค 
ลงรับเรื่อง/ตรวจสอบการใช้งบประมาณให้

ตรงตามวตัถุประสงค ์
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 ว

ัน 

รายงานการปิด
โครงการ 

เสนอในการประชุมคณะอนุกรรมการภาค 

รายงานการประชุม/
มติ/ความเห็น 

ส ำนักงำนภำค 
ขออนุมัติปิดโครงการ/คืนงบประมาณ/

ยกเลิกโครงการ 
 

ฝ่ำยเลขำนุกำร 
• ตรวจทานข้อมูลโครงการย่อย งบประมาณอนุมตัิ 

เบิกจ่ายคงเหลือ และระยะเวลาโครงการ 
• ประมวลผลข้อมูลสถานะโครงการที่ครบระยะ 

เวลาด าเนินโครงการตามปีงบประมาณ 
• รายงานสถานะโครงการต่อคณะอนุกรรมการบ้าน

มั่นคงและการจัดการที่ดินเพื่อรับทราบข้อคิดเห็น 
• ปิดโครงการหลักเสนอต่อผู้อ านวยการ  แจ้งส านัก

การเงินฯ และส านักเทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อปิด
ระบบเบิกจา่ย 

ปิดโครงกำร 
 

องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน จัดท าหนังสือแจ้ง
ปิดโครงการและรายงานผลการด าเนินงานงวด
สุดท้าย เมื่อด าเนินการแล้วเสร็จ หรือสิ้นสุด
โครงการโดยสาเหตุใดๆ 

ส านักงานภาค/องค์กรที่ไดร้ับการ
สนับสนุน 

- บันทึกประเมินโครงการ  
- บันทึกปิดโครงการ 
 

CODI PMS 
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 รายงานที่ต้องจัดท า : รายงานความก้าวหน้าของโครงการ เช่น สถานะสิทธิ์การใช้ที่ดิน สถานะระบบ
สาธารณูปโภค งานที่ท าไปแล้ว ระบบก่อสร้าง ปัญหาในการด าเนินงาน สถานะการสร้างบ้าน สถานะ    
เงินออม สถานะการก่อสร้างบ้าน รายงานสถานะการบริหารโครงการ จ านวนโครงการที่ด าเนินการแล้ว
เสร็จทั้งโครงการ รวมถึง รายงานสถานะการอนุมัติ เบิกจ่าย  

ระยะเวลำ 
 ภายใน 2 เดือน ส านักงานภาคปิดโครงการหลังจากได้รับหนังสือแจ้งปิดโครงการจากองค์กรที่ได้รับการ

สนับสนุน และท าบันทึกรายงานผลการปิดโครงการต่อส านักบ้านมั่นคงและท่ีดิน 
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ส่วนที่ 4 กำรเบิกจ่ำยงบประมำณโครงกำร 
 

4.1  รูปแบบกำรสนับสนุนพัฒนำที่อยู่อำศัย จ ำแนกเป็น 3 ประเภท  ได้แก่ 

 
 

4.2  หลักเกณฑ์กำรเบิกจ่ำยงบประมำณโครงกำรพัฒนำที่อยู่อำศัย  มีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
4.2.1 งบประมำณโครงกำรที่เกี่ยวกับกิจกรรมกำรก่อสร้ำง  อาทิ การพัฒนาระบบสาธารณูปโภค       

การปรับสภาพแวดล้อม การจัดที่อยู่อาศัยชั่วคราว การอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย การบริหารจัดการโครงการ
และชุมชน เป็นต้น ให้เบิกจ่ายเป็นงวดตามแผนงานและกิจกรรมการก่อสร้าง ดังนี้   

ลักษณะโครงกำร งวดกำรเบิกจ่ำย 
(ก) กรณวีงเงินไม่เกิน 10,000,000 บาท (สิบล้านบาท) 

ต่อครั้ง/โครงการ   
เบิกจ่ายงบประมาณเป็นงวดไม่น้อยกว่า 2 งวด แต่ไม่
เกิน 4 งวด   

(ข) กรณีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท (สิบล้านบาท) 
ขึ้นไป ต่อครั้ง/โครงการ   

เบิกจ่ายงบประมาณเป็นงวดไม่น้อยกว่า 3 งวด แต่ไม่
เกิน 5 งวด   

 

ทั้งนี้ การเบิกจ่ายงบประมาณบริหารจัดการโครงการและชุมชนจะต้องเป็นสัดส่วนสัมพันธ์กับ
แผนงานและกิจกรรมก่อสร้างด้วย   
 

4.2.2 งบประมำณโครงกำรที่ไม่เกี่ยวกับกิจกรรมด้ำนกำรก่อสร้ำง อาทิ การจัดท าข้อมูล การพัฒนา
กระบวนการขององค์กรชุมชนหรือเครือข่ายองค์กรชุมชน การพัฒนาชุมชน การสนับสนุนการท างานของภาคี
พัฒนา เป็นต้น   

ลักษณะโครงกำร งวดกำรเบิกจ่ำย ร้อยละกำรเบิกจ่ำยในแต่ละงวด 
สนับสนุนเครือข่ายองค์กรชุมชน คณะบุคคล   
ภาคประชาสังคม สถาบันการศึกษา และสถาบัน
วิชาชีพ ในการสนับสนุนการออกแบบและ
ก่อสร้างชุมชน การศึกษาวิจัย การสนับสนุน   
ด้านกฎหมาย การพัฒนาชุมชน การส ารวจและ
พัฒนาระบบข้อมูลชุมชน การติดตามประเมินผล
การด า เนิ น งาน โครงการ  การประชุ ม เชิ ง

 
 

ไม่เกิน 2 งวด 

งวดสุดท้ายให้ เบิกจ่ าย ไม่น้ อยกว่ า     
ร้อยละ 30 ของงบประมาณที่ได้รับการ
อนุมัติ (ในกรณีท่ีเบิกมากกว่า 1 งวด) 
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ลักษณะโครงกำร งวดกำรเบิกจ่ำย ร้อยละกำรเบิกจ่ำยในแต่ละงวด 
ปฏิบัติการ สัมมนา งานมหกรรม รวมทั้งการ
ด าเนินการอ่ืนที่เป็นประโยชน์ต่อสถาบันและ
องค์กรชุมชน 
โครงการ/กิจกรรม ที่มีลักษณะเป็นกิจกรรมเดียว
หรือหลายกิจกรรมภายใต้วัตถุประสงค์โครงการ
เดียวกัน อาทิ การประชุมเชิงปฏิบัติการ การจัด
สัมมนา งานมหกรรม 

เบิกจ่ายงวดเดียว ก า กั บติ ดตาม ให้ เ กิ ดก า ร ร า ย ง าน
ความก้าวหน้าและผลการด าเนินการ 

 

 ทั้งนี้การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการตั้งแต่ 2 งวดขึ้นไป ให้สรุปผลการด าเนินงานและให้มี
กรรมการตรวจรับผลงานโครงการ ตรวจรับผลการด าเนินงานของโครงการในงวดงานที่ผ่านมา (จากคณะบุคคลที่
ได้รับการแต่งตั้งจากเครือข่ายองค์กรชุมชนพ้ืนที่ หรือเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด หรือคณะกรรมการระดับพ้ืนที่
เพ่ือท าหน้าที่ในการติดตามและตรวจรับผลการด าเนินงานของโครงการที่ได้รับการสนับสนุน) 
 

4.3  กติกำ/เงื่อนไข กำรเบิกจ่ำยงบประมำณโครงกำรบ้ำนมั่นคง 
1) องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องเสนอเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 6 เดือน นับจากวันที่

ได้รับอนุมัติโครงการ ทั้งนี้หากไม่มีการด าเนินการ สถาบันจะมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ โดย
อาจพิจารณายุติให้การสนับสนุน และหากสถาบันพิจารณายุติให้การสนับสนุน องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนจะต้อง
ยุติโครงการ  โดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใดในกรณีปกติ องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้อง
เสนอเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่เหลือ ภายในระยะเวลาโครงการ ไม่เกิน 18 เดือน นับจากวันที่ได้รับอนุมัติ
โครงการ หากมีข้อติดขัดไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผนงาน องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนสามารถขอขยาย
ระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี นับจากวันสิ้นสุดโครงการหากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันอาจ
พิจารณายกเลิกการสนับสนุนงบประมาณท่ียังไม่มีการเบิกจ่าย 

2) การเบิกจ่ายงบประมาณกรณีชุมชนขอใช้ที่ดินรัฐ ให้มีการเบิกจ่ายได้เมื่อชุมชนได้รับการยืนยันให้ใช้ที่ดิน
จากเจ้าของที่ดิน เช่น ยินยอมให้ใช้ประโยชน์ ยินยอมให้เช่า หรือด าเนินการซื้อที่ดินเรียบร้อยแล้ว เป็นต้น   

3) การเบิกจ่ายงบประมาณกรณีซื้อที่ดินเอกชน ให้เบิกจ่ายได้เมื่อมีการท านิติกรรมสัญญาจะซื้อจะขาย
ระหว่างชุมชนกับเจ้าของที่ดิน โดยมีการระบุในสัญญาให้สามารถด าเนินการปรับปรุงพ้ืนที่ได้และคณะกรรมการ
เมืองหรือคณะท างานระดับจังหวัดซึ่งประกอบมาจากชุมชน หน่วยงานท้องถิ่น หรือผู้ว่าราชการจังหวัดและ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ให้ความเห็นชอบให้ด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณ  

 

4.4  เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย 
 การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการแต่ละงวด มีเอกสารที่ต้องประกอบใช้การเบิกจ่าย ซึ่งจะประกอบด้วย 
เอกสารต้นฉบับที่ต้องแนบในการเบิกจ่ายงบประมาณและเอกสารที่จัดเก็บในระบบโปรแกรมบริหารโครงการ โดย
มีเอกสารที่ต้องส่งเบิกจ่ายงบประมาณ  แยกเป็น 2 ประเภท ดังนี้ 

4.4.1 เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำยงบประมำณโครงกำรพัฒนำที่อยู่อำศัย ระดับชุมชน/ระดับเมือง/ระดับ
ต ำบล/ระดับจังหวัด และงบประมำณส ำหรับภำคี/ภำคประชำสังคม/สถำบันกำรศึกษำ/เครือข่ำย/คณะท ำงำน 
หรือเรียกช่ืออย่ำงอ่ืน 
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4.5  กำรตรวจสอบเอกสำรโครงกำรและกำรเบิกจ่ำย 
การตรวจสอบเอกสารโครงการและเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณ เพ่ือให้เอกสารมีความถูกต้อง สมบูรณ์ 

ไม่เกิดความซับซ้อน จึงก าหนดบทบาทและประเด็นการตรวจสอบ ดังนี้ 
 

4.5.1 บทบำทในกำรตรวจทำนเอกสำร  
 

 

 
 
 

 

  
 

 
 
 

 

4.5.2 ประเด็นและวิธีกำรตรวจสอบเอกสำร  
   กรณีกำรเบิกจ่ำยงบประมำณโครงกำร การจัดท าเอกสารโครงการและเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณ 

จะต้องมีความถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์และสอดคล้องกัน ซึ่งการตรวจสอบเอกสารต่างๆ มีประเด็นและวิธีการ
ตรวจสอบที่ส าคัญ ดังนี้ 
ประเด็นในกำรตรวจสอบ วิธีกำรตรวจสอบ 

1. เอกสำรโครงกำรและ
ข้อมูลองค์กร 

(1) ชื่อองค์กรผู้เสนอขอรับงบประมาณและชื่อโครงการถูกต้องตรงกับหนังสือ    
แจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติ 
(2) ระยะเวลาการด าเนินโครงการต้องสอดคล้องกับแบบแสดงผลการอนุมัติ
โครงการและบันทึกความร่วมมือ 

กรณีเบิกจ่ำยงวดแรก 
กรณีเบิกจ่ำยงวดถัดไป 

(พัฒนำที่อยู่อำศัย) 

กรณีเบิกจ่ำยงวดถัดไป 
(พัฒนำกระบวนเมือง ภำคีพัฒนำ) 

1) จดหมายขอเบิกจ่าย 1) จดหมายขอเบิกจ่าย 1) จดหมายขอเบิกจ่าย 

2) บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย  2) บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย 2) บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย 

3) ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
(แนบระบบ) 

3) รายงานผลการด าเนินงาน และ
การตรวจรับโครงการ 

3) รายงานผลการด าเนินงาน และ
การตรวจรับโครงการ 

4) บันทึกความร่วมมือ (ต้นฉบับ) 4) เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเพิ่มเติมกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลง  
o หนังสือขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ 
o หนังสือเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการตรวจรับโครงการ 
o หนังสือเปลี่ยนแปลงบัญชีเงินฝากธนาคาร  
o หนังสือเปลี่ยนแปลงแผนงานและกิจกรรม  
o แผนการด าเนินงานภาพรวมกรณีที่เปลี่ยนแปลง (แผนงาน)       

งวดที่ยังไม่เบิกจ่ายเท่านั้น  
o มติที่ประชุมองค์กรชุมชน/ต าบล/เมือง 

5) แผนการด าเนินโครงการ
ภาพรวม 

6) แบบแสดงผลการอนุมัติ
โครงการ (ต้นฉบับ) 

ส ำนักงำนภำค – งำนตรวจจำ่ย 

 เป็นผู้ตรวจทานเอกสารที่จัดโดยส านักงานภาค โดยตรวจทานจ านวนงบประมาณตามเงื่อนไขการเบิกจ่าย 
รายละเอียดเอกสารบันทึกความร่วมมือ แบบแสดงผลการอนุมติ แผนการเบิกจ่ายภาพรวมและงวดที่ขอเบิก 
ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน รายงานผลการตรวจรับงานและระยะเวลาโครงการ 
 

ส ำนักงำนภำค – งำนบริหำรทั่วไป 

 เป็นผู้ตรวจทานเอกสารที่จัดท าโดยองค์กรชุมชนที่ได้รับการสนับสนุน เพ่ือตรวจทานความถูกต้อง สมบูรณ์  
ของเอกสารต่างๆ ที่ส่งเบิกจ่าย โดยเปรียบเทียบตามรายละเอียดเอกสารข้อมูลโครงการ แบบแสดงผลการ
อนุมัติ บันทึกความร่วมมือ ข้อมูลการโอนเงินและจ านวนงบประมาณ 
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ประเด็นในกำรตรวจสอบ วิธีกำรตรวจสอบ 
(3) งบประมาณด าเนินโครงการถูกต้องตรงกับหนังหนังสือแจ้งผลการพิจารณา
โครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(4) ระบุรายชื่อคณะท างานเพ่ือใช้ในการตรวจสอบการลงนามในเอกสารที่แนบ
ประกอบต่างๆ 

2. หนังสือขอเบิกเงินจำก
องค์กรชุมชน 

(1) ชื่อองค์กรผู้เสนอขอรับงบประมาณ  ชื่อโครงการ จ านวนเงินอนุมัติและเบิกจ่าย
ถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติ
โครงการ 
(2) วันที่ในหนังสือ ระบุก่อนวันที่เบิกจ่าย แต่หลังวันที่ในบันทึกความร่วมมือ 
หนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(3) งวดการเบิกจ่ายต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ทีก่ าหนด 
(4) ข้อมูลธนาคารหรือการสั่งจ่ายโอนเงินเข้าบัญชีต้องระบุให้ตรงกับส าเนาสมุด
บัญชีเงินฝากธนาคาร 
(5) ผู้ลงนามหนังสือขอรับเงินเป็นประธานหรือคณะท างานที่ไม่ได้ท าหน้าที่การเงิน
โครงการ และมีการลงลายมือชื่อด้วยตนเอง 

3. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ำย (1) ผู้ลงนามอนุมัติต้องเป็นไปตามท่ีสถาบันก าหนด 
(2) งวดการเบิกจ่ายเป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด ภายใต้วงเงินที่ได้รับอนุมัติ 
(3) จ านวนเงินที่ขอเบิก ที่เบิกจ่ายแล้ว เงินคงเหลือ ให้สอดคล้องกับบันทึกความ
ร่วมมือ แต่ไม่เกินวงเงินที่ได้อนุมัติ 
(4) รหัสงบประมาณ รหัสโครงการ ตามคู่มือแผนงานและงบประมาณ ระบุให้ตรง
กับงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ ตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ ตรวจสอบคู่กับ
ระบบโปรแกรมฐานข้อมูล CODI PMS 
(5) ชื่อองค์กรผู้ขอรับงบประมาณ ชื่อโครงการ ระบุให้ตรงกับแบบแสดงผล       
การอนุมัติโครงการ 
(6) มีการลงลายมือชื่อผู้ตั้งเรื่องเบิกจ่ายและผู้อนุมัติด้วยตนเอง 

4. บันทึกควำมร่วมมือ
ระหว่ำง พอช. กับ องค์กรที่
ได้รับกำรสนับสนุน 

(1) ชื่อองค์กรผู้ขอรับงบประมาณและชื่อโครงการถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ กรณีมีการเปลี่ยนแปลงชื่อ
เป็นสหกรณ์  ต้องแนบส าเนาใบจดทะเบียนสหกรณ์  รับรองส าเนาถูกต้องและ
ประทับตราสหกรณ์ 
(2) วันที่ท าบันทึกความร่วมมือต้องลงนามหลังจากวันอนุมัติงบประมาณตามมติที่
ประชุมและก่อนการด าเนินงาน 
(3) ระยะเวลาด าเนินการต้องสอดคล้องกับแบบการแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(4) การสนับสนุนงบประมาณตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคง ให้เป็นไปตามมติ
คณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงฯ พิจารณาเห็นชอบ 
(5) ผู้ลงนามในบันทึกความร่วมมือฝ่ายองค์กรชุมชนต้องเป็นคณะท างานโครงการ
พร้อมลงลายมือชื่อด้วยตนเอง ฝ่ายสถาบันตามอ านาจที่ได้รับมอบหมาย 

5. ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำก
ธนำคำร 

(1) ชื่อบัญชีให้เป็นไปตามมติของกลุ่มหรือองค์กรชุมชน 
(2) บัญชีเงินฝากธนาคารต้องมีความเคลื่อนไหวเป็นปัจจุบัน 
(3) ลงลายมือชื่อคณะท างานหรือผู้รับผิดชอบโครงการ เพ่ือรับรองส าเนาด้วยตนเอง 

6. แบบสรุปควำมคิดเห็น
ประกอบกำรพิจำรณำ
เบิกจ่ำยงบประมำณ
โครงกำรบ้ำนม่ันคง 

(1) กรณีท่ีมีมติให้ด าเนินการตามความเห็นของคณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงฯ       
ให้องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน ด าเนินการตามเงื่อนไขให้แล้วเสร็จก่อนการเบิกจ่าย
งบประมาณ โดยชุมชนต้องรายงานผลความคืบหน้าในการด าเนินการตามความเห็น
นั้น 
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ประเด็นในกำรตรวจสอบ วิธีกำรตรวจสอบ 
(2) ลงลายมือผู้แทนชุมชน  ผู้แทนเครือข่าย และผู้แทนท้องถิ่นหรือภาคีที่เกี่ยวข้อง 
ลงนาม 

7. แผนกำรด ำเนินโครงกำร
ภำพรวมและแผนกำร
เบิกจ่ำยโครงกำรงวดที่ขอ
เบิก   

(1) ชื่อองค์กรผู้ขอรับเงินงบประมาณและชื่อโครงการถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผล
การพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(2) กิจกรรมการพัฒนา และแผนการก่อสร้าง ระบุวิธีการที่ด าเนินการ ระยะเวลา 
จ านวนเงินแต่ละกิจกรรมให้สอดคล้องกับโครงการและบันทึกความร่วมมือ 
(3) จ านวนเงินรวมในแผนการด าเนินโครงการภาพรวมต้องตรงกับจ านวนเงินที่
ได้รับการอนุมัติ จ านวนเงินขอเบิกจ่ายให้องค์กรผู้เสนอจัดล าดับความส าคัญของแต่
ละกิจกรรมการพัฒนา และสอดคล้องกับบันทึกความร่วมมือ 
(4) จ านวนเงินรวมตัวเลข ตัวอักษร หากมีการแก้ไขให้ลงลายมือชื่อก ากับทุกครั้ง 

8. รำยงำนกำรตรวจงวด
งำนโครงกำรบ้ำนม่ันคง 

 (1)  ชื่อองค์กรผู้เสนอต้องถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการและ
แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
 (2) กิจกรรมการพัฒนาที่เบิกจ่ายงบประมาณจากสถาบันต้องสรุปการเบิกจ่ายจริง
ขององค์กรผู้เสนอ แสดงผลการด าเนินงานตามแผนงานก่อสร้าง ระบุวิธีการ
ด าเนินการ และระบุผลการตรวจ   
 (3)  มีการจัดเวทีประชุมเพ่ือตรวจรับผลการด าเนินงานในเมือง/จังหวัด/ภาค นั้นๆ 
ตามมติหรือข้อตกลงของขบวนองค์กรชุมชน 
(4)  มีการจัดเวทีประชุมเพ่ือตรวจรับผลการด าเนินงานในเมือง/จังหวัด/ภาค นั้นๆ 
ตามมติหรือข้อตกลงของขบวนองค์กรชุมชน 
(5) การตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง ให้มีผู้แทนชุมชน ผู้แทนเครือข่าย และ
ผู้แทนท้องถิ่นหรือภาคี ลงนาม พร้อมทั้งสรุปความคิดเห็นของกรรมการตรวจรับ   

9. หนังสือขยำยระยะเวลำ
ด ำเนินโครงกำร 

(1) ชื่อองค์กรผู้ขอรับเงินงบประมาณและชื่อโครงการถูกต้องตรงกับแบบแสดงผล
การอนุมัติโครงการ 
(2) การขยายระยะเวลาและลงนามอนุมัติให้เป็นไปตามอ านาจหน้าที่ ที่ได้รับ
มอบหมาย ซึ่งขยายระยะเวลาได้ไม่เกิน 1 ปีนับตั้งแต่วันที่สิ้นสุดระยะเวลาตาม
บันทึกความร่วมมือ 
(3) วันที่ในหนังสือขอขยายระยะเวลาต้องระบุ ก่อนระยะเวลาสิ้นสุดในโครงการ
และบันทึกความร่วมมือ 

10. หนังสือเปลี่ยนแปลง
คณะกรรมกำรตรวจรับ
โ ค ร ง ก ำ ร  ( ง บ พั ฒ น ำ
กระบวนเมือง) 

(1) ต้องเป็นไปตามท่ีโครงการนั้นๆ ก าหนด 
(2) วันที่ในหนังสือต้องก่อนวันที่ตรวจรับโครงการ 
(3) ผู้ลงนามอนุมัติ ต้องเป็นไปตามค าสั่งที่สถาบันก าหนด 

11.  หนั งสือ เปลี่ ยนส มุด
บัญชีเงินฝำกธนำคำร 
 

 

 

(1) มีมติที่ประชุมขององค์กรชุมชนผู้รับเงินงบประมาณให้เปลี่ยนแปลงบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร 
(2) มีหนังสือจากองค์กรชุมชนผู้ขอรับเงินงบประมาณและวันที่ในหนังสือก่อนวันที่
ขอให้โอนเงิน 
(3) ผู้ลงนามอนุมัติ ต้องเป็นไปตามที่ค าสั่งสถาบันก าหนด 

12. กำรปรับเปลี่ยน
แผนงำน/กิจกรรมโครงกำร 

(1) มีมติที่ประชุมขององค์กรชุมชนผู้ขอรับเงินงบประมาณให้ปรับแผนงาน/กิจกรรม 
(2) มีแบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน/กิจกรรม 
(3) ผู้ลงนามอนุมัติ ในแบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน/กิจกรรม เป็นผู้แทน
ชุมชน และผู้แทนเครือข่าย 
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4.6  กำรก ำกับกำรด ำเนินงำนและจัดเก็บเอกสำร 
 กำรก ำกับกำรด ำเนินงำน เมื่อองค์กรชุมชน/ภาคี ได้รับงบประมาณเพ่ือด าเนินการตามโครงการและ
จัดกิจกรรมตามโครงการแล้ว องค์กรชุมชน/ภาคี ร่วมกันคัดเลือก “ผู้ด ำเนินงำนก ำกับดูแลและตรวจสอบ
ผลงำน” โดยผู้ด าเนินงานฯ ต้องดูแลการด าเนินโครงการให้เป็นไปตามแผนงานที่วางไว้ให้บรรลุผลส าเร็จตาม
เป้าหมาย ภายในระยะเวลาและวงเงินงบประมาณท่ีก าหนด ซึ่งการก ากับดูแลต้องค านึงถึงองค์ประกอบ ดังต่อไปนี้ 

1) ก ากับดูแลการด าเนินงานให้เป็นไปตามเป้าหมายของโครงการ 
2) ก ากับผลการด าเนินงานของกิจกรรมแต่ละกิจกรรมให้ด าเนินการเสร็จสิ้นภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
3) การใช้เงินแต่ละกิจกรรมประหยัดและมีผลคุ้มค่า 
4) การใช้จ่ายเงินต้องมีหลักฐานที่ถูกต้องและสามารถตรวจสอบได้ 
5) มีระบบการรายงาน รายรับ-รายจ่าย เป็นประจ าทุกเดือน 
6) หากพบปัญหาหรืออุปสรรค ควรมีการเรียกประชุมเพ่ือร่วมกันแก้ไขโดยด่วน 

 

กำรจัดเก็บเอกสำร การจัดเก็บเอกสารประกอบการด าเนินโครงการ เพ่ือแสดงให้เห็นว่ามีการใช้
จ่ายเงินงบประมาณอย่างคุ้มค่า มีความโปร่งใสตรวจสอบได้ มีระบบการบริหารจัดการที่ดี และเป็นหลักฐาน
ประกอบการตรวจสอบการด าเนินงานทั้งจากสมาชิกองค์กรชุมชน หน่วยงานภาครัฐ เช่น ส านักงานการตรวจเงิน
แผ่นดิน หรือหน่วยงานภายนอก รวมถึงการประเมินผลการด าเนินโครงการของเครือข่าย ซึ่งการจัดเก็บเอกสารจะ
ประกอบด้วยเอกสารที่เป็นต้นฉบับและส าเนา โดยแต่ละส่วนที่เกี่ยวข้องจะต้องจัดเก็บเอกสารดังนี้ 

รำยกำรเอกสำร 
องค์กรท่ี
ได้รับกำร
สนับสนุน 

เครือข่ำย
องค์กรชุมชน
เมือง/ต ำบล/
จังหวัด/ภำค  

ส่วนงำนในสถำบันพัฒนำองค์กรชุมชน 
ส ำนัก 

งำนภำค/
ส่วนงำน
ต่ำงๆ 

ส ำนัก
กำรเงิน 

ฝ่ำย
เลขำนุกำร 

ระบบส ำรอง
ข้อมูล 

1. รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการฯ 
คณะท างานชุดต่างๆ 

  ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  

2. บันทึกขออนุมัติโครงการและงบประมาณ 
(ส่วนงานที่รับผิดชอบจัดท าบันทึกแต่ละ
รายการเสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ) 

  ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  

3. แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ ส าเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
4. แบบเสนอโครงการปรับปรุงพัฒนาชุมชน
โครงการบ้านมั่นคง/โครงการพัฒนาที่อยู่
อาศัยช่ัวคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ และรายช่ือ
ผู้รับผลประโยชน์ 

ส าเนา 
 

 ต้นฉบับ   Scan แนบในระบบ 
ยกเว้นรายชื่อผู้รับ

ผลประโยชน์ แนบไฟล์ 
Excel 

5. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน     ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
6. จดหมายขอเบิกจา่ย ส าเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
7. แผนการพัฒนาด าเนินโครงการภาพรวม ส าเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
8.  แบบสรุปความคิด เห็นประกอบการ
พิจารณาเบิกจ่าย (กรณีมีข้อคิดเห็นจาก
คณะท างานก่อนการเบิกจ่าย) 

 ต้นฉบับ    Scan แนบในระบบ 

9.  แบบสรุปความคิด เห็นประกอบการ
พิจารณาเบิกจ่าย (ส าหรับเจ้าหน้าที่ ให้
ความเห็น) 

  ต้นฉบับ   Scan แนบในระบบ 

10. บันทึกความร่วมมือ (MOU) คู่ฉบับ   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
11. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  ต้นฉบับ     Scan แนบในระบบ 
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รำยกำรเอกสำร 
องค์กรท่ี
ได้รับกำร
สนับสนุน 

เครือข่ำย
องค์กรชุมชน
เมือง/ต ำบล/
จังหวัด/ภำค  

ส่วนงำนในสถำบันพัฒนำองค์กรชุมชน 
ส ำนัก 

งำนภำค/
ส่วนงำน
ต่ำงๆ 

ส ำนัก
กำรเงิน 

ฝ่ำย
เลขำนุกำร 

ระบบส ำรอง
ข้อมูล 

12. รายงานผลการด าเนินงาน (ส าหรับ
เบิกจ่ายงวดที่ 2 เป็นต้นไป) 

ส าเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

13. แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ ส าเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
14. แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้าน
มั่นคง 

ส าเนา  ต้นฉบับ   Scan แนบในระบบ 

15. แบบฟอร์มขอยกเลิกโครงการและคืน
งบประมาณ 

ส าเนา    ต้นฉบับ Scan แนบในระบบ 

16. แบบฟอร์มขอส่งคืนเงินสนับสนุนพัฒนาที่
อยู่อาศัยฯ 

ส าเนา    ต้นฉบับ Scan แนบในระบบ 

17. จดหมายรายงานผลการด าเนินงานปิด
โครงการ 

ส าเนา    ต้นฉบับ Scan แนบในระบบ 

เอกสำรเพ่ิมเติม กรณีมีกำรปรับเปลี่ยน/เปลี่ยนแปลง (เป็นเอกสำรที่ต้องได้รับก่อนกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ) 

1. หนังสือขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ ส าเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
2. หนังสือเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการตรวจ
รับโครงการ 

ส าเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

3. หนังสือเปลี่ยนแปลงบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
4. แบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน ส าเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
5. แผนการด า เนินงานภาพรวม กรณีที่
เปลี่ยนแปลงงวดที่ยังไม่เบิกจ่ายเท่านั้น 

ส าเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

6. มติที่ประชุมองค์กรชุมชน/ต าบล/เมือง ต้นฉบับ   ส าเนา  Scan แนบในระบบ 
เอกสำรอื่น ๆ ในกำรด ำเนินโครงกำร 

1. รายชื่อผู้รับผลประโยชน์ ต้นฉบับ     Scan แนบในระบบ 
2. ใบประมาณราคา (สาธารณูปโภค) ต้นฉบับ      
3. แบบก่อสร้าง และผังชุมชน ต้นฉบับ      
4. สัญญาจา้ง กรณีจ้างผู้รับเหมาด าเนินงาน ต้นฉบับ      
5. ใบประเมินราคาไฟฟ้า,ประปา ต้นฉบับ      
6. ภาพถ่ายผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 1-2 
ภาพ 

ต้นฉบับ     Scan แนบในระบบ 

7. ใบอนุญาตก่อสร้าง ต้นฉบับ      
8. รายงานประชุมการด าเนินโครงการ และ
กิจกรรมแต่ละครั้ง เช่น รายงานการประชุมซึง่
ระบุผู้มีอ านาจลงนามในการเบิกถอนเงิน
ธนาคารจากบัญชีเ งินฝากธนาคาร หรือ
เ ง่ื อน ไขการสั่ ง จ่ า ย เ งิน ,  ส รุ ปแผนการ
ด า เนินงานตามแผนงานแต่ละงวด ,สรุป
แผนการด าเนินงานตามแผนงานงวดสุดท้าย 

ต้นฉบับ      

9. เอกสารในการจ่ายเงินเพื่อด าเนินงานตาม
โครงการ ได้แก่ สมุดบัญชี รายรับ-รายจ่าย 
ใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงิน (ในกรณีที่
ร้านค้าไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงินให้ได้) ใบ
ลงทะเบียนผู้ เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม/

ต้นฉบับ      
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รำยกำรเอกสำร 
องค์กรท่ี
ได้รับกำร
สนับสนุน 

เครือข่ำย
องค์กรชุมชน
เมือง/ต ำบล/
จังหวัด/ภำค  

ส่วนงำนในสถำบันพัฒนำองค์กรชุมชน 
ส ำนัก 

งำนภำค/
ส่วนงำน
ต่ำงๆ 

ส ำนัก
กำรเงิน 

ฝ่ำย
เลขำนุกำร 

ระบบส ำรอง
ข้อมูล 

ประชุมในแต่ละครั้ง,เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ใน
การใช้จ่ายเงิน 
10. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ เช่น 
เอกสารการออมทรัพย์, ใบเสร็จรับเงินจาก
สมาชิก ฯลฯ 

ต้นฉบับ      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กำรเก็บเอกสำร : เก็บตามปีปฏิทิน เรียงล าดับตามวัน/เดือน/ปี ที่ได้รับเอกสารนั้น

ระยะเวลำในกำรเก็บเอกสำร อย่างน้อย 10 ปี ขึ้นไป

เอกสำรหลักฐำนกำรเงิน 1. ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด   2. ใบส าคัญรับเงิน(แนบบัตรประจ าตัว
ประชาชน พร้อมเซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง) 
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ตัวอย่าง “ใบก ากับภาษี/ใบเสร็จรับเงิน” 

 

 

 

 

 

 

 

  

กรณีที่ 1  ร้ำนค้ำ หรือผู้รับเงินสำมำรถออกใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสดได้  ผู้จ่ายเงินต้องร้อง
ขอใบเสร็จรับเงินเต็มรูปแบบหรือบิลเงินสดที่มีส่วนประกอบส าคัญครบถ้วนจากผู้รับเงิน 
ส่วนประกอบของใบเสร็จรับเงินที่ถูกต้องและใช้เป็นหลักฐานการเงินได้ ดังตัวอย่างต่อไปนี้ 
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ตัวอย่าง “บิลเงินส ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อควรระวัง  เอกสารที่เขียนว่า “ใบส่งของ” หรือ “ใบจองสินค้า” ฯลฯ ไม่ใช่ใบเสร็จรับเงิน ไม่สามารถใช้ได้ 

กรณีที่ 2  ร้ำนค้ำ หรือผู้รับเงินไม่สำมำรถออกใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสดได้ ผู้จ่ายเงินต้องร้องขอให้
ผู้รับเงินเขียนใบส าคัญรับเงิน ตามแบบฟอร์มที่สถาบันก าหนดทุกครั้ง ส่วนประกอบของใบส าคัญรับเงิน       
ที่ถูกต้องและใช้เป็นหลักฐานการเงินได้ มีดังนี้ 

1. ใบส าคัญรับเงินตามที่สถาบันก าหนด ตามตัวอย่างท่ีแนบ 
2. ชื่อและท่ีอยู่ของผู้รับเงินพร้อมรายละเอียดต่างๆ ตามแบบฟอร์มที่สมบูรณ์ครบถ้วน 
3. วัน/เดือน/ปี  
4. รายละเอียดสินค้า หรือบริการพร้อมราคา 
5. ลายเซ็นของผู้รับเงิน 
6. เอกสารเพ่ิมเติมคือ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับเงิน พร้อมรับรองลายมือชื่อทุกครั้ง     

ที่จ่ายไป ตั้งแต่ 1,000 บำท ขึ้นไป 
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ตัวอย่าง  “ใบส าคัญรับเงิน” 

องค์กรชุมชน/กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์       

วันที่     

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)                 .
บัตรประชาชนเลขท่ี    วันที่ออก     วันที่หมดอายุ                    .
บ้านเลขท่ี  ตรอก/ซอย  ถนน   แขวง/ต าบล           .
เขต/อ าเภอ   จังหวัด   โทรศัพท์        ได้รับเงินค่า
      เพ่ือโครงการ/กิจกรรม  (รายละเอียดสินค้าหรือ
บริการ)              จากเจ้าหน้าที่สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน
     เป็นจ านวนเงิน   บาท ( ตัวอักษร         ) 
ไว้ถูกต้องแล้ว 

 

 

ลงชื่อ     ผู้รับเงิน  
      (     ) 

  ขอรับรองว่า รายจ่ายที่กล่าวข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้และข้าพเจ้าได้จ่าย

ไปในงานของสหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน    จริง 

 

ลงชื่อ             ผู้จ่ายเงิน  
     (          ) 

 

ลงชื่อ     พยาน 
           (           ) 
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ส่วนที่ 5 แบบฟอร์มเอกสำรโครงกำรบ้ำนมั่นคง 
 

1. แบบฟอร์มเอกสำรโครงกำรบ้ำนม่ันคงเมือง/ชนบท, พัฒนำกระบวนเมือง ภำคีพัฒนำ 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มที่ 1 
แบบฟอร์มเอกสำรเสนอโครงกำร/อนุมัติโครงกำร 

  แบบเสนอโครงการปรับปรุงพัฒนาชุมชน 
  แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
 
 

กลุ่มที่ 3 
แบบฟอร์มกำรติดตำมและประเมินผลโครงกำร 

 แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงาน 

 แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ 
 แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง 
 แบบฟอร์มขอยกเลิกโครงการและคืนงบประมาณ 
 แบบฟอร์มขอส่งคืนเงินสนับสนุนพัฒนาที่อยู่อาศัย/สนับสนุนขบวนองค์กรชุมชน (หรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน) 
 แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานปิดโครงการ 

กลุ่มที่ 2 
แบบฟอร์มเอกสำรกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ 

 แบบฟอร์มจดหมายขอเบิกจ่าย 
 แบบฟอร์มแผนการพัฒนาด าเนินโครงการภาพรวม 
 แบบสรุปความเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ (ส าหรับคณะท างาน) 
 แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง (ส าหรับเจ้าหน้าที่) 
 แบบฟอร์มบันทึกขออนุมัติเปลี่ยนแปลงแผนงาน 
 แบบฟอร์มบันทึกความร่วมมือ (บ้านมั่นคงเมือง/ชนบท, พัฒนากระบวนเมือง ภาคีพัฒนา) 
 แบบบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
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กลุ่มที่ 1 
แบบฟอร์มเอกสำรเสนอโครงกำร/อนุมัติโครงกำร 

  แบบเสนอโครงการปรับปรุงพัฒนาชุมชน 
  แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง 
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เขียนที่       
              
              

 
  วันที่  เดือน   พ.ศ.   

เรื่อง   ขอรับการสนับสนุนงบประมาณการด าเนินงานปรับปรุงชุมชน ตามแผนงานโครงการ “บ้ำนม่ันคง/พัฒนำ
 ที่อยู่อำศัยช่ัวครำว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ” 

เรียน   ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

สิ่งท่ีส่งมำด้วย 
 แบบเสนอโครงการปรับปรุงชุมชน “บ้านมั่นคง/พัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ”  
 รายชื่อผู้รับประโยชน์โครงการบ้านมั่นคง โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ 
 อ่ืนๆ (ระบุ)           

ด้วยกลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/สหกรณ์/คณะท างาน             
จังหวัด    ได้จัดท าโครงการบ้านมั่นคง เพ่ือปรับปรุงชุมชนและได้ยื่นเสนอแผนงานและ
โครงการ เพ่ือขอรับการสนับสนุบงบประมาณในการด าเนินงานตามแผนงานโครงการ “บ้านมั่นคง/พัฒนาที่อยู่
อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ” จากสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) รายละเอียด ดังนี้ 

 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค  จ านวนเงิน    บาท 
 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย   จ านวนเงิน    บาท 
 งบบริหารจัดการชุมชน    จ านวนเงิน    บาท 
 งบบริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง จ านวนเงิน    บาท 
 งบพัฒนากระบวนการ    จ านวนเงิน    บาท 
                            ฯ  จ านวนเงิน    บาท 
 งบอ่ืนๆ      

     จ านวนเงิน    บาท 
     จ านวนเงิน    บาท 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
      ขอแสดงความนับถือ 

 

      (    ) 
      ต าแหน่ง      
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1. องค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุน           

2. สถำนที่ติดต่อ/ที่ตั้งโครงกำร          
              
    ผู้ประสานงาน    หมายเลขบัตรประชาชน    เบอร์โทร   
    หมำยเหตุ : ผู้ประสำนงำนยินยอมให้ข้อมูลหมำยเลขบัตรประชำชนเพื่อบันทึกข้อมูลในระบบโปรแกรมสถำบัน 

3. เหตุผลควำมจ ำเป็น  
             
             
             
             
              

4. ประเภทโครงกำร 
 โครงการบ้านมั่นคงเมือง 
 โครงการบ้านมั่นคงชนบท 
 โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ 

5.ประเภทงบประมำณที่เสนอ  
 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค  จ านวนเงิน    บาท 
 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย   จ านวนเงิน    บาท 
 งบบริหารจัดการชุมชน    จ านวนเงิน    บาท 
 งบบริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง จ านวนเงิน    บาท 
 งบพัฒนากระบวนการ    จ านวนเงิน    บาท 
 งบพัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราวฯ  จ านวนเงิน    บาท 
 งบอ่ืนๆ     

     จ านวนเงิน    บาท 
     จ านวนเงิน    บาท 

รวมเป็นเงินจ านวน    บาท (     ) 

 

แบบเสนอโครงกำรปรับปรุงพัฒนำชุมชน 
โครงกำรบ้ำนม่ันคง/พัฒนำที่อยู่อำศัยช่ัวครำว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ 
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6. ข้อมูลพื้นฐำนขององค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุน (เฉพาะโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท) 

เมือง/
ต ำบล 

รำยช่ือ
ชุมชน/
หมู่บ้ำน 

ประเภท
ชุมชน/
หมู่บ้ำน 

ครัวเรือน 
ต ำแหน่งที่ตั้งชุมชน/

หมู่บ้ำน (พิกัด) 
ประเภท

ที่ดิน 

ระยะเวลำ
อยู่อำศัยใน

ชุมชน/
หมู่บ้ำนเดิม 

อำชีพ
รำยได้ 

   บุกรุก 
 เช่า 
 เอกชน 
 อื่นๆ 

  

     

   บุกรุก 
 เช่า 
 เอกชน 
 อื่นๆ 

  

     

   บุกรุก 
 เช่า 
 เอกชน  
 อื่นๆ 

  

     

   บุกรุก 
 เช่า 
 เอกชน  
 อื่นๆ 

  

     

   บุกรุก 
 เช่า 
 เอกชน 
 อื่นๆ 
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7. ข้อมูลพื้นฐำนของโครงกำร (เฉพาะโครงการบา้นมั่นคงเมืองและชนบท) 

7.1 รูปแบบการปรับปรุงชุมชน  
 ปรับปรุงในที่ดินเดิม 
 รื้อและสร้างใหม่ในที่ดินเดิม/ใกล้เคียงที่เดิม  
 สร้างชุมชนในที่ดินรองรับใหม่ (ระบุที่ตั้งของชุมชนใหม่)      
 สร้างชุมชนในแนวสูง 
 การแบ่งปันที่ดิน (ระบุรูปแบบการปรับปรุง)       

7.2 ที่ดิน 
ที่ดินรัฐ (ระบุ)          
ที่ดินเอกชน (ระบุ)           
ระยะเวลาการเช่า  ปี อัตราค่าเช่าตารางวาละ   บาท/เดือน 
    เช่าโดย   เก็บค่าเช่าจากสมาชิกตารางวาละ  บาท/เดือน 
 ที่ดินซื้อ  ขนาดเนื้อที่  ไร่ งาน  วา 

           ซื้อโดย           
               ราคาที่ดินซื้อมา ตารางวาละ   บาท เป็นเงิน   บาท   
               ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ค่าภาษี/ค่าธรรมเนียม ฯลฯ)    บาท 
               ราคาขายสมาชิกตารางวาละ      บาท 

 อนุญาตให้ใช้ที่ดิน (แนบเอกสารหลักฐานการอนุญาต) 
7.3 การจัดผังแบ่งแปลง 

-เนื้อท่ีทั้งหมด                           ไร่    งาน   ตารางวา 
-จัดเป็นแปลงที่อยู่อาศัย  เนื้อที่รวม  ไร่    งาน   ตารางวา 
-จัดเป็นแปลงที่ดินท ากิน เนื้อที่รวม  ไร่    งาน   ตารางวา 
-จัดเป็นพ้ืนที่ส่วนกลาง (ถนน / บ่อบ าบัด / สวนหย่อม / ปลูกต้นไม้ / ศูนย์ชุมชน / ตลาด / 

 สนามเด็กเล่น ฯลฯ)  เนื้อท่ีรวม  ไร่    งาน   ตารางวา 
 7.4 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน ตั้งเมื่อปี   จ านวนสมาชิกปัจจุบัน  คน 

     ยอดเงินออมรวม  บาท ลักษณะการออมเป็นการออม   รายวัน   สัปดาห์   เดือน 
7.5 การจัดสวัสดิการในชุมชนมีหรือไม่อย่างไร 

           ไม่มี   
 มี (ระบุ) 
 - กองทุนสวัสดิการ   ระดับชุมชน    ระดับต าบล  

           -    กองทุนรักษาดินรักษาบ้าน          
           -    อ่ืนๆ (ระบุ           
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8. วิธีด ำเนินกำร 
             
             
             
             
              

9. แผนงบประมำณ/กิจกรรม  
ล ำดับ งวดที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอน/กิจกรรม งบประมำณ 

1     
2     

3     
4     

5     

6     

7     

8     

10. แผนผังโครงสร้ำงกำรบริหำรจัดกำรโครงกำรและองค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุนภำยใน และกำรเชื่อมโยงภำคี
ภำยนอก  
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11. รำยช่ือคณะกรรมกำรแก้ไขปัญหำที่ดินที่อยู่อำศัยระดับเมือง/ต ำบล(เฉพาะโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท) 

คณะกรรมกำร  จ ำนวน                 คน     ประกอบด้วย 

รำยชื่อคณะกรรมกำร  
1. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
2. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
3. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
4. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
5. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
6. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
7. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
8. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
9. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
10. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      

12. แผนงำนโครงกำรข้ำงต้น เป็นแผนงานโครงการที่ชุมชนโดยสมาชิกในชุมชนได้ร่วมกันจัดท า โดยมีเป้าหมาย
และเจตนารมณ์ ในการสร้างความมั่นคงของชุมชนทั้งเรื่องบ้าน ที่ดิน สภาพแวดล้อมของชุมชน การอยู่ร่วมกันของ
ชุมชน และมีการช่วยเหลือเกื้อกูลของคนในชุมชน เพ่ือการพัฒนาที่ยั่งยืน โดยชุมชนเป็นแกนหลักส าคัญในการ
ด าเนินงาน ทั้งนี้ชุมชนได้เห็นชอบให้คณะกรรมการ/คณะท างาน เป็นผู้แทนชุมชนในการเสนอแผนงานโครงการ 
ดังกล่าว 

 

 
 

 
 

13. ควำมคิดเห็นของคณะท ำงำนเครือข่ำยองค์กรชุมชนระดับเมือง/ต ำบล/ประเด็น (เฉพาะโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท) 
             
             
               
 
 
 
 

 
 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันที่........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
 (.....................................................................) 
     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
  (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 
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14. ควำมคิดเห็นของคณะกรรมกำรพัฒนำระดับเมือง/ต ำบล (เฉพาะโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท) 
             
             
               
 
 
 
 

 
 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันที่........../........../.......... 
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ล ำดับ 

รำยชื่อผู้
เดือดร้อน หมำยเลข

บัตร
ประชำชน 

บ้ำน 
เลขที ่

หมู่
ที่ 

ชื่อ
ชุมชน/
หมู่บ้ำน 

จ ำนวน
สมำชิก

ใน
ครัวเรือน 

กลุ่มผู้รับผลประโยชน์   
รูปแบบกำร
สนับสนุน 

รูปแบบกำรพัฒนำ 
ที่อยู่อำศัย 

หน่วยงำน/ 
เจ้ำของทีด่ิน 

อำชีพ 
ชื่อ นำมสกุล 

ผู้ส
ูงอ

ำย
ุ 

ผู้พ
ิกำ

ร 

ผู้ย
ำก

จน
 

แบ
บไ

ด้เ
ปล

่ำ 

แบ
บส

มท
บ 

ซ่อ
มแ

ซม
 

ต่อ
เต

ิม 

สร
้ำง

ให
ม ่

เอ
กช

น 

รัฐ
 

ที่ด
ินต

นเ
อง

 

                           

                           

                           

                           

                           

                           

                           

                           

                           

                           

                           

                           

                           

 

 

 

  

ผู้ส่งข้อมูล  ( ช่ือ-สกุล )     
โทรศัพท์ท่ีสามารถตดิต่อได ้     

 

ตำรำงรำยชื่อผู้รับผลประโยชนโ์ครงกำรบ้ำนมั่นคงเมือง/ชนบท ต ำบล    อ ำเภอ   จังหวัด    ผู้รับผลประโยชน์จ ำนวน  ครัวเรือน 
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กำรอนุมัติโครงกำร    แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการออกจากระบบ 

 

 

 

รหัสโครงกำร   (รหัสโครงการออกจากโปรแกรม) 

1.  องค์กรผู้เสนอโครงกำร  (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 

 ที่ตั้ง / สถำนที่ติดต่อ  (ท่ีอยู่) 

2. รำยละเอียดโครงกำร 

ชื่อโครงกำร 
จ ำนวนงบประมำณ 

(บำท) 

จ ำนวนผู้รับผลประโยชน์  
ระยะเวลำของโครงกำร 

(เริ่มต้น – สิ้นสุด) จังหวัด 
ต ำบล /
เมือง 

องค์กร ชุมชน ครัวเรือน คน 

(ชื่อโครงการ) (จ านวนงบประมาณ
อนุมัติ) 

               - 30 ก.ย. 2565 
(วันเริ่มต้นตามบันทึกท่ี

ได้รับอนมุัติโครงการและ
งบประมาณ) 

3. ผลกำรพิจำรณำของคณะ     
ในการประชุมคณะ    ครั้งที่ (ครั้งที่ประชุม)  เมื่อวันที่  (วัน/เดือน/ปี) 

มีมติเห็นชอบโครงการ   วงเงิน (ตัวเลขงบประมาณที่เห็นชอบ) บาท  (ตัวหนังสืองบประมาณที่เห็นชอบ)  
- (ตามหมวดงบประมาณท่ีสนับสนุน)  วงเงิน  (ตัวเลขงบประมาณที่เห็นชอบ)  บาท  (ตัวอักษร) 
  **หมายเหตุ มีได้มากกว่า 1 หมวดงบ 

4. สถำบันฯ อนุมัติโครงกำร  วงเงิน (ตัวเลขงบประมาณที่อนุมัติ) บาท  (ตัวหนังสืองบประมาณที่อนุมัติ)  
 

ลงชื่อ     
                                (ลงชื่อผู้อ านวยการภาค) 
        / /  
เงื่อนไข 

1) บันทึกข้อมูลโครงการ-แผนงาน-กิจกรรมและงบประมาณที่ได้รับอนุมัติในโปรแกรมระบบบริหารจัดการโครงการ ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน    
นับจากวันที่ได้รับอนุมัติ 

2) องค์กรผู้ท่ีได้รับการสนับสนุนต้องเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 90 วัน นับจากที่ได้รับอนุมัติโครงการ  

แบบแสดงผลกำรอนุมตัิโครงกำร 
ชื่อโครงกำร      ปีงบประมำณ 2565 

สถำบันพัฒนำองค์กรชุมชน (องค์กำรมหำชน) 
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กลุ่มที่ 2 
แบบฟอร์มเอกสำรกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ 

 แบบฟอร์มจดหมายขอเบิกจ่าย 
 แบบฟอร์มแผนการพัฒนาด าเนินโครงการภาพรวม 
 แบบสรุปความเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ (ส าหรับคณะท างาน) 
 แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง (ส าหรับเจ้าหน้าที่) 
 แบบฟอร์มบันทึกขออนุมัติเปลี่ยนแปลงแผนงาน 
 แบบฟอร์มบันทึกความร่วมมือ (บ้านมั่นคงเมือง/ชนบท, พัฒนากระบวนเมือง ภาคีพัฒนา) 
 แบบบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
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แบบฟอร์มจดหมายขอเบิกเงนิ :   ออกจากระบบบโปรแกรม 

เขียนที่      
วันที่       

 

เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณโครงการ      ปีงบประมาณ 2565 
 (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 
 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

สิ่งท่ีส่งมำด้วย 1. แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ (กรณีขอเบิกงวดที ่1) 
  2. บันทึกความร่วมมือ (กรณีขอเบิกงวดที่ 1) 
  3. เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ    

  ตามท่ี ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน ได้อนุมัติ (ชื่อโครงการ)          ของกลุ่ม/
เครือข่าย/องค์กร (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) ในวงเงิน (ตัวเลขจ านวนเงินที่ได้รับอนุมัติ) บาท (ตัวหนังสือ
จ านวนเงินที่ได้รับอนุมัติ) นั้น 

 เพ่ือให้การด าเนินงานตามโครงการดังกล่าว เป็นไปตามเป้าหมายและแผนการด าเนินงาน       
(ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ งวดที่  จ านวนเงิน                บาท 
(   ) โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันโอนเงินเข้าบัญชี และจ านวนงบประมาณ ตาม
เอกสารแนบท้ายหนังสือนี้ และเม่ือสถาบันได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชี ให้ถือว่าองค์กรตามรายชื่อใน
เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณที่ส่งมาด้วยได้รับเงินเรียบร้อยแล้ว 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
         ลงชื่อ      
                   (     ) 
                ต าแหน่ง     
 
ผู้ประสานงาน     
เบอร์โทรศัพท ์     
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เอกสำรแนบท้ำยหนังสือขอเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ 

ภำค      จังหวัด     

รำยละเอียดกำรขอเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ 

ชื่อองค์กรที่ได้รับ
กำรสนับสนุน 

ชื่อธนำคำร สำขำ ชื่อบัญชแีละช่ือผู้ทรงบัญชี เลขที่บัญชี ประเภทบัญชี 
จ ำนวนเงินเบิกจ่ำย          

ครั้งนี้ (บำท) 
ชื่อ-นำมสกุล 
ผู้ประสำนงำน 

เบอร์
โทรศัพท์มือถือ 

         

         
         

         

         
         

         
         

     รวมทั้งสิ้น  บำท   
         

หมำยเหตุ  : 
1)  ช่ือองค์กร รวมถึง คณะท างาน/คณะกรรมการ/คณะประสานงานท่ีได้รับสนับสนุน  กรณีพื้นที่ระดับต าบลควรใช้ช่ือองค์กรที่
แสดงสถานะการเป็นองค์กร เช่น สภาองค์กรชุมชนต าบล  เครือข่ายองค์กรชุมชนต าบล  กองทุนสวัสดิการชุมชนต าบล  เป็นต้น 
2)  ช่ือ-นามสกุล  ผู้ประสานงาน  และเบอร์โทรศัพท์มือถือ  ที่สามารถติดต่อในการส่งข้อความ (SMS) แจ้งการโอนเงิน  หรือ
ประสานงานเพื่อความสะดวกในการด าเนินโครงการ 
3)  แนบส าเนาสมดุบัญชีธนาคารหน้าแรกในระบบโปรแกรมการบรหิารจัดการโครงการ (CODI Project Management System) 
 

แผนกำรพัฒนำด ำเนินโครงกำรภำพรวม  (จัดท าแผนภาพรวมทั้งโครงการที่ได้รับอนุมัติตามแบบแสดงผลการ
อนุมัติโครงการ) 
           (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)  แขวง/ต ำบล   เขต/อ ำเภอ  จังหวัด 
    

งวดที่ ขั้นตอนที่ กิจกรรม 
งบประมำณ 

(บำท) 
วิธีกำรด ำเนินงำน 

ระยะเวลำ 
เริ่มด ำเนินกำร - สิ้นสุด 
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รวมงบประมำณงวดที่ 1   

รวมงบประมำณงวดที่ 2   
รวมงบประมำณที่ใช้ในกำรด ำเนินกิจกรรมทั้งสิ้น (ตัวเลข) (ตัวอักษร) 

 
หมายเหตุ   1. ชื ่อองค์กรในเอกสารระบุให้ตรงกับแบบแสดงผลการอนมุัติโครงการ 
      2. จ านวนงบประมาณรวมทั้งสิ้นตอ้งเท่ากับงบประมาณที่ไดร้ับอนุมตัิ ซึ่งตรงกับแบบแสดงผลการอนุมัติ
โครงการ 

3. กรณีงบอุดหนุนการพัฒนาที่อยูอ่าศัย ผู้ลงนาม ได้แก่ ประธาน/ผูท้ี่ได้รับมอบหมาย , สมาชิก/กรรมการ , 
เครือข่าย/ภาคีความร่วมมือ 

4. กรณีงบพัฒนากระบวนเมือง ภาคีพัฒนา ผู้ลงนาม ได้แก่ คณะท างาน 
  5. กรณีงบบริหารจัดการภาคเีมือง/เครือข่ายเมือง ผูล้งนาม ได้แก่ คณะท างานเครือข่าย  
   

           
(    ) 
     

           
(    ) 
     

           
(    ) 
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แบบสรุปควำมคิดเห็นประกอบกำรพิจำรณำเบิกจ่ำยงบประมำณโครงกำรบ้ำนม่ันคง 
(กรณีมีข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะจากคณะท างาน ก่อนการเบิกจ่าย ส าหรับองค์กรชุมชน) 

 

กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์/ชุมชน  (ชื่อตรงตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)   อ้างอิงเลขที่                
 งบโครงการบ้านมั่นคง ( งบประมาณอนุมัติรวม      ) งวดที่   จ านวนเงิน           บาท 
 งบสินเชื่อ สัญญา              วงเงินอนุมัติ            บาทเบิกงวดที่ จ านวนเงิน                บาท   
 งานที่ต้องด าเนินการเพิ่มเติมก่อนเบิกจ่าย 

งำนที่ต้องด ำเนินกำรเพิ่มเติม ผลหรือควำมคืบหน้ำ หมำยเหตุ 
   

   

   

   

   

   

   

 
 ผลการพัฒนาด้านอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

               

            

            

            

             
 

 
 

 

 

 

 

          
(          ) 

              
 / /  

 

          
(          ) 

              
 / /  

 

          
(          ) 

              
 / /  



 
 

61 

 

แบบสรุปควำมคิดเห็นประกอบกำรพิจำรณำเบิกจ่ำยงบประมำณโครงกำรบ้ำนม่ันคง 
(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 

กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์/ชุมชน               อ้างอิงเลขที่            
 งบสินเชื่อ สัญญา         วงเงินอนุมัติ        บาทเบิกงวดที่    จ านวนเงิน                      

บาท   
 งบโครงการบ้านมั่นคง ( วงเงินที่ได้รับอนุมัติรวม    ) งวดที่   จ านวนเงิน           

บาท 
กำรตรวจและประเมินด้ำนงำน (ตำมงวดงำน) 
1. ระบบงาน 

            
            
            
            

             
2. เนื้องาน 

            
            
            
            

             
สรุปควำมเห็นของส ำนักงำนภำค 
            
            
            
            

   
 เห็นควรเบิกจ่ำยตำมเสนอ          
 เห็นควร (อ่ืนๆ ระบุ)          
            
             

 
 
 
 

 

ลงชื่อ    
(   ) 

สถาปนิก 
 / /  

ลงชื่อ    
(   ) 
เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการชุมชน 
  / /  

 

ลงชื่อ    
(   ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการภาค/ผู้อ านวยการภาค 
 / /  
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แบบขออนุมัติกำรเปลี่ยนแปลงแผนงำน 
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ) อ ำเภอ/

เขต  จังหวัด                                                      
 งวดที่   

กิจกรรมแผนงำนที่อนุมัติ (แผนเดิม) กิจกรรมที่เปลี่ยนแปลง (แผนใหม่) 
เหตุผลความจ าเป็น 

กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ 

         

         
         

         

         
         

         

         
         

         
รวมงบประมำณ    รวมงบประมำณ     

 

สรุปควำมคิดเห็นของเครือข่ำย         
        
วันที่  /     /   

 

 

 

ลงชื่อ     
(    ) 
ผู้แทน     

ลงชื่อ     
(    ) 
ผู้แทน     

 
 

ลงชื่อ     
(    ) 
ผู้แทน     
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บันทึกควำมร่วมมือด้ำนกำรพัฒนำชุมชน 

ระหว่ำง 
สถำบันพัฒนำองค์กรชุมชน (องค์กำรมหำชน) 

กับ 
 (ชื่อองค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุน)   

เลขที ่   / ปี พ.ศ.    
 

 

 

 บันทึกความร่วมมือฉบับนี้จัดท าขึ้น ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) ส านักงานภาค
  เลขที่    ถนน   ต าบล/แขวง   อ าเภอ/เขต   จั ง ห วั ด
   เมื่อวันที่   (วันเดียวกันหรือหลังวันที่อนุมัติและก่อนหรือวันเดียวกับวันที่เบิกจ่ายโดยให้สอดคล้องกับ

ระยะเวลาในโครงการ) ระหว่างสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) โดย (ชื่อผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย) 
ต าแหน่ง      ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า  “สถำบัน” ฝ่ายหนึ่ง กับ คณะท ำงำน/เครือข่ำย (ชื่อ
องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)  โดย (ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ และต าแหน่ง)             เลขประจ าตัวประชาชนเลขท่ี 
 ที่อยู่เลขท่ี    ถนน   ต าบล/แขวง          .
อ าเภอ/เขต  จังหวัด    ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “องค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุน” อีกฝ่าย
หนึ่ง ทั้งสองฝ่ายตกลงท าความร่วมมือกันเพ่ือด าเนินงานโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชุมชนตามโครงการบ้านมั่นคง 
ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “โครงกำร”  โดยมีสาระส าคัญ ดังนี้ 

 ข้อ 1 เจตนำรมณ์ส ำคัญ 
 รัฐบาลมีแผนแม่บทการพัฒนาที่อยู่อาศัยระยะ 20 ปี (2560-2579) ภายใต้วิสัยทัศน์ คนไทยทุกคน
มีที่อยู่อาศัยถ้วนทั่วและมีคุณภาพชีวิตที่ดี (Housing For All) ซึ่งยึดโยงกับปฏิญญาสากลที่ประเทศไทยให้การ
รับรอง คือเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน เป้าหมายที่ 11 ของสหประชาชาติและวาระใหม่ในการพัฒนาเมือง โดย
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน(องค์การมหาชน) รับผิดชอบด าเนินโครงการบ้านมั่นคง เพ่ือสร้างความมั่นคงในการอยู่
อาศัย พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม รวมถึงพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด 
 การด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงเป็นรูปแบบการพัฒนาแนวทางใหม่ที่ชุมชนเป็นแกนหลัก ในการ
พัฒนา โดยการเชื่อมโยงกลไกท้องถิ่นและภาคพัฒนาในการท างานร่วมกันและร่วมสนับสนุนกระบวนการพัฒนา
ของชุมชน  เน้นการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยที่ครอบคลุมทั้งเมืองและต าบล ส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้และการสร้าง
เครือข่ายของชุมชนในการหนุนช่วยซึ่งกันและกัน การพัฒนาที่อยู่อาศัยคนจนที่น าไปสู่การพัฒนาที่ครอบคลุมทุก
มิติและการเชื่อมโยงกับการพัฒนาสิ่งแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจ และสังคม 
 กระบวนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงจะประกอบดัวยขั้นตอนที่ส าคัญตั้งแต่การส ารวจชุมชน 
การวางแผนการพัฒนาทั้งเมือง การออกแบบ และการวางผังการปรับปรุงชุมชน การก่อสร้างที่อยู่อาศัยและพัฒนา
ระบบสาธารณูปโภค รวมถึงการสร้างระบบสังคมและข้อตกลงการอยู่ร่วมกันภายในชุมชน ในกระบวนการดังกล่าว 
จะให้ความส าคัญกับการมีส่วนร่วมในการคิด ตัดสินใจ และบริหารจัดการ โดยชุมชนในทุกขั้นตอน ซึ่งเป็นระบบ
การบริหารจัดการแนวใหม่ที่ชุมชนท้องถิ่นต้องร่วมเรียนรู้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและ
ความโปร่งใสในการด าเนินโครงการ 
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 ข้อ 2 เป้ำหมำย ผลผลิต ผลลัพธ์ของโครงกำร 
 1. สมาชิกในชุมชนมีที่อยู่อาศัยและสภาพแวดล้อมที่ดีข้ึน โดยมีสิทธิในที่ดินที่ม่ันคง 
 2. องค์กรชุมชนมีความสามารถในการบริหารจัดการองค์กรและบริหารโครงการที่อยู่อาศัยให้ส าเร็จ
ตามแผนงานโครงการ มีระบบที่เปิดเผย โปร่งใสในการด าเนินงานและมีระบบบริหารจัดการจัดการที่ดี 
 3. เกิดการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ ที่ต่อเนื่องจากการพัฒนาที่อยู่อาศัย ได้แก่  การพัฒนา
สภาพแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจ ตามแผนที่ชุมชนและท้องถิ่นก าหนดร่วมกัน 
 4. เกิดความร่วมมือ การใช้ทรัพยากร ในการพัฒนาที่องค์กรชุมชนเป็นแกนหลัก โดยการมีส่วนร่วม
จากภาคีท้องถิ่นและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (กรณีงบภาคีพัฒนา ให้น าเป้าหมาย มาใส่แทน) 

 ข้อ 3 บทบำทควำมร่วมมือในกำรพัฒนำ 

 3.1 องค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุน 
 1. ด าเนินการตามโครงการและงบประมาณตามแผนงานที่เสนอและได้รับอนุมัติ โดยค านึงถึงประโยชน์
โดยรวมของชุมชน เป้าหมาย ผลลัพธ์ของโครงการ และการบริหารจัดการที่โปร่งใส ตรวจสอบได้ 
 2. บริหารโครงการตามหลักการบริหารจัดการที่ดี เปิดเผยข้อมูลด้านการเงิน การด าเนินงาน เผยแพร่
ประสบการณ์และความรู้แก่ชุมชน และภาคีการพัฒนาที่เก่ียวข้อง 
 3. ติดตามและรายงานผลการด าเนินโครงการตามงวดงานที่ระบุไว้ในแผนงานโครงการต่อเครือข่าย
หรือคณะกรรมการพัฒนาระดับเมือง/ต าบล คณะกรรมการตรวจรับงาน และสถาบัน  
 4. องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ของสถาบันที่
เกี่ยวกับการส่งเสริมและสันบสนุนการด าเนินงานโครงการทั้งที่ใช้บังคับอยู่ในขณะท าบันทึกความร่วมมือ และที่จะมี
ผลใชบังคับภายหน้า ให้ถือว่าข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ดังกล่าว เป็นส่วนหนึ่งของบันทึกความร่วมมือ
ฉบับนี้ 
 3.2 คณะกรรมกำรพัฒนำระดับเมือง/ต ำบล  
 1. สนับสนุนการส ารวจและจัดท าข้อมูลในพ้ืนที่ที่ครอบคลุมผู้เดือดร้อน ช่วยเหลือพัฒนาโครงการ
บ้านมั่นคงในพื้นที่ และหนุนเสริมการท างานในระดับชุมชน คลี่คลายปัญหาข้อติดขัดจากการด าเนินงานโครงการ 
 2. สนับสนุน ให้ค าปรึกษา แนะน า พัฒนาระบบบริหารจัดการที่ดีแก่องค์กรที่จัดท าโครงการบ้าน
มั่นคงในพ้ืนที่ให้สามารถจัดท าแผนงาน งบประมาณ รายงานผลการด าเนินงาน รายงานการเงิน และเป็นกลไกการ
พัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการบริหารจัดการโครงการและงบประมาณเป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ โปร่งใส สอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
 3. สนับสนุนให้เกิดการเชื่อมโยงแลกเปลี่ยนการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
 4. สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาที่อยู่อาศัยกับการพัฒนาด้านต่างๆ เช่น สวัสดิการชุมชน สภา
องค์กรชุมชน การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น 
 5. สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา เพ่ือ
สนับสนุนการด าเนินงานตามโครงการบ้านมั่นคงและการพัฒนาชุมชนที่ต่อเนื่องจากที่อยู่อาศัย 

 3.3 เครือข่ำย/ภำคีกำรพัฒนำ 
 1. สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ
บริหารจัดการโครงการและงบประมาณสอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
 2. ให้ค าปรึกษาแนะน า พัฒนาระบบบริหารจัดการที่ดีแก่องค์กรที่จัดท าโครงการบ้านมั่นคง ให้
สามารถจัดท าแผนงาน งบประมาณ รายงานผลการด าเนินงาน และรายงานการเงิน 
 3. ให้ค าปรึกษาแนะน ากรณีที่เกิดปัญหาข้อติดขัดต่างๆ ตลอดจนการช่วยประสานภาคีมาร่วม
สนับสนุนการด าเนินงานตามโครงการบ้านมั่นคงและการพัฒนาชุมชนที่ต่อเนื่องจากที่อยู่อาศัย 
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 4. สนับสนุนการเชื่อมโยงเครือข่าย และการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
 5. สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

3.4 สถำบัน 
 1. สนับสนุนการพัฒนาศักยภาพด้านการบริหารจัดการโครงการให้กับองค์กรชุมชนให้สามารถ
ด าเนินการและบริหารโครงการและงบประมาณที่มีประสิทธิภาพ โปร่งใส สอดคล้องกับเจตนารมณ์ของโครงการ
บ้านมั่นคง 
 2. สนับสนุนข้อมูลเอกสารที่เป็นประโยชน์ต่อการด าเนินโครงการ  หรือบุคคลที่จะช่วยสนับสนุน
ข้อมูล ให้ค าปรึกษาแนะน าในการด าเนินโครงการ ตลอดจนการเอ้ืออ านวยความสะดวกต่างๆ ที่จะท าให้การ
ด าเนินงานบรรลุผลร่วมกัน 
 3. สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาที่อยู่อาศัยชุมชนกับการพัฒนาด้านอ่ืนๆ เช่น สวัสดิการชุมชน 
สภาองค์กรชุมชน การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น 
 4. สนับสนุนงบประมาณตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคง รวมจ านวนทั้งสิ้น  (งบประมาณที่ได้รับ
อนุมัติทั้งโครงการ) บาท  (       ตัวอักษร      ) รายละเอียดดังนี้ (สามารถปรับเปลี่ยนชื่องบสนับสนุนได้ตามแบบ
แสดงผลการอนุมัติ) 

 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค จ านวน  ครัวเรือน เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น        
บาท  (      ) 

 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย จ านวน ครัวเรือน เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น        
บาท  (      ) 

 งบบริหารจัดการชุมชน เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น        บาท  (   
   ) 

 งบอ่ืนๆ (ระบุ)        จ านวน  
ครัวเรือน เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น  บาท (    
  ) 

 4. ประสานความร่วมมือภาคีในการสนับสนุนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยชุมชน 
 5. ก ากับ ติดตาม และสอบทานการบริหารจัดการโครงการของชุมชน 

 ข้อ 4 บันทึกความร่วมมือนี้ มีระยะเวลาการด าเนินโครงการ นับตั้งแต่เดือน     พ.ศ.           
และสิ้นสุดโครงการ เดือน  พ.ศ.  (ระยะเวลาตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ) 

 ข้อ 5 การเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการ  
 1) การเบิกจ่ายงบประมาณ ก าหนดให้เบิกจ่ายเป็นงวด โดยสถาบันจะเบิกจ่ายงบประมาณงวดแรก   
เมื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน ได้ด าเนินการตามเงื่อนไข ส าหรับการเบิกจ่ายงวดต่อไป สถาบันจะเบิกจ่าย
งบประมาณเมื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนได้ด าเนินการตามแผนงาน และส่งรายงานผลการด าเนินงาน รายงาน
การเงิน และข้อมูลอ่ืนๆ ตามที่ตกลงกับสถาบัน และผ่านการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจงวดงาน ผลการ
ด าเนินงานของโครงการ 
 2) สถาบันจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร    ประเภท    

สาขา       
ชื่อบัญชี       
เลขที่บัญชี      
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 3) ในการรายงานผลการปฏิบัติงานให้น าเสนอต่อคณะกรรมการตรวจงวดงานอย่างน้อย 3 คน ลง
นามตรวจรับ เพ่ือใช้เป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินตั้งแต่งวดที่ 2 เป็นต้นไป โดยคณะกรรมการตรวจรับ เป็น
ผู้ที่ทราบรายละเอียดการด าเนินโครงการ ไม่มีส่วนได้ส่วนเสียและไม่ใช่คณะกรรมการหรือสมาชิกในองค์กรที่ได้รับ
การสนับสนุน   องค์ประกอบมาจาก  

(1)  ผู้แทนชุมชนอ่ืนๆ ในเมือง/ขบวนองค์กรชุมชน/**ผู้แทนเจ้าหน้าที่สถาบันพัฒนาองค์กร
ชุมชน 
(2)  กรรมการเมือง/เครือข่ายเมือง/**ผู้แทนเครือข่ายภาคี/ขบวนองค์กรชุมชน 
(3)  ผู้แทนท้องถิ่น/วิชาชีพ เช่น สถาปนิก กองช่าง/**ผู้แทนองค์กรชุมชน/ผู้ที่เก่ียวข้องในการ
พัฒนา 

  **กรณีงบพัฒนากระบวนเมือง ภาคีพัฒนา 
ประกอบด้วย 

 1. ชื่อ-สกุล.......................................................ต าแหน่ง ...................................................  
  2. ชื่อ-สกุล.......................................................ต าแหน่ง ..................................................  
  3. ชื่อ-สกุล.......................................................ต าแหน่ง ..................................................  

 ข้อ 6 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องเสนอเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 6 เดือน นับ
จากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากไม่มีการด าเนินการ สถาบันจะมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ 
โดยอาจพิจารณายุติการให้การสนับสนุน และหากสถาบันพิจารณายุติให้การสนับสนุน องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน
ตกลงยุติโครงการ โดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องเสนอ
เบิกจ่ายงบประมาณงวดที่เหลือ ภายในระยะเวลาโครงการ ไม่เกิน 18 เดือน นับจากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ  

 หากมีข้อติดขัดไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผนงาน องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนสามารถขอขยาย
ระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี นับจากวันสิ้นสุดโครงการหากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันอาจ
พิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่าย 

 ข้อ 7 ในระหว่างการด าเนินโครงการ องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของ
บันทึกความร่วมมือ และแผนด าเนินโครงการตามที่ระบุแนบท้ายบันทึกความร่วมมือนี้ หากเกิดอุปสรรคไม่สามารถ
ด าเนินการได้ หรือมีความจ าเป็นต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนงานและวิธีการใดๆ องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนจะต้อง
รีบแจ้งให้สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 15 วันนับแต่เกิดเหตุขัดข้อง ทั้งนี้ สถาบันอาจพิจารณาให้
ความเห็นชอบการแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนงานได้ตามความเหมาะสม  หรืออาจพิจารณายุติการสนับสนุน และหาก
สถาบันยุติการสนับสนุน องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงยุติโครงการและยินยอมคืนเงินงบประมาณที่คงเหลือ
ทั้งหมดพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดขึ้น 

 กรณีที่มีปัญหาในทางปฏิบัติตามบันทึกความร่วมมือนี้ ให้สถาบันเป็นผู้มีอ านาจพิจารณาวินิจฉัยชี้
ขาด ค าวินิจฉัยของสถาบันให้ถือเป็นที่สุด 
 การแก้ไข เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกข้อความใดๆ ในบันทึกความร่วมมือนี้ หรือเอกสารใดๆ ที่
เกี่ยวข้องกับบันทึกความร่วมมือฉบับนี้จะกระท าได้ก็ต่อเมื่อจัดท าเป็นหนังสือ และลงลายมือชื่อท้ังสองฝ่าย 

 ข้อ 8 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงจะน าเงินงบประมาณที่ได้รับจากสถาบันด าเนินการตาม
วัตถุประสงค์ของบันทึกความร่วมมือ และแผนด าเนินโครงการเท่านั้น โดยจะต้องควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณ
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ตามคู่มือการบริหารโครงการ แนวทางการปฏิบัติทางการเงิน การเบิกจ่าย การบัญชีและแนวทางอ่ืนๆ ของสถาบัน 
รวมทั้งตามข้อบังคับ ระเบียบ หลักเกณฑ์ และประกาศของสถาบันอย่างเคร่งครัด และเม่ือด าเนินงานโครงการแล้ว
เสร็จตามแผนงาน ให้องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนรายงานสรุปผลการด าเนินงานและรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ
ให้สถาบันทราบ กรณีมีเงินงบประมาณคงเหลือให้องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนคืนงบประมาณที่เหลือให้กับสถาบัน
โดยพลัน หรือด าเนินกิจกรรมอ่ืนที่เป็นงานพัฒนาหรือสาธารณะประโยชน์อื่นๆ ได้ตามท่ีสมาชิกมีมติร่วมกัน 
 หากองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือ
แผนด าเนินโครงการ องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงคืนงบประมาณพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นทั้งหมดที่ได้รับในแต่
ละงวดที่ไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนด าเนินโครงการให้แก่สถาบันทันที
ภายในระยะเวลาที่สถาบันก าหนดในหนังสือเรียกคืน  หากไม่ช าระคืนแก่สถาบันภายในก าหนด องค์กรที่ได้รับการ
สนับสนุนตกลงช าระค่าเสียหายทั้งหมดพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 5 ต่อปีของงบประมาณท่ีได้รับในแต่ละงวดที่
ไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนด าเนินโครงการ โดยสถาบันจะคิดดอกเบี้ย
นับจากวันที่ครบก าหนดหนังสือเรียกคืนจนถึงวันที่สถาบันได้รับคืนงบประมาณครบถ้วน 
 ผลประโยชน์ในรูปแบบของดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นจากการให้เงินสนับสนุนโครงการให้ผู้ได้รับการ
สนับสนุนจัดท าแผนการใช้จ่ายเงินที่สอดคล้องหรือเกี่ยวข้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการเสนอขอความเห็นชอบ
จากที่ประชุมของผู้ได้รับการสนับสนุน ก่อนการด าเนินงานและท ารายงานการจ่ายเงินดังกล่าว พร้อมรายงานปิด
โครงการ ให้สถาบันทราบ เว้นแต่การด าเนินโครงการที่ไม่เป็นไปตามข้อตกลงกับสถาบันหรือการด าเนินโครงการที่
ไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ หรือการด าเนินโครงการที่ไม่แล้วเสร็จ ผู้ที่ได้รับการสนับสนุนจะต้องส่งคืนเงินที่
สนับสนุนและดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นจากเงินดังกล่าวให้แก่สถาบัน 
 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องมีและจัดเก็บเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายงบประมาณเป็นอย่างดี
เพ่ือให้สถาบันและหน่วยงานของรัฐอ่ืนตรวจสอบตามที่สถาบันเห็นสมควร หากองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนไม่มี
การจัดเก็บเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายงบประมาณ องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงคืนงบประมาณทั้งหมดที่
ได้รับแก่สถาบันทันทีโดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด  
 สถาบันมีสิทธิที่จะท าการตรวจสอบข้อเท็จจริง และติดตามความก้าวหน้าของการด าเนินงาน
โครงการ รวมถึงรายการค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ เช่น เอกสารหลักฐานค่าใช้จ่ายต่างๆ สัญญาซื้อขายที่ดิน 
สัญญาการเช่า สัญญาจ้างก่อสร้าง ทะเบียนสมาชิก บัญชีเงินฝาก หรือเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินโครงการ 
เป็นต้น ตามท่ีเห็นสมควร โดยองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนจะต้องให้ความร่วมมือในการตรวจสอบของสถาบัน และ
หากพบว่ามีการด าเนินการใดแตกต่างไปจากวัตถุประสงค์ของโครงการในส่วนที่ เป็นสาระส าคัญ หรือที่แตกต่างไป
จากเงื่อนไขซึ่งก าหนดไว้ในบันทึกความร่วมมือฉบับนี้ สถาบันมีสิทธิที่จะยุติการสนับสนุนงบประมาณ ยกเลิกบันทึก
ความร่วมมือฉบับนี้ เรียกค่าเสียหาย และเรียกงบประมาณคืนจากองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนได้ทันที โดยมิต้อง
แจ้งใหอ้งค์กรที่ได้รับการสนับสนุนทราบล่วงหน้า 

 ข้อ 9 บันทึกข้อตกลงนี้จัดท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและ
เข้าใจข้อความถูกต้องตรงกันโดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญและแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็นหลักฐาน
ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
ลงชื่อ  สถาบัน 

 (..................................................)  
ต าแหน่ง ผู้อ านวยการภาค/ผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย  
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ลงชื่อ  องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 
 (                                          )  
ต าแหน่ง ..................................................  
 

 

  

ลงชื่อ  ภาคีความร่วมมือ/ผู้แทนเครือข่าย 

 (                                          )  
ต าแหน่ง ..................................................  
 

 

  

ลงชื่อ  พยาน 

 ( เจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบพ้ืนที่ )  
ต าแหน่ง ..................................................  
 

 

  

ลงชื่อ  พยาน 
 (                                          )  
ต าแหน่ง ..................................................  
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บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงนิ : ออกจากระบบโดยส านักงานภาค/ส่วนงาน 

 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  บันทึกข้อความ 
912   ถนนนวมินทร์   แขวงคลองจั่น  เขตบำงกะปิ 

กรุงเทพฯ 10240   โทร. .................. 
 จาก ................................................................... 
 ถึง   ผู้ช่วยผู้อ านวยการภาค/ผู้อ านวยการภาค  

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนบัสนุนโครงการ  ที่    สภ.   /     

  วันท่ี .................................................................... 

เรียน  ผู้ช่วยผู้อ านวยการภาค/ผู้อ านวยการภาค 

ตามที่ กลุ่ม/เครือข่าย/องค์กร   (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน )    ได้รับอนุมัติงบประมาณ
โครงการ     (ชื่อโครงการที่ได้รับอนุมัติ)    ในการประชุมคณะท างานพิจารณาโครงการภาค...................  ครั้งที่ 
(ครั้งที่ประชุม) เมื่อวันที่  (วัน/เดือน/ปี) ซึ่งกลุ่ม/เครือข่าย/องค์กรได้ด าเนินการตามมติคณะท างานพิจารณา
โครงการฯ และเอกสารประกอบการเบิกจ่ายมีความครบถ้วนสมบูรณ์ จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ ....... 
จ านวนเงิน................. บาท (..................................................)   

ดังนั้น    จึงเห็นควรเบิกจ่ำยงบประมำณสนับสนุนโครงกำรดังกล่ำวข้ำงต้นตำมรำยละเอียด  ดังนี้ 

รหัสโครงกำร รหัสงบประมำณ 
จ ำนวนเงิน 

วงเงินอนุมัติ เบิกจ่ำยแล้ว เบิกคร้ังนี้ คงเหลือ 

      

โดยโอนเงินตามรายละเอียดในหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 (........................................................) 
ต าแหน่ง............................................. 

  

ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ   (........................................................) 
ต าแหน่ง............................................. 
      …………./………………./………. 
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กลุ่มที่ 3 
แบบฟอร์มกำรติดตำมและประเมินผลโครงกำร 

 แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงาน 

 แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ 
 แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง 
 แบบฟอร์มขอยกเลิกโครงการและคืนงบประมาณ 
 แบบฟอร์มขอส่งคืนเงินสนับสนุนพัฒนาที่อยู่อาศัย/สนับสนุนขบวนองค์กรชุมชน (หรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน) 
 แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานปิดโครงการ 



 
 

71 

 

แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานตามงวดงาน 

 

รำยงำนผลกำรกำรด ำเนิน  งวดที่    

กลุ่ม/เครือข่ำย/องค์กร (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)  

โครงกำร  (ชื่อโครงการอนุมัติ) 

ตั้งแต่เดือน  พ.ศ._________   ถึง  เดือน_______________พ.ศ._________ 

1. ผลกำรด ำเนินงำน 

ล ำดับ 
ที ่

เป้ำหมำย/ผลลัพธ์ 
(ตามท่ีระบุไว้ในบันทึกความร่วมมือ MOU) 

กิจกรรมที่
ด ำเนินกำร 

ผลกำรด ำเนินงำนที่เกิดขึ้น 

เชิงปรมิำณ เชิงคุณภำพ 

     

     

     

2. ผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 

แผนงำน/รำยกำร งบประมำณที่ตั้งไว้ งบประมำณที่ใช้จริง 
   

   
   

รวมงบประมำณที่ใช้ในกำรด ำเนินกิจกรรม   
 

3. ปัญหำ/อุปสรรคจำกกำรด ำเนินงำน 
             

             

4. ผลกำรพัฒนำ/กำรเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในระดับพื้นที่/องค์กร (เอกสารแนบประกอบที่เป็นส่วนหนึ่งของผลการ
ด าเนินงาน เช่น ชุดความรู้กรณีตัวอย่างพ้ืนที่รูปธรรมงานพัฒนา ภาพกิจกรรม เป็นต้น) 

 

ชื่อผู้ประสานงาน    เบอร์โทรศัพท์    

วัน/เดือน/ปีที่รายงาน       

บันทึกข้อมูลในระบบ

โปรแกรม 
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แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำโครงกำรบ้ำนมั่นคง 

ชื่อชุมชน   เขต/เทศบาล/อบต  อ าเภอ       จังหวัด                  

ผู้ประสานงานชื่อ       ต าแหน่ง         โทรศัพท์    

หัวเรื่อง รำยละเอียด 

ที่ดิน 
 ประเภทเช่า/ 
     ขอใช้ที่ดินรัฐ 

 ท าสัญญาเช่าแล้ว ขนาดพ้ืนที่   เช่าในนาม     
      เจ้าของที่ดินคือ   อัตราค่าเช่า จ านวน  บาท/ตร.ว/ปี 
      ระยะเวลาเช่า  ปี  ท าสัญญาเป็นระยะๆ ละ   ปี 

 ยังไม่ได้ท าสัญญาเช่า  มีข้อติดขัด คือ 
           
            

 

 ประเภทยินยอม   
      ให้ใช้ที่ดิน 

 ระยะเวลา  ปี เจ้าของที่ดิน คือ   ขนาดพ้ืนที่  ไร่ 
 เงื่อนไข            

 ประเภทที่ดินซื้อ 
 

 ซื้อที่ดินแล้ว จ านวน  ไร่ ในนาม (บุคคล/กลุ่ม/สหกรณ์)     
ราคาซื้อ ตร.ว.ละ    บาท  เป็นเงิน     บาท      
ใช้สินเชื่อ พอช. จ านวน   บาท  ใช้เงินออมของสมาชิก   บาท      
ปัจจุบันที่ดินนี้ซื้อขายราคา    บาท/ตร.ว 
เป็นเงินจ านวน   บาท  (      ) 
ข้อมูล ณ วันที่           

 ยังไม่ได้ซื้อ มีข้อติดขัด คือ         

บ้ำน/อำคำร  มีบ้านเดิมท่ีไม่ต้องปรับปรุง จ านวน   หลัง  ครัวเรือน 
 มีบ้านต้องซ่อมแซม/ต่อเติม จ านวน   หลัง  ครัวเรือน 

     ซ่อมแซม/ต่อเติม เสร็จแล้ว จ านวน   หลัง  ครัวเรือน 
 มีบ้านต้องสร้างใหม่           จ านวน   หลัง  ครัวเรือน 

     สร้างเสร็จแล้ว           จ านวน.....................หลัง เข้าอยู่อาศัยแล้ว   หลัง 
 ใช้สินเชื่อบ้าน                    จ านวน  ครัวเรือน  จ านวนเงิน  บาท 

     มีเงินสมาชิกออมสบทบ   บาท 

งำนก่อสร้ำง 
สำธำรณูปโภค 

 

 เสร็จครบทุกอย่างแล้ว    
 มีงบประมาณแล้วยังไม่สร้าง คือ        
 ท้องถิ่นสนับสนุนงบประมาณแล้ว จ านวน  บาท เพื่อสร้าง    
 งบสาธารณูปโภคท่ีเสนอเข้าแผนงานของท้องถิ่น (เทศบาล/อบต./อบจ./เขต) แล้ว 

     เป็นแผนปีงบประมาณ  จ านวน   บาท  
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หัวเรื่อง รำยละเอียด 

     เพ่ือท า            

กำรเบิกจ่ำย
งบประมำณ 
ในโครงกำร 

 งบสาธารณูปโภค 
 งบอุดหนุนการพัฒนาที่ จ านวนรับจากพอช./เครือข่ายเมือง/จังหวัด  บาท    

     ใช้จ่ายจริง   บาท      
      อยู่อาศัยโดยชุมชนมีหลักเกณฑ์การจัดสรรงบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย 

 งบบริหารจัดการปรับปรุง 
 งบบ้านกลาง ได้รับอนุมัติ  
 ยังไม่เบิกงบประมาณเลย มีข้อติดขัด คือ        

สรุปกำรเงิน  
ยอดยกมาจากงวดก่อน  จ านวนเงิน     บาท  
รวมรายการรับงวดนี้  จ านวนเงิน     บาท  

ยอดรวมเงินทั้งหมด         บาท  
หัก รายจ่ายของงวดนี้  จ านวนเงิน     บาท  

ยอดเงินคงเหลือทั้งสิ้น         บาท  
เป็นเงินฝากในธนาคาร  จ านวนเงิน     บาท  
เป็นเงินสดในมือ   จ านวนเงิน     บาท 

 
ลงชื่อ     ผู้รักษาเงินสด 

กำรบริหำรจัดกำร 
ของกลุ่ม/สหกรณ์ 
 

มีคณะกรรมการ จ านวน   คน ท างานจริง   คน 
มีการจัดกลุ่มย่อย จ านวน  กลุ่ม  
มีการจัดเก็บเอกสารและหลักฐานการเงิน  ดังนี้ 

 มีการออกใบเสร็จรับ/จ่าย ทุกครั้ง 
 มีการท าบัญชีรับ-จ่าย ประจ าวัน 
 มีการน าเงินจัดเก็บไว้ในธนาคาร ถือเงินสดในมือไม่เกิน   บาท 
 อ่ืนๆ            

มีการประชุมสมาชิก ทุก  ครั้งล่าสุดประชุมไปเมื่อ      

กำรเงินของกลุ่ม/ 
สหกรณ์ 

มียอดเงินออมรวมของกลุ่ม/สหกรณ์     เป็นเงิน     บาท 
 รายวัน         รายสัปดาห์       รายเดือน   รายปี 

ยอดเงินฝากในธนาคาร คงเหลือ       บาท 
การปล่อยเงินกู้นอกเหนือจากที่ดินและบ้าน 

 มีการปล่อยกู้เรื่อง  ระยะเวลากู้ เดือน/ปี จ านวน   บาท 
จ านวนเงินกู้ต่อราย  บาท  ยอดเงินกู้คงเหลือ    บาท 
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หัวเรื่อง รำยละเอียด 

 ไม่มีการปล่อยกู้ 
การช าระคืนของสมาชิก  

 มีสมาชิกไม่ช าระคืน  ราย    มีสมาชิกช าระคืนล่าช้า   ราย 

กองทุนเมือง การออมสวัสดิการ     
 ออมวันละบาท              สมาชิก จ านวน คน เงินออม   บาท 
 ออมอ่ืนๆ (ระบุ)          
 กองทุนรักษาดินและบ้าน  สมาชิก จ านวน คน เงินออม   บาท 
 กองทุนสวัสดิการเพื่อที่อยู่อาศัย สมาชิก จ านวน       คน เงินออม   บาท 
 กองทุนหมุนเวียน     สมาชิก จ านวน คน เงินออม   บาท 
 กองทุนอ่ืนๆ (ระบุ)          

    ณ  วันที ่  เดือน   พ.ศ.   
เงินสมทบอ่ืนๆ   

 สมาชิกฝากออม  คนละ      บาท/วัน/เดือน 
 เทศบาล/อบต./อบจ. สมทบ จ านวน     บาท 
 กลุ่ม/สหกรณ์            สมทบ จ านวน     บาท 

ช่วยสมาชิกไปแล้ว         จ านวน  ราย   เป็นเงินรวม  บาท 
กำรท ำงำนร่วมกับ 

เครือข่ำย/ 
กรรมกำร 

เมือง/ ท้องถิ่น 

กลุ่ม/สหกรณ์ เป็นสมาชิกของเครือข่าย ชื่อ         
กลุ่ม/สหกรณ์ ได้ท ากิจกรรมหรือมีแผนจะท า 

 การพัฒนาการบริหารจัดการกลุ่ม 
     ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก        

 การพัฒนาด้านสังคม สิ่งแวดล้อม เยาวชน เป็นต้น 
    ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก        

 การพัฒนาด้านอาชีพ 
    ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก        

ปัญหำ/ควำมกังวล
ใจของกลุ่ม/

สหกรณ์ 

 มีสมาชิกลาออกจากโครงการ จ านวน  ราย  
    มีสาเหตุการลาออกเพราะ         

 มีสมาชิกไม่ช าระเงินกู้ จ านวน   บาท 
 กลุ่มไม่สามารถสรุปยอดเงินกู้ปลูกสร้างบ้านให้สมาชิกรายคนได้ 
 มีข้อติดขัดการขอใช้หรือซื้อเช่าที่ดินของรัฐ (ระบุปัญหา)      
 มีปัญหาการเบิกจ่ายงบประมาณ(ระบุปัญหา)       
 อ่ืนๆ (ระบุปัญหา)          

      ลงชื่อ     ผู้ให้ข้อมูล 
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       ต าแหน่ง      

แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ :  ออกจากระบบโปแกรม 

มติคณะกรรมกำรตรวจรับ โครงกำร     ปีงบประมำณ 2565 
ชื่อโครงกำร             
ชื่อองค์กร              

งวดที่      จ ำนวน  บำท 

ตามที่ (ผู้ลงนามอนุมัติโครงการ)  ได้อนุมัติโครงการและงบประมาณโครงการ  (ชื่อโครงการ)  ของ      
(ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) จ านวน   บาท (     )   

คณะกรรมการตรวจรับ ได้พิจารณาผลการด าเนินงานในงวดที่   ซึ่ งได้ เบิกจ่ายงบประมาณแล้ว
จ านวน   บาท (     ) คณะกรรมการฯ มีมติ ดังนี้  

  เห็นชอบผลการด าเนินงานและให้เบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป 
  ไม่เห็นชอบผลการด าเนินงานและไม่ควรเบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป 
  เห็นชอบผลการด าเนินงานปิดโครงการ 
  เห็นควรให้มีการปรับปรุงแก้ไขการด าเนินงานที่ได้เบิกจ่ายไปแล้วตามข้อเสนอแนะ 

คณะกรรมการตรวจรับ มีข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม ดังนี้  
            
            
            

             
 
 
 

ลงชื่อ 
                                                                                         
(    ) 

คณะกรรมการตรวจรับ 
วันที่    

ลงชื่อ 
      
(                      ) 
      คณะกรรมการตรวจรับ 
วันที่     

ลงชื่อ 
      
(           ) 

คณะกรรมการตรวจรับ 
วันที่                                                                                       
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เขียนที่     

            
 

วันที่        เดือน           พ.ศ.     
 

เรื่อง ขอยกเลิกโครงกำรและคืนงบประมำณ ชุมชน/กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์ หรือเรียกชื่ออ่ืนตามที่ได้รับ
อนุมัต ิ   (ชื่อองค์กรตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ)  

 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

 ตามที่ ชุมชน/กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์ หรือเรียกชื่ออ่ืนตามที่ได้รับอนุมัติ (ชื่ อองค์ กรที่ ได้ รั บการ
สนับสนุนงบประมาณ)   มีความประสงค์ขอยกเลิกโครงการจ านวน  ครัวเรือนและคืนงบประมาณที่
อนุมัติเป็นเงิน          บาท (                             ) เนื่องจาก (ระบุ
สาเหตุการยกเลิกโครงการและคืนครัวเรือน)        
                                          โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค จ านวน  บาท (                            ) 
 งบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน 

- ส าหรับชุมชน  จ านวน   บาท (                ) 
- ส าหรับภาคี    จ านวน   บาท (                ) 

 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย จ านวน   บาท (    ) 
 งบอ่ืนๆ (ระบุ)          

จ านวน   บาท (                 ) 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
       (        ) 
 
ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
      (        ) 
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เขียนที่      
        

     วันที ่       เดือน          พ.ศ.   

เรื่อง  ขอส่งคืนเงินสนับสนุนพัฒนำที่อยู่อำศัย/สนับสนุนขบวนองค์กรชุมชน  
ของชุมชน/กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์ หรือที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืน  (ชื่อองค์กรผู้เสนอตามแบบแสดงผลการ 
อนุมัติโครงการ)  

เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

สิ่งท่ีส่งมำด้วย  1. รายงานการประชุม จ านวน 1 ชุด 
          2. สลิปการโอนเงิน 

  ตามที่ ชุมชน/กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน (ชื่อองค์กรผู้เสนอตามแบบแสดงผล
การอนุมัติโครงการ)ได้เบิกจ่ายงบประมาณจาก พอช. เป็นเงินรวมทั้งสิ้น         บาท ทางกลุ่มได้ด าเนินการ 
ดังนี้    

 ด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้วมีงบประมาณคงเหลือ  
 กลุ่มมีปัญหา/ข้อติดขัด ในการด าเนินการ (ระบุปัญหา)      

ดังนั้น (ชื่อองค์กรผู้เสนอตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ) มีความประสงค์ขอส่งคืนงบเงินประมาณ 
จ านวนเงินรวมทั้งสิ้น   บาท (          ) โดย
โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารออมทรัพย์ “ชื่อบัญชี สถำบันพัฒนำองค์กรชุมชน (องค์กำรมหำชน) ธนำคำรกรุงไทย 
เลขที่บัญช ี095-0-09889-2 สำขำกำรเคหะแห่งชำติ” แล้วเมื่อวันที ่   มีรายละเอียดของกิจกรรม
ดังนี้ 

ประเภทงบประมำณ จ ำนวนเงินที่น ำส่งคืน 

งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค   

งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย   
งบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน   

งบอ่ืนๆ (ระบุ       )  
รวม (  ตัวอักษร )  

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

 

ลงชื่อ    ต าแหน่ง     
                          (       ) 
 

 

ลงชื่อ    ต าแหน่ง     
                 (       ) 
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เขียนที่      

             
             

 วันที่     

เรื่อง รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนปิดโครงกำร 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
สิ่งท่ีส่งมำด้วย   1. แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง 
  2. แบบรายงานผลการด าเนินโครงการ 

 3. แบบรายงานการตรวจรับโครงการ 

ตามท่ี กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์/ชุมชน/เครือข่าย หรือเรียกชื่ออ่ืนตามที่ได้รับอนุมัติ       (ชื่อ
องค์กรตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ)  ได้รับงบสนับสนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย จาก พอช. ในวงเงิน
 จ านวนเงินรวมที่ได้รับอนุมัติ) บาท (  ตัวอักษร  ) และเบิกจ่ายแล้วจ านวน
   บาท (    ) ในการนี้ทาง กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์/ชุมชน/
เครือข่าย (ชื่อองค์กรตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ) ได้ด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการ
เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว 

ดังนั้น จึงจัดท ารายงานความก้าวหน้าโครงการงวดสุดท้ายและส่งผลการด าเนินงานให้กับ
พอช.เพ่ือแจ้งปิดการด าเนินการโครงการตามท่ีได้รับการสนับสนุน  

   
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

  ขอแสดงความนับถือ 
 
 

  (     ) 
 ต าแหน่ง     
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2. แบบฟอร์มเอกสารโครงการบ้านมั่นคง กรณบีริหารจัดการภาคีเมอืง/เครือข่ายเมือง 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มเอกสำรเสนอโครงกำร/อนุมัติโครงกำร 
 แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง) : กรณีท่ียังไม่มีเครือข่ายเชื่อมโยง 
 แบบฟอร์มจดหมายขอเบิกจ่าย (บริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง) 
 แบบฟอร์มบันทึกความร่วมมือ (บริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง) 
 แบบฟอร์มแผนการพัฒนาด าเนินโครงการภาพรวม  
 แบบฟอร์มบันทึกขออนุมัติเปลี่ยนแปลงแผนงาน (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง) 
 แบบบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน (บริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง) 
 แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงาน (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง) 
 แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง) 
 แบบฟอร์มขอยกเลิกโครงการและคืนงบประมาณ (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง) 
 แบบฟอร์มขอส่งคืนเงินสนับสนุนฯ (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง) 
 แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานปิดโครงการ (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง) 
 แบบฟอร์มสรุปการเบิกจ่าย (บริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง) 
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แบบฟอร์มจดหมายขอเบิกเงนิ :   ออกจากระบบบโปรแกรม 

 
เขียนที่      
วันที่       

 

เรื่อง ขอเบิกจ่ายโอนเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคง  
 (เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด) 
 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

สิ่งท่ีส่งมำด้วย 1. แผนการพัฒนาด าเนินโครงการภาพรวม 
  2. บันทึกความร่วมมือ (กรณีขอเบิกงวดที่ 1) 
  3. เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ    

  ตามที่ ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน ได้อนุมัติงบบริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่าย
เมือง ภายใต้โครงการบ้านมั่นคงของ (เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด) ในวงเงิน (ตัวเลขจ านวนเงินที่ได้รับ
อนุมัติ) บาท (ตัวหนังสือจ านวนเงินที่ได้รับอนุมัติ) นั้น 

 เพ่ือให้การด าเนินงานตามโครงการดังกล่าว เป็นไปตามเป้าหมายและแผนการด าเนินงาน       
(เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด) จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ งวดที่  จ านวนเงิน                บาท 
(   ) โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันโอนเงินเข้าบัญชี และจ านวนงบประมาณ ตาม
เอกสารแนบท้ายหนังสือนี้ และเม่ือสถาบันได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชี ให้ถือว่าองค์กรตามรายชื่อใน
เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณที่ส่งมาด้วยได้รับเงินเรียบร้อยแล้ว 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
         ลงชื่อ      
                   (     ) 
                ต าแหน่ง     
 
ผู้ประสานงาน     
เบอร์โทรศัพท ์     
 
 



81 
 

เอกสำรแนบท้ำยหนังสือขอเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ 

ภำค      จังหวัด     

รำยละเอียดกำรขอเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ 

ชื่อองค์กรที่ได้รับ
กำรสนับสนุน 

ชื่อธนำคำร สำขำ ชื่อบัญชแีละช่ือผู้ทรงบัญชี เลขที่บัญชี ประเภทบัญชี 
จ ำนวนเงินเบิกจ่ำย          

ครั้งนี้ (บำท) 
ชื่อ-นำมสกุล 
ผู้ประสำนงำน 

เบอร์
โทรศัพท์มือถือ 

         

         
         

         

         
         

         
         

     รวมทั้งสิ้น  บำท   
         

หมำยเหตุ  : 
1)  ช่ือองค์กร รวมถึง คณะท างาน/คณะกรรมการ/คณะประสานงานที่ได้รับสนับสนุน กรณีพื้นที่ระดับต าบลควรใช้ช่ือองค์กรที่
แสดงสถานะการเป็นองค์กร เช่น สภาองค์กรชุมชนต าบล  เครือข่ายองค์กรชุมชนต าบล กองทุนสวัสดิการชุมชนต าบล เป็นต้น 
2)  ช่ือ-นามสกุล  ผู้ประสานงาน และเบอร์โทรศัพท์มือถือ ที่สามารถติดต่อในการส่งข้อความ (SMS) แจ้งการโอนเงิน หรือ
ประสานงานเพื่อความสะดวกในการด าเนินโครงการ 
3)  แนบส าเนาสมดุบัญชีธนาคารหน้าแรกในระบบโปรแกรมการบรหิารจัดการโครงการ (CODI Project Management System) 
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บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน : ออกจากระบบโดยส านักงานภาค/ส่วนงาน 

 

สถำบันพัฒนำองค์กรชุมชน  บันทึกข้อควำม 
912 ถนนนวมินทร ์ แขวงคลองจั่น เขตบางกะปิ 
กรุงเทพฯ 10240   โทร. .................. 

  จำก      
  ถึง   ผู้ชว่ยผู้อ านวยการภาค/ผู้อ านวยการภาค  

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนบัสนุนโครงการ   ที่    สภ.   /    

   วันที่      

เรียน  ผู้ช่วยผู้อ านวยการภาค/ผู้อ านวยการภาค 

ตามที่  (เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด)   ได้รับอนุมัติงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง          
ในการประชุมคณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการที่ดิน ซึ่งเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด          
ได้ด าเนินการตามมตคิณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการที่ดิน และเอกสารประกอบการเบิกจ่ายมีความ
ครบถ้วนสมบูรณ์ จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่  จ านวนเงิน  บาท (       )   

ดังนั้น    จึงเห็นควรเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุนโครงการดังกล่าวข้างต้นตามรายละเอียด  ดังนี้ 

รหัสโครงกำร รหัสงบประมำณ 
จ ำนวนเงิน 

วงเงินอนุมัติ เบิกจ่ำยแล้ว เบิกครั้งน้ี คงเหลือ 

      

รวม     

โดยโอนเงินตามรายละเอียดในหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 (........................................................) 
ต าแหน่ง............................................. 

  

ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ   (........................................................) 
ต าแหน่ง............................................. 
      …………./………………./………. 
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บันทึกควำมร่วมมือด้ำนกำรพัฒนำชุมชน 

ระหว่ำง 
สถำบันพัฒนำองค์กรชุมชน (องค์กำรมหำชน) 

กับ 
       

และองค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุน 
เลขที่   /พ.ศ.   

 

 บันทึกความร่วมมือฉบับนี้จัดท าขึ้น ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) ส านักงานภาค
  เลขที่    ถนน   ต าบล/แขวง   อ าเภอ/เขต   จั ง ห วั ด
   เมื่อวันที่     ระหว่างสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) โดย 
(ชื่อผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย) ต าแหน่ง      ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า  “สถำบัน” ฝ่ายหนึ่ง 
กับ (เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด)    โดย (ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ และต าแหน่ง)              .เลข
ประจ าตัวประชาชนเลขท่ี  ที่อยู่เลขท่ี  ถนน          .
ต าบล/แขวง          อ าเภอ/เขต  จังหวัด    อีกฝ่ายหนึ่ง ซึ่งต่อไปนี้ เรียกว่า 
“เครือข่ำยองค์กรชุมชนเมือง ครือข่ำยองค์กรชุมชนจังหวัด” และองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนรายชื่อแนบท้าย
บันทึกความร่วมมือนี้ อีกฝ่ายหนึ่ง ซึ่งต่อไปนี้เรียกกว่า “องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน” ทั้งสามฝ่ายตกลงท าความ
ร่วมมือกันในการด าเนินการโครงการบ้านมั่นคง   (เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด)         ซึ่งต่อไปนี้เรียกกว่า 
“โครงการ” โดยได้ตกลงท าความร่วมมือในสาระส าคัญ ดังต่อไปนี้ 

1. เจตนำรมณ์ส ำคัญ 

 รัฐบาลมีแผนแม่บทการพัฒนาที่อยู่อาศัยระยะ 20 ปี (2560-2579) ภายใต้วิสัยทัศน์ คนไทยทุก
คนมีที่อยู่อาศัยถ้วนทั่วและมีคุณภาพชีวิตที่ดี (Housing For All) ซึ่งยึดโยงกับปฏิญญาสากลที่ประเทศไทยให้การ
รับรอง คือเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน เป้าหมายที่ 11 ของสหประชาชาติและวาระใหม่ในการพัฒนาเมือง โดย
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) รับผิดชอบด าเนินโครงการบ้านมั่นคง เพ่ือสร้างความม่ันคงในการอยู่
อาศัย พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม รวมถึงพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด 
 การด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงเป็นรูปแบบการพัฒนาแนวทางใหม่ที่ชุมชนเป็นแกนหลัก ใน
การพัฒนา โดยการเชื่ อมโยงกลไกท้องถิ่ นและภาคพัฒนาในการท างานร่วมกันและร่วมสนับสนุน
กระบวนการพัฒนาของชุมชน เน้นการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยที่ครอบคลุมทั้งเมืองและต าบล ส่งเสริมกระบวนการ
เรียนรู้และการสร้างเครือข่ายของชุมชนในการหนุนช่วยซึ่งกันและกัน การพัฒนาที่อยู่อาศัยคนจนที่น าไปสู่การ
พัฒนาที่ครอบคลุมทุกมิติและการเชื่อมโยงกับการพัฒนาสิ่งแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจ และสังคม 
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 กระบวนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงจะประกอบด้วยขั้นตอนที่ส าคัญตั้งแต่การส ารวจ
ชุมชน การวางแผนการพัฒนาทั้งเมือง การออกแบบ และการวางผังการปรับปรุงชุมชน การก่อสร้างที่อยู่อาศัยและ
พัฒนาระบบสาธารณูปโภค รวมถึงการสร้ างระบบสังคมและข้อตกลงการอยู่ ร่ วมกันภายในชุมชน  
ในกระบวนการดังกล่าว จะให้ความส าคัญกับการมีส่วนร่วมในการคิด ตัดสินใจ และบริหารจัดการ โดยชุมชนในทุก
ขั้นตอน ซึ่งเป็นระบบการบริหารจัดการแนวใหม่ที่ชุมชนท้องถิ่นต้องร่วมเรียนรู้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง เพ่ือให้เกิด
ประสิทธิภาพและความโปร่งใสในการด าเนินโครงการ 
 การพัฒนาศักยภาพชุมชนเมืองในด้านการบริหารจัดการโครงการ ควบคู่กับการสร้างความ
เชื่อมโยงของเครือข่ายองค์กรชุมชนเมืองและเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ให้เป็นก าลังส าคัญในกา รขับเคลื่อน
และขยายผลกระบวนการแก้ปัญหาที่อยู่อาศัย สู่การแก้ปัญหาทั้งเมืองและร่วมติดตามสนับสนุนการด าเนินการ
โครงการและพัฒนาชุมชนเมือง 

2. เป้ำหมำยกำรพัฒนำ 
 2.1 เพ่ือสนับสนุนให้เกิดการพัฒนาปรับปรุงสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัย และให้เกิดความม่ันคงของ
ชุมชนด้านการอยู่อาศัย ด้านเศรษฐกิจ และสังคม ตามแผนการพัฒนาที่ชุมชนและท้องถิ่นได้ตกลงร่วมกัน 
 2.2 เพ่ือสนับสนุนให้เกิดความร่วมมือในกระบวนการพัฒนาชุมชน ที่ชุมชนเป็นแกนหลักโดย มี
ส่วนร่วมจากหน่วยงานของรัฐและภาคีในท้องถิ่น จังหวัด ในการร่วมกันแก้ไขปัญหาและพัฒนาร่วมกัน 
 2.3 เพ่ือสร้างเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้และร่วมก าหนดทิศทางการขับเคลื่อนเชิงยุทธศาสตร์ในการ
แก้ไขปัญหาของระดับเมือง ระดับจังหวัด ทั้งระบบอย่างเป็นขบวนการ 
 2.4 เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการโครงการของชุมชนในระดับเมือง ระดับจังหวัด 
สร้างระบบที่เปิดเผยโปร่งใสในการบริหารจัดการโครงการและงบประมาณด าเนินงาน พัฒนาระบบการบริหาร
จัดการที่ดี น าไปสู่การจัดการตนเองของชุมชนท้องถิ่น 

3. บทบำทควำมร่วมมือในกำรพัฒนำ 
 3.1 สถำบัน 
 (1) สนับสนุนการพัฒนาศักยภาพด้านการบริหารจัดการโครงการให้กับองค์กรชุมชนให้
สามารถด าเนินการและบริหารโครงการและงบประมาณได้อย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส และสอดคล้องกับ
เจตนารมณ์ของโครงการบ้านมั่นคง 
 (2) สนับสนุนข้อมูลเอกสารที่เป็นประโยชน์ต่อการด าเนินโครงการ หรือบุคคลที่จะช่วย
สนับสนุนข้อมูล ให้ค าปรึกษาแนะน าในการด าเนินโครงการ ตลอดจนการเอ้ืออ านวยความสะดวกต่าง ๆ ที่จะท าให้
การด าเนินงานบรรลุผลร่วมกัน 
 (3) สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาที่อยู่อาศัยชุมชนกับการพัฒนาด้านอ่ืน  ๆ เช่น 
สวัสดิการชุมชน สภาองค์กรชุมชน การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น 
 (4) สนับสนุนงบประมาณตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคง รายละเอียดตามแนบท้ายนี้ 
 (5) ประสานความร่วมมือภาคีพัฒนาในการสนับสนุนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยชุมชน 
 (6) ก ากับ ติดตาม และสอบทานการบริหารจัดการโครงการของชุมชน 
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 3.2 เครือข่ำยองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ำยองค์กรชุมชนจังหวัด 
 (1) สนับสนุนการส ารวจและจัดท าข้อมูลในพ้ืนที่ที่ครอบคลุมผู้เดือดร้อน ช่วยเหลือพัฒนา
โครงการบ้านมั่นคงในพ้ืนที่ และหนุนเสริมการท างานในระดับชุมชน คลี่คลายปัญหาข้อติดขัดจากการด าเนินงาน
โครงการ 
 (2) สนับสนุน ให้ค าปรึกษา แนะน า พัฒนาระบบบริหารจัดการที่ดีแก่องค์กรที่จัด ท า
โครงการบ้านมั่นคงในพ้ืนที่ให้สามารถจัดท าแผนงาน งบประมาณ รายงานผลการด าเนินงาน รายงานการเงิน และ
เป็นกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการบริหารจัดการโครงการและงบประมาณ
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส สอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
 (3) สนับสนุนให้เกิดการแลกเปลี่ยนการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
 (4) สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาที่อยู่อาศัยกับการพัฒนาด้านต่าง ๆ เช่น สวัสดิการ
ชุมชน สภาองค์กรชุมชน การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น 
 (5) สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคี
พัฒนา เพ่ือสนับสนุนการด าเนินงานตามโครงการบ้านมั่นคงและการพัฒนาชุมชนที่ต่อเนื่องจากท่ีอยู่อาศัย 
 3.3 องค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุน 
 (1) ด าเนินการตามโครงการและงบประมาณตามแผนงานที่ เสนอและได้รับอนุมัติ   
โดยค านึงถึงประโยชน์โดยรวมของชุมชน เป้าหมาย ผลลัพธ์ของโครงการ และการบริหารจัดการที่โปร่งใส 
ตรวจสอบได ้
 (2) บริหารโครงการตามหลักการบริหารจัดการที่ ดี  เปิด เผยข้อมูลด้ านการเงิน  
การด าเนินงาน เผยแพร่ประสบการณ์และความรู้แก่ชุมชน และภาคีการพัฒนาที่เก่ียวข้อง 
 (3) ติดตามและรายงานผลการด าเนินโครงการตามงวดงานที่ระบุไว้ในแผนงานโครงการต่อ
เครือข่ายหรือคณะกรรมการพัฒนาระดับเมือง/ต าบล คณะกรรมการตรวจรับงาน และสถาบัน 
 (4) องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ของ
สถาบันที่เกี่ยวกับการส่งเสริมและสนับสนุนการด าเนินงานโครงการทั้งที่ใช้บังคับอยู่ในขณะท าบันทึกความร่วมมือ และ
ที่จะมีผลใช้บังคับภายหน้า ให้ถือว่าข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ดังกล่าว เป็นส่วนหนึ่งของบันทึกความ
ร่วมมือฉบับนี้ 

4. ระยะเวลำกำรด ำเนินโครงกำร 
 บันทึกความร่วมมือนี้ มีระยะเวลาการด าเนินโครงการ 2 ปี นับแต่วันที่ลงนามในบันทึกความ
ร่วมมือฉบับนี้ 
 ในกรณีมีข้อติดขัดไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผนงาน เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่าย
องค์กรชุมชนจังหวัด จะต้องแจ้งข้อติดขัดดังกล่าวต่อสถาบัน และสามารถขอขยายระยะเวลาด าเนินการได้ 
ไม่เกิน 1 ปี นับจากวันสิ้นสุดโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันอาจพิจารณายกเลิกโครงการ
และงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่าย 
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5. กำรเบิกจ่ำยงบประมำณของโครงกำร 
 การเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
 5.1 การเบิกจ่ายงบประมาณ ก าหนดให้เบิกจ่ายเป็นงวด โดยสถาบันจะเบิกจ่ายงบประมาณงวด
แรก เมื่อเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ได้ด าเนินการตามเงื่อนไข ส าหรับการเบิกจ่าย
งวดต่อไป สถาบันจะเบิกจ่ายงบประมาณเมื่อเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด  ได้
ด าเนินการตามแผนงาน และส่งรายงานผลการด าเนินงาน รายงานการเงิน และข้อมูลอื่น ๆ ตามที่ตกลงกับสถาบัน 

 5.2 สถาบันจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร   ประเภท    
สาขา       
ชื่อบัญชี       

 เลขที่บัญชี      
  
 ในกรณีมีการเปลี่ยนแปลงชื่อผู้ทรงบัญชีและผู้มีอ านาจเบิกจ่ายเงิน ให้องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน
แจ้งให้สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษรด้วยภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงดังกล่าว 

6. ในระหว่างการด าเนินโครงการ เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ตกลงด าเนินงานตาม
วัตถุประสงค์ของบันทึกความร่วมมือ และแผนด าเนินโครงการตามที่ระบุแนบท้ายบันทึกความร่วมมือฉบับนี้ หากเกิด
อุปสรรคไม่สามารถด าเนินการได้ หรือมีความจ าเป็นต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนงานและวิธีการใด ๆ  
ให้เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด แจ้งให้สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 15 
วันนับแต่เกิดเหตุขัดข้อง ทั้งนี้ สถาบันอาจพิจารณาให้ความเห็นชอบการแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนงานได้ตามความ
เหมาะสม หรืออาจพิจารณายุติการสนับสนุน และหากสถาบันยุติการสนับสนุน เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง 
เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ตกลงยุติโครงการและยินยอมคืนเงินงบประมาณที่คงเหลือทั้งหมดพร้อมดอกเบี้ยที่
เกิดข้ึน หากไม่ช าระคืนแก่สถาบันภายในก าหนด เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ตกลง
ช าระค่าเสียหายทั้งหมดพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 5 ต่อปีของงบประมาณที่ได้รับในแต่ละงวดที่ไม่ปฏิบัติตาม
วัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนด าเนินโครงการ โดยสถาบันจะคิดดอกเบี้ยนับจากวันที่
ครบก าหนดหนังสือเรียกคืนจนถึงวันที่สถาบันได้รับคืนงบประมาณครบถ้วน  
 กรณีที่มีปัญหาในทางปฏิบัติตามบันทึกความร่วมมือฉบับนี้ ให้สถาบันเป็นผู้มีอ านาจพิจารณา
วินิจฉัยชี้ขาด ค าวินิจฉัยของสถาบันให้ถือเป็นที่สุด 
 การแก้ไข เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกข้อความใด ๆ ในบันทึกความร่วมมือนี้ หรือเอกสารใด ๆ  
ที่เก่ียวข้องกับบันทึกความร่วมมือฉบับนี้จะกระท าได้ก็ต่อเมื่อจัดท าเป็นหนังสือและลงลายมือชื่อทั้งสามฝ่าย 

7. หากเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึก
ความร่วมมือ หรือแผนด าเนินโครงการ เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ตกลงคืน
งบประมาณพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นทั้งหมดที่ได้รับในแต่ละงวดที่ไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึก
ความร่วมมือ หรือแผนด าเนินโครงการให้แก่สถาบันทันทีภายในระยะเวลาที่สถาบันก าหนดในหนังสือเรียกคืน หาก
ไม่ช าระคืนแก่สถาบันภายในก าหนด เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ตกลงช าระ
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ค่าเสียหายทั้งหมดพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 5 ต่อปีของงบประมาณที่ได้รับในแต่ละงวดที่ไม่ปฏิบัติตาม
วัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนด าเนินโครงการ โดยสถาบันจะคิดดอกเบี้ยนับจากวันที่
ครบก าหนดหนังสือเรียกคืนจนถึงวันที่สถาบันได้รับคืนงบประมาณครบถ้วน 
 ผลประโยชน์ในรูปแบบของดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นจากการให้เงินสนับสนุนโครงการให้ผู้ได้รับการ
สนับสนุนจัดท าแผนการใช้จ่ายเงินที่สอดคล้องหรือเกี่ยวข้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการเสนอขอความเห็นชอบ
จากที่ประชุมของผู้ได้รับการสนับสนุน ก่อนการด าเนินงานและท ารายงานการจ่ายเงินดั งกล่าว พร้อมรายงานปิด
โครงการ ให้สถาบันทราบ เว้นแต่การด าเนินโครงการที่ไม่เป็นไปตามข้อตกลงกับสถาบันหรือการด าเนินโครงการที่
ไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ หรือการด าเนินโครงการที่ไม่แล้วเสร็จ ผู้ที่ได้รับการสนับสนุนจะต้องส่งคืนเงินที่
สนับสนุนและดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นจากเงินดังกล่าวให้แก่สถาบัน 
 เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ต้องมีและจัดเก็บเอกสารหลักฐานการ
เบิกจ่ายงบประมาณเป็นอย่างดีเพ่ือให้สถาบันและหน่วยงานของรัฐอ่ืนตรวจสอบตามที่สถาบันเห็นสมควร  
หากเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ไม่มีการจัดเก็บเอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย
งบประมาณ เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ตกลงคืนงบประมาณทั้งหมดที่ได้รับแก่
สถาบันทันทีโดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด  
 สถาบันมีสิทธิที่จะท าการตรวจสอบข้อเท็จจริง และติดตามความก้าวหน้าของการด าเนินงาน
โครงการ รวมถึงรายการค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ เช่น เอกสารหลักฐานค่าใช้จ่ายต่างๆ สัญญาซื้อขายที่ดิน 
สัญญาการเช่า สัญญาจ้างก่อสร้าง ทะเบียนสมาชิก บัญชีเงินฝาก หรือเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินโครงการ 
เป็นต้น ตามท่ีเห็นสมควร โดยเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด จะต้องให้ความร่วมมือใน
การตรวจสอบของสถาบัน และหากพบว่ามีการด าเนินการใดแตกต่างไปจากวัตถุประสงค์ของโครงการในส่วนที่เป็น
สาระส าคัญ หรือที่แตกต่างไปจากเงื่อนไขซึ่งก าหนดไว้ในบันทึกความร่วมมือฉบับนี้ สถาบันมีสิทธิที่จะยุติการ
สนับสนุนงบประมาณ ยกเลิกบันทึกความร่วมมือฉบับนี้ เรียกค่าเสียหาย และเรียกงบประมาณคืนจากเครือข่าย
องค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ได้ทันที โดยมิต้องแจ้งให้เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่าย
องค์กรชุมชนจังหวัด ทราบล่วงหน้า 

 บันทึกความร่วมมือนี้จัดท าขึ้นเป็นสามฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ โดยทั้งสามฝ่าย
ได้อ่านและเข้าใจข้อความในในบันทึกข้อตกลงโดยตลอดแล้วเห็นว่าถูกต้องตรงตามเจตนารมณ์ของทั้งสามฝ่าย 
และเพ่ือเป็นหลักฐานแห่งการนี้ จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญ และแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็นหลักฐานฝ่ายละหนึ่ง
ฉบับ 
 

ลงชื่อ      
       (                       ) 

สถาบัน 

ต าแหน่ง      
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ลงชื่อ      
       (                       ) 

เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด 

ต าแหน่ง      
 
 
ลงชื่อ      
       (                       ) 

 
 
องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 

ต าแหน่ง      
 
 
ลงชื่อ      
       (                       ) 

 
 
องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 

ต าแหน่ง      
 
 
ลงชื่อ      
       (                       ) 

 
 
 
องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 

ต าแหน่ง      
 
 
ลงชื่อ      
       (                       ) 

 
 
องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 

ต าแหน่ง      
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รำยช่ือแนบท้ำยบันทึกควำมร่วมมือ 

ล ำดับ รหัสโครงกำร 
องค์กรที่ได้รับกำร

สนับสนุน 
ชื่อโครงกำร 

ชื่อผู้แทนองค์กรที่ได้รับ
กำรสนับสนุน 
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แบบสรุปกำรเบิกจ่ำย 

    (ชื่อเครือข่ำยองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ำยองค์กรชุมชนจังหวัด)    จังหวัด

       

ล ำดับ ชุมชน 
วงเงินอนุมัติ

รวม 
เบิกจ่ำยแล้ว 

(1) 
คงเหลือ 

เบิกจ่ำยงวดที่ 1  
(2) 

เบิกจ่ำยงวดที่ 2  
 (3) 

เบิกจ่ำยงวดที่ 3  
(4) 

รวมทั้งสิ้น 
(1)+(2)+(3)+(4) 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

รวมงบประมำณทั้งสิ้น        
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โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รือ้ 
 

1. ที่มำของโครงกำร  
เกิดจากชุมชนบางแห่งประสบภัยพิบัติเมื่อถึงช่วงฤดูกาลมรสุมต่างๆ หรือประสบเหตุที่ไม่อาจคาดเดา

และรับมือได้ทัน เช่น ไฟไหม้ ไล่รื้อชุมชนโดยต้องเร่งรื้อย้ายเพ่ือสร้างชุมชนใหม่ จึงส่งผลให้บ้านเรือนพังเสียหาย
และต้องการได้รับความช่วยเหลือเร่งด่วน สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) จึงมีแนวปฏิบัติ
เช่นเดียวกับโครงการบ้านมั่นคงคือ เน้นให้ชาวบ้านร่วมด้วยช่วยกันสร้างบ้านและสร้างชุมชนไปพร้อมๆ กัน  
 

2. วัตถุประสงค์ 
1.  เพ่ือสนับสนุนให้กลุ่มที่ผู้ที่ได้รับความเดือดร้อนเร่งด่วน/เฉพาะหน้าจากกรณีภัยพิบัติ  เพลิงไหม้  

ไล่รื้อ หรือต้องรื้อย้ายชุมชนเพ่ือสร้างชุมชนใหม่ ได้รับการดูแลและได้รับโอกาสในการพัฒนา มีที่อยู่อาศัยชั่วคราว
ระหว่างรอการปลูกสร้างที่พักอาศัยถาวร  

2.  เพ่ือให้เกิดความร่วมมือในการจัดท าแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยร่วมกันระหว่างชุมชนและ
ท้องถิ่นในระดับเมือง/จังหวัด โดยชุมชนและท้องถิ่นเป็นแกนหลักในการพัฒนา 
 

3. กลุ่มเป้ำหมำย  
ชุมชนที่ประสบภัยพิบัติ ที่ส่งผลให้บ้านเรือนเสียหาย ไฟไหม้ ไล่รื้อ หรือชุมชนที่จ าเป็น ต้องรื้อย้าย

เพ่ือสร้างชุมชนใหม่ ทั่วประเทศ   
 

4. เกณฑ์กำรพิจำรณำ  
1. เป็นชุมชนที่ประสบภัยพิบัติที่ส่งผลให้บ้านเรือนเสียหาย ไฟไหม้ ไล่รื้อ หรือชุมชนที่จ าเป็นต้องรื้อ

ย้ายเพื่อสร้างชุมชนใหม่ 
2. มีแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัย กติกาการอยู่ร่วมกันของชุมชน รวมถึงระบบการบริหารจัดการ

บ้านพักชั่วคราว     
3. เป็นการก่อสร้างที่อยู่อาศัยในลักษณะชั่วคราว หรือเป็นค่าเช่าบ้านส าหรับการรอการปลูกสร้างที่

อยู่อาศัยถาวร โดยมีหลักฐานการด าเนินการ เช่น ใบเสร็จค่าเช่าบ้าน เป็นต้น    
ทั้งนี้ ไม่สามารถน าไปใช้ช่วยเหลือเชิงสงเคราะห์ให้กับผู้ประสบภัยในลักษณะเป็นรายเดี่ยว   

 

5. งบประมำณ   
สนับสนุนการสร้างบ้านพักชั่วคราว หรือค่าเช่าบ้าน ตามแผนการใช้จ่ายจริง ครัวเรือนละไม่เกิน 

18,000 บาท (เป็นการใช้งบประมาณเพ่ือการปลูกสร้างบ้านพักชั่วคราว ที่ใช้ระบบชุมชนร่วมกัน ระหว่างการรอ
การ ปลูกสร้างบ้านพักถาวร โดยชุมชนจะใช้พ้ืนที่กลางร่วมกัน เช่น พ้ืนที่ซักล้าง ระบบห้องน้ ารวม หรือเป็นการใช้
งบประมาณเพ่ือเป็นค่าเช่าบ้านในระหว่างรอการปลูกสร้างบ้าน) 
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ขั้นตอนกำรด ำเนินโครงกำร 
 การก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวระหว่างการรอการปลูกสร้างที่พักอาศัยถาวรเพ่ือรองรับการช่วยเหลือ
ชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่รื้อ 

 กรณีผ่ำนกลไกพิจำรณำ กรณีไม่ผ่ำนกลไกพิจำรณำ 
องค์กรผู้เสนอโครงการ 
 

• จัดท ารายละเอียดแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัย/ความจ าเป็น/ระบบการ
บริหารจัดการ/กติกาของการใช้บ้านพักชั่วคราว/ภาพถ่ายก่อนก่อสร้าง 

• ยื่นเรื่องกับส านักงานภาค/ส านักบ้านมั่นคงและท่ีดิน 
ส านักงานภาค / ส านัก
บ้านม่ันคงและท่ีดิน 
 
 

• กลไกการภาค พิจารณากลั่นกรอง
โครงการ 

• ประสานส านักบ้านมั่นคงและที่ดิน  
(ขอรหัสกรอบงบประมาณ) 

• เสนอผู้อ านวยการภาคอนุมัติ 
• บั น ทึ ก ข้ อ มู ล ชุ ม ช น ใ น ร ะ บ บ

โปรแกรมให้ครบถ้วน พร้อมพิมพ์
เอกสารข้อมูลจากระบบโปรแกรม 
(แบบแสดงผลการอนุมัติ/บันทึก
ความร่วมมือ/เอกสารประกอบการ
เบิกจ่ายงบประมาณ 

• ประสานส านักบ้านมั่นคงและที่ดิน  
(ขอรหัสกรอบงบประมาณ) 

• จัดท าบันทึกขออนุมัติโครงการและ
งบประมาณ เสนอผู้อ านวยการ
สถาบันฯ อนุมัติ 

• บั น ทึ ก ข้ อ มู ล ชุ ม ช น ใ น ร ะ บ บ
โปรแกรมให้ครบถ้วน พร้อมพิมพ์
เอกสารข้อมูลจากระบบโปรแกรม 
(แบบแสดงผลการอนุมัติ/บันทึก
ความร่วมมือ/เอกสารประกอบการ
เบิกจ่ายงบประมาณ) 

ส านักบ้านม่ันคงและท่ีดิน 
 

รายงานผลการพิจารณาอนุมัติให้คณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการ
ที่ดินทราบ 

 

 

 

 

 

 

กำรเก็บเอกสำร : เก็บตามปีปฏิทิน เรียงล าดับตามวัน/เดือน/ปี ที่ได้รับเอกสารนั้น

ระยะเวลำในกำรเก็บเอกสำร อย่างน้อย 10 ปี ขึ้นไป

เอกสำรหลักฐำนกำรเงิน 1.ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด   2.ใบส าคัญรับเงิน(แนบบัตรประจ าตัว
ประชาชน พร้อมเซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง) 

กรณีที่ 1  ร้ำนค้ำ หรือผู้รับเงินสำมำรถออกใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสดได้  ผู้จ่ายเงินต้องร้อง
ขอใบเสร็จรับเงินเต็มรูปแบบหรือบิลเงินสดที่มีส่วนประกอบส าคัญครบถ้วนจากผู้รับเงิน 
ส่วนประกอบของใบเสร็จรับเงินที่ถูกต้องและใช้เป็นหลักฐานการเงินได้ ดังตัวอย่างต่อไปนี้ 
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ตัวอย่าง “ใบก ากับภาษี/ใบเสร็จรับเงิน” 

 

 

ตัวอย่าง “บิลเงินส ” 
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ข้อควรระวัง  เอกสารที่เขียนว่า “ใบส่งของ” หรือ “ใบจองสินค้า” ฯลฯ ไม่ใช่ใบเสร็จรับเงิน ไม่สามารถใช้ได้ 

กรณีที่ 2  ร้ำนค้ำ หรือผู้รับเงินไม่สำมำรถออกใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสดได้ ผู้จ่ายเงินต้องร้องขอให้
ผู้รับเงินเขียนใบส าคัญรับเงิน ตามแบบฟอร์มที่สถาบันก าหนดทุกครั้ง ส่วนประกอบของใบส าคัญรับเงินที่
ถูกต้องและใช้เป็นหลักฐานการเงินได้ มีดังนี้ 

1. เป็นใบส าคัญรับเงินตามท่ีสถาบันก าหนด ตามตัวอย่างท่ีแนบ 
2. ชื่อและท่ีอยู่ของผู้รับเงินพร้อมรายละเอียดต่างๆ ตามแบบฟอร์มที่สมบูรณ์ครบถ้วน 
3. วัน / เดือน / ปี  
4. รายละเอียดสินค้า หรือบริการการพร้อมราคา 
5. ลายเซ็นของผู้รับเงิน 
6. เอกสารเพ่ิมเติมคือ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับเงิน พร้อมรับรองลายมือชื่อทุกครั้งที่

จ่ายไป ตั้งแต่ 1,000 บำท ขึ้นไป 
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ตัวอย่าง  “ใบส าคัญรับเงิน” 

องค์กรชุมชน/กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์     

วันที่     
  
ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)       
บัตรประชาชนเลขท่ี      วันที่ออก   วันที่หมดอายุ    
บ้านเลขท่ี  ตรอก/ซอย  ถนน   แขวง/ต าบล    
เขต/อ าเภอ  จังหวัด   โทรศัพท์  ได้รับเงินค่า   
      เพ่ือโครงการ/กิจกรรม (รายละเอียดสินค้าหรือบริการ) 
              
จากเจ้าหน้าที่สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน    เป็นจ านวนเงิน        บาท 
( ตัวอักษร   ) ไว้ถูกต้องแล้ว 
 

       ลงชื่อ     ผู้รับเงิน                  
      (     ) 

  ขอรับรองว่า รายจ่ายที่กล่าวข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้และข้าพเจ้าได้จ่าย

ไปในงานของสหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน     จริง 

 

       ลงชื่อ             ผู้จ่ายเงิน                
     (     ) 

 

        

       ลงชื่อ     พยาน 

                                                  (           ) 
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แบบฟอร์มเอกสำรโครงกำรพัฒนำท่ีอยู่อำศัยชั่วครำว  กรณีไฟไหม้  ไล่รื้อ 
  

เอกสำรกำรด ำเนินโครงกำรพัฒนำที่อยู่อำศัยชั่วครำว  กรณีไฟไหม้  ไล่รื้อ สำมำรถจ ำแนกออกเป็น 3 
กลุ่ม ดังต่อไปนี้ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
กลุ่มที่ 1  แบบฟอร์มเอกสำรเสนอโครงกำรและอนุมัติโครงกำร 
กลุ่มที่ 2  แบบฟอร์มเอกสำรกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ 
กลุ่มที่ 3  แบบฟอร์มกำรติดตำมและประเมินผลโครงกำร 
 

กลุ่มที่ 1 
แบบฟอร์มเอกสำรเสนอโครงกำร/อนุมัติโครงกำร 

 แบบเสนอโครงกำรปรับปรุงชุมชน 
 แบบแสดงผลกำรอนุมัติโครงกำร 

 
 

กลุ่มที่ 2 
แบบฟอร์มเอกสำรกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ 

 แบบฟอร์มจดหมำยขอเบิกเงิน 

 แบบฟอร์มบันทึกควำมร่วมมือ 

 แบบฟอร์มแผนกำรด ำเนินงำน 

 แบบบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ำยเงิน 

กลุ่มที่ 3 
แบบฟอร์มกำรติดตำมและประเมินผลโครงกำร 

 แบบฟอร์มรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมงวดงำน 
 แบบฟอร์มกำรตรวจรับโครงกำร 

 แบบฟอร์มจดหมำยรำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินงำนปิดโครงกำร 

 แบบฟอร์มรำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินงำนปิดโครงกำร 
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กลุ่มที่ 1 
แบบฟอร์มเอกสำรเสนอโครงกำร/อนุมัติโครงกำร 

 แบบเสนอโครงกำรปรับปรุงชุมชน 
 แบบแสดงผลกำรอนุมัติโครงกำร  
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เขียนที่       
              
              

 
  วันที่  เดือน   พ.ศ.   

เรื่อง   ขอรับการสนับสนุนงบประมาณการด าเนินงานปรับปรุงชุมชน ตามแผนงานโครงการ “บ้ำนม่ันคง/พัฒนำ
 ที่อยู่อำศัยช่ัวครำว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ” 

เรียน   ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

สิ่งท่ีส่งมำด้วย 
 แบบเสนอโครงการปรับปรุงชุมชน “บ้านมั่นคง/พัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ”  
 รายชื่อผู้รับประโยชน์โครงการบ้านมั่นคง โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ 
 อ่ืนๆ (ระบุ)           

ด้วยกลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/สหกรณ์/คณะท างาน             
จังหวัด    ได้จัดท าโครงการบ้านมั่นคง เพ่ือปรับปรุงชุมชนและได้ยื่นเสนอแผนงานและ
โครงการ เพ่ือขอรับการสนับสนุบงบประมาณในการด าเนินงานตามแผนงานโครงการ “บ้านมั่นคง/พัฒนาที่อยู่
อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ” จากสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) รายละเอียด ดังนี้ 

 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค  จ านวนเงิน    บาท 
 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย   จ านวนเงิน    บาท 
 งบบริหารจัดการชุมชน    จ านวนเงิน    บาท 
 งบบริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง จ านวนเงิน    บาท 
 งบพัฒนากระบวนการ    จ านวนเงิน    บาท 
                            ฯ  จ านวนเงิน    บาท 
 งบอ่ืนๆ      

     จ านวนเงิน    บาท 
     จ านวนเงิน    บาท 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
      ขอแสดงความนับถือ 

 

      (    ) 
      ต าแหน่ง      
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1. องค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุน           

2. สถำนที่ติดต่อ/ที่ตั้งโครงกำร          
              
    ผู้ประสานงาน    หมายเลขบัตรประชาชน    เบอร์โทร   
    หมำยเหตุ : ผู้ประสำนงำนยินยอมให้ข้อมูลหมำยเลขบัตรประชำชนเพื่อบันทึกข้อมูลในระบบโปรแกรมสถำบัน 

3. เหตุผลควำมจ ำเป็น  
             
             
             
             
              

4. ประเภทโครงกำร 
 โครงการบ้านมั่นคงเมือง 
 โครงการบ้านมั่นคงชนบท 
 โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ 

5.ประเภทงบประมำณที่เสนอ  
 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค  จ านวนเงิน    บาท 
 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย   จ านวนเงิน    บาท 
 งบบริหารจัดการชุมชน    จ านวนเงิน    บาท 
 งบบริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง จ านวนเงิน    บาท 
 งบพัฒนากระบวนการ    จ านวนเงิน    บาท 
 งบพัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราวฯ  จ านวนเงิน    บาท 
 งบอ่ืนๆ     

     จ านวนเงิน    บาท 
     จ านวนเงิน    บาท 

รวมเป็นเงินจ านวน    บาท (     ) 

 

 

แบบเสนอโครงกำรปรับปรุงพัฒนำชุมชน 
โครงกำรบ้ำนม่ันคง/พัฒนำที่อยู่อำศัยช่ัวครำว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ 



100 
 

6. ข้อมูลพื้นฐำนขององค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุน (เฉพาะโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท) 

เมือง/
ต ำบล 

รำยช่ือ
ชุมชน/
หมู่บ้ำน 

ประเภท
ชุมชน/
หมู่บ้ำน 

ครัวเรือน 
ต ำแหน่งที่ตั้งชุมชน/

หมู่บ้ำน (พิกัด) 
ประเภท

ที่ดิน 

ระยะเวลำ
อยู่อำศัยใน

ชุมชน/
หมู่บ้ำนเดิม 

อำชีพ
รำยได้ 

   บุกรุก 
 เช่า 
 เอกชน 
 อื่นๆ 

  

     

   บุกรุก 
 เช่า 
 เอกชน 
 อื่นๆ 

  

     

   บุกรุก 
 เช่า 
 เอกชน  
 อื่นๆ 

  

     

   บุกรุก 
 เช่า 
 เอกชน  
 อื่นๆ 

  

     

   บุกรุก 
 เช่า 
 เอกชน 
 อื่นๆ 
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7. ข้อมูลพื้นฐำนของโครงกำร (เฉพาะโครงการบา้นมั่นคงเมืองและชนบท) 

7.1 รูปแบบการปรับปรุงชุมชน  
 ปรับปรุงในที่ดินเดิม 
 รื้อและสร้างใหม่ในที่ดินเดิม/ใกล้เคียงที่เดิม  
 สร้างชุมชนในที่ดินรองรับใหม่ (ระบุที่ตั้งของชุมชนใหม่)      
 สร้างชุมชนในแนวสูง 
 การแบ่งปันที่ดิน (ระบุรูปแบบการปรับปรุง)       

7.2 ที่ดิน 
ที่ดินรัฐ (ระบุ)          
ที่ดินเอกชน (ระบุ)           
ระยะเวลาการเช่า  ปี อัตราค่าเช่าตารางวาละ   บาท/เดือน 
    เช่าโดย   เก็บค่าเช่าจากสมาชิกตารางวาละ  บาท/เดือน 
 ที่ดินซื้อ  ขนาดเนื้อที่  ไร่ งาน  วา 

           ซื้อโดย           
               ราคาที่ดินซื้อมา ตารางวาละ   บาท เป็นเงิน   บาท   
               ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ค่าภาษี/ค่าธรรมเนียม ฯลฯ)    บาท 
               ราคาขายสมาชิกตารางวาละ      บาท 

 อนุญาตให้ใช้ที่ดิน (แนบเอกสารหลักฐานการอนุญาต) 
7.3 การจัดผังแบ่งแปลง 

-เนื้อท่ีทั้งหมด                           ไร่    งาน   ตารางวา 
-จัดเป็นแปลงที่อยู่อาศัย  เนื้อที่รวม  ไร่    งาน   ตารางวา 
-จัดเป็นแปลงที่ดินท ากิน เนื้อที่รวม  ไร่    งาน   ตารางวา 
-จัดเป็นพ้ืนที่ส่วนกลาง (ถนน / บ่อบ าบัด / สวนหย่อม / ปลูกต้นไม้ / ศูนย์ชุมชน / ตลาด / 

 สนามเด็กเล่น ฯลฯ)  เนื้อท่ีรวม  ไร่    งาน   ตารางวา 
 7.4 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน ตั้งเมื่อปี   จ านวนสมาชิกปัจจุบัน  คน 

     ยอดเงินออมรวม  บาท ลักษณะการออมเป็นการออม   รายวัน   สัปดาห์   เดือน 
7.5 การจัดสวัสดิการในชุมชนมีหรือไม่อย่างไร 

           ไม่มี   
 มี (ระบุ) 
 - กองทุนสวัสดิการ   ระดับชุมชน    ระดับต าบล  

           -    กองทุนรักษาดินรักษาบ้าน          
           -    อ่ืนๆ (ระบุ           
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8. วิธีด ำเนินกำร 
             
             
             
             
              

10. แผนงบประมำณ/กิจกรรม  
ล ำดับ งวดที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอน/กิจกรรม งบประมำณ 

1     
2     

3     
4     

5     

6     

7     

8     

10. แผนผังโครงสร้ำงกำรบริหำรจัดกำรโครงกำรและองค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุนภำยใน และกำรเชื่อมโยงภำคี
ภำยนอก  
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11. รำยช่ือคณะกรรมกำรแก้ไขปัญหำที่ดินที่อยู่อำศัยระดับเมือง/ต ำบล(เฉพาะโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท) 

คณะกรรมกำร  จ ำนวน                 คน     ประกอบด้วย 

รำยชื่อคณะกรรมกำร  
1. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
2. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
3. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
4. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
5. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
6. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
7. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
8. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
9. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
10. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      

12. แผนงำนโครงกำรข้ำงต้น เป็นแผนงานโครงการที่ชุมชนโดยสมาชิกในชุมชนได้ร่วมกันจัดท า โดยมีเป้าหมาย
และเจตนารมณ์ ในการสร้างความมั่นคงของชุมชนทั้งเรื่องบ้าน ที่ดิน สภาพแวดล้อมของชุมชน การอยู่ร่วมกันของ
ชุมชน และมีการช่วยเหลือเกื้อกูลของคนในชุมชน เพ่ือการพัฒนาที่ยั่งยืน โดยชุมชนเป็นแกนหลั กส าคัญในการ
ด าเนินงาน ทั้งนี้ชุมชนได้เห็นชอบให้คณะกรรมการ/คณะท างาน เป็นผู้แทนชุมชนในการเสนอแผนงานโครงการ 
ดังกล่าว 

 

 
 

 
 

13. ควำมคิดเห็นของคณะท ำงำนเครือข่ำยองค์กรชุมชนระดับเมือง/ต ำบล/ประเด็น (เฉพาะโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท) 
             
             
               
 
 
 
 

 
 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันที่........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
 (.....................................................................) 
     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
  (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 



 
 

104 

 

14. ควำมคิดเห็นของคณะกรรมกำรพัฒนำระดับเมือง/ต ำบล (เฉพาะโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท) 
             
             
               
 
 
 
 

 
 
 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันที่........../........../.......... 
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ล ำดับ 

รำยชื่อผู้
เดือดร้อน หมำยเลข

บัตร
ประชำชน 

บ้ำน 
เลขที ่

หมู่
ที่ 

ชื่อ
ชุมชน/
หมู่บ้ำน 

จ ำนวน
สมำชิก

ใน
ครัวเรือน 

กลุ่มผู้รับผลประโยชน์   
รูปแบบกำร
สนับสนุน 

รูปแบบกำรพัฒนำ 
ที่อยู่อำศัย 

หน่วยงำน/ 
เจ้ำของทีด่ิน 

อำชีพ 
ชื่อ นำมสกุล 

ผู้ส
ูงอ

ำย
ุ 

ผู้พ
ิกำ

ร 

ผู้ย
ำก

จน
 

แบ
บไ

ด้เ
ปล

่ำ 

แบ
บส

มท
บ 

ซ่อ
มแ

ซม
 

ต่อ
เต

ิม 

สร
้ำง

ให
ม ่

เอ
กช

น 

รัฐ
 

ที่ด
ินต

นเ
อง

 

                           

                           

                           

                           

                           

                           

                           

                           

                           

                           

                           

                           

                           

ตำรำงรำยชื่อผู้รับผลประโยชนโ์ครงกำรบ้ำนมั่นคงเมือง/ชนบท ต ำบล    อ ำเภอ   จังหวัด    ผู้รับผลประโยชน์จ ำนวน  ครัวเรือน 

 

ผู้ส่งข้อมูล  ( ช่ือ-สกุล )     
โทรศัพท์ท่ีสามารถตดิต่อได ้     
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กำรอนุมัติโครงกำร    แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการออกจากระบบ 

 

 

 

รหัสโครงกำร   (รหัสโครงการออกจากโปรแกรม) 

1.  องค์กรผู้เสนอโครงกำร  (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 

 ที่ตั้ง / สถำนที่ติดต่อ (ที่อยู่) 

2. รำยละเอียดโครงกำร 

ชื่อโครงกำร 
จ ำนวนงบประมำณ 

(บำท) 

จ ำนวนผู้รับผลประโยชน์ 
 

ระยะเวลำของโครงกำร 
(เริ่มต้น – สิ้นสุด) 

จังหวัด 
ต ำบล /
เมือง 

องค์กร ชุมชน ครัวเรือน คน  

(ชื่อโครงการ) (จ านวนงบประมาณ
อนุมัติ) 

               - 30 ก.ย. 2565 
(วันเร่ิมต้นตามบันทึกที่ได้รับ

อนุมัติโครงการและ
งบประมาณ) 

3. ผลกำรพิจำรณำของคณะท ำงำนพิจำรณำโครงกำรภำค     

ในการประชุมคณะท างานพิจารณาโครงการฯ  ครั้งที่ (ครั้งที่ประชุม)  เมื่อวันที่  (วัน/เดือน/ปี) 

มีมติเห็นชอบโครงการ   วงเงิน (ตัวเลขงบประมาณที่เห็นชอบ) บำท  (ตัวหนังสืองบประมาณที่เห็นชอบ)  

4. สถำบันฯ อนุมัติโครงกำร  วงเงิน (ตัวเลขงบประมำณที่อนุมัติ) บำท  (ตัวหนังสืองบประมำณที่อนุมัติ)  
 

ลงชื่อ     
                                (ลงชื่อผู้อ านวยการภาค) 

          /       /   
เง่ือนไข 

1) บันทึกข้อมูลโครงการ-แผนงาน-กจิกรรมและงบประมาณที่ได้รับอนมุัติในโปรแกรมระบบบรหิารจดัการโครงการ ให้แล้ว
เสร็จภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีได้รับอนุมัต ิ

2) องค์กรผู้ที่ไดร้ับการสนับสนุนต้องเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 90 วัน นับจากท่ีไดร้บัอนุมัติโครงการ  

แบบแสดงผลกำรอนุมตัิโครงกำร 
ชื่อโครงกำร      ปีงบประมำณ 2565 

สถำบันพัฒนำองค์กรชุมชน (องค์กำรมหำชน) 
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กลุ่มที่ 2 
แบบฟอร์มเอกสำรกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ 

 แบบฟอร์มจดหมำยขอเบิกเงิน 
 แบบฟอร์มบันทึกควำมร่วมมือ 

 แบบฟอร์มแผนกำรด ำเนินงำน 

 แบบบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ำยเงิน 
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แบบฟอร์มจดหมายขอเบิกเงนิ :   ออกจากระบบบโปรแกรม 

เขียนที่      
วันที่       

 

เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณโครงการ      ปีงบประมาณ 2565 
 (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 
 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

สิ่งท่ีส่งมำด้วย 1. แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ (กรณีขอเบิกงวดที ่1) 
  2. บันทึกความร่วมมือ (กรณีขอเบิกงวดที่ 1) 
  3. เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ    

  ตามท่ี ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน ได้อนุมัติ (ชื่อโครงการ)          ของกลุ่ม/
เครือข่าย/องค์กร (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) ในวงเงิน (ตัวเลขจ านวนเงินที่ได้รับอนุมัติ) บาท (ตัวหนังสือ
จ านวนเงินที่ได้รับอนุมัติ) นั้น 

 เพ่ือให้การด าเนินงานตามโครงการดังกล่าว เป็นไปตามเป้าหมายและแผนการด าเนินงาน       
(ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ งวดที่  จ านวนเงิน                บาท 
(   ) โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันโอนเงินเข้าบัญชี และจ านวนงบประมาณ ตาม
เอกสารแนบท้ายหนังสือนี้ และเม่ือสถาบันได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชี ให้ถือว่าองค์กรตามรายชื่อใน
เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณที่ส่งมาด้วยได้รับเงินเรียบร้อยแล้ว 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
         ลงชื่อ      
                   (     ) 
                ต าแหน่ง     
 
ผู้ประสานงาน     
เบอร์โทรศัพท ์     
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เอกสำรแนบท้ำยหนังสือขอเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ 

ภำค      จังหวัด     

รำยละเอียดกำรขอเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ 

ชื่อองค์กรที่ได้รับ
กำรสนับสนุน 

ชื่อธนำคำร สำขำ ชื่อบัญชแีละช่ือผู้ทรงบัญชี เลขที่บัญชี ประเภทบัญชี 
จ ำนวนเงินเบิกจ่ำย          

ครั้งนี้ (บำท) 
ชื่อ-นำมสกุล 
ผู้ประสำนงำน 

เบอร์
โทรศัพท์มือถือ 

         

         

         
         

         

         
         

         
     รวมทั้งสิ้น  บำท   

         

หมำยเหตุ  : 
1)  ช่ือองค์กร รวมถึง คณะท างาน/คณะกรรมการ/คณะประสานงานท่ีได้รับสนับสนุน  กรณีพื้นที่ระดับต าบลควรใช้ช่ือองค์กรที่
แสดงสถานะการเป็นองค์กร เช่น สภาองค์กรชุมชนต าบล  เครือข่ายองค์กรชุมชนต าบล  กองทุนสวัสดิการชุมชนต าบล  เป็นต้น 
2)  ช่ือ-นามสกุล  ผู้ประสานงาน  และเบอร์โทรศัพท์มือถือ  ที่สามารถติดต่อในการส่งข้อความ (SMS) แจ้งการโอนเงิน  หรือ
ประสานงานเพื่อความสะดวกในการด าเนินโครงการ 
3)  แนบส าเนาสมดุบัญชีธนาคารหน้าแรกในระบบโปรแกรมการบรหิารจัดการโครงการ (CODI Project Management System)
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บันทึกควำมร่วมมือ 
ระหว่ำง 

คณะท ำงำน/เครือข่ำย/องค์กร  (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 
กับ 

สถำบันพัฒนำองค์กรชุมชน (องค์กำรมหำชน) 
เลขที่   / ปี พ.ศ   

 
 บันทึกความร่วมมือฉบับนี้จัดท าขึ้น ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) ส านักงานภาค
  เลขที่    ถนน   ต าบล/แขวง   อ าเภอ/เขต   จั ง ห วั ด
   เมื่อวันที่   (วันเดียวกันหรือหลังวันที่อนุมัติและก่อนหรือวันเดียวกับวันที่เบิกจ่ายโดยให้สอดคล้องกับ

ระยะเวลาในโครงการ) ระหว่างสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) โดย (ชื่อผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย) 
ต าแหน่ง      ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า  “สถำบัน” ฝ่ายหนึ่ง กับ คณะท ำงำน/เครือข่ำย (ชื่อ
องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)  โดย (ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ และต าแหน่ง)                    เลขประจ าตัวประชาชน
เลขที่  ที่อยู่เลขท่ี   ถนน   ต าบล/แขวง          . 
อ าเภอ/เขต  จังหวัด    ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “องค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุน” อีกฝ่าย
หนึ่ง ทั้งสองฝ่ายตกลงท าความร่วมมือกันเพ่ือด าเนินงานโครงการ     (ชื่อโครงการ)      ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า 
“โครงกำร”  โดยมีสาระส าคัญ ดังนี้ 

1. วัตถุประสงค์ของบันทึกควำมร่วมมือ  
สถาบันและองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงร่วมกันในการด าเนินโครงการ โดยมีวัตถุประสงค์  
1.1 เพ่ือเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนท้องถิ่น ตามแนวทางที่ใช้พ้ืนที่เป็นตัวตั้งและองค์กรชุมชน

เป็นแกนหลักในกระบวนการด าเนินโครงการทั้งในเชิงพ้ืนที่และงานประเด็น เกี่ยวกับการพัฒนาที่อยู่อาศัย  
สวัสดิการชุมชน และคุณภาพชีวิต โดยมีการพัฒนาระบบข้อมูล วิเคราะห์ วางแผนการด าเนินงาน และติดตาม
ประเมินผล   

1.2 เพ่ือพัฒนาองค์กรชุมชนและเครือข่ายองค์กรชุมชน กองทุนสวัสดิการชุมชน สภาองค์กรชุมชน ให้มี
ประสิทธิภาพตามหลักการบริหารจัดการที่ดี    

1.3 เพ่ือเชื่อมโยงและจัดความสัมพันธ์ที่เหมาะสมกับหน่วยงานของรัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และ
ภาคคีวามร่วมมือที่เก่ียวข้อง มุ่งสู่เป้าหมาย “ชุมชนท้องถิ่นจัดการตนเอง” ทั้งด้านสังคม เศรษฐกิจ ทรัพยากร และ
การเมืองของชุมชนท้องถิ่นให้เป็นรูปธรรมและส่งผลต่อการเปลี่ยนแปลงเชิงโครงสร้างและนโยบายสาธารณะ ใน
ระดับต่างๆ 

 
 

ออกจากระบบ

โปรแกรม 
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2. บทบำทหน้ำที่ 
หลักการส าคัญของความร่วมมือทั้งสองฝ่าย จะร่วมด าเนินโครงการให้บรรลุเป้าหมายตามบทบาทและ

ภารกิจของแต่ละฝ่าย โดยมีข้อตกลงดังนี้ 

2.1 องค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุน 
 (1) รับผิดชอบบริหารโครงการให้บรรลุวัตถุประสงค์ เป้าหมาย และแผนการด าเนินงาน โดยให้

องค์กรชุมชนมีบทบาทส าคัญ มีการกระจายความรับผิดชอบไปสู่ผู้เกี่ยวข้องทุกระดับ เชื่อมโยงการท างานของ
โครงการกับองค์กรและกิจกรรมอ่ืนๆ ในชุมชนท้องถิ่น ร่วมมือกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภาคี
ความร่วมมือเพ่ือขยายผลและพัฒนาเชิงนโยบาย รวมถึงสร้างกระบวนการเรียนรู้ของผู้เกี่ยวข้องกับโครงการ 

 (2) บริหารโครงการตามหลักการบริหารจัดการที่ดี ใช้งบประมาณเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการและแผนการด าเนินงานให้เกิดประโยชน์สูงสุด และจัดให้มีระบบการติดตามและรายงานผลต่อสมาชิก
และองค์กรผู้เกี่ยวข้องทุก 3 เดือน นับแต่ได้รับการสนับสนุนโครงการ 

 (3) ให้ความร่วมมือกับสถาบันในการป้องกัน และแก้ไขปัญหาที่อาจมีขึ้นในองค์กรที่ได้รับการ
สนับสนุน หรือการด าเนินงานโครงการ ให้ข้อมูลและหลักฐานต่างๆ เพ่ือประโยชน์ในการสร้างธรรมาภิบาลของ
องค์กรชุมชน 

2.2 สถำบัน   
 (1) สนับสนุนองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนให้มีบทบาทส าคัญในการเสริมสร้างความเข้มแข็งของ

ชุมชน โดยการพัฒนาระบบบริหารจัดการ ระบบข้อมูล วิเคราะห์ วางแผนการด าเนินงาน และติดตามประเมินผล
องค์กรชุมชน เพ่ือแก้ไขปัญหาและพัฒนาคุณภาพชีวิตของชุมชนในด้านการพัฒนาที่อยู่อาศัย สวัสดิการชุมชน  
และคุณภาพชีวิต   รวมทั้งสนับสนุนการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกันของชุมชน    

 (2) ก ากับดูแล ติดตามผลการด าเนินงาน เสนอแนะแนวทางการด าเนินงาน ให้ค าปรึษาแนะน า  
สนับสนุนข้อมูลที่จ าเป็น แลกเปลี่ยนเรียนรู้ และร่วมแก้ปัญหาข้อขัดข้องกับองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 

 (3) ประสานความร่วมมือกับภาคีความร่วมมือ เพ่ือร่วมสนับสนุนและส่งเสริมการพัฒนาความ
เข้มแข็งของชุมชน สนับสนุนการด าเนินงานโครงการ และมีส่วนร่วมในการเชื่อมโยงและประสานความร่วมมือกับ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องอย่างบูรณาการ ขยายผลสู่การเปลี่ยนแปลงเชิงโครงสร้างและนโยบายสาธารณะในระดับ
ต่างๆ  
3. กำรท ำงำนร่วมกับภำคีควำมร่วมมือ   

ภำคีควำมร่วมมือ ได้แก่ หน่วยงานของรัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสังคม องค์กร
สาธารณประโยชน์ องค์กรพัฒนาเอกชน สถาบันการศึกษา สถาบันวิชาการ วิสาหกิจเพ่ือสังคม และองค์กรธุรกิจ
เอกชน ที่สนับสนุนการด าเนินงานโครงการ และมีส่วนร่วมในการเชื่อมโยงและประสานความร่วมมือกับหน่วยงาน
ที่เก่ียวข้องอย่างบูรณาการ หรือสนับสนุนการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกันของชุมชน 

4. เป้ำหมำยผลลัพธ์ส ำคัญท่ีต้องกำรให้บรรลุผลตำมแผนงำนของโครงกำรอย่ำงเป็นรูปธรรม มีดังนี ้
  4.1 กลุ่มผู้ด้อยโอกาสและผู้เดือดร้อนได้รับการดูแล  มีที่พักอาศัยชั่วคราวรองรับ        ครัวเรือน   
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5. โครงการมีระยะเวลาด าเนินการ ตั้งแต่เดือน  พ.ศ.    จนถึง 30 กันยายน พ.ศ.2565  
(ระยะเวลาตามแบบแสดงผลการอนุมัติ) 

6. เพ่ือให้การด าเนินโครงการเป็นไปตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายผลลัพธ์ที่ก าหนดไว้ในโครงการ สถาบัน องค์กร
ที่ได้รับการสนับสนุนและภาคีความร่วมมือ จะร่วมกันจัดให้มีกลไกการติดตามและประเมินผลโครงการ และการ
พิจารณาให้การสนับสนุนโครงการและการเบิกจ่ายงบประมาณ โดยให้กลไกการติดตามและประเมินผลให้
ความเห็นก่อนการด าเนินการต่อไป 

7. กำรเบิกจ่ำยงบประมำณของโครงกำร  มีรายละเอียด ดังนี้ 
 7.1 การเบิกจ่ายงบประมาณเพ่ือให้สอดคล้องกับการด าเนินงานในพ้ืนที่ ก าหนดให้เบิกจ่ายเป็นงวด ตาม
เงื่อนไขในข้อ 7.2 โดยเมื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนด าเนินการตามแผนการด าเนินงานและเงื่อนไข ให้องค์กรที่
ได้รับการสนับสนุนมีหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณมายังสถาบัน  

 7.2 เงื่อนไขการเบิกจ่ายงบประมาณตามงวดงาน เริ่มด าเนินการตั้งแต่เดือน   พ.ศ.    จนถึง
เดือน  พ.ศ.   (ระยะเวลาตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)  โดยแบ่งการเบิกจ่ายเป็น งวด  ดังนี้ 
  งวดที่ 1   เดือน    พ.ศ.   จ านวน........................บาท  
   เบิกจ่ายเมื่อจัดท าบันทึกความร่วมมือกับสถาบัน 

 งวดที่ 2   เดือน    พ.ศ.   จ านวน........................บาท 
 งวดที่ 3   เดือน    พ.ศ.   จ านวน........................บาท 

  รวมงบประมาณทั้งสิ้น   บาท  (  ตัวหนังสือ )  

 ทั้งนี้ การเบิกจ่ายงวดต่อไป สถาบันจะเบิกจ่ายเมื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนส่งรายงานผล  
รายงานการเงิน และข้อมูลอ่ืนๆ ตามข้อตกลงมายังสถาบันฯ และคณะกรรมการตรวจรับรับรองผลการด าเนินงาน
ตามแผนการด าเนินงานเรียบร้อยแล้ว ภายในระยะเวลาไม่เกิน 30 กันยายน พ.ศ.2565      

 7.3 สถาบันจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร ตามชื่อบัญชี เลขที่บัญชีและจ านวนงบประมาณตามหนังสือขอ
เบิกจ่ายเงินงบประมาณ ที่องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนแจ้งมายังสถาบัน และเมื่อสถาบันได้โอนเงินงบประมาณเข้า
บัญชีตามรายละเอียดการขอเบิกจ่ายงบประมาณ ให้ถือว่าองค์กรตามรายชื่อดังกล่าวได้รับเงินงบประมาณ
เรียบร้อยแล้ว 

 7.4 คณะกรรมการตรวจรับ ซึ่งเป็นผู้ที่ทราบรายละเอียดการด าเนินโครงการ ไม่มีส่วนได้ส่วนเสียและ
ไม่ใช่คณะกรรมการหรือสมาชิกในองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน ประกอบด้วย 

 1. ชื่อ-สกุล     ต าแหน่ง     
  2. ชื่อ-สกุล     ต าแหน่ง     
 3. ชื่อ-สกุล     ต าแหน่ง     
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  7.5 องค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุนต้องเบิกจ่ำยงบประมำณงวดที่ 1 ภำยในระยะเวลำ 90 วันนับจำก
วันที่ได้รับอนุมัติโครงกำร หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนจะต้องแจ้งเหตุขัดข้อง
ดังกล่าวต่อสถาบัน หากไม่มีการด าเนินการ สถาบันจะมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ โดยอาจ
พิจารณายกเลิกโครงการ และหากสถาบันยกเลิกโครงการ องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องยกเลิกโครงการ โดยไม่
เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด 

องค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุนต้องเบิกจ่ำยงบประมำณงวดที่เหลือทั้งหมด ภำยในวันที่ 30 กันยำยน 
พ.ศ.2565 แต่หากมีข้อติดขัดอันเนื่องมาจากปัจจัยภายนอก หรือเหตุสุดวิสัย เช่น ภัยพิบัติ โรคระบาด เป็นต้น  ท า
ให้ไม่สามารถด าเนินการโครงการได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดตามแผนการด าเนินงาน และมีความจ าเป็นต้อง
ด าเนินการต่อไป องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนสามารถขอขยายระยะเวลาด าเนินการจากสถาบันได้ไม่เกิน 6 เดือน  
นับจากวันที่ 30 กันยายน พ.ศ.2565 หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันอาจพิจารณายุติการสนับสนุน
โครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่าย   

องค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุนต้องจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนปิดโครงกำร เม่ือด ำเนินกำรแล้ว
เสร็จภำยในระยะเวลำ 3 เดือนนับจำกวันสิ้นสุดระยะเวลำโครงกำร 

8. ในระหว่างการด าเนินโครงการ องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของบันทึกความ
ร่วมมือ และแผนด าเนินงาน หากเกิดอุปสรรคไม่สามารถด าเนินการได้ หรือมีความจ าเป็นต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลง
แผนการด าเนินงานและวิธีการใดๆ องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนจะต้องรีบแจ้งให้สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษร
ภายใน 15 วันนับแต่เกิดเหตุขัดข้อง ทั้งนี้ สถาบันอาจพิจารณาให้ความเห็นชอบการแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนการ
ด าเนินงานได้ตามความเหมาะสม หรืออาจพิจารณายุติการสนับสนุน และหากสถาบันยุติการสนับสนุน องค์กรที่
ได้รับการสนับสนุนตกลงยุติโครงการและยินยอมคืนเงินงบประมาณที่คงเหลือทั้งหมดพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดขึ้น   

 9. องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงจะน าเงินงบประมาณที่ได้รับจากสถาบันด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของ
บันทึกความร่วมมือ และแผนการด าเนินงานเท่านั้น  โดยจะต้องควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณตามคู่มือการบริหาร
โครงการ แนวทางการปฏิบัติทางการเงิน การเบิกจ่าย การบัญชีและแนวทางอ่ืนๆ ของสถาบัน รวมทั้งตาม
ข้อบังคับ ระเบียบ หลักเกณฑ์ และประกาศของสถาบันอย่างเคร่งครัด และเมื่อด าเนินงานโครงการแล้วเสร็จตาม
แผนการด าเนินงาน ให้องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนรายงานสรุปผลการด าเนินงานและรายงานการใช้จ่าย
งบประมาณให้สถาบันทราบ   

กรณีมีเงินงบประมำณคงเหลือให้องค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุนคืนเงินที่เหลือให้กับสถำบันโดยพลัน 
หรือด ำเนินกิจกรรมอ่ืนที่เป็นงำนพัฒนำหรือสำธำรณประโยชน์อ่ืนๆ สอดคล้องกับวัตถุประสงค์และเป้ำหมำย
โครงกำรตำมที่สมำชิกมีมติร่วมกัน โดยมีแผนกำรด ำเนินงำนและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณรองรับ 

หากองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนไม่ปฏิบัติตาม วัตถุประสงค์ของโครงการ ข้อตกลงของบันทึกความ
ร่วมมือ หรือแผนการด าเนินงาน องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงคืนงบประมาณพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นทั้งหมดที่
ได้รับในแต่ละงวดที่ไม่ปฏิบัติตาม วัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนการด าเนินงาน ให้แก่
สถาบันภายในระยะเวลาที่สถาบันก าหนดในหนังสือเรียกคืน หากไม่ช าระคืนแก่สถาบันภายในก าหนด องค์กรที่
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ได้รับการสนับสนุนตกลงช าระค่าเสียหายทั้งหมดพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 5 ต่อปีของงบประมาณที่ได้รับใน
แต่ละงวดที่ไม่ปฏิบัติตาม วัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนด าเนินงาน โดยสถาบันจะคิด
ดอกเบี้ยนับจากวันที่ครบก าหนดตามหนังสือเรียกคืนจนถึงวันที่สถาบันได้รับคืนเงินงบประมาณครบถ้วน  

ผลประโยชน์ในรูปแบบของดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นจากการให้เงินสนับสนุนโครงการ ให้องค์กรที่ได้รับการ
สนับสนุนจัดท าแผนการใช้จ่ายเงินที่สอดคล้อง หรือเกี่ยวข้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการเสนอขอความเห็นชอบ
จากที่ประชุมขององค์กรที่ได้รับการสนับสนุน ก่อนการด าเนินงานและท ารายงานการใช้จ่ายเงินดังกล่าว พร้อม
รายงานปิดโครงการให้สถาบันทราบ   

    องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องจัดให้มีเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายงบประมาณและเก็บรักษาเอกสาร
ดังกล่าวเป็นอย่างดี เพ่ือให้สถาบันและหน่วยงานของรัฐอ่ืนตรวจสอบ หากไม่สามารถแสดงหลักฐานการใช้จ่าย
งบประมาณได้ ถือว่าองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือ
แผนการด าเนินงาน   

 10. บันทึกความร่วมมือฉบับนี้จัดท าขึ้นเป็นสองฉบับมีข้อความตรงกัน ทั้งสองฝ่ายต่างยึดไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ โดยได้
อ่านและเข้าใจข้อความโดยตลอดเป็นอย่างดีแล้ว จึงลงนามไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ 
 

ลงชื่อ        สถาบัน 
 (     )  
ต าแหน่ง ผู้อ านวยการภาค/ผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย  
   
ลงชื่อ        องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 
 (     )  
ต าแหน่ง         
   
ลงชื่อ        ภาคีความร่วมมือ 
 (     )  
ต าแหน่ง         
   
ลงชื่อ        พยาน 
 (     )  
ต าแหน่ง         
   
ลงชื่อ        พยาน 
 (     )  
ต าแหน่ง         



 
 

115 

 

   
ลงชื่อ        พยาน 
 (     )  
ต าแหน่ง         

หมำยเหตุ  :   
1.  รายชื่อผู้ลงนามในฐานะองค์กรที่ไดร้ับการสนับสนุน ภาคีความรว่มมือและพยาน สามารถเพิ่มเติมได้ตามมต/ิข้อตกลง

ร่วมกันในการก าหนดผูล้งนามบันทึกความร่วมมือ 
2.  พยานอย่างน้อย 1 คน เป็น เจา้หน้าท่ีสถาบันที่รับผิดชอบพ้ืนท่ีลงนามในบันทึกความร่วมมือ  
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แผนกำรด ำเนนิงำน 
กลุ่ม/เครือข่ำย/องค์กร  (ชื่อองค์กรที่ได้รับกำรสนับสนุน)  

โครงกำร  (ชื่อโครงกำรที่ได้รับอนุมัติ) 
ตั้งแต่เดือน        ถึงเดือน______________________ (ระยะเวลาตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)   

งวดที่ 
ขั้นตอน

ที ่
กิจกรรม 

งบประมำณ 
(บำท) 

ระยะเวลำ 
เริ่มด ำเนินกำร – สิ้นสุด 

     
     
     

     
     

     
     

รวมงบประมำณงวดที่  1  

รวมงบประมำณงวดที่  2  

รวมงบประมำณใช้ในกำรด ำเนินกิจกรรมทั้งสิ้น  

หมำยเหตุ  
1. ช่ือองค์กรและชื่อโครงการในเอกสารระบุให้ตรงกับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
2. จ านวนงบประมาณรวมเท่ากับงบประมาณที่ไดร้ับอนุมตัิตรงกับแบบแสดงผลการอนมุัติโครงการ 
3. กรณีโครงการที่จังหวัดโอนงบประมาณให้ต าบล แนบรายชื่อองค์กร/พื้นที่เป้าหมายและจ านวนงบประมาณสนบัสนุน
ในระบบ (เป็นไฟล์ Excel) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

บันทึกแผนกำรด ำเนินงำนโครงกำรในระบบโปรแกรม 
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บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงนิ : ออกจากระบบโดยส านักงานภาค/สว่นงาน 

 

สถำบันพัฒนำองค์กรชุมชน  บันทึกข้อควำม 
912 ถนนนวมินทร ์ แขวงคลองจั่น เขตบางกะปิ 
กรุงเทพฯ 10240   โทร. .................. 

  จำก      
  ถึง   ผู้ชว่ยผู้อ านวยการภาค/ผู้อ านวยการภาค  

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนบัสนุนโครงการ   ที่    สภ.   /    

   วันที่      

เรียน  ผู้ช่วยผู้อ านวยการภาค/ผู้อ านวยการภาค 

ตามที่ กลุ่ม/เครือข่าย/องค์กร   (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)    ได้รับอนุมัติงบประมาณโครงการ 
(ชื่อโครงการที่ได้รับอนุมัติ)  ในการประชุมคณะท างานพิจารณาโครงการภาค   ครั้งที ่(ครั้งที่ประชุม) เมื่อ
วันที่ (วัน/เดือน/ปี) ซึ่งกลุ่ม/เครือข่าย/องค์กรได้ด าเนินการตามมติคณะท างานพิจารณาโครงการฯ และเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่ายมีความครบถ้วนสมบูรณ์ จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ จ านวนเงิน     บาท ( 
  )   

ดังนั้น    จึงเห็นควรเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุนโครงการดังกล่าวข้างต้นตามรายละเอียด  ดังนี้ 

รหัสโครงกำร 
รหัส

งบประมำณ 
จ ำนวนเงิน 

วงเงินอนุมัติ เบิกจ่ำยแล้ว เบิกครั้งน้ี คงเหลือ 

      

โดยโอนเงินตามรายละเอียดในหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 (    ) 

ต าแหน่ง     
  

ผู้มีอ านาจอนุมัติ   (    ) 
ต าแหน่ง     

        / /  
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กลุ่มที่ 3 
แบบฟอร์มกำรติดตำมและประเมินผลโครงกำร 

 แบบฟอร์มรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมงวดงำน 
 แบบฟอร์มกำรตรวจรับโครงกำร  

 แบบฟอร์มจดหมำยรำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินงำนปิดโครงกำร 

 แบบฟอร์มรำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินงำนปิดโครงกำร 
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แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานตามงวดงาน 

 

รำยงำนผลกำรกำรด ำเนิน  งวดที่    

กลุ่ม/เครือข่ำย/องค์กร (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)  

โครงกำร  (ชื่อโครงการอนุมัติ) 

ตั้งแต่เดือน  พ.ศ._________   ถึง  เดือน_______________พ.ศ._________ 

1. ผลกำรด ำเนินงำน 

ล ำดับ 
ที ่

เป้ำหมำย/ผลลัพธ์ 
(ตามท่ีระบุไว้ในบันทึกความร่วมมือ MOU) 

กิจกรรมที่
ด ำเนินกำร 

ผลกำรด ำเนินงำนที่เกิดขึ้น 

เชิงปรมิำณ เชิงคุณภำพ 

     

     

     

2. ผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 

แผนงำน/รำยกำร งบประมำณที่ตั้งไว้ งบประมำณที่ใช้จริง 
   

   
   

รวมงบประมำณที่ใช้ในกำรด ำเนินกิจกรรม   
 

3. ปัญหำ/อุปสรรคจำกกำรด ำเนินงำน 
             

             

4. ผลกำรพัฒนำ/กำรเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในระดับพื้นที่/องค์กร (เอกสารแนบประกอบที่เป็นส่วนหนึ่งของผลการ
ด าเนินงาน เช่น ชุดความรู้กรณีตัวอย่างพ้ืนที่รูปธรรมงานพัฒนา ภาพกิจกรรม เป็นต้น) 

 

ชื่อผู้ประสานงาน    เบอร์โทรศัพท์    

วัน/เดือน/ปีที่รายงาน       

บันทึกข้อมูลในระบบ

โปรแกรม 
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แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ :  ออกจากระบบโปแกรม 

มติคณะกรรมกำรตรวจรับ โครงกำร     ปีงบประมำณ 2565 
ชื่อโครงกำร             
ชื่อองค์กร              

งวดที่      จ ำนวน  บำท 

ตามที่ (ผู้ลงนามอนุมัติโครงการ)  ได้อนุมัติโครงการและงบประมาณโครงการ  (ชื่อโครงการ)  ของ      
(ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) จ านวน   บาท (     )   

คณะกรรมการตรวจรับ ได้พิจารณาผลการด าเนินงานในงวดที่   ซึ่ งได้ เบิกจ่ายงบประมาณแล้ว
จ านวน   บาท (     ) คณะกรรมการฯ มีมติ ดังนี้  

  เห็นชอบผลการด าเนินงานและให้เบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป 
  ไม่เห็นชอบผลการด าเนินงานและไม่ควรเบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป 
  เห็นชอบผลการด าเนินงานปิดโครงการ 
  เห็นควรให้มีการปรับปรุงแก้ไขการด าเนินงานที่ได้เบิกจ่ายไปแล้วตามข้อเสนอแนะ 

คณะกรรมการตรวจรับ มีข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม ดังนี้  
            
            
            

             
 
 
 

ลงชื่อ 
                                                                                         
(    ) 

คณะกรรมการตรวจรับ 
วันที่    

ลงชื่อ 
      
(                      ) 
      คณะกรรมการตรวจรับ 
วันที่     

ลงชื่อ 
      
(           ) 

คณะกรรมการตรวจรับ 
วันที่                                                                                       
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เขียนที่      
วันที ่       

 

เรื่อง รายงานผลการด าเนินงานปิดโครงการของ (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

สิ่งท่ีส่งมำด้วย รายงานผลการด าเนินงานปิดโครงการ 

 ตามท่ี ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน ได้อนุมัติโครงการ (ชื่อโครงการที่ได้รับอนุมัติ) ของกลุ่ม/
เครือข่าย/องค์กร (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) ในวงเงิน   บาท (ตัวหนังสือจ านวนเงินที่ได้รับ
อนุมัติ)  และเบิกจ่ายงบประมาณแล้ว จ านวน  บาท (ตัวหนังสือจ านวนเงินเบิกจ่าย) นั้น 

ในการนี้ (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) ได้ด าเนินงานโครงการเสร็จสิ้นแล้วตามเป้าหมาย แผนงาน  
และระยะเวลาที่ก าหนด จึงได้จัดท ารายงานผลการด าเนินงานปิดโครงการและผลการใช้จ่ายงบประมาณ โดยมี
รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมกันนี้ เพ่ือแจ้งปิดการด าเนินงานโครงการตามที่ได้รับการสนับสนุน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

ลงชื่อ      
                     (    ) 

            ต าแหน่ง     
 
 

 
 
 
 
 
 
  

แบบฟอร์มจดหมายรายงานสรุปผลการด าเนินงานปิดโครงการ : ออกจากระบบโปแกรม 
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รำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินงำนปิดโครงกำร  

กลุ่ม/เครือข่ำย/องค์กร (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)    โครงกำร (ชื่อโครงการที่ได้รับการอนุมัติ) 

ตั้งแต่เดือน  พ.ศ._________   ถึง  เดือน_______________พ.ศ._________ 

1. จ ำนวนผู้น ำที่ร่วมขับเคลื่อนงำนพัฒนำ 

 ผู้น าชุมชน  คน 

 จ านวนคนรุ่นใหม่เข้าร่วมงานพัฒนา  คน   

2. ผลกำรด ำเนินงำน 

เป้ำหมำย/ตัวชี้วัด/ผลลัพธ์ 
(ตามท่ีระบุในโครงการและบันทึกความร่วมมือ MOU) 

กิจกรรมที่ด ำเนินกำร ผลกำรด ำเนินงำนที่เกิดขึ้น 
เชิงปรมิำณ เชิงคุณภำพ 

    

    

3. ผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 

แผนงำน/รำยกำร งบประมำณที่ตั้งไว้ งบประมำณที่ใช้จริง 
   
   

รวมงบประมำณที่ใช้ในกำรด ำเนินกิจกรรม   

4. ปัญหำ/อุปสรรค 
              

              

5. ผลกำรพัฒนำ/กำรเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในระดับพื้นที่/องค์กร (เอกสารแนบประกอบที่เป็นส่วนหนึ่งของผลการ
ด าเนินงาน เช่น ชุดความรู้กรณีตัวอย่างพ้ืนที่รูปธรรมงานพัฒนา ภาพกิจกรรม  เป็นต้น) 

 
ชื่อผู้ประสานงาน    เบอร์โทรศัพท์   วัน/เดือน/ปี   

หมำยเหตุ  :  กรณีมีเงินงบประมำณคงเหลือ ให้องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนคืนเงินคงเหลือให้กับสถาบันฯ โดยพลัน หรือหากมี
ความจ าเป็นต้องใช้งบประมาณคงเหลือ เพื่อด าเนินกิจกรรมอื่นที่เป็นงานพัฒนาหรือสาธารณประโยชน์อื่นๆ ท่ีสอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์และเป้าหมายโครงการตามที่สมาชิกมีมติร่วมกัน จะต้องมีแผนงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรองรับ รายงาน  
การประชุม แนบพร้อมกับรายงานผลการด าเนินงานปิดโครงการ 
  

บันทึกข้อมูลในระบบ

โปรแกรม 
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เขียนที่       
        
      

     วันที่        เดือน           พ.ศ.     

เรื่อง  ขอคืนงบประมาณคงเหลือของ (ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ)                   

เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

สิ่งท่ีส่งมำด้วย  แบบรายงานผลการด าเนินโครงการ 
 

 ตามที ่(ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ)                                   ได้รับอนุมัติ
โครงการ                                               งบประมาณจ านวน     บาท เบิกจ่ายงวดแรก จ านวน 
                บาท ได้ด าเนินการตามแผนงานโครงการ แต่เนื่องจาก  (ชี้แจงเหตุผลปัญหาข้อติดขัด) 
                                .
จึงมีความประสงค์ขอคืนงบประมาณคงเหลือรอเบิกจ่ายเป็นเงิน       บาท (               ).           

 ดังนั้น ทาง (ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ)                          จึงจัดท า
แบบรายงานผลการด าเนินโครงการและส่งผลการด าเนินงานให้กับ พอช. เพื่อด าเนินการ “ปิดโครงกำร”ต่อไป   
 จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง             . 
       (        ) 
 
 
ลงชื่อ     ต าแหน่ง             . 
      (        ) 

 
 
 
 
 
 
 

ขอคืนงบคงเหลือ 
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เขียนที่       
        
        

    วันที่        เดือน           พ.ศ.     

เรื่อง ขอยกเลิกโครงการ (ชื่อโครงการ)       

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

 ตามที ่  (องค์กรผู้เสนอโครงการ)    ได้รับอนุมัติโครงการ  (ชื่อโครงการ)             .

งบประมาณจ านวน     บาท แต่ไม่สามารถด าเนินงานตามแผนงานโครงการได้  เนื่องจาก  (ชี้แจง
เหตุผล ปัญหาข้อติดขัด)                    .     
                      . 
                  จึงมีความประสงค์ขอยกเลิก
โครงการ จ านวน  ครัวเรือน และคืนงบประมาณที่อนุมัติเป็นเงิน          บาท ( 
    )  

 จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง                
       (        ) 
 
 
ลงชื่อ     ต าแหน่ง                
      (        ) 
 

 
 
 

 

 

 

แบบฟอร์ม “ยกเลิกโครงกำร” 


