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ค าน า 
 

 โครงการบ้านมั่นคงเป็นโครงการที่รัฐบาลมอบหมายให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ รับผิดชอบด าเนินการมาตั้งแต่ปี 2546 มีแนวทางส าคัญที่ให้
ชุมชนเป็นเจ้าของโคงการและแก้ไขปัญหาร่วมกับท้องถิ่น ในการแก้ไขปัญหาของคนจนเมืองที่ไม่มีที่อยู่อาศัย/มีที่
อยู่อาศัยที่ไม่มั่นคง ไม่สามารถเข้าถึงแหล่งทุนได้ และสร้างแนวทางใหม่ที่ใช้ระบบเงินแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยของ
คนจน ทั้งในด้านของการจัดงบประมาณสนับสนุนการพัฒนาชุมชนในรูปแบบต่างๆ อาทิ การพัฒนาปรับปรุง
ชุมชน งบพัฒนาที่อยู่อาศัย การพัฒนาส่งเสริมชุมชนในการดูแลสภาพแวดล้อมในชุมชน การส่งเสริมการดูแล
เกื้อกูลช่วยเหลือทางด้านสังคม การพัฒนากระบวนเมือง ตลอดจนให้การสนับสนุนสินเชื่อเพ่ือที่อยู่อาศัยแก่องค์กร
ชุมชนในโครงการต่างๆ เช่น การปรับปรุงที่อยู่อาศัยในที่ดินเดิม การซื้อที่ดินเดิมแล้วก่อสร้างที่อยู่อาศัยใหม่ การ
ซื้อที่ดินใหม่ที่ชุมชนเลือกและมาก่อสร้างที่อยู่อาศัยใหม่ร่วมกัน และการก่อสร้างบ้านใหม่บนที่ดินเช่าหรือเช่าซื้อ
จากหน่วยงานรัฐอ่ืนๆ รวมทั้งการพัฒนาระบบการบริหารจัดการที่ดีภายในของชุมชน  เช่น ระบบบัญชี ระบบ
การเงิน ระบบข้อมูล เป็นต้น 
 คู่มือการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงฉบับนี้  เป็นการปรับปรุงเนื้อหาใหม่ เพ่ือให้ผู้เกี่ยวข้อง 
ทั้งเจ้าหน้าที่ ท้องถิ่น ชุมชน  ได้รับความรู้ความเข้าใจและใช้เป็นเครื่องมือในการท างาน  เกี่ยวกับการเบิกจ่าย
งบประมาณประเภทต่างๆ ของโครงการบ้านมั่นคง  เพ่ือลดข้อผิดพลาดในกระบวนการด าเนินการที่จะเกิดขึ้นใน
การปฏิบัติงาน ซึ่งจะเป็นเการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่มีคุณภาพตรงตามเป้าหมายและบรรลุข้อก าหนดที่
ส าคัญของกระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 ผู้จัดท า หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ที่
เกี่ยวข้อง และสามารถบูรณาการความรู้ที่ได้รับกับการปฏิบัติงานจริง ซึ่งจะมีผลผลักดันให้การปฏิบัติงานเกิด
ประสิทธิภาพสูงสุดต่อไป 

 
 
 
 

ส านักงานบ้านมั่นคง 
กรกฎาคม 2557 
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1. งบประมาณสนับสนนุในโครงการบ้านมั่นคง  
  

 งบประมาณท่ีสนับสนุนในโครงการบ้านมั่นคง ประกอบด้วยงบประมาณแบบให้เปล่า และงบประมาณท่ี
องค์กรต้องใช้รวม 6 ประเภท ดังนี้  

1) งบการพัฒนาปรับปรุงชุมชน (หรืองบพัฒนาระบบสาธารณูปโภคชุมชน) เป็นงบสนับสนุนเพ่ือใช้ใน
การพัฒนาปรับปรุงชุมชน ซึ่งครอบคลุมการพัฒนาด้านกายภาพ โครงสร้างพ้ืนฐานในชุมชน มีฐานการสนับสนุน
ส าหรับชุมชนที่ปรับปรุงในที่เดิมหรือใกล้ที่เดิม ที่มีโครงสร้างทางกายภาพอยู่แล้ว  

2) งบพัฒนาที่อยู่อาศัย (หรืองบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย) เป็นงบสนับสนุนเบื้องต้น เพ่ือการ
ปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยของชุมชน โดยใช้ฐานครัวเรือนเป็นฐานการคิดงบประมาณ มีแนวทาง ดังนี้ 

แนวทางที่ 1 สนับสนุนลดภาระการจ่ายดอกเบี้ยสินเชื่อที่อยู่อาศัยของชุมชน กรณีนี้ชุมชนรับภาระ
สินเชื่อพัฒนาที่อยู่อาศัยหรือปลูกสร้างบ้าน ในอัตราร้อยละ 2 ต่อปี (กรณีท่ีใช้สินเชื่ออัตราร้อยละ 2 ต่อปีไปแล้ว)  

แนวทางที่ 2 สนับสนุนโดยตรงกับชุมชน คือ ชุมชนที่ได้รับอนุมัติโครงการระหว่างปี 2546 – 2549 
เฉพาะชุมชนที่ไม่ได้เสนอขอใช้สินเชื่อ สามารถรับการสนับสนุนงบประมาณต่อครัวเรือน ไม่เกิน 18,000 บาทต่อ
ครัวเรือน ส าหรับชุมชนที่ได้รับอนุมัติตั้งแต่ปี 2550 ขึ้นไป ถัวเฉลี่ยครัวเรือนละ 20,000 บาท ส าหรับครัวเรือนที่ มี
ความเดือดร้อนจ าเป็นต้องจัดหาหรือปรับปรุงที่อยู่อาศัย ซึ่งกรณีนี้หากงบอุดหนุนไม่เพียงพอจ าเป็นต้องใช้สินเชื่อ
ปรับปรุงที่อยู่อาศัยเพิ่มเติม ชุมชนจะใช้สินเชื่อในอัตราดอกเบี้ยร้อยละ 4 ต่อปี (ชุมชนท าแบบเบิกจ่ายควบคู่ไปกับ
การปรับปรุงที่อยู่อาศัย และต้องจัดท ากรอบหลักเกณฑ์การใช้งบประมาณ) 

3) งบพัฒนาส่งเสริมชุมชนในการดูแลสภาพแวดล้อม การเพิ่มพื้นที่สีเขียว และการจัดการน้ าเสียและ
ขยะในชุมชน ได้แก่ งบเสริมสร้างเอกลักษณ์ชุมชน งบปรับภูมิทัศน์ งบพัฒนาระบบบ าบัดน้ าเสีย เป็นต้น 

4) งบส่งเสริมการดูแลเกื้อกูลช่วยเหลือทางด้านสังคม ได้แก่ งบที่พักชั่วคราว เพ่ือแก้ปัญหาที่อยู่อาศัย
ส าหรับกลุ่มผู้เดือดร้อนเร่งด่วน ในกรณีถูกไฟไหม้ ไล่รื้อ ประสบภัยพิบัติ  และงบบ้านกลาง เพ่ือกลุ่มผู้ยากไร้ ผู้ไร้
ความสามารถ หรือผู้ถูกทอดทิ้ง   

5) งบพัฒนากระบวนเมือง เป็นงบอุดหนุนส าหรับโครงการพัฒนาชุมชนในโครงการบ้านมั่นคงของภาคี
พัฒนา หรือเครือข่ายองค์กรชุมชน เช่น การสนับสนุนการออกแบบและก่อสร้างชุมชน การศึกษาวิจัย การ
สนับสนุนด้านกฎหมาย การพัฒนาชุมชนโดยภาคีพัฒนา การส ารวจและพัฒนาระบบข้อมูลชุมชน ฯลฯ 

6) งบสินเชื่อพัฒนาที่อยู่อาศัย เป็นงบประมาณประเภทสินเชื่อที่ให้สินเชื่อแก่สหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ 
เพ่ือพัฒนาปรับปรุงที่อยู่อาศัยให้แก่สมาชิกเพ่ิมเติม สามารถใช้เพื่อการจัดซื้อที่ดิน หรือการปลูกสร้างบ้านพักอาศัย 

           งบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคง 
และข้อควรรูใ้นการเบิกจ่ายงบประมาณ 
1 
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วงเงินสินเชื่อต่อสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ไม่เกินร้อยละ 90 ของราคาที่ดินและบ้านพักอาศัย และวงเงินสินเชื่อ
ต่อครัวเรือนไม่เกิน 300,000 บาท อัตราดอกเบี้ยส าหรับสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ ร้อยละ 4 ต่อปี ระยะเวลากู้
ไม่เกิน 15 ปี สหกรณ์สามารถคิดอัตราดอกเบี้ยเพ่ิมเติมจากสมาชิก ซึ่งอัตราดอกเบี้ยที่คิดเพ่ิมอยู่ระหว่าง 2 - 4 
บาทต่อปี ส าหรับเป็นค่าบริหารจัดการและการพัฒนาสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์  

 
2. หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุนการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยฯ  

 
หลักเกณฑ์การสนับสนุนในโครงการบ้านมั่นคง ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2553 สามารถสรุปได้ 5 ประเภท ดังนี้ 
1) งบการพัฒนาปรับปรุงชุมชน เพ่ือใช้ในการพัฒนาปรับปรุงชุมชน ซึ่งครอบคลุมการพัฒนาปรับปรุงด้าน

สาธารณูปโภค สาธารณูปการ และสิ่งแวดล้อมโดยรวมของชุมชน ได้แก่ 
1.1) งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค  มีหลักเกณฑ์การสนับสนุนงบประมาณ ดังนี้ 
 

ปีงบประมาณ 2546 - 2550 (ตั้งแต่เดือนมกราคม 2546 - 12 กุมภาพันธ์ 2550) ก าหนดหลักเกณฑ์การ
พิจารณาเป็น 3 ประเภท 

- การปรับปรุงในที่ดินเดิม   หน่วยละไม่เกิน 25,000 บาท 
- การรื้อและสร้างใหม่ในที่ดินเดิม            หน่วยละไม่เกิน 45,000 บาท 
- การรื้อย้ายไปที่ไหม่   หน่วยละไม่เกิน 65,000 บาท 

ปีงบประมาณ 2550 - 2552 (ตั้งแต่ 20 กุมภาพันธ์ 2550 - 30 กันยายน 2552) ตามรายงานการประชุม
คณะอนุกรรมการโครงการบ้านมั่นคง ครั้งที่ 2/2550 วันที่ 20 กุมภาพันธ์ 2550 มติคณะอนุกรรมการฯ อนุมัติ
ตามที่เสนอ ดังนี้ 

- การปรับปรุงในที่ดินเดิม    หน่วยละไม่เกิน 35,000 บาท 
ปีงบประมาณ 2553  รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการโครงการบ้านมั่นคง ครั้งที่ 1 - 1 วันที่ 18  
พฤศจิกายน 2552 มติคณะอนุกรรมการฯ อนุมัติตามที่เสนอ ดังนี้ 

- การปรับปรุงในที่ดินเดิม    หน่วยละไม่เกิน 30,000 บาท 
- การปรับปรุงในที่ดินใหม่    หน่วยละไม่เกิน 50,000 บาท 

  
 1.2) งบสนับสนุนการสร้างเอกลักษณ์ชุมชนบ้านม่ันคง มีหลักเกณฑ์การสนับสนุนงบประมาณ ตาม
ประกาศคณะอนุกรรมการโครงการบ้านมั่นคง เรื่องหลักเกณฑ์การสนับสนุนงบประมาณการพัฒนาเอกลักษณ์ และ
ภูมิทัศน์ ในโครงการบ้านมั่นคง ประกาศ ณ วันที่ 1 เมษายน 2549 ข้อ 4 วงเงินสนับสนุนแต่ละโครงการขึ้นอยู่กับ
จ านวนครัวเรือนในชุมชน แต่ไม่เกิน 200,000 บาท และก าหนดกรอบงบประมาณสนับสนุนตามจ านวนครัวเรือนใน
ชุมชน ดังนี้ 
 

จ านวนครัวเรือน งบประมาณสนับสนุน 
20 - 50 50,000  บาท 
51 - 100 100,000  บาท 
101 - 150 150,000  บาท 

ตั้งแต่ 151   ครัวเรือนขึ้นไป 200,000  บาท 
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 1.3) งบสนับสนุนการปรับภูมิทัศน์ชุมชนบ้านม่ันคง มีหลักเกณฑ์การสนับสนุนงบประมาณ ตาม
ประกาศคณะอนุกรรมการโครงการบ้านมั่นคง เรื่องหลักเกณฑ์การสนับสนุนงบประมาณการพัฒนาเอกลักษณ์ และ
ภูมิทัศน์ในโครงการบ้านมั่นคง ประกาศ ณ วันที่ 1 เมษายน 2549 ข้อ 5 เกณฑ์การสนับสนุนการปลูกต้นไม้ใน
ชุมชนโครงการบ้านมั่นคง 5.3 วงเงินสนับสนุนไม่เกิน 20,000 บาทต่อชุมชน 
     1.4) งบสนับสนุนการจัดปรับบ่อบ าบัดน้ าเสียในชุมชน มีหลักเกณฑ์การสนับสนุนงบประมาณ ดังนี้ 

 - การอุดหนุนระบบบ าบัดน้ าเสียในครัวเรือน อุดหนุนวงเงินเฉลี่ยไม่เกิน ครัวเรือนละ 2,000 บาท 
 - การอุดหนุนระบบบ าบัดรวมของชุมชน อุดหนุนวงเงินไม่เกิน 200,000 บาท 

2) งบสนับสนุนการบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน (5%) เพ่ือสนับสนุนเป็นค่าใช้จ่ายในการท างาน
กิจกรรมการพัฒนาด้านต่างๆ เช่น ค่าใช้จ่ายในการพัฒนากลุ่ม การวางแผนการออกแบบ การบริหารงานก่อสร้าง 
การเชื่อมโยงขบวนการชุมชนในเมือง และการประสานงานของหน่วยงาน/เครือข่ายองค์กรชุมชน การบริหารจัดการ
ของคณะกรรมการเมือง รวมถึงค่าตอบแทนบุคคลภายนอก ผู้เชี่ยวชาญ หน่วยงานที่ช่วยให้การสนับสนุน และให้
ค าปรึกษาในการด าเนินการพัฒนาที่อยู่อาศัยของชุมชน โดยจะได้รับอนุมัติงบประมาณร้อยละ 5 จากงบพัฒนา
ระบบสาธารณูปโภค ซึ่งจะสนับสนุนชุมชน 2.5% และสนับสนุนเครือข่ายภาคีร่วมกับชุมชน 2.5%  หลักเกณฑ์การ
สนับสนุนงบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน มีดังนี้ 

  

ปีงบประมาณ หลักเกณฑ์การสนับสนุน 
2546 - 2549 งบประมาณร้อยละ 5 จากงบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค 
2550 - 2553 งบประมาณร้อยละ 5 จากงบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค ในวงเงินขั้นต่ า 

50,000 บาท แต่ไม่เกิน 200,000 บาท 
2553 

(18 พฤศจิกายน 2552) เป็นต้นไป 
งบประมาณ ร้อยละ 5 จากงบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค ในวงเงินขั้น
ต่ า 50,000 บาท แต่ไม่เกิน 500,000 บาท 

 

3) งบสนับสนุนการพัฒนากระบวนเมือง เพ่ือสนับสนุนกิจกรรมกระตุ้นให้เกิดกระบวนการด าเนินงานใน
เมือง การจัดท าแผนการพัฒนาที่อยู่อาศัยเป็นภาพรวมทั้งเมือง และการเชื่อมโยงกระบวนการท างานระดับภาคหรือ
ระดับระเทศ เพื่อสร้างการเรียนรู้ การพัฒนาระบบกลไกการท างานของขบวนการชุมชน การศึกษาค้นคว้าวิจัย ซึ่ง
เป็นกิจกรรมที่ด าเนินงานโดยขบวนชุมชน ภาคีพัฒนาและส านักงานโครงการบ้านมั่นคง หลักเกณฑ์การสนับสนุน
การพัฒนากระบวนเมือง เมืองละ 100,000 บาท ปีงบประมาณ 2553 (18 พฤศจิกายน 2552) เป็นต้นไป 
หลักเกณฑ์การสนับสนุนงบบริหารจัดการการพัฒนากระบวนเมือง 8,000 และกันงบส ารองบางส่วน 2,000 บาท 

4) เงินอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย  เพ่ือเป็นงบประมาณสนับสนุนในการพัฒนา ซ่อมแซม หรือเป็นทุน
เริ่มต้นในการก่อสร้างบ้านหรือที่อยู่อาศัยของชุมชน โดยอุดหนุนให้ทุกชุมชนได้รับการอนุมัติโครงการพัฒนาที่อยู่
อาศัยตามโครงการบ้านมั่นคง เพ่ือให้เกิดความเท่าเทียมกันในการใช้งบประมาณของชุมชนในโครงการบ้านมั่นคง 
ทั้งที่ใช้สินเชื่อและไม่ใช้สินเชื่อ ซึ่งจะมีผลให้ชุมชนต้องให้สินเชื่อพัฒนาที่อยู่อาศัยในอัตราปกติของสถาบันพัฒนา
องค์กรชุมชน หรือสถาบันการเงินต่างๆ  

5) โครงการแก้ไขปัญหาความยากจนและปัญหาสังคมด้านที่อยู่อาศัย (บ้านกลาง, บ้านชั่วคราว) เริ่ม
ด าเนินการปีงบประมาณ 2550   

5.1) บ้านกลาง เพ่ือสนับสนุนให้ชุมชนดูแลกลุ่มคนจนที่สุดหรือผู้ด้อยโอกาสโดยวงเงินสนับสนุนตาม
จ านวนผู้เดือดร้อน ดังนี้ 
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จ านวนคนจนที่สุด/ผู้ด้อยโอกาส วงเงินสนับสนุน 
1 - 3 ราย 100,000 บาท 
3 - 5 ราย 150,000 บาท 

6 รายขึ้นไป 200,000 บาท 
 

5.2) บ้านพักชั่วคราว เพ่ือสนับสนุนให้คนในชุมชนได้อยู่ร่วมกันในชุมชน ไม่กระจัดกระจายเมื่อเกิด
ปัญหา และช่วยกันแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าส าหรับชุมชนที่ถูกไล่รื้อ ผู้ประสบภัย (ไฟไหม ้น้ าท่วม ลมพายุ ฯลฯ) โดย
มีหลักเกณฑ์การสนับสนุน ดังนี้ 

- สนับสนุนเฉลี่ยหลังละไม่เกิน 18,000 บาท หรือค่าเช่าบ้านเดือนละไม่เกิน 1,500 บาท ในเวลาไม่เกิน 
1 ปี 

- กรณีจ าเป็นต้องท าเป็นบ้านพักชั่วคราวระหว่างการก่อสร้าง/ปรับปรุงชุมชนใหม่ สนับสนุนชุมชนละไม่
เกิน 200,000 บาท หรืออาจใช้เกณฑ์ 18,000 บาท ต่อครัวเรือน โดยพิจารณาตามแผนการรื้อย้ายจริง 

 

 
3. กติกาการเบิกจ่ายงบประมาณในโครงการบ้านมั่นคง  

 
1) งบประมาณเบิกจ่ายโดยตรงให้กับชุมชน โดยสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ของชุมชน เป็นองค์กรในการ

เบิกจ่ายงบประมาณในโครงการทุกประเภท 
2) งบประมาณแบ่งจ่ายเป็นงวดตามแผนกิจกรรมการปรับปรุงชุมชนและที่อยู่อาศัยของชุมชน โครงการที่

ได้รับอนุมัติงบประมาณวงเงินรวมไม่เกิน 2 ล้านบาท ให้เบิกจ่ายไม่น้อยกว่า 2 งวด ส าหรับโครงการของชุมชนที่
ได้รับอนุมัติงบประมาณวงเงินตั้งแต่ 2 - 5 ล้านบาท ให้เบิกจ่ายไม่น้อยกว่า 3 งวด และโครงการที่ได้รับอนุมัติ
งบประมาณตั้งแต่ 5 ล้านบาทขึ้นไป ให้เบิกจ่ายไม่น้อยกว่า 4 งวด ทั้งนี้การจัดงวดให้เป็นไปตามล าดับความส าคัญ 
และความจ าเป็นของงาน 

3) ชุมชนจัดท าแผนการใช้งบประมาณและการเบิกจ่ายงบประมาณ โดยชุมชนพัฒนาแก้ไขปรับปรุงแผนงาน
ตามข้อเสนอแนะของคณะอนุกรรมการโครงการบ้านมั่นคง หรือคณะท างานระดับภาค (หากมี) พร้อมจัดท า
แผนการใช้งบประมาณ และจัดงวดการเบิกจ่ายงบประมาณตามล าดับความส าคัญ ความจ าเป็นเร่งด่วน การ
ด าเนินการก่อนและหลังของงาน โดยงานปลูกสร้างบางรายการจ าเป็นต้องมีแบบแปลน มีการถอดราคาวัสดุและ
แรงงาน มีการวางแผนการก่อสร้างที่เน้นให้ชุมชนด าเนินงานร่วมกัน การจัดซื้อวัสดุ หรือการจ้างแรงงาน ซึ่งต้องมี
การประชุมปรึกษาหารือวางแผนการท างานร่วมของสมาชิกในชุมชนและผู้เกี่ยวข้อง รวมถึงการด าเนินการขอ
อนุญาตปลูกสร้าง (หากจ าเป็นต้องมี) 

4) การเบิกจ่ายงบประมาณกรณีการขอใช้ที่ดินรัฐ อย่างน้อยสามารถเบิกจ่ายงบประมาณเพื่อท าการ 
ปรับปรุงชุมชนได้ เมื่อชุมชนได้รับการยืนยันอนุญาตให้ใช้ที่ดินตามค าเสนอของชุมชนจากเจ้าของที่ดิน ซึ่งมีในหลาย
ระดับ ได้แก่ การให้ใช้ประโยชน์ การให้เช่า เป็นต้น หากในกรณีที่เจ้าของที่ดินยังไม่อนุญาตตามค าขอของชุมชน 
และจ าเป็นที่ต้องเบิกจ่ายงบประมาณไปด าเนินการ อย่างน้อยคณะกรรมการเมืองหรือคณะท างานระดับจังหวัด  
ซึ่งประกอบมาจากชุมชน หน่วยงานท้องถิ่น หรือผู้ว่าราชการจังหวัด และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ให้ความเห็นชอบ
แล้วให้ด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณได้ 
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5) การเบิกจ่ายงบประมาณกรณีการซื้อที่ดินเอกชน อย่างน้อยสามารถเบิกจ่ายได้ เมื่อมีการท านิติกรรม
สัญญาจะซื้อจะขายระหว่างชุมชนกับเจ้าของที่ดิน โดยมีการระบุในสัญญาให้สามารถด าเนินการปรับปรุงพ้ืนที่ได้ 
และคณะกรรมการเมืองหรือคณะท างานระดับจังหวัด ซึ่งประกอบมาจากชุมชน หน่วยงานท้องถิ่น หรือผู้ว่า
ราชการจังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ให้ความเห็นชอบให้ด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณได้ 

6) การตรวจรับงานโดยชุมชน เครือข่าย และคณะกรรมการเมือง เพ่ือประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณ 
สนับสนุนให้เกิดระบบการบริหารจัดการโครงการบ้านมั่นคงที่มีส่วนร่วม ใช้งบประมาณให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่
ชุมชน ประกอบกับเป็นงบประมาณเพ่ือการปลูกสร้างของชุมชน การเสนอแผนการใช้งบประมาณและการเบิกจ่าย
งบประมาณ จ าเป็นต้องได้รับความเห็นชอบหรือมีการตรวจรับงานตามงวดงาน โดยมีส่วนร่วมจากหลายฝ่าย ทั้งใน
ระดับสมาชิกในชุมชน เครือข่าย หน่วยงานท้องถิ่น และหน่วยงานภาคีท่ีเกี่ยวข้อง โดยเฉพาะคณะกรรมการเมือง 

7) ระบบการดูแลการใช้จ่ายงบประมาณและการเงินของสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ ในการรับจ่ายเงิน
งบประมาณโครงการบ้านมั่นคง สหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ต้องมีระบบการรับและจ่ายเงินตามระบบของสหกรณ์
หรือกลุ่มออมทรัพย์ ได้แก่ การจัดเก็บเงินในบัญชีธนาคารของสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ การขออนุมัติเบิก
จ่ายเงินโดยคณะกรรมการหรือที่ประชุมสมาชิก การออกใบเสร็จหรือใบส าคัญรับและการจ่ายเงิน การลงบันทึก
บัญชีรับจ่ายประจ าวัน รวมถึงการจัดเก็บเอกสารหลักฐานส าคัญการรับจ่ายเงิน 

8) การจัดเก็บเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายงบประมาณโครงการ ชุมชนต้องมีการจัดเก็บหลักฐานเอกสาร
ส าคัญของการใช้จ่ายงบประมาณและการเงินของโครงการ ได้แก่ สัญญาจ้าง สัญญาซื้อขาย ใบเสร็จรับเงิน บิลเงินสด 
ใบส าคัญรับ - จ่ายเงิน ใบส่งของ เอกสารการส่งและการตรวจรับวัสดุ หรือ ตรวจรับงาน ซึ่งเป็นเอกสารหลักฐานที่
มีชื่อและที่อยู่ของร้านค้าหรือผู้ขาย และวันที่ที่ชัดเจน และออกให้กับชุมชนในนามสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ มี
การลงนามการรับ - จ่ายเงิน หรือ ของ หรือ งานของชุมชนตามที่ได้มีการมอบหมายกัน และเอกสารทั้งหมดมีการ
เก็บรักษา และ พร้อมให้มีการตรวจสอบจากผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย 
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1. ข้อควรระวังในการจัดท าเอกสารประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 

1. ชื่อของสหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์ ต้องตรงกับชื่อสหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์ ที่ใช้ในการเสนอโครงการ 
และตรงกับชื่อสหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์ในใบแจ้งผลการพิจารณาอนุมัติที่ พอช. แจ้งไป   
              หมายเหตุ: หากมีการเปลี่ยนแปลงชื่อสหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์ หรือชื่อสหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์ไม่ตรง
กับชื่อในโครงการ หรือชื่อในหนังสือแจ้งผลการพิจารณางบประมาณ ให้ชุมชนท าหนังสือแจ้งการเปลี่ยนแปลงชื่อ
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์ หรือหนังสือยืนยันชื่อสหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์ แนบมาพร้อมหนังสือขอเบิก 

2. การเปิดบัญชีธนาคาร ต้องเป็นบัญชีของสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ ซึ่งผู้มีสิทธิ์ลงนามการเบิกจ่าย
ร่วมกัน อาจเป็น 2 ใน 3 หรือ 3 ใน 5 ซึ่งเป็นไปตามที่สหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ประชุมตกลงไว้ร่วมกัน ธนาคาร
ที่เลือกเปิด ให้ชุมชนเลือกธนาคารของรัฐ หากสามารถเป็นธนาคารกรุงไทยได้จะท าให้สามารถโอนเงินได้โดยตรง 
แต่ทั้งนี้ชุมชนควรมีความสะดวกในการไปใช้บริการด้วย   

3. การส่งส าเนาบัญชีธนาคารประกอบการเบิกจ่าย เพ่ือป้องกันความผิดพลาดจากการให้ข้อมูลบัญชี
ธนาคาร ท าให้การโอนเงินได้ถูกต้องมากขึ้น 

4. กรณีเป็นสหกรณ์ ต้องมีการประทับตราสหกรณ์ในเอกสารด้วย พร้อมการลงนามโดยผู้รับมอบหมาย 
 
2. เอกสารที่ชุมชนต้องจัดท า 
 

1. จัดท าหนังสือขอเบิกจ่ายงบประมาณจากชุมชน (พอช.บ.05) 
2. เปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
3. จัดท าบันทึกความร่วมมือ  (MOU) (พอช.บ.09) 
4. จัดท าแผนการพัฒนาปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน (พอช.บ.06) 
5. จัดท าแผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงรายงวด 
6. จัดท าแบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย (กรณีมีข้อคิดเห็นจากคณะท างาน) 
7. จัดท าแบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง  (พอช.บ.15) 
8. จัดท าแบบขออนุมัติเปลี่ยนแปลงแผนงาน   (กรณีที่มีการเปลี่ยนแผน) 
9. จัดท ารายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง 
10. จัดท าสรุปรายรับ – จ่ายประจ างวด 

 ข้อควรรู้เกีย่วกับ 
การจัดท าเอกสารประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณ 

2 
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11. จัดท าสัญญาจ้าง กรณีจ้างผู้รับเหมาด าเนินงาน 
12. ใบประมาณราคา (สาธารณูปโภค) 
13. แบบก่อสร้าง 
14. ผังชุมชน 
15. ใบประเมินราคาไฟฟ้า 
16. ใบประเมินราคาประปา 
17. ภาพถ่ายผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 1-2 ภาพ 
18. ใบอนุญาตก่อสร้าง 

 
3. เอกสารการเบิกจ่ายงบสนับสนุน งวดที่ 1  
 

เมือง/ เครือข่าย (ส าเนาไว้ที่เมือง 1 ชดุ)   พอช. 
 

 
1. หนังสือขอเบิกจ่ายงบประมาณจากชุมชน (พอช.บ.
05) 

 
1. หนังสือขอเบิกจ่ายงบประมาณจากชุมชน 
(พอช.บ.05) 

2. ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง 

2. ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง 

3. บันทึกความร่วมมือ (พอช.บ.09) ต้นฉบับ  3. บันทึกความร่วมมือ (พอช.บ.09) ต้นฉบับ  

4. แผนการพัฒนาปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน 
(พอช.บ.06) 

4. แผนการพัฒนาปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมของ
ชุมชน (พอช.บ.06) 

5. แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงราย
งวด (พอช.บ.07) 

5. แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง
รายงวด (พอช.บ.07) 

6. แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย 
(พอช.บ.08) (กรณีมีข้อคิดเห็นจากคณะอนุกรรมการ) 

6. แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณา
เบิกจ่าย (พอช.บ.08)  
 (กรณีมีข้อคิดเห็นจากคณะอนุกรรมการ) 

7. แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง 
(พอช.บ.15) ส่งรายงานมาที่ พอช. ทุก 3 เดือน 

 

8. สัญญาจ้าง กรณีจ้างผู้รับเหมาด าเนินงาน  
9. ใบประมาณราคา  

10. แบบก่อสร้าง  

11. ผังชุมชน  

12. ใบประเมินราคาไฟฟ้า (กรณีมีการเบิกค่าไฟฟ้า)  

13.ใบประเมินราคาประปา (กรณีมีการเบิกค่าประปา)  

ส่งเอกสารไปท่ี 
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4. เอกสารเบิกจ่ายงบสนับสนุน งวดที่ 2  
 

เมือง/ เครือข่าย (ส าเนาไว้ที่เมือง 1 ชดุ) พอช. 

 
1. หนังสือขอเบิกจ่ายงบประมาณจากชุมชน (พอช.บ.05) 

 
1. หนังสือขอเบิกจ่ายงบประมาณจากชุมชน (พอช.บ.05) 

2. ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง 

2. ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง 

3. แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงราย
งวด (พอช.บ.07) 

3. แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงราย
งวด (พอช.บ.07) 

4.รายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง  
(พอช.บ.13) 

4. รายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง 
(พอช.บ.13) 

5. สรุปการรับ – จ่ายประจ างวด (พอช.บ.14)  
6. ภาพถ่ายผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 1-2 ภาพ  
7.แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง 
(พอช.บ.15) (ส่งรายงานมาที่ พอช. ทุก 3 เดือน) 

 

 
 

5. บันทึกการส่งเอกสาร 
 

บันทึกการส่งเอกสาร 
 

เบิกจ่ายงบสนับสนุน งวดที่           จากชุมชน 
ส่งโดย (ลงนาม)              ลงวันที ่

ส่วนงาน การรับเข้า การส่งออก 
 วัน เดือน ปี ผู้รับ วัน เดือน ปี ผู้ส่ง 

1. เครือข่าย/เมือง 
                                                                                       

    

2. กองเลขาจังหวัด 
                    

    

3. ส านักงานภาค 
     

    

  
 

ส่งเอกสารไปท่ี 
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เอกสารแนบที่น าส่ง พอช. (ส าเนาไว้ที่เมืองแล้ว) 
 

รายการเอกสาร ส่งมา พอช. 

1. หนังสือขอเบิกจ่ายงบประมาณจากชุมชน 
   งบบ้านม่ันคง 
        - หนังสือขอเบิกงบสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคง (พอช.บ. 05)  
  งบสินเชื่อ  

- หนังสือขอเบิกเงินสินเชื่อ (พอช.สช. 05) 
- หนังสือขอรับเงินกู้และหลักฐานการรับเงินกู้ (พอช.สช. 06)  

 

2. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  
   (หน้าบัญชี + ยอดล่าสุด) 

 

3. บันทึกความร่วมมือ (MOU) (พอช.บ.09)  

4. แผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่โดยรวมของชุมชน    (พอช.บ. 06)  

5. แผนการเบิกจ่ายบประมาณโครงการบ้านมั่นคงรายงวด (พอช.บ. 07)  

6. แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณา (กรณีมีข้อคิดเห็นจากคณะอนุกรรมการ) (พอช.บ. 08)  

7. แบบขออนุมัติเปลี่ยนแปลงแผนงาน (กรณีมีการเปลี่ยนแปลงแผนงาน)  

8. รายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง (พอช.บ.13)  

9. ภาพถ่ายผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 1 - 2 ภาพ  

10. แบบบ้าน (สินเชื่อ)  

11. ใบประมาณราคา (BOQ) (สินเชื่อ)  

12. ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง (สินเชื่อ)  

13. เอกสารอ่ืนๆ ระบุ .............................................................................  
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การจัดท าเอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
เอกสารอ่ืนๆ ท่ีตรวจสอบแล้วและเก็บไว้ที่เครือข่าย/เมือง 

 

รายการเอกสาร 
 ตรวจสอบแล้วเอกสารสมบูรณ์ถูกต้อง 

และจัดเก็บไว้ที่เครือข่าย/เมือง 

1. แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคงโครงการบ้าน
มั่นคง (พอช.บ.15) 

 

2. สรุปรับ – จ่ายเงินประจ างวด (พอช.บ.14)  

3. สัญญาจ้าง กรณีจ้างผู้รับเหมาด าเนินงาน  (สาธารณูปโภค)  

4. ใบประมาณราคา (สาธารณูปโภค)  

5. แบบก่อสร้าง  

6. ผังชุมชน  

7. ใบประเมินราคาไฟฟ้า  

8. ใบประเมินราคาประปา  

9. สัญญาจ้าง  กรณีจ้างผู้รับเหมาด าเนินงาน  

10. เอกสารอ่ืนๆ ระบุ............................................................   
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การจัดเก็บเอกสารเบิกจ่ายงบสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคง 
 

ล าดับ                                          เอกสาร      ชุมชน   เครือขาย/เมือง       ภาค สนง.บ้านม่ันคง การเงิน 

 1 หนังสือขอเบิกจ่ายงบประมาณจากชุมชน   (พอช.บ.05)      ส าเนา        ส าเนา     ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ 
 2 ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง     ต้นฉบับ        ส าเนา     ส าเนา ส าเนา ส าเนา 

 3 แผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวม ของชุมชน (พอช.บ.06)      ส าเนา        ส าเนา     ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ 

 4 แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงรายงวด  (พอช.บ.07)      ส าเนา        ส าเนา     ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ 

 5 แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย (พอช.บ.08)                             
กรณีมีข้อคิดเห็นจากคณะอนุกรรมการฯ 

     ส าเนา        ส าเนา     ต้นฉบับ  - 

 6 บันทึกความร่วมมือ (MOU) (พอช.บ.09)     ต้นฉบับ         ส าเนา      ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ 

 7 รายงานการตรวจงานโครงการบ้านมั่นคง (พอช.บ.13)  (แนบงวดที่ 2)      ส าเนา         ส าเนา      ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ 

 8 สรุปการรับ – จ่ายเงินประจ างวด  (พอช.บ.14)      ส าเนา         ส าเนา                ต้นฉบับ 

 9 แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง  (พอช.บ.15)          ส าเนา         ส าเนา     ต้นฉบับ  - 

10 แบบขออนุมัติเปลี่ยนแปลงแผนงาน  (พอช.บ.16)      ส าเนา         ส าเนา      ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ 

11 แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ       ส าเนา         ส าเนา      ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ 

12 หนังสือแจ้งผลพิจารณาโครงการ (ออกจากส านักงานโครงการบ้านมั่นคง)     ต้นฉบับ         ส าเนา        ส าเนา      ส าเนา - 

13 รูปถ่ายผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 1 – 2 ภาพ  (ปริ้นมาประกอบได้)     ต้นฉบับ         ส าเนา                 - 

14 แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณ 
โครงการบ้านมั่นคง(พอช.บ.08-เจ้าหน้าที่) 

                              ต้นฉบับ  - 

15 ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนับสนุน  (พอช.บ.10-เจ้าหน้าที่ ปริ้นจากโปรแกรม)                                          ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ 
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6. กระบวนการเบิกจ่ายงบสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคง 
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1. หนังสือขอเบิกจ่ายงบประมาณ  
 

ความส าคัญของหนังสือเบิกจ่ายงบประมาณ เป็นหลักฐานส าคัญที่แสดงความพร้อมของชุมชนในการรับ
งบประมาณ เพ่ือด าเนินการตามแผนงาน พอช. ใช้เป็นหลักฐานส าคัญในการจ่ายเงินงบประมาณ และเป็น 
หลักฐานที่แสดงว่าชุมชนได้รับเงินจาก พอช. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            เอกสารประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณ 
ตัวอย่างการกรอกเอกสาร และแบบฟอร์ม 
3 
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เขียนที่ ชุมชนบ้านมั่นคงท่าวังผาสามัคคี 
777 หมู่ที่ 3 ต. สุขส าราญ อ. ตากฟ้า  
จ. นครสวรรค์   โทร   081-442-2123   

   
วันที่  7   เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ.  2557 

 

เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงของ ชุมชนบ้านม่ันคงท่าวังผาสามัคคี 
 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาบัญชีธนาคารพร้อมเซ็นรับรองส าเนา 
   2. รายละเอียดแผนการด าเนินงานและแผนการใช้งบประมาณ 
  3. รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา พร้อมการตรวจรับ (กรณีขอรับเงินงวดที่ 2 หรือ 3) 
 
  ตามที่ คณะท างานบ้านมั่นคงเมือง มีมติอนุมัติ งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค  ของ ชุมชนบ้าน
ม่ันคงท่าวังผาสามัคคี วงเงิน 3,000,000 บาท (สามล้านบาทถ้วน) เพื่อด าเนินงานตามเป้าหมายและ
แผนการพัฒนาชุมชนและที่อยู่อาศัยในโครงการบ้านมั่นคง ทางชุมชนจึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ โดยแบ่งเป็น  
3   งวด งวดที่  1  จ านวนเงิน 1,632,000 บาท  (หนึ่งล้านหกแสนสามหม่ืนสองพันบาทถ้วน) โดยการรับเงิน
นั้น ขอให้ทางสถาบันฯ โอนเงินเข้าบัญชีประเภท  ออมทรัพย์  ธนาคาร กรุงไทย       สาขา ตากฟ้า   ชื่อบัญชี  
ชุมชนบ้านม่ันคงท่าวังผาสามัคคี   เลขที่บัญชี  626-0-12004-4                        และ เมื่อทางสถาบันฯ ได้
โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชีแล้วให้เสมือนว่าทาง ชุมชนบ้านม่ันคงท่าวังผาสามัคคี ได้รับเงินเรียบร้อย
แล้ว 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 

ลงชื่อ     ธีรวฒุิ  กสิกร    ต าแหน่ง ประธานกลุ่มออมทรัพย์ 
            (นายธีรวุฒิ  กสิกร) 
 
ลงชื่อ วีรวรรณ  กระจ่างทรัพย์  ต าแหน่ง รองประธานกลุ่มออมทรัพย์ 
          (นางวีรวรรณ  กระจ่างทรัพย์) 
 

 
 
 
 
 

พอช.บ.05 

ตัวอย่าง 
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เขียนที่       
        
        
        

 
    วันที่         เดือน           พ.ศ.     

 

เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงของสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ชุมชน           
      

 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาบัญชีธนาคารพร้อมเซ็นรับรองส าเนา 
   2. รายละเอียดแผนการด าเนินงานและแผนการใช้งบประมาณ 
  3. รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา พร้อมการตรวจรับ (กรณีขอรับเงินงวดที่ 2 หรือ 3 
 

  ตามที่ คณะท างานบ้านมั่นคงเมือง มีมติอนุมัติ งบ                          ของสหกรณ์หรือกลุ่ม
ออมทรัพย์ชุมชน                                              วงเงิน                                   บ า ท   
(                                               )  เพื่อด าเนินงานตามเป้าหมายและแผนการพัฒนาชุมชนและที่อยู่
อาศัยในโครงการบ้านมั่นคง ทางชุมชนจึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ โดยแบ่งเป็น          งวด  งวดที่         
จ านวนเงิน                           บาท (                                             )          
โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันฯ โอนเงินเข้าบัญชีประเภท       ธนาคาร                           . 
สาขา                         ชื่อบัญชี                                    .                              
เลขที่บญัชี     และเมื่อทางสถาบันฯ ได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชีแล้ว
ให้เสมือนว่าทางสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ชุมชน                                     ได้รับเงินเรียบร้อยแล้ว 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
       (        ) 
 
ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
      (        ) 

 
 
 
 
 
 

พอช.บ.05 
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2. แผนการพัฒนาและปรับปรุงท่ีอยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน 
 

ความส าคัญ เพ่ือให้เกิดการวางแผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน แผน
งบประมาณในโครงการ และแนวทางในการบริหารจัดการโครงการโดยรวมของชุมชน รวมถึงให้ชุมชนมีแผนงานที่จะ
ด าเนินงานเชื่อมโยงกับการพัฒนาสังคม สิ่งแวดล้อม และการพัฒนาด้านอ่ืนๆ เพ่ือให้เป็นเป้าหมายร่วมในการ
ด าเนินงานระหว่างชุมชนและคณะกรรมการเมือง ควรได้ผ่านความเห็นชอบร่วมกันของคณะกรรมการเมือง  
 

ข้อแนะน า แผนการปรับปรุงชุมชน ควรเป็นแผนที่มีเป้าประสงค์การพัฒนาที่มุ่งเน้นการมีส่วนร่วม และ 
เพ่ือให้เป็นเป้าหมายร่วมในการด าเนินงานระหว่างชุมชนและคณะกรรมการเมือง ควรได้ผ่านความเห็นชอบร่วมกัน
ของคณะกรรมการเมือง   
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แผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน 
ชุมชนบ้านมั่นคงท่าวังผาสามัคคี  เมือง  ตากฟ้า  จังหวัด  นครสวรรค์     ประเภทงบประมาณ     งบปรับปรุงชุมชน   งวดที่   
วันที่  7  เดือน  กรกฎาคม  ปี  2557                   งบสินเชื่อ       งวดที่   

ล าดับที ่ กิจกรรมการพัฒนา ปริมาณงาน 
ราคา 

งบประมาณรวม 
งวด
งานที่ วิธีการด าเนินงาน ระยะเวลาด าเนินการ 

ผู้สนับสนุน
งบประมาณ ค่าแรง ค่าวัสดุ 

1 ปรับพ้ืนที่ ถางป่า 
และถมดนิบดอัดแน่น 

12,800 ตร.ม. 
 19,200 ลบ.ม. 

578,880 1,053,120 1,632,000 1 จ้างเหมา ก.ค. – ก.ย. 57 พอช. 

2 ประปา 1,020 ม. 21,485 48,315 69,800 2 การประปา ต.ค. – ธ.ค. 57 พอช. 

3 ระบบบ าบัดน้ าเสีย 60 ใบ  120,000 120,000 2 ช่างชุมชน ต.ค. – ธ.ค. 57 พอช. 

4 ไฟฟ้า    1,008,200 2 การไฟฟ้า ต.ค. – ธ.ค. 57 พอช. 

5 อาคารอเนกประสงค์ 6 x 12 ม. 45,000 105,000 150,000 3 จ้างเหมา ม.ค. – มี.ค. 58 พอช. 

6 งานปรับปรุงภูมิทัศน ์  2,000 18,000 20,000 3 ช่างชุมชน ม.ค. – มี.ค. 58 พอช. 

          

ยอดรวมงบประมาณในการปรับปรุงชุมชน 3,000,000.- (สามล้านบาทถ้วน) 
 

ลงช่ือ         ธีรวุฒิ  กสิกร    ลงช่ือ สะอาด  ท้าวสุวรรณ     ลงช่ือ กฤษดา  อุดมลักษณ ์  
          ( นายธีรวุฒิ  กสิกร )            (นายสะอาด  ท้าวสุวรรณ)            (นายกฤษดา  อุดมลักษณ์)     

      ผู้แทนชุมชน              ผู้แทนเครือข่าย        ผู้แทนเครือข่าย 
 
 

ตัวอย่าง 

พอช.บ.06 
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แผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวม 
 
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน                       เมือง     จังหวัด       ประเภทงบประมาณ   งบปรับปรุงชุมชน   
วันที่  เดือน           ปี                               งบสินเชื่อ          
 

ล าดับที ่ กิจกรรมการพัฒนา ปริมาณงาน 
ราคา 

งบประมาณรวม 
งวด
งานที่ 

วิธีการด าเนินงาน ระยะเวลาด าเนินการ 
ผู้สนับสนุน
งบประมาณ ค่าแรง ค่าวัสดุ 

          

          

          

          

          

          

          

ยอดรวมงบประมาณในการปรับปรุงชุมชน  (                                                         ) 

 
 
ลงช่ือ      ลงช่ือ       ลงช่ือ      
      (    )                   (               )         (         )  

         ผู้แทนชุมชน             ผู้แทนเครือข่าย                 ผู้แทน        
 
 
 

พอช.บ.06 
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3. แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงรายงวด 
 
 

แผนการใช้งบประมาณประจ างวด ชุมชนต้องจัดท าแผนงานการก่อสร้าง ระบบการจัดการงานก่อสร้างของ
ชุมชน โดยจัดล าดับความส าคัญและความสัมพันธ์ของงานแต่ละงาน พร้อมทั้งจัดท าแผนการใช้งบประมาณแต่ละ
งวด โดยการเบิกงบประมาณจะเบิกตามหมวดงาน พร้อมแบ่งซอยตามงวดงานก่อสร้างจริง   

ทั้งนี้ ให้ชุมชนประสานคณะกรรมการเมือง หรือทีมช่างชุมชน หรือสถาปนิกชุมชน เพ่ือขอการสนับสนุนการ
จัดท าแผน 

 
 
 
 
 
 
   
 
หมายเหตุ  กรณีแผนการก่อสร้างและงบประมาณมีการปรับลด หรือเพ่ิมเนื้องาน หรืองบประมาณต้อง

น าเสนอคณะท างานกลั่นกรองภาคพิจารณาเห็นชอบก่อนด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

หมายเหต ุ
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แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคงรายงวด  
ชุมชน บ้านมั่นคงท่าวังผาสามัคคี    อ าเภอ  ตากฟ้า   จังหวัด  นครสวรรค ์   ประเภทงบประมาณ   งบปรับปรุงชุมชน   งวดที่      1    
วันที ่ 7   เดือน    กรกฎาคม      ปี   2557                      งบสินเชื่อ  งวดที ่   

ล าดับที ่ รายการ ปริมาณงาน 
ราคา 

งบประมาณ 
รวม 

แผนการก่อสร้างและการเบิกงบประมาณ 

ค่าแรง ค่าวัสดุ 
รวมราคา
ต่อหน่วย 

วิธีการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

จ านวนเงิน ผู้รับผิดชอบ 

1 ปรับพ้ืนที่ ถางป่า 
และถมดนิ บดอัดแน่น 

12,800 ตร.ม. 
 19,200 ลบ.ม. 

578,880 1,053,120 1,632,000 1,632,000 จ้างเหมา ก.ค. – ก.ย. 
57 

1,632,000 คณะกรรมการ 

           

           

           

           

           

ยอดรวมการเบิกงบประมาณประจ างวดนี้ 1,632,000.- (หนึ่งล้านหกแสนสามหมืน่สองพันบาทถ้วน) 

 
ลงช่ือ         ธีรวุฒิ  กสิกร    ลงช่ือ สะอาด  ท้าวสุวรรณ     ลงช่ือ นางสมใจ  หมั่นเพียร  
          ( นายธีรวุฒิ  กสิกร )     (นายสะอาด  ท้าวสุวรรณ)             (นางสมใจ  หมุ่นเพียร)     

   ผู้แทนชุมชน              ผู้แทนเครือข่าย         ผู้แทนท้องถิ่น 

 
 
 

ตัวอย่าง 

พอช.บ.07 
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แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคงรายงวด  
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน         เขต/อ าเภอ         จังหวัด               ประเภทงบประมาณ  งบปรบัปรุงชุมชน    งวดที่         
วันที ่      เดือน         ปี                งบสินเชื่อ  งวดที ่   
 

ล าดับที ่ กิจกรรมการพัฒนา ปริมาณงาน 

ราคา 
งบประมาณ 

รวม 

แผนการก่อสร้างและการเบิกงบประมาณ 

ค่าแรง ค่าวัสดุ 
รวมราคา
ต่อหน่วย 

วิธีการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

จ านวนเงิน ผู้รับผิดชอบ 

           

           

           

           

           

           

ยอดรวมการเบิกงบประมาณประจ างวดนี้  (                                                         ) 
 

 
 

ลงช่ือ      ลงช่ือ          ลงช่ือ            
     (    )        (    )           (            )    

         ผู้แทนชุมชน              ผู้แทนเครือข่าย     ผู้แทน          

 
  
 พอช.บ.07 
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4. แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการเบิกจ่าย 
 
 

           ความส าคัญ การพัฒนาตามมติของคณะอนุกรรมการและคณะท างานที่เกี่ยวข้อง เนื่องจากหลาย
โครงการจ าเป็นต้องมีการพัฒนาเพ่ิมเติม ซึ่งในช่วงการเสนอพิจารณาโครงการยังด าเนินการไม่เรียบร้อย เพ่ือ
ไม่ให้ต้องเสนอโครงการมาพิจารณาใหม่ คณะอนุกรรมการหรือผู้เกี่ยวข้อง ให้ชุมชน เครือข่ายและกรรมการเมือง 
ช่วยพัฒนาเพ่ิมเติมจนมีความพร้อมในประเด็นต่างๆ ก่อนด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

1. งานที่ต้องด าเนินการหรือข้อเสนอแนะของคณะกรรมการต่างๆ จะมีหลายระดับ  บางข้อเสนอแนะ
เป็นเงื่อนไขที่ต้องท าก่อนการเบิกจ่ายงบประมาณ ชุมชนต้องรวบรวมและสรุปความคืบหน้า งานใดท างานมีความ
คืบหน้าอย่างไร 

2. ชุมชนอาจเพิ่มเติมสิ่งที่ชุมชนได้ด าเนินการเตรียมความพร้อมของชุมชน ที่นอกเหนือจากสิ่งที่เป็น
เงื่อนไขก่อนการเบิกจ่าย 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พอช.บ.07 
 

ค าแนะน าการจัดท าแบบสรุปความคิดเห็น  



 

27 
 

 
 

แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคง 
 

           ชุมชนบ้านมั่นคงท่าวังผาสามัคคี  อ้างอิงเลขท่ี                 
  งบสนิเชื่อ  สัญญา  วงเงินอนุมัต ิ  บาทเบิกงวดที ่ จ านวนเงิน   บาท 
 งบโครงการบ้านมั่นคง (งบพัฒนาระบบสาธาณณปูโภค)  งวดที่  1 จ านวนเงิน 1,632,000.-     บาท 
  งานที่ต้องด าเนินการเพ่ิมเติมก่อนเบิกจ่าย 

งานที่ต้องด าเนินการเพ่ิมเติม ผลหรือความคืบหน้า หมายเหตุ 

1. การประสานขอรับการสนับสนุน
งบประมาณจาก อบจ./เทศบาล หรือ
ท้องถิ่นร่วมสนับสนุน  

1. ได้ประสานขอรับการสนับสนุนงบประมาณแล้ว 
เนื่องจาก อบจ./เทศบาล ยังไม่ได้บรรจุในแผนงบประมาณ
ประจ าปี จึงไม่สามารถสนับสนุนงบประมาณได้ 

 

2. การท าถนน ควรให้มีทางเข้า-ออก
ทางเดียวกัน ไม่ควรเกิน 2 เส้นทาง  

2. ได้จัดปรับถนนเขา้ - ออกทางเดียว เพื่อความ
ปลอดภัยของคนในชุมชน 

 

3.เรื่องการวางผัง และแบบบ้าน ควร
แสดงให้เห็นถึงมิติทางสังคม เรื่อง
ความสัมพันธ์ การช่วยเหลือกัน และ
การจัดระบบกลุ่มอาชีพท่ีแตกต่างกัน 

3. ได้จัดปรับผังและแบบบ้าน และน าเสนอคณะท างาน
ภาคฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบเรียบร้อยแล้ว 

 

 
 ผลการพัฒนาด้านอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

                    . 
                     .
                       . 
                                       .
                              . 
                    .  
                    .
                    . 
                    . 
                    . 
 

 
ลงชื่อ        ธีรวุฒิ  กสิกร        ลงชื่อ      สะอาด  ท้าวสุวรรณ              ลงชื่อ    กฤษดา  อุดมลักษณ์     
       (   นายธีรวฒุิ  กสิกร )           (  นายสะอาด  ท้าวสวุรรณ  )              ( นายกฤษดา  อุดมลักษณ์  ) 

      ผู้แทนชุมชน           ผู้แทนเครือข่าย                             ผู้แทนเครือข่าย 
     วันที่  7 กรกฎาคม 2557    วันที่ 7 กรกฎาคม 2557              วันที่  7 กรกฎาคม 2557 

 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง 

พอช.บ.07 
 

พอช.บ.08 
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แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคง 
 

กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์/ชุมชน     อ้างอิงเลขท่ี           . 
 งบสนิเชื่อ  สัญญา        วงเงินอนุมัต ิ             บาทเบิกงวดที ่ จ านวนเงิน        บาท  
 งบโครงการบา้นมัน่คง (            ) งวดที ่   จ านวนเงิน          บาท 

 

 งานที่ต้องด าเนินการเพิ่มเติมก่อนเบิกจ่าย 
 
งานที่ต้องด าเนินการเพ่ิมเติม ผลหรือความคืบหน้า หมายเหตุ 
   

   

   

   

 
 ผลการพัฒนาด้านอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

                    . 
                     .
                       . 
                                       .
                              . 
                    .  
                    .
                    . 
                    . 
                    . 

 
 

ลงชื่อ             ลงชื่อ               ลงชื่อ         
 (                 )           (                )        (         ) 
          ผู้แทนชุมชน           ผู้แทนเครือข่าย                         ผู้แทน    
 วันที ่     / /     วันที ่     / /          วันที ่  / /  

 

พอช.บ.08 
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5. บันทึกความร่วมมอืการพัฒนาในโครงการบ้านมั่นคง 
 

ความส าคัญของเอกสาร เป็นหนังสือเพ่ือแสดงเจตนารมณ์ร่วมกันระหว่างชุมชน คณะกรรมการเมือง 
และ พอช. และในด้านหนึ่ง พอช. ใช้เป็นเสมือนหนังสือสัญญาระหว่าง พอช. กับชุมชน ในการสนับสนุน
งบประมาณ 

 
      

 

 
 

1. ชุมชน เครือข่าย คณะกรรมการเมือง และ พอช. ควรได้มีการหารือ สร้างเป้าหมายการพัฒนาร่วมกัน 
กิจกรรมการพัฒนาที่ต้องด าเนินการ โดยแต่ละฝ่ายมีการระบุบทบาทการท างานร่วมกันชัดเจน รวมถึงการ
เสริมหนุนที่จะมีให้ร่วมกัน ทั้งด้านบุคคลากร ข้อมูลเนื้อหาความรู้ และงบประมาณ  

2. เนื้อหาในแบบฟอร์มเอกสารเป็นเนื้อหาน าร่อง สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามเนื้อหาจริงอันเป็นผลจากการ
ปรึกษาหารือของผู้เกี่ยวข้อง 

3. การจัดท าบันทึกความร่วมมือ ทางชุมชนและเมืองสามารถด าเนินการได้หรือหากขัดข้องโปรดประสานกับ
เจ้าหน้าที่บ้านมั่นคงตามรายชื่อที่ระบุในหนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการ   

4. การเบิกจ่ายงบประมาณครั้งแรกไม่สามารถเบิกจ่ายได้หากไม่มีเอกสารนี้  โดยน าต้นฉบับแนบเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณ ส่วนเอกสารคู่ฉบับจะมอบให้ชุมชน/องค์กรผู้เสนอโครงการลงนาม โดย
จะส าเนาเอกสารเก็บไว้ที่ส านักงานบ้านมั่นคง 1 ชุด 

5. หากมีการแก้ไขบันทึกความร่วมมือ ผู้มีอ านาจลงนามต้องเซ็นชื่อก ากับตรงเนื้อหาที่มีการแก้ไขทั้ง 2 ฝ่าย  
(พอช.และชุมชน/องค์กรผู้เสนอโครงการ) 

6. การจัดท าบันทึกความร่วมมือมีข้อค านึงและพึงระมัดระวังที่ต้องตรวจสอบ คือ  
6.1 ชื่อองค์กรผู้ขอรับงบประมาณและชื่องบประมาณต้องถูกต้องตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
6.2 ชื่อองค์กรผู้ท าบันทึกความร่วมมือ คือ องค์กรผู้เสนอโครงการ โดยดูได้จากแบบแสดงผลการอนุมัติ

โครงการ แต่ถ้าองค์กรผู้เสนอโครงการมีการเปลี่ยนแปลงชื่อเป็นสหกรณ์ฯ ขอให้แนบส าเนาใบจด
ทะเบียนสหกรณ์ รับรองส าเนาถูกต้องและประทับตราสหกรณ์ด้วย และให้ใช้ชื่อสหกรณ์ฯในการท า
บันทึกความร่วมมือและในบันทึกความร่วมมือให้ระบุชื่อสหกรณ์ให้หมดทุกจุดที่ให้ระบุชื่อองค์กร  ที่
ผ่านมาพบว่านอกจากจะใช้ชื่อไม่ตรงกับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการแล้ว ยังมีการใช้ชื่อในจุด
ต่างๆ ไม่ตรงกัน เช่น ใช้ชื่อสหกรณ์ บางจุดใช้ชื่อชุมชน บางจุดใช้ชื่อกลุ่มออมทรัพย์ 

6.3 ควรมีการระบุระยะเวลาการด าเนินโครงการให้ครบถ้วน เพ่ือก าหนดกรอบระยะเวลาการท างานซึ่งที่
ผ่านมามีหลายองค์กรไม่ระบุว่าจะเริ่มด าเนินการเมื่อไร และระยะเวลาสิ้นสุดลงเมื่อไร ควรตรวจสอบ
ให้สอดคล้องกัน ระยะเวลาในการท าบันทึกความร่วมมือ แผนการเบิกจ่าย แผนการพัฒนาโดยรวม 
และแผนการพัฒนารายงวด 

6.4 วันที่ท าบันทึกความร่วมมือ ต้องลงนามหลังวันที่ในแบบแสดงผลอนุมัติโครงการ 
 
 
 

ค าแนะน าการจัดท าบันทึกความร่วมมือ 
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บันทึกความร่วมมือด้านการพัฒนาชุมชน 

ระหว่าง 
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

กับ 
ชุมชนบ้านมั่นคงท่าวังผาสามัคคี 

เลขที่ บมค/สภ.../050  / ปี พ.ศ. 2557. 
 
 

บันทึกความร่วมมือฉบับนี ้ จ ัดท าขึ ้น  ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  (องค์การมหาชน )  
ส านักงานภาค กลาง เลขที่   912      ถนน  นวมินทร์     แขวง คลองจั่น เขต บางกะปิ กรุงเทพมหานคร 
เมื่อวันที่   7   เดือน  กรกฏาคม   พ.ศ. 2557  เพื่อบันทึกความเข้าใจในความร่วมมือที่จะเกิดขึ้นระหว่าง
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) โดย นางวัชรา  สงมา ต าแหน่ง ผู้จัดการส านักงานภาคกลาง ฝ่าย
หนึ่งซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “สถาบัน” กับ ชุมชนบ้านมั่นคงท่าวังผาสามัคคี โดย นายธีรวุฒิ  กสิกร  ต าแหน่ง  
ประธานชุมชนบ้านมั่นคงท่าวังผาสามัคคี   เลขที่   777 หมู่ที่ 3 ต าบล สุขส าราญ อ าเภอตากฟ้า จังหวัด
นครสวรรค์  ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “องค์กรผู้เสนอโครงการ” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่ายตกลงท า
ความร่วมมือกันในการด าเนินโครงการเกี่ยวกับการสนับสนุนการพัฒนาระบบสาธารณูปโภคในชุมชนตามโครงการ
บ้านมั่นคง  ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “โครงการ” โดยได้ตกลงท าความร่วมมือในสาระส าคัญ ดังนี้ 

 

ข้อ 1 เจตนารมณส์ าคัญ 
รัฐบาลมีนโยบายในการแก้ไขปัญหาชุมชนแออัดโครงการ “บ้านมั่นคง” เพ่ือสร้างความมั่นคงในการ 

อยู่อาศัย พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม รวมถึงพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด และได้มอบหมายให้
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนรับผิดชอบด าเนินโครงการดังกล่าว จัดเป็นรูปแบบการพัฒนาแนวทางใหม่ที่ชุมชนเป็น
แกนหลักในการพัฒนาโดยการเชื่อมโยงกลไกท้องถิ่นเข้ามาร่วมสนับสนุนกระบวนการพัฒนาของชุมชน 

เจตนารมณ์ส าคัญของโครงการบ้านมั่นคง คือ การด าเนินงานโดยชุมชนเป็นแกนหลัก เน้นการส่งเสริม
กระบวนการเรียนรู้ของชุมชนในเรื่องการพัฒนาชุมชนและที่อยู่อาศัยร่วมกับหน่วยงานในท้องถิ่น นอกจากนี้ 
เป้าหมายส าคัญของการด าเนินงาน มิใช่เพียงการปรับปรุงที่อยู่อาศัยของคนจนเท่านั้น แต่มุ่งหวังให้เกิดการพัฒนา
ที่เป็นระบบในด้านการพัฒนาสภาพแวดล้อมและการเชื่อมโยงกับการพัฒนาสิ่งแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจของเมือง 

กระบวนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงจะประกอบดัวยขั้นตอนที่ส าคัญ นับตั้งแต่กระบวนการส ารวจ
ชุมชน การออกแบบ และการวางผังการปรับปรุงชุมชน การด าเนินการก่อสร้างที่อยู่อาศัยและพัฒนาระบบ
สาธารณูปโภค รวมถึงการสร้างระบบสังคมและข้อตกลงการอยู่ร่วมกันภายในชุมชน ในกระบวนการดังกล่าวจะให้
ความส าคัญกับการมีส่วนร่วมในการคิด ตัดสินใจ ด าเนินการ และบริหารจัดการ โดยชุมชนในทุกขั้นตอน ซึ่งเป็น
ระบบการบริหารจัดการแนวใหม่ที่ชุมชนท้องถิ่นต้องร่วมเรียนรู้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพ
และความโปร่งใสในการด าเนินงานโครงการ 

 

ข้อ 2  เปา้หมายการพัฒนา 
2.1 เพ่ือสนับสนุนให้เกิดการพัฒนาปรับปรุงสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยเพ่ือให้เกิดความมั่นคงด้านการอยู่

อาศัย ด้านเศรษฐกิจ และสังคม ของชุมชน ตามแผนการพัฒนาที่ชุมชนและท้องถิ่นได้ตกลงร่วมกัน  

ตัวอย่าง 
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2.2  เพ่ือสนับสนุนให้เกิดความร่วมมือในกระบวนการพัฒนาชุมชน ที่ชุมชนเป็นแกนหลัก โดยมีส่วนร่วม
จากหน่วยงานและภาคีในท้องถิ่น 

2.3  เพ่ือสร้างความเปิดเผย โปร่งใสในการบริหารจัดการโครงการ และงบประมาณด าเนินงาน 
 

ข้อ 3  บทบาทความร่วมมือในการพัฒนา 
3.1 องค์กรผู้เสนอโครงการ 
- จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินการโครงการและงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ โดยค านึงถึงประโยชน์

โดยรวมของชุมชนและโครงการที่จะได้รับ และเป็นไปด้วยความโปร่งใส 
- จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินการโครงการด้านการพัฒนาเอกลักษณ์และภูมิทัศน์ในโครงการบ้านมั่นคง

และงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ  
- จัดให้มีระบบและกระบวนการติดตามโดยชุมชนและท้องถิ่น 
- ให้การสนับสนุนการเผยแพร่ประสบการณ์และความรู้แก่พ่ีน้ องชุมชน และภาคีการพัฒนาที่

เกี่ยวข้อง 
3.2 ด้านเครือข่าย 
- สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ

บริหารจัดการโครงการและงบประมาณ สอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
- สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
- สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
- สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

3.3 ด้าน พอช. 
 ร่วมสนับสนุนงบประมาณส าหรับการพัฒนาปรับปรุงชุมชน แก่ชุมชนบ้านมั่นคงท่าวังผาสามัคคี

เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น 3,000,000.- บาท (สามล้านบาทถ้วน) 
 งบบริหารจัดการการปรับปรุงชุมชน 5%  จ านวนเงิน   150,000.-          บาท  

  (หนึ่งแสนห้าหมื่นบาทถ้วน)  โดยแบ่งเป็น 2 ส่วน  
- ส าหรับชุมชนประมาณครึ่งหนึ่ง  จ านวนเงิน  75,000.- บาท 
- และภาคีพัฒนาประมาณครึ่งหนึ่ง จ านวนเงิน 75,000.- บาท 

 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น 1,500,000.- บาท 
  (หนึ่งล้านห้าแสนบาทถ้วน ) 

 งบประมาณส าหรับการพัฒนาเอกลักษณ์ เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น      บาท 
 (            ) 

 งบประมาณส าหรับการพัฒนาปรับปรุงภูมิทัศน์ เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น                    บาท 
 (                         ) 

 งบประมาณส าหรับบ่อบ าบัดน้ าเสีย เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น           บาท 
 (              ) 

 งบประมาณส าหรับการพัฒนาการแก้ไขปัญหาความยากจนและปัญหาสังคมด้านที่อยู่อาศัย  
เป็นเงิน จ านวนทั้งสิ้น        บาท (               )      

3.4 ภาคีการพัฒนา 
- สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ

บริหารจัดการโครงการและงบประมาณสอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
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- สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
- สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
- สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

ข้อ 5 สถาบันและชุมชนบ้านมั่นคงท่าวังผาสามัคคี ตกลงร่วมมือกันด าเนินโครงการบ้านมั่นคง         
โดยก าหนดเริ่มด าเนินโครงการตั้งแต่วันที่ 7    เดือน  กรกฎาคม   พ.ศ.  2557   และสิ้นสุดโครงการวันที่ 31    
เดือน มีนาคม พ.ศ. 2558  

ข้อ 6 ในระหว่างด าเนินโครงการ หากมีอุปสรรคหรือเหตุปัจจัยที่ท าให้ไม่สามารถด าเนินการให้เป็นไป
ตามแผนโครงการได้ สถาบันและองค์กรผู้เสนอโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้องดังกล่าวต่อสถาบัน นับจากเกิดเหตุ
นั้น สถาบัน และองค์กรผู้เสนอโครงการอาจมีการทบทวนและท าความตกลงกันให้สอดคล้องกับสถานการที่
เปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม  

ข้อ 7 องค์กรผู้เสนอโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 1 ปี นับจาก
วันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว องค์กรผู้เสนอโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้อง
ดังกล่าวต่อสถาบัน หากไม่มีการด าเนินการ สถาบันอาจมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ และ 
องค์กรผู้เสนอโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป ภายในระยะเวลาโครงการ ไม่เกิน 3 ปี นับจาก
วันที่ได้รับอนุมัติโครงการ แต่หากมีข้อติดขัดไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผน องค์กรผู้เสนอโครงการสามารถขอ
ขยายระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี นับจากวันสิ้นสุดโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบัน 
อาจพิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่ายงบประมาณ หรือคืนงบประมาณคงเหลือที่ยังไม่
เบิกจ่าย เพื่อน าไปใช้ในกิจกรรมอื่นที่มีความจ าเป็นต่อไป  

ข้อ 8 องค์กรผู้เสนอโครงการรับทราบและจะถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่
บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ และองค์กรผู้เสนอโครงการยินยอมให้สถาบันพิจารณา
เปิด เผยข้อมูลตามประกาศดั งกล่ าว โดยได้มอบหมายให้  นายวินั ย  จินดามี  เลขที่ บั ตรประชาชน                                   
352 22104879 318  ในฐานะผู้แทนองค์กรผู้เสนอโครงการเป็นผู้ด าเนินการ 

ข้อ 9 บันทึกความร่วมมือนี้จัดท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ ทั้งสองฝ่ายได้
อ่านและเข้าใจข้อความถูกต้องตรงกันโดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญและแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็น
หลักฐานฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
            
 
 
 
 
 
          
 
 
 

 
 
 
 

    ลงชื่อ     

        (        ) 

           ผู้แทนสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนภาคี     

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนเครือข่าย      

 

 

ลงชื่อ       

     (     ) 

ผู้แทนชุมชน           

 

 
พอช.บ.09 
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บันทึกความร่วมมือด้านการพัฒนาชุมชน 

ระหว่าง 
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

กับ 
ชุมชน                                                          . 

เลขที ่                           / ปี พ.ศ.                                       .  

 
 

 
    

บันทึกความร่วมมือฉบับนี ้ จ ัดท าขึ ้น  ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  (องค์การมหาชน )  
ส านักงานภาค                       เลขที่            ถนน                   ต าบล                     .
อ าเภอ                        จังหวัด                      เมื่อวันที่        เดือน               พ.ศ.            .
เพื่อบันทึกความเข้าใจในความร่วมมือที่จะเกิดขึ้นระหว่าง สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)          
โดย     ต าแหน่ง                                 ฝ่ายหนึ่งซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า 
“สถาบัน” กับ (ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ)                                    โดย                             .                             
ต าแหน่ง                             เลขที่            ถนน                      ต าบล                       .      
อ าเภอ                       จังหวัด                         ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “องค์กรผู้เสนอ
โครงการ” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่ายตกลงท าความร่วมมือกันในการด าเนินโครงการเกี่ยวกับการสนับสนุนการ
พัฒนาระบบสาธารณูปโภคในชุมชนตามโครงการบ้านมั่นคง  ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “โครงการ” 
โดยได้ตกลงท าความร่วมมือในสาระส าคัญ ดังนี้ 
 

ข้อ 1 เจตนารมณส์ าคัญ 
รัฐบาลมีนโยบายในการแก้ไขปัญหาชุมชนแออัดโครงการ “บ้านมั่นคง” เพ่ือสร้างความมั่นคงในการ 

อยู่อาศัย พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม รวมถึงพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด และได้มอบหมายให้
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนรับผิดชอบด าเนินโครงการดังกล่าว จัดเป็นรูปแบบการพัฒนาแนวทางใหม่ที่ชุมชนเป็น
แกนหลักในการพัฒนาโดยการเชื่อมโยงกลไกท้องถิ่นเข้ามาร่วมสนับสนุนกระบวนการพัฒนาของชุมชน 

เจตนารมณ์ส าคัญของโครงการบ้านมั่นคง คือ การด าเนินงานโดยชุมชนเป็นแกนหลัก เน้นการส่งเสริม
กระบวนการเรียนรู้ของชุมชนในเรื่องการพัฒนาชุมชนและที่อยู่อาศัยร่วมกับหน่วยงานในท้องถิ่น นอกจากนี้ 
เป้าหมายส าคัญของการด าเนินงาน มิใช่เพียงการปรับปรุงที่อยู่อาศัยของคนจนเท่านั้น แต่มุ่งหวังให้เกิดการพัฒนา
ที่เป็นระบบในด้านการพัฒนาสภาพแวดล้อมและการเชื่อมโยงกับการพัฒนาสิ่งแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจของเมือง 

กระบวนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงจะประกอบดัวยขั้นตอนที่ส าคัญ นับตั้งแต่กระบวนการส ารวจ
ชุมชน การออกแบบ และการวางผังการปรับปรุงชุมชน การด าเนินการก่อสร้างที่อยู่อาศัยและพัฒนาระบบ
สาธารณูปโภค รวมถึงการสร้างระบบสังคมและข้อตกลงการอยู่ร่วมกันภายในชุมชน ในกระบวนการดังกล่าวจะให้
ความส าคัญกับการมีส่วนร่วมในการคิด ตัดสินใจ ด าเนินการ และบริหารจัดการ โดยชุมชนในทุกขั้นตอน ซึ่งเป็น
ระบบการบริหารจัดการแนวใหม่ที่ชุมชนท้องถิ่นต้องร่วมเรียนรู้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพ
และความโปร่งใสในการด าเนินงานโครงการ 

 

ข้อ 2  เปา้หมายการพัฒนา 
2.1 เพ่ือสนับสนุนให้เกิดการพัฒนาปรับปรุงสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยเพ่ือให้เกิดความมั่นคงด้านการอยู่

อาศัย ด้านเศรษฐกิจ และสังคม ของชุมชน ตามแผนการพัฒนาที่ชุมชนและท้องถิ่นได้ตกลงร่วมกัน  
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2.2  เพ่ือสนับสนุนให้เกิดความร่วมมือในกระบวนการพัฒนาชุมชน ที่ชุมชนเป็นแกนหลัก โดยมีส่วนร่วม
จากหน่วยงานและภาคีในท้องถิ่น 

2.3  เพ่ือสร้างความเปิดเผย โปร่งใสในการบริหารจัดการโครงการ และงบประมาณด าเนินงาน 
 

ข้อ 3  บทบาทความร่วมมือในการพัฒนา 
3.1 องค์กรผู้เสนอโครงการ 
- จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินการโครงการและงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ โดยค านึงถึงประโยชน์

โดยรวมของชุมชนและโครงการที่จะได้รับ และเป็นไปด้วยความโปร่งใส 
- จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินการโครงการด้านการพัฒนาเอกลักษณ์และภูมิทัศน์ในโครงการบ้านมั่นคง

และงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ  
- จัดให้มีระบบและกระบวนการติดตามโดยชุมชนและท้องถิ่น 
- ให้การสนับสนุนการเผยแพร่ประสบการณ์และความรู้แก่พ่ีน้องชุมชน และภาคีการพัฒนาที่

เกี่ยวข้อง 
3.2 ด้านเครือข่าย 
- สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ

บริหารจัดการโครงการและงบประมาณ สอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
- สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
- สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
- สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

3.3 ด้าน พอช. 
 ร่วมสนับสนุนงบประมาณส าหรับการพัฒนาปรับปรุงชุมชนเป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น       

     บาท (     ) 
 งบบริหารจัดการการปรับปรุงชุมชน 5%  จ านวนเงิน             บาท  

  (                                           ) โดยแบ่งเป็น 2 ส่วน  
- ส าหรับชุมชนประมาณครึ่งหนึ่ง  จ านวนเงิน         บาท 
- และภาคีพัฒนาประมาณครึ่งหนึ่ง จ านวนเงิน               บาท 

 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น      บาท 
 (                             ) 

 งบประมาณส าหรับการพัฒนาเอกลักษณ์ เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น      บาท 
 (            ) 

 งบประมาณส าหรับการพัฒนาปรับปรุงภูมิทัศน์ เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น                    บาท 
 (                         ) 

 งบประมาณส าหรับบ่อบ าบัดน้ าเสีย เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น           บาท 
 (              ) 

 งบประมาณส าหรับการพัฒนาการแก้ไขปัญหาความยากจนและปัญหาสังคมด้านที่อยู่อาศัย  
เป็นเงิน จ านวนทั้งสิ้น        บาท (               )      

3.4 ภาคีการพัฒนา 
- สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ

บริหารจัดการโครงการและงบประมาณสอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
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- สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
- สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
- สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

ข้อ 5 สถาบันและองค์กรผู้เสนอโครงการ...............................................................ตกลงร่วมมือกันด าเนิน
โครงการบ้านมั่นคง   โดยก าหนดเริ่มด าเนินโครงการตั้งแต่วันที่     เดือน             พ.ศ.                 
และสิ้นสุดโครงการ  วันที่          เดือน    พ.ศ.      

ข้อ 6 ในระหว่างด าเนินโครงการ หากมีอุปสรรคหรือเหตุปัจจัยที่ท าให้ไม่สามารถด าเนินการให้เป็นไป
ตามแผนโครงการได้ สถาบันฯ และองค์กรผู้เสนอโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้องดังกล่าวต่อสถาบัน นับจากเกิด
เหตุนั้น สถาบัน และองค์กรผู้เสนอโครงการอาจมีการทบทวนและท าความตกลงกันให้สอดคล้องกับสถานการที่
เปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม  

ข้อ 7  องค์กรผู้เสนอโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 1 ปี  นับ
จากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว องค์กรผู้ เสนอโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้อง
ดังกล่าวต่อสถาบันฯ หากไม่มีการด าเนินการ สถาบันฯ อาจมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ และ 
องค์กรผู้เสนอโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป ภายในระยะเวลาโครงการ ไม่เกิน 3 ปี นับจาก
วันที่ได้รับอนุมัติโครงการ แต่หากมีข้อติดขัดไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผน องค์กรผู้เสนอโครงการสามารถขอ
ขยายระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี นับจากวันสิ้นสุดโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันฯ 
อาจพิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่ายงบประมาณ หรือคืนงบประมาณคงเหลือที่ยังไม่
เบิกจ่าย เพื่อน าไปใช้ในกิจกรรมอื่นที่มีความจ าเป็นต่อไป  

ข้อ 8 องค์กรผู้เสนอโครงการรับทราบและจะถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่
บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ และองค์กรผู้เสนอโครงการยินยอมให้สถาบันพิจารณา
เปิดเผยข้อมูลตามประกาศดังกล่าวโดยได้มอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว                                        เลขที่
บัตรประชาชน                             ในฐานะผู้แทนองค์กรผู้เสนอโครงการเป็นผู้ด าเนินการ 

ข้อ 9 บันทึกความร่วมมือนี้จัดท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ ทั้งสองฝ่ายได้
อ่านและเข้าใจข้อความถูกต้องตรงกันโดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญและแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็น
หลักฐานฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
             
 
 
 
 
 
          
 
 
 

 
 
 
 

    ลงชื่อ     

        (        ) 

           ผู้แทนสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนภาคี     

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนเครือข่าย      

 

 

ลงชื่อ       

     (     ) 

ผู้แทนชุมชน           
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6. รายงานการตรวจงวดงาน  
 

ความส าคัญ เพ่ือให้การบริหารจัดการงบประมาณ การก่อสร้าง และการบริหารโครงการของชุมชนมี
ประสิทธิภาพ เกิดประโยชน์สูงสุด สร้างการมีส่วนร่วมของชุมชนและผู้เกี่ยวข้อง และส่งเสริมให้มีระบบการติดตาม
พัฒนาของเครือข่ายชุมชนและเมือง 
 

 
 

 
 

1. ภาพรวมของทั้งโครงการที่สัมพันธ์กับแผนงานรายงวด คณะตรวจรับงานต้องเห็นแผนการ
ด าเนินงานภาพรวมทั้งโครงการที่สัมพันธ์กับแผนงานรายงวด 

2. การตรวจรับงานรายงวด ควรครอบคลุมทั้งหมด แผนงานเปรียบเทียบกับผลการท าจริง ทั้งระบบ
การจัดการ ผลงานการก่อสร้าง (ปริมาณและคุณภาพงาน) และการใช้จ่ายเงิน โดยมุ่งเน้นให้ชุมชนมีส่วนร่วม    

3. การสรุปความเห็นในการตรวจงวดงาน ควรได้มีการหารือสรุปร่วมกันของคณะตรวจ ชุมชน และ
ทีมก่อสร้าง เพ่ือให้เกิดข้อสรุปที่ชัดเจนร่วมกัน    

 
 
 
 

  

ค าแนะน าการจัดท ารายงานตรวจงวดงาน 
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รายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านม่ันคง 

ชุมชนบ้านมั่นคงท่าวังผาสามัคคี     งวดที่    1   .    
1.  กิจกรรมการปรับปรุงชุมชนและที่อยู่อาศัย 

กิจกรรม 
งบประมาณ 

วิธีด าเนินการ 
ผลการด าเนินงาน 

ผลการตรวจ 
รับงบจาก พอช. จ่ายจริง ผลงาน วิธีการด าเนินการ 

1.ปรับพื้นท่ี ถางป่า และถมดิน บด
อัดแน่น ขนาด 12,800 ตรม. 
19,200 ลบ.ม. 

1,632,000.- 1,630,000.- จ้างเหมา ได้ด าเนินการ ปรับพื้นท่ี ถางป่า 
และถมดินบดอัดแน่น ขนาด 
12,800 ตร.ม. 19,200 ลบ.ม. 

จ้างเหมา ในกรณีปรับพื้นท่ี ถม
ดินบดอัดแน่น ในการถางป่าทาง
ชุมชนได้ช่วยกันด าเนินการ 

 ด าเนินการตามเป้าหมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

รวมงบประมาณ 1,632,000.- 1,630,000.-     ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

 
2. การพัฒนาระบบบริหารจัดการกลุ่ม/สหกรณ์ กลุม่ย่อย และการมสี่วนร่วมของสมาชิก          

                    
3. การพัฒนาการออมของสมาชกิ                

                             . 
สรุปความคิดเห็นของกรรมการตรวจรับ   เห็นควรเบิกจ่ายเงินงวดต่อไป 

           วันที ่ 9   / ตุลาคม    /2557     เห็นควรต้องปรับปรุงแก้ไขงานงวดเดิม ให้เรียบร้อยก่อนเบิกจ่ายเงินงวดต่อไป โดยมีเง่ือนไข                                  .                                                          
                                                                         อื่นๆ (ระบุ)                          
 

ลงช่ือ       ธีรวุฒิ  กสิกร     ลงช่ือ   สะอาด  ท้าวสุวรรณ          ลงช่ือ สมใจ  หมั่นเพียร                 
            (นายกธีรวุฒิ  กสิกร )                               (นายสะอาด  ท้าวสุวรรณ)                     (  นางสมใจ  หมั่นเพียร   )  

ต าแหน่ง  ประธานกลุม่ออมทรัพยบ์้านมั่นคงท่าวังผาสามัคคี            ต าแหน่ง  รองประธานชุมชนรักดี                           ต าแหน่ง นายก อบต. สุขส าราญ                                                    
ผู้แทนชุมชน                                           ผู้แทนเครือข่าย                           ผู้แทนท้องถิ่น 

 
 

ตัวอย่าง ประเภท    สินเช่ือ 
     ปรับปรุงชุมชน 
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ประเภท    สินเช่ือ 
     ปรับปรุงชุมชน 

พอช.บ.13 
รายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง 

ชุมชน                        / ชื่อองค์กรชุมชน      
งวดที่     

1.  กิจกรรมการปรับปรุงชุมชนและที่อยู่อาศัย 

กิจกรรม 
งบประมาณ 

วิธีด าเนินการ 
ผลการด าเนินงาน 

ผลการตรวจ 
รับงบจาก พอช. จ่ายจริง ผลงาน วิธีการด าเนินการ 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

รวมงบประมาณ       
2.  การพัฒนาระบบบริหารจัดการกลุ่ม/สหกรณ์ กลุม่ย่อย และการมสี่วนร่วมของสมาชิก          

                   
3.  การพัฒนาการออมของสมาชิก                

                   
สรุปความคิดเห็นของกรรมการตรวจรับ  เห็นควรเบิกจ่ายเงินงวดต่อไป 

         วันที ่    /     /     เห็นควรต้องปรับปรุงแก้ไขงานงวดเดิม ให้เรียบร้อยก่อนเบิกจ่ายเงินงวดต่อไป โดยมีเง่ือนไข    
                                                                            อื่นๆ (ระบุ)             
 
 

ลงช่ือ      ลงช่ือ            ลงช่ือ                       
     (    )              (    )         (                )
  ต าแหน่ง             ต าแหน่ง                      ต าแหน่ง                  
            ผู้แทนชุมชน                                ผู้แทนเครือข่าย                                   ผู้แทน              
  

พอช.บ.13 
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7. รายงานการเงิน  
 
 

ความส าคัญ เพ่ือสรุปผลการเงินที่ชุมชนใช้ในแต่ละงวด จ านวนเงินที่ได้รับตามงวดงาน การจ่ายเงินและ
จ านวนเงินคงเหลือ รวมทั้งใครเป็นผู้ดูแลรักษาเงิน 

 
 
 

 
 

1. ชุมชนควรมีการสรุปและชี้แจงการรับและการใช้จ่ายเงินของแต่ละงาน ทุกครั้งที่งานแต่ละงาน
เสร็จสิ้น ให้คนในชุมชนรับทราบและติดประกาศไว้ในที่สาธารณะของชุมชน และรายงานให้เครือข่ายและกรรม
การเมืองรับทราบ 

2. ให้สรุปรายการรับและรายการจ่ายตามที่เกิดขึ้นจริง พร้อมทั้งสามารถแยกการใช้เงินตามหมวด 
หากในกรณีท่ีชุมชนรับงบสาธารณูปโภคและงบสินเชื่อควบคู่กัน ให้สรุปยอดการรับจ่ายทั้ง 2 งบ 

3. ชุมชนควรต้องมีการบันทึกบัญชีรับจ่าย การรับและเบิกจ่ายงบประมาณตามระบบของสหกรณ์ 
หรือกลุ่มออมทรัพย์  

4. จัดเก็บเอกสารหลักฐานการจ่ายเงิน เช่น สัญญา ใบส่งของ ใบส าคัญจ่ายเงิน หรือ ใบก ากับภาษี 
เป็นต้น พร้อมมีการติดตามตรวจสอบจากชุมชน เครือข่าย หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และควรได้ติดประกาศหรือ
ชี้แจงให้สมาชิกในชุมชนรับทราบ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ค าแนะน าการจัดท ารายงานการเงิน 
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สรุปการรับ-จ่ายเงินประจ างวดที ่ 1  
ชุมชน บ้านมัน่คงทา่วังผาสามัคค ี        เมือง  ตากฟ้า    จังหวัด นครสวรรค์ 

 
รายการรับ จ านวนเงิน รายการจ่าย จ านวนเงิน 

รับจาก พอช.    
1.ค่าปรับพื้นที่ ถางป่า และถมดิน    
บดอัดแน่น ขนาด 12,800 ตร.ม. 
19,200 ลบ.ม. 

1,632,000.- บาท 1.ค่าปรับพื้นที่ ถางป่า และ 
ดินบดอัดแน่น ขนาด 12,800 
ตรม. 19,200 ลบ.ม. 

1,630,000.- บาท 

    
    
    
    
    
    
    

รวมรับ 1,632,000.- บาท รวมจ่าย 1,630,000.- บาท 
 

สรุปการเงิน 
ยอดยกมาจากงวดก่อน  จ านวนเงิน  -   บาท 
รวมรายการรับงวดนี ้  จ านวนเงิน  1,632,000.-  บาท 
   ยอดรวมเงินทั้งหมด              1,632,000.-  บาท 
หัก รายจ่ายของงวดนี ้  จ านวนเงิน  1,630,000.-  บาท 
   ยอดเงินคงเหลือทั้งสิ้น         2,000.-            บาท 
 
เป็นเงินฝากในธนาคาร  จ านวนเงิน  -   บาท 
เป็นเงินสดในมือ นางสาว รักดี  มีใจเพียร   จ านวนเงิน  2,000.-   บาท 

    

 
 

 
 
 

พอช.บ. 14 

 
  

 
   

 

ตัวอย่าง 

ลงชื่อ รักดี  มีใจเพียร   ผู้เก็บรักษาเงินสด 
              (นางสาวรักดี  มีใจเพียร) 
          ต าแหน่ง   การเงิน  
          วันท ี 9 ตุลาคม 2557   

ลงชื่อ รักดี  มีใจเพียร     ผู้จัดท าสรุปรับ-จ่าย 
         (นางสาวรักดี  มีใจเพียร) 
      ต าแหน่ง  การเงิน    
      วันที   9  ตุลาคม  2557 

พอช.บ.14 
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สรุปการรับ - จ่ายเงินประจ างวดที ่    

ชุมชน                      เมือง    จังหวัด   
 

รายการรับ จ านวนเงิน รายการจ่าย จ านวนเงิน 
    

    
    
    
    
    
    
    
    

รวมรับ  รวมจ่าย  
 

สรุปการเงิน 
ยอดยกมาจากงวดก่อน   จ านวนเงิน     บาท 
รวมรายการรับงวดนี้   จ านวนเงิน     บาท 
   ยอดรวมเงินทั้งหมด                  บาท 
หัก รายจ่ายของงวดนี้   จ านวนเงิน     บาท
    ยอดเงินคงเหลือทั้งสิ้น                บาท 
 
เป็นเงินฝากในธนาคาร   จ านวนเงิน     บาท 
เป็นเงินสดในมือ    จ านวนเงิน     บาท 
    
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ    ผู้เก็บรกัษาเงินสด 
         (        ) 
ต าแหน่ง      
          วันท ี    /       /     

ลงชื่อ    ผู้จัดท าสรุปรับ-จ่าย 
      (    ) 
ต าแหน่ง      
           วันที     /     /  

พอช.บ.14 
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8. รายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง   
 
 

ความส าคัญ เป็นเครื่องมือเพ่ือติดตามความคืบหน้าของการด าเนินงานของชุมชนและของโครงการใน
ทุกด้าน รวมถึงความส าเร็จและอุปสรรค เพ่ือน าไปสู่การสนับสนุนในการแก้ไขปัญหา   

 
 ข้อแนะน า   
 

เพ่ือรับทราบความคืบหน้าของโครงการในภาพรวม ทาง พอช. ขอความร่วมมือจากชุมชนให้รายงาน
ความก้าวหน้าของโครงการ ในทุกงวดการเบิกจ่ายงบประมาณ 
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แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง 
 

ชื่อชุมชน  เขต/เทศบาล/อบต  อ าเภอ   จังหวัด                    . 
ผู้ประสานงานชื่อ      ต าแหน่ง          โทรศัพท์          . 

 
          หัวเรื่อง                                            รายละเอียด 

ที่ดิน 
 ประเภทเช่า/ 
     ขอใช้ที่ดินรัฐ 

 

 ท าสัญญาเช่าแล้ว ขนาดพื้นที่ ...........................  เช่าในนาม............................................ 

      เจ้าของที่ดินคือ ............................................. อัตราค่าเช่า จ านวน..............บาท/ตร.ว/ปี 

      ระยะเวลาเชา่ .................. ปี ท าสัญญาเป็นระยะๆ ละ ................. ปี 

 ยังไม่ได้ท าสัญญาเชา่  มีข้อติดขัด คือ
............................................................................................................................................................
........................................................................................................................................ 

 
 ประเภทยินยอม   
      ให้ใช้ที่ดิน 

 ระยะเวลา ............... ปี  เจ้าของที่ดิน คือ........................................... ขนาดพื้นที่ ................ไร่ 

      เงื่อนไข....................................................................................................................... 

 
 ประเภทที่ดินซื้อ  
 
 
 
 

 

 
 ซื้อที่ดินแล้ว จ านวน ........... ไร่ ในนาม (บุคคล/กลุ่ม/สหกรณ์) ................................................. 
      ราคาซื้อ ตร.ว.ละ ...............................บาท เป็นเงิน.......................................................บาท 

      ใช้สินเชื่อ พอช. จ านวน ....................บาท ใช้เงินออมของสมาชิก.................................บาท 

      ปัจจุบนัที่ดนินี้ซื้อขายราคา ........................................................บาท/ตร.ว. 

      เป็นเงินจ านวน ..............................บาท  (ข้อมูล ณ วันที่ ........................................................) 

 ยังไม่ได้ซื้อ มีข้อติดขัด คือ.......................................................................................................... 

 
 บ้าน 

 มีบ้านเดิมทีไ่ม่ต้องปรับปรุง จ านวน .....................หลัง .................ครัวเรือน 

 มีบ้านต้องซ่อมแซม/ต่อเติม จ านวน .....................หลัง .................ครัวเรือน 

     ซ่อมแซม/ต่อเติม เสร็จแล้ว จ านวน .....................หลัง .................ครัวเรือน 

 มีบ้านต้องสรา้งใหม่ จ านวน .....................หลัง .................ครัวเรือน 

      สร้างเสร็จแล้ว จ านวน .....................หลัง เข้าอยู่อาศัยแล้ว............หลัง 

 ใช้สินเชื่อบ้าน   จ านวน ..........................ครัวเรือน  จ านวนเงิน..........................................บาท 

      มีเงินสมาชิกออมสบทบ ............................................บาท 
 
 
 
 
 
 
 



 

44 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

          หัวเรื่อง                                                  รายละเอียด 
งานก่อสร้าง  
สาธารณูปโภค 
  

 เสร็จครบทุกอย่างแล้ว    

 มีงบประมาณแล้วยังไม่สร้าง คือ ............................................................................. 

 ท้องถิ่นสนับสนนุงบประมาณแล้ว จ านวน ............................บาท เพื่อสร้าง ........................ 

 งบสาธารณูปโภคที่เสนอเข้าแผนงานของท้องถ่ิน (เทศบาล/อบต./อบจ./เขต) แล้ว 

     เป็นแผนปีงบประมาณ .................   จ านวน .................................บาท  
     เพื่อท า .................................................................................................................................... 

การอนุมัติและ                          
การเบิกจ่ายงบ 
ประมาณในโครงการ 

 งบสาธารณูปโภค จ านวน .......................บาท เบิกจ่ายแล้ว.....................บาท 

  งบอุดหนุนการพัฒนาที่ จ านวน               บาท      เบิกจ่ายแล้ว                บาท      
      อยู่อาศัยโดยชุมชนมีหลักเกณฑ์การจัดสรรงบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย 
 งบบ้านกลาง ได้รบัอนุมัติ  จ านวน............บาท เบิกจ่ายแล้ว.....................บาท 

 ยังไม่เบิกงบประมาณเลย มขี้อติดขัด คือ................................................................................. 

การบริหารจัดการ 
ของกลุ่ม/สหกรณ ์
 

มีคณะกรรมการ จ านวน ...................คน ท างานจริง .................คน 

มีการจัดกลุ่มย่อย จ านวน .....................กลุ่ม  

มีการจัดเก็บเอกสารและหลักฐานการเงิน  ดังนี้ 

  มีการออกใบเสร็จรับ/จ่าย ทุกครั้ง 

  มีการท าบัญชีรบั-จ่าย ประจ าวัน 

  มีการน าเงินจัดเก็บไว้ในธนาคาร ถือเงินสดในมือไม่เกิน ..................................บาท 

  อื่นๆ ………................................………………………………………………………………………... 

มีการประชุมสมาชิก ทุก.......................คร้ังล่าสุดประชุมไปเมื่อ...................................................... 

การเงินของกลุ่ม/ 
สหกรณ ์

มียอดเงินออมรวมของกลุ่ม/สหกรณ์     เป็นเงิน …............................................ บาท 
มีวิธีการออม  รายวัน  รายสัปดาห ์  รายเดือน 
ยอดเงินฝากในธนาคาร          คงเหลือ .....................................................................บาท 
การปล่อยเงินกู้นอกเหนือจากทีด่ินและบ้าน 
  มีการปล่อยกู้เรื่อง............................ระยะเวลากู้...........เดือน/ปี จ านวน.......................บาท 
 จ านวนเงินกู้ต่อราย ........................บาท  ยอดเงินกู้คงเหลือ ....................................บาท 
  ไม่มีการปล่อยกู้ 
การช าระคืนของสมาชิก  มีสมาชิกไมช่ าระคนื……..…………................................ราย 

  มีสมาชิกช าระคืนล่าช้า...............................................ราย 
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          หัวเร่ือง                                                  รายละเอียด 

กองทุนเมือง การออมสวสัดิการ     ออมวันละบาท       สมาชิก จ านวน............ คน    เงินออม..........................บาท 

  ออมอื่นๆ (ระบุ) ....................................................................................... 

  กองทุนรักษาดินและบ้าน  สมาชิก จ านวน....... คน   เงินออม..................บาท 

  กองทุนสวัสดิการเพื่อที่อยู่อาศัย สมาชิก จ านวน.......... คน เงินออม.....................บาท 

  กองทุนหมุนเวียน สมาชิก จ านวน............ คน  เงินออม..........................บาท 

  กองทุนอื่นๆ (ระบุ) ....................................................................................... 

 ณ  วันท่ี .............. เดือน ............................................... พ.ศ. ...................... 

เป็นเงินมาจาก  สมาชิกฝากออม  คนละ ............................บาท/วัน/เดือน 

  เทศบาล/อบต./อบจ. สมทบ จ านวน ...........................บาท 

  กลุ่ม/สหกรณ ์ สมทบ จ านวน ...........................บาท 

ช่วยสมาชิกไปแล้ว จ านวน.........................ราย เป็นเงินรวม .....................................บาท 

การท างานร่วมกับ 
เครือข่าย/ กรรมการ 
เมือง/ ท้องถิ่น 

กลุ่ม/สหกรณ ์ เป็นสมาชิกของเครือข่าย ช่ือ ................................................................................   

กลุ่ม/สหกรณ ์ ได้ท ากิจกรรมหรือมีแผนจะท า 

  การพัฒนาการบริหารจดัการกลุ่ม 

     ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก................................................................... 
  การพัฒนาด้านสังคม สิ่งแวดล้อม เยาวชน เป็นต้น 
     ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก................................................................... 
  การพัฒนาด้านอาชีพ 

     ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก................................................................... 

ปัญหา/ความกังวล
ใจของกลุม่/สหกรณ์ 

 มีสมาชิกลาออกจากโครงการ จ านวน ........ ราย มสีาเหตุการลาออกเพราะ..................................... 

 มีสมาชิกไม่ช าระเงินกู้ จ านวน ................................. บาท 

 กลุ่มไม่สามารถสรุปยอดเงินกู้ปลูกสร้างบ้านให้สมาชิกรายคนได้ 
 มีข้อติดขัดการขอใช้หรือซื้อเชา่ที่ดินของรัฐ (ระบุปัญหา)........................................................................ 
 มีปัญหาการเบิกจ่ายงบประมาณ  
    (ระบุปัญหา).......................................................................................................................................... 
 อื่นๆ (ระบุปัญหา) ................................................................................................................................ 

 
 
ลงช่ือ     ผู้ให้ข้อมูล 
ต าแหน่ง       
วันท่ี                     
โทร                     

 
 
 

พอช.บ.15 
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9. การขออนุมตัิเปลี่ยนแปลงแผนงาน   
 

ความส าคัญ เมื่อชุมชนมีการปรับเปลี่ยนแผนการด าเนินงานหรือมีการปรับงบประมาณ งวดการท างาน 
ชุมชนควรมีการวางแผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน แผนงบประมาณในโครงการ และ
แนวทางในการบริหารจัดการโครงการโดยรวมของชุมชน รวมถึงการให้ชุมชนมีแผนงานที่จะด าเนินงาน ที่เชื่อมโยงกับ
การพัฒนาสังคม สิ่งแวดล้อม และการพัฒนาด้านอ่ืนๆ เพ่ือให้เป็นเป้าหมายร่วมในการด าเนินงานระหว่างชุมชน
และคณะกรรมการเมือง ควรได้ผ่านความเห็นชอบร่วมกันทั้งชุมชนและคณะกรรมการเมือง  

 
ข้อแนะน า  
 

การปรับเปลี่ยนแผนการปรับปรุงชุมชน ควรเป็นแผนที่มีเป้าประสงค์การพัฒนาที่มุ่งเน้นเพ่ือให้เป็น
เป้าหมายร่วม ในการด าเนินงานระหว่างชุมชนและคณะกรรมการเมืองควรได้ผ่านความเห็นชอบร่วมกัน  
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แบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน 
ชุมชน บ้านมัน่คงทา่วังผาสามัคค ี        เมือง  ตากฟ้า    จังหวัด  นครสวรรค์  

 งวดที่ 2 
กิจกรรมแผนงานที่อนุมัติ (แผนเดิม) กิจกรรมที่เปลี่ยนแปลง (แผนใหม่) เหตุผล   

ความจ าเป็น กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ 
ปรับพื้นที่ ถางป่า 
และถมดินบดอัดแน่น 

1,632,000.- 1 จ้างเหมา ปรับพื้นที่ ถางป่า 
และถมดินบดอัดแน่น 

    1,632,000 1 จ้างเหมา  

ประปา 69,800.- 2 การประปา ไฟฟ้า 1,008,200.- 2 การไฟฟ้า  
ระบบบ าบัดน้ าเสีย 120,000.- 2 ช่างชุมชน ประปา 69,800.- 3 การประปา  
ไฟฟ้า 1,008,200.- 2 การไฟฟ้า ระบบบ าบัดน้ าเสีย 120,000.- 3 ช่างชุมชน  
อาคารอเนกประสงค ์ 150,000.- 3 จ้างเหมา อาคารอเนกประสงค ์ 150,000.- 3 จ้างเหมา  
งานปรับปรุงภูมทิัศน ์ 20,000.- 3 ช่างชุมชน งานปรับปรุงภูมทิัศน ์ 20,000.- 3 ช่างชุมชน  
รวมงบประมาณ 3,000,000.-             (สามลา้นบาทถ้วน) 3,000,000.-          (สามลา้นบาทถ้วน) 

 
สรุปความคิดเห็นของเครือข่าย  
                                                                                                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                                                                                                 . 
 
วันที่           /              /              .   

 
 

ลงชื่อ         ธีรวุฒิ  กสิกร    ลงชื่อ สะอาด  ทา้วสุวรรณ     ลงชื่อ กฤษดา  อุดมลักษณ ์                                             
           ( นายธีรวฒุิ  กสิกร )                     (นายสะอาด  ทา้วสุวรรณ)          (นายกฤษดา  อุดมลักษณ)์  
               ผู้แทนชุมชน                   ผู้แทนเครือข่าย                    ผู้แทนเครือข่าย         

 
 
 
         

พอช.บ.16 
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แบบขออนมุัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน 

สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย/์ชุมชน                                             /องค์กรชุมชน.                                                  . 
 งวดที่                              . 

กิจกรรมแผนงานที่อนุมัติ (แผนเดิม) กิจกรรมที่เปลี่ยนแปลง (แผนใหม่) 
เหตุผลความจ าเป็น 

กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ 
         
         
         
         
         
         
         
         
         
รวมงบประมาณ     

 

สรุปความคิดเห็นของ
เครือข่าย                                                                                                                                                                                           . 
                                                                                                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                                                                                                    . 
 

วันที่ ............./................../................ 
ลงช่ือ.................................................                          ลงช่ือ.................................................        ลงช่ือ................................................. 

           (................................................)                              (................................................)                  (................................................) 
ต าแหน่ง............................................                         ต าแหน่ง.............................................                  ต าแหน่ง................................................. 

              ผู้แทนชุมชน              ผู้แทน...............................................                 ผู้แทน..................................................... 
 

 

 
 

   พอช.บ16 
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รายงานผลการด าเนินงานงบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน 

 
        กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน                                       / สหกรณ์      

งวดที่     
 

กิจกรรม 
งบประมาณ 

วิธีด าเนินการ ผลการด าเนินงาน รับงบจาก พอช. จ่ายจริง 

     
 

     
 

     
 

     
 

     
 

 
 
ลงชื่อ          

                (      )            
           ต าแหน่ง         

                         ผู้แทน         
                

พอช.บ.13.1 
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10. การเบิกจ่ายระบบเมือง/เครือข่าย   
 

สรุปงบการเบิกจ่ายในนามเครือข่าย/เมือง เมื่อชุมชนมีแผนงานที่จะด าเนินงาน เชื่อมโยงกับการพัฒนา
สังคม สิ่งแวดล้อมและการพัฒนาด้านอ่ืนๆ เป็นเป้าหมายร่วมในการด าเนินงานระหว่างชุมชนและคณะกรรมการ
เมือง และมีการประชุมร่วมกัน มีคณะท างานในนามเครือข่าย/เมือง และเพ่ือให้มีการบริหารจัดการร่วมกันระดับ
เมืองเพ่ือให้เห็นภาพรวมทั้งเมือง  

 
 
 
 
 

 
 
 
ชุมชนต้องจัดท าแผนงานการก่อสร้าง ระบบการจัดการงานก่อสร้างของชุมชน โดยจัดล าดับ

ความส าคัญและความสัมพันธ์ของงานแต่ละงาน พร้อมจัดท าแผนการใช้งบประมาณแต่ละงวด ใน
การเบิกงบประมาณจะเบิกตามงวดงานที่ชุมชนได้จัดท าขึ้นโดยอิงระเบียบสถาบันพัฒนาองค์กร
ชุมชน (องค์การมหาชน) ว่าด้วยหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย
และท่ีดินท ากิน พ.ศ. 2553 ข้อที่ 6  โดยมีการน างบแต่ละงวดงานเบิกรวมกันในนามของเมือง 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค าแนะน าการเบิกจ่ายระบบเมือง/เครือข่าย 
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         สรุปงบการเบิกจ่ายเครือข่าย  เมือง ตากฟ้า จังหวัดนครสวรรค์ 
 วันที่  7 กรกฎาคม   2557 

           
ล าดับ 

ชุมชน 
วงเงินอนุมัติรวม เบิกจ่ายแล้ว 

 
(1) 

คงเหลือ 
 

เบิกจ่ายงวดที่ 
1 ของเมือง 

(2) 

เบิกจ่ายงวดที่ 
2 ของเมือง 

(3) 

เบิกจ่ายงวดที่  
3 ของเมือง 

 (4) 

รวม 
(1)+(2)+(3)+(4) 

1 ชุมชนบ้านมั่นคงท่าวังผาสามัคคี 3,000,000.- 1,632,000.- 1,368,000.- 1,008,200.- 359,800.-  3,000,000.- 
2 ชุมชนอยู่ดีมสีุข 4,000,000.- 1,000,000.- 3,000,000.- 2,000,000.- 1,000,000.-  4,000,000.- 
3 ชุมชนรักษ์บ้าน 5,000,000.- 2,000,000.- 3,000,000.- 1,800,000.- 1,200,000.-  5,000,000.- 
4 ชุมชนอยู่สบาย 2,500,000.- - 2,500,000.- 1,000,000.- 1,000,000.- 500,000.- 2,500,000.- 
5 ชุมชนร่วมใจมัน่ 3,500,000.- - 3,500,000.- 1,500,000.- 1,500,000.- 500,000.- 3,500,000.- 
         
         
         
         
         
         
 รวมงบประมาณทั้งสิน 18,000,000.- 4,632,000.- 13,368,000.- 7,308,200.- 5,059,800.- 1,000,000.- 18,000,000.- 

ตัวอย่าง 
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สรุปงบการเบิกจ่ายเครือข่าย            จังหวัด       
วันที ่                    

            

ล าดับ ชุมชน 
วงเงินอนุมัติ

รวม 

 
เบิกจ่ายแล้ว 

(1) 

คงเหลือ 
 

เบิกจ่ายงวดที่ 
1 ของเมือง 

(2) 

เบิกจ่ายงวดที่ 
2 ของเมือง 

(3) 

เบิกจ่ายงวดที่ 3 
ของเมือง 
      (4) 

รวมทั้งสิ้น 
(1)+(2)+(3)+(4) 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
 รวมงบประมาณทั้งสิน        
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 เขียนที่ ชุมชนบ้านมั่นคงท่าวังผาสามัคคี 
  หมู่ที่ 3  ต.สุขส าราญ อ.ตากฟ้า จ.นครสวรรค์ 
          โทร.  081-111-2222  

 
  

    วันที่  7    เดือน   กรกฎาคม      พ.ศ.  2557 
 

เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงของ เมืองเชียงราย        
 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาบัญชีธนาคารพร้อมเซ็นรับรองส าเนา 
   2. รายละเอียดแผนการด าเนินงานและแผนการใช้งบประมาณ 
  3. รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา พร้อมการตรวจรับ (กรณีขอรับเงินงวดที่ 2 หรือ 3) 
 

  ตามที่ คณะอนุกรรมการโครงการบ้านมั่นคง มีมติอนุมัติ    งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค                         
ของเมือง ตากฟ้า วงเงิน  18,000,000.-    บาท (สิบแปดล้านบาทถ้วน) เพื่อด าเนินงานตามเป้าหมายและ
แผนการพัฒนาชุมชนและที่อยู่อาศัยในโครงการบ้านมั่นคง ทางชุมชนจึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ โดย
แบ่งเป็น 3 งวด งวดที่  1     จ านวนเงิน 7,308,200.-  บาท (เจ็ดล้านสามแสนแปดพันสองร้อยบาทถ้วน)      
โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันฯ โอนเงินเข้าบัญชีประเภท    ออมทรัพย์   ธนาคาร    กรุ ง ไทย    .         
สาขา  นครสวรรค์   ชื่อบัญชี  งบสนับสนุนบ้านมั่นคงเมืองเชียงราย   เลขที่บัญชี  0123456789 และเมื่อ
ทางสถาบันฯ ได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้น เข้าบัญชีแล้วให้เสมือนว่าทาง เมือง  ตากฟ้า   ได้รับเงิน
เรียบร้อยแล้ว 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 
ลงชื่อ     สะอาด  ท้าวสุวรรณ   ต าแหน่ง  คณะท างานเมืองตากฟ้า 
       (   นายสาด  ท้าวสุวรรณ ) 
 
ลงชื่อ     กฤษฎา  อุดมลักษณ์ ต าแหน่ง คณะท างานเมืองตากฟ้า 
        (  นายกฤษฎา  อุดมลักษณ์   ) 

   
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง 

พอช.บ.05 
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เขียนที่       
        
        
        

  
    วันที่         เดือน           พ.ศ.     

 
เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงของเครือข่าย/เมือง             

            
 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาบัญชีธนาคารพร้อมเซ็นรับรองส าเนา 
   2. รายละเอียดแผนการด าเนินงานและแผนการใช้งบประมาณ 
  3. รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา พร้อมการตรวจรับ (กรณีขอรับเงินงวดที่ 2 หรือ 3) 
 

  ตามที่ คณะอนุกรรมการโครงการบ้านมั่นคง มีมติอนุมัติงบ                                     ของ
เครือข่าย/เมือง                       วงเงิน                บาท 
 (                    ) เพ่ือด าเนินงานตามเป้าหมายและแผนการพัฒนาชุมชน
และที่อยู่อาศัยในโครงการบ้านมั่นคง ทางชุมชนจึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ โดยแบ่งเป็น  งวด    
งวดที่         จ านวนเงิน                            บาท (                      )  โดย
การรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันฯโอนเงินเข้าบัญชีประเภท    ธนาคาร                  สาขา
           ชื่อบัญช ี            
เลขที่บัญชี     และเม่ือทางสถาบันฯ ได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชีแล้ว
ให้เสมือนว่าทางเครือข่าย/เมือง                                                                             ไดร้ับ
เงินเรียบร้อยแล้ว 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
       (        ) 
 
ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
      (        ) 
 
 
 

   
 

 

พอช.บ.05 
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บันทึกความร่วมมือด้านการพัฒนาชุมชน 
ระหว่าง 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
กับ 

คณะท างานเมือง  ตากฟ้า 
เลขที่ บมค/สภ.../051  / ปี พ.ศ. 2557. 

 
 

บันทึกคว ามร่วมมือฉบับนี ้ จ ัดท า ขึ ้น  ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  (อ งค์การมหาชน )  
ส านักงานภาค กลาง  เลขที่ 912   ถนน  นวมินทร์  แขวงคลองจั่น เขต บางกะปิ กรุงเทพมหานคร เมื่อ
วันที่   7  เดือน  กรกฏาคม พ.ศ. 2557 เพื่อบันทึกความเข้าใจในความร่วมมือที่จะเกิดขึ้นระหว่าง สถาบัน
พัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) โดย นางวัชรา  สงมา ต าแหน่ง ผู้จัดการส านักงานภาคกลาง ฝ่ายหนึ่งซึ่ง
ต่อไปนี้เรียกว่า “สถาบัน” กับ คณะท างานเมือง ตากฟ้า โดย นายชอบ  ใจซื่อ  ต าแหน่ง  ผู้แทนคณะท างานเมือง
ตากฟ้า    เลขที่   123  หมู่ที่ 3   ต าบล สุขส าราญ  อ าเภอ ตากฟ้า จังหวัด นครสวรรค์  ซึ่งต่อไปในบันทึกความ
ร่วมมือนี้เรียกว่า “องค์กรผู้เสนอโครงการ” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่ายตกลงท าความร่วมมือกันในการด าเนิน
โครงการเกี่ยวกับการสนับสนุนการพัฒนาระบบสาธารณูปโภคในชุมชนตามโครงการบ้านมั่นคง  ซึ่งต่อไปในบันทึก
ความร่วมมือนี้เรียกว่า “โครงการ” โดยได้ตกลงท าความร่วมมือในสาระส าคัญ ดังนี้ 
 

ข้อ 1 เจตนารมณส์ าคัญ 
รัฐบาลมีนโยบายในการแก้ไขปัญหาชุมชนแออัดโครงการ “บ้านมั่นคง” เพ่ือสร้างความมั่นคงในการ 

อยู่อาศัย พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม รวมถึงพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด และได้มอบหมายให้
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนรับผิดชอบด าเนินโครงการดังกล่าว จัดเป็นรูปแบบการพัฒนาแนวทางใหม่ที่ชุมชนเป็น
แกนหลักในการพัฒนาโดยการเชื่อมโยงกลไกท้องถิ่นเข้ามาร่วมสนับสนุนกระบวนการพัฒนาของชุมชน 

เจตนารมณ์ส าคัญของโครงการบ้านมั่นคง คือ การด าเนินงานโดยชุมชนเป็นแกนหลัก เน้นการส่งเสริม
กระบวนการเรียนรู้ของชุมชนในเรื่องการพัฒนาชุมชนและที่อยู่อาศัยร่วมกับหน่วยงานในท้องถิ่น นอกจากนี้ 
เป้าหมายส าคัญของการด าเนินงาน มิใช่เพียงการปรับปรุงที่อยู่อาศัยของคนจนเท่านั้น แต่มุ่งหวังให้เกิดการพัฒนา
ที่เป็นระบบในด้านการพัฒนาสภาพแวดล้อมและการเชื่อมโยงกับการพัฒนาสิ่งแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจของเมือง 

กระบวนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงจะประกอบดัวยขั้นตอนที่ส าคัญ นับตั้งแต่กระบวนการส ารวจ
ชุมชน การออกแบบ และการวางผังการปรับปรุงชุมชน การด าเนินการก่อสร้างที่อยู่อาศัยและพัฒนาระบบ
สาธารณูปโภค รวมถึงการสร้างระบบสังคมและข้อตกลงการอยู่ร่วมกันภายในชุมชน ในกระบวนการดังกล่าวจะให้
ความส าคัญกับการมีส่วนร่วมในการคิด ตัดสินใจ ด าเนินการ และบริหารจัดการ โดยชุมชนในทุกขั้นตอน ซึ่งเป็น
ระบบการบริหารจัดการแนวใหม่ที่ชุมชนท้องถิ่นต้องร่วมเรียนรู้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพ
และความโปร่งใสในการด าเนินงานโครงการ 

 

ข้อ 2  เปา้หมายการพัฒนา 
2.1 เพ่ือสนับสนุนให้เกิดการพัฒนาปรับปรุงสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยเพ่ือให้เกิดความมั่นคงด้านการอยู่

อาศัย ด้านเศรษฐกิจ และสังคม ของชุมชน ตามแผนการพัฒนาที่ชุมชนและท้องถิ่นได้ตกลงร่วมกัน  

ตัวอย่าง 
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2.2 เพ่ือสนับสนุนให้เกิดความร่วมมือในกระบวนการพัฒนาชุมชน ที่ชุมชนเป็นแกนหลัก โดยมีส่วนร่วม
จากหน่วยงานและภาคีในท้องถิ่น 

2.3 เพ่ือสร้างความเปิดเผย โปร่งใสในการบริหารจัดการโครงการ และงบประมาณด าเนินงาน 
 

ข้อ 3  บทบาทความร่วมมือในการพัฒนา 
3.1 องค์กรผู้เสนอโครงการ 
- จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินการโครงการและงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ โดยค านึงถึงประโยชน์

โดยรวมของชุมชนและโครงการที่จะได้รับ และเป็นไปด้วยความโปร่งใส 
- จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินการโครงการด้านการพัฒนาเอกลักษณ์และภูมิทัศน์ในโครงการบ้านมั่นคง

และงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ  
- จัดให้มีระบบและกระบวนการติดตามโดยชุมชนและท้องถิ่น 
- ให้การสนับสนุนการเผยแพร่ประสบการณ์และความรู้แก่พ่ีน้องชุมชน และภาคีการพัฒนาที่

เกี่ยวข้อง 
3.2 ด้านเครือข่าย 
- สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ

บริหารจัดการโครงการและงบประมาณ สอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
- สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
- สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
- สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

 

3.3 ด้าน พอช. สนับสนุนงบประมาณให้คณะท างาน   เมืองตากฟ้า     ดังนี้ 
3.3.1 ชุมชน อยู่สบาย 
 ร่วมสนับสนุนงบประมาณส าหรับการพัฒนาปรับปรุงชุมชนแก่  ชุมชนอยู่สบาย  จ านวนทั้งสิ้น   

2,500,000.-  บาท (สองล้านห้าแสนบาทถ้วน) 
 

 งบบริหารจัดการการปรับปรุงชุมชน 5% จ านวนเงิน 125,000.-บาท (หนึ่งแสนสองหมื่นห้าพัน
บาทถ้วน) โดยแบ่งเป็น 2 ส่วน ส าหรับชุมชนครึ่งหนึ่งจ านวนเงิน  62,500.-  บาท และภาคี
พัฒนาครึ่งหนึ่ง จ านวนเงิน   62,500.-     บาท 

 

 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย จ านวนทั้งสิ้น 1,250,000.-      บาท 
    ( หนึ่งล้านสองแสนห้าหมื่นบาทถ้วน) 
 

 งบประมาณส าหรับการพัฒนาการแก้ไขปัญหาความยากจนและปัญหาสังคมด้านที่อยู่อาศัย 
จ านวนทั้งสิ้น     บาท (                          )     

3.3.2  ชุมชน ร่วมใจมั่น 
 ร่วมสนับสนุนงบประมาณส าหรับการพัฒนาปรับปรุงชุมชนแก่ ชุมชนร่วมใจมั่น   
    จ านวนทั้งสิ้น 3,500,000.- บาท (สามล้านห้าแสนบาทถ้วน) 
 

 งบบริหารจัดการการปรับปรุงชุมชน 5%  จ านวนเงิน   175,000.-                  บาท   
    ( หนึ่งแสนเจ็ดหมื่นห้าพันบาทถ้วน ) โดยแบ่งเป็น 2 ส่วน ส าหรับชุมชนครึ่งหนึ่ง 
    จ านวนเงิน  87,500.- บาท และภาคีพัฒนาครึ่งหนึ่ง จ านวนเงิน  87,500.-    บาท 
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 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย   จ านวนทั้งสิ้น 1,750,000.-           บาท 
    ( หนึ่งล้านเจ็ดแสนห้าหมื่นบาทถ้วน) 
 

 งบประมาณส าหรับการพัฒนาการแก้ไขปัญหาความยากจนและปัญหาสังคมด้านที่อยู่  อาศัย 
จ านวนทั้งสิ้น                บาท (                           )     

3.3.3 ชุมชน                                                                      . 
 ร่วมสนับสนุนงบประมาณส าหรับการพัฒนาปรับปรุงชุมชนแก่ชุมชน                             .  
                                จ านวนทั้งสิ้น               บาท (                    ) 
 

 งบบริหารจัดการการปรับปรุงชุมชน 5%  จ านวนเงิน                           บาท   
    (                                                   ) โดยแบ่งเป็น 2 ส่วน ส าหรับชุมชนครึ่งหนึ่ง 
    จ านวนเงิน           บาท และภาคีพัฒนาครึ่งหนึ่ง จ านวนเงิน                บาท 
   

 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย   จ านวนทั้งสิ้น                                   บาท 
    (                   ) 
 

 งบประมาณส าหรับการพัฒนาการแก้ไขปัญหาความยากจนและปัญหาสังคมด้านที่อยู่อาศัย 
จ านวนทั้งสิ้น          บาท (     ) 

3.3.4 ชุมชน                                                                     . 
 ร่วมสนับสนุนงบประมาณส าหรับการพัฒนาปรับปรุงชุมชนแก่ชุมชน                              .   
                               จ านวนทั้งสิ้น        บาท (                          ) 
 

 งบบริหารจัดการการปรับปรุงชุมชน 5%  จ านวนเงิน                           บาท   
    (                                                   ) โดยแบ่งเป็น 2 ส่วน ส าหรับชุมชนครึ่งหนึ่ง 
    จ านวนเงิน           บาท และภาคีพัฒนาครึ่งหนึ่ง จ านวนเงิน                บาท 
   

 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย   จ านวนทั้งสิ้น                                   บาท 
    (                 ) 
 

 งบประมาณส าหรับการพัฒนาการแก้ไขปัญหาความยากจนและปัญหาสังคมด้านที่อยู่อาศัย 
จ านวนทั้งสิ้น          บาท (               ) 

 

3.4 ภาคีการพัฒนา 
- สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ

บริหารจัดการโครงการและงบประมาณสอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
- สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
- สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
- สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

 

ข้อ 5 สถาบันและชุมชนบ้านมั่นคงท่าวังผาสามัคคี ตกลงร่วมมือกันด าเนินโครงการบ้านมั่นคง         
โดยก าหนดเริ่มด าเนินโครงการตั้งแต่วันที่ 7    เดือน  กรกฎาคม       พ.ศ.  2557     แล ะสิ้ น สุ ด โ ค ร งก า ร  
วันที่   31    เดือน มีนาคม   พ.ศ. 2558  
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ข้อ 6 ในระหว่างด าเนินโครงการ หากมีอุปสรรคหรือเหตุปัจจัยที่ท าให้ไม่สามารถด าเนินการให้เป็นไป
ตามแผนโครงการได้ สถาบันและองค์กรผู้เสนอโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้องดังกล่าวต่อสถาบัน นับจากเกิดเหตุ
นั้น สถาบัน และองค์กรผู้เสนอโครงการอาจมีการทบทวนและท าความตกลงกันให้สอดคล้องกับสถานการที่
เปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม  

 

ข้อ 7  องค์กรผู้เสนอโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 1 ปี  นับจาก
วันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว องค์กรผู้เสนอโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้อง
ดังกล่าวต่อสถาบันหากไม่มีการด าเนินการ สถาบันอาจมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ และ 
องค์กรผู้เสนอโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป ภายในระยะเวลาโครงการ ไม่เกิน 3 ปี นับจาก
วันที่ได้รับอนุมัติโครงการ แต่หากมีข้อติดขัดไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผน องค์กรผู้เสนอโครงการสามารถขอ
ขยายระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี นับจากวันสิ้นสุดโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันฯ 
อาจพิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่ายงบประมาณ หรือคืนงบประมาณคงเหลือที่ยังไม่
เบิกจ่าย เพื่อน าไปใช้ในกิจกรรมอื่นที่มีความจ าเป็นต่อไป  

 

ข้อ 8 องค์กรผู้เสนอโครงการรับทราบและจะถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่
บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ และองค์กรผู้เสนอโครงการยินยอมให้สถาบันพิจารณา
เปิด เผยข้อมูลตามประกาศดั งกล่าวโดยได้มอบหมายให้  นายวันชัย  มีมานะ  เลขที่บัตรประชาชน                                   
356 3104879 457  ในฐานะผู้แทนองค์กรผู้เสนอโครงการเป็นผู้ด าเนินการ 

 

ข้อ 9 บันทึกความร่วมมือนี้จัดท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ ทั้งสองฝ่ายได้
อ่านและเข้าใจข้อความถูกต้องตรงกันโดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญและแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็น
หลักฐานฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

       
 
 
 
 
 
          
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

    ลงชื่อ     

        (        ) 

           ผู้แทนสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนชุมชน     

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนชุมชน      

 

ลงชื่อ       

     (     ) 

ผู้แทนชุมชน     

 

ลงชื่อ       

     (     ) 

ผู้แทนชุมชน     

 

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนชุมชน      

 

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนเครือข่าย      

 

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนชุมชน      
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บันทึกความร่วมมือด้านการพัฒนาชุมชน 
ระหว่าง 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
กับ 

คณะท างานเมือง /จังหวัด                           
เลขที ่                  / ป ีพ.ศ.                 . 

 

    
บันทึกคว ามร่วมมือฉบับนี ้ จ ัดท า ขึ ้น  ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  (อ งค์กา รมหาชน )  

ส านักงานภาค                    เลขที่                 ถนน              ต าบล                     .    
อ าเภอ                       จังหวัด                       เมื่อวันที่         เดือน               พ.ศ.       .   
เพื่อบันทึกความเข้าใจในความร่วมมือที่ จะเกิดขึ้นระหว่างสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)          
โดย     ต าแหน่ง                                 ฝ่ายหนึ่งซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า 
“สถาบัน” กับ (ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ)                               โดย                             .                            
ต าแหน่ง                            เลขที่                ถนน                       ต าบล                            .
อ าเภอ                        จังหวัด                           ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “องค์กรผู้เสนอ
โครงการ” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่ายตกลงท าความร่วมมือกันในการด าเนินโครงการเกี่ยวกับการสนับสนุนการ
พัฒนาระบบสาธารณูปโภคในชุมชนตามโครงการบ้านมั่นคง  ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “โครงการ” 
โดยได้ตกลงท าความร่วมมือในสาระส าคัญ ดังนี้ 

 

ข้อ 1 เจตนารมณส์ าคัญ 
รัฐบาลมีนโยบายในการแก้ไขปัญหาชุมชนแออัดโครงการ “บ้านมั่นคง” เพ่ือสร้างความมั่นคงในการ 

อยู่อาศัย พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม รวมถึงพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด และได้มอบหมายให้
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนรับผิดชอบด าเนินโครงการดังกล่าว จัดเป็นรูปแบบการพัฒนาแนวทางใหม่ที่ชุมชนเป็น
แกนหลักในการพัฒนาโดยการเชื่อมโยงกลไกท้องถิ่นเข้ามาร่วมสนับสนุนกระบวนการพัฒนาของชุมชน 

เจตนารมณ์ส าคัญของโครงการบ้านมั่นคง คือ การด าเนินงานโดยชุมชนเป็นแกนหลัก เน้นการส่งเสริม
กระบวนการเรียนรู้ของชุมชนในเรื่องการพัฒนาชุมชนและที่อยู่อาศัยร่วมกับหน่วยงานในท้ องถิ่น นอกจากนี้ 
เป้าหมายส าคัญของการด าเนินงาน มิใช่เพียงการปรับปรุงที่อยู่อาศัยของคนจนเท่านั้น แต่มุ่งหวังให้เกิดการพัฒนา
ที่เป็นระบบในด้านการพัฒนาสภาพแวดล้อมและการเชื่อมโยงกับการพัฒนาสิ่งแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจของเมือง 

กระบวนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงจะประกอบดัวยขั้นตอนที่ส าคัญ นับตั้งแต่กระบวนการส ารวจ
ชุมชน การออกแบบ และการวางผังการปรับปรุงชุมชน การด าเนินการก่อสร้างที่อยู่อาศัยและพัฒนาระบบ
สาธารณูปโภค รวมถึงการสร้างระบบสังคมและข้อตกลงการอยู่ร่วมกันภายในชุมชน ในกระบวนการดังกล่าวจะให้
ความส าคัญกับการมีส่วนร่วมในการคิด ตัดสินใจ ด าเนินการ และบริหารจัดการ โดยชุมชนในทุกขั้นตอน ซึ่งเป็น
ระบบการบริหารจัดการแนวใหม่ที่ชุมชนท้องถิ่นต้องร่วมเรียนรู้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพ
และความโปร่งใสในการด าเนินงานโครงการ 
 

ข้อ 2  เปา้หมายการพัฒนา 
2.1  เพ่ือสนับสนุนให้เกิดการพัฒนาปรับปรุงสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยเพ่ือให้เกิดความมั่นคงด้านการอยู่

อาศัย ด้านเศรษฐกิจ และสังคม ของชุมชน ตามแผนการพัฒนาที่ชุมชนและท้องถิ่นได้ตกลงร่วมกัน  



 

60 
 

2.2  เพ่ือสนับสนุนให้เกิดความร่วมมือในกระบวนการพัฒนาชุมชน ที่ชุมชนเป็นแกนหลัก โดยมีส่วนร่วม
จากหน่วยงานและภาคีในท้องถิ่น 

2.3  เพ่ือสร้างความเปิดเผย โปร่งใสในการบริหารจัดการโครงการ และงบประมาณด าเนินงาน 
 

ข้อ 3  บทบาทความร่วมมือในการพัฒนา 
3.1 องค์กรผู้เสนอโครงการ 
- จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินการโครงการและงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ โดยค านึงถึงประโยชน์

โดยรวมของชุมชนและโครงการที่จะได้รับ และเป็นไปด้วยความโปร่งใส 
- จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินการโครงการด้านการพัฒนาเอกลักษณ์และภูมิทัศน์ในโครงการบ้านมั่นคง

และงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ  
- จัดให้มีระบบและกระบวนการติดตามโดยชุมชนและท้องถิ่น 
- ให้การสนับสนุนการเผยแพร่ประสบการณ์และความรู้แก่พ่ีน้องชุมชน และภาคีการพัฒนาที่

เกี่ยวข้อง 
3.2 ด้านเครือข่าย 
- สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ

บริหารจัดการโครงการและงบประมาณ สอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
- สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
- สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
- สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

3.3 ด้าน พอช. สนับสนุนงบประมาณให้คณะท างาน                                                  ดังนี้ 
 

3.3.1 ชุมชน                                                   . 
 ร่วมสนับสนุนงบประมาณส าหรับการพัฒนาปรับปรุงชุมชนแก่                                    . 

จ านวนทั้งสิ้น             บาท (            ) 
 

 งบบริหารจัดการการปรับปรุงชุมชน 5%  จ านวนเงิน                           บาท         
(                                                 ) โดยแบ่งเป็น 2 ส่วน ส าหรับชุมชนครึ่งหนึ่ง  

 จ านวนเงิน          บาท และภาคีพัฒนาครึ่งหนึ่ง จ านวนเงิน                  บาท 
 

 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย จ านวนทั้งสิ้น                            บาท 
(                 ) 

 

 งบประมาณส าหรับการพัฒนาการแก้ไขปัญหาความยากจนและปัญหาสังคมด้านที่อยู่อาศัย  
     จ านวนทั้งสิ้น     บาท (                  )     
 

3.3.2  ชุมชน                                                 . 
 ร่วมสนับสนุนงบประมาณส าหรับการพัฒนาปรับปรุงชุมชนแก่ชุมชน                             .  
     จ านวนทั้งสิ้น             บาท (                  ) 

 

 งบบริหารจัดการการปรับปรุงชุมชน 5%  จ านวนเงิน                           บาท   
     (                                                   ) โดยแบ่งเป็น 2 ส่วน ส าหรับชุมชนครึ่งหนึ่ง 
     จ านวนเงิน           บาท และภาคีพัฒนาครึ่งหนึ่ง จ านวนเงิน                  บาท 
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 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย   จ านวนทั้งสิ้น                                   บาท 
(                   ) 

 

 งบประมาณส าหรับการพัฒนาการแก้ไขปัญหาความยากจนและปัญหาสังคมด้านที่อยู่อาศัย  
    จ านวนทั้งสิ้น          บาท (              )     

 

3.3.3 ชุมชน                                                 . 
 ร่วมสนับสนุนงบประมาณส าหรับการพัฒนาปรับปรุงชุมชนแก่ชุมชน                             . 
    จ านวนทั้งสิ้น             บาท (           ) 
 

 งบบริหารจัดการการปรับปรุงชุมชน 5%  จ านวนเงิน                           บาท   
    (                                                   ) โดยแบ่งเป็น 2 ส่วน ส าหรับชุมชนครึ่งหนึ่ง 

                       จ านวนเงิน           บาท และภาคีพัฒนาครึ่งหนึ่ง จ านวนเงิน                  บาท 
   

 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย   จ านวนทั้งสิ้น                                   บาท 
    (                 ) 
 

 งบประมาณส าหรับการพัฒนาการแก้ไขปัญหาความยากจนและปัญหาสังคมด้านที่อยู่อาศัย  
    จ านวนทั้งสิ้น          บาท (     ) 
 

3.3.4 ชุมชน                                                 . 
 ร่วมสนับสนุนงบประมาณส าหรับการพัฒนาปรับปรุงชุมชนแก่ชุมชน                             . 

จ านวนทั้งสิ้น             บาท (                     ) 
 

 งบบริหารจัดการการปรับปรุงชุมชน 5%  จ านวนเงิน                           บาท   
    (                                                   ) โดยแบ่งเป็น 2 ส่วน ส าหรับชุมชนครึ่งหนึ่ง 
    จ านวนเงิน           บาท และภาคีพัฒนาครึ่งหนึ่ง จ านวนเงิน                  บาท 
   

 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย   จ านวนทั้งสิ้น                                   บาท 
    (                  ) 
 

 งบประมาณส าหรับการพัฒนาการแก้ไขปัญหาความยากจนและปัญหาสังคมด้านที่อยู่อาศัย  
    จ านวนทั้งสิ้น          บาท (     ) 

 

3.4 ภาคีการพัฒนา 
- สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ

บริหารจัดการโครงการและงบประมาณสอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
- สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
- สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
- สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

 

ข้อ 5 สถาบันและองค์กรผู้เสนอโครงการ...............................................................ตกลงร่วมมือกันด าเนิน
โครงการบ้านมั่นคง   โดยก าหนดเริ่มด าเนินโครงการตั้งแต่วันที่     เดือน             พ.ศ.                 และ
สิ้นสุดโครงการ  วันที่          เดือน    พ.ศ.      
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ข้อ 6 ในระหว่างด าเนินโครงการ หากมีอุปสรรคหรือเหตุปัจจัยที่ท าให้ไม่สามารถด าเนินการให้เป็นไป
ตามแผนโครงการได้ สถาบันและองค์กรผู้เสนอโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้องดังกล่าวต่อสถาบัน นับจากเกิดเหตุ
นั้น สถาบันและองค์กรผู้เสนอโครงการอาจมีการทบทวนและท าความตกลงกันให้สอดคล้องกับสถานการที่
เปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม  

 

ข้อ 7  องค์กรผู้เสนอโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 1 ปี  นับจาก
วันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว องค์กรผู้เสนอโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้อง
ดังกล่าวต่อสถาบัน หากไม่มีการด าเนินการ สถาบันอาจมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ และ 
องค์กรผู้เสนอโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป ภายในระยะเวลาโครงการ ไม่เกิน 3 ปี นับจาก
วันที่ได้รับอนุมัติโครงการ แต่หากมีข้อติดขัดไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผน องค์กรผู้เสนอโครงการสามารถขอ
ขยายระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี นับจากวันสิ้นสุดโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันฯ 
อาจพิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่ายงบประมาณ หรือคืนงบประมาณคงเหลือที่ยังไม่
เบิกจ่าย เพื่อน าไปใช้ในกิจกรรมอื่นที่มีความจ าเป็นต่อไป  

 

ข้อ 8 องค์กรผู้เสนอโครงการรับทราบและจะถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่
บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ และองค์กรผู้เสนอโครงการยินยอมให้สถาบันพิจารณา
เปิดเผยข้อมูลตามประกาศดังกล่าวโดยได้มอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว                                        เลขที่
บัตรประชาชน                        .   ในฐานะผู้แทนองค์กรผู้เสนอโครงการเป็นผู้ด าเนินการ 

 

ข้อ 9 บันทึกความร่วมมือนี้จัดท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ ทั้งสองฝ่ายได้
อ่านและเข้าใจข้อความถูกต้องตรงกันโดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญและแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็น
หลักฐานฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

      
 
 
 
 
 
 
        
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

    ลงชื่อ     

        (        ) 

           ผู้แทนสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนชุมชน     

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนชุมชน      

 

ลงชื่อ       

     (     ) 

ผู้แทนชุมชน     

 

ลงชื่อ       

     (     ) 

ผู้แทนชุมชน     

 

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนชุมชน      
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11. การเบิกจ่ายงบบริหารจัดการ   
 
  งบบริหารจัดการใช้เพ่ือสนับสนุนในการท างานกิจกรรมการพัฒนาด้านต่างๆ เช่น ค่าใช้จ่ายในการพัฒนา
กลุ่มการจัดประชุมในชุมชน/เมือง การประสานงาน การตรวจรับงาน การศึกษาดูงาน การจัดซื้อวัสุดส านักงาน 
การวางแผนการออกแบบ การบริหารงานก่อสร้าง การเชื่อมโยงขบวนการชุมชนในเมือง และการประสานงานของ
หน่วยงาน/เครือข่ายองค์กรชุมชน การบริหารจัดการของคณะกรรมการเมือง หน่วยงานที่สนับสนุน และให้
ค าปรึกษาในการด าเนินการพัฒนาที่อยู่อาศัยของชุมชนให้ส าเร็จทั้งโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

64 
 

 
เขียนที่       
        
        
        

 
  

    วันที่         เดือน           พ.ศ.     
 

เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงของสหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน           
           

 
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาบัญชีธนาคารพร้อมเซ็นรับรองส าเนา 
   2. รายละเอียดแผนการด าเนินงานและแผนการใช้งบประมาณ 
  3. รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา พร้อมการตรวจรับ (กรณีขอรับเงินงวดที่ 2 หรือ 3) 
 
  ตามที่ คณะท างานบ้านมั่นคงเมือง  มีมติอนุมัติโครงการ            ของสหกรณ์/
กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน                      วงเงิน                บาท 
(                    ) เพ่ือด าเนินงานตามเป้าหมายและแผนการพัฒนาชุมชน
และที่อยู่อาศัยในโครงการบ้านมั่นคง ทางชุมชนจึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ โดยแบ่งเป็น  งวด                  
งวดที่        จ านวนเงิน                            บาท     (                       )      
โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันฯโอนเงินเข้าบัญชีประเภท         ธนาคาร                         
สาขา                         ชื่อบัญชี                                                        
เลขที่บัญชี     และเม่ือทางสถาบันฯ ได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชีแล้ว
ให้เสมือนว่าทางสหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน                                              ไดร้ับเงิน
เรียบร้อยแล้ว 
 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
       (        ) 
 
ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
       (                ) 
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แผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวม 
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน                       เมือง     จังหวัด       ประเภทงบประมาณ   งบพฒันากระบวนเมือง   
วันที่  เดือน           ปี                               งบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน 

 
ล าดับ

ที ่
กิจกรรม งบประมาณรวม งวด

งานที่ 
วิธีการด าเนินงาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้สนับสนุนงบประมาณ 

       

       

       

       

       

       

       

       

          รวม   

 
ลงช่ือ        ลงช่ือ       ลงช่ือ      
      (    )                   (               )         (         )  

         ผู้แทนชุมชน              ผู้แทนเครือข่าย            ผู้แทน        
 

พอช.บ.06 
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รายงานผลการด าเนินงานงบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน 
 

        กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน                                       / สหกรณ์      
งวดที่     

 

กิจกรรม 
งบประมาณ 

วิธีด าเนินการ ผลการด าเนินงาน รับงบจาก พอช. จ่ายจริง 

     
 

     
 

     
 

     
 

     
 

 
 

    

 
 

    

 
 
ลงชื่อ          

                (      )            
           ต าแหน่ง         

                         ผู้แทน         

พอช.บ.13.1 
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สรุปการรับ-จ่ายเงินประจ างวดที ่    
ชุมชน                      เมือง    จังหวัด   

 
รายการรับ จ านวน

เงิน 
รายการจ่าย จ านวน

เงิน 
    
    
    
    
    
    
    
    
    

รวมรับ  รวมจ่าย  
 

สรุปการเงิน 
ยอดยกมาจากงวดก่อน  จ านวนเงิน     บาท 
รวมรายการรับงวดนี้   จ านวนเงิน     บาท 
   ยอดรวมเงินทั้งหมด      บาท 
หัก รายจ่ายของงวดนี้  จ านวนเงิน     บาท 
   ยอดเงินคงเหลือทั้งสิ้น                 
 บาท 
 
เป็นเงินฝากในธนาคาร   จ านวนเงิน     บาท 
เป็นเงินสดในมือ    จ านวนเงิน     บาท 
    

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

ลงชื่อ    ผู้เก็บรักษาเงินสด 
       (        ) 
ต าแหน่ง      
          วันท ี    /       /     

พอช.บ. 14 

ลงชื่อ    ผู้จัดท าสรุปรับ-จ่าย 
      (    ) 
ต าแหน่ง      
           วันท ี    /     /  
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12. การเบิกจา่ยงบพัฒนากระบวนเมือง   
 
 

งบพัฒนากระบวนเมือง เป็นงบอุดหนุนส าหรับโครงการพัฒนาชุมชนในโครงการบ้านมั่นคง ของภาคี
พัฒนา สถาบันการศึกษา สถาบันวิชาชีพ หรือเครือข่ายองค์กรชุมชน เช่น การสนับสนุนการออกแบบและก่อสร้าง
ชุมชน การศึกษาวิจัย การสนับสนุนด้านกฎหมาย การพัฒนาชุมชนโดยภาคีพัฒนา การส ารวจและพัฒนาระบบ
ข้อมูลชุมชน ฯลฯ  
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เขียนที่       
        
        
        

  
    วันที่         เดือน           พ.ศ.     

 
เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงของ              . 
                               . 
 
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาบัญชีธนาคารพร้อมเซ็นรับรองส าเนา 
   2. รายละเอียดแผนการด าเนินงานและแผนการใช้งบประมาณ 
  3. รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา พร้อมการตรวจรับ (กรณีขอรับเงินงวดที่ 2 หรือ 3) 
 
  ตามที่  คณะอน ุกรรมการ โครงการบ้านมั่ นคง มีมติอนุมัติ  งบพัฒนากระบวนเมือง                
โครงการ               ของ             .
                วงเงิน               บาท (                                 )     
เพ่ือด าเนินงานตามเป้าหมายและแผนการพัฒนาชุมชนและที่อยู่อาศัยในโครงการบ้านมั่นคง ทางชุมชนจึง
ขอเบิกจ่ายงบประมาณ โดยแบ่งเป็น  งวด  งวดที่        จ านวนเงิน                                      
บาท (                       )      โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันฯโอนเงินเข้าบัญชี
ประเภท     ธนาคาร                   สาขา                .                  
ชื่อบัญชี                                                   เลขที่บัญชี                           .    
และเม่ือทางสถาบันฯ ได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชีแล้วให้เสมือนว่าทาง                 .       
                                 ไดร้ับเงินเรียบร้อยแล้ว 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
       (        ) 
 
ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
      (        ) 

   
 

 
 

พอช.บ.05 
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บันทึกความร่วมมือด้านการพัฒนาชุมชน 
ระหว่าง 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
กับ 

(องค์กรผู้เสนอโครงการ)                                                      . 
เลขที ่                  / ปี พ.ศ.                                               .  

 
 

 
    

บันทึกคว ามร่วมมือฉบับนี ้ จ ัดท า ขึ ้น  ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  (อ งค์กา รมหาชน )  
ส านักงานภาค                    เลขที่                 ถนน              ต าบล                     .    
อ าเภอ                       จังหวัด                       เมื่อวันที่         เดือน               พ.ศ.       .   
เพื่อบันทึกความเข้าใจในความร่วมมือที่ จะเกิดขึ้นระหว่างสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)          
โดย     ต าแหน่ง                                 ฝ่ายหนึ่งซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า 
“สถาบัน” กับ (ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ)                               โดย                             .                            
ต าแหน่ง                            เลขที่                ถนน                       ต าบล                            .
อ าเภอ                        จังหวัด                           ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “องค์กรผู้เสนอ
โครงการ” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่ายตกลงท าความร่วมมือกันในการด าเนินโครงการเกี่ยวกับการสนับสนุนการ
พัฒนาระบบสาธารณูปโภคในชุมชนตามโครงการบ้านมั่นคง  ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “โครงการ” 
โดยได้ตกลงท าความร่วมมือในสาระส าคัญ ดังนี้ 
 

ข้อ 1 เจตนารมณส์ าคัญ 
รัฐบาลมีนโยบายในการแก้ไขปัญหาชุมชนแออัดโครงการ “บ้านมั่นคง” เพ่ือสร้างความมั่นคงในการ 

อยู่อาศัย พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม รวมถึงพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด และได้มอบหมายให้
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนรับผิดชอบด าเนินโครงการดังกล่าว จัดเป็นรูปแบบการพัฒนาแนวทางใหม่ที่ชุมชนเป็น
แกนหลักในการพัฒนาโดยการเชื่อมโยงกลไกท้องถิ่นเข้ามาร่วมสนับสนุนกระบวนการพัฒนาของชุมชน 

เจตนารมณ์ส าคัญของโครงการบ้านมั่นคง คือ การด าเนินงานโดยชุมชนเป็นแกนหลัก เน้นการส่งเสริม
กระบวนการเรียนรู้ของชุมชนในเรื่องการพัฒนาชุมชนและที่อยู่อาศัยร่วมกับหน่วยงานในท้องถิ่น นอกจากนี้ 
เป้าหมายส าคัญของการด าเนินงาน มิใช่เพียงการปรับปรุงที่อยู่อาศัยของคนจนเท่านั้น แต่มุ่งหวังให้เกิดการพัฒนา
ที่เป็นระบบในด้านการพัฒนาสภาพแวดล้อมและการเชื่อมโยงกับการพัฒนาสิ่งแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจของเมือง 

กระบวนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงจะประกอบดัวยขั้นตอนที่ส าคัญ นับตั้งแต่กระบวนการส ารวจ
ชุมชน การออกแบบ และการวางผังการปรับปรุงชุมชน การด าเนินการก่อสร้างที่อยู่อาศัยและพัฒนาระบบ
สาธารณูปโภค รวมถึงการสร้างระบบสังคมและข้อตกลงการอยู่ร่วมกันภายในชุมชน ในกระบวนการดังกล่าวจะให้
ความส าคัญกับการมีส่วนร่วมในการคิด ตัดสินใจ ด าเนินการ และบริหารจัดการ โดยชุมชนในทุกขั้นตอน ซึ่งเป็น
ระบบการบริหารจัดการแนวใหม่ที่ชุมชนท้องถิ่นต้องร่วมเรียนรู้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพ
และความโปร่งใสในการด าเนินงานโครงการ 

 

ข้อ 2 เป้าหมายการพัฒนา (ของแต่ละโครงการ) 
1. เพ่ือเชื่อมโยงขบวนองค์กรชุมชนให้เกิดกลไกการขับเคลื่อนทั้งในระดับชาติ ระดับภาค ระดับจังหวดั 

ระดับเมือง และระดับชุมชน 
2. เพ่ือให้แกนน ามีความรู้ความเข้าใจในการพัฒนาตนเอง ชุมชนและรู้บทบาทหน้าที่การท างาน 
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3. เพ่ือให้มีการรวบรวมจัดเก็บข้อมูล วิเคราะห์ข้อมุลจัดท าแผน และก าหนดทิศทางการขับเคลื่อนเชิง
นโยบาย 

4. เพ่ือสร้างความเปิดเผย โปร่งใสในการบริหารจัดการโครงการ และงบประมาณด าเนินงาน 
 

ข้อ 3 ตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ (ของแต่ละโครงการ) 
1. เกิดการเชื่อมโยงขบวนองค์กรชุมชนให้เกิดกลไกการขับเคลื่อนทั้งในระดับชาติ ระดับภาค ระดับ

จังหวัด ระดับเมือง และระดับชุมชน 
2. แกนน าเกิดความรู้ความเข้าใจในการพัฒนาตนเอง ชุมชนและรู้บทบาทหน้าที่การท างาน 
3. มีข้อมูล/ฐานข้อมูลในการวิเคราะห์ จัดท าแผน และได้ทิศทางในการขับเคลื่อนงานเชิงนโยบาย 

 

ข้อ 4 บทบาทความร่วมมือในการพัฒนา 
4.1 องค์กรผู้เสนอโครงการ 
- จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินการโครงการและงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ โดยค านึงถึงประโยชน์

โดยรวมของชุมชนและโครงการที่จะได้รับ และเป็นไปด้วยความโปร่งใส 
- จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินการโครงการด้านการพัฒนาเอกลักษณ์และภูมิทัศน์ในโครงการบ้านมั่นคง

และงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ  
- จัดให้มีระบบและกระบวนการติดตามโดยชุมชนและท้องถิ่น 
- ให้การสนับสนุนการเผยแพร่ประสบการณ์และความรู้แก่พ่ีน้องชุมชน และภาคีการพัฒนาที่

เกี่ยวข้อง 
4.2 ด้านเครือข่าย 
- สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ

บริหารจัดการโครงการและงบประมาณ สอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
- สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
- สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
- สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

4.3 ด้าน พอช. 
สนับสนุนงบพัฒนากระบวนเมือง แก่ (ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ)................................................................... เป็น
เงินจ านวนทั้งสิ้น ....................................... บาท (....................................................................)  
ในการรายงานผลการปฏิบัติงานให้น าเสนอต่อคณะกรรมการตรวจรับอย่างน้อย 3 คน ลงนามตรวจรับ 
เพ่ือใช้เป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินตั้งแต่งวดที่ 2 เป็นต้นไป โดยมีรายชื่อคณะกรรมการตรวจรับงาน ดังนี้ 
1.ชื่อ/สกุล  ............................................................... ต าแหน่ง.............................................................. .......  
2.ชื่อ/สกุล  ...............................................................ต าแหน่ง..................................................................... 
3.ชื่อ/สกุล  ...............................................................ต าแหน่ง..................................................................... 
4.ชื่อ/สกุล  ...............................................................ต าแหน่ง..................................................................... 
5.ชื่อ/สกุล  ...............................................................ต าแหน่ง.....................................................................     

4.4 ภาคีการพัฒนา 
- สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ

บริหารจัดการโครงการและงบประมาณสอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
- สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
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- สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
- สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

 

ข้อ 5 สถาบันและ (องค์กรผู้เสนอโครงการ)                                             ตกลงร่วมมือกันด าเนิน
โครงการบ้านมั่นคง โดยก าหนดเริ่มด าเนินโครงการตั้งแต่วันที่      เดือน             พ.ศ.           และสิ้นสุด
โครงการ วันที่          เดือน   พ.ศ.      

 

ข้อ 6 ในระหว่างด าเนินโครงการ หากมีอุปสรรคหรือเหตุปัจจัยที่ท าให้ไม่สามารถด าเนินการให้เป็นไป
ตามแผนโครงการได้ สถาบันและองค์กรผู้เสนอโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้องดังกล่าวต่อสถาบัน นับจากเกิดเหตุ
นั้น สถาบัน และองค์กรผู้เสนอโครงการอาจมีการทบทวนและท าความตกลงกันให้สอดคล้องกับสถานการที่
เปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม  

 

ข้อ 7  องค์กรผู้เสนอโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 6 เดือน   
นับจากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว องค์กรผู้เสนอโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้อง
ดังกล่าวต่อสถาบัน หากไม่มีการด าเนินการ สถาบันอาจมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ และ 
องค์กรผู้เสนอโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป ภายในระยะเวลาโครงการ ไม่เกิน 1 ปี นับจาก
วันที่ได้รับอนุมัติโครงการ แต่หากมีข้อติดขัดไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผน องค์กรผู้เสนอโครงการสามารถขอ
ขยายระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี นับจากวันสิ้นสุดโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันฯ 
อาจพิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่ายงบประมาณ หรือคืนงบประมาณคงเหลือที่ยังไม่
เบิกจ่าย เพื่อน าไปใช้ในกิจกรรมอื่นที่มีความจ าเป็นต่อไป  

 

ข้อ 8 องค์กรผู้เสนอโครงการรับทราบและจะถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่
บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ และองค์กรผู้เสนอโครงการยินยอมให้สถาบันพิจารณา
เปิดเผยข้อมูลตามประกาศดังกล่าวโดยได้มอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว                                         เลขที่
บัตรประชาชน                        .   ในฐานะผู้แทนองค์กรผู้เสนอโครงการเป็นผู้ด าเนินการ 

 

ข้อ 9 บันทึกความร่วมมือนี้จัดท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ ทั้งสองฝ่ายได้
อ่านและเข้าใจข้อความถูกต้องตรงกันโดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญและแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็น
หลักฐานฝ่ายละหนึ่งฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ…………..…..……....…………. 
        (..........................................) 
         ผู้แทนสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

ลงชื่อ…..........…..…..…….……………….. 
          (.................................................) 
      ผู้แทน……..…..……...…..……...…..…….. 

   ลงชื่อ…………...........…..…….…………. 
             (.............................................) 
        ผู้แทน............................................ 

ลงชื่อ………..…..……...…..…….…………. 
          (...............................................) 
     ผู้แทนเครือข่าย .............................. 
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แผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวม 
สหกรณ/์กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน                       เมือง     จังหวัด       ประเภทงบประมาณ   งบพฒันากระบวนเมือง   
วันที่  เดือน           ปี                               งบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน         

 
ล าดับ

ที ่
กิจกรรม งบประมาณรวม งวด

งานที่ 
วิธีการด าเนินงาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้สนับสนุนงบประมาณ 

       

       

       

       

       

       

       

       

          รวม   

 
ลงช่ือ      ลงช่ือ       ลงช่ือ      
      (    )                   (               )         (         )  

         ผู้แทนชุมชน              ผู้แทนเครือข่าย            ผู้แทน        
 
 

พอช.บ.06 
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แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคงรายงวด  
สหกรณ/์กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน              เมือง       จังหวัด    ประเภทงบประมาณ  งบพฒันากระบวนเมือง   งวดที่         
วันที ่      เดือน         ปี                งบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน งวดที ่  
 

ล าดับ
ที ่

กิจกรรม งบประมาณรวม งวด
งานที่ 

วิธีการด าเนินงาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้สนับสนุนงบประมาณ 

       

       

       

       

       

       

       

       

          รวม   

 
ลงช่ือ      ลงช่ือ          ลงช่ือ            
     (    )        (    )           (            )    

         ผู้แทนชุมชน              ผู้แทนเครือข่าย     ผู้แทน         

พอช.บ.07 
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แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคง 

 

สหกรณ/์กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน         อ้างอิงเลขท่ี    
 งบสนิเชื่อ  สัญญา  วงเงินอนุมัต ิ  บาทเบิกงวดที ่ จ านวนเงิน        

บาท  
 งบโครงการบา้นมัน่คง  (           ) งวดที ่   จ านวนเงิน           บาท 

 

  งานที่ต้องด าเนินการเพิ่มเติมก่อนเบิกจ่าย 
 
งานที่ต้องด าเนินการเพ่ิมเติม ผลหรือความคืบหน้า หมายเหตุ 

   

   

   

   

 
  ผลการพัฒนาด้านอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
 
            
            
            
            
            
            
            
             
 
 
 
 

ลงชื่อ             ลงชื่อ                 ลงชื่อ                        . 
     (        )              (         )                (                 )                                                                                   
              ผู้แทนชุมชน                                   ผู้แทนเครือข่าย                           ผู้แทน      . 

วันที ่    /    /            วันที ่  /   /               วันที ่    /   /  
 
 
 

    
พอช.บ.08 



 

76 
 

สรุปการรับ - จ่ายเงินประจ างวดที ่    
 

ชุมชน                      เมือง    จังหวัด   
 

รายการรับ จ านวนเงิน รายการจ่าย จ านวนเงิน 
    
    
    
    
    
    
    
    
    

รวมรับ  รวมจ่าย  
 

สรุปการเงิน 
ยอดยกมาจากงวดก่อน   จ านวนเงิน     บาท 
รวมรายการรับงวดนี้   จ านวนเงิน     บาท 
   ยอดรวมเงินทั้งหมด      บาท 
หัก รายจ่ายของงวดนี้   จ านวนเงิน     บาท 
   ยอดเงินคงเหลือทั้งสิ้น                บาท 
 
เป็นเงินฝากในธนาคาร   จ านวนเงิน     บาท 
เป็นเงินสดในมือ    จ านวนเงิน     บาท 
    

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ    ผู้เก็บรักษาเงินสด 
           (       ) 
ต าแหน่ง      
          วันท ี    /       /     

ลงชื่อ    ผู้จัดท าสรุปรับ-จ่าย 
        (    ) 
ต าแหน่ง      
           วันที     /     /  
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รายงานผลการด าเนินงานงบพัฒนากระบวนเมือง 
 

ประเภท     งบบริหารจัดการ 
      พัฒนากระบวนเมือง 

กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน                                       / สหกรณ์      

งวดที่     
 

กิจกรรม งบประมาณ วิธีด าเนินการ ผลการด าเนินงาน 

รับงบจาก พอช. จ่ายจริง  
     

     
     

     
     
     
     
     
     
     

 
ลงชื่อ      ลงชื่อ            ลงชื่อ                        

                       (    )              (    )         (                )    
ต าแหน่ง             ต าแหน่ง                      ต าแหน่ง                   

                    ผู้แทนชุมชน                                           ผู้แทน                                                      ผู้แทน.        

พอช.บ.13.1 
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สรุปความคิดเห็นการตรวจรับงานพัฒนากระบวนเมือง 
องค์กรผู้เสนอโครงการ                                                             . 
โครงการ                                                                                                  .  
ในการเบิกจ่ายงวดที ่                   จ านวนเงิน                                                    . 

 
เนื้องาน คือ                                                                                                                      . 
                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                   
คณะกรรมการมคีวามคิดเห็นดังนี้ 
                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                    . 
                                                                                                                                    . 
 
 เห็นควรเบิกจ่ายเงินงวดต่อไป 
 เห็นควรต้องปรับปรุงแก้ไขงานงวดเดิมให้เรียบร้อยก่อนเบิกจ่ายเงินงวดต่อไป โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 
                                                                                                                                  . 
                                                                                                                                  . 
 อ่ืนๆ (ระบุ)                                                                                                               . 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

พอช.บ.13.2 

ลงชื่อ     
            (        ) 
             วันท ี       /       /     

ลงชื่อ     
           (       ) 
          วันท ี    /       /     

ลงชื่อ     
              (                        ) 
             วันท ี    /       /     
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13. เอกสารประกอบการเบิกจ่ายอื่นๆ   
 
 

1. แบบแปลนการปรับปรุงชุมชน และแผนการด าเนินงาน ผังและแบบแปลนการปรับปรุงชุมชน 
พร้อมสรุปงบประมาณการปรับปรุงชุมชนทั้งโครงการ และแผนระยะเวลาการด าเนินงาน ขอให้เป็นผังและแบบ
แปลนที่มีการปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอแนะของคณะอนุกรรมการโครงการบ้านมั่นคง และเป็นที่เห็นชอบ
ร่วมกันของชุมชน กรรมการเมือง และภาคีฝ่ายต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง ซึ่งชุมชนจะใช้เป็นผังหลักในการด าเนินการ
ปรับปรุงชุมชน การจัดท าผังนี้ ขอให้ท าไว้ 3 ฉบับ เก็บไว้กับชุมชนฉบับหนึ่ง คณะกรรมการเมืองฉบับหนึ่ง และ 
พอช. ฉบับหนึ่ง โดยมีมาตราส่วนที่ถูกต้องตรงตามมาตราส่วนของพ้ืนที่จริง 
หมายเหตุ  ผังและแบบแปลนการปรับปรุงชุมชน ฉบับที่ให้ พอช. ขอให้จัดส่งอย่างช้าสุดในการเบิกจ่าย
งบประมาณงวดแรก 
 

2. แบบแปลนงานก่อสร้างแต่ละหมวดงาน เป็นแบบแปลนงานก่อสร้าง พร้อมรายละเอียดการ
ก่อสร้าง ถอดแบบ รายการวัสดุ ราคา ค่าแรง เรียบร้อยแล้ว เป็นฉบับที่ได้รับความเห็นชอบของชุมชนและ
ผู้เกี่ยวข้อง  แบบแปลนงานก่อสร้างของแต่ละหมวดงาน อย่างน้อยต้องส่งแนบมาประกอบการเบิกจ่าย
งบประมาณของหมวดงานนั้นๆ รวมถึง แผนงวดงานการก่อสร้างและงวดการเบิกจ่ายเงิน 

 

3. ใบอนุญาตปลูกสร้าง  
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            การใชร้ะบบโปรแกรม 
บริหารงานบ้านมั่นคง (BMOS) 

4 
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กระบวนท างานของระบบโปรแกรมบ้านมั่นคง 
 

 
 



 
 

84 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

การเข้าสู่ระบบ และการออกจากระบบ 
ขั้นตอนการใช้โปรแกรม 
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1. การเข้าสู่ระบบ  

1.1 การเรียกใช้โปรแกรม โดยการคลิกท่ีไอคอน Internet Explore   ช่อง Address ให้
พิมพ์ที่อยู่ของระบบ คือ www.codi.or.th/bmos  

 
  
 

1.2 .ให้ระบุ ชื่อผู้ใช้งาน (User Name) และ รหัสผ่าน (Password) เสร็จแล้วเลือก      เพ่ือเข้าสู่
ระบบ 

 

 
       หมายเหตุ   

 หากต้องการให้ระบบจ าชื่อผู้ใช้งานที่ระบุนี้ไว้ให้ท าเครื่องหมายที่ช่อง Remember User 
Name 

 หากต้องการเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ให้ Click Link Change Password  ระบบจะเปิดหน้าจอ
ต่อไปนี้ 
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1.2.1 ระบุ รหัสผ่านเดิม ในช่อง Old Password 
1.2.2 ระบุ รหัสผ่านใหม ่ในช่อง New Password  
1.2.3 ยืนยันรหัสผ่านใหม่อีกครั้งในช่อง Confirm New Password 

1.2.4 คลิกเลือก ปุ่ม ระบบจะท าการบันทึกรหัสผ่านใหม่ลงฐานข้อมูล 
แล้วปิดหน้าจอการท างานนี้ เพ่ือ Login เข้าระบบอีกครั้งด้วยรหัสผ่านใหม่นี้  หาก

ต้องการยกเลิกการเปลี่ยนรหัสผ่านให้ คลิกเลือก ปุ่ม   ระบบจะ
ออกจากหน้าจอออกไป 

1.3  เมื่อท าการ Login ส าเร็จแล้ว จะน าเข้าสู่หน้าหลักของระบบ ดังรูป 

 
 
 



 
 

87 

 

1.3.1 ส่วนของ Header จะแสดง 
o ชื่อผู้ใช้งานใน (User Name) 
o แสดงเมนูการท างานให้ตามสิทธิการใช้งานที่ System Administrator 

ก าหนดไว้เท่านั้น 
1.3.2 ส่วนของ Body จะแสดงข่าวสารต่างๆ ที่ต้องการแจ้งให้ทราบ  

 
2. การออกจากระบบ 

เมื่อด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้วให้ออกจากระบบโดยเลือกท่ีเมนู  ปุ่มขวามือสุดของ
เมนูทั้งหมด 
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1. การบันทึกแผนงานเบิกจ่ายเงินงวดโครงการบ้านมั่นคง 
 

 
 

ขั้นตอนการเรียกใช้โปรแกรม 
1. การบันทึกแผนกิจกรรมรายงวด 

 

1.1  Click ที่เมนู โครงการบ้านมั่นคง >> บันทึก >> บันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง 
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1.2 ระบบแสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง  (PME100) 
 

 
1.3. ใส่เงื่อนไขการค้นหา ดังนี้ 
1.3.1   เลือกเงื่อนไข “ส านักงานภาค” ที่เป็นที่ตั้งของชุมชน 
1.3.2   ใส่ ชื่อชุมชน ที่ต้องการใช้งาน 
1.3.3   คลิกเลือก ปุ่ม   

 
 

1.4 ผลการค้นหา แสดงออกมาจ านวนรายการข้อมูล 1 รายการ 
 

 

 

หมายเหตุ ในการค้นหา ชื่อชุมชน ไม่จ าเป็นต้องใส่ชื่อเต็มก็สามารถค้นหาได้เช่นกัน เช่น  
 

ล าดับ ชื่อเต็ม ชื่อย่อเพื่อค้นหาในระบบ 
1 กลุ่มออมทรัพย์ริมน้ าพัฒนา  ริมน้ าพัฒนา 
2 สหกรณ์เคหสถานบ้านมั่นคง -บ้านใหม่ (แขวงเม็งราย) จ ากัด  แขวงเม็งราย 
 



 
 

90 

 

1.5 เลือกรายการที่ เลขที่โครงการ เพ่ือเข้าไปดูข้อมูลโครงการและบันทึกแผนงาน 
 

 
ผลลัพธ์ได้ดังนี้ 

 
 

1.6 คลิกเลือกแถบ แผนงาน เพ่ือเข้าไปดูและบันทึกแผนงาน 
1.7 ตรวจสอบแผนงานว่ามีแผนงานที่จะเบิกจ่ายครบถ้วนหรือไม่ ดังนี้ 

o ถ้าแผนงานครบถ้วน  ให้ตรวจสอบจ านวนเงินของแผนงานอีกครั้ง 

o ถ้าไม่ครบถ้วน ก็ให้เลือก คลิกเลือก ปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรายการ 
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1.8 เมื่อ คลิกเลือก ปุ่ม  จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

1.9 บันทึกข้อมูลตามรายละเอียดแล้ว คลิกเลือก ปุ่ม  เพ่ือบันทึก หรือ คลิกเลือก ปุ่ม  เพ่ือยกเลิกและออกจากหน้าจอนี้ 
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1.10 ถ้าต้องการลบแผนที่บันทึกแล้ว ให้เลือกที่ “ล าดับที่” แล้ว คลิกเลือก ปุ่ม   
 

PME130       

  
PME130_10 
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2. บันทึกใบเบิกจ่ายงบโครงการบ้านมั่นคง (ตัง้ใบเบิก) 
 

 
 

2 ส่วน  ดังนี้ 
 
 

2.1 บันทึกเบิกจ่ายเงินงวดโครงการ 
2.2 บันทึกเบิกจ่ายงบพัฒนากระบวนเมือง 

 
2.1 บันทกึเบิกจ่ายเงินงวดโครงการบ้านมั่นคง 
 

ขั้นตอนการเรียกใช้โปรแกรม 
เพ่ือเป็นหน้าจอในการ บันทึกตั้งเบิกงบประมาณให้กับแต่ละชุมชน 

1. Click ที่เมนู “โครงการบ้านม่ันคง”  >> “บันทึก”  >> “บันทึกเบิกจ่ายเงินงวด
โครงการ” 
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2. ระบบแสดงหน้าจอบันทึกเบิกจ่ายเงินงวดโครงการ (PME200) ดังนี้ 
 

 
 

3. ใส่เงื่อนไขการค้นหา เช่น ส านักงานภาค และ ชื่อโครงการ แล้วคลิกเลือก 
 

 
 

เช่น ค้นหาจากชื่อโครงการ “ดอยทอง” รายการเบิกจ่ายทั้งหมดของโครงการ จะแสดงออกมาตาม
ภาพด้านต่อไปนี้ 

 

 
 
ให้กองเลขาตรวจสอบความถูกต้องว่ามีข้อมูลใบเบิกครบถ้วนและถูกต้องหรือไม่ ก่อนเข้าสู่ขั้นตอนต่อไป 
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4. เมื่อตรวจสอบว่ามีรายการครบถ้วนแล้ว ต้องการเพ่ิมใบเบิกท่ีจะเบิก คลิกเลือก ปุ่ม 

 
 

 
5. จะแสดงหน้าจอส าหรับการบันทึกข้อมูลการตั้งใบเบิก 

 

 

6. ระบุข้อมูล 

ให้ครบถ้วน 

แล้ว “บันทึก” 

7. ดึงแผน 



 
 

96 

 

 

6.  ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน แล้ว คลิกเลือก ปุ่ม  เพ่ือบันทึก หรือ 

คลิกเลือก ปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการบันทึก 
7. ดึงแผนกิจกรรมที่ได้บันทึกไว้แล้วว่าจะเบิกจ่ายกิจกรรมอะไรบ้าง โดย คลิกเลือก  

ปุม่   จะเห็นหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
8. เลือกประเภทงบประมาณที่จะท าการเบิก 
9. เลือกรหัสงบประมาณที่จะท าการเบิก 
10. เลือกขั้นตอนงาน/กิจกรรม  
11. เลือกจ านวนเงินที่ขอเบิก  

12. ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน แล้ว คลิกเลือก ปุ่ม  เพ่ือบันทึก หรือ คลิกเลือก 

ปุ่ม  เพ่ือยกเลิก 
13. กรณี ถ้ามีการดึงแผนงานกิจกรรม ไม่ถูกต้อง ต้องกลับไปลบแผนนั้น ตาม ขั้นตอนต่อไปนี้ 

 

 
 

14. เลือกแผนกิจกรรมที่ต้องการลบรายการ 

15. เลือก คลิก ปุ่ม  เพ่ือลบรายการ 
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16. เมื่อดึงแผนงานกิจกรรม เรียบร้อยแล้ว ให้ คลิกเลือก ปุ่ม  เพ่ือใช้ 
ตรวจสอบว่าจ านวนยอดอนุมัติ  ยอดจ านวนเงินที่เบิกจ่ายครั้งนี้ ยอดจ านวนคงเหลือ เพ่ือ
ประกอบการท าเบิกจ่าย จะได้หน้าจอดังนี้ 
 

 
 
 
 
2.2 บันทึกเบิกงบกระบวนเมือง 
 
ขั้นตอนการเรียกใช้โปรแกรม 

เพ่ือเป็นหน้าจอในการ บันทึกตั้งเบิก อนุมัติ ตรวจจ่าย จ่ายเงิน เงินงวดโครงการแต่ละโครงการ
พัฒนากระบวนเมืองมั่นคง  ซึ่งหน้าจอนี้จะใช้งานร่วมกันตามสิทธิที่ก าหนดไว้ 
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1. Click ที่เมนู “โครงการพัฒนากระบวนเมือง”  >> “บันทึก”  >> “บันทึกเบิกจ่ายเงินงวด
โครงการพัฒนากระบวนเมือง” 

 
 

2. ระบบแสดงหน้าจอบันทึกเบิกจ่ายเงินงวดโครงการ (PME700) จะได้หน้าจอดังนี้ 
 

 
 

3. ตรวจเช็คว่าโครงการเคยได้รับการเบิกจ่ายงบประมาณหรือยัง ครบถ้วนหรือไม่ โดยใช้เงื่อนไขการ
ค้นหา  ส านักงานภาค กับ ชื่อโครงการ 
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เมื่อตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนแล้ว หรือ ยังไม่มีการตั้งเบิกจ่ายยอดงบประมาณนี้ ให้ ไปขั้นตอน

ที่ 4 ต่อไป 
 

4. คลิกเลือก ปุ่ม เพิ่มรายการ   จะได้หน้าจอดังนี้ 
 

 
 

5. เมื่อบันทึกเสร็จแล้วให้ คลิกเลือก ปุ่ม  เพ่ือบันทึก หรือ คลิกเลือก  
เพ่ือยกเลิกการบันทึก 
 

6. เมื่อดึงแผนงานกิจกรรม เรียบร้อยแล้ว ให้ คลิกเลือก ปุ่ม  เพ่ือใช้ประกอบการ
ท าเบิกจ่าย จะได้หน้าจอดังนี้ 
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7. ถ้าบันทึกเรียบร้อยแล้ว คลิกเลือก ปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ใบเบิกนั้นออกมา จะได้
หน้าจอดังนี้ 
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3. การออกรายงานที่เกี่ยวข้อง 
 

1. รายงานผลการอนุมัติ 
- รายงานสรุปผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง 
- รายงานผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง – รายโครงการ 
- รายงานผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง – รายเมือง 
- รายงานผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง – รายจังหวัด 
- รายงานผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง – ภาพรวม 

 

 
 

2. รายงานการเบิกจ่าย 
- รายงานสรุปงบประมาณโครงการบ้านมั้นคง – รายโครงการ 
- รายงานสรุปงบประมาณโครงการบ้านมั้นคง – รายเมือง 
- รายงานสรุปงบประมาณโครงการบ้านมั้นคง – รายจังหวัด 
- รายงานสรุปงบประมาณโครงการบ้านมั้นคง – ภาพรวม 
- รายงานสรุปงบประมาณโครงการบ้านมั้นคง 

 

 
รู้จักกับ ระบบ INTERNET EXPLORER 

ส าหรับโปรแกรม Internet Explorer เป็นระบบที่มีพร้อมกับระบบปฏิบัติการ Microsoft Windows 
ซึ่งเมื่อได้ท าการติดตั้งระบบ Microsoft Windows เสร็จเรียบร้อยจะเห็นไอคอน (IE) บน Desktop 
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สามารถเรียกใช้โปรแกรม โดยการคลิกที่ไอคอน Internet Explorer 

 
หมายเลข 1 เมนู ใช้เรียกค าสั่งการท างาน  
หมายเลข 2 แถบเครื่องมือ ใช้งานแทนค าสั่งที่ใช้บ่อย ๆ  
หมายเลข 3 ช่อง Address เป็นส่วนที่แสดงต าแหน่งที่อยู่ของเว็บเพจ หรือ ที่เรียกว่าเวบไซต์  
หมายเลข 4 พ้ืนที่แสดงเอกสาร เป็นพื้นที่แสดงเอกสาร  
หมายเลข 5 แถบเลื่อน ใช้เลื่อนอ่านข้อความของเอกสารซึ่งเอกสารไม่ สามารถแสดงได้หมดในหน้าเดียว  
หมายเลข 6 แถบแสดงสถานะ แสดงการรับข้อมูล (Load) จากเว็บไซต์เข้ามา  
หมายเลข 7 แถบไตเติ้ลบาร์ บอกให้เราทราบว่าก าลังท างานอยู่ ณ โปรแกรมใด  
หมายเลข 8 แถบควบคุมหน้าต่างโปรแกรม ส าหรับปิดโปรแกรม  
หมายเลข 9 แถบควบคุมหน้าต่างโปรแกรม ส าหรับขยาย/ย่อโปรแกรม  
หมายเลข 10 แถบควบคุมหน้าต่างโปรแกรม ส าหรับย่อโปรแกรมเก็บไว้ที่ TASKBAR 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

             ภาคผนวก 5 



 

 

เขียนที ่............................................................. 
              ...................................................................... 

                                      ........................................................................ 
 

  วันที่............เดือน..............................พ.ศ.................... 
 
เรื่อง  ขอรับการสนับสนุนงบประมาณการด าเนินงานปรับปรุงชุมชน ตามแผนงานโครงการ “ บ้านมั่นคง” 
 
เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน(องค์การมหาชน) 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 

 แบบเสนอโครงการปรับปรุงชุมชน “บ้านมั่นคง” (ตามแบบฟอร์ม พอช.บ.01-1) 
 ผังแบบแปลนชุมชนและแปลนการปรับปรุงชุมชน 
 ผังแบบแปลนสิ่งปลูกสร้างในโครงการ 
 สรุปข้อมูลครัวเรือนของสมาชิกในโครงการ 
 เอกสารแสดงสถานะทางการเงินของกลุ่ม 
 อ่ืน ๆ (ระบุ).........................................................................................................  

 

ด้วยกลุ่มออมทรัพย์ /ชุมชน / สหกรณ์/คณะท างาน  .............................................................................    
กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/ สหกรณ์/คณะท างาน  ....................................................  จังหวัด .................................. 
ได้จัดท าโครงการบ้านมั่นคง เพ่ือปรับปรุงชุมชนและได้ยื่นเสนอแผนงานและโครงการ เพ่ือขอรับการสนับสนุน
งบประมาณในการด าเนินงานตามแผนงานโครงการ “บ้านมั่นคง” จากสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (พอช.)        
ดังรายละเอียด คือ 

 

 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค  จ านวนเงิน ..............................................  บาท 
  งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย  จ านวนเงิน ..............................................  บาท 
  งบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน  จ านวนเงิน ..............................................  บาท 
  งบสนับสนุนพัฒนากระบวนเมือง  จ านวนเงิน ..............................................  บาท 
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