
 

 

  

 คู่มือการใช้งานเบื้องต้น 
โปรแกรมระบบบริหารงานบ้านมั่นคง BMOS  

ส าหรับ 
โครงการบ้านพอเพียงชนบท 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใช้งานโปรแกรมจริง   http://app.codi.or.th/bmos/ 

ทดลองใช้โปรแกรม    http://app.codi.or.th/codi_bmos_test/
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ระบบโปรแกรมบริหารงานโครงการบ้านม่ันคง (BMOS) 

• เป็นระบบที่สนับสนุนการจัดเก็บข้อมูลรายโครงการ การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ และการจัดเก็บข้อมูลเชิงพ้ืนที่
ของโครงการบ้านมั่นคงท่ัวประเทศ  

 
 
เอกสารที่ต้องเตรียมก่อนใช้โปรแกรม 

1. ชื่อผู้ใช้งาน (User) และรหัสผ่าน (Password) 
2. เอกสารเบิกจ่าย 
3. โครงการฯ 
4. แบบเสนอโครงการ  
5. PowerPoint น าเสนอโครงการ 
6. รายงานการประชุม/มติคณะกรรมการ  
7. รายละเอียดรายนามผู้เกี่ยวข้องและกฎระเบียบในการอนุมัติงบประมาณ 

 
การเข้าสู่ระบบและการออกจากระบบบริหารงานบ้านม่ันคง 

 
1. การเข้าสู่ระบบ 

1.1 การเรียกใช้โปรแกรม เข้าจาก Internet Explore แล้วพิมพ์ที่อยู่ของระบบ ในช่อง Address ดังนี้  
www.app.codi.or.th/bmos 

 
 
 



 

1.2 เข้าสู่ระบบโดยกรอกชื่อผู้ใช้งาน  ในช่อง User Name และรหัสผ่าน  ในช่อง Password 

 
หมายเหตุ 

 หากต้องการให้ระบบจ าชื่อผู้ใช้งานที่ระบุนี้ไว้ ให้ท าเครื่องหมายที่ Remember User Name 

 หากต้องการเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ ให้คลิก Change Password ระบบจะเปิดหน้าจอต่อไป 
 

 

 1.2.1 ระบุ รหัสผ่านเดิม ในช่อง Old Password 
 1.2.2 ระบุ รหัสผ่านใหม่ ในช่อง New Password 
 1.2.3 ยืนยันรหัสผ่านใหม่อีกครั้งในช่อง Confirm New Password 
 1.2.4 กดปุ่ม                       ระบบจะท าการบันทึกรหัสผ่านใหม่ และจะปิดหน้าจอการท างาน เพื่อให้ Login  

เข้าสู่ระบบอีกครั้งด้วยรหัสใหม่ แต่หากต้องการยกเลิกการเปลี่ยนแปลงรหัสใหม่ ให้กดปุ่ม                        หน้าต่าง
จะหายไปจากหน้าจอระบบ 

Submit 

Cancel 



 

     1.3 เมื่อท าการ Login ส าเร็จ โปรแกรมจะเข้าสู่หน้าหลักของระบบ 

 
  1.3.1 ส่วนบนของโปรแกรมจะแสดง ชื่อผู้ใช้งาน และเมนูการท างานตามสิทธิการใช้งานที่กไหนดไว้เท่านั้น 
  1.3.2 ส่วนกลางของโปรแกรมจะแสดงข่าวสารต่างๆที่ต้องการแจ้งให้ทราบ 

2. แนะน าเมนูการใช้งาน  
    เมนูการใช้งานของโปรแกรมระบบบริหารงานบ้านมั่นคง จะประกอบไปด้วย 6 เมนู ได้แก่  

1) หน้าหลัก 
2) โครงการบ้านมั่นคง 
3) โครงการพัฒนากระบวนเมือง 
4) โครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน 
5) รายงาน 
6) ออกจากระบบ 
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2.1 โครงการบ้านพอเพียงชนบท และโครงการบ้านมั่นคงชนบทเข้าไปที่เมนูโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน คือเมนู 

 ซึ่งจะมเีมนูปรากฏขึ้น 3 เมนู ซึ่งในแต่ละเมนูจะประกอบด้วยเมนูอีก ได้แก่ 
1) บันทึก 
2) สอบถาม 
3) รายงาน 

       2.1.1 เมน ูบันทึก จะมีเมนูย่อยอีก 4 รายการ ดังนี้ 
1) บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน 
2) บันทึกเบิกจ่ายเงินงวดโครงการที่ดินท ากิน 
3) บันทึกความกา้วหน้าโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน 
4) บันทึกรับคืนเงินที่เบิกจ่าย – ที่ดินท ากิน 

 

     2.1.2 เมนู สอบถาม  จะมีเมนูย่อยอีก 3 รายการ ดังนี้ 
1) สอบถามข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน 
2) สอบถามข้อมูลเบิกจ่ายเงินงวดโครงการที่ดินท ากิน 
3) สอบถามความก้าวหน้าโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน 

 

 

2.1.3 เมนู รายงาน จะมีเมนูย่อยอีก 8 รายการ ดังนี้ 
1) รายงานการตัดยอดงบประมาณ – ตามปีงบประมาณ 
2) รายงานสรุปผลการอนุมัติโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินและท่ีอยู่อาศัยชนบท – รายงวด 
3) รายงานสรุปผลการอนุมัติโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินและท่ีอยู่อาศัยชนบท – รายเดือน 
4) รายงานสรุปผลการอนุมัติโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินและท่ีอยู่อาศัยชนบท – รายจังหวัด 
5) รายงานสรุปผลการอนุมัติโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินและท่ีอยู่อาศัยชนบท – รายภาค 
6) รายงานสรุปผลการอนุมัติโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินและท่ีอยู่อาศัยชนบท – ตามประเภทงบประมาณ 
7) รายงานการใช้งบประมาณและเป้าหมายของแต่ละภาค(ที่ดิน) 



 

 
 

3. รายการข้อมูลที่ต้องบันทึก 
3.1 โครงการ 

รายการบันทึกข้อมูลPLE110 หัวหน้าส านักงานภาค เจ้าหน้าที่ข้อมูลภาค 

::ข้อมูลทั่วไป:: 
*ชื่อผู้เสนอ/ชื่อโครงการ: 
*ส านักงานภาค: ,*ก่อตั้งเมื่อ: 
*จนท.ที่รับผิดชอบโครงการ:(จนท.ปฏิบัติการชุมชน) 
*ผู้ประสานงาน:  ,* เบอร์ติดต่อ: 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลMOU:: 
เลขทีM่OU ,วันที่เร่ิมต้น,วันที่สิ้นสุด 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลองค์กรชุมชน:: 
*องค์กรชุมชน/สถานะภาพองค์กร: 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลที่ดินชุมชน:: 
*ภาค: ,จังหวัด:  ,อ าเภอ/เขต: ,เทศบาล/อบต./เขต 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลสถิติโครงการ:: 
*วันที่อนุมัติโครงการ: ,งบประมาณอนุมัติ , 
*งบประมาณที่เสนอ: ,สถานะข้อมูล 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลการตรวจสอบ:: 
* ผู้ตรวจสอบ , วันที่   
* สถานะตรวจสอบ 

เมื่อตรวจสอบการบันทึกข้อมูลวา่
ครบถ้วนบันทึกชื่อผู้ตรวจ วันที่  
และสถานะตรวจสอบ 

 

::ข้อมูลงบประมาณโครงการ:: 
* รายละเอียดงบประมาณ: 
* จ านวนผู้รับผลประโยชน:์ 
* เงินสมทบ,เงินสมทบจากชุมชน: 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

 
 
 



 

3.2 ข้อมูลพ้ืนฐาน 

รายการบันทึกข้อมูล PLE120 หัวหน้าส านักงานภาค เจ้าหน้าที่ข้อมูลภาค 

::ข้อมูลหมู่บ้าน:: 
* หมู่บ้านหมู่ที่ ,ชื่อหมู่บ้าน ,จ านวนครัวเรือน 
   (ตามที่เสนอรับงบประมาณโครงการ) 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลองค์กร:: 
* ชื่อองค์กร ,ผู้ประสาน 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลทรัพยากรในพื้นที:่: 
 ประเภททรัพยากร จ านวน  

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลต าบล:: 
ประเภทข้อมูลต าบล จ านวน  

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลครัวเรือน:: 
* ชื่อ – นามสกุล ผู้ขอรับการสนบัสนุนจากโครงการ 
*  ปีงบประมาณ ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์ 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

 

3.3  การครอบครองที่ดิน 

รายการบันทึกข้อมูล PLE110 หัวหน้าส านักงานภาค เจ้าหน้าที่ข้อมูลภาค 

::ข้อมูลที่ดินมีเอกสารสิทธิ:์: 
รายละเอียดการครอบครองท่ีดิน, 
จ านวนครัวเรือน/จ านวนพื้นที ่

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลที่ดินท ากนิในลกัษณะการรับรองสิทธิ์:: 
รายละเอียดการครอบครองท่ีดิน, 
จ านวนครัวเรือน/จ านวนพื้นที ่

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลที่ดินไมม่ีเอกสารสิทธิ์หรือการรับรองสิทธิ์:: 
รายละเอียดการครอบครองท่ีดิน, 
จ านวนครัวเรือน/จ านวนพื้นที ่

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลเช่าท่ีดินท ากิน/อ่ืนๆ:: 
รายละเอียดการครอบครองท่ีดิน, 
จ านวนครัวเรือน/จ านวนพื้นที ่

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

 

3.4  สภาพปัญหา 

รายการบันทึกข้อมูล PLE120 หัวหน้าส านักงานภาค เจ้าหน้าที่ข้อมูลภาค 

::ข้อมูลสภาพปัญหาที่ดิน:: 
 ประเภทสภาพปัญหา ,จ านวน 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลสภาพปัญหาท่ีอยู่อาศัย:: 
ประเภทสภาพปัญหา ,จ านวน 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลสภาพปัญหาอ่ืนๆ:: 
ประเภทสภาพปัญหา ,จ านวน 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 



 

::ข้อมูลแนวทางแก้ไขปัญหา:: 
แนวทางแก้ไขปัญหา 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

 

3.5  แผนการพัฒนา 

รายการบันทึกข้อมูล PLE150 หัวหน้าส านักงานภาค เจ้าหน้าที่ข้อมูลภาค 

::รายละเอียดแผนการพัฒนา:: 
* แผนการพัฒนาต าบล 
- โครงสร้างการด าเนินงาน 
- กลไกการบริหารจัดการ การมีส่วนร่วม 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

::ข้อมูลสภาพปัญหาท่ีอยู่อาศัย:: 
- หน่วยงานภาคีที่เข้ามาสนับสนุน 
- แผนที่ต าบล 

*เป้าหมายผลลัพธ์โครงการ  

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

 

3.6  ผู้เสนอโครงการ 

รายการบันทึกข้อมูล PLE160 หัวหน้าส านักงานภาค เจ้าหน้าที่ข้อมูลภาค 

::ข้อมูลรายชื่อคณะกรรมการ:: 
* รายชื่อคณะกรรมการ 
* เบอร์โทร 
   ผู้แทนจาก(ต าแหน่ง) 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

 

3.7  แผนการเบิกจ่าย 

รายการบันทึกข้อมูล PLE170 หัวหน้าส านักงานภาค เจ้าหน้าที่ข้อมูลภาค 

::รายงานขั้นตอนงานและงวดเบิกจ่าย:: 
- งวดที่ /ขั้นตอนที่ 
- ขั้นตอนงาน/กิจกรรม 
- สถานะ 
- เดือนปีที่เร่ิมต้น 
- เดือนปีที่สิ้นสุด 
- งบประมาณ 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

 

3.8  เอกสารแนบ 

รายการบันทึกข้อมูล PLE180 หัวหน้าส านักงานภาค เจ้าหน้าที่ข้อมูลภาค 

::แนบเอกสาร:: 
- ไฟล์แนบ  

* แบบเสนอโครงการ ,Pttเสนอโครงการ 
- รายละเอียด(ประเภทเอกสาร) 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

 
 



 

3.9  รายการใบเบิก 

รายการบันทึกข้อมูล PLE190 หัวหน้าส านักงานภาค เจ้าหน้าที่ข้อมูลภาค 

::รายงานขั้นตอนงานและงวดเบิกจ่าย:: 
- งวดที่ /ขั้นตอนที่ 
- ขั้นตอนงาน/กิจกรรม 
- สถานะ 
- เดือนปีที่เร่ิมต้น 
- เดือนปีที่สิ้นสุด 
- งบประมาณ 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

 

3.10 พิมพ์แบบอนุมัติโครงการ 

รายการบันทึกข้อมูล PLE191 หัวหน้าส านักงานภาค เจ้าหน้าที่ข้อมูลภาค 

::ข้อมูลแบบอนุมัติโครงการ:: 
* คร้ังท่ี /วันที่  
* ผลการพิจารณา/ระยะเวลา 

ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกข้อมูลให้ถกูต้องครบถ้วน 

 
4. การบันทึกข้อมูลโครงการ 

4.1 การเข้าเมนูบันทึกข้อมูลโครงการ 

4.1.1 ให้เข้าไปที่เมนโูครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน  โดยการน าเมาส์ไปวางบนเมนู   
จะปรากฏแถบเมน ู3 รายการ ได้แก่  

 บันทึก 
 สอบถาม 
 รายงาน 

4.1.2 ให้น าเมาส์ไปวางทีแ่ถบบันทึก  จะปรากฏแถบรายการที่สามารถบันทึก 4 รายการ ดังนี้  
 บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน 
 บันทึกเบิกจ่ายเงินงวดโครงการที่ดินท ากิน 
 บันทึกความก้าวหน้าโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน 
 บันทึกรับคืนเงินที่เบิกจ่าย – ที่ดินท ากิน 

 
4.1.3 คลิกเลือกท่ีเมนูบันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน   



 

 

โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดิน :: (PLE100) 

 

4.1.4 เริ่มการบันทึกข้อมูลโดยการกดปุ่ม  โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า  
:: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน – โครงการ :: (PLE110) เริ่มบันทึกข้อมูลโครงการลงใน
โปรแกรม  ซึ่งมแีถบหน้าต่างข้อมูล 3 หน้าต่าง คือ โครงการ เอกสารแนบ และ รายการใบเบิก 

 



 

4.2 การบันทึกข้อมูลแถบโครงการ  
การบันทึกข้อมูลแถบหน้าต่างโครงการ จะประกอบไปด้วย ข้อมูลทั่วไป, ข้อมูลMOU, ข้อมูลองค์กรชุมชน , 

ข้อมูลที่ดินชุมชน, ข้อมูลสถิติโครงการ, ข้อมูลการตรวจสอบ และข้อมูลงบประมาณโครงการ ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

4.2.1 :: ข้อมูลทั่วไป ::  
1) ชื่อผู้เสนอโครงการ/ชื่อโครงการ > ระบุชื่อองค์กรชุมชนที่เสนอโครงการ 
2) ส านักงานภาค > ระบุพ้ืนที่ส านักงานที่ดูแลรับผิดชอบโครงการ 
3) ก่อตั้งเมื่อ > ระบวุันที่ก่อตั้งองค์กร 
4) วัตถุประสงค์โครงการ > ระบุข้อมูลวัตถุประสงค์โครงการจากไฟล์น าเสนอโครงการหรือแบบเสนอโครงการ 

 
4.2.2 :: ข้อมูลMOU :: 

1) เลขที่ MOU > ระบุเลขที่ หนังสือบันทึกความร่วมมือ 
2) ชื่อ – นามสกุล > ระบุชื่อผู้ประสานงานโครงการ 
3) เลขที่บัตรประชาชน > ระบุผู้เลขที่บัตรประชาชนประสานงานโครงการ 
4) วันที่เริ่มต้น > ระบุวันที่เริ่มการด าเนินการตามบันทึกความร่วมมือ 
5) วันสิ้นสุด > ระบุวันที่หมดก าหนดการด าเนินการตามบันทึกความร่วมมือ 

 
4.2.3 :: ข้อมูลองค์กรชุมชน :: 

1) องค์กรชุมชน  ให้กรอกรหัสองค์กรชุมชน หรือคลิกเข้าไปค้นหา และเลือก ในปุ่ม           จะเข้าสู่หน้า  
:: ข้อมูลองค์กรชุมชน :: (FSR300) พิมพ์ค้นหาในช่อง ชื่อองค์กรชุมชน แล้วกดปุ่ม   



 

เมื่อปรากฎข้อมูลองค์กรชุมชนที่ค้นหา ให้กดเลือกที่แถวองค์กรชุมชนนั้น แล้วข้อมูลรายละเอียดจะขึ้นมาเอง  
       แตใ่นกรณีที่ยังไม่มีรหัสองค์กรชุมชน ต้องไปบันทึกข้อมูลองค์กรชุมชนในโปรแกรม Codi - Net / 
Codi - SAPA ก่อน   

 
 
 
 
 
 

สถานะภาพองค์กร > ต้องระบุสถานะองค์กร ซึ่งมีให้เลือก 4 ประเภท ดังนี้  
01 – กลุ่ม,  
02 – สหกรณ์,  
03 – ชุมชน,  
04 – เครือข่ายองค์กรชุมชน  

4.2.4 :: ข้อมูลที่ดินชุมชน :: 
1) ชื่อ/เบอร์โทรผู้ติดต่อ 
2) ที่อยู่ /ภาค, จังหวัด, อ าเภอ 
3) เทศบาล/อบต./เขต, แขวง/ต าบล, รหัสไปรษณีย์ 

4.2.5 :: ข้อมูลสถิติโครงการ :: 
1) วันที่อนุมัติโครงการ 
2) งบประมาณท่ีอนุมัติ 
3) งบประมาณท่ีเสนอ 
4) ใช้งาน 
5) ผู้บันทึก จะขึ้นมาอัตโนมัติจากรหัสผู้ใช้งาน 

 
 

 



 

4.2.6 :: ข้อมูลการตรวจสอบ :: 
ในส่วนนี้มีไว้ส าหรับผู้รับผิดชอบการตรวจสอบข้อมูลจากในฐานระบบจากส านักภาค  เพ่ือแจ้งสถานะว่าผ่านการ

ตรวจสอบแล้วหรือยัง โดยจะมีช่องให้ระบุชื่อผู้ตราจสอบ  วันที่ และสถานะการตรวจสอบ  

 
เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้บันทึกข้อมูลโดยการกดปุ่ม                      มุมขวาล่าง จะปรากฏหน้าต่าง

ขึ้นมาว่า “เพ่ิมข้อมูลส าเร็จแล้ว” กดปิด  หรือปุ่ม        

4.2.7 :: ข้อมูลงบประมาณโครงการ :: 
1) เพ่ิมรายการข้อมูลงบประมาณโครงการ ให้กดปุ่ม                      โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า 

           :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน – รายละเอียดงบประมาณโครงการ : (PLE110_10)   

2) :: ข้อมูลโครงการ :: จะมีข้อมูลขึ้นมาอัตโนมัติ 

3) :: รายละเอียดงบประมาณโครงการ ::   
3.1) ประเภทงบประมาณ > คลิก       กดเลือกงบประมาณ “โครงการบ้านพอเพียงชนบท ปี2560” 

  วันที่อนุมัติงบประมาณ เข้าไปเลือกวันอนุมัติในปฏิทิน 
3.2) ประเภทเงินโครงการ > คลิก       กดเลือก 02 - ปัญหาที่อยู่อาศัย (รัฐบาล) 
3.3) แผนงานโครงการ >   
3.4) สถานะการอนุมัติ > กรณียังไม่ผ่านการอนุมัติ ให้เลือก ไม่อนุมัติ  เมื่อโครงการผ่านการอนุมัติแล้วต้อง

กลับมาแก้ไขเป็น อนุมัติ 
3.5) งบประมาณ > ระบุงบประมาณ 

P70 งบที่ดนิและทีอ่ยู่อาศัยชนบท  



 

 
4) :: จ านวนผู้รับผลประโยชน์ ::  

4.1) ซ่อมแซมที่อยู่อาศัย > ระบุจ านวนผู้รับผลประโยชน์(ครัวเรือน) 
4.2) สร้างที่อยู่อาศัยใหม่ > ระบุจ านวนผู้รับผลประโยชน์(ครัวเรือน) 
4.3) พัฒนาระบบสาธารณูปโภค > ระบุจ านวนผู้รับผลประโยชน์(ครัวเรือน) 

5) :: เงินสมทบ :: 
5.1) เงินสมทบจากชุมชน 
5.2) เงินสมทบจากภาคี  ให้เลือกองค์กรที่สมทบงบประมาณ และระบุจ านวนเงินสมทบ  ได้แก่  
 01 - เทศบาล 
 02 – อบต. 

  03 – อบจ.  
6) :: รายการงบประมาณย่อย:: ให้เพ่ิมข้อมูลโดยการคลิกปุ่ม   
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7) รหัสงบประมาณย่อย > ระบุรหัสงบประมาณ โดยกดปุม่            เพื่อเข้าไปเลือกรหัสงบประมาณ 88500 
โครงการบ้านพอเพียงชนบท ปี2560 

8) รายละเอียดงบประมาณ > ระบ ุ“การอุดหนุนที่อยู่อาศัยในพื้นที่ต าบลบ้านพอเพียงชนบท” 
9) จ านวนเงินอนุมัติ > ระบจุ านวนเงินที่โครงการได้รับการอนุมัติ  และเข้าไปเลือกวันที่อนุมัติในปฏิทิน   
10) กดปุ่ม                      เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ในระบบ  
11) ออกจากหน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการฯ – รายละเอียดงบประมาณโครงการ : (PLE110_10)  

โดยการกดปุ่ม                         ข้อมูลงบประมาณโครงการก็จะปรากฎรายการขึ้นมา 

 

12) ถ้าต้องการพิมพ์ข้อมูลโครงการให้กดปุ่ม                            จะปรากฎหน้าต่างข้อมูลขึ้นมาในรูปแบบ
ไฟล์เอกสารนามสกุล. PDF  

4.3 บันทึกข้อมูลพื้นฐาน > มีรายละเอียดดังนี้ 
4.3.1 ข้อมูลโครงการ > ข้อมูลขึ้นมาอัตโนมัติ เมื่อบันทึกข้อมูลโครงการครบถ้วน 

4.3.2 ข้อมูลหมู่บ้าน > ระบหุมู่ที่ ,ชื่อหมู่บ้าน  และจ านวนครัวเรือน โดยการกดเพ่ิมรายการ    

 



 

                  โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน – รายละเอียดหมู่บ้าน ::  
(PLE120_10) ระบุข้อมูลเสร็จแล้วให้กดบันทึก                      เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ในระบบ จากนั้นกดปุ่มยกเลิก
ออกมา ท าตามข้ันตอนนี้ซ้ าอีกจนกว่าจะบันทึกข้อมูลครบทุกหมู่บ้านในต าบล 

 
4.3.3 ข้อมูลองค์กร > ในรายการนี้ ต้องมีการเข้าไปเพ่ิมรหัสองค์กรในโปรแกรม Codinet /Codi – SAPA ก่อน แล้วมา
กดปุ่ม   

 
1) โปรแกรมจะเข้ามาสู่หน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน – รายละเอียดองค์กร ::  

(PLE120_20) ให้ระบุองค์กรชุมชน โดยการคลิกเข้าไปที่ปุ่ม  

 
2) โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า :: ค้นหาข้อมูลองค์กรชุมชน :: (FSR300) เข้าไปค้นหาองค์กรชุมชนในฐานข้อมูล

BMOS ซ่ึงค้นหาได้ด้วยรหัส และชื่อองค์กรชุมชน แล้วกด                     เพ่ือให้โปรแกรมค้นหาในระบบ  เมื่อพบแล้ว
ก็ให้กดเลือกที่รหัสองค์กรชุมชนนั้น ถ้าไม่พบให้กลับไปเพิ่มในฐานข้อมูลก่อน 

 



 

3) โปรแกรมจะกลับมาหน้า  :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน – รายละเอียดองค์กร ::  
(PLE120_20)  ให้ระบุชื่อผู้ประสานงาน และ กดบันทึกข้อมูล  แล้วจึงกดยกเลิกเพ่ือกลับออกมา

 
4) ข้อมูลในรายการข้อมูลองค์กรก็จะเพ่ิมข้ึนมา ให้ท าการเพ่ิมข้อมูลองค์กรให้ครบโดยการกดเพ่ิมรายการ และ

ท าตามข้อ 1) - 3) ข้างต้น  

 
4.3.4 ข้อมูลทรัพยากรในพ้ืนที่ 

1) ระบุข้อมูลทรัพยากรในพ้ืนที่ โดยการกดเพ่ิมรายการ 

2) โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน – รายละเอียดทรัพยากรในพ้ืนที่ ::  
(PLE120_30)  ประเภททรัพยากร > ให้กดเลือก และอธิบายเพิ่มเติมได้ในช่อง รายละเอียดทรัพยากรในพ้ืนที่ ซึ่งจะมี
ตัวเลือกให้ดังนี้ 
 01 – ป่าชุมชน 
 02 – ป่าต้นน้ า 
 03 – แหล่งผลิตอาหาร 
 04 – อ่ืนๆ 

3) จ านวน > ให้ระบุจ านวนลงช่องว่างจ านวน และหน่วยนับ จะมีตัวเลือกให้ ดังนี้ 
01 – แปลง  
02 – ไร่  
03 – ครัวเรือน 
04 – ต าบล

 

 



 

4) กดบันทึก และยกเลิกเพ่ือกลับออกมา 
5) เพ่ิมข้อมูลทรัพยากรในพ้ืนที่โดยการท าซ้ าข้อ 1) – 4) ข้างต้น

 
6) หากมีการระบุข้อมูลผิด ต้องการลบข้อมูลก็สามารถกด ลบรายการ จะปรากฏหน้าต่างข้อความถามว่า 

“ต้องการลบรายการหรือไม่” เมื่อแน่ใจว่าจะลบให้เลือก OK แล้วเพ่ิมรายการใหม่ได้ 

 
 

 
4.3.5 ข้อมูลต าบล 

1) ระบุข้อมูลต าบลโดยการเพ่ิมรายการ    

 
2) โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน – รายละเอียดระบบข้อมูล ::  

(PLE120_40)  ประเภทข้อมูล > ให้กดเลือกประเภทข้อมูลซึ่งมีตัวเลือกให้ดังนี้ 
  01 – แผนที่ท ามือ 
  02 – ฐานข้อมูล GIS 
  03 – กองทุน 
  04 – แผนที่ 1: 4000 
  05 – อ่ืนๆ                  

3) กรณีข้อมูลนอกจากตัวเลือกข้างต้น เช่น ข้อมูลผู้เดือดร้อนที่อยู่อาศัยทั้งต าบล หรือข้อมูลอื่นๆให้เลือก  
05 – อ่ืนๆ และระบุรายละเอียดข้อมูลในช่อง รายละเอียด เสร็จแล้วให้เพ่ิมจ านวนของข้อมูล ในช่อง จ านวน และหน่วย
นับ ซึ่งจะมีตัวเลือกให้หน่วยนับดังนี้ 
 01 – แปลง 
 02 – ไร่ 
 03 – ครัวเรือน 
 04 – ต าบล 
 
 
 
 
 



 

 
 

4) เมื่อระบุข้อมูลครบแล้ว ให้กด                      เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ในระบบ 

 

5) กดยกเลิกเพ่ือกลับออกมาหน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน – ข้อมูลพ้ืนฐาน :: (PLE120) 

 

 
 
 

 

 



 

4.4 บันทึกการครอบครองที่ดิน  
เข้าหน้าโปรแกรม เลือกแถบหน้าต่าง การครอบครองที่ดิน โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการ

แก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน – การครอบครองที่ดิน :: (PLE 130) 

 

ให้น าข้อมูลที่ดินของที่อยู่อาศัยมาระบุในโปรแกรมซึ่งประกอบด้วยรายละเอียดของการครอบครองที่ดิน, 
รายละเอียดอ่ืนๆ, จ านวน, หน่วยนับ, ขนาดพ้ืนที่ ซ่ึงมีข้ันตอนการเพ่ิมรายการข้อมูลดังนี้ 

1) กดเพ่ิมรายการ                        โปรแกรมจะเข้าไปสู่หน้า รายละเอียดการครอบครองที่ดิน PLE130_10 
2) รายละเอียดการครอบครองที่ดิน > เข้าไปกดเลือกในตัวเลือก ซึ่งมีตัวเลือกทั้งหมดดังนี้ 
 ประเภทสภาพปัญหาที่ดิน 

01 – พ้ืนที่ทับซ้อน 
02 – บุกรุก 
03 – ไม่มีที่ดิน  
04 – พ้ืนที่ตกส ารวจ 
11 – ปัญหาหนี้สินและโอกาสที่ดินหลุดมือ 
12 – ขาดแคลนที่ดินท ากิน/มีไม่เพียงพอ ส าหรับการด ารงชีพ 
13 – ปัญหาเร่งด่วน 
17 – อ่ืนๆ 

 ประเภทสภาพปัญหาที่อยู่อาศัย 
05 – เสื่อมโทรม 
06 – ขาดแคลน 
07 – แออัด 
14 – อยู่ในพ้ืนที่เสี่ยง 
15 – ปัญหาหนี้สิน 
17 – อ่ืนๆ 



 

 
 ประเภทสภาพปัญหาอ่ืนๆ 

08 – ด้านสังคม 
09 – การประกอบอาชีพ 
10 – การพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน 
16 – ทรัพยากร สิ่งแวดล้อม ดิน น้ า ป่า 
17 – อ่ืนๆ 

3) จ านวน > ให้ระบุจ านวน ซึ่งมีหน่วยนับให้เลือก คือ 01 – แปลง, 02 – ไร่, 03 – ครัวเรือน, 04 – ต าบล 
4) จ านวนพื้นที่ > ให้ระบุจ านวน ไร่-งาน-ตารางวา  
5) รายละเอียดอ่ืนๆ > สามารถเพ่ิมเติมรายละเอียดอื่นๆที่ไม่สามารถระบุตามตัวเลือกได้ ในช่องว่าง 
6) เมื่อตรวจทานจ านวนถูกต้องแล้ว  กดบันทึก                      และยกเลิก เพื่อออกจากหน้านี้ และไปเพ่ิมรายการ

ประเภทที่ดินอ่ืน โดยมีประเภทที่ดินให้เพ่ิมข้อมูล 4 รายการดังนี้ 
 

4.4.1 ข้อมูลที่ดินมีเอกสารสิทธิ์ 

 

4.4.2 ข้อมูลที่ดินท ากินในลักษณะการรับรองสิทธิ์ 

 

 
 

 

 



 

 

4.4.3 ข้อมูลที่ดินไม่มีสิทธิ์หรือการรับรองสิทธิ์ 

 

4.4.4 ข้อมูลเช่าที่ดินท ากิน/อื่นๆ 

 
 

ผลการบันทึกข้อมูลการครอบครองท่ีดิน 

 

  

 



 

4.5 บันทึกสภาพปัญหา 
เข้าหน้าโปรแกรม เลือกแถบหน้าต่าง สภาพปัญหา โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหา

ที่ดินท ากิน – สภาพปัญหา :: (PLE 140) 

 

ให้น าข้อมูลสภาพปัญหาของที่อยู่อาศัยมาระบุในโปรแกรมซึ่งประกอบด้วยประเภทสภาพปัญหา, จ านวน และ 
หน่วยนับ, ซึ่งมีข้ันตอนการเพิ่มรายการข้อมูลดังนี้ 

1) กดเพ่ิมรายการ                        โปรแกรมจะเข้าไปสู่หน้า รายละเอียดสภาพปัญหา PLE140_10 
2) ประเภทสภาพปัญหา > เข้าไปกดเลือกในตัวเลือก 
3) รายละเอียดสภาพปัญหา > สามารถเพ่ิมเติมรายละเอียดอื่นๆที่ไม่สามารถระบุตามตัวเลือกได้ ในช่องว่าง 
4) จ านวน > ให้ระบุจ านวน ซึ่งมีหน่วยนับให้เลือก คือ 01 – แปลง, 02 – ไร่, 03 – ครัวเรือน, 04 – ต าบล 
5) เมื่อตรวจทานจ านวนถูกต้องแล้ว  กดบันทึก                      และยกเลิก เพื่อออกจากหน้านี้ และไปเพ่ิมรายการ

รายละเอียดสภาพปัญหาซึ่งมี 3 รายการ และข้อมูลแนวทางการแก้ไขปัญหา ดังนี้ 

4.5.1 ข้อมูลสภาพปัญหาที่ดิน 

 

  



 

 
4.5.2 ข้อมูลสภาพปัญหาที่อยู่อาศัย 

 

4.5.3 ข้อมูลสภาพปัญหาอื่นๆ 

 

4.5.4 ข้อมูลแนวทางการแก้ไขปัญหา 

1) กดเพ่ิมรายการ                         โปรแกรมจะเข้าไปสู่หน้า รายละเอียดแนวทางแก้ไขปัญหา PLE140_20 
2) แนวทางการแก้ไขปัญหา ให้เข้าไปเลือกในตัวเลือก ซึ่งมีตัวเลือกแนวทางแก้ไขปัญหาดังนี้ 

01 – จัดให้มีคณะท างานรับผิดชอบเรื่องแก้ไขปัญหาที่ดิน 
02 – การรวมกลุ่ม (ประชุมชี้แจง,ท าความเข้าใจ) 
03 – การท ากองทุน/การออมทรัพย์เพ่ือที่ดินท ากิยและที่อยู่อาศัย  
04 – ส ารวจข้อมูลผู้มีปัญหาที่ดิน ที่ท ากิน ที่อยู่อาศัย 
05 – วางหลักเกณฑ์ผู้เข้าร่วมโครงการ แก้ไขปัญหาที่ดิน ที่ท ากิน ที่อยู่อาศัย 
06 – ส ารวจข้อมูลที่ดิน การจัดท าแผนที่ แผนผังการใช้ที่ดินที่เป็นที่ว่างภายในหมู่บ้าน/ต าบลฯ 
07 – ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการแก้ไขปัญหา 
08 – การปรับวิถีการผลิต ใช้พ้ืนที่ท ากินเดิมให้เกิดประโยชน์คุ้มค่า 
09 – เชื่อมโยงกับเครือข่ายการแก้ไขปัญหาที่ดิน ที่ท ากินในพื้นที่อ่ืน 
10 – อ่ืนๆ 

3) หมายเหตุ > ระบุข้อมูลรายละเอียดชี้แจงเพ่ิมเติม/ระบุรายละเอียดแนวทางการแก้ไขปัญหาอื่นๆ 

 

 

 

 



 

4) กดบันทึก                      และสามารถเพ่ิมแนวทางการแก้ไขปัญหาได้หลายข้อ เมื่อครบแล้วจึงกดยกเลิก เพ่ือ
กลับออกมาหน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน – สภาพปัญหา  :  (PLE140) 

 

4.6 บันทึกแผนการพัฒนา 
เข้าหน้าโปรแกรม เลือกแถบหน้าต่าง แผนการพัฒนา โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไข

ปัญหาที่ดินท ากิน – แผนการพัฒนา :: (PLE 150) 

  
4.6.1 รายละเอียดแผนการพัฒนา  

1)  ให้ระบุแผนพัฒนาที่อยู่อาศัยของต าบลไว้ในช่องว่าง เมื่อต้องการเพ่ิม ข้อที่ 2) ให้กดปุ่ม         เพ่ือเพ่ิม
ช่องบรรทัดใหม่ 

 



 

2) โครงสร้างการด าเนินงาน จะมีช่องให้อัพโหลดไฟล์รูปภาพแสดงโครงสร้าง ต้องเตรียมไฟล์รูปภาพไว้ แล้ว
เพ่ิมไฟล์โดยการคลิกปุ่ม   
 
จะมีหน้าต่างให้เลือกไฟล์ที่จะอัพโหลด แล้ว กด  
 

3) ให้เข้าไปเลือกไฟล์ที่เตรียมไว้ จากนั้น กดปุ่ม 

 



 

 

4.6.2 ข้อมูลหน่วยงานภาคีที่เข้ามาสนับสนุน 
1) กดเพ่ิมรายการ                        โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า   
2) หน่วยงานภาคีท่ีเข้ามาสนับสนุน > ให้เข้าไปเลือกหน่วยงานในตัวเลือก ซึ่งประกอบด้วย 

01 – อบต.  
02 – เทศบาล 
03 – อบจ.  
04 – หน่วยงานรับผิดชอบดูแลที่ดิน 
05 – อ าเภอ/จังหวัด 
06 – อ่ืนๆ 

3) รายละเอียด > ให้ระบุรายละเอียดการสนับสนุนจากหน่วยงานภาคี 

 

ผลการบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาคีท่ีเข้ามาสนุนสนุน และการแนบไฟล์แผนที่ต าบล 

 



 

 

 
 

4) เป้าหมายผลลัพธ์ของโครงการ > ให้ระบุผลลัพธ์ของโครงการว่าจะเกิดการจัดการปัญหา/พัฒนาในเรื่องไหน
บ้าง และเป็นจ านวนเท่าไหร่ 

 

4.7 บันทึกผู้เสนอโครงการ 
เข้าหน้าโปรแกรม เลือกแถบหน้าต่าง ผู้เสนอโครงการ โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไข

ปัญหาที่ดินท ากิน – ผู้เสนอโครงการ :: (PLE 160) ให้น ารายชื่อคณะกรรมการทุกท่านมาบันทึกทีละคน 

 



 

1) เพ่ิมรายการโดยกดปุ่ม                          โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหา
ที่ดินท ากิน – รายละเอียดผู้เสนอโครงการ(คณะกรรมการ) :: (PLE 150) 

2) ชื่อคณะกรรมการ > ระบุชื่อ – สกุล คณะกรรมการ 
3) เบอร์โทร > ระบุเบอร์โทรของคณะกรรมการ 
4) ผู้แทนจาก > ระบุต าแหน่ง/เครือข่าย/องค์กรที่สังกัด 
5) กดบันทึก                      แล้วระบุข้อมูลกรรมการให้ครบทุกคน 

 

4.8 บันทึกแผนงานเบิกจ่าย 
เข้าหน้าโปรแกรม เลือกแถบหน้าต่าง แผนงานเบิกจ่าย โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหา

ที่ดินท ากิน – แผนงาน :: (PLE 170) ให้น าข้อมูลแผนงานเบิกจ่ายมาดูประกอบ 
กดเพ่ิมรายการ โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า::บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน – แผนงาน:: (PLE170_10) 

 
 รายละเอียดขั้นตอนงาน 

1) งวดที่  
2) ขั้นตอนที่ 
3) ขั้นตอนงาน/กิจกรรม 
4) สถานะงาน มีตัวเลือกให้ระบุ ดังนี้ 

01 – ยังไม่ด าเนินการ 
02 – อยู่ระหว่างด าเนินการ 
03 – ด าเนินการเสร็จแล้ว 
04 – ยกเลิก 
05 – ชะลอ 



 

5) เดือน/ปีที่เริ่มต้นงาน   และ  เดือนปีที่สิ้นสุดงาน 
6) ประเภทงบประมาณ > เลือก P 70 – งบที่ดินและที่อยู่อาศัยชนบท 
7) รหัสงบประมาณ > เลือก 88500 – โครงการบ้านพอเพียงชนบท ปี 2560 
8) งบประมาณ ระบุจ านวนงบประมาณ แล้วกดบันทึกข้อมูล 

 

 
 
 
 
 
 

 รายการจ่ายเงินงวดโครงการ บันทึกข้อมูลเมื่อมีการเบิกงบประมาณ 

เมื่อกดปุ่มยกเลิก โปรแกรมก็จะกลับออกมาหน้า ::บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน – แผนงาน:: (PLE170) 
ข้อมูลขั้นตอนงานและงวดเบิกจ่ายก็จะขึ้นมาตามท่ีได้บันทึก 

 

4.9 บันทึกเอกสารแนบ 
เข้าหน้าโปรแกรม เลือกแถบหน้าต่าง แผนงานเบิกจ่าย โปรแกรมจะเข้าสู่หน้า :: บันทึกข้อมูลโครงการแก้ไข

ปัญหาที่ดินท ากิน – แผนงาน :: (PLE 170) ให้น าข้อมูลแผนงานเบิกจ่ายมาดูประกอบ 

 

 



 

 
1) แนบเอกสาร > เพ่ิมเอกสารแนบเกี่ยวกับข้อมูลต่างๆโดยการเรียกไฟล์เอกสาร            เข้าสู่ระบบโปรแกรม 

โดยการคลิก  เข้าไปเลือกไฟล์แนบที่เตรียมไว้ 
2) รายละเอียด ให้เข้าไปเลือกรายละเอียดของเอกสารแนบ ซึ่งมีดังนี้ 

 ผังบา้น 
 ผังชุมชน 
 โฉนดที่ดนิ 
 แบบถอดราคาค่าก่อสร้าง 
 หนังสือขออนุญาตการใช้ที่ดนิหรือสัญญาเช่าที่ดนิ 
 ใบขออนุญาตการปลูกสรา้ง 
 PowerPointน าเสนอโครงการ 
 ผลการอนุมัต ิ
 บันทึกความร่วมมือ 
 หนังสือแจ้งผล 
 รายงานผลสอยทาน 
 แบบเสนอโครงการ 
 วาระการประชุม 
 แบบบา้น 
 อื่นๆ (ถ้านอกเหนือจากเอกสารข้างต้น) 

3) รายการเอกสารแนบ > เมื่อกดบันทึก                    ข้อมูลเอกสารแนบจะปรากฎในตารางรายการเอกสารแนบ  
4) แนบไฟล์เอกสาร/ข้อมูลต่างๆของโครงการให้ครบถ้วน  

 

 



 

4.10 การบันทึกรายการใบเบิก 
 ระบบสามารถบันทึกข้อมูลการตั้งเบิกจ่ายเงินงวดโครงการ โดยก าหนดสถานะเอกสารใบเบิกเงินงวด 

โครงการไว้ดังนี้ 
 สถานะ “ตั้งเบิก / Opened” เมื่อเจ้าหน้าที่เบิกจ่ายของส านักงานภาคและเจ้าหน้าที่บ้านมั่นคงบันทึกตั้งเบิก

เงินงวดโครงการครั้งแรก และสามารถอ้างอิงถึงเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการตั้งเบิกงบประมาณได้ 
 สถานะ “ยื่นเบิก / Submitted” เมื่อเจ้าหน้าที่เบิกจ่ายตรวจสอบความถูกต้องของรายการและเอกสารเรียบร้อย

แล้ว และยื่นเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจจ่ายรับทราบ 
 สถานะ “ยืนยันใบเบิก / Confirmed” เมื่อเจ้าหน้าที่เบิกจ่ายตรวจสอบความถูกต้องและยืนยันรายการตั้งเบิกให้

งานตรวจจ่ายแผนกการเงินทราบ 
 สถานะ “ยกเลิกใบเบิก / Cancelled” เมื่อเจ้าหน้าที่เบิกจ่ายยกเลิกการตั้งเบิกเงินงวดโครงการ 
 สถานะ “คืนเรื่อง / Rejected” กรณีที่ข้อมูลยังไม่ถูกต้องและเจ้าหน้าที่ตรวจจ่ายคืนเรื่องกลับไปยังผู้ตั้งเบิก 

ข้อมูลจะถูกคืนกลับได้อีกครั้งและระบุเหตุผลในการคืนในระบบ พร้อมทั้งส่งเอกสารฉบับจริงให้กับผู้ตั้งเบิกเพ่ือ
แก้ไข 

 สถานะ “รอเอกสาร / Pending” กรณีที่เจ้าหน้าที่เบิกจ่ายต้องการเอกสารเพ่ิมเติมเพ่ือรอการด าเนินการใน
ขั้นตอนถัดไป 

 ระบบสามารถบันทึกข้อมูลผลการอนุมัติเงินงวดได้ และจะท าการบันทึกตัดงบประมาณของเงินงวดภายใต้โครงการนั้นๆ 
และบันทึกตัดเงินงวดจากรหัสงบประมาณกลางด้วย 
 

การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านพอเพียงชนบท 
1. คลิกท่ีบันทึก  เลือกบันทึกจ่ายเงินงวดโครงการที่ดินท ากิน   

 
 

2. Click ที่เพ่ิมรายการ เพ่ือด าเนินการเปิดใบเบิก 
3. เลือก ส านักงานภาค และ เลขที่โครงการที่ต้องการเบิกจ่าย 
4. บันทึกรายละเอียดการเบิกจ่าย 
5. เลือกผู้มีอ านาจอนุมัติ และแสดงผลการอนุมัติ 
6. บันทึกข้อมูลการจ่ายเงิน ธนาคาร  ประเภทบัญชี เลขท่ีบัญชี 
7. เลือกวิธีการจ่ายเงิน (เบิกจ่ายจากส่วนกลาง หรือเบิกจ่ายจากภาค) 
8. Click ที่บันทึกข้อมูล แล้วด าเนินการเพิ่มขั้นตอนและกิจกรรมการเบิกจ่าย 

 



 

 
รูปแสดงหน้าจอบันทึกเบิกจ่ายเงินงวดโครงการ-ตั้งเบิก  (PME210) 

 
การบันทึกตรวจจ่ายงวดโครงการ 
 ระบบสามารถบันทึกตรวจจ่ายงวดโครงการได้ โดยให้เจ้าหน้าที่ตรวจจ่ายตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกงวดโครงการ

จากระบบ กับเอกสารฉบับจริงที่ได้รับจากเจ้าหน้าที่ส านักงานภาค/ส านักงานบ้านมั่นคง/ศูนย์ปฏิบัติการ โดยก าหนด
สถานะเอกสารใบเบิกงวดโครงการไว้ดังนี้ 
 สถานะ “ตรวจสอบแล้ว / Reviewed” กรณีท่ีการตรวจจ่ายถูกต้อง และข้อมูลที่ตรวจจ่ายเสร็จเรียบร้อย จะไปเป็น

รายการรออยู่ที่หน้าจอการท างานของแผนกการเงินต่อไป 
 สถานะ “คืนเรื่อง / Rejected” กรณีที่ข้อมูลยังไม่ถูกต้องและเจ้าหน้าที่ตรวจจ่ายคืนเรื่องกลับไปยังผู้ตั้งเบิก ข้อมูล

จะถูกคืนกลับได้อีกครั้งและระบุเหตุผลในการคืนในระบบ พร้อมทั้งส่งเอกสารฉบับจริงให้กับผู้ตั้งเบิกเพ่ือแก้ไข 
 สถานะ “รอเอกสาร / Pending” กรณีที่เจ้าหน้าที่ตรวจจ่ายต้องการเอกสารเพ่ิมเติมเพ่ือรอการด าเนินการใน

ขั้นตอนถัดไป 
 

การบันทึกจ่ายเงินงวดโครงการ 
 ระบบสามารถบันทึกจ่ายเงินงวดโครงการได้ โดยเจ้าหน้าที่การเงินจะรับทราบรายการใบเบิกเงินงวด 

โครงการจากระบบ และเอกสารฉบับจริงจากเจ้าหน้าที่ตรวจจ่าย โดยมีขั้นตอนการท างานดังนี้ 



 

 เจ้าหน้าที่การเงินจัดท าใบส าคัญจ่าย (Payment Voucher) และรายละเอียดเช็คในระบบบัญชีACCPAC 
 การบันทึกข้อมูลการโอนจ่ายเงิน โดยก าหนดสถานะเอกสารใบเบิกงวดโครงการไว้ดังนี้ 

 สถานะ “จ่ายเงิน / Paid” กรณีท่ีข้อมูลถูกต้อง และมีการยืนยันการจ่ายเงิน 
 สถานะ “คืนเรื่อง - การเงิน / FIN - Rejected” กรณีที่การตรวจจ่ายไม่ถูกต้อง เจ้าหน้าที่การเงินคืนเรื่องข้อมูลจะถูก

คืนกลับได้อีกครั้งและระบุเหตุผลในการคืนในระบบ พร้อมทั้งส่งเอกสารฉบับจริงให้กับผู้ตั้งเบิกเพ่ือแก้ไข 
 สถานะ “รอเอกสาร - การเงิน / FIN - Pending” กรณีที่เจ้าหน้าที่การเงินต้องการเอกสารเพ่ิมเติมเพ่ือรอการ

ด าเนินการในขั้นตอนถัดไป 
 การบันทึกข้อมูลการปิดใบเบิกเงินงวดโครงการ เมื่อยืนยันการจ่ายเงินงวดโครงการเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่การเงิน 

ปิดใบเบิกเงินงวดโครงการ เพ่ือสิ้นสุดการท างานของใบเบิกเงินงวดโครงการ และห้ามแก้ไขรายการใบเบิกต่อไป โดย
ก าหนดสถานะใบเบิกเงินงวดโครงการเป็น “ปิดใบเบิก / Closed” 
 

การบันทึกรับคืนเงินที่เบิกจ่าย 
 ระบบสามารถบันทึกรับคืนเงินที่เบิกจ่ายได้ โดยก าหนดสถานะเอกสารใบคืนไว้ดังนี้ 
 สถานะ “รับคืน / Opened” เมื่อเจ้าหน้าที่บ้านมั่นคงต้องการคืนเงินที่เหลือจากการเบิกจ่าย โดยอ้างอิงถึงใบเบิกที่

ต้องการคืนเงินได้ 
 สถานะ “ยืนยันรับคืน / Confirmed” เมื่อเจ้าหน้าที่บ้านมั่นคงตรวจสอบความถูกต้องของรายการและเอกสาร

เรียบร้อยแล้ว และระบบจะคืนกลับจ านวนเงินงบประมาณโครงการ 
 สถานะ “ยกเลิกใบคืน / Cancelled” เมื่อเจ้าหน้าที่บ้านมั่นคงต้องการยกเลิกการคืนเงิน 

 หมายเหตุ การรับคืน สามารถอ้างอิงการรับคืนจากใบเบิกก็ได้ หรือไม่ต้องอ้างอิงก็ได้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 การสืบค้นข้อมูลโครงการ 
การค้นหาโครงการเดิม สามารถค้นหาได้ 3 วิธีคือ  

1) ค้นหาด้วยรหัสโครงการ   
2) ค้นหาด้วยชื่อโครงการ  
3) ค้นหาด้วยการระบุภาค/ที่ตั้งภาค/ที่ต้ังจังหวัด   
4) เลือกอย่างใดอย่างหนึ่งแล้วคลิก       

 

 

การบันทึกความก้าวหน้าโครงการ 
 

ระบบสามารถบันทึกความก้าวหน้าของโครงการบ้านพอเพียงชนบทตามแบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าของโครงการ 
โดยมีขั้นตอนการบันทึกดังนี้ 

 

1. โครงการแก้ไขปัญหาที่ดินท ากิน คลิกท่ีบันทึก  เลือก บันทึกความก้าวหน้าโครงการบ้านพอเพียงชนบท   

 



 

2. เลือก ส านักงานภาค และ เลขที่โครงการที่ต้องการรายงานความก้าวหน้าโครงการ   

 
3. กด เพ่ิมรายการ 

 

 
4. แถบข้อมูลทั่วไปคลิก Genรายการ และบันทึกความก้าวหน้าโครงการให้ครบถ้วน และกดบันทึก 

 



 

 

 
5. บันทึกแถบรายการ ข้อมูลผลการพัฒนา และบันทึกความก้าวหน้า/เอกสารแนบให้ครบทุกแถบรายการ 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

 สามารถพิมพ์รายงานสรุปความก้าวหน้าโครงการ และสามารถ Export ข้อมูลออก Excel File ได ้
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

รายงานต่าง ๆ  
 

ระบบรายงานเพ่ือการบริหารโครงการบ้านพอเพียงชนบท สามารถใช้พิมพ์รายงานต่าง ๆ จากระบบโดยก าหนดให้
รายงานที่สามารถพิมพ์ได้จากระบบโดยจะสามารถพิมพ์รายงานได้ตามสิทธิของUser มีดังนี ้

1) รายงานการอนุมัตแิละเบิกจ่ายรายโครงการ 
2) รายงานสถานะผลการด าเนินการซ่อมสร้างแล้วเสร็จ 
3) รายงานผู้รับผลประโยชน์จากโครงการ 
4) รายงานการบูรณาการร่วมในการพัฒนาที่อยู่อาศัย 
5) รายงานแผนการพัฒนาที่อยู่อาศัย 3 ปี 
6) Exportข้อมูลความก้าวหน้าโครงการบ้านพอเพียงชนบท(ส าหรับตรวจสอบ) 

 
โดยเข้าไปที่เมนูรายงานและคลิกเลือกรายงานที่เราต้องการ  จากนั้นระบุรายละเอียดของรายงานที่ต้องการ ตาม

เงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เช่น สถานะโครงการ,ที่ตั้งภาค,ที่ตั้งจังหวัด,ปีงบประมาณ,ระยะเวลาอนุมัติ เป็นต้น  

 



 

 
เมื่อระบุเงื่อนไขการสั่งพิมพ์แล้ว กด Export to Excel ซึ่งจะมีรูปแบบรายงานดังตัวอย่างต่อไปนี้ 
 
1) รายงานสถานการณ์ด าเนินการซ่อมสร้างแล้วเสร็จ 

 

 
 

2) รายงานกลุ่มผู้รับผลประโยชน์จากโครงการ 
 

 



 

3) รายงานการบูรณาการทุนร่วมในการพัฒนาที่อยู่อาศัย 
 

 
4) รายงานแผนการพัฒนาที่อยู่อาศัย 

 
5) Exportข้อมูลความก้าวหน้าโครงการบ้านพอเพียงชนบท(ส าหรับตรวจสอบ) 

 

 
 

5. การออกจากระบบ 

 เมื่อด าเนินการบันทึก,สืบค้น,ออกรายงานข้อมูลโครงการเสร็จแล้ว ให้ออกจากระบบโดยกดเลือกท่ีเมนู                   
แถบขวามือสุดของเมนู  
 


