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คำนำ 
 

รัฐบาลได้มีแผนแม่บทการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยระยะ 20 ปี (2560 - 2579) ภายใต้วิสัยทัศน์ “คนไทย
ทุกคนมีท่ีอยู่อาศัยถ้วนท่ัวและมีคุณภาพชีวิตท่ีดี” (Housing For All) ในการแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัยผู้มีรายได้น้อย 
โดยมอบหมายให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) ดำเนิน “โครงการบ้านมั่นคง” ซ่ึงเป็นโครงการท่ีได้
เร่ิมดำเนินงานมาตั้งแต่ปี 2546 เป็นต้นมา มีเป้าหมายในการแก้ปัญหาท่ีอยู่อาศัยของผู้มีรายได้น้อยในเมืองและ
ชนบททั่วประเทศ ด้วยการสร้างความมั่นคงในที่ดิน ที่อยู่อาศัย สร้างชุมชนที่ดี โดยสนับสนุนการพัฒนาระบบ
สาธารณูปโภค สิ่งแวดล้อมชุมชน เศรษฐกิจและสังคม ที่สอดคล้องกับวิถีชีวิตและความสามารถในการจัดการ
ร่วมกันของชุมชน 

การดำเนินงานโครงการบ้านมั่นคง มีแนวทางสำคัญท่ีให้คนในชุมชนร่วมกันเป็นเจ้าของโครงการ โดย
ชุมชนเป็นแกนหลัก ในการพัฒนาและบริหารจัดการชุมชนของตนเองท้ังในเมืองและชนบท ท่ีให้คนจนผู้มีรายได้
น้อยทุกกลุ่มในสังคมสามารถเข้าถึงรูปแบบการพัฒนาที่อยู่อาศัยได้อย่างครอบคลุม  ตลอดจนสอดคล้องกับ
สถานการณ์ความเดือดร้อนเร่งด่วนเฉพาะหน้า โดยเชื่อมโยงกับหน่วยงานภาครัฐที่เกี่ยวข้อง ท้องถิ่น และภาคี 
ในการให้การสนับสนุนการดำเนินงานของชุมชน การพัฒนาและการบริหารจัดการด้านที่อยู่อาศัย และพัฒนา
คุณภาพชีวิตร่วมกันของคนในชุมชน เกิดการแก้ไขปัญหาอย่างเป็นระบบ ครอบคลุมท้ังชุมชนในเมืองและชนบท 
ทำให้ผู้มีรายได้น้อยมีความมั่นคงในที่อยู่อาศัยและชุมชนที่เข้มแข็ง เกิดรูปธรรมและรูปแบบการแก้ไขปัญหาท่ี
หลากหลาย เกิดการพัฒนาท่ีมีส่วนร่วมจากทุกฝ่าย  

ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินงานโครงการบ้านมั่นคงบรรลุวัตถุประสงค์ และเป้าหมายข้างต้น สถาบันฯ 
ได้จัดทำคู่มือการบริหาร “โครงการบ้านมั่นคง” และโครงการย่อยต่างๆ ที่อยู่ภายใต้โครงการบ้านมั่นคง 
ประกอบด้วย โครงการบ้านมั่นคงเมือง บ้านมั่นคงชนบท บ้านเช่าสวัสดิการราคาถูก บ้านผู้ประสบภัยพิบัติ 
โครงการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยชั่วคราวฯ ฉบับนี้ โดยได้ปรับปรุงเนื้อหาเพื่อให้ผู้เก่ียวข้อง ท้ังเจ้าหน้าท่ี และชุมชน ใช้
เป็นเคร่ืองมือในการทำงาน ส่งเสริมการดำเนินโครงการในการพัฒนาและแก้ปัญหาของชุมชนให้บรรลุเป้าหมาย
ตามแผนงาน นำไปสู่การพัฒนาชุมชนได้อย่างยั่งยืนต่อไป 

 

สำนักงานพัฒนาท่ีอยู่อาศัยเมืองและชนบท  
ตุลาคม 2567 
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ส่วนที่ 1                             ความเป็นมาและหลักการสำคัญ 
 
1.1 ความเป็นมา 

โครงการบ้านมั่นคงเป็นโครงการสนับสนุนการพัฒนาและแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัยผู้มีรายได ้น ้อย 
ทั้งชุมชนแออัด ชุมชนบุกรุก และบ้านเช่าที่อยู่กระจัดกระจายไม่มีความมั่นคงในการอยู่อาศัย ทั้งในเมืองและ
ชนบท การสนับสนุนให้ชุมชนเป็นแกนหลักในการดำเนินการ โดยเริ่มดำเนินการโครงการบ้านมั่นคงในเมือง 
ในพื้นท่ีนำร่อง 10 โครงการ ตั้งแต่ปี 2546 จากนั้นในปี 2547 คณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบแผนปฏิบัติการดำเนิน
โครงการ “บ้านมั่นคง” โดยคณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบการสนับสนุนการดำเนินงานและงบประมาณอย่าง
ต่อเนื่องจนถึงปัจจุบัน และมีการเพิ่มกรอบงบประมาณสนับสนุนจากรัฐเดิม 68,000 บาทต่อครัวเรือน เป็น 
80,000 บาทต่อครัวเรือน และในปี 2563 ได้เพิ่มเป็น 89,800 บาทต่อครัวเรือน  

ในปี 2560 รัฐบาลได้เห็นชอบแผนแม่บทการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยระยะ 20 ปี (2560 - 2579) ภายใต้
วิสัยทัศน์ “คนไทยทุกคนมีที่อยู่อาศัยถ้วนทั่วและมีคุณภาพชีวิตที่ดี” (Housing For All) ซึ่งยึดโยงกับปฏิญญา
สากลท่ีประเทศไทยให้การรับรอง คือ เป้าหมายการพัฒนาท่ียั่งยืน เป้าหมายท่ี 11 ของสหประชาชาติและวาระ
ใหม่ในการพัฒนาเมือง (NEW URBAN AGENDA) ภายใต้แผนแม่บทดังกล่าว ได้กำหนดให้สถาบันพัฒนาองค์กร
ชุมชน (องค์การมหาชน) รับผิดชอบดำเนินโครงการพัฒนาความมั่นคงในท่ีอยู่อาศัย พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม รวมถึง
พัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อย โดยเฉพาะผู้อยู่อาศัยในชุมชนแออัด ชุมชนบุกรุก และครัวเรือนท่ีไม่มีความ
มั่นคงในท่ีดินท่ีอยู่อาศัยท้ังเมืองและชนบท 

การดำเนินงานตามโครงการบ้านมั่นคง เป็นการพัฒนาแนวทางใหม่ท่ีมุ่งให้ชุมชนเป็นแกนหลักในการ
พัฒนา โดยเชื่อมโยงกลไกท้องถิ่นและภาคีพัฒนาในการทำงานร่วมกัน เพื่อร่วมสนับสนุนกระบวนการพัฒนาของ
ชุมชน เน้นการแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัยท่ีครอบคลุมท้ังเมือง พื้นท่ีส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้และการสร้างเครือข่าย
ของชุมชนเพื่อให้เกิดการหนุนช่วยซึ่งกันและกัน ให้การพัฒนาที่อยู่อาศัยนำไปสู่การพัฒนาที่ครอบคลุมทุกมติิ
เชื่อมโยงกับการพัฒนาส่ิงแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจของเมืองและพื้นท่ี 

กระบวนการดำเนินงานโครงการบ้านมั่นคง ประกอบด้วยขั้นตอนสำคัญตั้งแต่กระบวนการสำรวจ
ข้อมูลครัวเรือน ชุมชน การวางแผนการพัฒนาทั้งเมือง การออกแบบ และการวางผังการพัฒนาการดำเนินการ
ก่อสร้างท่ีอยู่อาศัย การออมทรัพย์ท้ังชุมชน เพื่อสร้างทุนชุมชน การพัฒนาระบบสาธารณูปโภคของชุมชน รวมถึง
การสร้างระบบสังคมและข้อตกลง การอยู่ร่วมกันภายในชุมชน ในกระบวนการดังกล่าวจะให้ความสำคัญกับการมี
ส่วนร่วมในการวางแผน การตัดสินใจ การบริหารจัดการและดำเนินการโดยชุมชนในทุกขั้นตอน ซ่ึงเป็นระบบการ
บริหารจัดการแนวใหม่ท่ีชุมชนท้องถิ่นได้ร่วมเรียนรู้และพัฒนาร่วมกันอย่างต่อเนื่อง ให้เกิดประสิทธิภาพ ความ
โปร่งใสในการดำเนินงานโครงการ การสร้างคุณภาพชีวิตของชุมชนท่ีนำไปสู่ความยั่นยืน 
 

1.2 หลักคิดสำคัญ 
1.2.1 องค์กรชุมชนเป็นแกนหลัก เป็นการดำเนินการโดยองค์กรชุมชนและท้องถิ ่น โดยชุมชนเป็น

ผู้บริหารโครงการ แทนการบริหารโครงการก่อสร้างแบบเดิมที่รัฐเป็นผู้ดำเนินการให้ การบริหารแนวทางใหม่ นี้ 
งบประมาณอุดหนุนจากรัฐจะลงไปยังชุมชน ให้ชุมชนเป็นตัวตั้งในการดำเนินการทุกขั้นตอน สามารถคิด วางแผน 
และจัดการ โดยหน่วยงานท้องถิ่นและภาคีท่ีเก่ียวข้องร่วมกับสถาบันการศึกษาในพื้นท่ี เป็นผู้สนับสนุน ชาวบ้านจะ
เปล่ียนบทบาทจาก “ผู้รับประโยชน์” หรือ “ผู้ขอความช่วยเหลือ” เป็น “เจ้าของโครงการ” ร่วมกันท้ังชุมชน และ
ใช้กระบวนการบ้านมั่นคง เป็นกระบวนการพัฒนาที ่จะปรับเปลี ่ยนสภาพแวดล้อม วิธีคิด สถานภาพ และ
ความสัมพันธ์กับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง มีส่วนร่วมในการพัฒนาสังคมให้ดีขึ้น 
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1.2.2 สร้างความมั่นคงในเรื่องที่อยู่อาศัยของชุมชน เป็นการสร้างความมั่นคงในที่ดิน ที่อยู่อาศัย 
เนื่องจากความมั่นคงในท่ีดิน เป็นพื้นฐานสำคัญให้เกิดการสร้างชุมชนท่ีมั่นคง ยั่งยืน โดยเน้นการใช้ท่ีดินของรัฐท่ี
ไม่ได้ใช้ประโยชน์ หรือการจัดหาท่ีดินใหม่ ท้ังจัดซ้ือหรือเชา่ระยะยาว อันจะนำไปสู่การกระจายการถือครองท่ีดินท่ี
เป็นธรรม เน้นสิทธิร่วมกันของชุมชนในที่ดินและการอยู่อาศัย ตลอดจนการปรับปรุงกฎระเบียบต่างๆ ที่เป็น
อุปสรรคให้เอ้ือต่อการพัฒนามากยิ่งขึ้น 

1.2.3 สร้างชุมชนให้เข้มแข็ง บ้านมั่นคงมิใช่เป็นเพียงการสร้างท่ีอยู่อาศัยท่ีมั่นคงเท่านั้น แต่หมายถึงการ
สร้างความมั่นคงของชีวิตด้านสังคมและเศรษฐกิจให้เป็นชุมชนและสังคมท่ีมีคุณภาพชีวิต ความเอ้ืออาทรต่อกันมี
ความสัมพันธ์ต่อกัน มีความสามารถในการจัดการร่วมกัน เป็นการสร้างความมั่นคงของชุมชนท้ังสังคม เศรษฐกิจ 
ส่ิงแวดล้อมและสภาพชุมชนท่ีสวยงาม 

1.2.4 วางแผนการแก้ไขปัญหาทั้งเมือง (เมือง/ตำบล ภูมินิเวศ) โดยความร่วมมือของทุกภาคส่วน 
โดยเน้นการแก้ไขปัญหาร่วมกันท้ังเมือง มุ่งให้เกิดแนวทางและแผนการแก้ไขปัญหาท่ีครอบคลุมทุกชุมชนท่ีไม่มี
ความมั่นคงในท่ีอยู่อาศัยท้ังเมืองร่วมกัน โดยชุมชนเป็นแกนหลัก ร่วมกับภาคีต่างๆ เช่น เทศบาล องค์การบริหาร
ส่วนตำบล หน่วยงานท้องถิ่นท่ีเก่ียวข้อง สถาบันการศึกษา ภาคประชาสังคมและเอกชน ฯลฯ เพื่อร่วมกันวางแผน
และจัดกระบวนการพัฒนาเมืองควบคู่กัน 

1.2.5 สร้างความหลากหลายของรูปแบบและแนวทางการพัฒนาและแก้ไขปัญหาที ่อยู ่อาศัย 
เกิดรูปแบบ แนวทางการพัฒนา และแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยที่หลากหลาย สอดคล้องกับวิถีชีวิตความต้องการ
ความสามารถในการจ่ายของชุมชนและผู้เดือดร้อน ปัจจัยของท่ีดินและความเห็นร่วมของกลไกพัฒนาร่วม 
 

1.3 หลักการดำเนินโครงการ 
 1.3.1 ให้ชุมชนและเครือข่ายองค์กรชุมชนเป็น “เจ้าของโครงการ” ทำงานร่วมกับหน่วยงานท้องถิ่น
และภาคีท่ีเก่ียวข้อง 
 1.3.2 มีการสำรวจข้อมูลชุมชน/เกิดฐานข้อมูล มีแผนการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยระดับ เมือง/ตำบล จังหวัด 
ภูมินิเวศ ชุมชน และผู้เดือดร้อนอย่างท่ัวถึง ครอบคลุมการพัฒนามิติอ่ืนๆ โดยเชื่อมโยงกับแผนพัฒนาของพื้นท่ี
หรือแผนของหน่วยงาน 
 1.3.3 มีเป้าหมายเพื่อสร้างการเปล่ียนแปลงโครงสร้าง ระดับชุมชน ระดับเมือง ระดับจังหวัด การหนุน
เสริมการทำงาน “หนุนชุมชน หนุนเมือง หนุนจังหวัด” 
 1.3.4 มีการสร้างระบบการเงินชุมชน การออมทรัพย์ร่วมกันของชุมชน ระบบทุน สวัสดิการ ระดับ
พื้นท่ี ระดับเมือง ระดับจังหวัด 
 1.3.5 เสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชน เครือข่าย ใหเ้กิดกลไกร่วม มีความสามารถในการจัดการท่ีอยู่
อาศัยร่วมกัน เกิดผู้นำท่ีมีความเข้มแข็ง เกิดคนรุ่นใหม่ท่ีเข้าสู่กระบวนการพัฒนา เกิดกลไกร่วมในระดับชุมชน/
หมู่บ้าน ตำบล/เมือง จังหวัด ภูมินิเวศ รวมถึงประสานการสนับสนุนกับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เชื่อมโยงงานพัฒนา
ด้านอ่ืนในตำบล/เมือง และจังหวัด 
 1.3.6 การเชื่อมโยงแผนพัฒนาท่ีอยู่อาศัยและท่ีดินทำกินผู้มีรายได้น้อยในเมืองและชนบท ให้เป็นส่วน
หนึ่งของแผนพัฒนาชุมชนและเมืองน่าอยู่ของแผนงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แผนพัฒนาจังหวัด กลุ่มจังหวัด 
ภาค และแผนการแก้ไขปัญหาความยากจน 
 ภายใต้ “โครงการบ้านมั่นคง” มีแนวทางสำคัญที่ให้คนในชุมชนร่วมกันเป็นเจ้าของโครงการเป็น     
แกนหลัก ในการพัฒนาและบริหารจัดการชุมชนของตนเองท้ังเมืองและชนบท ท่ีให้คนจนผู้มีรายได้น้อยทุกกลุ่มใน
สังคมสามารถเข้าถึงการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยได้อย่างครอบคลุม ตลอดจนสอดคล้องกับสถานการณ์ความเดือดร้อน
เร่งด่วนเฉพาะหน้า ภายใต้โครงการบ้านมั่นคงมีโครงการย่อยท่ีมุ่งหวังให้เป็นเคร่ืองมือในการแก้ไขปัญหาและการ
พัฒนาชุมชนท้องถิ่นต่อไป  
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1.4 วัตถุประสงค ์ 
โครงการ วัตถุประสงค์ 

บ้านมั่นคงเมือง 1) เพื่อแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด ชุมชนบุกรุก 
กลุ่มบ้านเช่า ผู้ไร้ท่ีดินอยู่อาศัย ในเมือง หรือผู้มีรายได้น้อยท่ีประสบปัญหา
ความเดือดร้อนเนื่องจากท่ีอยู่อาศัยไม่มีความมั่นคง มีสภาพชำรุดทรุดโทรม 
หรือเป็นผู้ประสบปัญหาภัยพิบัติ หรือถูกไล่ร้ือชุมชน 

2) เพื่อให้เกิดการแก้ไขปัญหาชุมชนอย่างเป็นระบบ ครอบคลุมให้ผู้มีรายได้
น ้อยมีที ่อย ู ่อาศัยที ่ม ั ่นคง มีค ุณภาพชีว ิตที ่ด ี ได ้รับการพัฒนาระบบ
สาธารณูปโภค ส่ิงแวดล้อม เศรษฐกิจและสังคม เกิดความมั่นคงในเร่ืองท่ีอยู่
อาศัย และท่ีดิน เกิดกระบวนการเรียนรู้และองค์ความรู้ชุมชน เกิดชุมชนท่ี
เข้มแข็ง 

3) เพื่อให้เกิดระบบการบริหารจัดการที่ดี ร่วมกันของชุมชนท้องถิ่น มีระบบ
บริหารจัดการองค์กรที ่ม ีประสิทธิภาพ โปร่งใส ตรวจสอบได้ สามารถ
เชื่อมโยงการพัฒนาอย่างเป็นระบบท้ังในและนอกชุมชน 

4) เพื่อให้เกิดระบบข้อมูลและแผนร่วมในการพัฒนาชุมชน ใช้เป็นแนวทาง
เชื่อมโยงการพัฒนาชุมชนอย่างบูรณาการ เกิดการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม 
สวัสดิการ ส่ิงแวดล้อม เกิดการออมทรัพย์เพ่ือสร้างทุนของชุมชน 

5) เพื่อให้เกิดรูปธรรมและรูปแบบในการแก้ปัญหาที่อยู ่อาศัยของชุมชนอยา่ง
หลากหลาย สอดคล้องกับวิถีชีวิตชุมชนตามบริบทของพื้นท่ี เกิดการจัดการ
ร่วมกันของชุมชน ท้องถิ ่น องค์กรพัฒนาต่างๆ สถาบันวิชาการ และ
หน่วยงานภาคีท่ีเก่ียวข้อง 

บ้านมั่นคงชนบท 1) เพื่อแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยและที่ดินทำกินของผู้มีรายได้น้อยในชนบท ท่ี
ประสบปัญหาความเดือดร้อนเนื่องจากไม่มีความมั่นคงในเรื่องที่ดินทำกิน
และท่ีอยู่อาศัย มีสภาพท่ีอยู่อาศัยท่ีชำรุดทรุดโทรม ผู้ประสบปัญหาภัยพิบัติ 
ถูกไล่ร้ือ หรือผู้ได้รับผลกระทบจากนโยบายของรัฐ 

2) เพื่อให้เกิดการแก้ไขปัญหาชุมชนอย่างเป็นระบบท่ีเป็นการพัฒนาท้ังตำบล 
โดยชุมชนเป็นผู้กำหนดแนวทางพัฒนาและการขับเคล่ือนของตนเอง แก้ไข
ปัญหาท่ีดินท่ีอยู่อาศัยและครอบคลุมการพัฒนาทุกด้าน คงไว้ซ่ึงอัตลักษณ์
ของพื้นท่ี วิถีชีวิต วัฒนธรรม ประเพณี ภูมิปัญญา ท่ีทำให้เกิดความเข้มแข็ง
ของตำบล 

3) เพื่อให้เกิดระบบการบริหารจัดการที่ดีของชุมชนท้องถิ่น มีระบบบริหาร
จัดการองค์กรที่มีประสิทธิภาพ ตรวจสอบได้ สามารถเชื่อมโยงการพัฒนา
ระบบท้ังในและนอกชุมชน ตำบล 

4) เพื่อสร้างความร่วมมือภายในชุมชน ท้องถิ่น ท้องที่ และหน่วยงานภาคี 
ตั้งแต่การจัดการข้อมูล การจัดทำผังและแผนการพัฒนาตำบล การสร้าง
ระบบทุนร่วมของคนในตำบล กลุ่มกองทุน/กลุ่มออมทรัพย์/สวัสดิการ ท่ี
ต่อเนื่อง ตลอดจนการจัดการทรัพยากรของคนในตำบล  โดยมีสภาองค์กร
ชุมชน/สวัสดิการชุมชน/เครือข่ายองค์กรชุมชน เป็นกลไกในการเชื่อมโยง
การแก้ไขปัญหาและพัฒนาพื้นท่ี 
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โครงการ วัตถุประสงค์ 

5) เพื่อสร้างรูปธรรมและรูปแบบการแก้ปัญหาท่ีดินทำกินท่ีอยู่อาศัยของชุมชน
ยกระดับคุณภาพชีวิต สร้างความมั่นคงในที่อยู ่อาศัยและที่ดินทำกินอยา่ง
ยั่งยืนในถิ่นฐานเดิมของตนเอง 

บ้านเช่าสวัสดิการราคาถูก 1) เพื่อสนับสนุนให้กลุ่มท่ีอาศัยในชุมชนแออัด กลุ่มคนไร้บ้าน เร่ร่อนในพื้นท่ี
สาธารณะ หรือในศูนย์พักคนไร้บ้าน กลุ่มผู้เช่าห้องในชุมชน กลุ่มผู้ใช้
แรงงาน นักศึกษาท ี ่จบการศึกษาใหม่  ผู ้ม ีรายได ้น ้อยในเมือง ที ่มี
ความสามารถทางการเงินน้อย ใหส้ามารถเข้าถึงการอยู่อาศัยท่ีดไีด้ 

2) เพื่อพัฒนาโครงการท่ีอยู่อาศัยรูปแบบท่ีหลากหลาย โดยเฉพาะรูปแบบการ
เช่า ที่อยู่อาศัยที่สอดคล้องกับความสามารถของกลุ่มคนจนในเมืองท่ี มี
ความสามารถทางการเงินน้อยได้มีห้องท่ีอยู่เช่าท่ีดีและราคาถูก เป็นพื้นท่ีให้
เกิดการรวมกลุ่ม พัฒนาคน เตรียมความพร้อมการพัฒนาความเข้มแข็งของ
กลุ่มองค์กร เพื่อเป็นฐานในการพัฒนาคุณภาพชีวิต ให้สามารถจัดการตนเอง
ได้ 

3) เพื่อประสานความร่วมมือกับหน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง ในการสนับสนุนและ
ขยายผลการจัดสวัสดิการห้องเช่าราคาถูก และการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้เช่า
ห้อง 

4) เพื ่อยกระดับองค์กรชุมชนในโครงการบ้านมั ่นคง ทั ้งที ่ เป็นนิ ต ิบุคคล 
คณะบุคคล มีความสามารถในการบริหารพื้นท่ีในโครงการบ้านมั่นคง สร้าง
รายได ้ด ้านเศรษฐกิจชุมชน ที ่นำไปสู ่การดูแลผู ้ม ีรายได ้น ้อยที่ยังไม่มี
ความสามารถในการเข้าถึงท่ีอยู่อาศัยในเมือง 

บ้านมั่นคงผู้ประสบ 

ภัยพิบัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1) เพื่อแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัยของชุมชนคนจนผู้มีรายได้น้อยในท่ีดินตนเอง ผู้
ประสบปัญหาความเดือดร้อนเนื่องจากภัยพิบัติ  ภัยธรรมชาติ เป็นความ
เสียหายท้ังชุมชนท้ังอุทกภัย วาตภัย อัคคีภัย ดินโคลนถล่มหรืออ่ืนๆ 

2) เพื ่อช่วยเหลือชุมชนคนจนผู ้ม ีรายได้น้อยในที ่ดินตนเองที ่ไม ่สามารถ
ช่วยเหลือตนเอง และเข้าไม่ถ ึงการแก้ ไขปัญหาจากหน่วยงานอ ื ่นๆ 
โดยเฉพาะเร่ืองท่ีอยู่อาศัยชุมชน 

3) เพื่อให้เกิดการแก้ไขปัญหาชุมชนอย่างเป็นระบบ ให้ผู้มีรายได้น้อยมีที่อยู่
อาศัยที่มั ่นคง มีคุณภาพชีวิตที ่ดี ได้รับการพัฒนาระบบสาธารณูปโภค 
ส่ิงแวดล้อม เศรษฐกิจและสังคม เกิดความมั่นคงในเร่ืองท่ีอยู่อาศัยและท่ีดิน 
เกิดกระบวนการเรียนรู้และองค์ความรู้ชุมชน เกิดชุมชนท่ีเข้มแข็ง 

4) เพื่อให้สมาชิกในชุมชนเกิดการรวมกลุ ่มจัดตั ้งองค์กร พัฒนาระบบการ
บริหารจัดการที ่ด ีของชุมชนท้องถิ่น เกิดการบริหารจ ัดการองค์กรที ่มี
ประสิทธิภาพ ตรวจสอบได้ สามารถเชื่อมโยงการพัฒนาอย่างเป็นระบบท้ัง
ในและนอกชุมชน 

5) เพื่อให้เกิดระบบข้อมูลและแผนรวมในการพัฒนาชุมชน ใช้เป็นแนวทาง
เชื่อมโยงการพัฒนาชุมชนอย่างบูรณาการ มีการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม 
สวัสดิการ ส่ิงแวดล้อม มีการออมทรัพย์เพ่ือการสร้างทุนของชุมชน 
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โครงการ วัตถุประสงค์ 

6) เพื่อให้เกิดรูปธรรมและรูปแบบในการแก้ปัญหาที่อยู ่อาศัยของชุมชนอยา่ง
หลากหลาย สอดคล้องกับวิถีชีวิตชุมชนตามบริบทของพื้นท่ี เกิดการจัดการ
ร่วมกันของชุมชน ท้องถิ ่น องค์กรพัฒนาต่างๆ สถาบันวิชาการ และ
หน่วยงานภาคีท่ีเก่ียวข้อง 

  
 

1.5 เป้าหมาย/แนวทางสำคัญ  
 1.5.1 เกิดการแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัยผู้มีรายได้น้อยในเมืองอย่างเป็นระบบ ให้ครอบคลุมทุกมิติและผู้
เดือดร้อนมากท่ีสุด เพื่อให้สังคมอยู่ดีมีสุขถ้วนหน้า 
 1.5.2 เกิดกลไกคณะกรรมการพัฒนาระดับเมือง/ตำบลที่มีองค์ประกอบจากผู้แทนชุมชน องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น และหน่วยงานภาคีพัฒนาต่างๆ  ในการพัฒนาและแก้ไขปัญหาร่วมกัน  
 1.5.3 ชุมชนมีบทบาทหลักในการบริหารจัดการแผนงาน งบประมาณ และการดำเนินงานพัฒนา โดย
มุ่งการได้รับประโยชน์อย่างท่ัวถึง และลดความเหล่ือมล้ำ 
 1.5.4 เกิดการพัฒนาคนอย่างกว้างขวาง มีผู ้นำชุมชนที่เป็นนักยุทธศาสตร์ นักปฏิบัติการในการ
ขับเคล่ือนงานพัฒนา และคนรุ่นใหม่เข้าสู่กระบวนการพัฒนา 
 1.5.5 เกิดความร่วมมือของภาคี เป็นทีมร่วมการพัฒนาท้ังจากชุมชนและหน่วยงานต่างๆ 
 1.5.6 สนับสนุนให้เกิดการเชื่อมโยงเครือข่ายบ้านมั่นคงจังหวัด เป็นกลไกสำคัญในการขับเคล่ือนงาน
ที่ดิน ที่อยู่อาศัย และพัฒนาคุณภาพชีวิตทุกมิติทั้งเมืองและชนบท  นำไปสู่การจัดทำแผนการพัฒนาที่อยู่อาศัย
ระดับจังหวัด 
 
 

1.6 ทิศทางการดำเนินงาน ปี 2568 
 1.6.1 สนับสนุนให้เกิดการเชื่อมโยงเครือข่ายบ้านมั่นคงจังหวัด เป็นกลไกสำคัญในการขับเคล่ือนงานท่ีดิน 
ที่อยู่อาศัย และพัฒนาคุณภาพชีว ิตทุกมิต ิทั้งเมืองและชนบท  มีระบบฐานข้อมูลของตนเอง นำไปสู่การทำ
แผนพัฒนา 3 – 5 ปี 

1.6.2 กลุ่มผู้เดือดร้อนเป็นผู้กำหนดแนวทางพัฒนาและการขับเคลื่อนแก้ไขปัญหาความยากจน สร้าง
ความมั่นคงในการอยู่อาศัยและการพัฒนาทุกด้านในระยะยาว 
 1.6.3 ส่งเสริมกระบวนการออมทรัพย์ และสร้างระบบทุนของคนในชุมชน เมือง /ตำบล มีกองทุน
สวัสดิการท่ีต่อเนื่อง เพืเ่ป็นเคร่ืองมือในการแก้ไขปัญหาพัฒนาชุมชน เมือง ตำบลอย่างยั่งยืน 
 1.6.4 จัดทำแผนและผังการพัฒนาทั้งเมือง/ตำบลที่มากกว่าที่อยู ่อาศัย  ครอบคลุมการพัฒนาทุกด้านท่ี
สอดคล้องกับบริบทของพื้นท่ี วิถีชีวิต วัฒนธรรม ประเพณี ภูมิปัญญา ท่ีทำให้เกิดความเข้มแข็งของชุมชนท้องถิ่น 
เช่น การพัฒนาคน เศรษฐกิจ สังคม ส่ิงแวดล้อม และสุขภาวะ   
 1.6.5 สนับสนุนให้ชุมชนและเครือข่ายเป็นผู ้บริหารโครงการ และทำงานร่วมกับเครือข่าย ท้องถิ่น 
หน่วยงานภาคีท่ีเก่ียวข้อง มีระบบการบริหารจัดการท่ีดี มีประสิทธิภาพ โปร่งใส ตรวจสอบได้ 
 1.6.6 พัฒนาศักยภาพผู้นำและแกนนำขบวนองค์กรชุมชน และคนรุ่นใหม่ เพื่อยกระดับเป็นนักยุทธศาสตร์
และนักปฏิบัติการ  
 1.6.7 พัฒนายกระดับคุณภาพองค์กรทั้งกลุ่มออมทรัพย์ สหกรณ์ภายใต้โครงการบ้านมั่นคงทุกประเภท 
พัฒนาต่อยอดการบริหารจัดการการเงินชุมชนและสินเชื่อคนจนมากกว่าเร่ืองบ้าน นำไปสู่การสร้างระบบเศรษฐกิจ
ชุมชน และสวัสดิการชุมชน 
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 1.6.8 พัฒนาโครงการให้มีคุณภาพท้ังโครงการเดิมและใหม่ ก่อสร้างบ้านให้แล้วยัง สร้างนวัตกรรมท่ีอยู่
อาศัยชุมชนในรูปแบบท่ีหลากหลาย สอดคล้องกับความต้องการ บริบทของพื้นท่ีและสถานการณ์ความเร่งด่วน 
 1.6.9 สร้างกระบวนการแลกเปลี ่ยนเรียนรู ้ จ ัดการความรู้ ศ ูนย์เรียนรู้บ้านมั ่นคง สู ่การเผยแพร่
ประชาสัมพันธ์ ส่ือสารสาธาณะ 

1.7 กลุ่มเป้าหมาย 
โครงการ กลุ่มเป้าหมาย 

บ้านมั่นคงเมือง 1) ผู้ที ่ไม่มีความมั่นคงในที่ดิน ที่อยู่อาศัยทั้งกลุ่มที่มีบ้านของตนเอง ผู้เช่า
หรือผู้อาศัยที่อยู่จริงในชุมชนในที่ดินรัฐและเอกชน รวมถึงกลุ่มบุกรุก
ขนาดเล็กท่ีกระจัดกระจายในเมือง 

2) กลุ่มบ้านเช่า เป็นผู้ท่ีอาศัยอยู่จริงในชุมชนมาอย่างต่อเนื่องไม่ต่ำกว่า 5 ปี 
ยกเว้นผู้เช่าท่ีมีเหตุจำเป็นต้องย้ายในกรณีอ่ืน ให้ขึ้นอยู่กับความเห็นของ
ที่ประชุมคณะกรรมการชุมชน คณะกรรมการเมืองหรือเครือข่าย และ
ผ่านการรับรองสิทธิ์ 

3) กลุ่มบุกรุกขนาดเล็กกระจัดกระจาย ที่มีรายได้น้อยตามแผนแม่บท
ยุทธศาสตร์การพัฒนาท่ีอยู่อาศัยระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2561 - 2580) 

4) กลุ่มครอบครัวขยาย กรณีบ้านท่ีมีจำนวนครอบครัว 2 ครอบครัวขึ้นไป 
และมผู้ีอยู่อาศัยมากกว่า 5 คน มีความแออัด สามารถพิจารณาให้สิทธิ์
เพิ่มได้ แต่ไม่เกิน 1 สิทธิ ์

5) กรณีชุมชนท่ีอยู่ในท่ีดินของตนเอง ท่ีมีความแออัด เส่ือมโทรม และได้รับ
ผลกระทบจากแผนการพัฒนาของรัฐหรือแผนการพัฒนา ให้พิจารณา
เป็นรายกรณีตามความเดือดร้อน 

บ้านมั่นคงชนบท 1) ผู้ท่ีไม่มีความมั่นคงในท่ีดินด้านท่ีอยู่อาศัย และท่ีดินทำกิน เข้าไม่ถึงสิทธิ
ในการจัดการทรัพยากรในพื้นท่ี เนื่องจากอยู่ในท่ีดินทับซ้อนของรัฐ เป็น
ผู้อยู่อาศัยท่ีมีบ้านของตนเอง หรือบ้านเช่าท่ีอยู่จริงในหมู่บ้าน แต่ท่ีดิน ท่ี
อยู่อาศัยไม่มีเอกสารสิทธิ์ ไม่มีสัญญาเช่า หรือได้รับอนุญาตอย่างถูกต้อง 
ซ่ึงจะเป็นท่ีดินรัฐประเภทต่างๆ หรือเอกชน 

2) เป็นผู้มีรายได้น้อย ยากจนท่ีอยู่อาศัยและทำกินจริงในพื้นท่ี 

3) ผู้ได้รับผลกระทบจากนโยบายรัฐ หรือแผนการพัฒนาของรัฐ 

บ้านเช่าสวัสดิการราคาถูก 1) กลุ ่มคนไร้บ้านที ่ม ีความพร้อม ต ้องการที ่อยู ่อาศัยเช่าในราคาท่ีมี
ความสามารถจ่ายได้ 

2) กลุ่มคนจนเมืองที่มีงานและรายได้ไม่มั ่นคง เช่น กลุ่มแรงงานรับจ ้าง
รายวัน กลุ่มท่ีเพิ่งเข้าเมืองมาหางานทำ กลุ่มคนเร่ิมทำงาน ผู้รายได้น้อย 
เป็นต้น 

3) สมาชิกชุมชนโครงการบ้านมั ่นคงที่ไม่สามารถชำระเงินตามเกณฑ์
โครงการบ้านมั่นคง หรือผู้รอเข้าอยู่อาศัยในโครงการบ้านมั่นคง 

4) กลุ่มผู้ประสบปัญหาไฟไหม้ หรือถูกไล่ร้ือ 
5) กลุ่มผู้มีรายได้น้อยอ่ืนๆ รวมท้ังแรงงานข้ามชาติท่ีถูกกฎหมาย (พิจารณา

ให้ถูกต้องตามกฎหมาย) 
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โครงการ กลุ่มเป้าหมาย 
บ้านมั่นคงผู้ประสบ 
ภัยพิบัติ 

1) ชุมชนท่ีอาศัยในท่ีดินไม่มีเอกสารสิทธิ์หรือมีเอกสารสิทธิ์ของตัวเอง แต่
เป็นผู้ยากจน และมีรายได้น้อย ท่ีประสบปัญหาภัยพิบัติ ภัยธรรมชาติ 
เป็นความเสียหายท้ังชุมชน ท่ีเกิดผลกระทบจากอุทกภัย วาตภัย อัคคีภัย 
ดินโคลนถล่ม หรืออ่ืนๆ โดยมีการรวมกลุ่มเป็นองค์กรชุมชน มีการ
จัดระบบองค์กร การจัดการร่วมของชุมชน นำไปสู่การสร้างความ
เข้มแข็งชุมชน เมือง/ตำบล 

2) ชุมชนคนจนผู้มีรายได้น้อยในท่ีดินตนเองท่ีไม่สามารถช่วยเหลือตนเอง 
และเข้าไมถ่ึงการแก้ไขปัญหาจากหน่วยงานอ่ืนๆ โดยเฉพาะเร่ืองท่ีอยู
อาศัยชุมชน 

  
1.8 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน งบสนับสนุนและดำเนินโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท มี 2 ลักษณะ ดังนี้ 

องค์กร โครงการ 
1. กลุ ่มออมทรัพย์/สหกรณ์ เสนอโครงการเพื่อ
แก้ปัญหาที่อยู่อาศัยและการบริหารจัดการองค์กร
ร่วมกับภาคีพัฒนา 

บ้าน
มั่นคง
เมือง 

บ้าน
มั่นคง
ชนบท 

บ้านเช่า
สวัสดิการ
ราคาถูก 

บ้าน
ผู้ประสบภัย
มั่นคงพิบัติ 

2. เครือข่ายองค์กรชุมชนระดับตำบล ระดับจังหวัด 
หรือระดับภาค รวมถึงคณะบุคคล ภาคีประชาสังคม 
สถาบันการศึกษา หรือหน่วยงานท่ีร่วมสนับสนุนการ
พัฒนาที่อยู่อาศัย เสนอโครงการเพื่อสนับสนุนการ
พัฒนาขบวนชุมชน/เมือง องค์ความรู้ 

พัฒนากระบวนเมือง ภาคีพัฒนา 

 

 

1.9 เกณฑ์การพิจารณาสิทธิ์  
โครงการ เกณฑ์การพิจารณาสิทธิ ์

โครงการบ้านมั่นคงเมือง 1. การพิจารณาสิทธิ์ให้บ้านละ 1 สิทธิ์ 
2. กลุ่มครอบครัวขยาย กรณีบ้านท่ีมีจำนวนครอบครัว 2 ครอบครัวอยู่อาศัย
ร่วมกันขึ้นไป และมผู้ีอยู่อาศัยมากกว่า 5 คน มีความแออัด สามารถพิจารณา
ให้สิทธิ์เพิ่มได้แต่ไม่เกิน 1 สิทธิ์ 
3. การพิจารณาเพิ่มสิทธิ์ให้กับบ้านท่ีอยู่อาศัยกันอย่างแออัด ให้พิจารณาเร่ือง
รายได้รายจ่ายประกอบ โดยบ้านท่ีได้รับสิทธิ์เพิ่มต้องเป็นครอบครัวท่ีสามารถ
รับภาระค่าใช้จ่ายได้ และการได้สิทธิ์เพิ่มจะไม่ส่งผลให้พ่อแม่หรือผู้สูงอายุใน
บ้านต้องถูกทอดท้ิง 
4. กรณีบ้านเช่า ต้องเป็นผู้อาศัยอยู่จริง และมีระยะเวลาการอยู่อาศัยในชุมชน
ต่อเนื ่องไม่น ้อยกว่า 5 ปี ยกเว้นผู ้เช ่าที่ย้ายที ่อยู่ในท้องถิ ่นเดียวกัน ให้
คณะกรรมการชุมชนพิจารณาเป็นกรณีๆ ไป  
5. บ้านหลังหนึ ่งสามารถรับสิทธิ ์ได้เพียงโครงการเดียว  ในปีงบประมาณ
เดียวกัน 
6. กรณีการย้ายไปสร้างชุมชนในท่ีดินใหม่ หากเป็นเจ้าของบ้านเช่า แต่เจ้าของ
บ้านไม่ได้อยู่อาศัยจริงในชุมชน และต้องการท่ีดินในชุมชนใหม่เพื่อประโยชน์ใน
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โครงการ เกณฑ์การพิจารณาสิทธิ ์
การสร้างรายได้ มิใช่เพ่ือการอยู่อาศัยจริงของตนเองและบุตรหลาน ไม่สามารถ
ให้สิทธิ์ได้ 
7. กรณีย้ายไปสร้างชุมชนใหม่ ผู้ได้รับสิทธิ์ต้องมีแผนการเข้าอยู่อาศัย หรือ
ปลูกสร้างบ้านในระยะเวลาไม่เกิน 1 ปี หลังจากโครงการได้รับการอนุมัติ 

โครงการบ้านมั่นคง
ชนบท 

1. กรณีที่ดินแปลงใหม่  
1.1 ครัวเรือนที่ผ่านการพิจารณาสิทธิ์ตามหลักเกณฑ์ของหน่วยงานเจ้าของ
ท่ีดิน หรือหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 
1.2 หากไม่มีหลักเกณฑ์ของเจ้าของที ่ดินหรือหน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง ให้ใช้
หลักเกณฑ์ให้ใช้หลักเกณฑ์ตาม ข้อ2.กรณีท่ีดินแปลงเดิม 
1.3 ผู้ได้รับสิทธิ์ต้องมีแผนการเข้าอยู่อาศัย หรือปลูกสร้างบ้านในระยะเวลาไม่
เกิน 1 ปี หลังจากโครงการได้รับการอนุมัติ 
2. กรณีที่ดินแปลงเดิม 
2.1 ผู้มีรายได้น้อย ผู้ท่ีไม่มีความมั่นคงในท่ีดินด้านท่ีอยู่อาศัย และท่ีดินทำกิน 
2.2 การพิจารณาสิทธิ์ให้บ้านละ 1 สิทธิ์ 
2.3 กลุ่มครอบครัวขยาย กรณีบ้านท่ีมีจำนวนครอบครัว 2 ครอบครัวอยู่อาศัย
ร่วมกันขึ้นไป และมีผู้อยู่อาศัยมากกว่า 5 คน มีความแออัด สามารถพิจารณา
ให้สิทธิ์เพิ่มได้แต่ไม่เกิน 1 สิทธิ์ 
2.4 การพิจารณาเพิ่มสิทธิ์ให้กับบ้านท่ีอยู่อาศัยกันอย่างแออัด ให้พิจารณาเร่ือง
รายได้รายจ่ายประกอบ โดยบ้านท่ีได้รับสิทธิ์เพิ่มต้องเป็นครอบครัวท่ีสามารถ
รับภาระค่าใช้จ่ายได้ และการได้สิทธิ์เพิ่มจะไม่ส่งผลให้พ่อแม่หรือผู้สูงอายุใน
บ้านต้องถูกทอดท้ิง 
2.5 บ้านหลังหนึ่งสามารถรับสิทธิ์ได ้เพียงโครงการเด ียว  ในปีงบประมาณ
เดียวกัน 

โครงการบ้านเช่า
สวัสดิการราคาถูก 

1. เป็นกลุ่มคนไร้บ้านท่ีมีความพร้อมความสามารถจ่ายได้ 
2. กลุ่มคนจนเมืองท่ีมีงานและรายได้ไม่มั่นคง เช่น กลุ่มแรงงานรับจ้างรายวัน 
หรือกลุ่มท่ีเพิง่เข้าเมืองมาหางานทำ 
3. สมาชิกชุมชนโครงการบ้านมั่นคงท่ีไม่สามารถชำระเงินตามเกณฑ์โครงการ
บ้านมั่นคง หรือผู้รอเข้าอยู่อาศัยในโครงการบ้านมั่นคง 
4. กลุ่มผู้ประสบปัญหาไฟไหม้ หรือถูกไล่ร้ือ กลุ่มผู้มีรายได้น้อยอ่ืนๆ 

โครงการบ้านมั่นคง
ผู้ประสบภัยพิบัติ 

1. ชุมชนคนจนผู้มีรายได้น้อยท่ีประสบปัญหาจากภัยพิบัติ/ภัยธรรมชาติ เป็น
ความเสียหายทั้งชุมชนหรือบางส่วน ที่เกิดผลกระทบจากอุทกภัย วาตภัย 
อัคคีภัย ดินโคลนถล่มหรือภัยอ่ืนๆ 
2. ชุมชนคนจนผู้มีรายได้น้อยท่ีไม่สามารถช่วยเหลือตนเองในเร่ืองท่ีอยู่อาศัยได้ 
หรือเข้าไม่ถึงการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยจากหน่วยงานอื่น หรือได้รับการ
ช่วยเหลือจากหน่วยงานอ่ืนแต่ไม่พอเพียง เพราะมีความเสียหายมาก 
3. การพิจารณาสิทธิ์ให้บ้านละ 1 สิทธิ์ 
4. บ้านหลังหนึ ่งสามารถรับสิทธิ ์ได้เพียงโครงการเดียว  ในปีงบประมาณ
เดียวกัน 
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1.10 กระบวนการพัฒนา 
 1.10.1 โครงการบ้านมั่นคงเมือง  

1) ประสานหน่วยงานท้องถิ่นและแกนนำระดับเมือง เพื่อสร้างความเข้าใจให้ข้อมูลแนวทางกับชุมชน
และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในระดับพื้นท่ี เพื่อให้ชุมชนและท้องถิ่นได้มีส่วนร่วมตั้งแต่แรกเร่ิมโครงการ 

2) ประชุมชี้แจงระดับเมือง เพื่อให้ทราบข้อมูลและให้ความเห็นเก่ียวกับแนวทางการดำเนินงานใน
ขั้นต้น ในช่วงแรกอาจมีตัวแทนเข้าร่วมกิจกรรมในที่ต่างๆ เพื่อสร้างโอกาสให้ตัวแทนชุมชนได้ทราบข้อมูลและ
รูปธรรมความเป็นมาทำให้ผู้นำองค์กรชุมชนในจังหวัดและภาคส่วนต่างๆ สามารถแลกเปล่ียนข้อมูล ความคิดเห็น
เก่ียวกับโครงการได้กว้างขวาง 

3) ประชุมชี้แจงระดับชุมชนและจัดต้ังคณะกรรมการระดับชุมชน หลังจากมีการประชุมระดับเมือง
แล้ว เทศบาลหรือ อบต. และแกนนำชุมชนระดับเมือง/ตำบล จะร่วมกันจัดเวทีในระดับชุมชน ให้องค์กรชุมชนซ่ึง
เป็นองค์กรพื้นฐานได้รับทราบข้อมูล สร้างความพร้อมในการดำเนินโครงการ และจัดตั้งคณะกรรมการโครงการ
บ้านมั่นคงระดับชุมชนโดยชุมชน สำหรับชุมชนท่ีมีความพร้อม 

4) จัดต้ังคณะทำงานหรือคณะกรรมการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับพื้นที่ (เมือง/ตำบล) เพื่อเป็นกลไก
สนับสนุนการพัฒนา ติดตามสนับสนุนการดำเนินงานโครงการบ้านมั่นคง โดยมีคำส่ังรองรับจากองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น หรือสภาองค์กรชุมชนตำบล  ประกอบด้วย ผู้แทนชุมชน ผู้แทนเครือข่ายองค์กรชุมชน หน่วยงาน
ท้องถิ่น สถาบันการศึกษา และภาคีพัฒนาอ่ืนๆ ในท้องถิ่น  

5) วางระบบการทำงานของคณะทำงานหรือคณะกรรมการพัฒนาที ่อยู ่อาศัยระดับพ ื ้นที่  
คณะทำงานหรือคณะกรรมการจะต้องร่วมกันวางแผนระบบการทำงานท่ีสำคัญ เช่น ระบบการประชุม การสำรวจ
ข้อมูลชุมชน การวางแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยตามโครงการบ้านมั่นคง การพัฒนาโครงการเพื่อขอรับ
สนับสนุนงบประมาณ การสนับสนุนการออกแบบวางผังชุมชน เป็นต้น 

6) สำรวจข้อมูลชุมชน เป็นการสำรวจภาพรวมข้อมูลของชุมชนในประเด็นสำคัญๆ โดยใช้ระยะเวลา 
ไม่เกิน 1 เดือน ให้ได้ผลสรุปภาพรวมของชุมชนท้ังเมือง เพื่อนำไปสู่การวางแผนระดับเมือง/ตำบล ข้อมูลชุมชนท่ี
สำรวจในขั้นนี้ ประกอบด้วย ข้อมูลจำนวนบ้าน ครัวเรือน สถานภาพความมั่นคงในการอยู่อาศัย การครอบครอง
ท่ีดิน ระบบสาธารณูปโภค องค์กรชุมชน กลุ่มออมทรัพย์ กลไกการพัฒนาท่ีมีอยู่ เป็นต้น การสำรวจข้อมูลชุมชน
นับเป็นขั้นตอนสำคัญท่ีทำให้องค์กรชุมชนในเมือง/ตำบลเดียวกัน ได้มีโอกาสรู้จักกันมากขึ้นและเป็นขั้นตอนการ
ปฏิบัติการท่ีเอ้ือให้ชาวบ้านในเครือข่ายมีโอกาสจัดกลุ่มทำงานด้วยกันได้ รู้จักกันและวางแผนด้วยกัน นอกจากนี้
การสำรวจและสรุปข้อมูลของชุมชนในแต่ละเมือง/ตำบล ยังถือเป็นขั้นตอนสำคัญเสมือนเป็นการลงทะเบียน
จำนวนคนจน ที่อยู่ในชุมชนทั้งหมดในแต่ละเมืองด้วย ข้อมูลนี้จึงควรมีการรับรอง ตรวจสอบความถูกต้องอย่าง
รอบคอบร่วมกัน 

7) วางแผนการพัฒนาทั้งเมือง/ตำบล  หลังจากการสำรวจข้อมูลชุมชนแล้วเสร็จต้องตรวจสอบผล
การสำรวจและใช้ผลจากการสำรวจมาเปรียบเทียบวิเคราะห์ปัญหาความเป็นไปได้ และหลักเกณฑ์การพัฒนา
ร่วมกับกลไกพัฒนาอื่นๆ ในท้องถิ่นเพื่อวางแผนพัฒนาท่ีจะแก้ปัญหาครอบคลุมชุมชนทั้งเมืองภายในระยะเวลา
ประมาณ 3 ปี ในกระบวนการนี้จำเป็นต้องพิจารณาถึงทรัพยากรที่เกี ่ยวข้อง เช่น งบประมาณ ที่ดินที่มีอยู่  ทิศ
ทางการพัฒนาเมือง และร่วมกันคิดค้นวิธีการท่ีจะทำงาน โดยการสร้างความรู้เชื่อมโยงผู้รู้เพื่อเข้ามาร่วมกันทำงาน
ให้เกิดความสำเร็จ เพื่อแก้ปัญหาให้ครอบคลุมได้มากท่ีสุด 

8) กระบวนการพิจารณาสิทธิ์ 
 8.1) จัดทำข้อมูล เพื่อยืนยันการอยู่อาศัยในชุมชนและเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาสิทธิ์ ได้แก่

ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลภาพรวมชุมชน ผังชุมชนเดิม  
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 8.2) ประชุมผู้เดือดร้อน หน่วยงานและผู้ท่ีเก่ียวข้อง เพื่อสร้างเกณฑ์กลางท่ียอมรับร่วมกันในการ
พิจารณาสิทธิ์ของผู้จะเข้าไปอยู่ในโครงการ และแต่งตั้งคณะทำงานพิจารณาสิทธิ์ ประกอบด้วย ตัวแทนผู้เดือดร้อน 
เจ้าของท่ีดิน หน่วยงานภาคี/หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง และสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) เป็นต้น 

 8.3) ประชุมพิจารณาสิทธิ์ โดยนำเกณฑ์กลางท่ีได้จากสมาชิกเป็นตัวตั้ง และอาจมีเกณฑ์เพิ่มเติม
จากชุมชน เมือง มีขั้นตอนการพิจารณา ดังนี้ 

  (1) นำเสนอภาพรวมผลการจัดทำข้อมูล (ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลชุมชน ผังชุมชน) 
  (2) นำเสนอข้อมูลผู้เดือดร้อนแต่ละราย (ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลพื้นฐาน ผังชุมชน) วิธีการ

นำเสนอ เช่น ตัวแทนออกมานำเสนอ ผู้เดือดร้อนนำเสนอข้อมูลของตัวเอง โดยมีเอกสารประกอบอื่นๆ ได้แก่       
บัตรประชาชน สมุดออมทรัพย์ เป็นต้น  

  (3) ให้ผู้เดือดร้อนชี้แจงเพิ่มเติม (กรณีท่ีผู้อ่ืนนำเสนอข้อมูลแทน)  
  (4) หลังการนำเสนอจบให้สมาชิกและคณะกรรมการได้ซักถามเพิ่มเติม และเสนอแลกเปล่ียน 
  (5) ลงมติรับรองโดยการยกมือท้ังคณะทำงานฯ และสมาชิกในท่ีประชุม 
  (6) สรุปข้อมูลจำนวนผู้ท่ีผ่าน - ไม่ผ่านการรับรองสิทธิ์  
  (7) ประธานคณะทำงานรับรองสิทธิ์ ลงนามรับรองสมาชิกผ่าน - ไม่ผ่านการรับรองสิทธิ์ 
9) จัดตั้งกลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์ กระบวนการออมทรัพย์ชุมชน/สหกรณ์ เพื่อที่อยู่อาศัย เป็น

กระบวนการสำคัญท่ีต้องรณรงค์ให้ทุกชุมชนในเมืองเร่ิมต้นขึ้น และดำเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพและเป็นการ
ส่งเสริมให้เกิดการจัดระบบทุน ส่งเสริมให้เกิดกองทุนของชุมชนในการพัฒนาชุมชนและบูรณาการเชื่อมโยงกองทุน
ระดับเมือง/ ตำบล เพื่อการพัฒนาอย่างยั่งยืนต่อไป 
  

 1.10.2 โครงการบ้านมั่นคงชนบท 
   1) ประสานหน่วยงานท้องถิ่นและแกนนำระดับเมือง เพื่อสร้างความเข้าใจโดยให้ข้อมูลแนวทางกับ
ชุมชนและหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในระดับพื้นท่ี เพื่อให้ชุมชนและท้องถิ่นได้มีส่วนร่วมตั้งแต่แรกเร่ิมโครงการ 
   2) ประชุมชี้แจงระดับตำบล/เครือข่าย เพื่อให้ทราบข้อมูลและให้ความเห็นเกี่ยวกับแนวทางการ
ดำเนินงานในขั้นต้น ในช่วงแรกอาจมีตัวแทนเข้าร่วมกิจกรรมที่ต่างๆ เพื่อสร้างโอกาสให้ตัวแทนชุมชนได้ทราบ
ข้อมูลและรูปธรรมความเป็นมา ทำให้ผู ้นำองค์กรชุมชนในจังหวัดและภาคส่วนต่างๆ สามารถแลกเปลี่ยนข้อมูล 
ความคิดเห็นเก่ียวกับโครงการได้กว้างขวาง 
   3) จัดตั้งคณะทำงานหรือคณะกรรมการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับพื้นที่  เพื่อเป็นกลไกสนับสนุนการ
พัฒนา ติดตามสนับสนุนการดำเนินงานโครงการบ้านมั่นคง โดยมีคำส่ังรองรับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือ 
สภาองค์กรชุมชนตำบล ประกอบด้วย ผู ้แทนชุมชน ผู ้แทนเครือข่ายองค์กรช ุมชน หน่วยงานท้องถิ่น 
สถาบันการศึกษา และภาคีพัฒนาอ่ืนๆ ในท้องถิ่น  
   4) วางระบบการทำงานของคณะทำงานหรือคณะกรรมการพัฒนาที ่อยู ่อาศัยระดับพ ื ้นที่  
คณะทำงานหรือคณะกรรมการจะต้องวางแผนระบบการทำงานท่ีสำคัญ เช่น ระบบการประชุม การสำรวจข้อมูล
ชุมชน การวางแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยโดยโครงการบ้านมั่นคง การพัฒนาโครงการเพื่อขอรับสนับสนุน
งบประมาณ การสนับสนุนการออกแบบวางผังชุมชน เป็นต้น    
   5) สำรวจข้อมูลชุมชน  เป็นการสำรวจภาพรวมของชุมชนในประเด็นสำคัญๆ โดยใช้ระยะเวลา ไม่
เกิน 1 เดือน ให้ได้ผลสรุปรวมของชุมชนท้ังเมือง/ตำบล เพื่อนำไปสู่การวางแผนระดับเมือง/ตำบล ข้อมูลชุมชนท่ี
สำรวจในขั้นนี ้ ประกอบด้วย ข้อมูลเกี่ยวกับจำนวนบ้าน ครัวเรือน สถานภาพความมั่นคงในการอยู่อาศัย   
การครอบครองที่ดิน ระบบสาธารณูปโภค องค์กรชุมชน กลุ่มออมทรัพย์ กลไกการพัฒนาที่มีอยู่ เป็นต้น การ
สำรวจข้อมูลชุมชนนับเป็นขั้นตอนสำคัญที่ทำให้องค์กรชุมชนในเมือง/ตำบลเดียวกัน ได้มีโอกาสรู้จักกันมากขึ้น  
และเป็นขั้นตอนการปฏิบัติการที่เอื ้อให้ชาวบ้านในเครือข่ายได้มีโอกาสจัดกลุ่มทำงานด้วยกันได้ รู ้จักกันและ
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วางแผนร่วมกัน นอกจากนี้การสำรวจและสรุปข้อมูลของชุมชนในแต่ละเมือง/ตำบล ยังถือเป็นขั้นตอนสำคัญ
เสมือนเป็นการลงทะเบียนจำนวนคนจนท่ีอยู่ในชุมชนท้ังหมดในแต่ละเมือง/ตำบลด้วย ข้อมูลนี้จึงควรมีการรับรอง
และตรวจสอบความถูกต้องร่วมกันอย่างรอบคอบ   
   6) วางแผนและผังการพัฒนาทั้งเมือง/ตำบล หลังจากการสำรวจข้อมูลชุมชนแล้วเสร็จ  ต้อง
ตรวจสอบผลการสำรวจและใช้ผลจากการสำรวจมาเปรียบเทียบวิเคราะห์ปัญหา ศักยภาพ ต้นทุน ประเด็นงาน
พัฒนาร่วม ตลอดจนกำหนดวิสัยทัศน์ตำบล เพื่อจัดทำแผนและผังพัฒนาตำบล และหลักเกณฑ์การพัฒนาร่วมกับ
กลไกพัฒนาอื่นๆ ในท้องถิ่น มีการวางแผนพัฒนาที ่ครอบคลุมชุมชนทั้งเมืองภายในระยะเวลา 3  - 5 ปี ใน
กระบวนการนี้จำเป็นต้องพิจารณาถึงทรัพยากรท่ีเก่ียวข้อง เช่น งบประมาณ ท่ีดินท่ีมีอยู่ ทิศทางแผนงานกิจกรรม
การพัฒนาในพื้นท่ี และร่วมกันคิดค้นวิธีการทำงาน โดยการสร้างความรู้เชื ่อมโยงผู้รู ้มาร่วมกันทำงานให้เกิด
ความสำเร็จ เพื่อแก้ปัญหาครอบคลุมให้ได้มากท่ีสุด 
   7) กระบวนการพิจารณาสิทธิ์ 
    7.1) จัดทำข้อมูล เพื่อยืนยันการอยู่อาศัยในชุมชนและเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาสิทธิ์ ได้แก่ 
ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลภาพรวมชุมชน ผังชุมชนเดิม  
    7.2) ประชุมผู้เดือดร้อน หน่วยงานและผู้ท่ีเก่ียวข้อง เพื่อสร้างเกณฑ์กลางในการพิจารณาสิทธิ์ของ
ผู้จะเข้าไปอยู่ในโครงการ และแต่งตั้งคณะทำงานพิจารณาสิทธิ์ ประกอบด้วย ตัวแทนผู้เดือดร้อน ส ภาองค์กร
ชุมชน เจ้าของท่ีดิน หน่วยงานภาคี/หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องและสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) เป็น
ต้น  
    7.3) ประชุมพิจารณาสิทธิ์ โดยนำเกณฑ์กลางที่ได้จากสมาชิกเป็นตัวตั้ง มีขั ้นตอนการพิจารณา 
ดังนี้ 

(1) นำเสนอภาพรวมผลการจัดทำข้อมูล (ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลชุมชน ผังชุมชน) 
(2) นำเสนอข้อมูลผู้เดือดร้อนแต่ละราย (ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลพื้นฐาน ผังชุมชน) วิธีการ

นำเสนอ เช่น ตัวแทนออกมานำเสนอ ผู้เดือดร้อนนำเสนอข้อมูลของตัวเอง โดยมีเอกสาร
ประกอบอ่ืนๆ ได้แก่ บัตรประชาชน สมุดออมทรัพย์ เป็นต้น  

(3) ให้ผู้เดือดร้อนชี้แจงเพิ่มเติม (กรณีท่ีผู้อ่ืนนำเสนอข้อมูลแทน)  
(4) หลังการนำเสนอจบให้สมาชิกและคณะกรรมการได้ซักถามเพิ่มเติม และเสนอแลกเปล่ียน 
(5) ลงมติรับรองโดยการยกมือท้ังคณะทำงานฯ และสมาชิกในท่ีประชุม 
(6) สรุปข้อมูลจำนวนผู้ท่ีผ่าน - ไม่ผ่านการรับรองสิทธิ์  
(7) ประธานคณะทำงานรับรองสิทธิ์ ลงนามรับรองสมาชิกผ่าน - ไม่ผ่านการรับรองสิทธิ์ 
(8) ให้นำรายชื่อผู้ท่ีผ่านการรับรองสิทธิ์ท้ังหมดเสนอต่อเวทีคณะกรรมการเมืองเพื่อรับรองอีก

คร้ัง 
 8) จัดต้ังกลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์ กระบวนการออมทรัพย์ชุมชน/สหกรณ์เพื่อท่ีอยู่อาศัย ตลอดจน

กลุ่มกิจกรรมคุณภาพชีวิตต่างๆ เป็นกระบวนการสำคัญท่ีต้องรณรงค์ให้ทุกชุมชนในหมู่บ้าน ตำบล เร่ิมต้นขึ้น และ
ดำเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพและเป็นการส่งเสริมให้เกิดการจัดระบบทุน ส่งเสริมให้เกิดกองทุนของชุมชนใน
การพัฒนาชุมชนและบูรณาการเชื่อมโยงกองทุนระดับตำบลอย่างต่อเนื่อง เพื่อการพัฒนาอย่างยั่งยืนต่อไป 
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1.10.3 โครงการบ้านเช่าสวัสดิการราคาถูก 

มีการรวมตัวเป็นองค์กรชุมชน ท้ังนิติบุคคล และไม่เป็นนิติบุคคล อาทิ กลุ่ม เครือข่าย สหกรณ์ เป็นต้น  
สามารถจัดทำโครงการพัฒนาห้องเช่าสวัสดิการทั้งรูปแบบอาคารทั้งการสร้างใหม่ หรือการปรับปรุงอาคาร เดิม 
ท้ังแนวราบและแนวสูง มีระบบบริหารจัดการโครงการ และระบบการเงิน ท่ีสามารถบริหารโครงการได้ในระยะยาว 
และต้องมีแผนการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้เช่าห้อง โดยเบ้ืองต้นการกำหนดอัตราค่าเช่าสำหรับผู้มีรายได้น้อย โดย
เป็นไปตามคณะทำงานพัฒนาโครงการท่ีอยู่อาศัยเพื่อสวัสดิการคนจน ท่ีกำหนดไว้ไม่เกิน 1,800 บาท/เดือน ตาม
บริบทพื้นท่ี และอัตราการบวกค่าไฟฟ้า และน้ำประปา ไม่เกิน 1 บาท/หน่วย เน้นการทำงานเชื่อมโยงกับชุมชน
หรือเครือข่าย  โดยต้องประสานส่วนร่วมจากภาคส่วนภาคีต่างๆ ในการร่วมสนับสนุนโครงการ  

1.11 รูปแบบการพัฒนาที่อยู่อาศัยสำหรับผู้มีรายได้น้อย โครงการบ้านมั่นคง 
1.11.1 การปรับปรุงสาธารณูปโภคในที่ดินเดิม (Upgrading) เป็นการปรับปรุงชุมชนในท่ีดินเดิม คือ

การปรับปรุงพัฒนาระบบสาธารณูปโภค หรือบริการพื้นฐานท่ีจำเป็น ตลอดจนพัฒนาสภาพแวดล้อมของชุมชนให้ดี
ขึ ้น และเชื่อมโยงการพัฒนาสังคมด้านอื่นๆ เป็นรูปแบบการพัฒนาที่คงความเป็นชุมชนเดิม โดยปรับโครงสร้าง
สาธารณูปโภคเล็กน้อย ท่ีสำคัญคือการปรับปรุงสิทธิในท่ีดินอยู่อาศัยให้ชัดเจนขึ้น ได้แก่ การซ้ือ การเช่าโดยกลุ่ม/
สหกรณ์ การได้รับอนุญาตให้อยู่อาศัยอย่างถูกต้อง ฯลฯ 

1.11.2 การจัดปรับผังที่ดิน (Reblocking) เป็นการปรับปรุงชุมชนเด ิมให้เกิดระบบ ผังชุมชนและ
โครงสร้างสาธารณูปโภคพื้นฐานท่ีดีขึ้น โดยอาจมีการปรับร้ือย้ายบ้านบางส่วนและพัฒนาระบบสาธารณูปโภค เป็น
การดำเนินการในกรณีที่สามารถเช่าที่ดินระยะยาว หรือได้รับอนุญาตให้อยู่อาศัยหรือซื้อที่ดินที่ชุมชนอยู่เดิมได้  
โดยทั่วไปสภาพชุมชนจะดีขึ้น มีการปรับผังชุมชนก่อสร้างบ้านใหม่ มีความมั่นคงเรื่องที่ดินเป็นการผสมผสาน
โครงสร้างของชุมชนเดิมบางส่วน และการปรับขยับบางส่วนใหม่ บ้านท่ีใหญ่มากอาจต้องลดขนาดบ้านลง เพื่อให้
สมาชิกท้ังหมดสามารถได้สิทธิ์ท่ีอยู่อาศัยท่ีใกล้เคียงกัน 

1.11.3 การประสานประโยชน์การใช้ที ่ด ิน/การแบ่งปันที ่ด ิน  (Land Sharing) เป็นการประสาน
ประโยชน์ระหว่างชุมชนและเจ้าของท่ีดิน โดยเจ้าของท่ีดินให้เช่าหรือขายท่ีบางส่วนให้ชุมชนในราคาถูก เพื่อแลก
กับการใช้ประโยชน์จากท่ีดินส่วนท่ีเหลือ ซ่ึงชุมชนสามารถอยู่ในท่ีดินโดยมีความมั่นคงระยะยาวหรือมีกรรมสิทธิ์ใน
ท่ีดิน เกิดการจัดปรับผัง จากท่ีอยู่แบบกระจัดกระจายมาอยู่บริเวณเดียวกัน เกิดการก่อสร้างและการพัฒนาท่ีอยู่
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อาศัยร่วมกันของชุมชนขึ้นใหม่ในท่ีดินท่ีเล็กลง รัฐให้การสนับสนุนในด้านสาธารณูปโภคท่ีจำเป็นและชุมชนใช้เงิน
ออม/สินเช่ือจากสถาบันการเงินในการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยของตนเอง 

1.11.4 การก่อสร้างที่อยู่อาศัยใหม่ในที่เดิม (Reconstruction) เป็นการรื้อที่อยู่อาศัยเดิมโดยชุมชน
ก่อสร้างที่อยู่อาศัยใหม่ทั้งหมด เมื่อชุมชนมีโอกาส มีความมั่นคง ชาวบ้านก็พร้อมที่จะลงทุนจะเห็นภาพการ
เปล่ียนแปลงท่ีชัดเจน ซ่ึงการร้ือย้ายและสร้างชุมชนใหม่ท่ีอยู่ในบริเวณเดิมทำให้ยังอยู่ใกล้บริเวณชุมชนเดิมและ
แหล่งงาน ไม่ต้องปรับตัวมากและมีความมั่นคงโดยการเช่าท่ีระยะยาว 

1.11.5 การสร้างแฟลตหรืออาคารสูงมากกว่า 2 ชั้น (Flat/Condominium) เป็นการสร้างท่ีอยู่อาศัย
ในแนวสงูเนื่องจากมีพื้นท่ีจำกัดเมื่อเทียบกับจำนวนผู้อยู่อาศัยท่ีจะต้องจัดรองรับ หรือท่ีดินกลางเมืองมีราคาสูง ซ่ึง
จำเป็นต้องเพิ่มจำนวนความหนาแน่นของที่อยู่อาศัย มีข้อจำกัด  คือ ต้นทุนก่อสร้างสูงและอาจมีผลกระทบต่อ
โครงสร้างความสัมพันธ์ของคนในชุมชนเดิม ซ่ึงในการออกแบบการอยู่อาศัยต้องคำนึงถึงการจัดพื้นท่ีเพื่อเอ้ือต่อ
การสร้างความสัมพันธ์ของชุมชน 

1.11.6 การรื้อย้ายและสร้างชุมชนใหม่ในที่ใหม่ (Relocation) ชุมชนบางแห่งมีขนาดเล็ก อยู่กันอย่าง
กระจัดกระจายซ่ึงไม่สามารถอยู่ในท่ีดินเดิมได้ หรือมีปัญหาการถูกไล่ท่ี จึงเกิดรูปแบบของการร่วมกันสร้างชุมชน
โดยหาที่ดินใหม่ ซึ่งอาจซื้อที่ดินหรือเช่าจากรัฐ ร่วมกันวางผังออกแบบเพื่อสร้างชุมชนในที่ใหม่พร้อมระบบ
สาธารณูปโภคใหม่ และก่อสร้างจัดระบบบ้าน ระบบคนในท่ีใหม่ รูปแบบนี้มีข้อดีคือสามารถจัดระบบรูปแบบใหม่
ได้ท้ังโครงการ สมาชิกมักกำหนดสิทธิ์และรูปแบบใหม่ได้พร้อมกันและใกล้เคียงกัน เนื่องจากเป็นการร่วมกันสร้าง
ชุมชนใหม่ท้ังหมด ท้ังนี้การไปในท่ีใหม่ชุมชนจำเป็นต้องปรับสภาพชีวิตการทำมาหากินใหม่ ดังนั้น ถ้าหาทำเลท่ี
ใหมอ่ยู่ไกล การคมนาคมลำบากก็จะมีปัญหาเพิ่มขึ้น ส่วนใหญ่จึงพยายามหาท่ีดินท่ีตั้งชุมชนใหม่ให้อยู่ใกล้ ท่ีเดิม
หรือใกล้กับเส้นทางคมนาคมและแหล่งงานให้มากท่ีสุด 

1.12 หลักคิดสำคัญของการออกแบบวางผังและการออกแบบบ้านผู้มีรายได้น้อยในโครงการบ้านมั่นคง 
 1.12.1 การวิเคราะห์ท่ีตั้ง (พื้นท่ีเดิม/พื้นท่ีใหม่) ลักษณะแปลงท่ีดินสภาพท่ัวไป เช่น ต้นไม้ ทางน้ำ ท่ีดิน
ต้องถมมากหรือไม่ ระบบสาธารณูปโภคทั้งหมด (น้ำ ไฟฟ้า ใกล้  - ไกล ทางระบายน้ำ) ทางเข้า - ออก เส้นทาง
คมนาคมหลัก ทิศทางลม ฝน แดด สภาพอากาศ แหล่งงาน 
 1.12.2 การจัดตั้งกลุ่มผู้อยู่อาศัยหรือกระบวนการสังคม ความเป็นเครือญาติ ความผูกพัน กลุ่มสังคมท่ีมี
อยู่ การมีกิจกรรมร่วมกัน การสร้างกลุ่มย่อยเพื่อการจัดการและการอยู่ร่วมกัน 
 1.12.3 การวางผังสาธารณูปโภค กลุ่มอาคารท่ีอยู่อาศัย และพื้นท่ีกลาง โดยคำนึงถึงต้นทุน การใช้พื้นท่ี
ท่ีมีประสิทธิภาพความยากง่ายในการก่อสร้างและการดูแลรักษา 
 1.12.4  การออกแบบบ้าน จำเป็นต้องพิจารณาความสามารถในการจ่าย ออกแบบพื้นที่ใช้สอยอย่าง
สอดคล้องกับจำนวนสมาชิก อาชีพ ศาสนา อายุ วิถีชีวิตและวัฒนธรรม รูปแบบอาคารท่ีสะท้อนกับเอกลักษณ์ของ
ชุมชน กฎหมายควบคุมการก่อสร้าง ราคาก่อสร้าง การสร้างระบบกลุ่มย่อยในผังใหม่   

1.13 การบริหารจัดการและบริหารงบประมาณโครงการขององค์กรชุมชน 
 องค์กรที ่ได ้รับการสน ับสน ุนในฐานะเจ ้าของโครงการจะต้องวางระบบบริหารโครงการ โดยมี
คณะกรรมการในโครงการเป็นผู้รับผิดชอบ มีระบบการเงิน เอกสารการเงินและการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน การ
จัดซื้อจัดจ้าง การบริหารงานก่อสร้าง การเบิกจ่ายวัสดุ การตรวจรับงาน การประกันคุณภาพงานก่อสร้าง การ
ดำเนินงานให้คนในชุมชนเข้ามามีส่วนร่วมในการร่วมคิด ร่วมตัดสินใจ และร่วมดำเนินการ โดยมุ่งเน้นให้ดำเนินการ
ก่อสร้างโดยชุมชนให้มากท่ีสุดตามศักยภาพของชุมชน การตัดสินใจในการดำเนินการ ควรได้รับความเห็นชอบจาก
ผู้ท่ีเก่ียวข้อง เช่น คณะกรรมการพัฒนาระดับเมือง/ตำบล เจ้าของท่ีดิน เป็นต้น การบริหารจัดการโครงการและ
งบประมาณ เปิดให้ทุกฝ่ายมีส่วนร่วมดำเนินการโดยยึดหลักโปร่งใส ตรวจสอบได้ และมีส่วนร่วมทุกภาคส่วน 
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คำนิยาม 
กลุ่มออมทรัพย์ หมายถึง การรวมตัวกันของชาวบ้านท่ีมีความเดือดร้อนเร่ืองท่ีอยู่อาศัย จัดตั้งเป็นกลุ่ม

และมีการออมทรัพย์ร่วมกัน โดยมีวัตถุประสงค์ร่วมกันเพื่อแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัย ท่ีดิน และส่ิงแวดล้อม 
สหกรณ์ หมายถึง การรวมตัวกันของชาวบ้านที่มีความเดือดร้อนเรื่องที่อยู่อาศัย  การทำกิน การพัฒนา

คุณภาพชีวิต จัดตั้งเป็นกลุ่มและมีการถือหุ้น จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลภายใต้กฎหมายสหกรณ์ โดยวัตถุประสงค์
เพื่อแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัย ท่ีดิน ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม  

เครือข่ายองค์กรชุมชน หมายถึง กลุ่ม/องค์กรชุมชนหลาย ๆ กลุ่ม/องค์กรมารวมตัวกัน ประสาน  
เชื่อมโยง สร้างความสัมพันธ์ ถักทอ สร้างสรรค์กิจกรรมบนพื้นฐาน ของความเอ้ืออาทร เกิดพลังในการทำงานให้
บรรลุเป้าหมายทุกองค์กร และชุมชนเข้มแข็ง 
 สาธารณูปโภค ระบบโครงสร้างพื้นฐาน (Infrastructure)  

ด้านกายภาพ การพัฒนาถนน ทางเท้า ระบบไฟฟ้า ประปา ทางระบายน้ำ อาคารส่วนกลาง 
ระบบพลังงาน ฯลฯ 
  ด้านเศรษฐกิจ การรวมกลุ่มสร้างเพื่อให้มีรายได้เลี้ยงตัวได้ อาชีพ การผลิต การแปรรูป การ
บริการ เคร่ืองมืออุปกรณ์ท่ีเป็นของส่วนกลางมีท่ีเก็บเป็นส่วนกลาง ฯลฯ 

ด้านสังคม สวัสดิการ สุขภาพอนามัย วัฒนธรรม การพัฒนากลุ่ม เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ ฯลฯ ท่ี
จะอำนวยให้ครัวเรือนสมาชิกมีสภาพการอยู่อาศัยในชุมชนท่ีดีขึ้นกว่าเดิม มีอาชีพรายได้พอเล้ียงตัวได้มีระบบกลุ่ม
ทางสังคมท่ีดูแลช่วยเหลือซ่ึงกันและกัน 
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ส่วนที่ 2                           กลไกและหลักเกณฑ์การสนับสนุน 
 
2.1 กลไกการบริหารจัดการโครงการ 

สถาบันฯ ได้มีการพัฒนาระบบกลไกการพิจารณาสนับสนุนงบประมาณโดยเร่ิมจากการปฏิบัติการระดับ
เมืองในการสำรวจข้อมูลผู้เดือดร้อนท่ีมีปัญหาความไม่มั่นคงในท่ีอยู่อาศัยและท่ีดิน เน้นการมีส่วนร่วมของคนใน
เมือง การรับรองสิทธิ์ผู ้เดือดร้อนในระดับพื้นที่เมือง/ตำบล จัดทำแผนการแก้ไขปัญหาด้านที่อยู่อาศัย เสนอ
โครงการผ่านกลไกต่างๆ ได้แก่ คณะกรรมการพัฒนาระดับเมือง/ตำบล คณะทำงานบ้านมั่นคงและการจัดการท่ีดิน
ภาค คณะทำงานพัฒนาและกล่ันกรองโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท และคณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและ
การจัดการที่ดิน พิจารณาเห็นชอบอย่างสอดคล้องกับสถานการณ์และบริบทของแต่ละพื้นที่ และเกิดการแก้ไข
ปัญหาด้านท่ีอยู่อาศัยท้ังเมือง/ตำบล อย่างมีประสิทธิภาพ  
 

 

2.1.1 กลไกการบรหิารจัดการโครงการระดับภาค 
 

 
มีอำนาจหน้าที่ ดังน้ี  

1. สนับสนุนให้มีกระบวนการเชื่อมโยงการทำงานในพื้นท่ีปฏิบัติการระดับเมืองและชนบทในการจัดการ
ท่ีดินและท่ีอยู่อาศัยในชุมชน 

2. สนับสนุนการพัฒนาพื้นท่ีรูปธรรมระดับเมืองและชนบท เพื่อให้เกิดการขยายผลในการทำงาน 
3. เสนอแนะแนวทางการสนับสนุนงบประมาณการพัฒนา และพิจารณาภาพรวมของกระบวนการ

ดำเนินงานในการพัฒนาตามแนวทางของโครงการบ้านมั่นคงและการจัดการท่ีดินท่ีอยู่อาศัยในชุมชน 

คณะทำงานกลั่นกรองโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท

ภาค 
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4. พิจารณากล่ันกรองโครงการและงบประมาณการพัฒนา เพื่อเสนอความเห็นชอบต่อคณะอนุกรรมการ  
บ้านมั่นคงและการจัดการท่ีดิน  

5. ติดตามประเมินผลการดำเนินงานภายใต้โครงการบ้านมั่นคงและโครงการจัดการท่ีดินท่ีอยู่อาศัยชนบท 
ให้มีประสิทธิภาพในการบริหารโครงการ 

6. รายงานผลการดำเนินงานต่อคณะอนุกรรมการภาค และคณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการ
ท่ีดิน 

7. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

2.1.2 กลไกการบรหิารจัดการโครงการส่วนกลาง   

มีอำนาจหน้าที่ ดังน้ี  
1. พิจารณากลั่นกรองแผนงานโครงการและงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงเมือง โครงการบ้านมั่นคง

ชนบท และโครงการแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัยผู้มีรายได้น้อยท่ีได้รับผลกระทบจากการพัฒนาระบบราง ตามแนวทาง
การพัฒนาที่อยู่อาศัยทั้งเมืองหรือตำบลจากจังหวัดและภาค โดยให้สอดคล้องกับแนวทางและหลักเกณฑ์การ
สนับสนุนโครงการ 

2. ให้ความเห็นและข้อเสนอแนะในการพัฒนาโครงการต่อผู้ปฏิบัติงาน องค์กรชุมชนหรือเครือข่ายองค์กร
ชุมชนท่ีเสนอโครงการ 

3. ให้ความเห็น ข้อเสนอแนะ และข้อสังเกตเก่ียวกับโครงการบ้านมั่นคงเมือง โครงการบ้านมั่นคงชนบท 
โครงการแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัยผู้มีรายได้น้อยท่ีได้รับผลกระทบจากการพัฒนาระบบราง ท่ีผ่านการพิจารณาหรือ
ควรปรับปรุงต่อคณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการท่ีดิน 

4. จ ัดให ้ม ีกระบวนการติดตามผลการดำเนินโครงการ รวมทั ้ งรายงานผลการดำเน ินงานให้
คณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการท่ีดินทราบทุกไตรมาส 

5. เสนอให้มีการแต่งตั้งคณะทำงานชุดย่อยด้านต่าง ๆ เพื่อสนับสนุนการดำเนินงานได้ตามความจำเป็น
และเหมาะสม 

6. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนและคณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและ
การจัดการท่ีดินมอบหมาย  

 
 

 

1) คณะทำงานพัฒนาและกลั่นกรองโครงการพัฒนาท่ีอยู่อาศัย และคณะทำงานย่อยด้านต่างๆ 

 
คณะทำงานพัฒนาและกลั่นกรองโครงการพัฒนาท่ีอยู่อาศัย    

ภายใต้คณะทำงานพัฒนาและกลั่นกรองโครงการ มีคณะทํางานย่อย ดังน้ี 

• คณะทำงานย่อยเพื่อพัฒนาและกล่ันกรองโครงการบ้านมั่นคงเมือง 
• คณะทำงานย่อยเพื่อพัฒนาและกล่ันกรองโครงการบ้านมั่นคงชนบท  
• คณะทำงานย่อยเพื่อพัฒนาและกล่ันกรองโครงการแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัยผู้มีรายได้น้อยท่ีได้รับ

ผลกระทบจากการพัฒนาระบบราง  
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มีอำนาจหน้าที่ ดังน้ี  
1. พิจารณารายละเอียดความเหมาะสมของแผนงานโครงการและงบประมาณให้สอดคล้องกับแนวทาง

และหลักเกณฑ์การสนับสนุนโครงการก่อนเสนอคณะทำงานพัฒนาและกล่ันกรองโครงการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยบ้าน
มั่นคงเมือง ชนบท และระบบรางพิจารณา 

2. จัดกระบวนการเพื่อให้เกิดการแลกเปล่ียนเรียนรู้ ในการพัฒนาโครงการและใช้โครงการเป็นเคร่ืองมือ
ในการสร้างความเข้มแข็งร่วมกันของเครือข่ายชุมชน องค์กรผู้เสนอโครงการ และคุณภาพโครงการ 

3. ให้ความเห็น ข้อเสนอแนะ และข้อสังเกตเกี่ยวกับการพัฒนาและดำเนินโครงการที่เกี ่ยวข้องตาม
บทบาทหน้าท่ีแต่ละคณะ 

4. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน คณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการ
จัดการท่ีดิน และคณะทำงานพัฒนาและกล่ันกรองโครงการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยบ้านมั่นคงเมือง ชนบท และระบบราง
มอบหมาย 
 

    

มีอำนาจหน้าที่ ดังน้ี  
1. พิจารณากล่ันกรองให้ความเห็นชอบโครงการและงบประมาณท่ีเก่ียวข้องกับการดำเนินโครงการแก้ไข

ปัญหาท่ีอยู่อาศัยบ้านมั่นคง โครงการบ้านพอเพียง โครงการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่ร้ือ ภัยพิบัติ 
และโครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีรายได้น้อยในเมืองและชนบท รวมถึงโครงการสนับสนุนขบวนองค์กรชุมชนใน
ระดับพื้นท่ีและระดับนโยบาย 

2. การบริหารภาพรวม ทิศทางและกระบวนการการบริหารโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท พัฒนา
ความรู้ สนับสนุน ส่ือสารและเผยแพร่ท่ีเก่ียวข้องกับการพัฒนาท่ีอยู่อาศัย 

3. ประสานความร่วมมือกับหน่วยงานทุกภาคส่วนที่เกี ่ยวข้อง ทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน และภาคประชา
สังคม รวมท้ังเชื่อมโยงงานพัฒนาท้ังในประเทศและต่างประเทศ 

4. เสนอให้ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนพิจารณาแต่งตั้งคณะทำงาน เพื่อสนับสนุนการทำงาน
ของคณะอนุกรรมการ 

5. รายงานผลการดำเนินงานต่อคณะกรรมการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนเป็นประจำทุกเดือน 
6. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีคณะกรรมการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) คณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการที่ดิน 
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2.2 หลักเกณฑ์การสนับสนุน 
 ในปีพ.ศ. 2568 นี้ มีเป้าหมายในการแก้ไขปัญหาที่อยู ่อาศัยผู้มีรายได้น้อย จำนวนอย่างน้อย 3,900 
ครัวเรือน โดยได้มีการจัดกรอบสนับสนุนการดำเนินโครงการต่อครัวเรือน ดังนี้ 

แผนงานและกิจกรรม 

บ้านมั่นคงเมือง บ้านมั่นคงชนบท 

กรอบงบประมาณต่อ
ครัวเรือน (เฉลี่ย) 

กรอบงบประมาณต่อ
ครัวเรือน (เฉลี่ย) 

1. งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย 

1.1 บ้านมั่นคงเมือง/บ้านมั่นคงภัยพิบัติ  
อุดหนุนการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยทุกรูปแบบการพัฒนาปรับปรุงชุมชน 

ให้กับองค์กรชุมชน โดยกรอบงบประมาณต่อครัวเรือนละไม่เกิน 
35,000 บาท 
1.2 บ้านมั่นคงชนบท/บ้านมั่นคงภัยพิบัติ  

1.2.1 ที่ดินเดิมตำบลละไม่เกิน 300 ครัวเรือน  
โดยตำบลท่ีเสนอการสนับสนุนงบประมาณเกิน 200 ครัวเรือน ต้อง

เป็นตำบลท่ีมีการสำรวจข้อมูลผู้เดือดร้อนด้านท่ีดิน ท่ีอยู่อาศัยท้ังตำบล 
พบกลุ่มเป้าหมายผู้เดือดร้อนด้านท่ีดินท่ีอยู่อาศัยทรุดโทรมจำนวนมาก 
และต้องมากกว่า 300 ครัวเรือนขึ้นไป ผู้เดือดร้อนต้องเข้าร่วมกลุ่มออม
ทรัพย์ และผ่านกระบวนการโครงการบ้านมั่นคงชนบท ท่ีสอดคล้องกับ
แนวทางและเง่ือนไขการส่งเสริมโครงการบ้านมั่นคงชนบทดังนี้ 

1. กลุ่มเป้าหมายผู้เดือดร้อนด้านท่ีดิน ท่ีอยู่อาศัย ตามนิยามข้างต้น
ในคู่มือ 

2. เป็นตำบลที่มีการบูรณาการการทำงาน/ระบบฐานข้อมูลด้านท่ี
อยู่อาศัย/แผนงานและงบประมาณ ร่วมกับท้องถิ่นและหน่วยงานท่ี
เก่ียวข้องในพื้นท่ี 

3. มีการรับรองฐานข้อมูลผู้เดือดร้อนด้านท่ีดินและท่ีอยู่อาศัยท่ีมา
จากการสำรวจร่วมกันในระดับตำบล อำเภอ จังหวัด 

4. กรณีท่ีมีผู้เดือดร้อนด้านท่ีดิน ท่ีอยู่อาศัยเกิน 200 ครัวเรือน แต่
ไม่เกิน 300 ครัวเรือน สามารถเสนองบประมาณภายใต้กรอบการ
สนับสนุนอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัยของตำบลไม่เกิน 8 ล้านบาท 
กรณีมีผู้เดือดร้อนด้านท่ีอยู่อาศัยเกิน 300 ครัวเรือน เสนอภายใต้กรอบ 
12 ล้านบาทต่อตำบล 

5. การสนับสนุนงบประมาณอุดหนุนการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยของตำบล 
ควรมีการสำรวจความเดือดร้อนในการปรับปรุงที ่อยู่อาศัยจริงและ
ความจำเป็นเหมาะสม ตามเกณฑ์กติกาและข้อตกลงของชุมชน ตำบล
ร่วมกัน 

1.2.2 ที่ดินใหม่สนับสนุนตามจริง 

35,000 บาท 40,000 บาท 
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แผนงานและกิจกรรม 

บ้านมั่นคงเมือง บ้านมั่นคงชนบท 

กรอบงบประมาณต่อ
ครัวเรือน (เฉลี่ย) 

กรอบงบประมาณต่อ
ครัวเรือน (เฉลี่ย) 

1.3 บ้านเช่าสวัสดิการราคาถูก  
อุดหนุนการพัฒนาท่ีอยู่อาศัย/การพัฒนาระบบสาธารณูปโภค 
 

75,000  

2. งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค  

2.1 บ้านมั่นคงเมือง/บ้านมั่นคงผู้ประสบภัยพิบัติ   
ระบบโครงสร้างพื้นฐานท่ีจะเอ้ืออำนวยให้ชุมชนสามารถอยู่อาศัย

ได้ในสภาพท่ีเหมาะสมหรือดีขึ้นกว่าเดิม ได้แก่ ถนน ทางเดิน สะพาน 
ทางระบายน้ำ ระบบประปา ระบบไฟฟ้าส่วนกลาง ที่พักขยะ อาคาร
อเนกประสงค์/ศูนย์ชุมชน ลานอเนกประสงค์/พื้นท่ีส่วนกลางในชุมชน 
สำหรับที่จัดกิจกรรมต่างๆ พื้นที่สนามเด็กเล่น พื้นที่ออกกำลังกาย 
พื้นท่ีปลูกต้นไม้/พืชผัก การปรับภูมิทัศน์ ป้ายชุมชน ระบบโซลาร์เซลล์ 
พลังงานทดแทน ฯลฯ เฉลี่ยครัวเรือนละ 37,130 บาท 

 
  

 

2.1.1 ปรับปรุงในท่ีดินเดิม          
2.1.2 ร้ือสร้างใหม่ในท่ีดินเดิม      
2.1.3 สร้างใหม่ในท่ีดินใหม่         
2.1.4 สร้างอาคารแนวสูง           
2.1.5 พัฒนาส่ิงแวดล้อมและคุณภาพชีวิต   

25,000 บาท 
50,000 บาท 
50,000 บาท 
60,000 บาท 

650 บาท 

 

2.2 บ้านมั่นคงชนบท/บ้านมั่นคงผู้ประสบภัยพิบัติ   
      ระบบโครงสร ้า งพื้ น ฐานทางกายภาพ เศรษฐก ิจ  ส ังคม 
สภาพแวดล้อม ท่ีจะเอ้ืออำนวยให้ชุมชนสามารถอยู่อาศัยได้ในสภาพท่ี
เหมาะสมหรือดีขึ้นกว่าเดิม ได้แก่ ถนน ทางเดิน สะพาน ทางระบายน้ำ 
ระบบประปา ระบบไฟฟ้าส่วนกลาง ที่พักขยะ อาคารอเนกประสงค์/
ศูนย์ชุมชน ลานอเนกประสงค์/พื้นที่ส่วนกลางในชุมชน สำหรับที่จัด
กิจกรรมต่างๆ พื้นท่ีสนามเด็กเล่น พื้นท่ีออกกำลังกาย พื้นท่ีปลูกต้นไม้/
พืชผัก การปรับภูมิทัศน์ ป้ายชุมชน ระบบน้ำเกษตร ฝายชะลอน้ำ 
ระบบ โซล่าเซลล์ พลังงานทดแทน ฯลฯ กิจกรรมด้านเศรษฐกิจที่ทำ
ร่วมเป็นกลุ่ม/กลุ่มย่อยในชุมชนเกี่ยวกับการผลิต การแปรรูป การ
บริการ ต่อยอดการผลิตเดิมในชุมชน ทั้งนี้ กิจกรรมเศรษฐกิจพื้นฐาน
เน้นการร่วมลงทุน ลงแรงของสมาชิก การบูรณาการงบประมาณจาก
แหล่งอื่น กิจกรรมด้านสังคมที่ส่งเสริมการอยู่ร่วมกันเป็นชุมชน การ
แลกเปลี ่ยนเรียนรู ้ การพัฒนาสมาชิก  ผู ้อย ู ่อาศัยในชุมชน เฉล่ีย
ครัวเรือนละ 22,000 บาท 
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แผนงานและกิจกรรม 

บ้านมั่นคงเมือง บ้านมั่นคงชนบท 

กรอบงบประมาณต่อ
ครัวเรือน (เฉลี่ย) 

กรอบงบประมาณต่อ
ครัวเรือน (เฉลี่ย) 

2.2.1 กายภาพ 
2.2.2 เศรษฐกิจ (ไม่เกินตำบลละ 1,000,000 บาท) 
2.2.3 สังคม (ไม่เกินตำบลละ 1,000,000 บาท) 

หมายเหตุ : 
- กรณีสนับสนุนเป็นรายโครงการ/ชุมชน ท่ีไม่ครอบคลุมท้ังตำบล ใช้
กรอบงบประมาณต่อครัวเรือน ครัวเรือนละไม่เกิน 2,500 บาท 
- กรณีเป็นโครงการท่ีครอบคลุมท้ังตำบล 
1. งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภคด้านกายภาพ กรณีปรับปรุงท่ีดินเดิม 
สนับสนุนต่อตำบลไม่เกิน 200 ครัวเรือน 
2. งบพัฒนระบบาสาธารณูปโภคด้านเศรษฐกิจ สังคม สนับสนุนด้านละ
ไม่เกิน 1,000,000 บาท/ตำบล 

 12,000 บาท 
2,500 บาท 

 2,500 บาท 

3. งบบริหารจัดการชุมชน/บริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง  

งบบริหารจัดการชุมชน/บริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง 
คำนวณจากงบสาธารณูปโภค ร้อยละ 5 (ไม่ต่ำกว่า 50,000 และไม่เกิน 
500,000 บาท)  
หมายเหตุ :  
1. ชุมชนขนาดใหญ่จำนวนครัวเรือน 200 ครัวเรือนขึ้นไป สามารถ
เสนองบฯ ได้ไม่เกิน 600,000 บาท  
2. กรณีชุมชนท่ีบ้านได้รับความเสียหายจากภัยพิบัติในท่ีดินตัวเอง ใช้
หลักเกณฑ์เดียวกับบ้านมั่นคงเมือง 

1,888 บาท   
 

4. พัฒนากระบวนการ 

   4.1 พัฒนาความสามารถและความเข้มแข็งระดับตำบล และ
ชุมชน/หมู่บ้านที่ดำเนินโครงการระดับตำบล กรณีเป็นโครงการท่ี
ครอบคลุมท้ังตำบลสนับสนุนต่อโครงการตำบล (ไม่เกิน 500,000 บาท
ต่อโครงการ) สนับสนุนการพัฒนากระบวนความเข้มแข็งระดับตำบล 
การเชื่อมโยงและยกระดับเครือข่ายระดับตำบล/ประเด็นงาน เพื่อ
เตรียมกระบวนการทำงาน การเตรียมความพร้อมและการพัฒนาขีด
ความสามารถตำบล/กลุ่มองค์กรชุมชนในตำบล (สร้างกลไกการทำงาน
ร่วมในตำบลและหน่วยงาน สนับสนุนการสำรวจ การทำแผนและผัง
การพัฒนาทุกมิติ การติดตามบริหารจัดการท่ีดี การศึกษาดูงาน สร้าง
การพัฒนาอย่างต่อเนื่อง ติดตามยกระดับกลุ่มองค์กร คนทำงาน) 

4.2 พัฒนาความสามารถและความเข้มแข็งระดับกลุ่มองค์กร
ชุมชน/หมู่บ้าน กรณีสนับสนุนเป็นรายโครงการ/ชุมชน ท่ีไม่ครอบคลุม

 
2,500 บาท 
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แผนงานและกิจกรรม 

บ้านมั่นคงเมือง บ้านมั่นคงชนบท 

กรอบงบประมาณต่อ
ครัวเรือน (เฉลี่ย) 

กรอบงบประมาณต่อ
ครัวเรือน (เฉลี่ย) 

ทั้งตำบล (ไม่เกิน 100,000 บาทต่อโครงการ) สนับสนุนการเตรียม
กระบวนการและพัฒนากระบวนการ ความเข้มแข็งระดับหมู่บ้าน กลุ่ม
องค์กรชุมชน กลุ่มกิจกรรมงานพัฒนาท่ีต่อยอดงานท่ีดินท่ีอยู่อาศัยใน
หมู่บ้าน (รวมกลุ่ม/ออมทรัพย์/สำรวจครัวเรือน ,ที่ดิน/ที่อยู่อาศัย/ผัง
พัฒนาชุมชน/ระบบการบริหารจัดการท่ีดีกลุ่มองค์กร) 

5. เตรียมโครงการและขบวนการ และงบสำรอง 

เตร ียมโครงการและขบวนการ  สนับสนุนการเตรียมความพร้อม
ขบวนการกลุ่ม สร้างกระบวนการท้ังก่อนและหลังพัฒนาโครงการ สร้าง
ความเข้มแข็งขององค์กรและกระบวนการ การประสานความร่วมมือ
ระหว่างชุมชนและหน่วยงาน พัฒนาศักยภาพองค์กร และพัฒนา
คุณภาพชีวิต  

 

5.1 ขับเคลื่อนระดับจังหวัด เป็นจังหวัดที่ยังไม่มีการเชื่อมโยง
เครือข่ายบ้านมั่นคงเมือง บ้านมั่นคงชนบท และประเด็นงานพัฒนา 
หน่วยงานภาคี และอื่นๆ เพื่อไปเตรียมความพร้อมการทำงานระดับ
จังหวัด หนุนเสริมการเตรียมกระบวนการ/การพัฒนาขีดความสามารถ
จังหวัด/ตำบล (จัดกระบวนการเชื่อมโยงเครือข่าย ระบบข้อมูล วาง
แนวทางการขับเคล่ือนท่ีดิน ท่ีอยู่อาศัยท้ังเมืองและชนบท รวมท้ังการ
พัฒนาคุณภาพชีวิตทุกมิติทุกประเด็นงานพัฒนา แลกเปลี่ยนเรียนรู้
ระหว่างจังหวัด หนุนเสริมติดตามประเมินผลและสรุปบทเรียน จัดการ
ความรู้ ส่ือสาธารณะ เชื่อมโยงภาค/ชาติ) 

- ขับเคล่ือนระดับจังหวัด จังหวัดละไม่
เกิน 100,000 บาท  
 

5.2 สนับสนุนงบประมาณโครงการคณะทำงานเครือข่ายบ้าน
มั่นคงจังหวัด เป็นการยกระดับเครือข่ายองค์กรชุมชนเป็นหลักในการ
ขับเคลื ่อนงานพัฒนา ที ่ด ิน ที ่อย ู ่อาศัย และคุณภาพชีวิต  ในการ
ดำเนินงานตั้งแต่ยกระดับความเข้มแข็งของเครือข่ายบ้านมั่นคงจังหวัด 
การพัฒนาระบบฐานข้อมูล การเชื่อมโยงระบบฐานข้อมูล การจัดทำ
แผนพัฒนาท่ีอยู่อาศัย 3 - 5 ปี พัฒนาเป้าหมายใหม่โครงการบ้านมั่นคง
เมือง/ชนบท (รับประกันเป้าหมายครัวเรือน) ต ิดตามหนุนเสริม
ยกระดับในงานเดิม คุณภาพองค์กรผู้ใช้สินเชื่อ สหกรณ์ กองทุนรักษา
ดินรักษาบ้าน ดำเนินการโครงการบ้านมั่นคงให้แล้วเสร็จ ฯลฯ พัฒนา
ศักยภาพคนทำงาน สร้างคนรุ่นใหม่ บนหลักการให้ชุมชน เมือง ตำบล 
เป็นหลักในการดำเนินงาน 

- สนับสนุนคณะทำงานเครือข่ายบ้าน
มั่นคงจังหวัด จังหวัดละไม่เกิน 
200,000 บาท 
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แผนงานและกิจกรรม 

บ้านมั่นคงเมือง บ้านมั่นคงชนบท 

กรอบงบประมาณต่อ
ครัวเรือน (เฉลี่ย) 

กรอบงบประมาณต่อ
ครัวเรือน (เฉลี่ย) 

5.3 การขับเคลื่อนเครือข่ายระดับเมือง/ตำบล /เขต 
1. เป็นพื้นที่ปฏิบัติการ การเชื่อมโยงยกระดับความเข้มแข็ง 

ตลอดจนการฟื้นฟูเครือข่ายองค์กรชุมชนระดับชุมชน เมือง เขต ตำบล 
ในการสนับสนุนการประชุมทำความเข้าใจ สำรวจข้อมูลผู้เดือดนร้อน 
การวางแนวทาง แผนงานพัฒนาแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยทุกประเภท  
การจัดตั้งยกระดับกลุ่มองค์กร กลุ่มออมทรัพย์ สหกรณ์ ในชุมชน เมือง 
เขต ตำบล 

2. พัฒนาเป้าหมายใหม่โครงการบ้านมั่นคงเมือง/ชนบท  
3. หนุนเสริมงานพัฒนาโครงการบ้านมั่นคงและพัฒนาคุณภาพ

ชีวิตชุมชนทุกมิติอย่างต่อเนื่อง เช่น เบิกจ่ายงบประมาณ บริหารงาน
ก่อสร้างโครงการจนแล้วเสร็จ พัฒนากลุ่มองค์กร ประสานงานต่างๆ 
รวมถึงรายงานความคืบหน้าผลการดำเนินงานต่อส่วนงานที่เกี่ยวขอ้ง 
ยกระดับพัฒนาคุณภาพสหกรณ์ กลุ่มออมทรัพย์ ตรวจงวดงาน ติดตาม
สอบทานโครงการ ขยายและยกระดับการทำงานบ้านมากกว่าบ้าน 
ประเด็นงานทุกมิติ กองทุนเมือง กองทุนรักษาดินรักษาบ้าน กองทุน
สวัสดิการชุมชน พื้นท่ีสีเขียว อาหารปลอดภัย การประกอบอาชีพ การ
พัฒนาอาชีพเศรษฐกิจชุมชน เป็นต้น 

4. เชื่อมโยงแผนงานงบประมาณกับหน่วยงานในระดับเมือง/
ตำบล 

- เครือข่ายละไม่เกิน 20,000 บาท 
- เขตละไม่เกิน       50,000 บาท 

5.4 งบฯ สำรองกรณีจำเป็น เร่งด่วน หรือขยายผล  เช่น กรณี
โครงการที่จำเป็นต้องใช้งบประมาณเพิ่มเติมจากกรอบงบประมาณท่ี
กำหนด ให้เสนอแผนงานและความจำเป็นให้คณะอนุกรรมการ
พิจารณาเฉพาะกรณี 

 

หมายเหตุ : สามารถปรับเปลี ่ยนกรอบงบประมาณในกรณีจำเป็น 
เร่งด่วนได้ 
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ส่วนที่ 3                  มาตรฐานและขั้นตอนการบริหารโครงการ 
 

จากการบริหารโครงการท่ีผ่านมา สถาบันได้มีการศึกษาและทบทวนกระบวนการการบริหารโครงการใน
ทุกขั้นตอน เพื่อยกระดับการดำเนินงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน และเป็นการประกันคุณภาพการดำเนินงานของ
องค์กรในการสนับสนุนองค์กรชุมชนและภาคีพัฒนาท่ีได้รับการสนับสนุนโครงการและงบประมาณจากสถาบัน จึง
ได้มีการพัฒนามาตรฐานการบริหารโครงการ ซ่ึงมีวัตถุประสงค์ท่ีสำคัญในการบริหารโครงการ ดังนี้ 

1. เพื่อยกระดับและเพิ่มประสิทธิภาพกระบวนการบริหารโครงการและสร้างความเชื่อมั่นแก่องค์กรชุมชน 
2. เพื่อพัฒนาเคร่ืองมือ/คู่มือในการวัดประสิทธิผล ประสิทธิภาพ และการประเมินผลโครงการให้บรรลุ  

ตามเป้าหมาย 
3. เพื่อสร้างทางวัฒนธรรมการทำงานท่ีดีและมีการทำงานอย่างเป็นระบบ  
4. เพื่อพัฒนาการบริหารโครงการให้มีมาตรฐานทั้งด้านคุณภาพของโครงการ ระบบข้อมูล ความรู้ของ

ผู้ปฏิบัติงาน และการให้บริการแก่กลุ่มเป้าหมาย  
 

3.1 การบริหารโครงการ 
 

 

 
3.2 การพัฒนาโครงการ   
  ขบวนองค์กรชุมชนท้ังระดับตำบล/เมือง/จังหวัด ร่วมกับหน่วยงานท้องถิ่นและหน่วยงานภาคีพัฒนา
ในพื้นท่ี ร่วมกันวิเคราะห์พื้นท่ี กำหนดทิศทาง และจัดทำแผนพัฒนาเมืองทุกมิติ เช่น สำรวจข้อมูลผู้เดือดร้อน โดย
การมีส่วนร่วมของคนในเมือง มีการรับรองสิทธิ์ ผู้เดือดร้อนภายในท้องถิ่นและเมือง จัดทำแผนการขับเคล่ือนการ
แก้ปัญหาด้านต่างๆ ในโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยและชุมชน เช่น สิ่งแวดล้อม สาธารณูปโภคสาธารณูปการ 
เศรษฐกิจ สังคม และการบริหารจัดการ เพื่อให้เกิดการเชื่อมโยงแผนพัฒนาชุมชนกับท้องถิ่น กำหนดเป้าหมายท้ัง
เชิงปริมาณและคุณภาพที่ต้องการให้บรรลุ เห็นชอบโครงการ แผนงาน กิจกรรมและงบประมาณร่วมกัน เสนอ

การวิเคราะห์เชิงพื้นท่ี โดยกระบวนการมีส่วนร่วมและการ
ยอมรับร่วมกันของขบวน/กลไกในพื้นท่ี 

โครงการท่ีอนุมัติ 
มีความสอดคล้องกับ
ปัญหาความต้องการ
และบริบทของพื้นท่ีตาม
แนวทาง หลักเกณฑ์ 

การสนับสนุน และบันทึก
รายละเอียดข้อมูล

ครบถ้วน 

ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และ
ข้อตกลง ได้ถูกต้อง รวดเร็ว 

ตรงเวลา 

ด าเนินงานตามแผนงานและ
เป้าหมายรายงานผล

ความก้าวหน้าทุกงวดงาน 
เป็นปัจจุบัน 

รายงานสรุปผล 
ทุกโครงการ 

และปิดงบประมาณ 

            

         /
       

        
        

          
      

            /  
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โครงการและงบประมาณผ่านกลไกการพิจารณากลั่นกรองที่เกี ่ยวข้อง รวมถึงขอการสนับสนุนจากหน่วยงาน
ภาครัฐอ่ืนๆ  

 

 
ผลลัพธ์ 
➢ มีข้อมูลครัวเรือนท่ีเดือดร้อนท่ีได้รับการแก้ไขปัญหาท่ีชัดเจน  
➢ ได้รับการยินยอมให้ใช้ประโยชน์ ได้สิทธิการเช่า หรือจัดซ้ือท่ีดินท่ีใช้ในการดำเนินโครงการเรียบร้อยแล้ว 
➢ มีแผนการพัฒนาระบบสาธารณูปโภคและสาธารณูปการ 
➢ มีโครงการพร้อมขอรับการสนับสนุน 

 

มาตรฐานสำคัญ 
➢ มีการพิจารณาและเห็นชอบร่วมกันของขบวนชุมชนและกลไกในพื้นท่ี 

 

การปฏิบัติ 
➢ เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : ข้อมูลพื้นฐานของพื้นที่  ข้อมูลครัวเรือน/ชุมชนที่ได้จากการสำรวจ ผังชุมชน  

แผนการปรับปรุงพัฒนาชุมชน  หน่วยงาน/กลไกท่ีเก่ียวข้อง รายงานการประชุม/มติท่ีประชุม 
➢ ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโครงการสารสนเทศ  : ชื่อผู้เสนอโครงการ, ส่วนงาน, ประเภทโครงการ, 

ยุทธศาสตร์, เจ้าหน้าที่ที ่รับผิดชอบ, วันที่เริ ่มต้น -ส้ิ นสุดโครงการ, วัตถุประสงค์ , ความเป็นมา,
วิธีดำเนินการ, กลุ่มเป้าหมาย, ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ  
o ข้อมูลองค์กรชุมชน/ผู้เสนอโครงการ (องค์กรผู้รับผลประโยชน์, ชื่อผู้ประสานงาน, เลขบัตร

ประชาชน, หมายเลขโทรศัพท์) 
o เอกสารการอนุมัติโครงการ (งบประมาณท่ีเสนอ) 
o แผนงบประมาณ/กิจกรรม 
o มติคณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการท่ีดิน 
o แนบไฟล์รายละเอียดโครงการ 

ระยะเวลาดำเนินการ 
➢ รวมท้ังส้ิน 3 เดือน 

 

กระบวนการพัฒนาโครงการ 
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3.3 การเสนอและพิจารณากล่ันกรองโครงการ   
 ขบวนองค์กรชุมชนหรือเครือข่ายนำโครงการท่ีผ่านการพิจารณาสิทธิ์และโครงการจากชุมชน/เมือง 

เสนอโครงการต่อคณะทำงานพิจารณากล่ันกรองโครงการระดับภาคให้ความเห็นชอบ เพื่อเสนอคณะทำงานพัฒนา
และกล่ันกรองโครงการบ้านมั่นคงเมืองและชนบท กล่ันกรองโครงการและให้ความเห็นเสนอต่อคณะอนุกรรมการ
บ้านมั่นคงและการจัดการท่ีดิน ท่ีเป็นกลไกท่ีได้รับการแต่งตั้งจากสถาบัน คณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงฯ มีอำนาจ
หน้าท่ีในการพิจารณาให้ความเห็นชอบและการสนับสนุนขับเคล่ือนงานพัฒนาและบริหารโครงการ ผลลัพธ์และ
ตัวชี้วัดตามแนวทางและหลักเกณฑ์ที่กำหนด ตลอดจนสนับสนุนการพัฒนาขององค์กรชุมชน เครือข่ายองค์กร
ชุมชน และภาคีพัฒนา   

 

 

ผลลัพธ์ 
➢ กลุ่มออมทรัพย์, ชุมชน, สหกรณ์ท่ีผ่านคณะอนุกรรมการภาคพิจารณาเห็นชอบแล้ว 

 

มาตรฐานสำคัญ 
➢ โครงการท่ีเสนอได้ผ่านกระบวนการพัฒนาและกล่ันกรองจากกลไกท่ีเก่ียวข้อง 
➢ โครงการท่ีพิจารณาเห็นชอบ เป็นโครงการท่ีอยู่ในกลุ่มเป้าหมาย “โครงการบ้านมั่นคง” ซ่ึงเข้าเกณฑ์และ

กระบวนการพิจารณาสิทธิ์ในการเข้าร่วมโครงการบ้านมั่นคง 
 

การปฏิบัติ 
➢ เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : แบบเสนอโครงการต้นฉบับ พร้อมลงลายมือชื่อผู้รับผิดชอบ ผู้ประสานงาน

โครงการพร้อมเบอร์โทรศัพท์ รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการภาค 
➢ ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบสารสนเทศ : ข้อมูลโครงการและองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน (พร้อมแนบไฟล์

รายละเอียดโครงการ) มติ/ความเห็น/เง่ือนไขของกลไกท่ีเก่ียวข้องในการพิจารณาโครงการ ข้อมูลบันทึก
ความร่วมมือ ข้อมูลรับรองสถานภาพองค์กรชุมชน ข้อมูลพื้นท่ีงานพัฒนา 
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ระยะเวลา   
➢ รวมท้ังส้ิน 24 วันทำการ นับจากวันท่ีคณะอนุกรรมการภาคเห็นชอบโครงการและงบประมาณจนกระท่ัง

ออกแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการแล้วเสร็จ  
 

3.4 การเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการที่ได้รับการอนุมัติแล้ว ดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณ เพื่อดำเนินงานตามแผน  กิจกรรม

และระยะเวลาท่ีกำหนดไว้ในโครงการท่ีได้รับอนุมัติ โดยปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ เง่ือนไข และระเบียบการเบิกจ่าย
งบประมาณโครงการของสถาบัน 
 

กระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

7 วัน 

กองเลขาภาค/บ้านม่ันคง 
ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของ
เอกสารเบิกจ่าย พร้อมยื่นเบิกในระบบ

codi project (PMS) 
 

แบบแสดงผล 
การอนุมัติโครงการ

ต้นฉบับ 
 

กลไก/คณะทำงาน/กองเลขาฯ 
- จัดเวทีชี้แจง ทำความเข้าใจ

หลักเกณฑ์กระบวนการและ
รายละเอียดเอกสารประกอบการ
เบิกจ่าย 

 

3 วัน 

ภายใน 2 สัปดาห์ 

องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน/กองเลขาฯ 
• บันทึกรายละเอียดการเบิกจ่าย

งบประมาณ มติอนุกรรมการ เลขที่
บัญชี บันทึกความร่วมมือใน     
CODI Project Management 
System) (CODI PMS) 

• แนบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
• จัดทำเอกสารประกอบการเบิกจ่าย

งบประมาณ 
• ลงนามบันทึกความร่วมมือ 

 
 

เอกสารเบิกจ่าย 
งวดแรก/งวดต่อไป 

3 
วัน

 • ตรวจทานความถูกต้องของข้อมูล
เอกสารเบิกจ่ายและข้อมูลที่บันทึกใน
ระบบสารสนเทศ/ยืนยันการเบิกจ่าย 

• ผู้มีอำนาจอนุมัติเบิกจ่ายและลงนามสั่ง
จ่าย 

 
2 วัน 

โอนเงินและบันทึกการจ่าย 
ในระบบสารสนเทศ 

4 

5 

หลักฐานการจ่ายเงิน 
 

รายงานสถานะ
เบิกจ่าย 

1 วัน 

ส่งคืนเอกสาร 

สำนักงานภาค 
• ลงทะเบียนรับเอกสาร 
• ออกเลขที่บันทึกความร่วมมือ (MOU) 
• ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของ

เอกสารและมติ/เง่ือนไขที่เกี่ยวข้อง 
 

ยื่นขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 

3 วัน 

1 วัน 

3 

2 

องค์กรผู้เสนอ 
โครงการ 

 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

CODI PMS 

CODI PMS 

CODI PMS/EFS 

สำนักงานภาคแจ้งผล 
การโอนเงิน 

 

CODI PMS 

1 
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ผลลัพธ์ 
➢ โครงการเบิกจ่ายงบประมาณตามแผนงานและระยะเวลาดำเนินงาน 

 

มาตรฐานสำคัญ 
➢ เอกสารประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณมีความถูกต้อง ครบถ้วนตามหลักเกณฑ์และระเบียบ 
➢ มีแผนการพัฒนาระบบสาธารณูปโภคภายในชุมชนและที่อยู่อาศัยที่ชัดเจน และสอดคล้องกับการแก้ไข

ปัญหาด้านที่อยู ่อาศัย โดยแบ่งงวดงานตามความสำคัญของงานก่อน - หลัง ให้สอดคล้องกับกิจกรรมท่ี
ดำเนินการ 

➢ มีการบันทึกข้อมูลรายละเอียดการเบิกจ่ายงบประมาณท่ีครบถ้วน สมบูรณ์ ในระบบสารสนเทศ (รวมถึง
การแนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 

➢ มีระบบการจัดเก็บเอกสารที่สำนักงานภาค กองเลขา/ขบวนองค์กรชุมชน/เมือง/จังหวัด รวมถึงองค์กร   
ผู้เสนอโครงการ เพื่อการติดตาม ตรวจสอบและประเมินผล 
 

การปฏิบัติ 
➢ เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : หนังสือขอเบิกจ่ายงบประมาณจากชุมชน สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคารซ่ึงเปิดใน

นามกลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/สหกรณ์พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง บันทึกความร่วมมือคู่ฉบับ แผนการพัฒนา
ปรับปรุงท่ีอยู่อาศัยโดยรวมและแผนรายงวดของชุมชน แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการเบิกจ่าย(กรณี
มีข้อคิดเห็นจากคณะอนุกรรมการ) แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการ (ส่งรายงานมาที่พอช . ทุก 3 
เดือน) สัญญาจ้าง กรณีจ้างผู้รับเหมาดำเนินงาน ใบประเมินราคา แบบก่อสร้าง ผังชุมชน ใบประเมินราคา
ไฟฟ้า ประปา 

➢ ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโครงการสารสนเทศ : รายละเอียดการเบิกจ่ายงบประมาณตามแผนงานและ
กิจกรรมท่ีดำเนินงานพัฒนา บัญชรัีบเงิน เลขท่ีบันทึกความร่วมมือ (MOU) และแนบเอกสารประกอบการ
เบิกจ่ายในแต่ละงวดท่ีดำเนินการเบิกจ่าย 

➢ รายงานที ่ต้องทำ : รายงานสถานะการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการรายเดือน หนังสือแจ้งเต ือน           
การเบิกจ่ายงวดต่อไปหรือส้ินสุดระยะเวลาดำเนินงานตามแผนงาน/โครงการ 
 

ระยะเวลา 
➢ รวมท้ังส้ิน 20 วันทำการ นับจากวันท่ีลงรับเอกสารขอเบิกจ่ายงบประมาณจนกระท่ังเบิกจ่ายงบประมาณ

แล้วเสร็จในงวดนั้น  
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3.5 การดำเนินโครงการระดับชุมชน  
องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนได้รับการอนุมัติงบประมาณ ดำเนินงานตามแผนงาน กิจกรรมและเป้าหมาย

ภายในระยะเวลาท่ีกำหนดในโครงการ โดยมีการติดตามและรายงานผลความก้าวหน้าการดำเนินงานโครงการตาม
งวดงาน และมีคณะกรรมการตรวจรับโครงการ เป็นกลไกในการกำกับและติดตามผล 

ขั้นตอนการดำเนินการระดับชุมชน 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 
ดำเนินการตามแผนงานและจัดทำ

รายงานผลการดำเนินงานและการใช้
งบประมาณ (เงินงวด/งวดงาน) 

 

1 

ภายใน 6 เดือน (กรณีมีการเปลี่ยนแปลงระยะเวลา
และกิจกรรม) 

องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 
-หนังสือปรับแผน/กิจกรรมหรือขยาย
ระยะเวลาดำเนินโครงการ 
-หนังสือขอยกเลิก/คืนงบประมาณ 
- แนบมติที่ประชุม/แนบแผนกิจกรรม
ที่เปลี่ยนแปลง 

 
 

- จัดทำเอกสารและพิมพ์
เอกสารเบิกเงินงวดต่อไป
บันทึกข้อมูล 

 

ประชุมกลไก/คณะทำงานจังหวัด/
ภาค/คณะกรรมการตรวจรับโครงการ 
• สรุปความก้าวหน้าและผลการ

ดำเนินงานโครงการด้านการก่อสร้าง  
ด้านการใช้งบประมาณ รวมถึงปัญหา
อุปสรรคในการดำเนินงาน (ถ้ามี) 

• แลกเปลี่ยนแนวทางการทำงาน  
ความเห็นและข้อเสนอแนะเกี่ยวกับ
การทำงานต่อไป 

• ตรวจสอบผลการดำเนินงานและการ
ใช้งบประมาณตามแผนงาน 

• พิจารณาให้ความเห็นการเบิกจ่าย
งบประมาณโครงการงวดต่อไป  ให้
ความเห็น/ข้อเสนอแนะ 

 

องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 
-บันทึกรายงานความก้าวหน้างวดงาน
และการใช้งบประมาณ 
 

 

กระบวนการเบิกจ่าย
งบประมาณโครงการ 

 

กระบวนการรายงานและ    
ติดตามผลโครงการ 

เบิกจ่ายงบประมาณแล้ว 

รายงานการประชุม 

รายงานการประชุม 

สำนักงานภาคลงรับเรื่อง/
ตรวจสอบความถูกต้อง 

 
เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ

เบิกจ่าย 

สำนักงานภาคแจ้งผล 
การโอนเงิน  

 

CODI Areainterop 

สำนักงานภาคตรวจสอบข้อมูล
ความก้าวหน้าโครงการและ
ติดตามผลการดำเนินงาน 

 

องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนจัดทำ
หนังสือแจ้งปิดโครงการและ

รายงานผลการดำเนินงานงวด
สุดท้าย เมื่อดำเนินการแล้วเสร็จ 

หรือสิ้นสุดโครงการโดยสาเหตุใดๆ 

สำนักงานภาค/องค์กรที่ได้รับการ
สนับสนุน 

- บันทึกประเมินโครงการ  
- บันทึกปิดโครงการ 
 

CODI PMS 

CODI PMS 

CODI PMS 

CODI PMS 

2 

3 

4 
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องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนดำเนินงานตามแผนงาน กระบวนการก่อสร้าง  มีขั้นตอนดังนี้ 
1. ขั้นตอนเตรียมการก่อสร้าง ได้แก่ การทำแผนงานก่อสร้างโดยจัดลำดับความสำคัญก่อน-หลังการก่อสร้าง 

จัดทำสำรวจราคาวัสดุ สรุปแผนงานท้ังหมดพร้อมราคาค่าก่อสร้าง เลือกรูปแบบการดำเนินการก่อสร้างโดยช่าง
ชุมชน หรือจ้างผู้รับเหมา จัดทำสัญญาจ้าง ขออนุญาตก่อสร้าง 

2. การบริหารงานก่อสร้าง วางแผนการก่อสร้างโดยกำหนดระยะเวลา แบ่งงวดงาน แบ่งหน้าท่ีการทำงาน
และแบ่งบทบาทหน้าท่ี รวมถึงการจัดทำระบบการเงินและบัญชี และดำเนินก่อสร้างตามแผนงานท่ีวางไว้ (ควรจด
บันทึกการทำงาน/ควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุกรณีซ้ือวัสดุและดำเนินการเอง) 

3. การตรวจรับงาน โดยคณะทำงาน เจ้าของบ้าน และภาคีท้องถิ่นท่ีแต่งตั้งขึ้น 
4. การประกันคุณภาพ ตกลงระยะเวลา และขอบเขตการประกันให้ชัดเจน 
5. การจัดทำรายงานความก้าวหน้าและรายงานผลการดำเนินงานโครงการ  

5.1) องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน จัดทำรายงานความคืบหน้าผลการดำเนินงานตามแผนงานทุกงวด 
เสนอในเวทีระดับชุมชน/เมือง/จังหวัด และคณะกรรมการตรวจรับเข้าร่วม เพื่อติดตามงานก่อสร้าง แลกเปล่ียน
วิธีการทำงาน ให้ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะเก่ียวกับการทำงานต่อไป รวมท้ังเป็นการตรวจรับโครงการเพื่อเบิก
งวดต่อไป 

5.2) องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณทุกโครงการ จัดทำรายงานผลการดำเนินงานโครงการ 
รวมท้ังผลการพัฒนา/การเปล่ียนแปลงท่ีเกิดขึ้นในโครงการ ท่ีได้มากกว่าคำว่าบ้าน หรือด้านท่ีอยู่อาศัยท่ีดีขึ้น แต่
รวมถึงเร่ืองอ่ืนๆ เช่น ด้านส่ิงแวดล้อม ด้านอาชีพ ด้านสังคม ฯลฯ พร้อมภาพถ่ายก่อนและหลังดำเนินโครงการ 
ภาพกิจกรรมต่างๆ และรายงานการใช้งบประมาณ 

 
ผลลัพธ์ 
➢ รายงานความก้าวหน้าตามงวดงาน และมติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ 

 

มาตรฐานสำคัญ 
➢ มีรายงานความก้าวหน้าโครงการตามงวดงานและรายงานการใช้งบประมาณ 
➢ มีการบันทึกข้อมูลรายงานความก้าวหน้าโครงการตามงวดงานและการใช้งบประมาณในระบบสารสนเทศ 

(รวมถึงการแนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
➢ มีรายงานการประชุมและมติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ 

 

การปฏิบัติ 
➢ เอกสารท่ีต้องจัดเก็บ : รายงานความก้าวหน้าตามงวดงานและการใช้งบประมาณ รายงานการประชุมและ

มติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ  
➢ ข้อมูลท่ีต้องบันทึกในระบบโปรแกรมสารสนเทศ : บันทึกข้อมูลสรุปความก้าวหน้าตามงวดงานและการใช้

งบประมาณตามงวดงาน ก่อนเบิกจ่ายงวดถัดไป (แนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
➢ รายงานที่ต้องจัดทำ : รายงานความก้าวหน้าของโครงการ เช่น  สถานะสิทธิ์ การใช้ที่ดิน สถานะระบบ

สาธารณูปโภค งานที่ทำไปแล้ว ระบบก่อสร้าง ปัญหาในการดำเนินงาน สถานะการสร้างบ้าน สถานะ    
เงินออม งบประมาณโครงการท่ีเบิกจ่ายไปแล้ว เป็นต้น 
 

ระยะเวลา 
➢ มีการแจ้งเตือน/เร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณเพื่อดำเนินงานในงวดแรกนับจากวันที่ได้รับการอนุมัติ

ภายใน 30 วัน (ภายใน 6 เดือนนับจากวันท่ีได้รับการอนุมัติ) 
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➢ ส่งรายงานเบิกจ่ายงวดต่อไปหรือปรับแผนงาน/เปล่ียนแปลงระยะเวลาภายใน 30 วัน นับจากวันส้ินสุด
ระยะเวลาการดำเนินงานตามงวดงานท่ีระบุไว้ 
 

3.6 การปิดโครงการ 
การปิดโครงการและการดูแลชุมชนหลังการก่อสร้าง   โครงการที่ได้รับการอนุมัติและดำเนินงานแล้ว

เสร็จตามเป้าหมาย แผนงาน และระยะเวลาท่ีกำหนด หรือการส้ินสุดโครงการใดๆ ชุมชนต้องจัดเก็บเอกสารเป็น
หมวดหมู่ตามแผนงานโครงการเพื่อสะดวกในการตรวจสอบย้อนหลัง มีระบบบริหารจัดการภายในชุมชน มีกองทุน
ชุมชน มีระบบสวัสดิการ ฯลฯ และดูแลส่ิงแวดล้อม ส่ิงก่อสร้าง พื้นท่ีส่วนกลางของชุมชน โดยมีการประชุมจัดทำ
รายงานสรุปผลการดำเนินงานรายงานความก้าวหน้างวดสุดท้ายและการใช้งบประมาณ มีมติคณะกรรมการตรวจ
รับโครงการ ประชุมสรุปงานของชุมชน มีการรายงานความคืบหน้าการดำเนินโครงการและเสนอปิดโครงการต่อ
สถาบัน 
 

กระบวนการปิดโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

สำนักงานภาค 
• ขออนุมัติปิดโครงการโครงการต่อผู้อำนวยการ 
• สำเนาการอนุมัติโครงการแจ้งฝ่ายเลขานุการ

โครงการ/สำนักการเงินฯ/ส่วนที่เกี่ยวข้องรับทราบ 

สำนักงานภาค 
ลงรับเรื่อง/ตรวจสอบการใช้งบประมาณให้ตรงตาม

วัตถุประสงค์ 
 

30
 วั

น 

เสนอในการประชุมคณะอนุกรรมการภาค 

สำนักงานภาค 
ขออนุมัติปิดโครงการ/คืนงบประมาณ/ยกเลิกโครงการ  

 

ฝ่ายเลขานุการ 
• ตรวจทานข้อมูลโครงการย่อย งบประมาณอนุมัติ 

เบิกจ่ายคงเหลือ และระยะเวลาโครงการ 
• ประมวลผลข้อมูลสถานะโครงการที่ครบระยะ 

เวลาดำเนินโครงการตามปีงบประมาณ 
• รายงานสถานะโครงการต่อคณะอนุกรรมการบ้าน

มั่นคงและการจัดการที่ดินเพ่ือรับทราบข้อคิดเห็น 
• ปิดโครงการหลักเสนอต่อผู้อำนวยการ  แจ้งสำนัก

การเงินฯ และสำนักเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือปิด
ระบบเบิกจ่าย 

ปิดโครงการ 
 

องค์กรที ่ได้ร ับการสนับสนุน จัดทำหนังสือแจ ้ งปิด
โครงการและรายงานผลการดำเนินงานงวดสุดท้าย เมื่อ
ดำเนินการแล้วเสร็จ หรือสิ้นสุดโครงการโดยสาเหตุใดๆ 

สำนักงานภาค/องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 
- บันทึกประเมินโครงการ  
- บันทึกปิดโครงการ 
 

CODI PMS 

รายงานการประชุม/มติ/ความเห็น 
 

รายงานการปิดโครงการ 
 

CODI AREA 
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ผลลัพธ์ 
➢ โครงการแล้วเสร็จตามเป้าหมาย แผนงาน และระยะเวลาท่ีกำหนด 

 

มาตรฐานสำคัญ 
➢ มีรายงานความก้าวหน้าโครงการงวดสุดท้ายและรายงานการใช้งบประมาณ 
➢ มีการบันทึกข้อมูลรายงานความก้าวหน้าโครงการตามงวดงานและการใช้งบประมาณในระบบสารสนเทศ 

(รวมถึงการแนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
➢ มีการปิดโครงการตามเง่ือนไขและระเบียบของสถาบัน 

 

การปฏิบัติ 
➢ เอกสารท่ีต้องจัดเก็บ : รายงานความก้าวหน้างวดสุดท้ายและการใช้งบประมาณ รายงานการประชุมและ

มติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ  
➢ ข้อมูลท่ีต้องบันทึกในระบบโปรแกรมสารสนเทศ : บันทึกข้อมูลสรุปความก้าวหน้าตามงวดงานและการใช้

งบประมาณตามงวดงาน (แนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
➢ รายงานที่ต้องจัดทำ : รายงานความก้าวหน้าของโครงการ เช่น สถานะสิทธิ์ การใช้ที่ดิน สถานะระบบ

สาธารณูปโภค งานที่ทำไปแล้ว ระบบก่อสร้าง ปัญหาในการดำเนินงาน สถานะการสร้างบ้าน สถานะ     
เงินออม สถานะการก่อสร้างบ้าน รายงานสถานะการบริหารโครงการ จำนวนโครงการท่ีดำเนินการแล้ว
เสร็จท้ังโครงการ รวมถึง รายงานสถานะการอนุมัติ เบิกจ่าย  
 

ระยะเวลา 
➢ ภายใน 2 เดือน สำนักงานภาคปิดโครงการหลังจากได้รับหนังสือแจ้งปิดโครงการจากองค์กรท่ีได้รับการ

สนับสนุน และทำบันทึกรายงานผลการปิดโครงการต่อสำนักบ้านมั่นคงและท่ีดิน 
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ส่วนที่ 4                            การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 
 

4.1  รูปแบบการสนับสนุนพัฒนาที่อยู่อาศัย จำแนกเป็น 3 ประเภท  ได้แก่ 

 

4.2  หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย  มีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
4.2.1 งบประมาณโครงการที่เกี ่ยวกับกิจกรรมการก่อสร้าง  อาทิ การพัฒนาระบบสาธารณูปโภค       

การปรับสภาพแวดล้อม การจัดท่ีอยู่อาศัยชั่วคราว การอุดหนุนการพัฒนาท่ีอยู่อาศัย การบริหารจัดการโครงการ
และชุมชน เป็นต้น ให้เบิกจ่ายเป็นงวดตามแผนงานและกิจกรรมการก่อสร้าง ดังนี้   

ลักษณะโครงการ งวดการเบิกจ่าย 
(ก) กรณีวงเงินไม่เกิน 10,000,000 บาท (สิบล้านบาท) 

ต่อคร้ัง/โครงการ   
เบิกจ่ายงบประมาณเป็นงวดไม่น้อยกว่า 2 งวด แต่ไม่
เกิน 4 งวด   

(ข) กรณีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท (สิบล้านบาท) 
ขึ้นไป ต่อคร้ัง/โครงการ   

เบิกจ่ายงบประมาณเป็นงวดไม่น้อยกว่า 3 งวด แต่ไม่
เกิน 5 งวด   

ทั้งนี้ การเบิกจ่ายงบประมาณบริหารจัดการโครงการและชุมชนจะต้องเป็นสัดส่วนสัมพันธ์กับ
แผนงานและกิจกรรมก่อสร้างด้วย   
 

4.2.2 งบประมาณโครงการที่ไม่เกี่ยวกับกิจกรรมด้านการก่อสร้าง อาทิ การจัดทำข้อมูล การพัฒนา
กระบวนการขององค์กรชุมชนหรือเครือข่ายองค์กรชุมชน การพัฒนาชุมชน การสนับสนุนการทำงานของภาคี
พัฒนา เป็นต้น   

ลักษณะโครงการ งวดการ
เบิกจ่าย 

ร้อยละการเบิกจ่ายในแต่
ละงวด 

(ก) สนับสนุนเครือข่ายองค์กรชุมชน คณะบุคคล ภาคประชา
สังคม สถาบันการศึกษา และสถาบันวิชาชีพ ในการ
สนับสนุนการออกแบบและก่อสร้างชุมชน การศึกษาวิจัย 
การสนับสนุนด้านกฎหมาย การพัฒนาชุมชน การสำรวจ
และพัฒนาระบบข้อมูลชุมชน การติดตามประเมินผลการ
ดำเนินงานโครงการ การประชุมเชิงปฏิบัติการ สัมมนา งาน
มหกรรม รวมทั้งการดำเนินการอื ่นที ่เป็นประโยชน ์ต่อ
สถาบันและองค์กรชุมชน 

ไม่เกิน 2 งวด งวดสุดท้ายให้เบิกจ่ายไม่
น้อยกว่าร้อยละ 30 ของ
งบประมาณที ่ได ้รั บการ
อน ุม ั ติ  ( ในกรณ ีท ี ่ เ บิก
มากกว่า 1 งวด) 
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ลักษณะโครงการ งวดการ
เบิกจ่าย 

ร้อยละการเบิกจ่ายในแต่
ละงวด 

(ข) โครงการ/กิจกรรม ท่ีมีลักษณะเป็นกิจกรรมเดียวหรือหลาย
กิจกรรมภายใต้วัตถุประสงค์โครงการเดียวกัน อาทิ การ
ประชุมเชิงปฏิบัติการ การจัดสัมมนา งานมหกรรม 

เบิกจ่ายงวด
เดียว 

กำกับติดตามให้เกิดการ
รายงานความก้าวหน้าและ
ผลการดำเนินการ 

 ทั้งนี้ การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการตั้งแต ่ 2 งวดขึ้นไป ให้สรุปผลการดำเนินงานและให้มี
กรรมการตรวจรับผลงานโครงการ ตรวจรับผลการดำเนินงานของโครงการในงวดงานท่ีผ่านมา (จากคณะบุคคลท่ี
ได้รับการแต่งตั้งจากเครือข่ายองค์กรชุมชนพื้นท่ี หรือเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด หรือคณะกรรมการระดับพื้นท่ี
เพื่อทำหน้าท่ีในการติดตามและตรวจรับผลการดำเนินงานของโครงการท่ีได้รับการสนับสนุน) 
 

4.3  เกณฑ์/เง่ือนไข การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคง 
4.3.1 องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนต้องเบิกจ่ายงบประมาณงวดท่ี 1 ภายในระยะเวลา 6 เดือน นับจากวันท่ี

ได้รับอนุมัติโครงการ ท้ังนี้หากไม่มีการดำเนินการ สถาบันจะมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ โดย
อาจพิจารณายุติให้การสนับสนุน และหากสถาบันพิจารณายุติให้การสนับสนุน องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนจะต้อง
ยุติโครงการ โดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใดในกรณีปกติ องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนต้องเสนอ
เบิกจ่ายงบประมาณงวดท่ีเหลือ ภายในระยะเวลาโครงการไม่เกิน 18 เดือน นับจากวันท่ีได้รับอนุมัติโครงการ หาก
มีข้อติดขัดไม่สามารถดำเนินการได้ตามแผนงาน องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนสามารถขอขยายระยะเวลาดำเนินการ
ได้ไม่เกิน 1 ปี นับจากวันสิ้นสุดโครงการหากเกินกำหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันอาจพิจารณายกเลิกการ
สนับสนุนงบประมาณท่ียังไม่มีการเบิกจ่าย 

4.3.2 การเบิกจ่ายงบประมาณกรณีชุมชนขอใช้ท่ีดินรัฐ ให้มีการเบิกจ่ายได้เมื่อชุมชนได้รับการยืนยันให้ใช้
ท่ีดินจากเจ้าของท่ีดิน เช่น ยินยอมให้ใช้ประโยชน์ ยินยอมให้เช่า หรือดำเนินการซ้ือท่ีดินเรียบร้อยแล้ว เป็นต้น   

4.3.3 การเบิกจ่ายงบประมาณกรณีซ้ือท่ีดินเอกชน ใหเ้บิกจ่ายได้เมื่อมีการทำนิติกรรมสัญญาจะซ้ือจะขาย
ระหว่างชุมชนกับเจ้าของท่ีดิน โดยมีการระบุในสัญญาให้สามารถดำเนินการปรับปรุงพื้นท่ีได้และคณะกรรมการ
เมืองหรือคณะทำงานระดับจังหวัดซึ่งประกอบมาจากชุมชน หน่วยงานท้องถิ่น หรือผู้ว่าราชการจังหวัดและ
หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง ให้ความเห็นชอบให้ดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณ  

 
 

4.4  เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
 การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการแต่ละงวด มีเอกสารท่ีต้องใช้ประกอบการเบิกจ่าย ซ่ึงจะประกอบด้วย 
เอกสารต้นฉบับท่ีต้องแนบในการเบิกจ่ายงบประมาณและเอกสารท่ีจัดเก็บในระบบโปรแกรมบริหารโครงการ โดย
มีเอกสารท่ีต้องส่งเบิกจ่ายงบประมาณ แยกเป็น 2 ประเภท ดังนี้ 
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4.4.1 เอกสารประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย ระดับชุมชน/ระดับเมือง/ระดับ
ตำบล/ระดับจังหวัด และงบประมาณสำหรับภาคี/ภาคประชาสังคม/สถาบันการศึกษา/เครือข่าย/คณะทำงาน 
หรือเรียกชื่ออย่างอื่น 
 

 

4.5  การตรวจสอบเอกสารโครงการและการเบิกจ่าย 
การตรวจสอบเอกสารโครงการและเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณ เพื่อให้เอกสารมีความถูกต้อง สมบูรณ์ 

ไม่เกิดความซับซ้อน จึงกำหนดบทบาทและประเด็นการตรวจสอบ ดังนี้ 
 

4.5.1 บทบาทในการตรวจทานเอกสาร  
 

 

 
 
 

 

  
 

 
 
 
 

กรณีเบิกจ่ายงวดแรก 
กรณีเบิกจ่ายงวดถัดไป 
(พัฒนาที่อยู่อาศัยฯ) 

กรณีเบิกจ่ายงวดถัดไป 
(พัฒนากระบวนเมือง ภาคีพัฒนา) 

1) หนังสือขอเบิกจ่ายเงิน
งบประมาณ พร้อมเอกสารแนบท้าย 

1) หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
พร้อมเอกสาร 
แนบท้าย 

1) หนังสือขอเบิกจ่ายเงิน
งบประมาณ พร้อม
เอกสารแนบท้าย 

2) หนังสือมอบอำนาจ (กรณี
คณะกรรมการมีการมอบอำนาจให้ผู้แทน

ลงนามบันทึกความร่วมมือ) 

2) รายงานผลการดำเนินงาน และ
รายงานผลการตรวจรับโครงการ 

2) รายงานผลการดำเนินงาน 
และรายงานผลการตรวจรับ
โครงการ 

3) บันทึกความร่วมมือ (ต้นฉบับ) 3) บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย 3) บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย 
4) แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(ต้นฉบับ) 

4) เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเพิ่มเติมกรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลง  
o หนังสือเปล่ียนแปลงคณะกรรมการตรวจรับโครงการ 
o หนังสือเปล่ียนแปลงบัญชีเงินฝากธนาคาร  
o หนังสือเปล่ียนแปลงแผนงานและกิจกรรม  
o หนังสือขอขยายระยะเวลาการดำเนินโครงการ 
o แผนการดำเนินงานภาพรวมกรณีท่ีเปล่ียนแปลง (แผนงาน)       

งวดท่ียังไม่เบิกจ่ายเท่านั้น  
o มติท่ีประชุมองค์กรชุมชน/ตำบล/เมือง 

5) สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
(แนบระบบ) 
6) บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย 

7) แผนการดำเนินโครงการภาพรวม 

 

สำนักงานภาค – งานตรวจจ่าย 

 

สำนักงานภาค – งานบริหารทั่วไป 

 เป็นผู้ตรวจทานเอกสารที่จัดทำโดยองค์กรชุมชนที่ได้รับการสนับสนุน เพื่อตรวจทานความถูกต้อง สมบูรณ์  
ของเอกสารต่างๆ ที่ส่งเบิกจ่าย โดยเปรียบเทียบตามรายละเอียดเอกสารข้อมูลโครงการ แบบแสดงผลการ
อนุมัติ บันทึกความร่วมมือ ข้อมูลการโอนเงินและจำนวนงบประมาณ 
 

เป็นผู้ตรวจทานเอกสารที่จัดโดยสำนักงานภาค โดยตรวจทานจำนวนงบประมาณตามเงื่อนไขการเบิกจา่ย 
รายละเอียดเอกสารบันทึกความร่วมมือ แบบแสดงผลการอนุมติ แผนการเบิกจ่ายภาพรวมและงวดท่ีขอเบิก 
ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน รายงานผลการตรวจรับงานและระยะเวลาโครงการ 
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 4.5.2 ประเด็นและวิธีการตรวจสอบเอกสาร 
   กรณีการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ การจัดทำเอกสารโครงการและเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณ 

จะต้องมีความถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์และสอดคล้องกัน ซ่ึงการตรวจสอบเอกสารต่างๆ มีประเด็นและวิธีการ
ตรวจสอบท่ีสำคัญ ดังนี้ 
 

ประเด็นในการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 
1. เอกสารโครงการและ
ข้อมูลองค์กร 

(1) ชื่อองค์กรผู้เสนอขอรับงบประมาณและช่ือโครงการถูกต้องตรงกับบันทึกอนุมัติ
โครงการและงบประมาณ และแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(2) ระยะเวลาการดำเนินโครงการต้องสอดคล้องกับแบบแสดงผลการอนุมัติ
โครงการและบันทึกความร่วมมือ 
(3) งบประมาณดำเนินโครงการถูกต้องตรงกับหนังหนังสือแจ้งผลการพิจารณา
โครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(4) ระบุรายชื่อคณะทำงานเพื่อใช้ในการตรวจสอบการลงนามในเอกสารที่แนบ
ประกอบต่างๆ 

2. หนังสือขอเบิกเงินจาก
องค์กรชุมชน 

(1) ชื่อองค์กรผู้เสนอขอรับงบประมาณ  ชื่อโครงการ จำนวนเงินอนุมัติและเบิกจ่าย
ถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติ
โครงการ 
(2) วันท่ีในหนังสือ ระบุก่อนวันท่ีเบิกจ่าย แต่หลังวันท่ีในบันทึกความร่วมมือ 
หนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(3) งวดการเบิกจ่ายต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนด 
(4) ข้อมูลธนาคารหรือการส่ังจ่ายโอนเงินเข้าบัญชีต้องระบุให้ตรงกับสำเนาสมุด
บัญชีเงินฝากธนาคาร 
(5) ผู้ลงนามหนังสือขอรับเงินเป็นประธานหรือคณะทำงานท่ีไม่ได้ทำหน้าท่ีการเงิน
โครงการ และมีการลงลายมือชื่อด้วยตนเอง 

3. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย (1) ผู้ลงนามอนุมัติต้องเป็นไปตามท่ีสถาบันกำหนด 
(2) งวดการเบิกจ่ายเป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนด ภายใต้วงเงินท่ีได้รับอนุมัติ 
(3) จำนวนเงินท่ีขอเบิก ท่ีเบิกจ่ายแล้ว เงินคงเหลือ ให้สอดคล้องกับบันทึกความ
ร่วมมือ แต่ไม่เกินวงเงินท่ีได้อนุมัติ 
(4) รหัสงบประมาณ รหัสโครงการ ตามคู่มือแผนงานและงบประมาณ ระบุให้ตรง
กับงบประมาณท่ีได้รับอนุมัติ ตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ ตรวจสอบคู่กับ
ระบบโปรแกรมฐานข้อมูล CODI PMS 
(5) ชื่อองค์กรผู้ขอรับงบประมาณ ชื่อโครงการ ระบุให้ตรงกับแบบแสดงผล       
การอนุมัติโครงการ 
(6) มีการลงลายมือชื่อผู้ตั้งเร่ืองเบิกจ่ายและผู้อนุมัติด้วยตนเอง 
 

4. บันทึกความร่วมมือ
ระหว่าง พอช. กับ องค์กรที่
ได้รับการสนับสนุน 

(1) ชื่อองค์กรผู้ขอรับงบประมาณและชื่อโครงการถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ กรณีมีการเปล่ียนแปลงชื่อ
เป็นสหกรณ์  ต้องแนบสำเนาใบจดทะเบียนสหกรณ์  รับรองสำเนาถูกต้องและ
ประทับตราสหกรณ์ 
(2) วันท่ีทำบันทึกความร่วมมือต้องลงนามหลังจากวันอนุมัติงบประมาณตามมติท่ี
ประชุมและก่อนการดำเนินงาน 
(3) ระยะเวลาดำเนินการต้องสอดคล้องกับแบบการแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(4) การสนับสนุนงบประมาณตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคง ให้เป็นไปตามมติ
คณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงฯ พิจารณาเห็นชอบ 
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ประเด็นในการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 
(5) ผู้ลงนามในบันทึกความร่วมมือฝ่ายองค์กรชุมชนต้องเป็นคณะทำงานโครงการ
พร้อมลงลายมือชื่อด้วยตนเอง ฝ่ายสถาบันตามอำนาจท่ีได้รับมอบหมาย 

5. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร 

(1) ชื่อบัญชีให้เป็นไปตามมติของกลุ่มหรือองค์กรชุมชน 
(2) บัญชีเงินฝากธนาคารต้องมีความเคล่ือนไหวเป็นปัจจุบัน 
(3) ลงลายมือชื่อคณะทำงานหรือผู้รับผิดชอบโครงการ เพื่อรับรองสำเนาด้วยตนเอง 

6. แบบสรุปความคิดเห็น
ประกอบการพิจารณา
เบิกจ่ายงบประมาณ
โครงการบ้านมั่นคง 

(1) กรณีท่ีมีมติให้ดำเนินการตามความเห็นของคณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงฯ       
ใหอ้งค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน ดำเนินการตามเง่ือนไขให้แล้วเสร็จก่อนการเบิกจ่าย
งบประมาณ โดยชุมชนต้องรายงานผลความคืบหน้าในการดำเนินการตามความเห็น
นั้น 
(2) ลงลายมือผู้แทนชุมชน  ผู้แทนเครือข่าย และผู้แทนท้องถิ่นหรือภาคีท่ีเก่ียวข้อง 
ลงนาม 

7. แผนการดำเนินโครงการ
ภาพรวมและแผนการ
เบิกจ่ายโครงการงวดที่ขอ
เบิก   

(1) ชื่อองค์กรผู้ขอรับเงินงบประมาณและชื่อโครงการถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผล
การพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(2) กิจกรรมการพัฒนา และแผนการก่อสร้าง ระบุวิธีการท่ีดำเนินการ ระยะเวลา 
จำนวนเงินแต่ละกิจกรรมให้สอดคล้องกับโครงการและบันทึกความร่วมมือ 
(3) จำนวนเงินรวมในแผนการดำเนินโครงการภาพรวมต้องตรงกับจำนวนเงินท่ี
ได้รับการอนุมัติ จำนวนเงินขอเบิกจ่ายให้องค์กรผู้เสนอจัดลำดับความสำคัญของแต่
ละกิจกรรมการพัฒนา และสอดคล้องกับบันทึกความร่วมมือ 
(4) จำนวนเงินรวมตัวเลข ตัวอักษร หากมีการแก้ไขให้ลงลายมือชื่อกำกับทุกคร้ัง 

8. รายงานการตรวจงวด
งานโครงการบ้านมั่นคง 

(1)  ชื่อองค์กรผู้เสนอถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบ
แสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(2) กิจกรรมการพัฒนาท่ีเบิกจ่ายงบประมาณจากสถาบันต้องสรุปการเบิกจ่ายจริง
ขององค์กรผู้เสนอ แสดงผลการดำเนินงานตามแผนงานก่อสร้าง ระบุวิธีการ
ดำเนินการ และระบุผลการตรวจ   
(3)  มีการจัดเวทีประชุมเพื่อตรวจรับผลการดำเนินงานในเมือง/จังหวัด/ภาค นั้นๆ 
ตามมติหรือข้อตกลงของขบวนองค์กรชุมชน 
(4)  มีการจัดเวทีประชุมเพื่อตรวจรับผลการดำเนินงานในเมือง/จังหวัด/ภาค นั้นๆ 
ตามมติหรือข้อตกลงของขบวนองค์กรชุมชน 
(5) การตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง ให้มีผู้แทนชุมชน ผู้แทนเครือข่าย และ
ผู้แทนท้องถิ่นหรือภาคี ลงนาม พร้อมท้ังสรุปความคิดเห็นของกรรมการตรวจรับ   

9. หนังสือขยายระยะเวลา
ดำเนินโครงการ 

(1) ชื่อองค์กรผู้ขอรับเงินงบประมาณและชื่อโครงการถูกต้องตรงกับแบบแสดงผล
การอนุมัติโครงการ 
(2) การขยายระยะเวลาและลงนามอนุมัติให้เป็นไปตามอำนาจหน้าท่ี ท่ีได้รับ
มอบหมาย ซ่ึงขยายระยะเวลาได้ไม่เกิน 1 ปีนับตั้งแต่วันท่ีส้ินสุดระยะเวลาตาม
บันทึกความร่วมมือ 
(3) วันท่ีในหนังสือขอขยายระยะเวลาต้องระบุ ก่อนระยะเวลาส้ินสุดในโครงการ
และบันทึกความร่วมมือ 

10. หนังสือเปลี ่ยนแปลง
คณะกรรมการตรวจ รั บ
โครงการ  

(1) ต้องเป็นไปตามท่ีโครงการนั้นๆ กำหนด 
(2) วันท่ีในหนังสือต้องก่อนวันท่ีตรวจรับโครงการ 
(3) ผู้ลงนามอนุมัติ ต้องเป็นไปตามคำส่ังท่ีสถาบันกำหนด 
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ประเด็นในการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 
11. หนังส ือเปล ี ่ยนสมุด
บัญชีเงินฝากธนาคาร 
 

 

 

(1) มีมติท่ีประชุมขององค์กรชุมชนผู้รับเงินงบประมาณให้เปล่ียนแปลงบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร 
(2) มีหนังสือจากองค์กรชุมชนผู้ขอรับเงินงบประมาณและวันท่ีในหนังสือก่อนวันท่ี
ขอให้โอนเงิน 
(3) ผู้ลงนามอนุมัติ ต้องเป็นไปตามท่ีคำส่ังสถาบันกำหนด 

12. การปรับเปลี่ยน
แผนงาน/กิจกรรมโครงการ 

(1) มีมติท่ีประชุมขององค์กรชุมชนผู้ขอรับเงินงบประมาณให้ปรับแผนงาน/กิจกรรม 
(2) มีแบบขออนุมัติการเปล่ียนแปลงแผนงาน/กิจกรรม 
(3) ผู้ลงนามอนุมัติ ในแบบขออนุมัติการเปล่ียนแปลงแผนงาน/กิจกรรม เป็นผู้แทน
ชุมชน และผู้แทนเครือข่าย 

 

4.6  การกำกับการดำเนินงานและจัดเก็บเอกสาร 
 การกำกับการดำเนินงาน เมื่อองค์กรชุมชน/ภาคี ได้รับงบประมาณเพื่อดำเนินการตามโครงการและจัด
กิจกรรมตามโครงการแล้ว องค์กรชุมชน/ภาคี ร่วมกันคัดเลือก “ผู้ดำเนินงานกำกับดูแลและตรวจสอบผลงาน” 
โดยผู้ดำเนินงานฯ ต้องดูแลการดำเนินโครงการให้เป็นไปตามแผนงานที่วางไว้ให้บรรลุผลสำเร็จตามเป้าหมาย 
ภายในระยะเวลาและวงเงินงบประมาณท่ีกำหนด ซ่ึงการกำกับดูแลต้องคำนึงถึงองค์ประกอบ ดังต่อไปนี้ 

1) กำกับดูแลการดำเนินงานให้เป็นไปตามเป้าหมายของโครงการ 
2) กำกับผลการดำเนินงานของกิจกรรมแต่ละกิจกรรมให้ดำเนินการเสร็จส้ินภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
3) การใช้เงินแต่ละกิจกรรมประหยัดและมีผลคุ้มค่า 
4) การใช้จ่ายเงินต้องมีหลักฐานท่ีถูกต้องและสามารถตรวจสอบได้ 
5) มีระบบการรายงาน รายรับ-รายจ่าย เป็นประจำทุกเดือน 
6) หากพบปัญหาหรืออุปสรรค ควรมีการเรียกประชุมเพื่อร่วมกันแก้ไขโดยด่วน 

 

การจัดเก็บเอกสาร ประกอบการดำเนินโครงการ เพื่อแสดงให้เห็นว่ามีการใช้จ่ายเงินงบประมาณอย่าง
คุ้มค่า มีความโปร่งใสตรวจสอบได้ มีระบบการบริหารจัดการที่ดี และเป็นหลักฐานประกอบการตรวจสอบการ
ดำเนินงานทั้งจากสมาชิกองค์กรชุมชน หน่วยงานภาครัฐ เช่น สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน หรือหน่วยงาน
ภายนอก รวมถึงการประเมินผลการดำเนินโครงการของเครือข่าย ซ่ึงการจัดเก็บเอกสารจะประกอบด้วยเอกสารท่ี
เป็นต้นฉบับและสำเนา โดยแต่ละส่วนท่ีเก่ียวข้องจะต้องจัดเก็บเอกสารดังนี้ 
 

รายการเอกสาร 
องค์กรที่
ได้รับการ
สนับสนุน 

เครือข่าย
องค์กรชุมชน
เมือง/ตำบล/
จังหวัด/ภาค  

ส่วนงานในสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
สำนัก 

งานภาค/
ส่วนงาน
ต่างๆ 

สำนัก
การเงิน 

ฝ่าย
เลขานุการ 

ระบบสำรอง
ข้อมูล 

1. รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการฯ 
คณะทำงานชุดต่างๆ 

  สำเนา สำเนา ต้นฉบับ  

2 .  บ ั นท ึ ก ข ออน ุ ม ั ต ิ โ ค ร งก าร แ ล ะ
งบประมาณ (ส่วนงานที่ร ับผิดชอบจัดทำ
บันทึกแต่ละรายการเสนอต่อผู้มีอำนาจ
อนุมัติ) 

  สำเนา สำเนา ต้นฉบับ  

3. แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ สำเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
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รายการเอกสาร 
องค์กรที่
ได้รับการ
สนับสนุน 

เครือข่าย
องค์กรชุมชน
เมือง/ตำบล/
จังหวัด/ภาค  

ส่วนงานในสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
สำนัก 

งานภาค/
ส่วนงาน
ต่างๆ 

สำนัก
การเงิน 

ฝ่าย
เลขานุการ 

ระบบสำรอง
ข้อมูล 

4. แบบเสนอโครงการ 
- โครงการบ้านมั่นคงเมือง 
- โครงการบ้านมั่นคงชนบท 
- โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราว กรณี
ไฟไหม้ ไล่รื้อ และรายชื่อผู้รับผลประโยชน์ 

สำเนา 
 

 ต้นฉบับ   Scan แนบในระบบ 
รายชื่อผู้รับ

ผลประโยชน์ แนบ
ไฟล์ Excel 

5. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน     ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
6. จดหมายขอเบิกจ่าย สำเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
7. แผนการพัฒนาดำเนินโครงการ
ภาพรวม 

สำเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

8. แบบสร ุปความคิดเห็นประกอบการ
พิจารณาเบิกจ่าย (กรณีมีข้อคิดเห็นจาก
คณะทำงานก่อนการเบิกจ่าย) 

 ต้นฉบับ    Scan แนบในระบบ 

9. แบบสร ุปความคิดเห็นประกอบการ
พิจารณาเบิกจ่าย (สำหรับเจ้าหน้าท ี่ ให้
ความเห็น) 

  ต้นฉบับ   Scan แนบในระบบ 

10. บันทึกความร่วมมือ (MOU) คู่ฉบับ   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
11. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  ต้นฉบับ      
12. รายงานผลการดำเนินงาน (สำหรับ
เบิกจ่ายงวดที่ 2 เป็นต้นไป) 

สำเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

13.รายงานสรุปผลการดำเนินงานปิด
โครงการ 

สำเนา  ต้นฉบับ   Scan แนบในระบบ 

14. แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ สำเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
15. แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการ
บ้านมั่นคง 

สำเนา  ต้นฉบับ   Scan แนบในระบบ 

16. แบบฟอร์มขอยกเลิกโครงการและคืน
งบประมาณ 

สำเนา    ต้นฉบับ Scan แนบในระบบ 

17. แบบฟอร์มขอส่งคืนเงินสนับสนุน
พัฒนาที่อยู่อาศัยฯ 

สำเนา    ต้นฉบับ Scan แนบในระบบ 

18. จดหมายรายงานผลการดำเนินงานปิด
โครงการ 

สำเนา    ต้นฉบับ Scan แนบในระบบ 

เอกสารเพิ่มเติม กรณีมีการปรับเปลี่ยน/เปลี่ยนแปลง (เป็นเอกสารที่ต้องได้รับก่อนการเบิกจ่ายงบประมาณ)  

1. หนังส ือขอขยายระยะเวลาดำเ นิน
โครงการ 

สำเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

2. หนังส ือเปล ี่ยนแปลงคณะกรรมการ
ตรวจรับโครงการ 

สำเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

3. หนังส ือเปล ี ่ยนแปลงบ ัญชีเง ินฝาก
ธนาคาร 

สำเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

4. แบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน สำเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
5. แผนการดำเนินงานภาพรวม กรณีที่
เปลี่ยนแปลงงวดที่ยังไม่เบิกจ่ายเท่าน้ัน 

สำเนา   ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

6. มติที่ประชุมองค์กรชุมชน/ตำบล/เมือง ต้นฉบับ   สำเนา  Scan แนบในระบบ 
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รายการเอกสาร 
องค์กรที่
ได้รับการ
สนับสนุน 

เครือข่าย
องค์กรชุมชน
เมือง/ตำบล/
จังหวัด/ภาค  

ส่วนงานในสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
สำนัก 

งานภาค/
ส่วนงาน
ต่างๆ 

สำนัก
การเงิน 

ฝ่าย
เลขานุการ 

ระบบสำรอง
ข้อมูล 

เอกสารอ่ืน ๆ ในการดำเนินโครงการ 

1. รายชื่อผู้รับผลประโยชน์ ต้นฉบับ     Scan แนบในระบบ 
2. ใบประมาณราคา (สาธารณูปโภค) ต้นฉบับ      
3. แบบก่อสร้าง และผังชุมชน ต้นฉบับ      
4. สัญญาจ้าง กรณีจ้างผู้รับเหมา
ดำเนินงาน 

ต้นฉบับ      

5. ใบประเมินราคาไฟฟ้า,ประปา ต้นฉบับ      
6. ภาพถ่ายผลการดำเนินงานที่ผ่านมา  ต้นฉบับ     Scan แนบในระบบ 
7. ใบอนุญาตก่อสร้าง ต้นฉบับ      
8. รายงานประชุมการดำเนินโครงการ 
และกิจกรรมแต่ละครั้ง เช่น รายงานการ
ประชุมซึ่งระบุผู้มีอำนาจลงนามในการเบิก
ถอนเงินธนาคารจากบัญชีเงินฝากธนาคาร 
หรือเง่ือนไขการสั่งจ่ายเงิน, สรุปแผนการ
ดำเนินงานตามแผนงานแต่ละงวด ,สรุป
แผนการดำเนินงานตามแผนงานงวด
สุดท้าย 

ต้นฉบับ      

9. เอกสารในการจ่ายเงินเพื่อดำเนินงาน
ตามโครงการ ได้แก่ สมุดบัญชี รายรับ-
รายจ่าย ใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับ
เงิน (ในกรณีท ี ่ร ้านค้าไม ่สามารถออก
ใบเสร ็จร ับเง ินให ้ ได ้ ) ใบลงทะเบ ีย น
ผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม/ประชุมในแต่
ละครั้ง,เอกสารหลักฐานอื่นๆ ในการใช้
จ่ายเงิน 

ต้นฉบับ      

10. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ 
เช่น เอกสารการออมทรัพย์,ใบเสร็จรับเงิน
จากสมาชิก ฯลฯ 

ต้นฉบับ      

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                      



 
 

44 

 

ส่วนที่ 5                      แบบฟอร์มเอกสารโครงการบ้านม่ันคง 
 

1. แบบฟอร์มเอกสารโครงการบ้านม่ันคงเมือง/ชนบท พัฒนากระบวนเมือง ภาคีพัฒนา 
  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มท่ี 2 
แบบฟอร์มเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณ 

 หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณพร้อมเอกสารแนบท้าย 
 แบบฟอร์มแผนการพัฒนาดำเนินโครงการภาพรวม 
 แบบสรุปความเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ(สำหรับคณะทำงาน) (ถ้ามี) 
 แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง(สำหรับเจ้าหน้าท่ี) (ถ้าม)ี 
 บันทึกขออนุมัติเปล่ียนแปลงแผนงาน 
 บันทึกความร่วมมือ (บ้านมั่นคงเมือง/ชนบท, พัฒนากระบวนเมือง ภาคีพัฒนา) 
 หนังสือมอบอำนาจ 

 บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
 

กลุ่มท่ี 1 
แบบฟอร์มเอกสารเสนอโครงการ/อนุมัติโครงการ 

  แบบเสนอโครงการบ้านมั่นคงเมือง/ชนบท 
  แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
 
 

กลุ่มท่ี 3 
แบบฟอร์มการตดิตามและประเมินผลโครงการ 

 แบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงาน 
 รายงานสรุปผลการดำเนินงานปิดโครงการ 
 แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ 
 แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง 
 แบบฟอร์มขอยกเลิกโครงการและคืนงบประมาณ 
 แบบฟอร์มขอส่งคืนเงินสนับสนุนพัฒนาท่ีอยู่อาศัย/สนับสนุนขบวนองค์กรชุมชน (หรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน) 
 แบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ 
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กลุ่มท่ี 1 
แบบฟอร์มเอกสารเสนอโครงการ/อนุมัติโครงการ 

  แบบเสนอโครงการบ้านมั่นคงเมือง/ชนบท/บ้านเช่าสวัสดิการราคาถูก 
  แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง 
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เขียนท่ี       
              
              

 
  วันท่ี  เดือน   พ.ศ.   

เรื่อง   ขอรับการสนับสนุนงบประมาณการดำเนินงานปรับปรุงชุมชน ตามแผนงานโครงการ “บ้านมั่นคง” 

เรียน   ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 
 แบบเสนอโครงการปรับปรุงชุมชน “บ้านมั่นคง”  
 รายชื่อผู้รับประโยชน์โครงการบ้านมั่นคง  
 อ่ืนๆ (ระบุ)          

ด้วยกลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/สหกรณ์/คณะทำงาน            
จังหวัด    ได้จัดทำโครงการบ้านมั่นคง เพื่อปรับปรุงชุมชนและได้ยื่นเสนอแผนงานและ
โครงการ เพื่อขอรับการสนับสนุบงบประมาณในการดำเนินงานตามแผนงานโครงการ “บ้านมั่นคงเมือง” จาก
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) รายละเอียด ดังนี้ 

 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค  จำนวนเงิน    บาท 
 งบอุดหนุนการพัฒนาท่ีอยู่อาศัย   จำนวนเงิน    บาท 
 งบบริหารจัดการชุมชน    จำนวนเงิน    บาท 
 งบพัฒนากระบวนการ    จำนวนเงิน    บาท 
 งบอ่ืนๆ      

     จำนวนเงิน    บาท 
     จำนวนเงิน    บาท 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

      ขอแสดงความนับถือ 

 
      (    ) 

      ตำแหน่ง      
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เทศบาล/อบต.__________________อำเภอ_________________  จังหวัด__________________ 

ส่วนที่ 1 : ข้อมูลพื้นฐาน  

1.1 ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ   

1.2 ชื่อโครงการ  

1.3 ที่อยู่ติดต่อ/ที่ต้ังโครงการ  _________________________________________________________ 
_________________________________________________________ 
พื้นท่ีอยู่ในเขต   
 องค์การบริหารส่วนตำบล   _________________________________  
 เทศบาล(ตำบล/เมือง/นคร) _________________________________  
 สำนักงานเขต    _________________________________________ 
 อ่ืนๆ               _________________________________________ 

1.4 ผู้ประสานงาน  ชื่อ-นามสกุล ________________________________________________ 
ท่ีอยู่ปัจจุบัน_________________________________________________ 
__________________________________________________________ 
__________________________________________________________ 
หมายเลขบัตรประชาชน________________________________________ 
โทรศัพท์     _________________________________________________ 
หมายเหตุ : ผู้ประสานงานยินยอมให้ข้อมูลหมายเลขบัตรประชาชนเพื่อบันทึกข้อมูลในระบบโปรแกรม พอช. 

1.5 พิกัดตำแหน่งพื้นที่โครงการ ลองจิจูด (X) ________________     ละติจดู (Y) _____________________   

 

ส่วนที่ 2 : ข้อมูลภาพรวมเมืองจากการสำรวจ 

2.1 จำนวนชุมชนท้ังหมดในเมือง จำนวน _________________________ ชุมชน 

2.2 จำนวนชุมชนท่ีดำเนินการสำรวจข้อมูลในคร้ังนี้ จำนวน _________________________ ชุมชน 

ข้อมูลรายละเอียดชุมชนที่ดำเนินการสำรวจข้อมูลในครั้งน้ี 

ที ่ รายช่ือชุมชน 

สถานะชุมชน 

ประเภท
ที่ดิน 

จำนวน 
ครัวเรือน 

ประเภทการอยู่อาศัย (ครัวเรือน) 

ได้รับการ
จัดตั้งเป็น

ชุมชน 

บุกรุก/ยังไม่ได้
รับการจัดตั้ง
เป็นชุมชน สภ

าพ
ดี 

ทร
ุดโ

ทร
ม 

บ้า
นเ

ช่า
 

คร
อบ

คร
ัวข

ยา
ย 

อื่น
 ๆ

 

1           
2           

แบบเสนอโครงการบ้านม่ันคงเมือง 
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3           
4           
5           

รวม          
 

ส่วนที่ 3 : ข้อมูลโครงการ  

3.1 ที่มา สภาพปัญหา และเหตุผลความจำเป็น 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
....................................................................................................................................................................................………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3.2 วัตถุประสงค์โครงการ   
1. ......................................................................................................................................................................  
2. ......................................................................................................................................................................  
3. ......................................................................................................................................................................  
4. ......................................................................................................................................................................  

 

3.3 กลุ่มเป้าหมาย 

      รายช่ือชุมชน สถานะชุมชน 
ประเภท

ที่ดิน 
จำนวน 

ครัวเรือน 
ตำแหน่งที่ตั้งชุมชน 

ระยะเวลา
อยู่อาศัยใน

ชุมชน/
หมู่บ้านเดิม 

อาชีพ
รายได้ 

  ได้รับการจัดตั้งเป็น
ชุมชน 

 บุกร ุก/ย ังไม ่ได้รับ
การจัดต้ังเป็นชุมชน 

  ลองจิจูด (X) 
…………………………….. 
ละติจูด (Y) 
…………………………….. 

  

  ได้รับการจัดตั้งเป็น
ชุมชน 

 บุกร ุก/ย ังไม ่ได้รับ
การจัดต้ังเป็นชุมชน 

  ลองจิจูด (X) 
…………………………….. 
ละติจูด (Y) 
…………………………….. 

  

  ได้รับการจัดตั้งเป็น
ชุมชน 

 บุกร ุก/ย ังไม ่ได้รับ
การจัดต้ังเป็นชุมชน 

  ลองจิจูด (X) 
…………………………….. 
ละติจูด (Y) 
…………………………….. 
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ส่วนที่ 4 ข้อมูลพื้นฐานของโครงการ  
4.1 รูปแบบการปรับปรุงชุมชน  

 ปรับปรุง/ซ่อมแซม ในท่ีดินเดิม 
 ร้ือและสร้างใหม่ ในท่ีดินเดิม  
 สร้างชุมชนในท่ีดินรองรับใหม่ (ระบุท่ีตั้งของชุมชนใหม่)      
 สร้างชุมชนในแนวสูง   ในท่ีดินเดิม   ท่ีดินรองรับใหม่ 

     - จำนวนครัวเรือนท่ีเสนอโครงการคร้ังนี้  ครัวเรือน 
4.2 ความมั่นคงในที่ดิน 

1) ประเภทท่ีดิน (ระบุ)           
2) ขนาดเนื้อท่ี    ไร่    งาน   ตารางวา 
3) กรรมสิทธิ์การครอบครองท่ีดิน  

 เช่าท่ีดิน ระยะเวลาการเช่า    ปี ตั้งแต่     ถึง    
     การคิดอัตราค่าเช่า          

          เช่าโดย          
 ท่ีดินซ้ือ ซ้ือโดย        

                    ราคาท่ีดินซ้ือมา ตารางวาละ  บาท เป็นเงิน รวม           บาท   
                          ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ (ค่าภาษี/ค่าธรรมเนียม ฯลฯ)     บาท 
                     ราคาขายสมาชิกตารางวาละ      บาท 

 อนุญาตให้ใช้ท่ีดิน (แนบเอกสารหลักฐานการอนุญาต) 
4.3 การจัดผังแบ่งแปลง 

1) ขนาดเนื้อท่ี    ไร่    งาน   ตารางวา 
- จัดเป็นแปลงท่ีอยู่อาศัย เนื้อท่ีรวม ไร่    งาน   ตารางวา 
- จัดเป็นพื้นท่ีส่วนกลาง (ถนน/บ่อบำบัด/สวนหย่อม/ปลูกต้นไม้/ศูนย์ชมุชน/ตลาด/สนามเด็กเลน่ ฯลฯ) 

    เนื้อท่ีรวม  ไร่    งาน   ตารางวา 
 4.4 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน จัดตั้งเมื่อปี    จำนวนสมาชิกปัจจุบัน   คน 

     ยอดเงินออม/ทุนภายในกลุ่ม/องค์กร รวม     บาท แบ่งเป็น   
      -  เงินออมสัจจะ/หุ้น   เงินสะสมรวม   บาท การออม   รายวัน   สัปดาห์   เดือน 
      -  เงินออมเพื่อท่ีอยู่อาศัย  เงินสะสมรวม  บาท การออม   รายวัน   สัปดาห์   เดือน 
      -  เงินออมเพื่อ..................  เงินสะสมรวม  บาท การออม   รายวัน   สัปดาห์   เดือน 
4.5 การจัดสวัสดิการในชุมชนมีหรือไม่อย่างไร 

             ไม่มี   
 มี (ระบุ) กองทุนสวัสดิการ   ระดับชุมชน    ระดับตำบล   จำนวนเงิน บาท 

             กองทุนรักษาดินรักษาบ้าน         
             อ่ืนๆ (ระบุ           

4.6 วิธีการดำเนินการ (ก่อน และหลังเสนอโครงการ) 
1.  ..........................................................................................................................................  
2.  ..........................................................................................................................................  
3. ...........................................................................................................................................  
4. ...........................................................................................................................................  
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5.  .......................................................................................................................................... 
4.7 ประเภทงบประมาณที่เสนอ  
 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค  จำนวนเงิน    บาท 
 งบอุดหนุนการพัฒนาท่ีอยู่อาศัย   จำนวนเงิน    บาท 
 งบบริหารจัดการชุมชน เครือข่ายและภาคี จำนวนเงิน    บาท 
 งบพัฒนากระบวนการ   จำนวนเงิน    บาท 
รวมเป็นเงินจำนวน   บาท (  จำนวนเงินเป็นตัวอักษร           ) 

 4.8 รายละเอียดแผนงานกิจกรรม/งบประมาณ 

ลำดับ กิจกรรม 
เสนอรับ 

งบประมาณ  
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

หน่วยงาน ภาคี 
ความร่วมมือ  

(ถ้ามี) 
1     
2     
3     
4     
5     

4.9 แผนผังโครงสร้างการบริหารจัดการโครงการและองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนภายใน และการ
เชื่อมโยงภาคีภายนอก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
4.10 ระบบกำกับ ติดตาม / ตรวจงวดงาน และการรายงานผลการดำเนินโครงการ  

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 
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4.11 ผลที่คาดว่าจะได้รับ  
1. ............................................................................................................................................................ 
2. ............................................................................................................................................................ 
3. ............................................................................................................................................................ 
4. ............................................................................................................................................................ 
5. ............................................................................................................................................................ 

         4.12 รายชื่อคณะกรรมการบริหารโครงการ 

คณะกรรมการ  จำนวน                 คน     ประกอบด้วย 

รายช่ือคณะกรรมการ  

1. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
2. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก      
3. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
4. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
5. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
6. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
7. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
8. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
9. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
10. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     

 

12. แผนงานโครงการข้างต้น เป็นแผนงานโครงการท่ีชุมชนโดยสมาชิกในชุมชนได้ร่วมกันจัดทำ โดยมีเป้าหมาย
และเจตนารมณ์ ในการสร้างความมั่นคงของชุมชนท้ังเร่ืองบ้าน ท่ีดิน สภาพแวดล้อมของชุมชน การอยู่ร่วมกันของ
ชุมชน และมีการช่วยเหลือเกื้อกูลของคนในชุมชน เพื่อการพัฒนาที่ยั่งยืน โดยชุมชนเป็นแกนหลั กสำคัญในการ
ดำเนินงาน ท้ังนี้ชุมชนได้เห็นชอบให้คณะกรรมการ/คณะทำงาน เป็นผู้แทนชุมชนในการเสนอแผนงานโครงการ 
ดังกล่าว 

 

 
 

 

 

 

ส่วนที่ 5 ความคิดเห็นของคณะทำงานชุดต่าง ๆ  

5.1 คณะทำงานเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง / จังหวัด / ภาค 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ................................................................  
 (.....................................................................)  
     ..............................................................  

    วันที่........../........../.......... 

ลงชื่อ................................................................  
  (.....................................................................) 

     ..............................................................  

    วันที่........../........../.......... 
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คณะกรรมการระดับเมือง/ตำบล 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 

 

 
 

 

 
 

คณะทำงานชุดต่าง ๆ (ความก้าวหน้าในการดำเนินการ) 

คณะทำงาน  ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ  การดำเนินงาน 

คณะพัฒนากล่ันกรองท่ีดิน  
ท่ีอยู่อาศัยระดับภาค 

 
 

 

คณะพัฒนากล่ันกรองท่ีดิน  
ท่ีอยู่อาศัยระดับชาติ 

 
 

 

ลงชื่อ................................................................ 
 (.....................................................................) 

....................................................... 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงชื่อ................................................................ 
 (.....................................................................) 

....................................................... 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงชื่อ................................................................ 
 (.....................................................................) 

....................................................... 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงชื่อ................................................................ 
 (.....................................................................) 

....................................................... 

    วันท่ี........../........../.......... 
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ตารางรายช่ือ กลุม่ผูร้บัผลประโยชน์ และรปูแบบการพฒันาท่ีอยูอ่าศยัของโครงการ  ***สามารถดาวน์โหลดไฟล ์ได้จากระบบโปรแกรม Codi Area***

ต าบล อ าเภอ จงัหวดั  อปท
วนั/เดือน/ปี เกิด ผูเ้ดือดร้อน

ผูส้
งูอ
าย
ุ

ผูพ้ิ
กา
ร

ผูย้
าก
จน
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มท
บ

ซ่อ
มแ
ซม

ต่อ
เติม

สร้
างใ
หม่

ปร
บัป
รงุ
สา
ธา
รณู
ปโ
ภค

เอก
ชน

หน่
วย
รา
ชก
าร

ที่ต
นเ
อง วนั

01

เดือน
03

ปี 
(พ.ศ.)
2553

จ านวน
"คน"

จ านวน
"ครวัเรือน"

รปูแบบการพฒันาท่ีอยูอ่าศยั ใส่ตวัเลข ในช่องใดช่องหน่ึงเท่านัน้หน่วยงาน / เจา้ของท่ีดินกลุม่ผูร้บัผลประโยชน์

ล าดบั ช่ือ หมายเลข
บตัรประชาชน

บา้นเลขท่ี
(ท่ีอยูปั่จจบุนั)

หมูท่ี่

รปูแบบการสนับสนุน 

นามกลุ



54 
 

 
 
 

 
ส่วนที่ 1 : ข้อมูลพื้นฐาน 
1. ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ    
2. ชื่อโครงการ  
3. ที่อยู่ติดต่อ/ที่ต้ังโครงการ _______________________________________________________ 

_______________________________________________________ 
พื้นท่ีอยู่ในเขต    
 อบต.             _________________________________ 
 เทศบาลตำบล  _________________________________ 
 เทศบาลเมือง   _________________________________  
 อ่ืนๆ              _________________________________ 

4. ผู้ประสานงาน  โทร.  
    หมายเลขบัตรประชาชน   

หมายเหตุ : ผู้ประสานงานยินยอมให้ข้อมูลหมายเลขบัตรประชาชนเพ่ือบันทึกข้อมูลใน
ระบบโปรแกรม พอช. 

5. พิกัดตำแหน่งพื้นที่
โครงการ 

ละติจูด   _______________________    
ลองจิจูด  _______________________    

 

ส่วนที่ 2 : ข้อมูลโครงการ 
1. เหตุผลความจำเป็น/ที่มาและสภาพปัญหาที่สำคัญของตำบล(ภาพรวมผังพัฒนาตำบลและอธิบาย)  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2. วัตถุประสงค์โครงการ   

1. ...................................................................................................................................................................... 
2. ...................................................................................................................................................................... 
3. ......................................................................................................................................................................       
4. ......................................................................................................................................................................         
5. ......................................................................................................................................................................         

 
                             

3. วิธีการดำเนินการ/กระบวนการทำงาน 
1. ...................................................................................................................................................................... 
2. ...................................................................................................................................................................... 
3. ......................................................................................................................................................................  

แบบเสนอโครงการบ้านม่ันคงชนบท 
 ตำบล ______________ อำเภอ ______________ จังหวัด _______________ 
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4. ...................................................................................................................................................................... 
5. ......................................................................................................................................................................  

4.  สรุปข้อมูลภาพรวมจำนวนชุมชน/หมู่บ้านในตำบล/ผู้เดือดร้อน(ระบุตามการสำรวจจริง) 
หมู่ 
บ้าน 

จำนวน 
ผู้เดือด 
ร้อน 

ทั้งหมด 

ประเภทที่ดินในตำบล กลุ่มเปราะบาง 
ป่าสงวน 
แห่งชาติ 

อุทยาน 
แห่งชาติ 

เจ้าท่า 
สาธารณ 
ประโยชน ์

ป่าชายเลน อ่ืนๆ 
พิการ สูงอายุ 

ป่วยติด 
เตียง บ้าน 

ทั้งหมด 
ทรุด 
โทรม 

บ้าน 
ทั้งหมด 

ทรุด 
โทรม 

บ้าน 
ทั้งหมด 

ทรุด 
โทรม 

บ้าน 
ทั้งหมด 

ทรุด 
โทรม 

บ้าน 
ทั้งหมด 

ทรุด 
โทรม 

บ้าน 
ทั้งหมด 

ทรุด 
โทรม 

                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
รวม 
ทั้งส้ิน                 

 

5. แนวทางการพัฒนา/วิสัยทัศน์ประเด็นร่วมของตำบล(ภาพรวมผังพัฒนาตำบลและอธิบาย) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
6. กลไกการขับเคลื่อนงานระดับตำบล/ระดับหมู่บ ้าน/กลุ่มกิจกรรมด้านต่างๆ  (ใส่โครงสร้างและบทบาท
คณะกรรมการหลายฝ่ายระดับตำบล/เครือข่ายบ้านมั่นคงชนบทระดับตำบล,ระดับหมู่บ้าน,กลุ่มกิจกรรมด้านต่างๆ) 
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7. สถานะกลุ่มออมทรัพย์/สถาบันการเงินชุมชน/ตำบลในโครงการบ้านมั่นคงชนบท 
    7.1 กลุ่มออมทรัพย์ท่ีได้รับการสนับสนุน ตั้งเมื่อปี มีจำนวนกลุ่มออมทรัพย์ท้ังหมด  กลุ่ม 

  ระดับชุมชน/หมู่บ้าน  กลุ่ม   
  ระดับตำบล  กลุ่ม 

จำนวนสมาชิกปัจจุบัน  คน ยอดเงินออมรวม  บาท  
หมู่ 
บ้าน 

จำนวน 
ผู้เดือดร้อนทั้งหมด 

จำนวนผู้เข้าร่วม 
กลุ่มออมทรัพย์ (ราย) 

ยอดเงิน ออมทรัพย์ 
ปัจจุบัน (บาท) 

จำนวนผู้รับประโยชน์
ที่เสนอโครงการครั้งนี้ 

     
     
     
     
     
     
รวมทั้งสิ้น     

 

ลักษณะการออมเป็นการออม    รายวัน    สัปดาห์    เดือน 
   7.2 การจัดสวัสดิการในชุมชน/หมู่บ้านมีหรือไม่อย่างไร 

 ไม่มี   
 ม ี(ระบุ) 

   7.3 กองทุนสวัสดิการชุมชน  
  ระดับชุมชน/หมู่บ้าน   
  ระดับตำบล 

   7.4 กองทุนอ่ืนๆ  
            กองทุนพัฒนาคุณภาพชีวิตด้านต่างๆ(ระบุ)       
            อ่ืนๆ (ระบุ)           

8. แผนงาน/กิจกรรมและงบประมาณของตำบล/โครงการ 
ประเด็น 

ด้านต่างๆ 
แผนงาน/กิจกรรม 
(ระบุรายละเอียด) 

งบประมาณ 
ทั้งสิ้น 

ผู้รับผิดชอบ 
ชุมชน พอช. อื่น (ระบุ) 

อุดหนุนท่ีอยู่
อาศัย 

1.     
2.     
3.     
4.     

โครงสร้าง
พื้นฐาน/
กายภาพ 

1.     
2.     
3.     
4.     

เศรษฐกิจ 1.     
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2.     
3.     
4.     

สังคม 1.     
2.     
3.     
4.     

พัฒนา
กระบวนการ 

1.     
2.     
3.     
4.     

รวมทั้งสิ้น      
 
สรุปภาพงบประมาณรวมการเสนอโครงการบ้านมั่นคงชนบทครั้งน้ี 

 งบอุดหนุนการพัฒนาท่ีอยู่อาศัย  จำนวนเงิน    บาท 
 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค  จำนวนเงิน    บาท 
 งบพัฒนาด้านเศรษฐกิจ    จำนวนเงิน    บาท 
 งบพัฒนาด้านสังคม   จำนวนเงิน    บาท 
 งบพัฒนากระบวนการ    จำนวนเงิน    บาท 
รวมเป็นเงินจำนวน    บาท  (              ) 

9. หน่วยงาน ภาคี ที่สนับสนุนในครั้งน้ี 
หน่วยงาน เช่น อบต. เทศบาล อบจ. พมจ. พอช. 

ฯลฯ 
เรื่องที่สนับสนุน (ระบุ) 

งบประมาณ (ถ้ามี) 

    
   
   
   
   

 

10. รายชื่อคณะกรรมการเครือข่ายแก้ไขปัญหาที่ดินที่อยู่อาศัยและคุณภาพชีวิตทุกมิติระดับตำบล  
คณะกรรมการ  จำนวน                 คน     ประกอบด้วย 
รายชื่อคณะกรรมการ  

1. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
2. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
3. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
4. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
5. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
6. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
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7. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
8. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
9. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      
10. ชื่อ                            นามสกุล                           ผู้แทนจาก      

 

11. ระบบกำกับติดตาม/ตรวจงวดงาน/และการรายงานผลในโครงการ 
ระดับหมู่บ้าน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ระดับตำบลและอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

12. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
1. ...................................................................................................................................................................... 
2. ...................................................................................................................................................................... 
3. ......................................................................................................................................................................   
4. ..................................................................................................................................................................... 
5. ..................................................................................................................................................................... 

13. แผนงานโครงการข้างต้น เป็นแผนงานโครงการท่ีชุมชนโดยสมาชิกในชุมชนได้ร่วมกันจัดทำ โดยมีเป้าหมาย
และเจตนารมณ์ ในการสร้างความมั่นคงของชุมชนท้ังเร่ืองบ้าน ท่ีดิน สภาพแวดล้อมของชุมชน การอยู่ร่วมกันของ
ชุมชน และมีการช่วยเหลือเกื้อกูลของคนในชุมชน เพื่อการพัฒนาที่ยั่งยืน โดยชุมชนเป็นแกนหลั กสำคัญในการ
ดำเนินงาน ท้ังนี้ชุมชนได้เห็นชอบให้คณะกรรมการ/คณะทำงาน เป็นผู้แทนชุมชนในการเสนอแผนงานโครงการ 
ดังกล่าว 

 

 

 

 

ลงชื่อ................................................................  
 (.....................................................................)  
     ..............................................................  

    วันที่........../........../.......... 

ลงชื่อ................................................................  
  (.....................................................................) 

     ..............................................................  

    วันที่........../........../.......... 
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14. ความคิดเห็นของคณะทำงานเครือข่ายองค์กรชุมชนระดับเมือง/ตำบล/ประเด็น  
              
              
               
              
 
 
 

 

 

15. ความคิดเห็นของคณะกรรมการพัฒนาระดับเมือง/ตำบล  
              
              
               
              
  
 
 
 
 
 
16. ความคิดเห็นคณะทำงานชุดต่างๆ (ความก้าวหน้าในการดำเนินการ) 

คณะทำงาน ข้อคิดเห็น การดำเนินงาน 
คณะพัฒนากล่ันกรองระดับภาค  

 
 

คณะพัฒนากล่ันกรองระดับชาติ  
 

 

ลงชื่อ................................................................ 
 (.....................................................................)  
     ..............................................................  

    วันที่........../........../.......... 

ลงชื่อ................................................................ 
  (.....................................................................) 

     ..............................................................  

    วันที่........../........../.......... 

ลงชื่อ................................................................ 
 (.....................................................................)  
     ..............................................................  

    วันที่........../........../.......... 

ลงชื่อ................................................................ 
  (.....................................................................) 

     ..............................................................  

    วันที่........../........../.......... 
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ตารางรายช่ือ กลุม่ผูร้บัผลประโยชน์ และรปูแบบการพฒันาท่ีอยูอ่าศยัของโครงการ  ***สามารถดาวน์โหลดไฟล ์ได้จากระบบโปรแกรม Codi Area***

ต าบล อ าเภอ จงัหวดั  อปท
วนั/เดือน/ปี เกิด ผูเ้ดือดร้อน
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เอก
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หน่
วย
รา
ชก
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ที่ต
นเ
อง วนั

01

เดือน
03

ปี 
(พ.ศ.)
2553

จ านวน
"คน"

จ านวน
"ครวัเรือน"

รปูแบบการพฒันาท่ีอยูอ่าศยั ใส่ตวัเลข ในช่องใดช่องหน่ึงเท่านัน้หน่วยงาน / เจา้ของท่ีดินกลุม่ผูร้บัผลประโยชน์

ล าดบั ช่ือ หมายเลข
บตัรประชาชน

บา้นเลขท่ี
(ท่ีอยูปั่จจบุนั)

หมูท่ี่

รปูแบบการสนับสนุน 

นามกลุ
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แบบเสนอโครงการบ้านเช่าสวัสดิการราคาถกู 
 

ส่วนที่ 1 : ข้อมูลพื้นฐาน  

1.1 ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ   

1.2 ชื่อโครงการ  

1.3 ที่อยู่ติดต่อ/ที่ต้ังโครงการ  ______________________________________________________ 
______________________________________________________ 

1.4 ผู้ประสานงาน  ชื่อ-นามสกุล______________________________________________ 
ท่ีอยู่ปัจจุบัน______________________________________________ 
________________________________________________________ 
โทรศัพท์     _________________________ 

1.5 พิกัดตำแหน่งพื้นที่โครงการ ลองจิจูด (X) ___________  ละติจูด (Y) _____________________   

 

ส่วนที่ 2 : ข้อมูลโครงการ  

2.1 ที่มา สภาพปัญหา และเหตุผลความจำเป็น 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
....................................................................................................................................................................................…
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2.2 วัตถุประสงค์โครงการ   
1. ..................................................................................................................................................................  
2..................................................................................................................................................................... 
3. .................................................................................................................................................................. 
4. .................................................................................................................................................................. 
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2.3 กลุ่มเป้าหมาย 

2.3.1 ผู้เดือดร้อนท้ังหมดท่ีสำรวจในเมือง____________จังหวัด____________จำนวน____________ครัวเรือน 
2.3.2 ผู้เดือดร้อนท่ีดำเนินการในคร้ังนี้ จำนวน_________________________ครัวเรือน  
รายละเอียด ดังนี้ 

รูปแบบ ผู้เดือดร้อนทั้งหมด
(ครัวเรือน) 

เดือดร้อนที่ดำเนินการ
ในครั้งน้ี (ครัวเรือน) 

1. กลุ่มคนไร้บ้าน   
2. กลุ่มคนจนเมืองท่ีมีงานและรายได้ไม่มั่นคง   
3. กลุ่มสมาชิกโครงการบ้านมั่นคงท่ีไม่สารารถเข้าโครงการได้   
4. กลุ่มผู้ประสบภัย หรือถูกไล่ร้ือ   
5. อ่ืนๆ (ระบุ) __________________________   

 

2.4 วิธีการดำเนินงาน/กระบวนการทำงาน (ก่อนและหลังเสนอโครงการ) 
1. ....................................................................................................................................................................... 
2. ....................................................................................................................................................................... 
3. ....................................................................................................................................................................... 
4. ...................................................................................................................................................................... 

 

ส่วนที่ 3 ข้อมูลพื้นฐานของโครงการ  
3.1 รูปแบบการการดำเนินการบ้านเช่าสวัสดิการราคาถูก  
1) บริหารพื้นที่ในโครงการบ้านมั่นคง 
 

 ปรับปรุง/ซ่อมแซม  
 สร้างใหม่ในโครงการ 

2) อาคารร้าง 
     เอกชน ระบุเจ้าของ____________________________ 
     รัฐบาล ระบุเจ้าของ____________________________ 

 ปรับปรุง/ซ่อมแซม  
 
 

3) ศูนย์คนไร้บ้าน  ปรับปรุง/ซ่อมแซม  
 สร้างใหม่ในโครงการ 

4) เช่าที่ดิน 
     เอกชน ระบุเจ้าของ____________________________ 
     รัฐบาล ระบุเจ้าของ____________________________ 
ระยะเวลาการเช่า_____ปี ตั้งแต่______________ถึง______________  
การคิดอัตราค่าเช่า____________________________    
เช่าโดย____________________________________________   

 

 ปรับปรุง/ซ่อมแซม  
 สร้างใหม่ในโครงการ 



 
 

63 

 

5) อื่น ระบุ____________________________ 
     เอกชน ระบุเจ้าของ____________________________ 
     รัฐบาล ระบุเจ้าของ____________________________ 

 ปรับปรุง/ซ่อมแซม  
 สร้างใหม่ในโครงการ 

 
3.2 รายละเอียดเกี่ยวกับอาคารบ้านเช่าสวัสดิการราคาถูก 

3.2.1 ประเภทท่ีดิน (ระบุ)    ของอาคารบ้านเช่าสวัสดิการราคาถูก   
3.2.2 ขนาดเนื้อท้ังหมดของอาคารบ้านเช่าสวัสดิการราคาถูก     ไร่   งาน    ตารางวา 

- ขนาดพื้นท่ีอาคารท่ีอยู่อาศัย เนื้อท่ี  ไร่  งาน   ตารางวา 
- จัดเป็นพื้นท่ีส่วนกลาง (ถนน/บ่อบำบัด/สวนหย่อม/ปลูกต้นไม้/ศูนย์ชุมชน/ตลาด/สนามเด็กเล่นฯลฯ) 
เนื้อท่ี  ไร่  งาน   ตารางวา 

3.2.3 ลักษณะอาคารบ้านเช่าสวัสดิการราคาถูก จำนวน               ชั้น จำนวน             ห้อง  
จัดรูปแบบของห้อง (แยกตามขนาดห้อง) จำนวน   รูปแบบ 
รูปแบบท่ี 1 ขนาด(กว้างxยาว)          ตารางเมตร                จำนวน  ห้อง 
รูปแบบท่ี 2 ขนาด(กว้างxยาว)          ตารางเมตร                จำนวน  ห้อง 
รูปแบบท่ี 3 ขนาด(กว้างxยาว)          ตารางเมตร                จำนวน  ห้อง 

3.3 การบริหารจัดการของอาคาร  

3.3.1 รูปแบบการบริหารจัดการ 

   สหกรณ์บ้านมั่นคง  
 กลุ่มออมทรัพย์บ้านมั่นคง 
 อ่ืนๆ (ระบุ)      

3.3.2 อัตราค่าพักอาศัย 

   ค่าเช่าห้องพัก/เดือน  จำนวน          บาท 
   ค่าไฟฟ้า/หน่วย       จำนวน          บาท 
   ค่าน้ำ/หน่วย           จำนวน          บาท 
   ค่าใช้จ่าย อ่ืน (ระบุ)                   บาท                  บาท    

3.3.3 แนวทางการบริหารจัดการรายได้ห้องเช้าสวัสดิการราคาถูก ดังนี้ 

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................... 
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3.4 สมาชิกผู้เข้าพกับ้านเช่าสวัสดิการราคาถูก มีการออมสมทบหรือเข้าร่วมกลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์  

  ไม่เข้าร่วม  เข้าร่วม   
      -  เงินออมสัจจะ/หุ้น          เงินสะสมรวม  บาท การออม รายวัน  สัปดาห์  เดือน 
      -  เงินออมเพื่อท่ีอยู่อาศัย     เงินสะสมรวม  บาท การออม รายวัน  สัปดาห์  เดือน 
      -  เงินออมอ่ืนๆ เพื่อ           เงินสะสมรวม  บาท การออม รายวัน  สัปดาห์  เดือน 

 

3.5 การสนับสนุนการบูรณาการงบประมาณจากส่วนหน่วยอื่นๆ (ระบุหน่วยงาน และรูปแบบการช่วยเหลือ) 
............................................................................................................................. .............................................................
............................................................................................................................. .............................................................
..................................................................................................................................................... .................................. 
3.6 ประเภทงบประมาณที่เสนอ  

 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค  จำนวนเงิน    บาท 
 งบอุดหนุนการพัฒนาท่ีอยู่อาศัย  จำนวนเงิน    บาท 
 งบอ่ืนๆ    จำนวนเงิน    บาท 
รวมเป็นเงินจำนวน   บาท (  จำนวนเงินเป็นตัวอักษร           ) 

3.7 รายละเอียดแผนงานกิจกรรมและงบประมาณ 

ลำดับ กิจกรรม 
เสนอรับ 

งบประมาณ 
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

หน่วยงาน ภาคี 
ความร่วมมือ ที่

สนับสนุนในครั้งน้ี 
(ถ้ามี) 

1     
2     
3     
4     
5     

รวมทั้งสิ้น    
 
3.8 ระบบกำกับ ติดตาม/ตรวจงวดงาน และการรายงานผลการดำเนินโครงการ  

........................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................ 
3.9 ผลที่คาดว่าจะได้รับ  

1. ............................................................................................................................................................. 
2. ............................................................................................................................................................. 
3. ............................................................................................................................................................. 
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4. ............................................................................................................................................................. 
3.10 แผนผังโครงสร้างการบริหารจัดการโครงการและองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนภายใน และการเชื่อมโยงภาคี
ภายนอก  

 3.11 รายชื่อคณะทำงาน/คณะกรรมการบริหารโครงการ 

คณะทำงาน/คณะกรรมการ  จำนวน                 คน     ประกอบด้วย 
1. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก    
2. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
3. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก    
4. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
5. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
6. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
7. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
8. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
9. ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก     
10.ชื่อ                            นามสกุล                               ผู้แทนจาก    
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3.12 แผนงานโครงการข้างต้น เป็นแผนงานโครงการท่ีชุมชนโดยสมาชิกในชุมชนได้ร่วมกันจัดทำ โดยมีเป้าหมายและ
เจตนารมณ์โครงการ เพื่อให้กลุ่มคนไร้บ้าน กลุ่มคนจนเมืองท่ีมีงานและรายได้ไม่มั่นคง กลุ่มคนเร่ิมทำงานผู้รายได้น้อย 
ท่ีเข้าไม่ถึงท่ีพักอาศัยในเมือง สามารถมีท่ีพักสวัสดิการราคาถูกได้ ตลอดจนเตรียมความพร้อมเพื่อเข้าสู่โครงการบ้าน
มั่นคง การอยู่อาศัยร่วมกันของชุมชน และมีการช่วยเหลือเก้ือกูลของคนในชุมชน เพื่อการพัฒนาท่ียั่งยืน โดยชุมชน
เป็นแกนหลักสำคัญในการดำเนินงาน ท้ังนี้ ชุมชนได้เห็นชอบให้คณะกรรมการ/คณะทำงาน เป็นผู้แทนชุมชนในการ
เสนอแผนงานโครงการ ดังกล่าว 
 

ส่วนที่ 5 ความคิดเห็นของคณะทำงานชุดต่าง ๆ  
5.1 คณะทำงานเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด /ภาค 

........................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................ 
 

 

คณะกรรมการระดับเมือง/ตำบล/เครือข่าย 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 

 

 

 

 

ลงชื่อ................................................................ 
 (.....................................................................)  
     .............................................................. 

    วันที่........../........../.......... 

ลงชื่อ................................................................  
  (.....................................................................)  

     .............................................................. 

    วันที่........../........../.......... 

ลงชื่อ................................................................ 
 (.....................................................................) 
     ..............................................................  

    วันที่........../........../.......... 

ลงชื่อ................................................................  
  (.....................................................................) 

     ..............................................................  

    วันที่........../........../.......... 

ลงชื่อ................................................................ 
 (.....................................................................) 
     ..............................................................  

    วันที่........../........../.......... 

ลงชื่อ................................................................  
  (.....................................................................) 

     ..............................................................  

    วันที่........../........../.......... 
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คณะทำงานชุดต่าง ๆ (ความก้าวหน้าในการดำเนินการ) 

คณะทำงาน  ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ  การดำเนินงาน 

คณะพัฒนากล่ันกรองท่ีดิน  
ท่ีอยู่อาศัยระดับภาค 

 
 

 

คณะพัฒนากล่ันกรองท่ีดิน  
ท่ีอยู่อาศัยระดับชาติ 

 
 

 

คณะทำงานบ้านมั่นคงเครือ
ข่าบสลัม 4 ภาค 
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ตารางรายช่ือ กลุม่ผูร้บัผลประโยชน์ และรปูแบบการพฒันาท่ีอยูอ่าศยัของโครงการ  ***สามารถดาวน์โหลดไฟล ์ได้จากระบบโปรแกรม Codi Area***

ต าบล อ าเภอ จงัหวดั  อปท
วนั/เดือน/ปี เกิด ผูเ้ดือดร้อน
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ภค

เอก
ชน

หน่
วย
รา
ชก
าร

ที่ต
นเอ

ง วนั
01

เดือน
03

ปี 
(พ.ศ.)
2553

จ านวน
"คน"

จ านวน
"ครวัเรือน"

รปูแบบการพฒันาท่ีอยูอ่าศยั ใส่ตวัเลข ในช่องใดช่องหน่ึงเท่านัน้หน่วยงาน / เจา้ของท่ีดินกลุม่ผูร้บัผลประโยชน์

ล าดบั ช่ือ หมายเลข
บตัรประชาชน

บา้นเลขท่ี
(ท่ีอยูปั่จจบุนั)

หมูท่ี่

รปูแบบการสนับสนุน 

นามกลุ
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การอนุมัติโครงการ    แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการออกจากระบบ 
 

 

 

รหัสโครงการ   (รหัสโครงการออกจากโปรแกรม) 

1.  องค์กรผู้เสนอโครงการ  (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) 

 ที่ต้ัง / สถานที่ติดต่อ  (ท่ีอยู่) 

2. รายละเอียดโครงการ 

ชื่อโครงการ 
จำนวนงบประมาณ 

(บาท) 

จำนวนผู้รับผลประโยชน์ ระยะเวลาของโครงการ 
(เริ่มต้น – สิ้นสุด) 

จังหวัด 
ตำบล /
เมือง 

องค์กร ชุมชน ครัวเรือน คน 

(ชื่อโครงการ) (จำนวนงบประมาณ
อนุมัติ) 

               -          . 
(วันเริ่มต้นตามบันทึกที่

ได้รับอนุมัติโครงการและ
งบประมาณ) 

3. ผลการพิจารณาของคณะ     
ในการประชุมคณะ    คร้ังท่ี (คร้ังท่ีประชุม)  เมื่อวันท่ี  (วัน/เดือน/ปี) 

มีมติเห็นชอบโครงการ   วงเงิน (ตัวเลขงบประมาณท่ีเห็นชอบ) บาท  (ตัวอักษรงบประมาณท่ีเห็นชอบ)  
- (ตามหมวดงบประมาณที ่สนับสนุน)  วงเงิน  (ต ัวเลขงบประมาณที ่เห็นชอบ)  บาท  (ต ัวอักษร
งบประมาณท่ีเห็นชอบ) 
  **หมายเหตุ มีได้มากกว่า 1 หมวดงบ 

4. สถาบันฯ อนุมัติโครงการ  วงเงิน (ตัวเลขงบประมาณท่ีอนุมัติ) บาท  (ตัวอักษรงบประมาณท่ีอนุมัติ)  
 

ลงชื่อ ……..……………………………..……………………… 
                      (ลงชื่อผู้อำนวยการภาคหรือผู้บริหารท่ีได้รับมอบหมาย) 
        / /  
เงื่อนไข 

1) บันทึกข้อมูลโครงการ-แผนงาน-กิจกรรมและงบประมาณที่ได้รับอนุมัติในโปรแกรมระบบบริหารจัดการโครงการ ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน   
นับจากวันที่ได้รับอนุมัติ 

2) องค์กรผู้ที่ได้รับการสนับสนุนต้องเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 180 วัน นับจากที่ได้รับอนุมัติโครงการ  

แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
ชื่อโครงการ      ปีงบประมาณ 2568 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
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หมายเหตุ : หนังสือมอบอำนาจ กรณีคณะกรรมการ/คณะทำงาน  มอบหมายให้ผู้แทนคนเดียวหรือหลายคนลง
นามในบันทึกความร่วมมือ (MOU)  พร้อมติดอากรแสตมป์  จำนวน 10 บาท  ในหนังสือมอบอำนาจนั้น  เพื่อให้
การลงนามบันทึกความร่วมมือมีความถูกต้องตามกฏหมายและเป็นการเสริมสร้างการมีส่วนร่วมและความ
รับผิดชอบร่วมกันของขบวนองค์กรชุมชนในดำเนินงานโครงการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

กลุ่มท่ี 2 
แบบฟอร์มเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณ 

 หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณพร้อมเอกสารแนบท้าย 
 แบบฟอร์มแผนการพัฒนาดำเนินโครงการภาพรวม 
 แบบสรุปความเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ (สำหรับคณะทำงาน) (ถ้ามี) 
 แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง (สำหรับเจ้าหน้าท่ี)  
 บันทึกขออนุมัติเปล่ียนแปลงแผนงาน 
 บันทึกความร่วมมือ (บ้านมั่นคงเมือง/ชนบท, พัฒนากระบวนเมือง ภาคีพัฒนา) 
 หนังสือมอบอำนาจ 

 บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
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แบบฟอร์มหนังสือขอเบิกเงิน :   ออกจากระบบบโปรแกรม 

เขียนท่ี      
วันท่ี       

 

เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณโครงการ      ปีงบประมาณ 2568 
 (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) 
 

เรียน ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ (กรณีขอเบิกงวดท่ี 1) 
  2. หนังสือมอบอำนาจลงนามบันทึกความร่วมมือ (ถ้ามี กรณีขอเบิกงวดท่ี 1) 
  3. บันทึกความร่วมมือ (กรณีขอเบิกงวดท่ี 1) 
  4. เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ    
 

  ตามท่ี ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน อนุมัติ    (ชื่อโครงการ)       ของ  (ชื่อองค์กรท่ี
ได้รับการสนับสนุน) ในวงเงิน (ตัวเลขจำนวนเงินท่ีได้รับอนุมัติ) บาท (ตัวอักษรจำนวนเงินท่ีได้รับอนุมัติ) นั้น 

 เพื่อให้การดำเนินงานตามโครงการดังกล่าว เป็นไปตามเป้าหมายและแผนการดำเนินงาน  
(ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ งวดท่ี  จำนวนเงิน (ต ัวเลขจำนวนเงินท่ี
เบิกจ่าย)    บาท (ตัวอักษรจำนวนเงินท่ีเบิกจ่าย) โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันโอนเงินเข้าบัญชี และจำนวน
งบประมาณ ตามเอกสารแนบท้ายหนังสือนี้ และเมื่อสถาบันได้โอนเงินจำนวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชี ให้ถือว่า
องค์กรตามรายชื่อในเอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณท่ีส่งมาด้วยได้รับเงินเรียบร้อยแล้ว 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
 
         ลงชื่อ      
                   (     ) 
                ตำแหน่ง     
 
ผู้ประสานงาน     
เบอร์โทรศัพท์     
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เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

ภาค      จังหวัด     

รายละเอียดการขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

ชื่อองค์กรที่ได้รับ
การสนับสนุน 

ชื่อธนาคาร สาขา ชื่อบัญชีและชื่อผู้ทรงบัญช ี เลขที่บัญชี ประเภทบัญชี 
จำนวนเงินเบิกจ่าย          

ครั้งน้ี (บาท) 
ชื่อ-นามสกุล 
ผู้ประสานงาน 

เบอร์
โทรศัพท์มือถือ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

       

     รวมทั้งสิ้น  บาท   
 
         

หมายเหตุ  : 
1)  ชื่อองค์กร รวมถึง คณะทำงาน/คณะกรรมการ/คณะประสานงานที่ได้รับสนับสนุน กรณีพ้ืนที่ระดับตำบลควรใช้ชื่อองค์กรที่แสดงสถานะการเป็นองค์กร เช่น สภาองค์กรชุมชนตำบล เครือข่าย
องค์กรชุมชนตำบล กองทุนสวัสดิการชุมชนตำบล เป็นต้น 
2)  ชื่อ-นามสกุล ผู้ประสานงาน และเบอร์โทรศัพท์มือถือ ที่สามารถติดต่อในการส่งข้อความ (SMS) แจ้งการโอนเงิน หรือประสานงานเพ่ือความสะดวกในการดำเนินโครงการ 
3)  แนบสำเนาสมุดบัญชีธนาคารหน้าแรกในระบบโปรแกรมการบริหารจัดการโครงการ (CODI Project Management System)  
 

 

 

 



 
 

73 
 

แผนการพัฒนาดำเนินโครงการภาพรวม  (จดัทำแผนภาพรวมท้ังโครงการท่ีได้รับอนุมัติตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ) 
 (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน)  แขวง/ตำบล   เขต/อำเภอ  จังหวัด     

งวดที่ ขั้นตอนที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

(บาท) 
วิธีการดำเนินงาน 

ระยะเวลา 
เริ่มดำเนินการ - สิ้นสุด 

      
      
      
      
      
      
      
      
      

รวมงบประมาณงวดที่ 1   
รวมงบประมาณงวดที่ 2   

รวมงบประมาณที่ใช้ในการดำเนินกิจกรรมทั้งสิ้น (ตัวเลข) (ตัวอักษร) 

หมายเหตุ   1. ชื่อองค์กรในเอกสารระบุให้ตรงกับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  
      2. จำนวนงบประมาณรวมทั้งสิ้นต้องเท่ากับงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ ซึ่งตรงกับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  

3. กรณีงบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย ผู้ลงนาม ได้แก่ ประธาน/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย , สมาชิก/กรรมการ , เครือข่าย/ภาคีความร่วมมือ  
4. กรณีงบพัฒนากระบวนเมือง ภาคีพัฒนา ผู้ลงนาม ได้แก่ คณะทำงาน 

  5. กรณีงบบริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง ผู้ลงนาม ได้แก่ คณะทำงานเครือข่าย  
   

ลงชื่อ     
(    ) 
     

ลงชื่อ     
(    ) 
     

 

ลงชื่อ     
(    ) 
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แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง 
(กรณีมีข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะจากคณะทำงาน ก่อนการเบิกจ่าย สำหรับองค์กรชุมชน)  

 

กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์/ชุมชน  (ชื่อตรงตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)   อ้างอิงเลขท่ี                
 งบโครงการบ้านมั่นคง ( งบประมาณอนุมัติรวม      ) งวดท่ี   จำนวนเงิน           บาท 
 งบสินเช่ือ สัญญา              วงเงินอนุมัติ            บาทเบิกงวดท่ี จำนวนเงิน                บาท   
 งานท่ีต้องดำเนินการเพิ่มเติมก่อนเบิกจ่าย 

งานที่ต้องดำเนินการเพิ่มเติม ผลหรือความคืบหน้า หมายเหตุ 
   

   

   

   

   

   

   

 
 ผลการพัฒนาด้านอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

               
            
            
            
             

 

 

 

ลงชื่อ    
(          ) 

ผู้แทน ชุมชน  
 / /  

ลงชื่อ    
(          ) 

ผู้แทน ชุมชน  
 / /  

ลงชื่อ    
(          ) 

ผู้แทน ชุมชน  
 / /  
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แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง 

(สำหรับเจ้าหน้าท่ี) 

กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์/ชุมชน               อ้างอิงเลขท่ี            

 งบสินเช่ือ สัญญา         วงเงินอนุมัติ     บาทเบิกงวดท่ี    จำนวนเงิน                    บาท   
 งบโครงการบ้านมั่นคง ( วงเงินท่ีได้รับอนุมัติรวม    ) งวดท่ี   จำนวนเงิน         บาท 

การตรวจและประเมินด้านงาน (ตามงวดงาน) 
1. ระบบงาน 

            
            
            
            
             

 

2. เนื้องาน 
            
            
            
            
            

    
สรุปความเห็นของสำนักงานภาค 
            
            
            
             
 

 เห็นควรเบิกจ่ายตามเสนอ          
 เห็นควร (อื่นๆ ระบุ)          
            
             
 
 
 
 

 

ลงชื่อ    
(   ) 

สถาปนิก 
 / /  

ลงชื่อ    
(   ) 
เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการชุมชน 
  / /  

 

ลงชื่อ    
(   ) 

ผู้ช่วยผู้อำนวยการภาค/ผู้อำนวยการภาค 
 / /  
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แบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน 
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ) อำเภอ/เขต  จังหวัด                                                      

 งวดที่   
กิจกรรมแผนงานที่อนุมัติ (แผนเดิม) กิจกรรมที่เปลี่ยนแปลง (แผนใหม่) 

เหตุผลความ
จำเป็น กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ วิธีการดำเนินการ กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ 

วิธีการ
ดำเนินการ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

รวมงบประมาณ    รวมงบประมาณ     
 

สรุปความคิดเห็นของเครือข่าย                 
วันที่  /     /   

 
 

ลงชื่อ     
(    ) 
ผู้แทน     

ลงชื่อ     
(    ) 
ผู้แทน     

 
 

ลงชื่อ     
(    ) 
ผู้แทน     
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หนังสือมอบอำนาจ 

ทำท่ี………………………………………………….. 
 

        วันท่ี............. เดือน………………… พ.ศ. ………………. 
 

หนังสือฉบับนี้ข้าพเจ้า (รายชื่อกรรมการ)  เลขประจำตัวประชาชน ..................................... .. 
ตำแหน่ง........................................ ท่ีอยู่...................................................... เป็นคณะกรรมการ/คณะทำงาน  (ชื่อ
องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) 

ขอมอบอำนาจให้ (ชื่อผู้ลงนามในบันทึกความร่วมมือ). เลขประจำตัวประชาชน ...................... 
ตำแหน่ง ......................................... เป็นผู้มีอำนาจกระทำการแทนข้าพเจ้า ในการลงนามบันทึกความร่วมมือ  เพื่อ
ดำเนิน (ชื่อโครงการ) 

การใดๆ ท่ีผู้รับมอบอำนาจของข้าพเจ้าได้กระทำไปตามหนังสือมอบอำนาจฉบับนี้ ข้าพเจ้าขอรับผิด
โดยถือเสมือนว่าการนั้นๆ ข้าพเจ้าได้เป็นผู้กระทำด้วยตนเองทั้งสิ้น เพื่อเป็นหลักฐานจึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็น
สำคัญต่อหน้าพยาน 

 

ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 

ตำแหน่ง                                                . 
ผู้มอบอำนาจ 

.  

ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 

ตำแหน่ง                                                . 
ผู้มอบอำนาจ 

 

 

  

ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 

ตำแหน่ง                                                . 
ผู้มอบอำนาจ 

 ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 

ตำแหน่ง                                                . 
ผู้รับมอบอำนาจ 

 

 

  

ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 

ตำแหน่ง                                                . 
พยาน 

 ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 

ตำแหน่ง                                                . 
พยาน 

 
หมายเหตุ :  ชื่อผู้มอบอำนาจ  สามารถเพ่ิมเติมได้  ตามจำนวนคณะกรรมการ/คณะทำงานในฐานะผู้มอบอำนาจ   
 

 

ทำนอกระบบโปรแกรม - แบบฟอร์มเพิ่มเติม ปี 2568 กรณีที่คณะกรรมการ/คณะทำงานมีการมอบอำนาจ 
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บันทึกความร่วมมือด้านการพัฒนาชุมชน 

ระหว่าง 
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

กับ 
(ช่ือองค์กรท่ีได้รบัการสนับสนุน)   

เลขท่ี   / ปี พ.ศ.    
 
 

 

 บันทึกความร่วมมือฉบับนี้จัดทำขึ้น ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) สำนักงานภาค
  เลขท่ี    ถนน   ตำบล/แขวง   อำเภอ/เขต   จ ั งหวั ด
   เมื่อวันท่ี   (วันเดียวกันหรือหลังวันที่อนุมัติและก่อนหรือวันเดียวกับวันที่เบิกจ่ายโดยให้สอดคล้องกับ

ระยะเวลาในโครงการ) ระหว่างสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)  โดย (ชื่อผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย) 
ตำแหน่ง      ซ่ึงต่อไปนี้เรียกว่า  “สถาบัน” ฝ่ายหนึ่ง กับ (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน)  
โ ด ย  ( ช ื ่ อ ผ ู ้ ร ั บ ผ ิ ด ช อ บ โ ค ร ง ก า ร ท ี ่ ไ ด ้ ร ั บ ม อ บ หม า ย )     เ ล ข ประ จ ำต ั ว ป ร ะ ช า ชน เ ล ข ท่ี  
 ท่ีอยู่เลขท่ี    ถนน   ตำบล/แขวง          .
อำเภอ/เขต  จังหวัด    ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน” อีกฝ่าย
หนึ่ง ท้ังสองฝ่ายตกลงทำความร่วมมือกันเพ่ือดำเนินงานโครงการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยชุมชนตามโครงการบ้านมั่นคง 
ซ่ึงต่อไปนี้เรียกว่า “โครงการ”  โดยมีสาระสำคัญ ดังนี้ 

 ข้อ 1 เจตนารมณ์สำคัญ 
 รัฐบาลมีแผนแม่บทการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยระยะ 20 ปี (2560-2579) ภายใต้วิสัยทัศน์ คนไทยทุกคน
มีที่อยู่อาศัยถ้วนทั่วและมีคุณภาพชีวิตที่ดี (Housing For All) ซึ่งยึดโยงกับปฏิญญาสากลที่ประเทศไทยให้การ
รับรอง คือเป้าหมายการพัฒนาท่ียั่งยืน เป้าหมายท่ี 11 ของสหประชาชาติและวาระใหม่ในการพัฒนาเมือง โดย
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน(องค์การมหาชน) รับผิดชอบดำเนินโครงการบ้านมั่นคง เพื่อสร้างความมั่นคงในการอยู่
อาศัย พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม รวมถึงพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด 
 การดำเนินงานโครงการบ้านมั่นคงเป็นรูปแบบการพัฒนาแนวทางใหม่ท่ีชุมชนเป็นแกนหลัก ในการ
พัฒนา โดยการเชื่อมโยงกลไกท้องถิ่นและภาคพัฒนาในการทำงานร่วมกันและร่วมสนับสนุนกระบวนการพัฒนา
ของชุมชน  เน้นการแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัยท่ีครอบคลุมท้ังเมืองและตำบล ส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้และการสร้าง
เครือข่ายของชุมชนในการหนุนช่วยซ่ึงกันและกัน การพัฒนาท่ีอยู่อาศัยคนจนท่ีนำไปสู่การพัฒนาท่ีครอบคลุมทุก
มิติและการเชื่อมโยงกับการพัฒนาส่ิงแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจ และสังคม 
 กระบวนการดำเนินงานโครงการบ้านมั่นคงจะประกอบดัวยขั้นตอนท่ีสำคัญตั้งแต่การสำรวจชุมชน 
การวางแผนการพัฒนาท้ังเมือง การออกแบบ และการวางผังการปรับปรุงชุมชน การก่อสร้างท่ีอยู่อาศัยและพัฒนา
ระบบสาธารณูปโภค รวมถึงการสร้างระบบสังคมและข้อตกลงการอยู่ร่วมกันภายในชุมชน ในกระบวนการดังกล่าว 
จะให้ความสำคัญกับการมีส่วนร่วมในการคิด ตัดสินใจ และบริหารจัดการ โดยชุมชนในทุกขั้นตอน ซ่ึงเป็นระบบ
การบริหารจัดการแนวใหม่ท่ีชุมชนท้องถิ่นต้องร่วมเรียนรู้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง เพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและ
ความโปร่งใสในการดำเนินโครงการ 
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ข้อ 2 เป้าหมาย ผลผลิต ผลลัพธ์ของโครงการ 
 1. สมาชิกในชุมชนมีท่ีอยู่อาศัยและสภาพแวดล้อมท่ีดีขึ้น โดยมีสิทธิในท่ีดินท่ีมั่นคง 
 2. องค์กรชุมชนมีความสามารถในการบริหารจัดการองค์กรและบริหารโครงการท่ีอยู่อาศัยให้สำเร็จ
ตามแผนงานโครงการ มีระบบท่ีเปิดเผย โปร่งใสในการดำเนินงานและมีระบบบริหารจัดการจัดการท่ีดี 
 3. เกิดการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ ที ่ต ่อเนื ่องจากการพัฒนาที ่อยู ่อาศัย ได ้แก่ การพัฒนา
สภาพแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจ ตามแผนท่ีชุมชนและท้องถิ่นกำหนดร่วมกัน 
 4. เกิดความร่วมมือ การใช้ทรัพยากร ในการพัฒนาท่ีองค์กรชุมชนเป็นแกนหลัก โดยการมีส่วนร่วม
จากภาคีท้องถิ่นและหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง (กรณีงบภาคีพัฒนา ให้นำเป้าหมาย มาใส่แทน) 

 ข้อ 3 บทบาทความร่วมมือในการพัฒนา 
 3.1 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 
 1. ดำเนินการตามโครงการและงบประมาณตามแผนงานท่ีเสนอและได้รับอนุมัติ โดยคำนึงถึงประโยชน์
โดยรวมของชุมชน เป้าหมาย ผลลัพธ์ของโครงการ และการบริหารจัดการท่ีโปร่งใส ตรวจสอบได้ 
 2. บริหารโครงการตามหลักการบริหารจัดการท่ีดี เปิดเผยข้อมูลด้านการเงิน การดำเนินงาน เผยแพร่
ประสบการณ์และความรู้แก่ชุมชน และภาคีการพัฒนาท่ีเก่ียวข้อง 
 3. ติดตามและรายงานผลการดำเนินโครงการตามงวดงานท่ีระบุไว้ในแผนงานโครงการต่อเครือข่าย
หรือคณะกรรมการพัฒนาระดับเมือง/ตำบล คณะกรรมการตรวจรับงาน และสถาบัน  
 4. องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ของสถาบันท่ี
เก่ียวกับการส่งเสริมและสันบสนุนการดำเนินงานโครงการท้ังท่ีใช้บังคับอยู่ในขณะทำบันทึกความร่วมมือ และท่ีจะมี
ผลใชบังคับภายหน้า ให้ถือว่าข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ดังกล่าว เป็นส่วนหนึ่งของบันทึกความร่วมมือ
ฉบับนี้ 
 3.2 คณะกรรมการพัฒนาระดับเมือง/ตำบล  
 1. สนับสนุนการสำรวจและจัดทำข้อมูลในพื้นท่ีท่ีครอบคลุมผู้เดือดร้อน ช่วยเหลือพัฒนาโครงการ
บ้านมั่นคงในพื้นท่ี และหนุนเสริมการทำงานในระดับชุมชน คล่ีคลายปัญหาข้อติดขัดจากการดำเนินงานโครงการ 
 2. สนับสนุน ให้คำปรึกษา แนะนำ พัฒนาระบบบริหารจัดการที่ดีแก่องค์กรที่จัดทำโครงการบ้าน
มั่นคงในพื้นท่ีให้สามารถจัดทำแผนงาน งบประมาณ รายงานผลการดำเนินงาน รายงานการเงิน และเป็นกลไกการ
พัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพื่อให้การดำเนินการและการบริหารจัดการโครงการและงบประมาณเป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ โปร่งใส สอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
 3. สนับสนุนให้เกิดการเชื่อมโยงแลกเปล่ียนการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
 4. สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาท่ีอยู่อาศัยกับการพัฒนาด้านต่างๆ เช่น สวัสดิการชุมชน สภา
องค์กรชุมชน การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น 
 5. สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา เพื่อ
สนับสนุนการดำเนินงานตามโครงการบ้านมั่นคงและการพัฒนาชุมชนท่ีต่อเนื่องจากท่ีอยู่อาศัย  

 3.3 เครือข่าย/ภาคีการพัฒนา 
 1. สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพื่อให้การดำเนินการและการ
บริหารจัดการโครงการและงบประมาณสอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
 2. ให้คำปรึกษาแนะนำ พัฒนาระบบบริหารจัดการที่ดีแก่องค์กรที่จัดทำโครงการบ้านมั่นคง ให้
สามารถจัดทำแผนงาน งบประมาณ รายงานผลการดำเนินงาน และรายงานการเงิน 
 3. ให้คำปรึกษาแนะนำกรณีที่เกิดปัญหาข้อติดขัดต่างๆ ตลอดจนการช่วยประสานภาคีมาร่วม
สนับสนุนการดำเนินงานตามโครงการบ้านมั่นคงและการพัฒนาชุมชนท่ีต่อเนื่องจากท่ีอยู่อาศัย 
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 4. สนับสนุนการเชื่อมโยงเครือข่าย และการแลกเปล่ียนเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
 5. สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

3.4 สถาบัน 
 1. สนับสนุนการพัฒนาศักยภาพด้านการบริหารจัดการโครงการให้กับองค์กรชุมชนให้สามารถ
ดำเนินการและบริหารโครงการและงบประมาณท่ีมีประสิทธิภาพ โปร่งใส สอดคล้องกับเจตนารมณ์ของโครงการ
บ้านมั่นคง 
 2. สนับสนุนข้อมูลเอกสารที่เป็นประโยชน์ต่อการดำเนินโครงการ  หรือบุคคลที่จะช่วยสนับสนุน
ข้อมูล ให้คำปรึกษาแนะนำในการดำเนินโครงการ ตลอดจนการเอื้ออำนวยความสะดวกต่างๆ ที่จะทำให้การ
ดำเนินงานบรรลุผลร่วมกัน 
 3. สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาท่ีอยู่อาศัยชุมชนกับการพัฒนาด้านอ่ืนๆ เช่น สวัสดิการชุมชน 
สภาองค์กรชุมชน การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น 
 4. สนับสนุนงบประมาณตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคง รวมจำนวนทั้งสิ้น  (งบประมาณที่ได้รับ
อนุมัติท้ังโครงการ) บาท (ตัวอักษร) รายละเอียดดังนี้ (สามารถปรับเปล่ียนชื่องบสนับสนุนได้ตามแบบแสดงผลการ
อนุมัติ) 

 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค จำนวน       ครัวเรือน เป็นเงินจำนวนท้ังส้ิน           
        บาท  (      ) 

 งบอุดหนุนการพัฒนาท่ีอยู่อาศัย จำนวน       ครัวเรือน เป็นเงินจำนวนท้ังส้ิน           
        บาท  (      ) 

 งบบริหารจัดการชุมชน เป็นเงินจำนวนท้ังส้ิน        บาท  (   ) 
 งบอ่ืนๆ (ระบุ)        จำนวน  

ครัวเรือน เป็นเงินจำนวนท้ังส้ิน  บาท (    ) 
 4. ประสานความร่วมมือภาคีในการสนับสนุนการแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัยชุมชน 
 5. กำกับ ติดตาม และสอบทานการบริหารจัดการโครงการของชุมชน 

 ข้อ 4 บันทึกความร่วมมือนี้ มีระยะเวลาการดำเนินโครงการ นับตั้งแต่เดือน     พ.ศ.           
และส้ินสุดโครงการ เดือน  พ.ศ.  (ระยะเวลาตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ) 

 ข้อ 5 การเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการ  
 1) การเบิกจ่ายงบประมาณ กำหนดให้เบิกจ่ายเป็นงวด โดยสถาบันจะเบิกจ่ายงบประมาณงวดแรก   
เมื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน ได้ดำเนินการตามเงื่อนไข สำหรับการเบิกจ่ายงวดต่อไป สถาบันจะเบิกจ่าย
งบประมาณเมื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนได้ดำเนินการตามแผนงาน และส่งรายงานผลการดำเนินงาน รายงาน
การเงิน และข้อมูลอื่นๆ ตามที่ตกลงกับสถาบัน และผ่านการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจงวดงาน ผลการ
ดำเนินงานของโครงการ 
 2) สถาบันจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร    ประเภท    

สาขา       
ชื่อบัญช ี       
เลขท่ีบัญช ี      

       3) ในการรายงานผลการปฏิบัติงานให้นำเสนอต่อคณะกรรมการตรวจงวดงานอย่างน้อย 3 คน ลง
นามตรวจรับ เพื่อใช้เป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินตั้งแต่งวดท่ี 2 เป็นต้นไป โดยคณะกรรมการตรวจรับ เป็น
ผู้ท่ีทราบรายละเอียดการดำเนินโครงการ ไม่มีส่วนได้ส่วนเสียและไม่ใช่คณะกรรมการหรือสมาชิกในองค์กรท่ีได้รับ
การสนับสนุน   องค์ประกอบมาจาก  
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(1)  ผู้แทนชุมชนอ่ืนๆในเมือง/ขบวนองค์กรชุมชน/**ผู้แทนเจ้าหน้าท่ีสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
(2)  กรรมการเมือง/เครือข่ายเมือง/**ผู้แทนเครือข่ายภาคี/ขบวนองค์กรชุมชน 
(3)  ผู้แทนท้องถิ่น/วิชาชีพ เช่น สถาปนิก กองช่าง/**ผู้แทนองค์กรชุมชน/ผู้ท่ีเก่ียวข้องในการ
พัฒนา 

  **กรณีงบพัฒนากระบวนเมือง ภาคีพัฒนา 
ประกอบด้วย 

 1. ชื่อ-สกุล.......................................................ตำแหน่ง ................................................... 
  2. ชื่อ-สกุล.......................................................ตำแหน่ง .................................................. 
  3. ชื่อ-สกุล.......................................................ตำแหน่ง .................................................. 

 ข้อ 6 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 180 วัน นับจาก
วันท่ีได้รับอนุมัติโครงการ หากไม่มีการดำเนินการ สถาบันจะมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ โดย
อาจพิจารณายุติการให้การสนับสนุน และหากสถาบันพิจารณายุติให้การสนับสนุน องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนตก
ลงยุติโครงการ โดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนต้องเสนอเบิกจ่าย
งบประมาณงวดท่ีเหลือ ภายในระยะเวลาโครงการ ไม่เกิน 18 เดือน นับจากวันท่ีได้รับอนุมัติโครงการ  
 หากมีข้อติดขัดไม่สามารถดำเนินการได้ตามแผนงาน องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนสามารถขอขยาย
ระยะเวลาดำเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี นับจากวันสิ้นสุดโครงการหากเกินกำหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันอาจ
พิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณท่ียังไม่มีการเบิกจ่าย 

 ข้อ 7 ในระหว่างการดำเนินโครงการ องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนตกลงดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ของ
บันทึกความร่วมมือ และแผนดำเนินโครงการตามท่ีระบุแนบท้ายบันทึกความร่วมมือนี้ หากเกิดอุปสรรคไม่สามารถ
ดำเนินการได้ หรือมีความจำเป็นต้องแก้ไขเปล่ียนแปลงแผนงานและวิธีการใดๆ องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนจะต้อง
รีบแจ้งให้สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 15 วัน นับแต่เกิดเหตุขัดข้อง ท้ังนี้ สถาบันอาจพิจารณาให้
ความเห็นชอบการแก้ไขเปล่ียนแปลงแผนงานได้ตามความเหมาะสม  หรืออาจพิจารณายุติการสนับสนุน และหาก
สถาบันยุติการสนับสนุน องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนตกลงยุติโครงการและยินยอมคืนเงินงบประมาณท่ีคงเหลือ
ท้ังหมดพร้อมดอกเบ้ียท่ีเกิดขึ้น 
 กรณีท่ีมีปัญหาในทางปฏิบัติตามบันทึกความร่วมมือนี้ ให้สถาบันเป็นผู้มีอำนาจพิจารณาวินิจฉัยชี้
ขาด คำวินิจฉัยของสถาบันให้ถือเป็นท่ีสุด 
 การแก้ไข เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกข้อความใดๆ ในบันทึกความร่วมมือนี้ หรือเอกสารใดๆ ท่ี
เก่ียวข้องกับบันทึกความร่วมมือฉบับนี้จะกระทำได้ก็ต่อเมื่อจัดทำเป็นหนังสือ และลงลายมือชื่อท้ังสองฝ่าย 

 ข้อ 8 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงจะนำเงินงบประมาณที่ได้รับจากสถาบันดำเนินการตาม
วัตถุประสงค์ของบันทึกความร่วมมือ และแผนดำเนินโครงการเท่านั้น โดยจะต้องควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณ
ตามคู่มือการบริหารโครงการ แนวทางการปฏิบัติทางการเงิน การเบิกจ่าย การบัญชีและแนวทางอ่ืนๆ ของสถาบัน 
รวมท้ังตามข้อบังคับ ระเบียบ หลักเกณฑ์ และประกาศของสถาบันอย่างเคร่งครัด และเมื่อดำเนินงานโครงการแล้ว
เสร็จตามแผนงาน ให้องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนรายงานสรุปผลการดำเนินงานและรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ
ให้สถาบันทราบ กรณีมีเงินงบประมาณคงเหลือให้องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนคืนงบประมาณท่ีเหลือให้กับสถาบัน
โดยพลัน หรือดำเนินกิจกรรมอ่ืนท่ีเป็นงานพัฒนาหรือสาธารณะประโยชน์อ่ืนๆ ได้ตามท่ีสมาชิกมีมติร่วมกัน 
 หากองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือ
แผนดำเนินโครงการ องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนตกลงคืนงบประมาณพร้อมดอกเบ้ียท่ีเกิดขึ้นท้ังหมดท่ีได้รับในแต่
ละงวดท่ีไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนดำเนินโครงการให้แก่สถาบันทันที
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ภายในระยะเวลาท่ีสถาบันกำหนดในหนังสือเรียกคืน  หากไม่ชำระคืนแก่สถาบันภายในกำหนด องค์กรท่ีได้รับการ
สนับสนุนตกลงชำระค่าเสียหายท้ังหมดพร้อมดอกเบ้ียในอัตราร้อยละ 5 ต่อปีของงบประมาณท่ีได้รับในแต่ละงวดท่ี
ไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนดำเนินโครงการ โดยสถาบันจะคิดดอกเบ้ีย
นับจากวันท่ีครบกำหนดหนังสือเรียกคืนจนถึงวันท่ีสถาบันได้รับคืนงบประมาณครบถ้วน 
 ผลประโยชน์ในรูปแบบของดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นจากการให้เงินสนับสนุนโครงการให้ผู ้ได้รับการ
สนับสนุนจัดทำแผนการใช้จ่ายเงินท่ีสอดคล้องหรือเก่ียวข้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการเสนอขอความเห็นชอบ
จากท่ีประชุมของผู้ได้รับการสนับสนุน ก่อนการดำเนินงานและทำรายงานการจ่ายเงินดังกล่าว พร้อมรายงานปิด
โครงการ ให้สถาบันทราบ เว้นแต่การดำเนินโครงการท่ีไม่เป็นไปตามข้อตกลงกับสถาบันหรือการดำเนินโครงการท่ี
ไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ หรือการดำเนินโครงการที่ไม่แล้วเสร็จ ผู้ที ่ได้รับการสนับสนุนจะต้องส่งคืนเงินท่ี
สนับสนุนและดอกเบ้ียท่ีเกิดขึ้นจากเงินดังกล่าวให้แก่สถาบัน 
 องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนต้องมีและจัดเก็บเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายงบประมาณเป็นอย่างดี
เพื่อให้สถาบันและหน่วยงานของรัฐอ่ืนตรวจสอบตามท่ีสถาบันเห็นสมควร หากองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนไม่มี
การจัดเก็บเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายงบประมาณ องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนตกลงคืนงบประมาณท้ังหมดท่ี
ได้รับแก่สถาบันทันทีโดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด  
 สถาบันมีสิทธิที่จะทำการตรวจสอบข้อเท็จจริง และติดตามความก้าวหน้าของการดำเนินงาน
โครงการ รวมถึงรายการค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ เช่น เอกสารหลักฐานค่าใช้จ่ายต่างๆ สัญญาซ้ือขายท่ีดิน 
สัญญาการเช่า สัญญาจ้างก่อสร้าง ทะเบียนสมาชิก บัญชีเงินฝาก หรือเอกสารท่ีเก่ียวข้องกับการดำเนินโครงการ 
เป็นต้น ตามท่ีเห็นสมควร โดยองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนจะต้องให้ความร่วมมือในการตรวจสอบของสถาบัน และ
หากพบว่ามีการดำเนินการใดแตกต่างไปจากวัตถุประสงค์ของโครงการในส่วนท่ีเป็นสาระสำคัญ หรือท่ีแตกต่างไป
จากเง่ือนไขซ่ึงกำหนดไว้ในบันทึกความร่วมมือฉบับนี้ สถาบันมีสิทธิท่ีจะยุติการสนับสนุนงบประมาณ ยกเลิกบันทึก
ความร่วมมือฉบับนี้ เรียกค่าเสียหาย และเรียกงบประมาณคืนจากองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนได้ทันที โดยมิต้อง
แจ้งใหอ้งค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนทราบล่วงหน้า 

 ข้อ 9 บันทึกข้อตกลงนี้จัดทำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ ท้ังสองฝ่ายได้อ่านและ
เข้าใจข้อความถูกต้องตรงกันโดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญและแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็นหลักฐาน
ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
ลงชื่อ  สถาบัน 
 (..................................................)  
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการภาค/ผู้บริหารท่ีได้รับมอบหมาย  
 

 

  

ลงชื่อ  องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน 
 (..................................................)  
ตำแหน่ง ..................................................  
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ลงชื่อ  ภาคีความร่วมมือ/ผู้แทนเครือข่าย 
 (..................................................)  
ตำแหน่ง ..................................................  
 

 

  

ลงชื่อ  พยาน 
 ( เจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบพื้นท่ี )  
ตำแหน่ง ..................................................  
 

 

  

ลงชื่อ  พยาน 
 (..................................................)  
ตำแหน่ง ..................................................  
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บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน : ออกจากระบบโดยสำนักงานภาค/ส่วนงาน 

 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  บันทึกข้อความ 
912 ถนนนวมินทร์ แขวงคลองจ่ัน เขตบางกะป ิ
กรุงเทพฯ 10240  โทร. .................. 

 จาก       

 ถึง         

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนับสนุนโครงการ  ที่          
  วันที่                                                    . 

เรียน  ผู้ช่วยผู้อำนวยการภาค/ผู้อำนวยการภาค 

ตามที่   (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)    ได้รับอนุมัติงบประมาณโครงการ     (ชื่อโครงการท่ี
ได้รับอนุมัติ)    ในการประชุม    คร้ังท่ี (คร้ังท่ีประชุม) เมื่อวันท่ี  (วัน/เดือน/ปี) ซ่ึง
กลุ่ม/เครือข่าย/องค์กรได้ดำเนินการตามมติคณะทำงานพิจารณาโครงการฯ และเอกสารประกอบการเบิกจ่ายมี
ความครบถ้วนสมบูรณ์ จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณงวดท่ี  จำนวนเงิน   
  บาท (    )   

ดังนั้น จึงเห็นควรเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุนโครงการดังกล่าวข้างต้นตามรายละเอียด ดังนี้ 

รหัสโครงการ รหัสงบประมาณ 
จำนวนเงิน 

วงเงินอนุมัติ เบิกจ่ายแล้ว เบิกครั้งนี้ คงเหลือ 

      

โดยโอนเงินตามรายละเอียดในหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 (........................................................) 
ตำแหน่ง............................................. 

  
ผู้มีอำนาจอนุมัติ   (........................................................) 

ตำแหน่ง............................................. 
      …………./………………./………. 
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กลุ่มท่ี 3 
แบบฟอร์มการตดิตามและประเมินผลโครงการ 

 รายงานผลการดำเนินงานตามงวดงาน 
 รายงานสรุปผลการดำเนินงานปิดโครงการ  
 แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ 
 แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง 
 แบบฟอร์มขอยกเลิกโครงการและคืนงบประมาณ 
 แบบฟอร์มขอส่งคืนเงินสนับสนุนพัฒนาท่ีอยู่อาศัย/สนับสนุนขบวนองค์กรชุมชน (หรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน) 
 แบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ 
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แบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงานตามงวดงาน 

รายงานผลการการดำเนินงาน  งวดท่ี    

กลุ่ม/เครือข่าย/องค์กร (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน)  

โครงการ  (ชื่อโครงการอนุมัติ) 

ต้ังแต่เดือน  พ.ศ._________   ถึง  เดือน_______________พ.ศ._________ 

1. ผลการดำเนินงาน 
ลำดับ 

ที่ 
เป้าหมาย/ผลลัพธ์ 

(ตามท่ีระบุไว้ในบันทึกความร่วมมือ MOU) 

กิจกรรมที่
ดำเนินการ 

ผลการดำเนินงานที่เกิดขึ้น 
เชิงปริมาณ เชิงคุณภาพ 

     

     

     

2. ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
แผนงาน/รายการ งบประมาณที่ต้ังไว้ งบประมาณที่ใช้จริง 

   
   
   

รวมงบประมาณที่ใช้ในการดำเนินกิจกรรม   
 
3. ปัญหา/อุปสรรคจากการดำเนินงาน 
             

             

4. ผลการพัฒนา/การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในระดับพื้นที่/องค์กร (เอกสารแนบประกอบท่ีเป็นส่วนหนึ่งของผลการ
ดำเนินงาน เช่น ชุดความรู้กรณีตัวอย่างพื้นท่ีรูปธรรมงานพัฒนา ภาพกิจกรรม เป็นต้น) 

 

ชื่อผู้ประสานงาน    เบอร์โทรศัพท์    

วัน/เดือน/ปีท่ีรายงาน       
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รายงานสรุปผลการดำเนินงานปดิโครงการ  
กลุ่ม/เครือข่าย/องค์กร (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน)    
โครงการ (ชื่อโครงการที่ได้รับการอนุมัติ) 

ต้ังแต่เดือน  พ.ศ._________   ถึง  เดือน_______________พ.ศ._________ 

1. จำนวนผู้นำที่ร่วมขับเคลื่อนงานพัฒนา 

• ผู้นำชุมชน  คน 

• จำนวนคนรุ่นใหม่เข้าร่วมงานพัฒนา  คน   

2. ผลการดำเนินงาน 

เป้าหมาย/ตัวชี้วัด/ผลลัพธ์ 
(ตามท่ีระบุในโครงการและบันทึกความร่วมมือ MOU) 

กิจกรรมที่ดำเนินการ ผลการดำเนินงานที่เกิดขึ้น 
เชิงปริมาณ เชิงคุณภาพ 

    

    

3. ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
แผนงาน/รายการ งบประมาณที่ต้ังไว้ งบประมาณที่ใช้จริง 

   

   

รวมงบประมาณที่ใช้ในการดำเนินกิจกรรม   

4. ปัญหา/อุปสรรค 
              

              

5. ผลการพัฒนา/การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในระดับพื้นที่/องค์กร (เอกสารแนบประกอบที่เป็นส่วนหน่ึงของผล
การดำเนินงาน เช่น ชุดความรู้กรณีตัวอย่างพื้นที่รูปธรรมงานพัฒนา ภาพกิจกรรม  เป็นต้น) 

 
ชื่อผู้ประสานงาน   เบอร์โทรศัพท์   วัน/เดือน/ปี   

หมายเหตุ  :  กรณีมีเงินงบประมาณคงเหลือ ให้องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนคืนเงินคงเหลือให้กับสถาบันฯ โดยพลัน หรือหากมี
ความจำเป็นต้องใช้งบประมาณคงเหลือ เพื่อดำเนินกิจกรรมอื่นที่เป็นงานพัฒนาหรือสาธารณประโยชน์อื ่นๆ ที่สอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์และเป้าหมายโครงการตามที่สมาชิกมีมติร่วมกัน จะต้องมีแผนงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรองรับ รายงาน  
การประชุม แนบพร้อมกับรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ 
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แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านม่ันคง 

 

ชื่อชุมชน   เขต/เทศบาล/อบต  อำเภอ       จังหวัด                  
ผู้ประสานงานชื่อ       ตำแหน่ง         โทรศัพท์    

หัวเรื่อง รายละเอียด 

ที่ดิน 
 ประเภทเช่า/ 
     ขอใช้ท่ีดินรัฐ 

o ทำสัญญาเช่าแล้ว ขนาดพื้นท่ี   เช่าในนาม     
      เจ้าของท่ีดินคือ   อัตราค่าเช่า จำนวน  บาท/ตร.ว/ปี 
      ระยะเวลาเช่า  ปี  ทำสัญญาเป็นระยะๆ ละ   ปี 
o ยังไม่ได้ทำสัญญาเช่า  มีข้อติดขัด คือ 
           
            

 ประเภทยินยอม   
      ให้ใช้ท่ีดิน 

o ระยะเวลา  ปี เจ้าของท่ีดิน คือ   ขนาดพื้นท่ี  ไร่ 
 เง่ือนไข            

 ประเภทท่ีดินซ้ือ 
 

o ซ้ือท่ีดินแล้ว จำนวน  ไร่ ในนาม (บุคคล/กลุ่ม/สหกรณ์)     
ราคาซ้ือ ตร.ว.ละ    บาท  เป็นเงิน     บาท      
ใช้สินเช่ือ พอช. จำนวน   บาท  ใช้เงินออมของสมาชิก   บาท      
ปัจจุบันท่ีดินนี้ซ้ือขายราคา    บาท/ตร.ว 
เป็นเงินจำนวน   บาท  (      ) 
ข้อมูล ณ วันท่ี           
o ยังไม่ได้ซ้ือ มีข้อติดขัด คือ         
 

            

บ้าน/อาคาร o มีบ้านเดิมท่ีไม่ต้องปรับปรุง จำนวน   หลัง  ครัวเรือน 
o มีบ้านต้องซ่อมแซม/ต่อเติม จำนวน   หลัง  ครัวเรือน 
     ซ่อมแซม/ต่อเติม เสร็จแล้ว จำนวน   หลัง  ครัวเรือน 
o มีบ้านต้องสร้างใหม่           จำนวน   หลัง  ครัวเรือน 
     สร้างเสร็จแล้ว           จำนวน.....................หลัง เข้าอยู่อาศัยแล้ว   หลัง 
o ใช้สินเช่ือบ้าน                    จำนวน  ครัวเรือน  จำนวนเงิน  บาท 
     มีเงินสมาชิกออมสบทบ   บาท 

งานก่อสร้าง 
สาธารณูปโภค 

 

o เสร็จครบทุกอย่างแล้ว    
o มีงบประมาณแล้วยังไม่สร้าง คือ        
o ท้องถิ่นสนับสนุนงบประมาณแล้ว จำนวน  บาท เพื่อสร้าง    
o งบสาธารณูปโภคท่ีเสนอเข้าแผนงานของท้องถิ่น (เทศบาล/อบต./อบจ./เขต) แล้ว 
     เป็นแผนปีงบประมาณ  จำนวน   บาท  
     เพื่อทำ            

การเบิกจ่าย
งบประมาณ 
ในโครงการ 

o งบสาธารณูปโภค 
o งบอุดหนุนการพัฒนาท่ี จำนวนรับจากพอช./เครือข่ายเมือง/จังหวัด  บาท    
     ใชจ้่ายจริง   บาท      
      อยู่อาศัยโดยชุมชนมีหลักเกณฑ์การจัดสรรงบอุดหนุนการพัฒนาท่ีอยู่อาศัย 
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หัวเรื่อง รายละเอียด 

o งบบริหารจัดการปรับปรุง 
o งบบ้านกลาง ได้รับอนุมัติ  
o ยังไม่เบิกงบประมาณเลย มีข้อติดขัด คือ        
สรุปการเงิน  

ยอดยกมาจากงวดก่อน  จำนวนเงิน     บาท  
รวมรายการรับงวดนี้  จำนวนเงิน     บาท  

ยอดรวมเงินทั้งหมด         บาท  
หัก รายจ่ายของงวดนี้  จำนวนเงิน     บาท  

ยอดเงินคงเหลือทั้งสิ้น         บาท  
เป็นเงินฝากในธนาคาร  จำนวนเงิน     บาท  
เป็นเงินสดในมือ   จำนวนเงิน     บาท 

 
ลงชื่อ     ผู้รักษาเงินสด 

การบริหารจัดการ 
ของกลุ่ม/สหกรณ์ 
 

มีคณะกรรมการ จำนวน   คน ทำงานจริง   คน 
มีการจัดกลุ่มย่อย จำนวน  กลุ่ม  
มีการจัดเก็บเอกสารและหลักฐานการเงิน  ดังนี้ 
o มีการออกใบเสร็จรับ/จ่าย ทุกคร้ัง 
o มีการทำบัญชีรับ-จ่าย ประจำวัน 
o มีการนำเงินจัดเก็บไว้ในธนาคาร ถือเงินสดในมือไม่เกิน   บาท 
o อ่ืนๆ            
มีการประชุมสมาชิก ทุก  คร้ังล่าสุดประชุมไปเมื่อ      

การเงินของกลุ่ม/ 
สหกรณ ์

มียอดเงินออมรวมของกลุ่ม/สหกรณ์     เป็นเงิน     บาท 
o รายวัน        o รายสัปดาห์      o รายเดือน  o รายปี 
ยอดเงินฝากในธนาคาร คงเหลือ       บาท 
การปล่อยเงินกู้นอกเหนือจากท่ีดินและบ้าน 
o มีการปล่อยกู้เร่ือง  ระยะเวลากู้ เดือน/ปี จำนวน   บาท 
จำนวนเงินกู้ต่อราย  บาท  ยอดเงินกู้คงเหลือ    บาท 
o ไม่มีการปล่อยกู้ 
การชำระคืนของสมาชิก  
o มีสมาชิกไม่ชำระคืน  ราย   o มีสมาชิกชำระคืนล่าช้า   ราย 

กองทุนเมือง การออมสวัสดิการ     
o ออมวันละบาท              สมาชิก จำนวน คน เงินออม   บาท 
o ออมอ่ืนๆ (ระบุ)          
o กองทุนรักษาดินและบ้าน  สมาชิก จำนวน คน เงินออม   บาท 
o กองทุนสวัสดิการเพื่อท่ีอยู่อาศัย สมาชิก จำนวน       คน เงินออม   บาท 
o กองทุนหมุนเวียน     สมาชิก จำนวน คน เงินออม   บาท 
o กองทุนอ่ืนๆ (ระบุ)          
    ณ  วันท่ี  เดือน   พ.ศ.   
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หัวเรื่อง รายละเอียด 

เงินสมทบอ่ืนๆ   
o สมาชิกฝากออม  คนละ      บาท/วัน/เดือน 
o เทศบาล/อบต./อบจ. สมทบ จำนวน     บาท 
o กลุ่ม/สหกรณ์            สมทบ จำนวน     บาท 
ช่วยสมาชิกไปแล้ว         จำนวน  ราย   เป็นเงินรวม  บาท 

การทำงานร่วมกับ 
เครือข่าย/ 
กรรมการ 

เมือง/ ท้องถิ่น 

กลุ่ม/สหกรณ์ เป็นสมาชิกของเครือข่าย ชื่อ         
กลุ่ม/สหกรณ์ ได้ทำกิจกรรมหรือมีแผนจะทำ 
o การพัฒนาการบริหารจัดการกลุ่ม 
     ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก        
o การพัฒนาด้านสังคม ส่ิงแวดล้อม เยาวชน เป็นต้น 
    ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก        
o การพัฒนาด้านอาชีพ 
    ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก        

ปัญหา/ความกังวล
ใจของกลุ่ม/

สหกรณ ์

o มีสมาชิกลาออกจากโครงการ จำนวน  ราย  
    มีสาเหตุการลาออกเพราะ         
o มีสมาชิกไม่ชำระเงินกู้ จำนวน   บาท 
o กลุ่มไม่สามารถสรุปยอดเงินกู้ปลูกสร้างบ้านให้สมาชิกรายคนได้ 
o มีข้อติดขัดการขอใช้หรือซ้ือเช่าท่ีดินของรัฐ (ระบุปัญหา)      
o มีปัญหาการเบิกจ่ายงบประมาณ(ระบุปัญหา)       
o อ่ืนๆ (ระบุปัญหา)          

       

          ลงชื่อ              ผู้ให้ข้อมูล 
       ตำแหน่ง      
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แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ :  ออกจากระบบโปรแกรม 

มติคณะกรรมการตรวจรับ โครงการ     ปีงบประมาณ 2568 
ชื่อโครงการ             
ชื่อองค์กร              

งวดที่      จำนวน  บาท 

ตามที่ (ผู ้ลงนามอนุมัติโครงการ)  ได้อนุมัติโครงการและงบประมาณโครงการ  (ชื่อโครงการ)  ของ(ชื่อ
องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) จำนวน   บาท (     )   

คณะกรรมการตรวจรับ ได้พิจารณาผลการดำเนินงานในงวดท่ี   ซึ ่งได ้เบิกจ ่ายงบประมาณแล้ว
จำนวน   บาท (     ) คณะกรรมการฯ มีมติ ดังนี้  

  เห็นชอบผลการดำเนินงานและให้เบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป 
  ไม่เห็นชอบผลการดำเนินงานและไม่ควรเบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป 
  เห็นชอบผลการดำเนินงานปิดโครงการ 
  เห็นควรให้มีการปรับปรุงแก้ไขการดำเนินงานท่ีได้เบิกจ่ายไปแล้วตามข้อเสนอแนะ 

คณะกรรมการตรวจรับ มีข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม ดังนี้  
            
            
            
             
             
 

 

 

ลงชื่อ                                                                                         
(    ) 

คณะกรรมการตรวจรับ 
วันท่ี     

ลงชื่อ                                                                                         
(    ) 

คณะกรรมการตรวจรับ 
วันท่ี      

ลงชื่อ                                                                                         
(    ) 

คณะกรรมการตรวจรับ 
วันท่ี      
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เขียนท่ี     
            

 
วันท่ี        เดือน           พ.ศ.     
 

เรื่อง ขอยกเลิกโครงการและคืนงบประมาณ ของ (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) 
 

เรียน ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

 ตามท่ี (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน)   มีความประสงค์ขอยกเลิกโครงการจำนวน         ครัวเรือน     
และคืนงบประมาณท่ีอนุมัติเป็นเงิน          บาท (                         ) 
เนื่องจาก (ระบุสาเหตุการยกเลิกโครงการและคืนครัวเรือน)      
                                            โ ด ย มี
รายละเอียดดังนี้ 

 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค จำนวน  บาท (                           ) 
 งบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน 

- สำหรับชุมชน  จำนวน   บาท (                ) 
- สำหรับภาคี    จำนวน   บาท (                ) 

 งบอุดหนุนการพัฒนาท่ีอยู่อาศัย จำนวน   บาท (    ) 
  งบพัฒนากระบวนการ จำนวน   บาท (    ) 
 งบอ่ืนๆ (ระบุ)          

จำนวน   บาท (                 ) 
 
 จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
 

ลงชื่อ     ตำแหน่ง     
       (        ) 
 
ลงชื่อ     ตำแหน่ง     
      (        ) 
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เขียนท่ี      
        

     วันที่        เดือน          พ.ศ.   

เรื่อง  ขอส่งคืนเงินสนับสนุนพัฒนาที่อยู่อาศัย/สนับสนุนขบวนองค์กรชุมชน  
ของชุมชน/กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์ หรือที่เรียกชื่ออย่างอื่น  (ชื่อองค์กรผู้เสนอตามแบบแสดงผลการ 
อนุมัติโครงการ)  

เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. รายงานการประชุม จำนวน 1 ชุด 
          2. สลิปการโอนเงิน 

  ตามท่ี ชุมชน/กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์หรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน (ชื่อองค์กรผู้เสนอตามแบบแสดงผล
การอนุมัติโครงการ) ได้เบิกจ่ายงบประมาณจาก พอช. เป็นเงินรวมท้ังส้ิน         บาท ทางกลุ ่มได ้ดำเนินการ 
ดังนี้    

 ดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จส้ินเรียบร้อยแล้วมีงบประมาณคงเหลือ  
 กลุ่มมีปัญหา/ข้อติดขัด ในการดำเนินการ (ระบุปัญหา)      

ดังนั้น (ชื่อองค์กรผู้เสนอตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ) มีความประสงค์ขอส่งค ืนงบเงินประมาณ 
จำนวนเงินรวมท้ังส้ิน   บาท (          ) โดย
โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารออมทรัพย์ “ชื่อบัญชี สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) ธนาคารกรุงไทย 
เลขที่บัญชี 095-0-09889-2 สาขาการเคหะแห่งชาติ” แล้วเมื่อวันท่ี   มีรายละเอียดของกิจกรรม
ดังนี้ 

ประเภทงบประมาณ จำนวนเงินที่นำส่งคืน 
งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค   
งบอุดหนุนการพัฒนาท่ีอยู่อาศัย   
งบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน   
งบอ่ืนๆ (ระบุ       )  

รวม (ตัวอักษร)  

  จึงเรียนมาเพื่อทราบ 

 

ลงชื่อ    ตำแหน่ง     
                          (       ) 
 

 

ลงชื่อ    ตำแหน่ง     
                 (       ) 



94 
 

เขียนท่ี      
             

 

 วันท่ี     

เรื่อง รายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ ของ (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) 

เรียน ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง 
  2. แบบรายงานผลการดำเนินโครงการ 

 3. แบบรายงานการตรวจรับโครงการ 

ตามที่ ผู ้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน ได้อนุมัติโครงการ(ชื่อโครงการที่ได้รับการ
อนุมัติ)  ของกลุ่ม/เครือข่าย/องค์กร (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) ในวงเงิน(จำนวนเงินรวมท่ีได้รับอนุมัติ) 
บาท (ตัวหนังสือจำนวนเงินรวมท่ีได้รับอนุมัติ) และเบิกจ่ายแล้วจำนวน (จำนวนเงินเบิกจ่าย)         บาท 
(ตัวหนังสือเบิกจ่าย)  

ในการนี้ทาง (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) ได ้ดำเนินงานโครงการเสร็จสิ ้นแล้วตาม
เป้าหมาย แผนงาน และระยะเวลาที่กำหนด จึงได้จัดทำรายงานความก้าวหน้าโครงการงวดสุดท้าย และ
รายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ และผลการใช้จ่ายงบประมาณ โดยมีรายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบมา
พร้อมกันนี้ เพื่อแจ้งปิดการดำเนินการโครงการตามท่ีได้รับการสนับสนุน  

   
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 

  ขอแสดงความนับถือ 
 
 

  (     ) 
 ตำแหน่ง     
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2. แบบฟอร์มเอกสารโครงการบ้านม่ันคง กรณีบริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มเอกสารเสนอโครงการ/อนุมัติโครงการ 
 แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง)  
 หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณพร้อมเอกสารแนบท้าย (บริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง) 
 แบบฟอร์มบันทึกความร่วมมือ (บริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง) 
 แบบฟอร์มแผนการพัฒนาดำเนินโครงการภาพรวม (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง) 
 แบบฟอร์มบันทึกขออนุมัติเปล่ียนแปลงแผนงาน (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง) 
 แบบบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน (บริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง) 
 แบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงาน (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง) 
 แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง) 
 แบบฟอร์มขอยกเลิกโครงการและคืนงบประมาณ (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง) 
 แบบฟอร์มขอส่งคืนเงินสนับสนุนฯ (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง) 
 แบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ (ใช้แบบเดียวกับบ้านมั่นคง) 
 แบบฟอร์มสรุปการเบิกจ่าย (บริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่ายเมือง)  
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แบบฟอร์มหนังสือขอเบิกเงิน :   ออกจากระบบบโปรแกรม 

เขียนท่ี      
วันท่ี       

 

เรื่อง ขอเบิกจ่ายโอนเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคง  
 (เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด) 
 

เรียน ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ (กรณีขอเบิกงวดท่ี 1) 
  2. หนังสือมอบอำนาจลงนามบันทึกความร่วมมือ (ถ้ามี กรณีขอเบิกงวดท่ี 1) 
  3. บันทึกความร่วมมือ (กรณีขอเบิกงวดท่ี 1) 
  4. เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ    
 

  ตามที่ ผู ้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน อนุมัติงบบริหารจัดการภาคีเมือง/เครือข่าย
เมือง ภายใต้โครงการบ้านมั่นคงของ (เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด) ในวงเงิน (ตัวเลขจำนวนเงินท่ีได้รับ
อนุมัติ) บาท (ตัวอักษรจำนวนเงินท่ีได้รับอนุมัติ) นั้น 

 เพื่อให้การดำเนินงานตามโครงการดังกล่าว เป็นไปตามเป้าหมายและแผนการดำเนินงาน       
(เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด) จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ งวดท่ี  จำนวนเงิน(ต ัวเลขจำนวนเงินท่ี
เบิกจ่าย) บาท บาท (ตัวอักษรจำนวนเงินที่เบิกจ่าย) โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันโอนเงินเข้าบัญชี และ
จำนวนงบประมาณ ตามเอกสารแนบท้ายหนังสือนี้ และเมื่อสถาบันได้โอนเงินจำนวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชี ให้
ถือว่าองค์กรตามรายชื่อในเอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณท่ีส่งมาด้วยได้รับเงินเรียบร้อยแล้ว 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
 
         ลงชื่อ      
                   (     ) 
                ตำแหน่ง     
 
ผู้ประสานงาน     
เบอร์โทรศัพท์     
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เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

ภาค      จังหวัด     

รายละเอียดการขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

ชื่อองค์กรที่ได้รับ
การสนับสนุน 

ชื่อธนาคาร สาขา ชื่อบัญชีและชื่อผู้ทรงบัญช ี เลขที่บัญชี ประเภทบัญชี 
จำนวนเงินเบิกจ่าย          

ครั้งน้ี (บาท) 
ชื่อ-นามสกุล 
ผู้ประสานงาน 

เบอร์
โทรศัพท์มือถือ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

       

     รวมทั้งสิ้น  บาท   
 
         

หมายเหตุ  : 
1)  ชื่อองค์กร รวมถึง คณะทำงาน/คณะกรรมการ/คณะประสานงานที่ได้รับสนับสนุน กรณีพ้ืนที่ระดับตำบลควรใช้ชื่อองค์กรที่แสดงสถานะการเป็ นองค์กร เช่น สภาองค์กรชุมชนตำบล เครือข่าย
องค์กรชุมชนตำบล กองทุนสวัสดิการชุมชนตำบล เป็นต้น 
2)  ชื่อ-นามสกุล ผู้ประสานงาน และเบอร์โทรศัพท์มือถือ ที่สามารถติดต่อในการส่งข้อความ (SMS) แจ้งการโอนเงิน หรือประสานงานเพ่ือความสะดวกในการดำเนินโครงการ 
3)  แนบสำเนาสมุดบัญชีธนาคารหน้าแรกในระบบโปรแกรมการบริหารจัดการโครงการ (CODI Project Management System)  
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บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน : ออกจากระบบโดยสำนักงานภาค/ส่วนงาน 

 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  บันทึกข้อความ 
912 ถนนนวมินทร์  แขวงคลองจ่ัน เขตบางกะป ิ
กรุงเทพฯ 10240   โทร. .................. 

  จาก      
  ถึง        

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนับสนุนโครงการ   ที่         

   วันที่      

เรียน  ผู้ช่วยผู้อำนวยการภาค/ผู้อำนวยการภาค/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย 

ตามที่  (เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด)   ได้รับอนุมัติงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง  ในการ
ประชุมคณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการท่ีดิน ซ่ึงเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด ได้ดำเนินการตาม
มติคณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการท่ีดิน และเอกสารประกอบการเบิกจ่ายมีความครบถ้วนสมบูรณ์ จึง
ขอเบิกจ่ายงบประมาณงวดท่ี  จำนวนเงิน  บาท (                 )   

ดังนั้น จึงเห็นควรเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุนโครงการดังกล่าวข้างต้นตามรายละเอียด ดังนี้ 

รหัสโครงการ รหัสงบประมาณ 
จำนวนเงิน 

วงเงินอนุมัติ เบิกจ่ายแล้ว เบิกครั้งน้ี คงเหลือ 
      

รวม     
โดยโอนเงินตามรายละเอียดในหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 (........................................................) 
ตำแหน่ง............................................. 

  
ผู้มีอำนาจอนุมัติ   (........................................................) 

ตำแหน่ง............................................. 
      …………./………………./………. 
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หนังสือมอบอำนาจ 

ทำท่ี………………………………………………….. 
 

        วันท่ี............. เดือน………………… พ.ศ. ………………. 
หนังสือฉบับนี้ข้าพเจ้า (รายชื่อกรรมการ)  เลขประจำตัวประชาชน ..................................... .. 

ตำแหน่ง........................................ ที่อยู่......................................................  เป็นคณะกรรมการ/คณะทำงาน       
(ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) 

ขอมอบอำนาจให้ (ชื่อผู้ลงนามในบันทึกความร่วมมือ). เลขประจำตัวประชาชน ...................... 
ตำแหน่ง ......................................... เป็นผู้มีอำนาจกระทำการแทนข้าพเจ้า ในการลงนามบันทึกความร่วมมือ  เพื่อ
ดำเนิน (ชื่อโครงการ) 

การใดๆ ท่ีผู้รับมอบอำนาจของข้าพเจ้าได้กระทำไปตามหนังสือมอบอำนาจฉบับนี้ ข้าพเจ้าขอรับผิด
โดยถือเสมือนว่าการนั้นๆ ข้าพเจ้าได้เป็นผู้กระทำด้วยตนเองทั้งสิ้น เพื่อเป็นหลักฐานจึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็น
สำคัญต่อหน้าพยาน 

 

ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 

ตำแหน่ง                                                . 
ผู้มอบอำนาจ 

. ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 

ตำแหน่ง                                                . 
ผู้มอบอำนาจ 

   
   

ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 
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บันทึกความร่วมมือด้านการพัฒนาชุมชน 

ระหว่าง 
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

กับ 
       

และองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 
เลขที่   /พ.ศ.   

 
 บันทึกความร่วมมือฉบับนี้จัดทำขึ้น ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) สำนักงานภาค
  เลขท่ี    ถนน   ตำบล/แขวง   อำเภอ/เขต   จ ั งหวั ด
   เมื่อวันท่ี     ระหว่างสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) โดย 
(ชื่อผู้บริหารท่ีได้รับมอบหมาย) ตำแหน่ง      ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า  “สถาบัน” ฝ่ายหนึ่ง 
กับ (เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด)    โดย (ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ และตำแหน่ง)               .
เลขประจำตัวประชาชนเลขท่ี  ท่ีอยู่เลขท่ี  ถนน          .
ตำบล/แขวง          อำเภอ/เขต  จังหวัด    อีกฝ่ายหนึ ่ง ซึ ่งต ่อไปนี ้เรียกว่า 
“เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด” และองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนรายชื่อแนบท้าย
บันทึกความร่วมมือนี้ อีกฝ่ายหนึ่ง ซ่ึงต่อไปนี้เรียกกว่า “องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน” ท้ังสามฝ่ายตกลงทำความ
ร่วมมือกันในการดำเนินการโครงการบ้านมั่นคง   (เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด)         ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า 
“โครงการ” โดยได้ตกลงทำความร่วมมือในสาระสำคัญ ดังต่อไปนี้ 
1. เจตนารมณ์สำคัญ 

 รัฐบาลมีแผนแม่บทการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยระยะ 20 ปี (2560-2579) ภายใต้วิสัยทัศน์ คนไทยทุก
คนมีท่ีอยู่อาศัยถ้วนท่ัวและมีคุณภาพชีวิตท่ีดี (Housing For All) ซ่ึงยึดโยงกับปฏิญญาสากลท่ีประเทศไทยให้การ
รับรอง คือเป้าหมายการพัฒนาท่ียั่งยืน เป้าหมายท่ี 11 ของสหประชาชาติและวาระใหม่ในการพัฒนาเมือง โดย
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) รับผิดชอบดำเนินโครงการบ้านมั่นคง เพื่อสร้างความมั่นคงในการอยู่
อาศัย พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม รวมถึงพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด 
 การดำเนินงานโครงการบ้านมั่นคงเป็นรูปแบบการพัฒนาแนวทางใหม่ท่ีชุมชนเป็นแกนหลัก ใน
การพ ัฒนา โดยการเช ื ่อมโยงกลไกท้องถ ิ ่นและภาคพ ัฒนาในการทำงานร ่วมก ันและร ่วมสนับสนุน
กระบวนการพัฒนาของชุมชน เน้นการแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัยท่ีครอบคลุมท้ังเมืองและตำบล ส่งเสริมกระบวนการ
เรียนรู้และการสร้างเครือข่ายของชุมชนในการหนุนช่วยซึ่งกันและกัน การพัฒนาที่อยู่อาศัยคนจนที่นำไปสู่การ
พัฒนาท่ีครอบคลุมทุกมิติและการเชื่อมโยงกับการพัฒนาส่ิงแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจ และสังคม 
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 กระบวนการดำเนินงานโครงการบ้านมั่นคงจะประกอบด้วยขั้นตอนที่สำคัญตั้งแต่การสำรวจ
ชุมชน การวางแผนการพัฒนาท้ังเมือง การออกแบบ และการวางผังการปรับปรุงชุมชน การก่อสร้างท่ีอยู่อาศัยและ
พ ัฒนาระบบสาธารณูปโภค รวมถ ึงการสร ้างระบบส ังคมและข ้อตกลงการอย ู ่ ร ่ วมก ันภายในชุมชน  
ในกระบวนการดังกล่าว จะให้ความสำคัญกับการมีส่วนร่วมในการคิด ตัดสินใจ และบริหารจัดการ โดยชุมชนในทุก
ขั้นตอน ซ่ึงเป็นระบบการบริหารจัดการแนวใหม่ท่ีชุมชนท้องถิ่นต้องร่วมเรียนรู้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง เพื่อให้เกิด
ประสิทธิภาพและความโปร่งใสในการดำเนินโครงการ 
 การพัฒนาศักยภาพชุมชนเมืองในด้านการบริหารจัดการโครงการ ควบคู่กับการสร้างความ
เชื่อมโยงของเครือข่ายองค์กรชุมชนเมืองและเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ให้เป็นกำลังสำคัญในการขับเคล่ือน
และขยายผลกระบวนการแก้ปัญหาที่อยู ่อาศัย สู่การแก้ปัญหาทั้งเมืองและร่วมติดตามสนับสนุ นการดำเนินการ
โครงการและพัฒนาชุมชนเมือง 

2. เป้าหมายการพัฒนา 
 2.1 เพื่อสนับสนุนให้เกิดการพัฒนาปรับปรุงสภาพแวดล้อมท่ีอยู่อาศัย และให้เกิดความมั่นคงของ
ชุมชนด้านการอยู่อาศัย ด้านเศรษฐกิจ และสังคม ตามแผนการพัฒนาท่ีชุมชนและท้องถิ่นได้ตกลงร่วมกัน 
 2.2 เพื่อสนับสนุนให้เกิดความร่วมมือในกระบวนการพัฒนาชุมชน ที่ชุมชนเป็นแกนหลักโดยมี
ส่วนร่วมจากหน่วยงานของรัฐและภาคีในท้องถิ่น จังหวัด ในการร่วมกันแก้ไขปัญหาและพัฒนาร่วมกัน 
 2.3 เพื่อสร้างเวทีแลกเปล่ียนเรียนรู้และร่วมกำหนดทิศทางการขับเคล่ือนเชิงยุทธศาสตร์ในการ
แก้ไขปัญหาของระดับเมือง ระดับจังหวัด ท้ังระบบอย่างเป็นขบวนการ 
 2.4 เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการบริหารจัดการโครงการของชุมชนในระดับเมือง ระดับจังหวัด 
สร้างระบบที่เปิดเผยโปร่งใสในการบริหารจัดการโครงการและงบประมาณดำเนินงาน พัฒนาระบบการบริหาร
จัดการท่ีดี นำไปสู่การจัดการตนเองของชุมชนท้องถิ่น 

3. บทบาทความร่วมมือในการพัฒนา 
 3.1 สถาบัน 
 (1) สนับสนุนการพัฒนาศักยภาพด้านการบริหารจัดการโครงการให้กับองค์กรชุมชนให้
สามารถดำเนินการและบริหารโครงการและงบประมาณได้อย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส และสอดคล้องกับ
เจตนารมณ์ของโครงการบ้านมั่นคง 
 (2) สนับสนุนข้อมูลเอกสารที่เป็นประโยชน์ต่อการดำเนินโครงการ หรือบุคคลที่จะช่วย
สนับสนุนข้อมูล ให้คำปรึกษาแนะนำในการดำเนินโครงการ ตลอดจนการเอ้ืออำนวยความสะดวกต่าง ๆ ท่ีจะทำให้
การดำเนินงานบรรลุผลร่วมกัน 
 (3) สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาที ่อยู ่อาศัยชุมชนกับการพัฒนาด้านอื ่น  ๆ  เช่น 
สวัสดิการชุมชน สภาองค์กรชุมชน การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น 
 (4) สนับสนุนงบประมาณตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคง รายละเอียดตามแนบท้ายนี้ 
 (5) ประสานความร่วมมือภาคีพัฒนาในการสนับสนุนการแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัยชุมชน 
 (6) กำกับ ติดตาม และสอบทานการบริหารจัดการโครงการของชุมชน 
 3.2 เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด 
 (1) สนับสนุนการสำรวจและจัดทำข้อมูลในพื้นท่ีท่ีครอบคลุมผู้เดือดร้อน ช่วยเหลือพัฒนา
โครงการบ้านมั่นคงในพื้นท่ี และหนุนเสริมการทำงานในระดับชุมชน คล่ีคลายปัญหาข้อติดขัดจากการดำเนินงาน
โครงการ 
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 (2) สนับสนุน ให้คำปรึกษา แนะนำ พัฒนาระบบบริหารจ ัดการที ่ดีแก่องค์กรท ี่จ ัดทำ
โครงการบ้านมั่นคงในพื้นท่ีให้สามารถจัดทำแผนงาน งบประมาณ รายงานผลการดำเนินงาน รายงานการเงิน และ
เป็นกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพื่อให้การดำเนินการและการบริหารจัดการโครงการและงบประมาณ
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส สอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
 (3) สนับสนุนให้เกิดการแลกเปล่ียนการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
 (4) สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาที่อยู่อาศัยกับการพัฒนาด้านต่าง ๆ  เช่น สวัสดิการ
ชุมชน สภาองค์กรชุมชน การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น 
 (5) สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคี
พัฒนา เพื่อสนับสนุนการดำเนินงานตามโครงการบ้านมั่นคงและการพัฒนาชุมชนท่ีต่อเนื่องจากท่ีอยู่อาศัย 
 3.3 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 
 (1) ดำเนินการตามโครงการและงบประมาณตามแผนงานที ่ เสนอและได้รับอน ุม ัติ   
โดยคำนึงถึงประโยชน์โดยรวมของชุมชน เป้าหมาย ผลลัพธ์ของโครงการ และการบริหารจัดการที่โปร่งใส 
ตรวจสอบได้ 
 (2) บริหารโครงการตามหล ักการบร ิหารจ ัดการท ี ่ด ี  เป ิด เผยข ้อม ูลด ้านการเงิน  
การดำเนินงาน เผยแพร่ประสบการณ์และความรู้แก่ชุมชน และภาคีการพัฒนาท่ีเก่ียวข้อง 
 (3) ติดตามและรายงานผลการดำเนินโครงการตามงวดงานท่ีระบุไว้ในแผนงานโครงการต่อ
เครือข่ายหรือคณะกรรมการพัฒนาระดับเมือง/ตำบล คณะกรรมการตรวจรับงาน และสถาบัน 
 (4) องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ของ
สถาบันท่ีเก่ียวกับการส่งเสริมและสนับสนุนการดำเนินงานโครงการท้ังท่ีใช้บังคับอยู่ในขณะทำบันทึกความร่วมมือ และ
ที่จะมีผลใช้บังคับภายหน้า ให้ถือว่าข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ดังกล่าว เป็นส่วนหนึ่งของบันทึกความ
ร่วมมือฉบับนี้ 

4. ระยะเวลาการดำเนินโครงการ 
 บันทึกความร่วมมือนี้ มีระยะเวลาการดำเนินโครงการ 2 ปี นับแต่วันที่ลงนามในบันทึกความ
ร่วมมือฉบับนี้ 
 ในกรณีมีข้อติดขัดไม่สามารถดำเนินการได้ตามแผนงาน เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่าย
องค์กรชุมชนจังหวัด จะต้องแจ้งข้อติดขัดดังกล่าวต่อสถาบัน และสามารถขอขยายระยะเวลาดำเนินการได้  
ไม่เกิน 1 ปี นับจากวันสิ้นสุดโครงการ หากเกินกำหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันอาจพิจารณายกเลิกโครงการ
และงบประมาณท่ียังไม่มีการเบิกจ่าย 

5. การเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการ 
 การเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
 5.1 การเบิกจ่ายงบประมาณ กำหนดให้เบิกจ่ายเป็นงวด โดยสถาบันจะเบิกจ่ายงบประมาณงวด
แรก เมื่อเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ได้ดำเนินการตามเง่ือนไข สำหรับการเบิกจ่าย
งวดต่อไป สถาบันจะเบิกจ่ายงบประมาณเมื่อเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด  ได้
ดำเนินการตามแผนงาน และส่งรายงานผลการดำเนินงาน รายงานการเงิน และข้อมูลอ่ืน ๆ ตามท่ีตกลงกับสถาบัน 
  5.2 สถาบันจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร   ประเภท    

สาขา       
ชื่อบัญช ี       

 เลขท่ีบัญช ี      
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 ในกรณีมีการเปล่ียนแปลงชื่อผู้ทรงบัญชีและผู้มีอำนาจเบิกจ่ายเงิน ให้องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน
แจ้งให้สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษรด้วยภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีมีการเปล่ียนแปลงดังกล่าว 

6. ในระหว่างการดำเนินโครงการ เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ตกลงดำเนินงานตาม
วัตถุประสงค์ของบันทึกความร่วมมือ และแผนดำเนินโครงการตามท่ีระบุแนบท้ายบันทึกความร่วมมือฉบับนี้ หากเกิด
อุปสรรคไม่สามารถดำเนินการได ้ หรือมีความจำเป็นต ้องแก้ไขเปลี ่ยนแปลงแผนงานและวิธ ีการใด ๆ  
ใหเ้ครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด แจ้งให้สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 15 
วันนับแต่เกิดเหตุขัดข้อง ท้ังนี้ สถาบันอาจพิจารณาให้ความเห็นชอบการแก้ไขเปล่ียนแปลงแผนงานได้ตามความ
เหมาะสม หรืออาจพิจารณายุติการสนับสนุน และหากสถาบันยุติการสนับสนุน เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง 
เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ตกลงยุติโครงการและยินยอมคืนเงินงบประมาณท่ีคงเหลือท้ังหมดพร้อมดอกเบ้ียท่ี
เกิดขึ้น หากไม่ชำระคืนแก่สถาบันภายในกำหนด เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ตกลง
ชำระค่าเสียหายท้ังหมดพร้อมดอกเบ้ียในอัตราร้อยละ 5 ต่อปีของงบประมาณท่ีได้รับในแต่ละงวดท่ีไม่ปฏิบัติตาม
วัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนดำเนินโครงการ โดยสถาบันจะคิดดอกเบ้ียนับจากวันท่ี
ครบกำหนดหนังสือเรียกคืนจนถึงวันท่ีสถาบันได้รับคืนงบประมาณครบถ้วน  
 กรณีที่มีปัญหาในทางปฏิบัติตามบันทึกความร่วมมือฉบับนี้ ให้สถาบันเป็นผู้มีอำนาจพิจารณา
วินิจฉัยชี้ขาด คำวินิจฉัยของสถาบันให้ถือเป็นท่ีสุด 
 การแก้ไข เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกข้อความใด ๆ ในบันทึกความร่วมมือนี้ หรือเอกสารใด ๆ  
ท่ีเก่ียวข้องกับบันทึกความร่วมมือฉบับนี้จะกระทำได้ก็ต่อเมื่อจัดทำเป็นหนังสือและลงลายมือชื่อท้ังสามฝ่าย 

7. หากเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึก
ความร่วมมือ หรือแผนดำเนินโครงการ เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ตกลงคืน
งบประมาณพร้อมดอกเบ้ียท่ีเกิดขึ้นท้ังหมดท่ีได้รับในแต่ละงวดท่ีไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึก
ความร่วมมือ หรือแผนดำเนินโครงการให้แก่สถาบันทันทีภายในระยะเวลาท่ีสถาบันกำหนดในหนังสือเรียกคืน หาก
ไม่ชำระคืนแก่สถาบันภายในกำหนด เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ตกลงชำระ
ค่าเสียหายทั้งหมดพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 5 ต่อปีของงบประมาณที่ได้รับในแต่ละงวดที่ไม่ปฏิบัติตาม
วัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนดำเนินโครงการ โดยสถาบันจะคิดดอกเบ้ียนับจากวันท่ี
ครบกำหนดหนังสือเรียกคืนจนถึงวันท่ีสถาบันได้รับคืนงบประมาณครบถ้วน 
 ผลประโยชน์ในรูปแบบของดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นจากการให้เงินสนับสนุนโครงการให้ผู ้ได้รับการ
สนับสนุนจัดทำแผนการใช้จ่ายเงินท่ีสอดคล้องหรือเก่ียวข้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการเสนอขอความเห็นชอบ
จากท่ีประชุมของผู้ได้รับการสนับสนุน ก่อนการดำเนินงานและทำรายงานการจ่ายเงินดังกล่าว พร้อมรายงานปิด
โครงการ ให้สถาบันทราบ เว้นแต่การดำเนินโครงการท่ีไม่เป็นไปตามข้อตกลงกับสถาบันหรือการดำเนินโครงการท่ี
ไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ หรือการดำเนินโครงการที่ไม่แล้วเสร็จ ผู้ที ่ได้รับการสนับสนุนจะต้องส่งคืนเงินท่ี
สนับสนุนและดอกเบ้ียท่ีเกิดขึ้นจากเงินดังกล่าวให้แก่สถาบัน 
 เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ต้องมีและจัดเก็บเอกสารหลักฐานการ
เบิกจ่ายงบประมาณเป็นอย่างดีเพื ่อให้สถาบันและหน่วยงานของรัฐอื ่นตรวจสอบตามที่สถาบันเห็นสมควร  
หากเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ไม่มีการจัดเก็บเอกสารหลักฐานการเบิกจ ่าย
งบประมาณ เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ตกลงคืนงบประมาณท้ังหมดท่ีได้รับแก่
สถาบันทันทีโดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด  
 สถาบันมีสิทธิที่จะทำการตรวจสอบข้อเท็จจริง และติดตามความก้าวหน้าของการดำเนินงาน
โครงการ รวมถึงรายการค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ เช่น เอกสารหลักฐานค่าใช้จ่ายต่างๆ สัญญาซ้ือขายท่ีดิน 
สัญญาการเช่า สัญญาจ้างก่อสร้าง ทะเบียนสมาชิก บัญชีเงินฝาก หรือเอกสารท่ีเก่ียวข้องกับการดำเนินโครงการ 
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เป็นต้น ตามท่ีเห็นสมควร โดยเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด จะต้องให้ความร่วมมือใน
การตรวจสอบของสถาบัน และหากพบว่ามีการดำเนินการใดแตกต่างไปจากวัตถุประสงค์ของโครงการในส่วนท่ีเป็น
สาระสำคัญ หรือที่แตกต่างไปจากเงื่อนไขซึ่งกำหนดไว้ในบันทึกความร่วมมือฉบับนี้ สถาบันมีสิทธิที่จะยุติการ
สนับสนุนงบประมาณ ยกเลิกบันทึกความร่วมมือฉบับนี้ เรียกค่าเสียหาย และเรียกงบประมาณคืนจากเครือข่าย
องค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ได้ทันที โดยมิต้องแจ้งให้เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่าย
องค์กรชุมชนจังหวัด ทราบล่วงหน้า 

 บันทึกความร่วมมือนี้จัดทำขึ้นเป็นสามฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ โดยท้ังสามฝ่าย
ได้อ่านและเข้าใจข้อความในบันทึกข้อตกลงโดยตลอดแล้วเห็นว่าถูกต้องตรงตามเจตนารมณ์ของท้ังสามฝ่าย และ
เพื่อเป็นหลักฐานแห่งการนี้ จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ และแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็นหลักฐานฝ่ายละหนึ่งฉบับ 
 

ลงชื่อ      
       (                       ) 

สถาบัน 

ตำแหน่ง      

 

ลงชื่อ      
       (                       ) 

 

เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง/จังหวัด 

ตำแหน่ง      
 
ลงชื่อ      
       (                       ) 

 
องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน 

ตำแหน่ง      
 
ลงชื่อ      
       (                       ) 

 
องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน 

ตำแหน่ง      
 
ลงชื่อ      
       (                       ) 

 
องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน 

ตำแหน่ง      
 
ลงชื่อ      
       (                       ) 

 
องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน 

ตำแหน่ง      
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รายชื่อแนบท้ายบันทึกความร่วมมือ 

ลำดับ รหัสโครงการ 
องค์กรที่ได้รับการ

สนับสนุน 
ชื่อโครงการ 

ชื่อผู้แทนองค์กรที่
ได้รับการสนับสนุน 

จำนวนเงิน
(บาท) 
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แบบสรุปการเบกิจ่าย 

    (ชื่อเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด)    จังหวัด       

ลำดับ ชุมชน 
วงเงินอนุมัติ

รวม 
เบิกจ่ายแล้ว คงเหลือเบิกจ่าย 

เบิกจ่ายงวดที่ 1  
(1) 

เบิกจ่ายงวดที่ 2  
 (2) 

เบิกจ่ายงวดที่ 3  
(3) 

รวมทั้งสิ้น 
(1)+(2)+(3) 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

รวมงบประมาณทั้งสิ้น        
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โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยช่ัวคราว  กรณีไฟไหม้  ไล่รื้อ ภัยพิบัติ 
 

 

ส่วนท่ี 1 ความเป็นมาและหลักการสำคัญ 
 

1. ที่มาของโครงการ  
เกิดจากชุมชนบางแห่งประสบภัยพิบัติเมื่อถึงช่วงฤดูกาลมรสุมต่างๆ หรือประสบเหตุท่ีไม่อาจคาดเดาและ

รับมือได้ทัน เช่น ไฟไหม้ ไล่ร้ือ อุทกภัย วาตภัย ดินโคลนถล่ม เป็นต้น ชุมชนโดยต้องเร่งร้ือย้ายเพ่ือสร้างชุมชนใหม่ 
จึงส่งผลให้บ้านเรือนพังเสียหายและต้องการได้รับความช่วยเหลือเร่งด่วน หรือการสร้างท่ีพักชั่วคราว ระหว่างรอ
การสร้างชุมชนใหม่ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) จึงมีแนวปฏิบัติเช่นเดียวกับโครงการบ้านมั่นคง
คือ เน้นให้ชาวบ้านร่วมด้วยช่วยกันสร้างบ้านและสร้างชุมชนไปพร้อมๆ กัน  
 

2. วัตถุประสงค์ 
 1.เพื่อสนับสนุนให้กลุ่มท่ีผู้ท่ีได้รับความเดือดร้อนเร่งด่วน/เฉพาะหน้าจากกรณีภัยพิบัติ เพลิงไหม้  ไล่ร้ือ 
อุทกภัย วาตภัย ดินโคลนถล่ม หรือความจำเป็นเร่งด่วนเฉพาะหน้า ต้องร้ือย้ายชุมชนเพ่ือสร้างชุมชนใหม่ ได้รับ
การดูแลและได้รับโอกาสในการพัฒนา มีท่ีอยู่อาศัยชั่วคราวระหว่างรอการปลูกสร้างท่ีพักอาศัยถาวร 
 2.เพื่อให้เกิดความร่วมมือในการจัดทำแผนการแก้ไขปัญหาท่ีอยู่อาศัยร่วมกันระหว่างชุมชนและท้องถิ่นใน
ระดับเมือง/จังหวัด โดยชุมชนและท้องถิ่นเป็นแกนหลักในการพัฒนา 

3. กลุ่มเป้าหมาย  
ชุมชนท่ีประสบภัยพิบัติ ท่ีส่งผลให้บ้านเรือนเสียหาย ไฟไหม้ ไล่ร้ือ หรือชุมชนท่ีจำเป็น ต้องร้ือย้ายเพื่อ

สร้างชุมชนใหม่ ท่ัวประเทศ   
 

4. เกณฑ์การพิจารณา  
 1. เป็นชุมชนท่ีประสบภัยพิบัติท่ีส่งผลให้บ้านเรือนเสียหาย ไฟไหม้ ไล่ร้ือ หรือชุมชนท่ีจำเป็นต้องร้ือย้าย
เพื่อสร้างชุมชนใหม่ หรือปรับปรุงในท่ีดินเดิมท้ังท่ีมีไม่มีเอกสารสิทธิและมีเอกสารสิทธิ 
 2. มีแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัย กติกาการอยู่ร่วมกันของชุมชน รวมถึงระบบการบริหารจ ัดการ
บ้านพักชั่วคราว 
 3. เป็นการก่อสร้างที่อยู ่อาศัยในลักษณะชั่วคราว หรือเป็นค่าเช่าบ้านสำหรับการรอการปลูกสร้างที่อยู่
อาศัยถาวร โดยมีหลักฐานการดำเนินการ เช่น ใบเสร็จค่าเช่าบ้าน เป็นต้น    
 
5. กรอบเกณฑ์การสนับสนุนโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ ภัยพิบัติ  

1. กรณีบ้านเรือนเสียหายบางส่วน สนับสนุนได้ตามแผนการใช้จ่ายจริง ครัวเรือนละไม่เกิน 18,000 บาท 
2. กรณีบ้านเรือนเสียหายท้ังหลัง สนับสนุนได้ตามแผนการใช้จ่ายจริง ครัวเรือนละไม่เกิน 27,000 บาท 
3. กรณีเป็นการก่อสร้างท่ีอยู่อาศัยในลักษณะชั่วคราวหรือเป็นค่าเช่าบ้าน สำหรับรอการปลูกสร้างท่ีอยู่

อาศัยถาวร สนับสนุนได้ตามแผนการใช้จ่ายจริง โดยกรอบการคิดงบประมาณในการดำเนินการไม่เกิน 27,000 
บาท 
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6.ขั้นตอนการดำเนินโครงการ 
 การก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวระหว่างการรอการปลูกสร้างที่พักอาศัยถาวรเพื่อรองรับการช่วยเหลือ
ชุมชนท่ีประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ร้ือ ภัยพิบัติ 
ขั้นตอนการดำเนินโครงการ กรณีผ่านกลไกพิจารณา กรณีไม่ผ่านกลไกพิจารณา 
องค์กรผู้เสนอโครงการ 
 

• จัดทำรายละเอียดแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัย/ความจำเป็น/ระบบการ
บริหารจัดการ/กติกาของการใช้บ้านพักชั่วคราว/เอกสารประมาณราคาการ
ซ่อมแซมและก่อสร้าง/ภาพถ่ายก่อนการดำเนินงาน 

• ยื่นเร่ืองกับสำนักงานภาค/สำนัก/สำนักงานพัฒนาท่ีอยู่อาศัยเมืองและชนบท 
สำนักงานภาค /สำนัก 
/สำนักงานพัฒนาที่อยู่อาศัย
เมืองและชนบท 

กลไกพ ิจารณาสำนักงานภาค  /
สำนัก 

• กล ไ กพ ิ จ า รณาภาค  พ ิ จ า รณา
กล่ันกรองโครงการ 

• ประสาน สำนักงานพัฒนาท่ีอยู่อาศัย
เมืองและชนบท  (ขอรหัสกรอบ
งบประมาณ) 

• สำนักงานภาค/สำนัก จัดทำเสนอ
ขออนุมัติโครงการเสนอผู้อำนวยการ
ภาคอนุมัติ และเบิกจ่ายงบประมาณ 
(งบประมาณไม่เกิน 200,000 บาท 
ให้สามารถเบิกจ่ายงวดเดียวได้ตาม
ความเหมาะสม)  

สำนักงานภาค /สำนัก  
• ประสานสำนักงานพัฒนาท่ีอยู่อาศัย

เมืองและชนบท  (ขอรหัสกรอบ
งบประมาณ) 

• สำนักงานภาค จ ัดทำบันท ึกขอ
อนุมัต ิโครงการและงบประมาณ 
เสนอผู้อำนวยการภาคอนุมัติ (กรณี
งบประมาณไม่เกิน 200,000 บาท 
ให้สามารถเบิกจ่ายงวดเดียวได้ตาม
ความเหมาะสม)  

กลไกพิจารณาสำนักงานพัฒนาที่
อยู่อาศัยเมืองและชนบท 

• กลไกพิจารณาสำนักงานพัฒนาที่อยู่
อาศัยเมืองและชนบท 

• สำนักงานพัฒนาที่อยู่อาศัยเม ือง
และชนบท จัดทำบันทึกขออน ุมัติ
โครงการและงบประมาณ เสนอ
ผ ู ้ อำนวยกา รสถ าบ ันฯ  ( กร ณี
งบประมาณไม่เกิน 200,000 บาท 
ให้สามารถเบิกจ่ายงวดเดียวได้ตาม
ความเหมาะสม)  

• บันทึกข้อมูลองค์กรผู้เสนอโครงการ
ในระบบโปรแกรมให้ครบถ้วน พร้อม
พ ิมพ ์ เอกสารข ้ อม ู ลจ ากระ บบ
โปรแกรม 

• สำนักงานพัฒนาที่อยู่อาศัยเมือง
และชนบท จัดทำบันทึกขออนุมัติ
โครงการและงบประมาณ เสนอ
ผู้อำนวยการสถาบันฯ อนุมัติ (กรณี
งบประมาณไม่เกิน 200,000 บาท 
ให้สามารถเบิกจ่ายงวดเดียวได้ตาม
ความเหมาะสม)  

• บันทึกข้อมูลองค์กรผู้เสนอโครงการ
ในระบบโปรแกรมให ้ ครบถ ้ วน 
พร้อมพิมพ์เอกสารข้อมูลจากระบบ
โปรแกรม 

สำนักงานพัฒนาที่อยู่อาศัย
เมืองและชนบท 

รายงานผลการพิจารณาอนุมัติให้คณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการท่ีดิน
ทราบ 
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ส่วนที่ 2 แบบฟอร์มเอกสารโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยช่ัวคราว   
กรณีไฟไหม้  ไล่ร้ือ ภัยพิบัต ิ

  

เอกสารการดำเนินโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื ้อ  ภัยพิบัติ สามารถจำแนก
ออกเป็น 3 กลุ่ม ดังต่อไปน้ี 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มท่ี 1 
แบบฟอร์มเอกสารเสนอโครงการ/อนุมัติโครงการ 

 แบบเสนอโครงการ 
 แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 

 
 

กลุ่มท่ี 2 
แบบฟอร์มเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณ 

 หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ พร้อมเอกสารแนบท้าย 

 หนังสือมอบอำนาจ 

 บันทึกความร่วมมือ 

 แผนการดำเนินงานโครงการ 

 บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 

 

 
กลุ่มที่ 1  แบบฟอร์มเอกสารเสนอโครงการและอนุมัติโครงการ 
กลุ่มที่ 2  แบบฟอร์มเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณ 
กลุ่มที่ 3  แบบฟอร์มการติดตามและประเมินผลโครงการ 
 

กลุ่มท่ี 3 
แบบฟอร์มการตดิตามและประเมินผลโครงการ 

 รายงานผลการดำเนินงานตามงวดงาน 
 แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ 

 หนังสือรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ 

 รายงานสรุปผลการดำเนินงานปิดโครงการ 
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กลุ่มท่ี 1 
แบบฟอร์มเอกสารเสนอโครงการ/อนุมัติโครงการ 

 แบบเสนอโครงการ 
 แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  
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เขียนท่ี       
              
              

 
  วันท่ี  เดือน   พ.ศ.   

เร่ือง   ขอรับการสนับสนุนงบประมาณการดำเนินงานปรับปรุงชุมชน ตามแผนงานโครงการ “พัฒนาที่อยู่อาศัย
ชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ ภัยพิบัติ” 

เรียน   ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย 
 แบบเสนอโครงการปรับปรุงชุมชน “พัฒนาท่ีอยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่ร้ือ ภัยพิบัติ”  
 รายชื่อผู้รับประโยชน์โครงการพัฒนาท่ีอยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่ร้ือ ภัยพิบัติ 
 อ่ืนๆ (ระบุ)           

ด้วยกลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/สหกรณ์/คณะทำงาน             
จังหวัด    ได้จัดทำโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื ้อ ภัยพิบัติ เพื่อ
ปรับปรุงชุมชนและได้ยื่นเสนอแผนงานและโครงการ เพื่อขอรับการสนับสนุบงบประมาณในการดำเนินงานตาม
แผนงานโครงการ “พัฒนาที่อยู่อาศัยชั่วคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื ้อ  ภัยพิบัติ” จากสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
(องค์การมหาชน) รายละเอียด ดังนี้ 

 งบพัฒนาท่ีอยู่อาศัยชั่วคราวฯ  จำนวนเงิน    บาท 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

      ขอแสดงความนับถือ 

 
      (    ) 

      ตำแหน่ง      
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1. ชื่อโครงการ             

2. องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน           

3. สถานที่ติดต่อ/ที่ต้ังโครงการ          
              
    ผู้ประสานงาน    หมายเลขบัตรประชาชน    เบอร์โทร   
    หมายเหตุ : ผู้ประสานงานยินยอมให้ข้อมูลหมายเลขบัตรประชาชนเพ่ือบันทึกข้อมูลในระบบโปรแกรมสถาบัน 

4. เหตุผลความจำเป็น  

              

              

              

              

              

5. วัตถุประสงค์โครงการ   
1.               
2.               
3.               

6. วิธีดำเนินการ 
1.               
2.               
3.               
4.               
5.              

 

7. งบประมาณที่เสนอ  
 จำนวนผู้รับผลประโยชน์   ครัวเรือน จำนวนเงิน    บาท 

(      ) 
 
8. หน่วยงาน ภาคี ที่สนับสนุนในครั้งน้ี 

หน่วยงาน เช่น อบต. เทศบาล อบจ. พมจ. พอช. ฯลฯ เรื่องที่สนับสนุน (ระบุ) งบประมาณ (ถ้ามี) 
    
   
   

 

แบบเสนอโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยช่ัวคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ ภัยพิบัต ิ
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9. รูปแบบการปรับปรุง  
 ซ่อมแซม    สร้างใหม่    เช่าบ้าน 
  บ้านพักชั่วคราว    อ่ืนๆ (ระบุ)        

 

10. ผลที่คาดว่าจะได้รับ  
   กลุ่มผู้ด้อยโอกาสและผู้เดือดร้อนได้รับการดูแล  มีท่ีพักอาศัยชั่วคราวรองรับ        ครัวเรือน   

12. แผนผังโครงสร้างการบริหารจัดการโครงการและองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนภายใน และการเชื่อมโยงภาคี
ภายนอก  

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

13. รายชื่อคณะทำงาน 
คณะทำงาน  จำนวน                 คน     ประกอบด้วย 
รายชื่อคณะทำงาน      
1.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        . 
2.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        . 
3.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        .                           
4.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        .                          
5.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        . 
6.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        .                          
7.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        .                          
8.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        .                          
9.  ชื่อ                           นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                        .                          
10. ชื่อ                          นามสกุล                          ตำแหน่ง                       โทร                         .  
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14. แผนงานโครงการข้างต้น เป็นแผนงานโครงการท่ีชุมชนโดยสมาชิกในชุมชนได้ร่วมกันจัดทำ โดยมีเป้าหมาย
และเจตนารมณ์ ในการสร้างความมั่นคงของชุมชนท้ังเร่ืองบ้าน ท่ีดิน สภาพแวดล้อมของชุมชน การอยู่ร่วมกันของ
ชุมชน และมีการช่วยเหลือเกื้อกูลของคนในชุมชน เพื่อการพัฒนาที่ยั่งยืน โดยชุมชนเป็นแกนหลักสำคัญในการ
ดำเนินงาน ท้ังนี้ชุมชนได้เห็นชอบให้คณะกรรมการ/คณะทำงาน เป็นผู้แทนชุมชนในการเสนอแผนงานโครงการ 
ดังกล่าว 

 

 
 

 
 
 

ลงชื่อ................................................................ 
 (.....................................................................)  
     .............................................................. 

    วันที่........../........../.......... 

ลงชื่อ................................................................  
  (.....................................................................)  

     .............................................................. 

    วันที่........../........../.......... 
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ตารางรายช่ือ กลุม่ผูร้บัผลประโยชน์ และรปูแบบการพฒันาท่ีอยูอ่าศยัของโครงการ  ***สามารถดาวน์โหลดไฟล ์ได้จากระบบโปรแกรม Codi Area***

ต าบล อ าเภอ จงัหวดั  อปท
วนั/เดือน/ปี เกิด ผูเ้ดือดร้อน

ผ
ูส้งู
อา
ยุ

ผ
ูพ้ิก
าร

ผ
ูย้า
กจ
น

แบ
บไ
ด้เ
ปล่
า

แบ
บส
มท
บ

ซ่อ
มแ
ซม

ต่อ
เติ
ม

สร้
าง
ให
ม่

ปร
บัป
รงุ
สา
ธา
รณู
ปโ
ภค

เอ
กช
น

หน่
วย
รา
ชก
าร

ที่ต
นเ
อง วนั

01

เดือน
03

ปี 
(พ.ศ.)
2553

จ านวน
"คน"

จ านวน
"ครวัเรือน"

รปูแบบการพฒันาท่ีอยูอ่าศยั ใส่ตวัเลข ในช่องใดช่องหน่ึงเท่านัน้หน่วยงาน / เจา้ของท่ีดินกลุม่ผูร้บัผลประโยชน์

ล าดบั ช่ือ หมายเลข
บตัรประชาชน

บา้นเลขท่ี
(ท่ีอยูปั่จจบุนั)

หมูท่ี่

รปูแบบการสนับสนุน 

นามกลุ
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การอนุมัติโครงการ    แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ ออกจากระบบ 
 

 

 

รหัสโครงการ   (รหัสโครงการออกจากโปรแกรม) 

1.  องค์กรผู้เสนอโครงการ  (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) 

 ที่ต้ัง / สถานที่ติดต่อ (ท่ีอยู่) 
2. รายละเอียดโครงการ 

ชื่อโครงการ 
จำนวนงบประมาณ 

(บาท) 

จำนวนผู้รับผลประโยชน์ 
 

ระยะเวลาของโครงการ 
(เริ่มต้น – สิ้นสุด) 

จังหวัด 
ตำบล /
เมือง 

องค์กร ชุมชน ครัวเรือน คน  

(ชื่อโครงการ) (จำนวนงบประมาณ
อนุมัติ) 

               - 30 ก.ย. 2568 
(วันเริ่มต้นตามบันทึกที่ได้รับ

อนุมัติโครงการและ
งบประมาณ) 

3. ผลการพิจารณาของคณะทำงานพิจารณาโครงการภาค     

ในการประชุมคณะทำงานพิจารณาโครงการฯ  คร้ังท่ี (คร้ังท่ีประชุม)  เมื่อวันท่ี  (วัน/เดือน/ปี) 

มีมติเห็นชอบโครงการ   วงเงิน (ตัวเลขงบประมาณที่เห็นชอบ) บาท  (ตัวอักษรงบประมาณที่เห็นชอบ)  

4. สถาบันฯ อนุมัติโครงการ  วงเงิน (ตัวเลขงบประมาณที่อนุมัติ) บาท  (ตัวอักษรบประมาณที่อนุมัติ)  
 

ลงชื่อ     
                        (ลงชื่อผู้อำนวยการภาค/ผู้อำนวยการ) 

          /       /   
เง่ือนไข 
1. บันทึกข้อมูลโครงการ-แผนงาน-กิจกรรมและงบประมาณที่ได้รับอนุมัติในโปรแกรมระบบบริหารจัดการโครงการ ให้แล้วเสร็จ

ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับอนุมัติ 
2. องค์กรผู้ที่ได้รับการสนับสนุนต้องเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 60 วัน นับจากที่ได้รับอนุมัติโครงการ   
 

 
 

 

 

แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
ชื่อโครงการ      ปีงบประมาณ 2568 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
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กลุ่มท่ี 2 
แบบฟอร์มเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณ 

 หนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ พร้อมเอกสารแนบท้าย 
 หนังสือมอบอำนาจ 

 บันทึกความร่วมมือ 

 แผนการดำเนินงานโครงการ 

 บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
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แบบฟอร์มหนังสือขอเบิกเงิน :   ออกจากระบบบโปรแกรม 

เขียนท่ี      
วันท่ี       

 

เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณโครงการ      ปีงบประมาณ 2568 
 (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) 
 

เรียน ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ (กรณีขอเบิกงวดท่ี 1) 
  2. หนังสือมอบอำนาจลงนามบันทึกความร่วมมือ (ถ้ามี กรณีขอเบิกงวดท่ี 1) 
  3. บันทึกความร่วมมือ (กรณีขอเบิกงวดท่ี 1) 
  4. เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ    
 

  ตามท่ี ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน อนุมัติ (ชื่อโครงการ)         ของ (ชื่อองค์กรท่ี
ได้รับการสนับสนุน) ในวงเงิน (ตัวเลขจำนวนเงินท่ีได้รับอนุมัติ) บาท (ตัวอักษรจำนวนเงินท่ีได้รับอนุมัติ) นั้น 

 เพื่อให้การดำเนินงานตามโครงการดังกล่าว เป็นไปตามเป้าหมายและแผนการดำเนินงาน  (ชื่อ
องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ งวดท่ี        จำนวนเงิน(ตัวเลขจำนวนเงินที่เบิกจ่าย) บาท
(ตัวอักษรจำนวนเงินท่ีได้รับอนุมัติ) การรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันโอนเงินเข้าบัญชี และจำนวนงบประมาณ ตาม
เอกสารแนบท้ายหนังสือนี้ และเมื่อสถาบันได้โอนเงินจำนวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชี ให้ถือว่าองค์กรตามรายชื่อใน
เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณท่ีส่งมาด้วยได้รับเงินเรียบร้อยแล้ว 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
 
         ลงชื่อ      
                   (     ) 
                ตำแหน่ง     
 
ผู้ประสานงาน     
เบอร์โทรศัพท์     
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เอกสารแนบท้ายหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

ภาค      จังหวัด     

รายละเอียดการขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

ชื่อองค์กรที่ได้รับ
การสนับสนุน 

ชื่อธนาคาร สาขา ชื่อบัญชีและชื่อผู้ทรงบัญช ี เลขที่บัญชี ประเภทบัญชี 
จำนวนเงินเบิกจ่าย          

ครั้งน้ี (บาท) 
ชื่อ-นามสกุล 
ผู้ประสานงาน 

เบอร์
โทรศัพท์มือถือ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

       

     รวมทั้งสิ้น  บาท   
         

หมายเหตุ  : 
1)  ชื่อองค์กร รวมถึง คณะทำงาน/คณะกรรมการ/คณะประสานงานที่ได้รับสนับสนุน  กรณีพ้ืนที่ระดับตำบลควรใช้ชื่อองค์กรที่แสดงสถานะการเป็นองค์กร เช่น สภาองค์กรชุมชนตำบล  เครือข่าย
องค์กรชุมชนตำบล  กองทุนสวัสดิการชุมชนตำบล  เป็นต้น 
2)  ชื่อ-นามสกุล  ผู้ประสานงาน  และเบอร์โทรศัพท์มือถือ  ที่สามารถติดต่อในการส่งข้อความ (SMS) แจ้งการโอนเงิน  หรือประสานงานเพ่ือความสะดวกในการดำเนินโครงการ 
3)  แนบสำเนาสมุดบัญชีธนาคารหน้าแรกในระบบโปรแกรมการบริหารจัดการโครงการ (CODI Project Management System)
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หนังสือมอบอำนาจ 

ทำท่ี………………………………………………….. 
 

        วันท่ี............. เดือน………………… พ.ศ. ………………. 
 

หนังสือฉบับนี้ข้าพเจ้า (รายชื่อกรรมการ)  เลขประจำตัวประชาชน ..................................... .. 
ตำแหน่ง........................................ ท่ีอยู่...................................................... เป็นคณะกรรมการ/คณะทำงาน  (ชื่อ
องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) 

ขอมอบอำนาจให้ (ชื่อผู้ลงนามในบันทึกความร่วมมือ). เลขประจำตัวประชาชน ...................... 
ตำแหน่ง ......................................... เป็นผู้มีอำนาจกระทำการแทนข้าพเจ้า ในการลงนามบันทึกความร่วมมือ  เพื่อ
ดำเนิน (ชื่อโครงการ) 

การใดๆ ท่ีผู้รับมอบอำนาจของข้าพเจ้าได้กระทำไปตามหนังสือมอบอำนาจฉบับนี้ ข้าพเจ้าขอรับผิด
โดยถือเสมือนว่าการนั้นๆ ข้าพเจ้าได้เป็นผู้กระทำด้วยตนเองทั้งสิ้น เพื่อเป็นหลักฐานจึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็น
สำคัญต่อหน้าพยาน 

ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 

ตำแหน่ง                                                . 
ผู้มอบอำนาจ 

. ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 

ตำแหน่ง                                                . 
ผู้มอบอำนาจ 

   

ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 

ตำแหน่ง                                                . 
ผู้มอบอำนาจ 

 ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 

ตำแหน่ง                                                . 
ผู้รับมอบอำนาจ 

   

ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 

ตำแหน่ง                                                . 
พยาน 

 ลงชื่อ                                                    . 
   (                                                ) 

ตำแหน่ง                                                . 
พยาน 

 
หมายเหตุ :  ชื่อผู้มอบอำนาจ  สามารถเพ่ิมเติมได้  ตามจำนวนคณะกรรมการ/คณะทำงานในฐานะผู้มอบอำนาจ   

 
 

 

 

ทำนอกระบบโปรแกรม - กรณีที่คณะกรรมการ/คณะทำงานมีการมอบอำนาจ 
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บันทึกความร่วมมือ :  ออกจากระบบโปรแกรม 

บันทึกความร่วมมือ 
ระหว่าง 

คณะทำงาน/เครือข่าย/องค์กร  (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) 
กับ 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
เลขที่   / ปี พ.ศ   

 
 บันทึกความร่วมมือฉบับนี้จัดทำขึ้น ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) สำนักงานภาค
  เลขท่ี    ถนน   ตำบล/แขวง   อำเภอ/เขต   จ ั งหวั ด
   เมื่อวันท่ี   (วันเดียวกันหรือหลังวันที่อนุมัติและก่อนหรือวันเดียวกับวันที่เบิกจ่ายโดยให้สอดคล้องกับ

ระยะเวลาในโครงการ) ระหว่างสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)  โดย (ชื่อผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย) 
ตำแหน่ง      ซ่ึงต่อไปนี้เรียกว่า  “สถาบัน” ฝ่ายหนึ่ง กับ                 (ชื่อองค์กรท่ีได้รับ
การสนับสนุน)       โดย (ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการที่ได้รับมอบหมาย) ตำแหน่ง                    เลขประจำตัว
ประชาชนเลขท่ี  ท่ีอยู่เลขท่ี          ถนน               
ตำบล/แขวง          .อำเภอ/เขต  จังหวัด    ซ่ึงต่อไปนี้เรียกว่า “องค์กรที่ได้รับ
การสนับสนุน” อีกฝ่ายหนึ่ง ท้ังสองฝ่ายตกลงทำความร่วมมือกันเพ่ือดำเนินงานโครงการ    (ชื่อโครงการ)      ซ่ึง
ต่อไปนี้เรียกว่า “โครงการ”  โดยมีสาระสำคัญ ดังนี้ 

1. วัตถุประสงค์ของบันทึกความร่วมมือ  
สถาบันและองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนตกลงร่วมกันในการดำเนินโครงการ โดยมีวัตถุประสงค์  
1.1 เพื่อเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนท้องถิ่น ตามแนวทางท่ีใช้พื้นท่ีเป็นตัวตั้งและองค์กรชุมชน

เป็นแกนหลักในกระบวนการดำเนินโครงการทั้งในเชิงพื้นที่และงานประเด็น เกี่ยวกับการพัฒนาที่อยู่อาศัย 
สวัสดิการชุมชน และคุณภาพชีวิต โดยมีการพัฒนาระบบข้อมูล วิเคราะห์ ว างแผนการดำเนินงาน และติดตาม
ประเมินผล   

1.2 เพื่อพัฒนาองค์กรชุมชนและเครือข่ายองค์กรชุมชน กองทุนสวัสดิการชุมชน สภาองค์กรชุมชน       
ให้มีประสิทธิภาพตามหลักการบริหารจัดการท่ีดี    

1.3 เพื่อเชื่อมโยงและจัดความสัมพันธ์ท่ีเหมาะสมกับหน่วยงานของรัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และ
ภาคีความร่วมมือท่ีเก่ียวข้อง มุ่งสู่เป้าหมาย “ชุมชนท้องถิ่นจัดการตนเอง” ท้ังด้านสังคม เศรษฐกิจ ทรัพยากร และ
การเมืองของชุมชนท้องถิ่นให้เป็นรูปธรรมและส่งผลต่อการเปล่ียนแปลงเชิงโครงสร้างและนโยบายสาธารณะใน
ระดับต่างๆ 
2. บทบาทหน้าที่ 

หลักการสำคัญของความร่วมมือทั้งสองฝ่าย จะร่วมดำเนินโครงการให้บรรลุเป้าหมายตามบทบาทและ
ภารกิจของแต่ละฝ่าย โดยมีข้อตกลงดังนี้ 

2.1 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 
 (1) รับผิดชอบบริหารโครงการให้บรรลุวัตถุประสงค์ เป้าหมาย และแผนการดำเนินงาน โดยให้

องค์กรชุมชนมีบทบาทสำคัญ มีการกระจายความรับผิดชอบไปสู่ผู ้เกี ่ยวข้องทุกระดับ เชื่อมโยงการทำงานของ
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โครงการกับองค์กรและกิจกรรมอ่ืนๆ ในชุมชนท้องถิ่น ร่วมมือกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภาคี
ความร่วมมือเพื่อขยายผลและพัฒนาเชิงนโยบาย รวมถึงสร้างกระบวนการเรียนรู้ของผู้เก่ียวข้องกับโครงการ 

 (2) บริหารโครงการตามหลักการบริหารจัดการที่ดี ใช้งบประมาณเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการและแผนการดำเนินงานให้เกิดประโยชน์สูงสุด และจัดให้มีระบบการติดตามและรายงานผลต่อสมาชิก
และองค์กรผู้เก่ียวข้องทุก 3 เดือน นับแต่ได้รับการสนับสนุนโครงการ 

 (3) ให้ความร่วมมือกับสถาบันในการป้องกัน และแก้ไขปัญหาที่อาจมีขึ ้นในองค์กรที่ได้รับการ
สนับสนุน หรือการดำเนินงานโครงการ ให้ข้อมูลและหลักฐานต่างๆ เพื่อประโยชน์ในการสร้างธรรมาภิบาลของ
องค์กรชุมชน 

2.2 สถาบัน   
 (1) สนับสนุนองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนให้มีบทบาทสำคัญในการเสริมสร้างความเข้มแข็งของ

ชุมชน โดยการพัฒนาระบบบริหารจัดการ ระบบข้อมูล วิเคราะห์ วางแผนการดำเนินงาน และติดตามประเมินผล
องค์กรชุมชน เพื่อแก้ไขปัญหาและพัฒนาคุณภาพชีวิตของชุมชนในด้านการพัฒนาที่อยู่อาศัย สวัสดิการชุมชน  
และคุณภาพชีวิต   รวมท้ังสนับสนุนการแลกเปล่ียนเรียนรู้ร่วมกันของชุมชน    

 (2) กำกับดูแล ติดตามผลการดำเนินงาน เสนอแนะแนวทางการดำเนินงาน ให้คำปรึษาแนะนำ  
สนับสนุนข้อมูลท่ีจำเป็น แลกเปล่ียนเรียนรู้ และร่วมแก้ปัญหาข้อขัดข้องกับองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน 

 (3) ประสานความร่วมมือกับภาคีความร่วมมือ เพื่อร่วมสนับสนุนและส่งเสริมการพัฒนาความ
เข้มแข็งของชุมชน สนับสนุนการดำเนินงานโครงการ และมีส่วนร่วมในการเชื่อมโยงและประสานความร่วมมือกับ
หน่วยงานที่เกี ่ยวข้องอย่างบูรณาการ ขยายผลสู่การเปลี่ยนแปลงเชิงโครงสร้างและนโยบายส าธารณะในระดับ
ต่างๆ  
 

3. การทำงานร่วมกับภาคีความร่วมมือ   
ภาคีความร่วมมือ ได้แก่ หน่วยงานของรัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสังคม องค์กร

สาธารณประโยชน์ องค์กรพัฒนาเอกชน สถาบันการศึกษา สถาบันวิชาการ วิสาหกิจเพื่อสังคม และองค์กรธุรกิจ
เอกชน ท่ีสนับสนุนการดำเนินงานโครงการ และมีส่วนร่วมในการเชื่อมโยงและประสานความร่วมมือกับหน่วยงาน
ท่ีเก่ียวข้องอย่างบูรณาการ หรือสนับสนุนการแลกเปล่ียนเรียนรู้ร่วมกันของชุมชน 

4. เป้าหมายผลลัพธ์สำคัญที่ต้องการให้บรรลุผลตามแผนงานของโครงการอย่างเป็นรูปธรรม มีดังนี้ 
  4.1 กลุ่มผู้ด้อยโอกาสและผู้เดือดร้อนได้รับการดูแล  มีท่ีพักอาศัยชั่วคราวรองรับ        ครัวเรือน   

5. โครงการมีระยะเวลาดำเนินการ ตั้งแต่เดือน  พ.ศ.    จนถึง 30 กันยายน พ.ศ. 2568  
(ระยะเวลาตามแบบแสดงผลการอนุมัติ) 

6. เพื่อให้การดำเนินโครงการเป็นไปตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายผลลัพธ์ท่ีกำหนดไว้ในโครงการ สถาบัน และ
องค์กรที่ได้รับการสนับสนุน จะร่วมกันจัดให้มีกลไ กการติดตามและประเมินผลโครงการ และการเบิกจ ่าย
งบประมาณ โดยให้กลไกการติดตามและประเมินผลให้ความเห็นก่อนการดำเนินการต่อไป 

7. การเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการ  มีรายละเอียด ดังนี้ 
 7.1 การเบิกจ่ายงบประมาณเพื่อให้สอดคล้องกับการดำเนินงานในพื้นท่ี กำหนดให้เบิกจ่ายเป็นงวด ตาม
เง่ือนไขในข้อ 7.2 โดยเมื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนดำเนินการตามแผนการดำเนินงานและเง่ือนไข ให้องค์กรท่ี
ได้รับการสนับสนุนมีหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณมายังสถาบัน  

 7.2 เง่ือนไขการเบิกจ่ายงบประมาณตามงวดงาน เร่ิมดำเนินการตั้งแต่เดือน   พ.ศ.    จนถึง
เดือน  พ.ศ.   (ระยะเวลาตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)  โดยแบ่งการเบิกจ่ายเป็น งวด  ดังนี้ 
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  งวดท่ี 1   เดือน    พ.ศ.   จำนวน........................บาท  
   เบิกจ่ายเมื่อจัดทำบันทึกความร่วมมือกับสถาบัน 

 งวดท่ี 2   เดือน    พ.ศ.   จำนวน........................บาท 
 งวดท่ี 3   เดือน    พ.ศ.   จำนวน........................บาท 

  รวมงบประมาณท้ังส้ิน   บาท  (  ตัวหนังสือ )  

 ทั้งนี้ การเบิกจ่ายงวดต่อไป สถาบันจะเบิกจ่ายเมื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนส่งรายงานผล  
รายงานการเงิน และข้อมูลอ่ืนๆ ตามข้อตกลงมายังสถาบันฯ และคณะกรรมการตรวจรับรับรองผลการดำเนินงาน
ตามแผนการดำเนินงานเรียบร้อยแล้ว ภายในระยะเวลาไม่เกิน 30 กันยายน พ.ศ. 2568      

 7.3 สถาบันจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร ตามชื่อบัญชี เลขท่ีบัญชีและจำนวนงบประมาณตามหนังสือขอ
เบิกจ่ายเงินงบประมาณ ท่ีองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนแจ้งมายังสถาบัน และเมื่อสถาบันได้โอนเงินงบประมาณเข้า
บัญชีตามรายละเอียดการขอเบิกจ่ายงบประมาณ ให้ถือว่าองค์กรตามรายชื่อดังกล่าวได้รับเงินงบประมาณ
เรียบร้อยแล้ว 

 7.4 คณะกรรมการตรวจรับ ซ่ึงเป็นผู้ท่ีทราบรายละเอียดการดำเนินโครงการ ไม่มีส่วนได้ส่วนเสียและ
ไม่ใช่คณะกรรมการหรือสมาชิกในองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน ประกอบด้วย 

 1. ชื่อ-สกุล     ตำแหน่ง     
  2. ชื่อ-สกุล     ตำแหน่ง     
 3. ชื่อ-สกุล     ตำแหน่ง     

  7.5 องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 60 วันนับจาก
วันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากเกินกำหนดระยะเวลาดังกล่าว องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนจะต้องแจ้งเหตุขัดข้อง
ดังกล่าวต่อสถาบัน หากไม่มีการดำเนินการ สถาบันจะมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ โดยอาจ
พิจารณายกเลิกโครงการ และหากสถาบันยกเลิกโครงการ องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนต้องยกเลิกโครงการ โดยไม่
เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด 

องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่เหลือทั้งหมด ภายในวันที่ 30 กันยายน 
พ.ศ. 2568 แต่หากมีข้อติดขัดอันเนื่องมาจากปัจจัยภายนอก หรือเหตุสุดวิสัย เช่น ภัยพิบัติ โรคระบาด เป็นต้น  
ทำให้ไม่สามารถดำเนินการโครงการได้ภายในระยะเวลาท่ีกำหนดตามแผนการดำเนินงาน และมีความจำเป็นต้อง
ดำเนินการต่อไป องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนสามารถขอขยายระยะเวลาดำเนินการจากสถาบันได้ไม่เกิน 3 เดือน  
นับจากวันท่ี 30 กันยายน พ.ศ. 2568 หากเกินกำหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันอาจพิจารณายุติการสนับสนุน
โครงการและงบประมาณท่ียังไม่มีการเบิกจ่าย   

องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องจัดทำรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ เมื่อดำเนินการแล้ว
เสร็จภายในระยะเวลา 60 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาโครงการ 

8. ในระหว่างการดำเนินโครงการ องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนตกลงดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ของบันทึกความ
ร่วมมือ และแผนดำเนินงาน หากเกิดอุปสรรคไม่สามารถดำเนินการได้ หรือมีความจำเป็นต้องแก้ไขเปล่ียนแปลง
แผนการดำเนินงานและวิธีการใดๆ องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนจะต้องรีบแจ้งให้สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษร
ภายใน 15 วัน นับแต่เกิดเหตุขัดข้อง ท้ังนี้ สถาบันอาจพิจารณาให้ความเห็นชอบการแก้ไขเปล่ียนแปลงแผนการ
ดำเนินงานได้ตามความเหมาะสม หรืออาจพิจารณายุติการสนับสนุน และหากสถาบันยุติการสนับสนุน องค์กรท่ี
ได้รับการสนับสนุนตกลงยุติโครงการและยินยอมคืนเงินงบประมาณท่ีคงเหลือท้ังหมดพร้อมดอกเบ้ียท่ีเกิดขึ้น   
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 9. องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนตกลงจะนำเงินงบประมาณที่ได้รับจากสถาบันดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของ
บันทึกความร่วมมือ และแผนการดำเนินงานเท่านั้น  โดยจะต้องควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณตามคู่มือการบริหาร
โครงการ แนวทางการปฏิบัติทางการเงิน การเบิกจ่าย การบัญชีและแนวทางอ่ื นๆ ของสถาบัน รวมทั้งตาม
ข้อบังคับ ระเบียบ หลักเกณฑ์ และประกาศของสถาบันอย่างเคร่งครัด และเมื่อดำเนินงานโครงการแล้วเสร็จตาม
แผนการดำเนินงาน ให้องค์กรที ่ได ้รับการสนับสนุนรายงานสรุปผลการดำเนินงานและรายงานการใช ้จ ่าย
งบประมาณให้สถาบันทราบ   

กรณีมีเงินงบประมาณคงเหลือให้องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนคืนเงินที่เหลือให้กับสถาบันโดยพลัน 
หรือดำเนินกิจกรรมอื่นที่เป็นงานพัฒนาหรือสาธารณประโยชน์อื่นๆ สอดคล้องกับวัตถุประสงค์และเป้าหมาย
โครงการตามที่สมาชิกมีมติร่วมกัน โดยมีแผนการดำเนินงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรองรับ 

หากองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนไม่ปฏิบัติตาม วัตถุประสงค์ของโครงการ ข้อตกลงของบันทึกความ
ร่วมมือ หรือแผนการดำเนินงาน องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนตกลงคืนงบประมาณพร้อมดอกเบ้ียท่ีเกิดขึ้นท้ังหมดท่ี
ได้รับในแต่ละงวดท่ีไม่ปฏิบัติตาม วัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนการดำเนินงาน ให้แก่
สถาบันภายในระยะเวลาท่ีสถาบันกำหนดในหนังสือเรียกคืน หากไม่ชำระคืนแก่สถาบันภายในกำหนด องค์กรท่ี
ได้รับการสนับสนุนตกลงชำระค่าเสียหายท้ังหมดพร้อมดอกเบ้ียในอัตราร้อยละ 5 ต่อปีของงบประมาณท่ีได้รับใน
แต่ละงวดท่ีไม่ปฏิบัติตาม วัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนดำเนินงาน โดยสถาบันจะคิด
ดอกเบ้ียนับจากวันท่ีครบกำหนดตามหนังสือเรียกคืนจนถึงวันท่ีสถาบันได้รับคืนเงินงบประมาณครบถ้วน  

ผลประโยชน์ในรูปแบบของดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นจากการให้เงินสนับสนุนโครงการ ให้องค์กรที่ได้รับการ
สนับสนุนจัดทำแผนการใช้จ่ายเงินท่ีสอดคล้อง หรือเก่ียวข้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการเสนอขอความเห็นชอบ
จากที่ประชุมขององค์กรที่ได้รับการสนับสนุน ก่อนการดำเนินงานและทำรายงานการใช้จ่ายเงินดังกล่าว พร้อม
รายงานปิดโครงการให้สถาบันทราบ   

    องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนต้องจัดให้มีเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายงบประมาณและเก็บรักษาเอกสาร
ดังกล่าวเป็นอย่างดี เพื่อให้สถาบันและหน่วยงานของรัฐอื่นตรวจสอบ หากไม่สามารถแสดงหลักฐานการใช้จา่ย
งบประมาณได้ ถือว่าองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือ
แผนการดำเนินงาน   

 10. บันทึกความร่วมมือฉบับนี้จัดทำขึ้นเป็นสองฉบับมีข้อความตรงกัน ท้ังสองฝ่ายต่างยึดไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ โดยได้
อ่านและเข้าใจข้อความโดยตลอดเป็นอย่างดีแล้ว จึงลงนามไว้ต่อหน้าพยานเป็นสำคัญ 
 

ลงชื่อ        สถาบัน 
 (     )  
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการภาค/ผู้บริหารท่ีได้รับมอบหมาย  
   
ลงชื่อ        องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน 
 (     )  
ตำแหน่ง         

 
  

ลงชื่อ        ภาคีความร่วมมือ 
 (     )  
ตำแหน่ง         



 
 

125 
 

 
ลงชื่อ 

 
       

 
พยาน 

 (     )  
ตำแหน่ง         
   
ลงชื่อ        พยาน 
 (     )  
ตำแหน่ง         

  
 

ลงชื่อ        พยาน 
 (     )  
ตำแหน่ง         

หมายเหตุ  :   
1.  รายชื่อผู้ลงนามในฐานะองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน ภาคีความร่วมมือและพยาน สามารถเพ่ิมเติมได้ตามมติ/ข้อตกลง

ร่วมกันในการกำหนดผู้ลงนามบันทึกความร่วมมือ 
2.  พยาน  สามารถเพ่ิมเติมได้   โดยพยานอย่างน้อย 1 คน เป็นเจ้าหน้าที่สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

ที่รับผิดชอบพ้ืนที่ลงนามในบันทึกความร่วมมือ 
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บันทึกแผนการดำเนินงานโครงการในระบบโปรแกรม 

 
แผนการดำเนินงาน 

กลุ่ม/เครือข่าย/องค์กร  (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน)  
โครงการ  (ชื่อโครงการท่ีได้รับอนุมัติ) 

ต้ังแต่เดือน        ถึงเดือน______________________ (ระยะเวลาตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)   

งวดที่ 
ขั้นตอน

ที่ 
กิจกรรม 

งบประมาณ 
(บาท) 

ระยะเวลา 
เริ่มดำเนินการ – สิ้นสุด 

     
     
     
     
     
     
     

รวมงบประมาณงวดที่  1  

รวมงบประมาณงวดที่  2  

รวมงบประมาณใช้ในการดำเนินกิจกรรมทั้งสิ้น  
หมายเหตุ  

1. ชื่อองค์กรและชื่อโครงการในเอกสารระบุให้ตรงกับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  
2. จำนวนงบประมาณรวมเท่ากับงบประมาณที่ได้รับอนุมัติตรงกับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  
3. กรณีโครงการที่จังหวัดโอนงบประมาณให้ตำบล แนบรายชื่อองค์กร/พ้ืนที่เป้าหมายและจำนวนงบประมาณสนับสนุน
ในระบบ (เป็นไฟล์ Excel) 
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บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน : ออกจากระบบโดยสำนักงานภาค/ส่วนงาน 
 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  บันทึกข้อความ 
912 ถนนนวมินทร์  แขวงคลองจ่ัน เขตบางกะป ิ
กรุงเทพฯ 10240   โทร. .................. 

  จาก      
  ถึง        

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนับสนุนโครงการ   ที่         

   วันที่      

เรียน  ผู้ช่วยผู้อำนวยการภาค/ผู้อำนวยการภาค 

ตามที่   (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน )    ได้รับอนุมัติงบประมาณโครงการ (ชื่อโครงการที่ได้รับ
อนุมัติ)  ในการประชุมคณะทำงานพิจารณาโครงการภาค   คร้ังท่ี (คร้ังท่ีประชุม) เมื่อวันท่ี (วัน/เดือน/
ปี) ซึ่งกลุ่ม/เครือข่าย/องค์กรได้ดำเนินการตามมติคณะทำงานพิจารณาโครงการฯ และเอกสารประกอบการ
เบิกจ่ายมีความครบถ้วนสมบูรณ์ จึงขอเบิกจ่ายงบประมาณงวดท่ี จำนวนเงิน     บาท ( 
  )   

ดังนั้น  จึงเห็นควรเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุนโครงการดังกล่าวข้างต้นตามรายละเอียด  ดังนี้ 

รหัสโครงการ 
รหัส

งบประมาณ 
จำนวนเงิน 

วงเงินอนุมัต ิ เบิกจ่ายแล้ว เบิกคร้ังนี้ คงเหลือ 

      
โดยโอนเงินตามรายละเอียดในหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 (    ) 

ตำแหน่ง     
  

ผู้มีอำนาจอนุมัติ   (    ) 
ตำแหน่ง     

        / /  
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กลุ่มท่ี 3 
แบบฟอร์มการตดิตามและประเมินผลโครงการ 

 รายงานผลการดำเนินงานตามงวดงาน 
 แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ  

 หนังสือรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ 

 รายงานสรุปผลการดำเนินงานปิดโครงการ 
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แบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงานตามงวดงาน 

 

รายงานผลการการดำเนินงาน  งวดท่ี    

กลุ่ม/เครือข่าย/องค์กร (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน)  

โครงการ  (ชื่อโครงการอนุมัติ) 

ต้ังแต่เดือน  พ.ศ._________   ถึง  เดือน_______________พ.ศ._________ 

1. ผลการดำเนินงาน 
ลำดับ 

ที่ 
เป้าหมาย/ผลลัพธ์ 

(ตามท่ีระบุไว้ในบันทึกความร่วมมือ MOU) 
กิจกรรมที่ดำเนินการ ผลการดำเนินงานที่เกิดขึ้น 

เชิงปริมาณ เชิงคุณภาพ 

     

     

     

2. ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
แผนงาน/รายการ งบประมาณที่ต้ังไว้ งบประมาณที่ใช้จริง 

   
   
   

รวมงบประมาณที่ใช้ในการดำเนินกิจกรรม   
 
3. ปัญหา/อุปสรรคจากการดำเนินงาน 
             

             

4. ผลการพัฒนา/การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในระดับพื้นที่/องค์กร (เอกสารแนบประกอบท่ีเป็นส่วนหนึ่งของผลการ
ดำเนินงาน เช่น ชุดความรู้กรณีตัวอย่างพื้นท่ีรูปธรรมงานพัฒนา ภาพกิจกรรม เป็นต้น) 

 

ชื่อผู้ประสานงาน    เบอร์โทรศัพท์    

วัน/เดือน/ปีท่ีรายงาน       

 

 

 

 

บันทึกข้อมูลในระบบโปรแกรม/scan เข้าระบบ 
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แบบฟอร์มการตรวจรับโครงการ :  ออกจากระบบโปรแกรม 

มติคณะกรรมการตรวจรับ โครงการ     ปีงบประมาณ 2568 
ชื่อโครงการ             
ชื่อองค์กร              

งวดที่      จำนวน  บาท 

ตามท่ี (ผู้ลงนามอนุมัติโครงการ)  ได้อนุมัติโครงการและงบประมาณโครงการ  (ชื่อโครงการ)  ของ  (ชื่อ
องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) จำนวน   บาท (     )   

คณะกรรมการตรวจรับ ได้พิจารณาผลการดำเนินงานในงวดท่ี   ซึ ่งได ้เบิกจ ่ายงบประมาณแล้ว
จำนวน   บาท (     ) คณะกรรมการฯ มีมติ ดังนี้  

  เห็นชอบผลการดำเนินงานและให้เบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป 
  ไม่เห็นชอบผลการดำเนินงานและไม่ควรเบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป 
  เห็นชอบผลการดำเนินงานปิดโครงการ 
  เห็นควรให้มีการปรับปรุงแก้ไขการดำเนินงานท่ีได้เบิกจ่ายไปแล้วตามข้อเสนอแนะ 

คณะกรรมการตรวจรับ มีข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม ดังนี้  
            
            
            
             
 
 
 
ลงชื่อ                                                                                         
(    ) 

คณะกรรมการตรวจรับ 
วันท่ี    

ลงชื่อ      
(                      ) 
      คณะกรรมการตรวจรับ 
วันท่ี     

ลงชื่อ      
(           ) 

คณะกรรมการตรวจรับ 
วันท่ี                                                                                       
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เขียนที ่      
วันที ่       

 
เรื่อง รายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการของ (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) 

เรียน ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

สิ่งที่ส่งมาด้วย รายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ 

 ตามท่ี ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน ได้อนุมัติโครงการ (ชื่อโครงการท่ีได้รับอนุมัติ) ของกลุ่ม/
เครือข่าย/องค์กร (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) ในวงเงิน   บาท (ตัวหนังสือจำนวนเงินท่ีได้รับ
อนุมัติ)  และเบิกจ่ายงบประมาณแล้ว จำนวน  บาท (ตัวหนังสือจำนวนเงินเบิกจ่าย) นั้น 

ในการนี้ (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน) ได้ดำเนินงานโครงการเสร็จส้ินแล้วตามเป้าหมาย แผนงาน  
และระยะเวลาที่กำหนด จึงได้จัดทำรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการและผลการใช้จ่ายงบประมาณ โดยมี
รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบมาพร้อมกันนี้ เพื่อแจ้งปิดการดำเนินงานโครงการตามท่ีได้รับการสนับสนุน 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 

ลงชื่อ      
                     (    ) 

            ตำแหน่ง     
 
 

 
 
 
 
 
 
  

แบบฟอร์มจดหมายรายงานสรุปผลการดำเนินงานปิดโครงการ : ออกจากระบบโปรแกรม 



 
 

132 
 

 
 

รายงานสรุปผลการดำเนินงานปดิโครงการ  
กลุ่ม/เครือข่าย/องค์กร (ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน)   โครงการ (ชื่อโครงการท่ีได้รับการอนุมัติ) 

ต้ังแต่เดือน  พ.ศ._________   ถึง  เดือน_______________พ.ศ._________ 

1. จำนวนผู้นำที่ร่วมขับเคลื่อนงานพัฒนา 

• ผู้นำชุมชน  คน 
• จำนวนคนรุ่นใหม่เข้าร่วมงานพัฒนา  คน   

2. ผลการดำเนินงาน 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัด/ผลลัพธ์ 

(ตามท่ีระบุในโครงการและบันทึกความร่วมมือ MOU) 
กิจกรรมที่ดำเนินการ ผลการดำเนินงานที่เกิดขึ้น 

เชิงปริมาณ เชิงคุณภาพ 
    

    

3. ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
แผนงาน/รายการ งบประมาณที่ต้ังไว้ งบประมาณที่ใช้จริง 

   
   

รวมงบประมาณที่ใช้ในการดำเนินกิจกรรม   

4. ปัญหา/อุปสรรค 
              

              

5. ผลการพัฒนา/การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในระดับพื้นที่/องค์กร (เอกสารแนบประกอบท่ีเป็นส่วนหนึ่งของผลการ
ดำเนินงาน เช่น ชุดความรู้กรณีตัวอย่างพื้นท่ีรูปธรรมงานพัฒนา ภาพกิจกรรม  เป็นต้น) 

 
ชื่อผู้ประสานงาน    เบอร์โทรศัพท์   วัน/เดือน/ปี   

หมายเหตุ  :  กรณีมีเงินงบประมาณคงเหลือ ให้องค์กรที่ได้รับการสนับสนุนคืนเงินคงเหลือให้กับสถาบันฯ โดยพลัน หรือหากมี
ความจำเป็นต้องใช้งบประมาณคงเหลือ เพื่อดำเนินกิจกรรมอื่นที่เป็นงานพัฒนาหรือสาธารณประโยชน์อื ่นๆ ที่สอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์และเป้าหมายโครงการตามที่สมาชิกมีมติร่วมกัน จะต้องมีแผนงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรองรับ รายงาน  
การประชุม แนบพร้อมกับรายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ 
  

แบบฟอร์มรายงานสรุปผลการดำเนินงานปิดโครงการ: ออกจากระบบโปรแกรม 
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เขียนท่ี       
        
      

     วันท่ี        เดือน           พ.ศ.     

เรื่อง  ขอคืนงบประมาณคงเหลือของ (ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ)                 

เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  แบบรายงานผลการดำเนินโครงการ 
 

 ตามท่ี (ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ)                                   ได้รับอนุมัติ
โครงการ                                               งบประมาณจำนวน     บาท เบิกจ่ายงวดแรก       จำนวน 
                บาท ได้ดำเนินการตามแผนงานโครงการ แต่เนื่องจาก  (ชี้แจงเหตุผลปัญหาข้อต ิดขัด)
          จึงมีความประสงค์ขอคืน
งบประมาณคงเหลือรอเบิกจ่ายเป็นเงิน        บาท (               ).           

 ดังนั้น ทาง (ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ)                          จึงจัดทำ
แบบรายงานผลการดำเนินโครงการและส่งผลการดำเนินงานให้กับ พอช. เพื่อดำเนินการ “ปิดโครงการ”ต่อไป   
 จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
 
 

ลงชื่อ     ตำแหน่ง             . 
       (        ) 
 
 
ลงชื่อ     ตำแหน่ง             . 
      (        ) 

 
 
 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มขอคืนงบคงเหลือ 
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เขียนท่ี       
        
        

    วันท่ี        เดือน           พ.ศ.     

เรื่อง ขอยกเลิกโครงการ (ชื่อโครงการ)       

เรียน ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 

 ตามท่ี   (องค์กรผู้เสนอโครงการ)    ได้รับอนุมัติโครงการ  (ชื่อโครงการ)             .
งบประมาณจำนวน     บาท แต่ไม่สามารถดำเนินงานตามแผนงานโครงการได้  เนื่องจาก  (ชี้แจง
เหตุผล ปัญหาข้อติดขัด)                              .     
                      . 
                  จึงมีความประสงค์ขอยกเลิก
โครงการ จำนวน            ครัวเรือน และคืนงบประมาณท่ีอนุมัติเป็นเงิน                            บาท    
(                                   )  

 จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
 
 

ลงชื่อ     ตำแหน่ง                
       (        ) 
 
 
ลงชื่อ     ตำแหน่ง                
      (        ) 
 

 
 

 

 

 

 

 
 
 

แบบฟอร์มขอยกเลิกโครงการ 
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ภาคผนวก 
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ส่วนที่ 1                       การจัดเก็บเอกสาร 
 

การจัดเก็บเอกสารในกระบวนการดำเนินโครงการ เกิดการใช้จ่ายเงินเพื่อให้เป็นไปตามแผนการ
ดำเนินงาน ซ่ึงจะต้องมีกระบวนการในการจำแนก จัดเก็บเอกสารให้เป็นระเบียบ เพื่อให้ความสำคัญของการเก็บ
เอกสารเมื่อองค์กรชุมชนให้ความสำคัญกับเอกสาร โดยถือว่าเอกสารเป็นเสมือนความจำของการดำเนินงานของ
องค์กรชุมชน และใช้เป็นหลักฐานสำคัญท่ีต้องเก็บไว้เพื่อการตรวจสอบหรือค้นคว้าในอนาคตแล้ว ดังนั้น ชุมชน
ต้องมีการเก็บเอกสารท่ีดี โดยการรวบรวมให้เป็นหมวดหมู่ เป็นระเบียบ ไม่ชำรุดเสียหาย สะดวกต่อการค้นหาเมื่อ
ต้องการใช้ และมีวิธีการเก็บท่ีเหมาะสมกับองค์กรชุมชน/ตำบล/จังหวัด ซ่ึงผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบจำเป็นต้องมีความรู้
ด้านการเก็บเอกสารเป็นอย่างดี ด้วยเหตุนี้ก่อนจะเก็บเอกสารจะต้องมีการวางแผนไว้ล่วงหน้าให้พร้อม โดย
คำนึงถึงส่ิงต่างๆท่ีเก่ียวข้อง เช่น สถานท่ี ระบบการจัดเก็บ อุปกรณ์สำหรับเก็บเอกสาร และขั้นตอนในการปฏิบัติ
เก่ียวกับเอกสาร เป็นต้น 

 
1.วัตถุประสงค์การจัดเก็บเอกสาร 

แหล่งเก็บเอกสารเปรียบเสมือนศูนย์ความจำขององค์กรชุมชน และเป็นท่ีรวบรวมหลักฐานต่างๆ ของการ
ดำเนินงานไว้ท้ังหมด การท่ีองค์กรชุมชนเก็บเอกสารเหล่านี้ไว้รวมกันเพื่อวัตถุประสงค์ ดังต่อไปนี้ 

1. เพื่อรวบรวมเอกสารท่ีเก่ียวข้องกับการดำเนินโครงการ ตั้งแต่กระบวนการสำรวจความเดือดร้อน การ
เสนอโครงการ การได้รับหนังสือแจ้งผลการอนุมัติโครงการ รายงานการประชุม รายชื่อผู้ได้รับผลประโยชน์ 
รายละเอียดกิจกรรมหรือแผนการพัฒนาตำบล การออมทรัพย์ รวมถึงหนังสือท่ีองค์กรชุมชนมีการติดต่อราชการ
กับหน่วยงานต่างๆ ฯลฯ ท่ีมีความสัมพันธ์ต่อเนื่องกันจัดเข้าไว้ให้เป็นหมวดหมู่และแหล่งเดียวกัน 

2. เพื่อความสะดวกรวดเร็วและง่ายต่อการค้นหา 
3. เพื่อให้เอกสารอยู่ในท่ีท่ีปลอดภัย 
4. เพื่อเก็บเอกสารไว้เป็นหลักฐานอ้างอิงในอนาคต องค์ประกอบในการเก็บเอกสารจะให้ได้ผลดีนั้นต้อง

ขึ้นอยู่กับองค์ประกอบ 5 ประการ คือ 
1) เจ้าหน้าที่เก็บเอกสาร ซึ่งจะทำหน้าที่เก็บรวบรวมเอกสารให้เป็นหมวดหมู่ เป็นระบบ และดูแล

รักษาเอกสารให้อยู่ในสภาพท่ีพร้อมจะใช้งานได้ตลอดเวลา   
2) เอกสารสำคัญในการดำเนินโครงการ ได้แก่ จดหมายแจ้งผลการพิจารณาโครงการ แบบเสนอ

โครงการ รายงานการประชุมคณะกรรมการ รายชื่อผู้รับผลประโยชน์ รายละเอียดกิจกรรมหรือแผนการพัฒนา
ตำบล การออมทรัพย์ เอกสารการใช้จ่ายงบประมาณ เช่น ใบเสร็จรับเงิน ซ่ึงเอกสารเหล่านี้ต้องเก็บรักษาเพื่อไว้ใช้
เป็นหลักฐานในการติดตามตรวจสอบจาก พอช. และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องต่อไป 

3) ระบบการจัดเก็บ คือ ระบบหรือวิธีการจัดเก็บเอกสารให้อยู่ในสภาพที่พร้อมจะใช้งาน ซึ่งแต่ละ
ชุมชน ตำบล จังหวัด อาจจะมีระบบการเก็บเอกสารท่ีแตกต่างกันขึ้นอยู่กับความเหมาะสมของแต่ละชุมชน ตำบล 
จังหวัดนั้น แต่ไม่ว่าจะมีระบบการจัดเก็บวิธีใดก็ตาม จุดประสงค์ คือ การจัดเอกสารให้เป็นระเบียบ ครบถ้วน ไม่
ชำรุดเสียหาย และค้นหาได้ทันทีเมื่อต้องการใช้ 

4) อุปกรณ์ในการจัดเก็บ การเก็บเอกสารจำเป็นต้องอาศัยอุปกรณ์ต่างๆ ช่วย เพื่อให้การเก็บเอกสารมี
ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น และเป็นระเบียบสวยงาม อุปกรณ์ท่ีใช้ในการจัดเก็บ เช่น แฟ้มเอกสาร ตู้เก็บเอกสาร ฯลฯ 

5) สถานที่ในการเก็บ หมายถึง แหล่งเก็บเอกสาร ชุมชน  ตำบล จังหวัด ควรจะมีการจัดสถานที่ใน
การเก็บเอกสารอย่างเป็นสัดส่วนและเพียงพอ ห้องเก็บเอกสารควรเป็นห้องท่ีโปร่ง มีอากาศถ่ายเทได้สะดวก ไม่
ร้อนอบอ้าวจนเกินไป ไม่ควรอยู่ในท่ีท่ีมีคนพลุกพล่าน และต้องมีการแต่งตั้งผู้ดูแลห้องเก็บเอกสารด้วย 
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2.ระบบการเก็บเอกสาร   
 การเก็บเอกสารตามปีปฏิทิน เป็นวิธีการเก็บเอกสารตามวัน เดือน ปีปฏิทิน โดยอาศัยการเรียงลำดับวันท่ี
ท่ีได้รับเอกสารนั้น 

3.ระยะเวลาในการจัดเก็บเอกสาร   
 ต้องจัดเก็บอย่างน้อย 10 ปีขึ้นไป 

4.เอกสารชี้แจงรายละเอยีด เอกสารหลักฐานการเงิน 
 เอกสารการเงินท่ีจะต้องใช้ประกอบรายงานการเงิน มี 2 ประเภทใหญ่ๆ คือ  

1. ใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสด 
2. ใบสําคัญรับเงิน 

 

 กรณีที่ 1 : ร้านค้า หรือผู้รับเงินสามารถออกใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสดได้ ผู้จ่ายเงินจะต้องร้องขอ
ใบเสร็จรับเงินเต็มรูปแบบหรือบิลเงินสดท่ีมีส่วนประกอบสำคัญครบจากผู้รับเงิน ส่วนประกอบของใบเสร็จรับเงินท่ี
ถูกต้องและใช้เป็นหลักฐานการเงินได้ มีดังนี้   
 

ตัวอย่าง “ใบกำกับภาษี/ใบเสร็จรับเงิน” 

 

 
1. ข้อความบนหัวท่ีเขียนว่า “ใบเสร็จรับเงิน” หรือ “ใบกํากับภาษี” 
2. ชื่อและท่ีอยู่ของร้านค้า หรือสถานประกอบการ 
3. ชื่อโครงการ ท่ีได้รับการอนุมัติตามข้อตกลงท่ีทําไว้กับโครงการบ้านพอเพียง พร้อมชื่อท่ีอยู่ท่ีสามารถ

ติดต่อได้ 
4. เลขประจําตัวผู้เสียภาษีอากร (ของร้านค้า/ผู้ขาย) 
5. เลขท่ี เล่มท่ี  

 ช่ือโครงการ ที่ได้รับการ
อนุมัติตามข้อตกลงที่ทําไว้
กับโครงการบ้านพอเพียง 
พร้อมช่ือที่อยู่ที่สามารถ
ติดต่อได ้เช่น “สภาองค์กร
ชุมชนตำบลเกาะหมาก” 

 ข้อความบนหัวที่เขียนว่า 
“ใบเสร็จรับเงิน” หรือ “ใบกํากับ
ภาษ”ี 

 ช่ือและที่อยู่ของ
ร้านค้า หรือสถาน
ประกอบการ 

เลขประจําตัวผู้
เสียภาษีอากร 
 เลขที่เอกสาร 
 วันที่ 
 

 รายการสินค้าที่ซื้อ 
และราคาแต่ละ
รายการ 

 ลายเซ็นผูร้บัเงิน 

สภาองค์กรชุมชนต าบลเกาะหมาก 
50 ม.2 ต.เกาะหมาก เกาะกรูตราด  

 

ค่าสังกะสี 
 

50 
 

100 
 

5,000 
 

5,000 
 

5,350 
 

350 
 

ห้าพันสามร้อยห้าสิบบาทถ้วน 
 อดุลย์ มีศิลป์ 

 

12345678910 
 

0000001 

28 ตุลาคม 2559 
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6. วันท่ี 
7. รายการสินค้าท่ีซ้ือ และราคาแต่ละรายการ 
8. ลายเซ็นผู้รับเงิน 

 

 ส่วนประกอบของบิลเงินสดที่ถูกต้องและใช้เป็นหลักฐานการเงินได้ มีดังน้ี  
1. ข้อความบนหัวท่ีเขียนว่า “บิลเงินสด” 
2. ประทับตราหรือเขียนชื่อและท่ีอยู่ของร้านค้า หรือสถานประกอบการ หรือแนบนามบัตรของร้านค้า 

หรือสถานประกอบการมาด้วย 
3. ชื่อโครงการ ท่ีได้รับการอนุมัติตามข้อตกลงท่ีทําไว้กับโครงการบ้านพอเพียง ของสถาบันพัฒนาองค์กร

ชุมชน พร้อมท่ีอยู่ท่ีสามารถติดต่อได้ในช่องผู้จ่าย/ลูกค้า 
4. เลขท่ี เล่มท่ี 
5. วันท่ี 
6. รายการสินค้าท่ีซ้ือ และราคาแต่ละรายการ 
7. ลายเซ็นผู้รับเงิน 

ตัวอย่าง “บิลเงินสด” 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 ข้อควรระวัง  เอกสารที่เขียนว่า “ใบส่งของ” “ใบจองสินค้า” ฯลฯ ไม่ใช่ใบเสร็จรับเงิน ไม่สามารถใช้ได้    
 

 
 
 
 

ชื่อโครงการ ที่ได้รับการอนุมัติ
ตามข้อตกลงที่ทําไว้กับโครงการบ้าน
พอเพียง พร้อมชื่อที่อยู่ที่สามารถ
ติดต่อได้ เช่น “สภาองค์กรชุมชน
ตำบลเกาะหมาก” 

 ข้อความบนหัวที่เขียนว่า 
“ใบเสร็จรับเงิน” หรือ “ใบกํากับ
ภาษ”ี 

 ประทับตราหรือเขียนชื่อและท่ีอยู่ของ
ร้านค้า หรือสถานประกอบการ หรือแนบ
นามบัตรของร้านค้า หรือสถาน
ประกอบการมาด้วย 

 เลขท่ี  เล่มท่ี 

 วันท่ี 
 รายการสินค้าท่ีซื้อและ
ราคาแต่ละรายการ 

 ลายเซ็นผู้รับเงิน 

ร้านสุขเกษมวัสดุก่อสร้าง 
19  ต.เกาะหมาก เกาะกรูด จ.ตราด  

โทร.089-4859998 
 

สภาองค์กรชุมชนตำบลเกาะหมาก  
50 หมู่ที่ 2 เกาะกรูด จ.ตราด 
 

 01 01 

ค่าสังกะสี 
 

 50  89 4,450

.- 

(ส่ีพนัส่ีร้อยห้าสิบบาทถ้วน) 
 

4,450

28  ตุลาคม 2559 

นายมานิตย์  นิยม 
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 กรณีที่ 2 : ร้านค้า หรือผู้รับเงินไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงิน  ผู้จ่ายเงินจะต้องร้องขอให้ผู้รับเงินเขียน
ใบสําคัญรับเงิน ตามแบบฟอร์มที่ พอช. กำหนดทุกครั้ง (ตามตัวอย่างใบสำคัญการรับเงิน) พร้อมขอสําเนาบตัร
ประจำตัวประชาชนของผู้รับเงิน พร้อมลงนามสําเนาถูกต้องด้วย ส่วนประกอบของใบสำคัญรับเงินท่ีถูกต้องและใช้
เป็นหลักฐานการเงินได้ มีดังนี้ 

1. เป็นใบสำคัญรับเงินตามแบบฟอร์มท่ี พอช. กําหนด ตามตัวอย่างท่ีแนบ 
2. ชื่อและท่ีอยู่ของผู้รับเงินรวมถึงรายละเอียดต่างๆ ตามแบบฟอร์มท่ีสมบูรณ์ครบถ้วน 
3. วันท่ี 
4. รายละเอียดสินค้าหรือบริการ พร้อมราคา 
5. ลายเซ็นของผู้รับเงิน 
6. เอกสารเพิ่มเติม คือ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับเงินพร้อมรับรองลายมือชื่อทุกคร้ังท่ีจ่ายไป

ตั้งแต่ 1,000 บาท ขึ้นไป 
ใบสำคัญรับเงิน 

องค์กรชุมชน/ตำบล/เครือข่ายจังหวัด       
 

              วันที่ เดือน   พ.ศ.   
ข้าพเจ้า (ผู้รับเงิน)     บัตรประชาชนเลขที่   วันที่ออก
   วันที่หมดอายุ  บ้านเลขที่  หมู่ที่  ถนน 
            .ตำบล/แขวง   อำเภอ/เขต  จังหวัด  
 รหัสไปรษณีย์         .โทร   ได้รับเงินจาก(องค์กรชุมชน/ตำบล/เครือข่ายจังหวัด)
               .เพื่อโครงการ/กิจกรรม     
  รายการต่อไปนี้ 

รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

............................................................................................................................. ........... 

............................................................................................................................. ........... 

............................................................................................................................. ........... 
…………………………………………………………………………………………………………….………………… 
..…………………………………………………………………………………………………………….………………… 

....................................... 

....................................... 

....................................... 
……………………………………
…………………………………… 

 

รวม (ตัวอักษร)............................................................................... ……………………………  

                                                                       ลงชื่อ…………………………………………..….……..…ผู้รับเงิน                                                                                     

                                                                          (…….…………………………………..……….………..) 
 ขอรับรองว่ารายจ่ายที่จ่ายไปข้างต้นได้จ่ายไปในงานของ(องค์กรชุมชน/ตำบล/เครือข่ายจังหวัด)  
   จริง และผู้รับเงินไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงินให้ได้ 

 

                                                                                     ลงชื่อ……………………………..……..……..…ผู้จ่ายเงิน 
                                                                                         (…………………………..…………..….…) 
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5.ระบบธรรมาภิบาลในการบริหารโครงการ  
 พัฒนาและสร้างระบบการรับรู้การส่ือสารโครงการท่ีได้รับการสนับสนุนงบประมาณให้เป็นท่ีรับรู้ร่วมกันของ
ชุมชนในพื้นที่และสาธารณะความโปร่งใสพร้อมถูกตรวจสอบในการบริหารโครงการ เพื่อการเปิดเผยโปร่งใส
สามารถตรวจสอบได้  
ตัวอย่างการปิดประกาศโครงการที่ได้รับการอนุมัติ 
 

ปิดประกาศในพื้นที่ 
 

โครงการท่ีได้รับการอนุมัติงบประมาณทุกโครงการมีการติดป้ายประกาศรายชื่อ
โครงการและงบอนุมัติในพื้นที่ให้เป็นท่ีรับรู้ร่วมกันอย่างกว้างขวาง 

รายงานผลใน
เว็บไซต์ 

โครงการท่ีได้รับการอนุมัติงบประมาณทุกโครงการมีการรายงานความคืบหน้า 
รายชื่อโครงการและงบอนุมัติเบิกจ่ายในเว็บไซต์ พอช. รายเดือน/ไตรมาส 

ส่งเมลรายงานผล 
 

โครงการท่ีได้รับการอนุมัติงบประมาณทุกโครงการมีการส่งเมล์รายงานความคืบหน้า
การอนุมัติและเบิกจ่ายงบประมาณให้กับขบวนองค์กรชุมชน ตำบล จังหวัด        
รายเดือน/ไตรมาส 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
6.คํานิยามศัพท์เฉพาะ 

• บันทึกความร่วมมือด้านการพัฒนาชุมชน ข้อ 6 “องค์กรที ่ได้ร ับการสนับสนุนต้องเบิกจ ่าย
งบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 180 วัน นับจากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ” หมายถึง องค์กรท่ี
ได้รับการสนับสนุนต้องส่งเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณงวดท่ี 1 ภายในระยะเวลา 180 วัน 

 

 

 

ตัวอย่างการปิดประกาศโครงการที่ได้รับการอนุมัติ 
 

ชุมชน/กลุ่มออมทรพัย์/สหกรณ์    อำเภอ  จังหวัด    

ได้รับสนับสนุนโครงการและงบประมาณจาก  สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

งบประมาณรวมทั้งสิ้น    บาท 

……………................ 
มีระยะเวลาดำเนินการตั้งแต่   ถึง   ประกอบด้วย 

(1) สนับสนุนงบสาธารณูปโภค                   จำนวน        ครัวเรือน  งบประมาณ      บาท 

(2) สนับสนุนงบอุดหนุนพัฒนาท่ีอยู่อาศัย      จำนวน         ครัวเรือน  งบประมาณ      บาท 

(3) สนับสนุนงบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน  งบประมาณ         บาท 

(4) สินเช่ือเพื่อซ้ือท่ีดินและสร้างบ้าน            จำนวน        ครัวเรือน  งบประมาณ      บาท 

หมายเหตุ  สามารถเพ่ิมเติมหมวดงบประมาณได้ตามที่ได้รับการอนุมัติโครงการและเพ่ิมเติมรายละเอียดเน้ือหาสำคัญ เช่น 

กิจกรรม กลุ่มเป้าหมาย  รวมถึงรูปภาพหรือแผนภูมิต่างๆ  
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7.ช่องทางการให้บริการ 
สำนักงานพัฒนาท่ีอยู่อาศัยเมืองและชนบท สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)  
Community Organizations Development Institute (CODI) 
912 ถนนนวมินทร์ แขวงคลองจั่น เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
โทรศัพท์ : 0-2378-8300 ต่อ 8857  
ไปรษณีอิเล็กทรอนิกส์ : saraban@codi.or.th 
E-mail : codi@codi.or.th  
Web site : www.codi.or.th 
Facebook : สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน-CODI 
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