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	วันที่				

เรื่อง	รายงานผลการดำเนินงานปิดโครงการ (ชื่อองค์กรที่ได้รับการอนุมัติโครงการ)

เรียน	ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน


สิ่งที่ส่งมาด้วย	สรุปผลการดำเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ จำนวน 1 ชุด
		 
ตามที่ (ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ)					 ได้รับงบประมาณสนับสนุนโครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพื่อช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่ จำนวน........ครัวเรือน จาก พอช. ในวงเงิน ........................................... บาท (............................................................) และเบิกจ่ายแล้วจำนวน...................................บาท (..................................................) ในการนี้ทาง (ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ)..............................................ได้ดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว 
ดังนั้น จึงจัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ โดยมีรายละเอียดเอกสารที่แนบมาพร้อมกันนี้ให้กับพอช.เพื่อแจ้งปิดการดำเนินการโครงการตามที่ได้รับการสนับสนุน 
		
[bookmark: _GoBack]		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


ขอแสดงความนับถือ
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ชื่อผู้ประสานงาน				
โทรศัพท์				
