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คํานํา 
 

แผนชีวิตชุมชนพ่ึงตนเองภาคประชาชน 4 ภาค เปนเคร่ืองมือที่สําคัญอยางหนึ่งในการพัฒนาทองถิน่จากฐาน

ลางโดยประชาชนในพืน้ทีเ่ปนแกนหลักในการทาํงาน งานท่ีสําคัญยิ่งกอนการพัฒนา คือการเก็บขอมูลทองถิ่น ในดาน

ตางๆ ต้ังแต ขอมูลครัวเรือน รายได รายจาย ที่ดินทาํกนิ อาชีพ ขอมูลหมูบาน ขอมูลตําบล และ ขอมูลแผนชุมชน ซึง่ตอง

อาศัยทีมงานกองเลขานุการทุกระดับ ในการจัดเก็บขอมูล และนาํขอมูลตางๆ เขาสูเวทีภาคประชาชน และนาํไปสูการ

พิจารณาแกปญหาภาคประชาชนโดยชุมชน ที่ไดรับความรวมมือจากทุกฝาย ทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน ซึง่ถือไดวา

พัฒนาข้ึนอีกระดับหนึง่ของภาคประชาชน ที่ทาํงานบนฐานขอมูล 

หนงัสือคูมือการใชงานโปรแกรมแผนชุมชน จะเปนอีกเคร่ืองมือหนึง่ ที่จะอํานวยความสะดวกใหชุมชนทองถิ่น 

จัดเก็บขอมูลแผนชุมชนใหเปนระบบ สามารถนําขอมูลกลับมาใชประโยชนไดรวดเร็วและไปสูการแลกเปล่ียนขอมูล

ขาวสารเพื่อการเรียนรูในวงกวางตอไป 

อนึ่งเนื้อหาสาระในคูมือ เลมนี้ ไดบรรจุไวดวย 

สวนที่ 1. ประกอบดวย การกําหนดคาพื้นฐาน การโอนถายขอมูลข้ึนเว็บไซต การขอมูลพื้นฐานในการจัด

หมวดหมูกลุมขอมูล เพื่อใชในการประมวลผลขอมูล สรางรายงานเพื่อสนับสนนุการปฏิบัติงาน 

สวนที่ 2. ประกอบดวยการบันทกึ/คนหา ขอมูลครัวเรือน ขอมูลหมูบาน ขอมูลตําบล และขอมูลแผนชุมชน 

สวนที่ 3. ประกอบการพิมพรายงาน ขอมลูครัวเรือน ขอมูลหมูบาน ขอมูลตําบล ขอมูลแผนงาน และขอมูลเชิง

เปรียบเทยีบระหวางป 

คณะทํางานหวังเปนอยางยิง่วาคูมือเลมนี ้จะเอ้ืออํานวยประโยชนตอชมุชนและผูสนใจทุกทาน หากมีขอคิดเห็น

ประการใดคณะทํางานยนิดีรับฟงและจะไดนํามาปรับปรุงพัฒนาใหทันสมยัยิง่ข้ึน และขอใหทานจงประสบแตความสุข 

ความเจริญ กาวหนาโดยทั่วกัน 

 

 

 

คณะทํางานฝายขอมูล เครือขายแผนแมบทชุมชนพ่ึงตนเอง 4 ภาค 

สถาบันพัฒนาองคกรชุมชน (องคการมหาชน) 
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โปรแกรมแผนชุมชน 
 
โปรแกรมแผนชุมชนเปนโปรแกรมที่ใชในการจัดเก็บขอมูลของชุมชนในระดับตําบลโดยรวบรวมขอมูลตางๆต้ังแตระดับครัวเรือน,หมูบาน
และระดับตําบล ทั้งสภาวะความเปนอยู , เศรษฐกิจชุมชน , สภาวะทางสังคม , โครงสรางทางสังคม และขอมูลอื่นๆที่จําเปนในการจัดทํา
แผนชุมชน โปรแกรมสามารถเก็บรวมรวมขอมูล และประมวลผลขอมูล เพ่ือนํามาใชในการพิจารณาจัดทําแผนชุมชนในระดับตําบล และ
ประชากรในพ้ืนที่ยังสามารถใชประโยชนอื่นๆจากขอมูลเหลาน้ีไดอีกดวย 

วิธีการเขาสูโปรแกรม  
โดยกรอกช่ือผูใชและรหัสผานเพ่ือเขาสูระบบ ดังรูป 
 

 
รูป : การเขาสูระบบ 

 

 ตัวเลือก คําอธิบาย 
1  

 
ผูใชกรอกรหัสพนักงานและรหัสผานแลวคลิกเพ่ือเขาสูระบบ 

2 
 

เพ่ือยกเลิกการเขาสูระบบและปดโปรแกรม 

 

หมายเหตุ เมื่อทานติดต้ังระบบเรียบรอยแลวเขาระบบเปนครั้งแรก ระบบจะมี Username: admins และ Password : admins ใหใชเพ่ือเขา
ระบบ ทานสามารถแกไข Password ดังกลาวไดดวยตนเอง 

เมนูหลัก 
เมื่อเขาสูระบบไดแลวจะปรากฏหนาจอเมนูหลักดังรูป 
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รูป : เมนูหลักโปรแกรม 

 

จะประกอบไปดวยเมนูสําหรับผูใชดังน้ี 

 

 ตัวเลือก คําอธิบาย 
1 เขาสูระบบ สําหรับ การเขาสูระบบ 
2 ออกจากระบบ สําหรับ การออกจากระบบ ในกรณีที่ยังไมตองการปดโปรแกรม 
3 ระบบจัดการผูใช สําหรับ จัดการสิทธิการใชงานระบบของผูใช 
4 รับขอมูลจากฐานกลาง สําหรับ รับขอมูลหลักที่มีการปรับปรุงใหมหรือเพ่ิมเติม ที่ไดไฟลขอมูลมาจากสวนกลาง 
5 สงออกขอมูลหมูบานเขา

ตําบล 
สําหรับ จัดการขอมูลหมูบานเพ่ือนําไปเขาตําบล ในกรณีมีการกรอกขอมูลที่หมูบานแตละหมูบาน 

6 รับขอมูลหมูบานเขาตําบล สําหรับ รับขอมูลหมูบานที่ไดจากแตละหมูบาน เพ่ือนํามารวบรวมที่ตําบล 
7 สงออกขอมูลทั้งหมดเขาฐาน

กลาง 
สําหรับ จัดการขอมูลทั้งหมดเพ่ือนําสงที่สวนกลาง 

8 สงออกขอมูลแผนชุมชนผาน
เว็บไซต 

สําหรับ จัดการขอมูลแผนชุมชนเพ่ือนําสงสวนกลางโดยผานทางเว็บไซต 

9 ออกจากโปรแกรม สําหรับ ออกจากระบบและปดโปรแกรม 
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รูป : เมนูหลักฐานขอมูล 

 
 ตัวเลือก คําอธิบาย 

1 ขอมูลความสัมพันธใน
ครัวเรือน 

สําหรับ เพ่ิม , แกไข , ลบ ขอมูลความสัมพันธในครัวเรือน 

2 ขอมูลการศึกษา สําหรับ เพ่ิม , แกไข , ลบ ขอมูลการศึกษา 
3 ขอมูลอาชีพ สําหรับ เพ่ิม , แกไข , ลบ ขอมูลอาชีพตางๆ 
4 ขอมูลกรรมสิทธิท์ี่ดิน สําหรับ เพ่ิม , แกไข , ลบ ขอมูลกรรมสิทธิ์ที่ดินประเภทตางๆ 
5 ขอมูลรายได สําหรับ เพ่ิม , แกไข , ลบ ขอมูลรายได 
6 ขอมูลคาใชจาย สําหรับ เพ่ิม , แกไข , ลบ ขอมูลคาใชจายประเภทตางๆ 
7 ขอมูลหน้ีสิน สําหรับ เพ่ิม , แกไข , ลบ ขอมูลหน้ีสิน 
8 ขอมูลกลุมสมาชิกในชุมชน สําหรับ เพ่ิม , แกไข , ลบ ขอมูลกลุมสมาชิกตางๆที่มีอยูในชุมชน 
9 ขอมูลปญหา สําหรับ เพ่ิม , แกไข , ลบ ขอมูลปญหาตางๆที่มีในชุมชน 
10 ขอมูลความตองการ สําหรับ เพ่ิม , แกไข , ลบ ขอมูลความตองการตางๆในชุมชน 
11 ขอมูลความรู/ภูมิปญญา

ทองถ่ิน 
สําหรับ เพ่ิม , แกไข , ลบ ขอมูลความรูตางๆหรือภูมิปญญาทองถ่ินในชุมชน 

12 ขอมูลสาธารณะประโยชน สําหรับ เพ่ิม , แกไข , ลบ ขอมูลสาธารณะประโยชนประเภทตางๆ 
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13 ขอมูลทรัพยากรธรรมชาติ สําหรับ เพ่ิม , แกไข , ลบ ขอมูลทรัพยากรธรรมชาติ 
14 ปองกันขอมูล => ขอมูล

หมูบาน 
สําหรับ กําหนดหามแกไขขอมูลหมูบานรายปหรือกําหนดใหสามารถแกไขได 

15 ปองกันขอมูล => ขอมูลตําบล สําหรับ กําหนดหามแกไขขอมูลตําบลรายปหรือกําหนดใหสามารถแกไขได 
16 คนหาขอมูลครัวเรือน สําหรับ คนหา , แกไข และลบขอมูลระดับครัวเรือน 
17 ขอมูลครัวเรือน สําหรับ เพ่ิมขอมูลระดับครัวเรือนใหม 
18 คนหาขอมูลหมูบาน สําหรับ คนหา , แกไข และลบขอมูลระดับหมูบาน 
19 ขอมูลหมูบาน สําหรับ เพ่ิมขอมูลระดับหมูบานใหม 
20 คนหาขอมูลตําบล สําหรับ คนหา , แกไข และลบขอมูลระดับตําบล 
21 ขอมูลตําบล สําหรับ เพ่ิมขอมูลระดับตําบลใหม 

 

 
รูป : เมนูหลักรายงาน 

 

 ตัวเลือก คําอธิบาย 
1 ขอมูลสรุปของตําบล สําหรับ แกไขขอมูลสรุปของตําบล ในกรณีที่ไมมีขอมูลรายละเอียดระดับหมูบานและครัวเรือน 
2 รายงานขอมูลครัวเรือน สําหรับ ออกรายงานขอมูลครัวเรือนที่มีการกรอกขอมูลเขาระบบ เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง 
3 รายงานขอมูลหมูบาน สําหรับ ออกรายงานขอมูลหมูบานที่มีการกรอกขอมูลเขาระบบ เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง 
4 รายงานขอมูลตําบล สําหรับ ออกรายงานขอมูลตําบลที่มีการกรอกขอมูลเขาระบบ เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง 
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5 คําขวัญประจําชุมชน สําหรับ ออกรายงานคําขวัญประจําชุมชน เพ่ือประกอบกับรายงานแผนชุมชน 
6 แผนที่ชุมชน สําหรับ ออกรายงานแผนที่ชุมชน เพ่ือประกอบกับรายงานแผนชุมชน 
7 ประวัติศาสตรชุมชน สําหรับ ออกรายงานประวัติศาสตรชุมชน เพ่ือประกอบกับรายงานแผนชุมชน 
8 วิสัยทัศน สําหรับ ออกรายงานวิสัยทัศน เพ่ือประกอบกับรายงานแผนชุมชน 
9 ขอมูลทั่วไป สําหรับ ออกรายงานขอมูลทั่วไป เพ่ือประกอบกับรายงานแผนชุมชน 
10 อาชีพ สําหรับ ออกรายงานอาชีพ เพ่ือประกอบกับรายงานแผนชุมชน 
11 เศรษฐกิจ สําหรับ ออกรายงานเศรษฐกิจ เพ่ือประกอบกับรายงานแผนชุมชน 
12 การศึกษา สําหรับ ออกรายงานการศึกษา เพ่ือประกอบกับรายงานแผนชุมชน 
13 ที่ดิน สําหรับ ออกรายงานประเภทกรรมสิทธิ์ที่ดิน เพ่ือประกอบกับรายงานแผนชุมชน 
14 ทรัพยากรธรรมชาติ สําหรับ ออกรายงานทรัพยากรธรรมชาติ เพ่ือประกอบกับรายงานแผนชุมชน 
15 ผูมีความรูพ้ืนบาน/ภูมิปญญา

ทองถ่ิน 
สําหรับ ออกรายงานผูมีความรูพ้ืนบาน/ภูมิปญญาทองถ่ิน เพ่ือประกอบกับรายงานแผนชุมชน 

16 สาธารณะประโยชน สําหรับ ออกรายงานสาธารณะประโยชน เพ่ือประกอบกับรายงานแผนชุมชน 
17 ปญหา สําหรับ ออกรายงานปญหา เพ่ือประกอบกับรายงานแผนชุมชน 
18 ยุทธศาสตร สําหรับ ออกรายงานยุทธศาสตร เพ่ือประกอบกับรายงานแผนชุมชน 
19 สรุปรายช่ือผูจดทะเบียนคน

จนแยกตามหมูบาน 
สําหรับ ออกรายงานรายช่ือผูจดทะเบียนคนจนของแตละตําบล โดยแยกตามหมูบาน 

20 สรุปรายช่ือผูมีความรูตางๆ
แยกตามหมูบาน 

สําหรับ ออกรายงานรายช่ือผูมีความรูตางๆของแตละตําบล โดยแยกตามหมูบาน 

21 สรุปจํานวนประชากรแตละ
ประเภทแยกตามหมูบาน 

สําหรับ ออกรายงานสรุปจํานวนประชากรแตละประเภทของแตละตําบล โดยแยกตามหมูบาน 

22 สรุปจํานวนที่ดินทํากินแตละ
ประเภทแยกตามหมูบาน 

สําหรับ ออกรายงานสรุปจํานวนที่ดินทํากินแตละประเภทของแตละตําบล โดยแยกตามหมูบาน 

23 สรุปจํานวนผูมีการศึกษาแต
ละประเภทแยกตามหมูบาน 

สําหรับ ออกรายงานสรุปจํานวนผูมีการศึกษาแตละประเภทของแตละตําบล โดยแยกตามหมูบาน 

24 สรุปจํานวนผูประกอบอาชีพ
ตางๆแยกตามหมูบาน 

สําหรับ ออกรายงานสรุปจํานวนผูประกอบอาชีพตางๆของแตละตําบล โดยแยกตามหมูบาน 

25 สรุปจํานวนผูมีความรูตางๆ
แยกตามหมูบาน 

สําหรับ ออกรายงานสรุปจํานวนผูมีความรูตางๆของแตละตําบล โดยแยกตามหมูบาน 

26 สรุปจํานวนสาธารณะ
ประโยชนแตละประเภทแยก
ตามหมูบาน 

สําหรับ ออกรายงานสรุปจํานวนสาธารณะประโยชนแตละประเภทของแตละตําบล โดยแยกตาม
หมูบาน 

27 สรุปจํานวน
ทรัพยากรธรรมชาติแตละ
ประเภทแยกตามหมูบาน 

สําหรับ ออกรายงานสรุปจํานวนทรัพยากรธรรมชาติแตละประเภทของแตละตําบล โดยแยกตาม
หมูบาน 
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28 เปรียบเทียบจํานวนประชากร
แตละประเภท ระหวางปที่
เลือก 

สําหรับ ออกรายงานเปรียบเทียบจํานวนประชากรแตละประเภท ของตําบล โดยแยกตามหมูบาน
ระหวางปที่เลือก 

29 เปรียบเทียบจํานวนที่ดินทํา
กินแตละประเภท ระหวางปที่
เลือก 

สําหรับ ออกรายงานเปรียบเทียบจํานวนที่ดินทํากินแตละประเภท ของตําบล โดยแยกตามหมูบาน
ระหวางปที่เลือก 

30 เปรียบเทียบจํานวนผูมี
การศึกษาแตละประเภท 
ระหวางปที่เลือก 

สําหรับ ออกรายงานเปรียบเทียบจํานวนผูมีการศึกษาแตละประเภท ของตําบล โดยแยกตาม
หมูบาน ระหวางปที่เลือก 

31 เปรียบเทียบจํานวนผูประกอบ
อาชีพตางๆ ระหวางปที่เลือก 

สําหรับ ออกรายงานเปรียบเทียบจํานวนผูประกอบอาชีพตางๆ ของตําบล โดยแยกตามหมูบาน
ระหวางปที่เลือก 

32 เปรียบเทียบจํานวนผูมีความรู
ตางๆ ระหวางปที่เลือก 

สําหรับ ออกรายงานเปรียบเทียบจํานวนผูมีความรูตางๆ ของตําบล โดยแยกตามหมูบาน ระหวางป
ที่เลือก 

33 เปรียบเทียบจํานวนสาธารณะ
ประโยชนแตละประเภท 
ระหวางปที่เลือก 

สําหรับ ออกรายงานเปรียบเทียบจํานวนสาธารณะประโยชนแตละประเภท ของตําบลโดยแยก
ตามหมูบาน ระหวางปที่เลือก 

34 เปรียบเทียบจํานวนรายได-
รายจาย-หน้ีสิน-เงินออม 
ระหวางปที่เลือก 

สําหรับ ออกรายงานเปรียบเทียบจํานวนรายได-รายจาย-หน้ีสิน-เงินออม ของตําบลโดยแยกตาม
หมูบาน ระหวางปที่เลือก 
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1.  เขาสูระบบ  
จากหนาเมนูหลักเมื่อคล้ิกเมนู “เขาสูระบบ” แลวจะพบหนาจอดังรูป 1A 

 

 
รูปที่ 1A 

 

ผูใชตองกรอก ช่ือผูใช และ รหัสผาน แลวคลิกปุม เขาสูระบบ จึงสามารถเขาไปใชงานโปรแกรมแผนชุมชนได 
 

2. ออกจากระบบ   
จากหนาเมนูหลักเมื่อคล้ิกเมนู “ออกจากระบบ” แลวจะพบหนาจอดังรูปที่ 2A 

 
 

 

รูปที่ 2A 

 

ถาตองการออกจากระบบ โดยยังไมปดโปรแกรม ใหคลิกปุม Yes 
 

3. ระบบจัดการผูใช  
จากหนาเมนูหลักเมื่อคล้ิกเมนู “ระบบจัดการผูใช” จะปรากฏหนาจอดังรูป ที่ 3A 
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รูปที่ 3A 

 

ระบบจัดการผูใช จะเปนสวนที่ ผูดูแลสามารถกําหนดสิทธิการใชงานโปรแกรมในสวนตางๆ ของผูใชแตละคน ซึ่งอาจจะมีหนาที่
แตกตางกัน สามารถลบช่ือผูใชที่ไมตองการ หรือสามารถเพ่ิมช่ือผูใชใหม 

3.1  เพิ่มชื่อผูใช  
เมื่อคลิกปุม เพ่ิมช่ือผูใช จะปรากฏหนาจอดังรูป 3.1A 

 
รูปที่ 3.1A 

 
ใหกรอกช่ือผูใช , รหัสผาน และ ยืนยันรหัสผาน แลวคลิกปุม บันทึก 
ถาไมตองการเพ่ิมช่ือผูใชใหม ใหคลิกปุมยกเลิก 
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3.2  ลบชื่อผูใช 
เมื่อคลิกปุม ลบช่ือผูใช จะปรากฏหนาจอดังรูป 3.2A 

 
รูปที่ 3.2A 

 
ถาตองการลบช่ือผูใช ใหคลิกปุม Yes 
ถาไมตองการลบช่ือผูใช ใหคลิกปุม No 

3.3  ปรับปรุงขอมูลใหม 
เมื่อคลิกปุม ปรับปรุงขอมูลใหม จะเปนการปรับปรุงขอมูลตางๆของผูใชใหเปนขอมูลลาสุด 

3.4   เลือกชื่อผูใช 
ใหเลือกช่ือผูใชที่ตองการกําหนดสิทธิการใชงาน 
 เมื่อจัดการกําหนดสิทธิตางๆแลว ใหคลิกปุม บันทึก ถาตองการบันทึก 
 ใหคลิกปุม ยกเลิก ถาไมตองการบันทึก 
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3.5 การจัดการขอมูลหลัก  ดังรูป 3.5A 

 
รูปที่ 3.5A 

 
สิทธิตางๆในการใชงานโปรแกรม อธิบายตามตารางดานลางน้ี 

สิทธิการใชงาน คําอธิบาย 
ขอมูลความสัมพันธในครัวเรือน สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
ขอมูลการศึกษา สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
ขอมูลอาชีพ สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
ขอมูลกรรมสิทธิท์ี่ดิน สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
ขอมูลรายได สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
ขอมูลคาใชจาย สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
ขอมูลหน้ีสิน สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
ขอมูลกลุมสมาชิกในชุมชน สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
ขอมูลทรัพยากรธรรมชาติ สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
ขอมูลความตองการ สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
ขอมูลความรู/ภูมิปญญาทองถ่ิน สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
ขอมูลสาธารณะประโยชน สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
ขอมูลปญหา สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
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3.6 การจัดการขอมูลท่ัวไป  ดังรูป 3.6A 

 
รูปที่ 3.6A 

 
สิทธิตางๆในการใชงานโปรแกรม อธิบายตามตารางดานลางน้ี 

ขอมูลครัวเรือน สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
ขอมูลหมูบาน สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
ขอมูลตําบล สามารถเพิ่ม,ลบ,แกไข หรือ คนหาขอมูลน้ันไดหรือไม 
การปองกันขอมูลหมูบาน สามารถกําหนดใหขอมูลหมูบานหามแกไขไดหรือไม 
การปองกันขอมูลตําบล  สามารถกําหนดใหขอมูลตําบลหามแกไขไดหรือไม 
การแกไขขอมูลสรุปของตําบล สามารถแกไขขอมูลสรุปของตําบลไดหรือไม 
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3.7 การออกรายงาน  ดังรูป 3.7A 

 
รูปที่ 3.7A 

 
สิทธิตางๆในการใชงานโปรแกรม อธิบายตามตารางดานลางน้ี 

รายงานแผนชุมชน สามารถออกรายงานแผนชุมชนไดหรือไม (ประกอบดวยรายงานหลายรายงาน เชน แผน
ที่ , ประวัติศาสตร , วิสัยทัศน เปนตน) 

รายงานขอมูล สามารถออกรายงานขอมูลไดหรือไม (ประกอบดวยรายงานขอมูลครัวเรือน , รายงาน
ขอมูลหมูบาน และ รายงานขอมูลตําบล) 

รายงานสรุปขอมูลแยกตามหมูบาน สามารถออกรายงานสรุปขอมูลแยกตามหมูบานไดหรือไม 
รายงานเปรียบเทียบขอมูลระหวางป
ที่กําหนด 

สามารถออกรายงานเปรียบเทียบขอมูลระหวางปที่กําหนดไดหรือไม 
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3.8 การรับเขาและสงออกขอมูล  ดังรูป 3.8A 

 
รูปที่ 3.8A 

 
สิทธิตางๆในการใชงานโปรแกรม อธิบายตามตารางดานลางน้ี 

รับขอมูลจากฐานกลาง สามารถรับขอมูลตางๆจากสวนกลางไดหรือไม 
รับขอมูลหมูบานเขาตําบล สามารถรับขอมูลจากหมูบานเขาตําบลไดหรือไม 
สงออกขอมูลหมูบานเขาตําบล สามารถสงออกขอมูลจากหมูบานเขาตําบลไดหรือไม 
สงออกขอมูลทั้งหมดเขาฐานกลาง สามารถสงออกขอมูลทั้งหมดเพ่ือสงเขาสวนกลางไดหรือไม 
สงออกขอมูลแผนชุมชนผาน
เว็บไซต 

สามารถสงออกขอมูลแผนชุมชนเพ่ือสงเขาสวนกลางโดยผานเว็บไซตไดหรือไม 
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3.9 การจัดการผูใช  ดังรูป 3.9A 

 
รูปที่ 3.9A 

 
สิทธิตางๆในการใชงานโปรแกรม อธิบายตามตารางดานลางน้ี 

ระบบจัดการผูใช สามารถกําหนดสิทธิการใชงานผูใชไดหรือไม 
การอนุญาตจัดการขอมูลตามพ้ืนที่ สามารถจัดการขอมูลเฉพาะพ้ืนที่ที่กําหนด เชนจัดการไดเฉพาะตําบล หรือ เฉพาะหมูบาน 

ถาไมเลือก จะสามารถจัดการไดทุกตําบล ทุกหมูบาน 

 

4. รับขอมูลจากฐานกลาง  
จากหนาเมนูหลักเมื่อคล้ิกเมนู “รับขอมูลจากฐานกลาง” จะปรากฏหนาจอดังรูปที่ 4A 

 
รูปที่ 4A 

 

การรับขอมูลจากฐานกลาง เปนการรับขอมูลหลักที่มีการใชในโปรแกรม และมีการปรับปรุงหรือมีขอมูลใหมเพ่ิมเติม ที่ไดมาจากสวนกลาง 
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4.1  เลือกไฟล 

เมื่อผูใชคลิกปุม เลือกไฟล จะปรากฏหนาจอใหเลือกช่ือไฟลดังรูป 4.1A 
 

 
รูปที่ 4.1A 

 

ผูใชทําเลือกไฟลที่ตองการนําขอมูลเขา แลวคลิกปุม Open โปรแกรมจะทําการตรวจสอบไฟลขอมูล ถาขอมูลถูกตองจะปรากฏหนาจอ   ดัง
รูป 4.1B 

 
รูปที่ 4.1B 
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4.2  เลือกจากแผนดิสก 
ผูใชสามารถคลิกปุม เลือกจากแผนดิสก เพ่ือเลือกไฟลขอมูลที่ถูกแบงออกเปนสวนๆ จากแผนดิสก แลวจะปรากฏหนาจอใหผูใชใสแผน
สุดทายเพ่ือเตรียมการนําเขาไฟล  ดังรูป 4.2A 

 
รูปที่ 4.2A 

 

แลว โปรแกรมจะบอกใหผูใชใสแผนดิสกตามลําดับต้ังแตแผนที่ 1 ถึง แผนสุดทาย แลวถาไฟลขอมูลถูกตอง ก็จะปรากฏหนาจอขอมูล
ถูกตอง 

4.3  รับขอมูล 

เมื่อไฟลขอมูลถูกตอง ผูใชคลิกปุมรับขอมูล เพ่ือรับขอมูลเขาระบบ เมื่อรับขอมูลเสร็จเรียบรอย จะปรากฏหนาจอ ดังรูป  4.3A 
 

 
รูปที่ 4.3A 

 

4.4  ยกเลิก 

ถาไมตองการรับขอมูล หรือ รับขอมูลเขาเรียบรอย ใหผูใชคลิกปุม ยกเลิก เพ่ือปดหนาจอรับขอมูลจากฐานกลาง 
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5. สงออกขอมูลหมูบานเขาตําบล  
จากหนาเมนูหลักเมื่อคล้ิก “สงออกขอมูลหมูบานเขาตําบล” แลวจะพบหนาจอดังรูป 5A 
 

 
รูปที่ 5A 

 

ผูใชเลือกหมูบาน และ ป ที่ตองการสงขอมูลเขาตําบล แลวคลิกปุม เตรียมขอมูล  เมื่อเตรียมขอมูลเรียบรอย จะปรากฏหนาจอดังรูป 5B 

 
รูปที่ 5B 

 
เมื่อเตรียมขอมูลเสร็จ ใหผูใชเลือกคลิกปุม บันทึกไฟล เพ่ือบันทึกไฟลเก็บไวในที่ที่ตองการ หรือ คลิกปุม บันทึกไฟลใสแผนดิสก เพ่ือ
บันทึกไฟลใสแผน Floppy disk ในกรณีที่ตองใชแผนดิสกมากกวาหน่ึงแผน ตองเตรียมแผนดิสกตามจํานวนที่ปรากฏในชองบอกการเตรียม
ขอมูล 

5.1  เตรียมขอมูล 

เพ่ือเตรียมขอมูลหมูบานที่เลือกไวเพ่ือสงออกไปที่ตําบล 
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5.2  บันทึกไฟล 

เพ่ือบันทึกไฟลที่เตรียมเสร็จไว นําสงไปท่ีตําบล 

5.3  บันทึกใสแผนดิสก 

เพ่ือบันทึกไฟลที่ไดใสแผนดิสก กรณีที่ไฟลที่ไดมีขนาดใหญกวา แผนดิสก โปรแกรมจะตัดไฟลออกเปนสวนๆท่ีมีขนาดเทากับแผนดิสก 

5.4  ยกเลิก 

ปดหนาจอ เพ่ือกลับสูหนาจอ “เมนูหลัก” 
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6. รับขอมูลหมูบานเขาตําบล 

จากหนาเมนูหลักเมื่อคล้ิก ”รับขอมูลหมูบานเขาตําบล” แลวจะพบหนาจอดังรูปที่ 6A 

 

 
รูปที่ 6A 

 

เพ่ือรับขอมูลหมูบานที่สงมา เขาในระบบของตําบล โดยผูใชคลิกปุม เลือกไฟล หรือ เลือกไฟลจากแผนดิสก เมื่อเลือกไฟลแลว โปรแกรม
จะตรวจสอบขอมูลของไฟลน้ัน ถาเรียบรอยจะปรากฏหนาจอดังรูป 6B 

 
รูปที่ 6B 

 
แลวใหผูใชคลิกปุม รับขอมูล เพ่ือรับขอมูลหมูบานเขาตําบล หรือคลิกปุม ยกเลิก เพ่ือปดหนาจอ 
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7. สงออกขอมูลทั้งหมดเขาฐานกลาง 

จากหนาเมนูหลักเมื่อคล้ิก “สงออกขอมูลทั้งหมดเขาฐานกลาง” แลวจะพบหนาจอดังรูปที่ 7A 
 

 
รูปที่ 7A 

 

เพ่ือจัดการไฟลขอมูลทั้งหมดของตําบลที่ตองการสงออก ของปที่ตองการ เพ่ือสงใหสวนกลาง พรอมกับรายงานแผนชุมชน โดยผูใช เลือก
ตําบล และ ปที่ตองการสง แลวคลิก เตรียมขอมูล เมื่อเตรียมขอมูลเสร็จ จะปรากฏหนาจอดังรูป 7B 

 
รูปที่ 7B 

 
เมื่อเตรียมขอมูลเสร็จแลว ใหผูใช คลิก บันทึกไฟล หรือ บันทึกใสแผนดิสก เพ่ือบันทึกไฟลขอมูลที่ได แลวนําสงสวนกลางพรอมกับ
รายงานแผนชุมชน 
 

8. สงออกขอมูลแผนชุมชนผานเว็บไซต 
จากหนาเมนูหลักเมื่อคล้ิก “สงออกขอมูลแผนชุมชนผานเว็บไซต” แลวจะพบหนาจอดังรูปที่ 8A 
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รูปที่ 8A 

 

เพ่ือจัดการไฟลขอมูลแผนชุมชนของตําบลที่ตองการสงออก ของปที่ตองการ เพ่ือสงใหสวนกลาง โดยผานทางเว็บไซต โดยผูใช เลือกตําบล 
และ ปที่ตองการสง แลวคลิก เตรียมขอมูล เมื่อเตรียมขอมูลเสร็จ จะปรากฏหนาจอดังรูป 8B 

 
รูปที่ 8B 

 
เมื่อเตรียมขอมูลเสร็จแลว ใหผูใช คลิก บันทึกไฟล หรือ บันทึกใสแผนดิสก เพ่ือบันทึกไฟลขอมูลที่ได แลวนําสงสวนกลางโดยผาน
เว็บไซต 
 

9. ขอมูลความสัมพันธในครัวเรือน 

เปนหนาจอสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบ ขอมูลความสัมพันธในครัวเรือนประเภทตางๆ แตถาเปนขอมูลที่ไดรับมาจากสวนกลาง จะไม
สามารถลบได ดังรูป 9A 
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รูปที่ 9A 

 
ถาผูใชตองการเพ่ือขอมูลใหม ใหคลิก เพ่ิม แลวกรอก ความสัมพันธในครัวเรือนในชองความสัมพันธในครัวเรือนดานลาง แลวคลิก บันทึก 
เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบน แลว คลิก แกไข แลวทําการแกไขที่ชองความสัมพันธใน
ครัวเรือนดานลาง แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการลบขอมูล ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบนแลว คลิก ลบ โปรแกรมจะปรากฏหนาจอเพ่ือยืนยันการลบขอมูล ใหคลิก 
Yes เพ่ือยืนยันการลบ หรือคลิก No เพื่อยกเลิก การลบขอมูล 
 

10. ขอมูลการศกึษา 

เปนหนาจอสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบ ขอมูลการศึกษาประเภทตางๆ แตถาเปนขอมูลที่ไดรับมาจากสวนกลาง จะไมสามารถลบได ดัง
รูป 10A 

 
รูปที่ 10A 
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ถาผูใชตองการเพ่ือขอมูลใหม ใหคลิก เพ่ิม แลวกรอก การศึกษาในชองการศึกษาดานลาง แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่
ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบน แลว คลิก แกไข แลวทําการแกไขที่การศึกษาดานลาง แลว
คลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการลบขอมูล ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบนแลว คลิก ลบ โปรแกรมจะปรากฏหนาจอเพ่ือยืนยันการลบขอมูล ใหคลิก 
Yes เพ่ือยืนยันการลบ หรือคลิก No เพ่ือยกเลิก การลบขอมูล 
 

11. ขอมูลอาชีพ 

เปนหนาจอสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบ ขอมูลอาชีพประเภทตางๆ แตถาเปนขอมูลที่ไดรับมาจากสวนกลาง จะไมสามารถลบได ดังรูป 
11A 
 

 
รูปที่ 11A 

 
ถาผูใชตองการเพ่ือขอมูลใหม ใหคลิก เพ่ิม แลวกรอก กลุมอาชีพในชองอาชีพดานลาง และกรอกประเภทอาชีพครัวเรือนตามกลุมอาชีพ 
แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึกหรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบน แลว คลิก แกไข แลวทําการแกไขที่อาชีพดานลาง แลว
คลิก บันทึก เพ่ือบันทึกหรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
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ถาผูใชตองการลบขอมูล ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบนแลว คลิก ลบ โปรแกรมจะปรากฏหนาจอเพ่ือยืนยันการลบขอมูล ใหคลิก 
Yes เพ่ือยืนยันการลบ หรือคลิก No เพ่ือยกเลิก การลบขอมูล 
 

12. ขอมูลกรรมสิทธิ์ที่ดิน 

เปนหนาจอสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบ ขอมูลกรรมสิทธิ์ที่ดินประเภทตางๆ แตถาเปนขอมูลที่ไดรับมาจากสวนกลาง จะไมสามารถลบ
ได ดังรูป 12A 
 

 
รูปที่ 12A 

 
ถาผูใชตองการเพ่ือขอมูลใหม ใหคลิก เพ่ิม แลวกรอก กรรมสิทธิ์ที่ดินในชองกรรมสิทธิ์ที่ดินดานลาง แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ 
ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบน แลว คลิก แกไข แลวทําการแกไขที่กรรมสิทธิ์ทีดิ่น
ดานลาง แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการลบขอมูล ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบนแลว คลิก ลบ โปรแกรมจะปรากฏหนาจอเพ่ือยืนยันการลบขอมูล ใหคลิก 
Yes เพ่ือยืนยันการลบ หรือคลิก No เพื่อยกเลิก การลบขอมูล 
 

13. ขอมูลรายได 
เปนหนาจอสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบ ขอมูลรายไดประเภทตางๆ แตถาเปนขอมูลที่ไดรับมาจากสวนกลาง จะไมสามารถลบได ดังรูป 
13A 
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รูปที่ 13A 

 
ถาผูใชตองการเพ่ือขอมูลใหม ใหคลิก เพ่ิม แลวกรอก รายไดในชองรายไดดานลาง แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไม
ตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบน แลว คลิก แกไข แลวทําการแกไขที่รายไดดานลาง แลว
คลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการลบขอมูล ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบนแลว คลิก ลบ โปรแกรมจะปรากฏหนาจอเพ่ือยืนยันการลบขอมูล ใหคลิก 
Yes เพ่ือยืนยันการลบ หรือคลิก No เพ่ือยกเลิก การลบขอมูล 

14. ขอมูลคาใชจาย 

เปนหนาจอสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบ ขอมูลคาใชจายประเภทตางๆ แตถาเปนขอมูลที่ไดรับมาจากสวนกลาง จะไมสามารถลบได ดัง
รูป 14A 
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รูปที่ 14A 

 
ถาผูใชตองการเพ่ือขอมูลใหม ใหคลิก เพ่ิม แลวกรอก คาใชจายในชองคาใชจายดานลาง และกรอกประเภทคาใชจายครัวเรือนตามกลุม
คาใชจาย แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึกหรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบน แลว คลิก แกไข แลวทําการแกไขที่คาใชจายดานลาง แลว
คลิก บันทึก เพ่ือบันทึกหรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการลบขอมูล ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบนแลว คลิก ลบ โปรแกรมจะปรากฏหนาจอเพ่ือยืนยันการลบขอมูล ใหคลิก 
Yes เพ่ือยืนยันการลบ หรือคลิก No เพ่ือยกเลิก การลบขอมูล 
 

15. ขอมูลหน้ีสิน 

เปนหนาจอสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบ ขอมูลหน้ีสินประเภทตางๆ แตถาเปนขอมูลที่ไดรับมาจากสวนกลาง จะไมสามารถลบได ดังรูป 
15A 

 
รูปที่ 15A 
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ถาผูใชตองการเพ่ือขอมูลใหม ใหคลิก เพ่ิม แลวกรอก หน้ีสินในชองหน้ีสินดานลาง แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึกหรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไม
ตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบน แลว คลิก แกไข แลวทําการแกไขที่หน้ีสินดานลาง แลว
คลิก บันทึก เพ่ือบันทึกหรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการลบขอมูล ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบนแลว คลิก ลบ โปรแกรมจะปรากฏหนาจอเพ่ือยืนยันการลบขอมูล ใหคลิก 
Yes เพ่ือยืนยันการลบ หรือคลิก No เพ่ือยกเลิก การลบขอมูล 
 

16. ขอมูลกลุมสมาชิกในชุมชน 

เปนหนาจอสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบ ขอมูลกลุมสมาชิกในชุมชนประเภทตางๆ แตถาเปนขอมูลที่ไดรับมาจากสวนกลาง จะไม
สามารถลบได ดังรูป 16A 
 

 
รูปที่ 16A 

 
ถาผูใชตองการเพ่ือขอมูลใหม ใหคลิก เพ่ิม แลวกรอก กลุมสมาชิกในชุมชนในชองกลุมสมาชิกในชุมชนดานลาง แลวคลิก บันทึก เพ่ือ
บันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบน แลว คลิก แกไข แลวทําการแกไขที่กลุมสมาชิกในชุมชน
ดานลาง แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการลบขอมูล ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบนแลว คลิก ลบ โปรแกรมจะปรากฏหนาจอเพ่ือยืนยันการลบขอมูล ใหคลิก 
Yes เพ่ือยืนยันการลบ หรือคลิก No เพ่ือยกเลิก การลบขอมูล 
 

17. ขอมูลปญหา 

เปนหนาจอสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบ ขอมูลปญหาประเภทตางๆ แตถาเปนขอมูลที่ไดรับมาจากสวนกลาง จะไมสามารถลบได ดังรูป 
17A 
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รูปที่ 17A 

 
ถาผูใชตองการเพ่ือขอมูลใหม ใหคลิก เพ่ิม แลวกรอก ปญหาในชองปญหาดานลาง แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไม
ตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบน แลว คลิก แกไข แลวทําการแกไขที่ปญหาดานลาง แลว
คลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการลบขอมูล ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบนแลว คลิก ลบ โปรแกรมจะปรากฏหนาจอเพ่ือยืนยันการลบขอมูล ใหคลิก 
Yes เพ่ือยืนยันการลบ หรือคลิก No เพ่ือยกเลิก การลบขอมูล 

18. ขอมูลความตองการ 

เปนหนาจอสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบ ขอมูลความตองการประเภทตางๆ แตถาเปนขอมูลที่ไดรับมาจากสวนกลาง จะไมสามารถลบได 
ดังรูป 18A 

 
รูปที่ 18A 
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ถาผูใชตองการเพ่ือขอมูลใหม ใหคลิก เพ่ิม แลวกรอก ความตองการในชองความตองการดานลาง และกรอกประเภทความตองการตามกลุม
ความตองการ แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบน แลว คลิก แกไข แลวทําการแกไขที่ความตองการดานลาง 
แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการลบขอมูล ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบนแลว คลิก ลบ โปรแกรมจะปรากฏหนาจอเพ่ือยืนยันการลบขอมูล ใหคลิก 
Yes เพ่ือยืนยันการลบ หรือคลิก No เพ่ือยกเลิก การลบขอมูล 
 

19. ขอมูลความรู/ภูมิปญญาทองถิ่น 

เปนหนาจอสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบ ขอมูลความรู/ภูมิปญญาทองถ่ินประเภทตางๆ แตถาเปนขอมูลที่ไดรับมาจากสวนกลาง จะไม
สามารถลบได ดังรูป 19A 
 

 
รูปที่ 19A 

 
ถาผูใชตองการเพ่ือขอมูลใหม ใหคลิก เพ่ิม แลวกรอก ความรู/ภูมิปญญาทองถ่ินในชองความรู/ภูมิปญญาทองถ่ินดานลาง แลวคลิก บันทึก 
เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบน แลว คลิก แกไข แลวทําการแกไขที่ความรู/ภูมิปญญา
ทองถ่ินดานลาง แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการลบขอมูล ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบนแลว คลิก ลบ โปรแกรมจะปรากฏหนาจอเพ่ือยืนยันการลบขอมูล ใหคลิก 
Yes เพ่ือยืนยันการลบ หรือคลิก No เพ่ือยกเลิก การลบขอมูล 

20. ขอมูลสาธารณะประโยชน 
เปนหนาจอสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบ ขอมูลสาธารณะประโยชนประเภทตางๆ แตถาเปนขอมูลที่ไดรับมาจากสวนกลาง จะไมสามารถ
ลบได ดังรูป 20A 
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รูปที่ 20A 

 
ถาผูใชตองการเพ่ือขอมูลใหม ใหคลิก เพ่ิม แลวกรอก สาธารณะประโยชนในชองสาธารณะประโยชนดานลาง แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก 
หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบน แลว คลิก แกไข แลวทําการแกไขที่สาธารณะประโยชน
ดานลาง แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการลบขอมูล ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบนแลว คลิก ลบ โปรแกรมจะปรากฏหนาจอเพ่ือยืนยันการลบขอมูล ใหคลิก 
Yes เพ่ือยืนยันการลบ หรือคลิก No เพ่ือยกเลิก การลบขอมูล 
 

21. ขอมูลทรัพยากรธรรมชาติ 
เปนหนาจอสําหรับการเพ่ิม แกไข หรือลบ ขอมูลทรัพยากรธรรมชาติประเภทตางๆ แตถาเปนขอมูลที่ไดรับมาจากสวนกลาง จะไมสามารถ
ลบได ดังรูป 21A 

 

 

รูปที่ 21A 
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ถาผูใชตองการเพ่ือขอมูลใหม ใหคลิก เพ่ิม แลวกรอก ทรัพยากรธรรมชาติในชองทรัพยากรธรรมชาติดานลาง แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก 
หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบน แลว คลิก แกไข แลวทําการแกไขที่ทรัพยากรธรรมชาติ
ดานลาง แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
ถาผูใชตองการลบขอมูล ใหผูใชคลิกที่รายการที่ตองการดานบนแลว คลิก ลบ โปรแกรมจะปรากฏหนาจอเพ่ือยืนยันการลบขอมูล ใหคลิก 
Yes เพ่ือยืนยันการลบ หรือคลิก No เพ่ือยกเลิก การลบขอมูล 
 

22. การปองกันขอมูลหมูบาน 
เพ่ือกําหนดวาขอมูลหมูบานน้ันของปน้ันๆ หามแกไข หรือลบ เพ่ือเปนการปองกันการแกไขขอมูลผิดพลาด ในหลายกรณี เชนเผลอ หรือ 
จงใจแกไข ดังรูป 22A 

 
รูปที่ 22A 

 
โดยใหผูใชเลือกหมูบานที่ตองการ และ ปที่ตองการ แลวในรายการดานลางจะปรากฏรายการของหมูบานน้ัน ปน้ันเพ่ือ ใหคลิกที่ชอง หาม
แกไขใหมีเครื่องหมายถูก แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ถาไมตองการบันทึก 
 

23. การปองกันขอมูลตําบล 
เพ่ือกําหนดวาขอมูลตําบลน้ันของปน้ันๆ หามแกไข หรือลบ เพ่ือเปนการปองกันการแกไขขอมูลผิดพลาด ในหลายกรณี เชนเผลอ หรือ จง
ใจแกไข ดังรูป 23A 



                                                                                                        สถาบันพัฒนาองคกรชุมชน (องคการมหาชน) 
  2044/28-33 ถ.เพชรบุรีตัดใหม เขตหวยขวาง กรุงเทพฯ 10320 

โทร : 0-2718-0911 โทรสาร : 0-2718-0937 

 38

 
รูปที่ 23A 

 
โดยใหผูใชเลือกตําบลที่ตองการ และ ปที่ตองการ แลวในรายการดานลางจะปรากฏรายการของตําบลนั้น ปน้ันเพ่ือ ใหคลิกที่ชอง หามแกไข
ใหมีเครื่องหมายถูก แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ถาไมตองการบันทึก 
 

24. คนหาขอมูลครัวเรือน 
เพ่ือคนหา แกไข และ ลบ ขอมูลครัวเรือนที่มีการบันทึกไวในระบบ ซึ่งผูใชสามารถคนหาไดโดยกําหนดเง่ือนไขไดหลายประเภท ถา
ตองการ ใชเง่ือนไขใด ก็ใหคลิกเครื่องหมายถูกหนาเง่ือนไขน้ันๆ  ดังรูป 24A 
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รูปที่ 24A 

 
เมื่อกําหนดเง่ือนไขแลว ใหคลิกปุม คนหา เพ่ือคนหาขอมูลตามเง่ือนไขที่กําหนด แลวจะไดผลลัพธดังรูป 24B 
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รูปที่ 24B 

 
ถาตองการลบขอมูลรายการใด ใหคลิกปุมที่อยูหนารายการน้ัน ใหมีแถบขึ้นทั้งรายการ แลวคลิก ลบขอมูล 
แตถาตองการแกไข ก็ใหเลือกรายการที่ตองการแลว คลิก แกไข เพ่ิมเติม 

25. ขอมูลครัวเรือน 
เปนการกรอกขอมูลครัวเรือน โดยเปนการเพ่ิมขอมูลใหมหรือแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ดังรูป  25A 
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รูปที่ 25A 

25.1 ท่ีอยู 
เปนขอมูลรายละเอียดที่อยูของครัวเรือนน้ัน ใหผูใชคลิก … เพ่ือกรอกท่ีอยู ดังรูป 25.1A 

 
รูปที่ 25.1A 
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 แลวคลิก บันทึก เพ่ือบันทึก หรือ ยกเลิก ถาไมตองการบันทึก 

25.2 ชอง เดือน  
ใหเลือกเดือนที่ตองการบันทึกขอมูล 

25.3 ชองป 
ใหเลือกปที่ตองการบันทึกขอมูล ถาไมมีปที่ตองการเลือก ใหคลิกปุม เพ่ิมใหม เพ่ือเพ่ิมปที่ตองการ 

25.4 แถบขอมูลท่ัวไป 

เปนขอมูลประจําบุคคลของประชากรที่เปนสมาชิกของครัวเรือนน้ัน โดยผูใชตองกรอกขอมูลลงในชอง สมาชิกในครัวเรือน ตาม
ขอมูลที่เปนจริง 
 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

เลขบัตรประชาชน เปนตัวเลข 13 หลัก หรือถาไมทราบ สามารถเวนวางไวได 
ช่ือ-นามสกุล ใหกรอกช่ือและนามสกุลโดยเวนวรรคระหวางช่ือและนามสกุล 
เพศ ใหเลือก ชาย หรือ หญิง 
ความสัมพันธ ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
อายุ เปนตัวเลข 
พิการ ใหคลิกเปนเครื่องหมายถูก ถาประชากรคนน้ันเปนคนพิการ 
การศึกษา ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
อาชีพ ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
ประเภทยอยอาชีพ ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
รายได/เดือน กรอกจํานวนรายไดตอเดือน ถาไมมีรายไดใหกรอกศูนย 
ลงทะเบียน ถาประชากรคนน้ันลงทะเบียนคนจนไว ใหคลิกเปนเครื่องหมายถูก 
ช่ัวคราว กรอกจํานวนประชากรท่ีไปทํางานที่อื่นช่ัวคราว 
ประจํา กรอกจํานวนประชากรท่ีไปทํางานที่อื่นเปนการถาวร 

สวนชองที่มีสีเขียว จะเปนชองที่ไมสามารถกรอกขอมูลได เปนขอมูลที่ไดจากการประมวลผลขอมูลที่มีอยูในโปรแกรมแบบอัตโนมัติ 

25.5 แถบท่ีดินทํากิน 

เปนขอมูลเก่ียวกับที่ดินทํากินของครัวเรือน วามีประเภทกรรมสิทธอะไรบาง จํานวนเทาไหร และใครเปนเจาของกรรมสิทธิ์  
 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

กรรมสิทธิ ์ ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
จํานวน(ไร/งาน/วา) ใหกรอกจํานวนไรเปนหลัก สวนหนวยงานหรือตารางวา ใหคํานวณเปนทศนิยมของไร 
ทําประโยชนอะไร ใหกรอกการใชประโยชนของที่ดินน้ันๆ เชน ทํานา พักอาศัย 
เจาของกรรมสิทธิ์ กรอกช่ือเจาของที่มีกรรมสิทธิ์ปรากฏอยูที่เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ 
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25.6 แถบอาชีพครัวเรือน 

เปนขอมูลเก่ียวกับอาชีพของครัวเรือน เชน อาชีพหลักของครัวเรือน หรือ อาชีพรองตางๆ 
 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

อาชีพหลักของครัวเรือน เลือกอาชีพที่เปนหลักของครัวเรือน 
อาชีพ ใหเลือกอาชีพจากขอมูลที่มีให 
ประเภท เลือกประเภทอาชีพจากขอมูลที่มีให 
จํานวน กรอกจํานวนบุคคลในครัวเรือนที่ประกอบอาชีพน้ันๆ 

25.7 แถบรายได 
เปนขอมูลเก่ียวกับรายไดของครัวเรือน วามีรายไดมาจากแหลงใดบาง 

 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

ประเภทรายได ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
จํานวน(บาทตอเดือน) กรอกจํานวนเงินตอเดือนที่ไดรับของประเภทรายไดน้ันๆ 

25.8 แถบคาใชจาย 

เปนขอมูลเก่ียวกับคาใชจายของครัวเรือน วามีคาใชจายใดเกิดขึ้นบางในแตละเดือน 
 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

กลุมคาใชจาย ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
ประเภท ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
จํานวน(บาทตอเดือน) กรอกจํานวนเงินที่ตองจายตอเดือนของคาใชจายประเภทนั้นๆ 

25.9 แถบหนี้สิน ผอนของใช 
เปนขอมูลเก่ียวกับหน้ีสินที่มีของครัวเรือน 

 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

รายการ ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
หน้ีสินคงเหลือ กรอกจํานวนเงินหน้ีสินที่ยังมีคางอยู 
ดอกเบี้ย กรอกจํานวนเงินดอกเบี้ยของหน้ีสินน้ันที่ตองจาย 
งวดชําระ(บาทตอเดือน) กรอกจํานวนเงินงวดชําระที่ตองจายตอเดือน 
กูเพ่ือ กรอกเหตุผลในการเปนหน้ีสินน้ัน 

25.10 แถบการเปนสมาชิกลุมในชมุชน 

เปนขอมูลเก่ียวกับการเปนสมาชิกกลุมในชุมชนของสมาชิกในครัวเรือน 
 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 
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กลุม ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
จํานวนคนที่เปนสมาชิก กรอกจํานวนคนในครัวเรือนที่เปนสมาชิกของกลุมน้ันๆ 
มีหุน ทุนในปจจุบัน(บาท) กรอกจํานวนเงินที่เปนมูลคาหุนของกลุมน้ันๆที่คนในครัวเรือนมีหุนอยู 

25.11 แถบปญหาของชุมชน 

เปนขอมูลเก่ียวกับปญหาของชุมชนที่สมาชิกในครัวเรือนพบอยูในปจจุบัน 
 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

กลุมของปญหา ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
รายละเอียด ใหอธิบายรายละเอียดของปญหาน้ันๆที่เกิดขึ้น 

25.12 แถบความตองการดานการพฒันา 
เปนขอมูลเก่ียวกับความตองการของสมาชิกในครัวเรือนที่ตองการใหชุมชนมีการพัฒนาในดานใด 

 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

กลุม ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
ประเภท ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
รายละเอียด ใหอธิบายความตองการน้ันๆ วาตองการใหพัฒนาอะไรบาง อยางไร 

25.13 แถบแฟมขอมูล 

ผูใชสามารถนําไฟลขอมูลที่มีอยูแลวหรือไฟลขอมูลจากโปรแกรมอื่นๆ มาบันทึกรวมกับขอมูลของครัวเรือน เพ่ือนําไปใช
ประโยชนอื่นๆตอไป ผูใชสามารถรวมไฟลขอมูลได 3 ไฟล และสามารถใชไฟลขอมูลชนิดใดก็ได 

โดยคลิกที่ … เพ่ือเลือกไฟลขอมูล และคลิกที่ X เพ่ือลบไฟล 

25.14 ปุม ลางขอมูล 

ใชสําหรับลางขอมูลบนหนาจอทั้งหมด ใหวาง ใชในกรณีที่ตองการกรอกขอมูลใหมทั้งหมด 

25.15 ปุม ใชขอมูลลาสุด 

ใชสําหรับเรียกขอมูลลาสุดของครัวเรือนน้ันมาใสไวบนหนาจอ เพ่ือความสะดวกในการกรอกขอมูล โดยไมตองกรอกขอมูลที่ไม
มีการเปล่ียนแปลง 

25.16 ปุม บันทึก 

ใชสําหรับบันทึกขอมูลที่กรอกเสร็จเรียบรอย เขาระบบ 

25.17 ปุม ยกเลิก 

ใชสําหรับยกเลิกการกรอกขอมูลหรือปดหนาจอ ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
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26. คนหาขอมูลหมูบาน 
เพ่ือคนหา แกไข และ ลบ ขอมูลหมูบานที่มีการบันทึกไวในระบบ ซึ่งผูใชสามารถคนหาไดโดยกําหนดเง่ือนไขไดหลายประเภท ถาตองการ 
ใชเง่ือนไขใด ก็ใหคลิกเครื่องหมายถูกหนาเง่ือนไขน้ันๆ ดังรูป 26A 

 
รูปที่ 26A 

 
เมื่อกําหนดเง่ือนไขแลว ใหคลิกปุม คนหา เพ่ือคนหาขอมูลตามเง่ือนไขที่กําหนด แลวจะไดผลลัพธดังรูป 26B 
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รูปที่ 26B 

 
ถาตองการลบขอมูลรายการใด ใหคลิกปุมที่อยูหนารายการน้ัน ใหมีแถบขึ้นทั้งรายการ แลวคลิก ลบขอมูล 
แตถาตองการแกไข ก็ใหเลือกรายการที่ตองการแลว คลิก แกไข เพ่ิมเติม 

27. ขอมูลหมูบาน 
เปนการกรอกขอมูลหมูบาน โดยเปนการเพ่ิมขอมูลใหมหรือแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ดังรูป 27A 
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รูปที่ 27A 

27.1 รหัสหมูบาน 

ใหเลือกหมูบานที่ตองการบันทึกขอมูล โดยเลือกตามลําดับจาก ภาค , จังหวัด , อําเภอ , ตําบล และรหัสหมูบาน 

27.2 ชองปท่ีเก็บขอมูล 

ใหเลือกปที่ตองการบันทึกขอมูล ถาไมมีปที่ตองการเลือก ใหคลิกปุม เพ่ิมใหม เพ่ือเพ่ิมปที่ตองการ 

27.3 แถบขอมูลหมูบาน 

เปนขอมูลรายช่ือผูมีตําแหนงประจําหมูบาน 
ช่ือผูใหญบาน ใหคลิก … เพ่ือเลือกจากรายช่ือที่มีอยู หรือคลิก X เพ่ือลบรายช่ือที่เลือกไว 
ช่ืออบต.คนที่ 1 ใหคลิก … เพ่ือเลือกจากรายช่ือที่มีอยู หรือคลิก X เพ่ือลบรายช่ือที่เลือกไว 
ช่ืออบต.คนที่ 2 ใหคลิก … เพ่ือเลือกจากรายช่ือที่มีอยู หรือคลิก X เพ่ือลบรายช่ือที่เลือกไว 

สวนชองที่มีสีเขียว จะเปนชองที่ไมสามารถกรอกขอมูลได เปนขอมูลที่ไดจากการประมวลขอมูลในโปรแกรมแบบอัตโนมัติ 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

ช่ือ-นามสกุล เปนรายช่ือของแกนนําจัดทําแผนชุมชนของหมูบาน 
ที่อยู เปนที่อยูของแกนนําผูน้ัน 
เบอรโทรศัพท เปนเบอรโทรศัพทที่สามารถติดตอได 
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27.4 แถบขอมูลท่ัวไป 

เปนขอมูลเก่ียวกับทั่วไปของหมูบาน 
 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

พ้ืนที่ เปนจํานวนพ้ืนที่(ตารางกิโลเมตร)ของหมูบาน 
จํานวนประชากรตามทะเบียน จํานวนประชากรท่ีปรากฏอยูในทะเบียนราษฎร 
จํานวนครัวเรือน จํานวนครัวเรือนที่ปรากฏในทะเบียนราษฎร 
ปกอต้ัง ปที่กอต้ังหมูบาน 
ประวัติศาสตรชุมชน เปนประวัติศาสตรของชุมชนที่มีปรากฏในการกอต้ังชุมชน 

สวนชองที่มีสีเขียว จะเปนชองที่ไมสามารถกรอกขอมูลได เปนขอมูลที่ไดจากการประมวลขอมูลในโปรแกรมแบบอัตโนมัติ 

27.5 แถบการศึกษา 
เปนจํานวนประชากรที่มีการศึกษาแตละประเภท ซึ่งโปรแกรมจะรวบรวมมาจากขอมูลครัวเรือนที่มีการกรอกขอมูล ของหมูบาน

น้ันๆ 

27.6 แถบอาชีพ 

อาชีพครัวเรือน เปนจํานวนครัวเรือนที่ประกอบอาชีพแตละประเภท 
อาชีพประชากร เปนจํานวนประชากรที่ประกอบอาชีพแตละประเภท ซึ่งจะรวบรวมมาจากขอมูลครัวเรือนของหมูบานน้ันๆ 

27.7 แถบผูมีความรู 
เปนขอมูลเก่ียวกับรายช่ือผูมีความรูตางๆของหมูบาน 

 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

กลุมความรู ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
รายละเอียด ใหกรอกรายละเอียดเก่ียวกับความรูน้ันๆ 
ช่ือ-นามสกุล กรอกช่ือ นามสกุลของผูมีความรูน้ันๆ 
ที่อยู ใหกรอกที่อยูของผูมีความรูน้ันๆ หรือเลือกจากขอมูลที่มีอยูโดยคลิกที่ปุมดานหลัง

รายการน้ัน 

27.8 แถบกลุมในชมุชน 

เปนขอมูลเก่ียวกับกลุมตางๆในชุมชนที่มีบทบาทตอชุมชน 
 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

ประเภทกลุมชุมชน ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
ช่ือกลุมชุมชน กรอกช่ือของกลุมชุมชน 
ที่อยู กรอกที่อยูหรือสถานที่ต้ังของกลุมชุมชน 
ผูประสานงาน กรอกช่ือ นามสกุลของผูประสานงานกลุมชุมชน 
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สมาชิก กรอกจํานวนสมาชิกทั้งหมดของกลุมชุมชน 
เงินออม กรอกจํานวนเงินออมของกลุมชุมชน 
กําไร กรอกจํานวนเงินกําไรของกลุมชุมชนในรอบป 
เงินทุนหมุนเวียน กรอกจํานวนเงินทุนหมุนเวียนของกลุมชุมชน 

27.9 แถบสาธารณะประโยชน 
เปนขอมูลเก่ียวกับสถานที่หรือองคกรที่เปนสาธารณะหรือสาธารณะประโยชนของชุมชน 

 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

ประเภทสาธารณะประโยชน ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
ช่ือสาธารณะประโยชน กรอกช่ือของสาธารณะประโยชน 
ที่อยู กรอกที่อยูหรือสถานที่ต้ังของสาธารณะประโยชน 

27.10 แถบทรัพยากรธรรมชาต ิ

เปนขอมูลเก่ียวกับทรัพยากรธรรมชาติที่มีอยูในชุมชนและความสําคัญตอชุมชน 
 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

กลุมทรัพยากร ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
รายละเอียด กรอกความสําคัญที่มีตอชุมชนของทรัพยากรธรรมชาติน้ันๆ 

27.11 แถบรายได 
เปนขอมูลเก่ียวกับรายไดของหมูบาน แยกตามประเภทรายได โดยไดขอมูลจากขอมูลครัวเรือน , กําไรของกลุมในชุมชน แยกตาม

ประเภทกลุมในชุมชน 

27.12 แถบรายจาย 

เปนขอมูลเก่ียวกับรายจายของหมูบาน แยกตามประเภทคาใชจาย ไดขอมูลจากขอมูลครัวเรือน 

27.13 แถบหนี้สิน 

เปนขอมูลเก่ียวกับหน้ีสินของหมูบาน แยกตามประเภทหน้ีสิน ไดขอมูลจากขอมูลครัวเรือน 

27.14 แถบองคกรท่ีใหการสนับสนนุ 

เปนขอมูลเก่ียวกับองคกรที่ใหการสนับสนุนในการพัฒนาหมูบาน 
ปุม ดูขอมูลเกา คลิกเพ่ือเปดดูขอมูลองคกรที่ใหการสนับสนุนที่ผานมาของปกอนๆ 

ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 
ประเภทองคกร ใหเลือกจากขอมูลที่มีให 
ช่ือองคกร กรอกช่ือองคกรที่ใหการสนับสนุน 
เรื่อง กรอกเรื่องที่องคกรใหการสนับสนุน 
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งบประมาณ กรอกจํานวนเงินงบประมาณที่องคกรใหการสนับสนุน 
ปพ.ศ. กรอกปที่องคกรน้ันใหการสนับสนุน 

27.15 แถบจุดแข็ง 

เปนขอมูลเก่ียวกับจุดแข็งตางๆของหมูบานที่เปนจุดเดนในการสงเสริมใหมีการพัฒนายิ่งขึ้น 

27.16 แถบจุดออน 

เปนขอมูลเก่ียวกับจุดออนตางๆของหมูบานที่เปนจุดดอยที่ตองมีการพัฒนาเพ่ือแกไขปญหาที่เกิดขึ้น 

27.17 แถบปญหา 
เปนขอมูลรายละเอียดปญหาและแนวทางแกไข ที่ไดจากการรวบรวมของขอมูลครัวเรือน 

27.18 ปุม ลางขอมูล 

ใชสําหรับลางขอมูลบนหนาจอทั้งหมด ใหวาง ใชในกรณีที่ตองการกรอกขอมูลใหมทั้งหมด 

27.19 ปุม ใชขอมูลลาสุด 

ใชสําหรับเรียกขอมูลลาสุดของหมูบานน้ันมาใสไวบนหนาจอ เพ่ือความสะดวกในการกรอกขอมูล โดยไมตองกรอกขอมูลที่ไมมี
การเปล่ียนแปลง 

27.20 ปุม บันทึก 

ใชสําหรับบันทึกขอมูลที่กรอกเสร็จเรียบรอย เขาระบบ 

27.21 ปุม ยกเลิก 

ใชสําหรับยกเลิกการกรอกขอมูลหรือปดหนาจอ ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
 

28. คนหาขอมูลตําบล 
เพ่ือคนหา แกไข และ ลบ ขอมูลตําบลที่มีการบันทึกไวในระบบ ซึ่งผูใชสามารถคนหาไดโดยกําหนดเง่ือนไขไดหลายประเภท ถาตองการ 
ใชเง่ือนไขใด ก็ใหคลิกเครื่องหมายถูกหนาเง่ือนไขน้ันๆดังรูป 28A 
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รูปที่ 28A 

 
เมื่อกําหนดเง่ือนไขแลว ใหคลิกปุม คนหา เพ่ือทําการคนหาขอมูลตามเง่ือนไขที่กําหนด แลวจะไดผลลัพธดังรูป 28B 
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รูปที่ 28B 

 
ถาตองการลบขอมูลรายการใด ใหคลิกปุมที่อยูหนารายการน้ัน ใหมีแถบขึ้นทั้งรายการ แลวคลิก ลบขอมูล 
แตถาตองการแกไข ก็ใหเลือกรายการที่ตองการแลว คลิก แกไข เพ่ิมเติม 

29. ขอมูลตําบล 
เปนการกรอกขอมูลตําบล โดยเปนการเพ่ิมขอมูลใหมหรือแกไขขอมูลเดิมที่มีอยูแลว ดังรูป 29A 
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รูปที่ 29A 

29.1 ตําบล 

ใหเลือกตําบลที่ตองการบันทึกขอมูล โดยเลือกตามลําดับจาก ภาค , จังหวัด , อําเภอ , ตําบล 

29.2 ชองปท่ีเก็บขอมูล 

ใหเลือกปที่ตองการบันทึกขอมูล ถาไมมีปที่ตองการเลือก ใหคลิกปุม เพ่ิมใหม เพ่ือเพ่ิมปที่ตองการ 

29.3 แถบขอมูลพื้นฐาน 

เปนขอมูลพ้ืนฐานตางๆของตําบล เชนที่ต้ัง , ภูมิประเทศ 
สวนแผนที่ชุมชน เปนไฟลที่เปนรูปภาพ หรือ ไฟลอะไรก็ไดที่ตองการ โดยคลิก … เพ่ือเลือกไฟล หรือคลิก X เพ่ือลบไฟลที่เลือก 

สวนชองที่มีสีเขียว จะเปนชองที่ไมสามารถกรอกขอมูลได เปนขอมูลที่ไดจากการประมวลขอมูลในโปรแกรมแบบอัตโนมัติ 

29.4 แถบพ้ืนท่ีสาธารณะประโยชน 
เปนขอมูลเก่ียวกับพ้ืนที่สาธารณะประโยชนของตําบล ที่มีอยูในตําบล 

ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 
ช่ือ กรอกช่ือสาธารณะประโยชนของตําบล 
จํานวนพ้ืนที่(ไร) กรอกจํานวนพ้ืนที่เปนไร ของสาธารณะประโยชนน้ัน 
ประโยชน กรอกประโยชนใชสอยของพ้ืนที่น้ันๆ 

สวนชองที่มีสีเขียว จะเปนชองที่ไมสามารถกรอกขอมูลได เปนขอมูลที่ไดจากการประมวลขอมูลในโปรแกรมแบบอัตโนมัติ 
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29.5 แถบคําขวัญ 

เปนขอมูลคําขวัญประจําปของตําบล 

29.6 แถบประวัติศาสตรชุมชน 

เปนขอมูลประวัติศาสตร ความเปนมาของตําบล 

29.7 แถบวิสัยทัศน 
เปนขอมูลวิสัยทัศน การวางแนวการพัฒนาของตําบล 

29.8 แถบเปาหมายป(1ป) 
เปนขอมูลเก่ียวกับการวางเปาหมายในการพัฒนาตําบลในระยะ 1 ป 

29.9 แถบเปาหมายระยะยาว(3ป) 
เปนขอมูลเก่ียวกับการวางเปาหมายในการพัฒนาตําบลในระยะยาว 3 ป 

29.10 แถบคณะกรรมการแผนชุมชน 

เปนขอมูลเก่ียวกับรายช่ือคณะกรรมการแผนชุมชนของตําบล 
 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

ช่ือ-นามสกุล ใหกรอกช่ือ นามสกุลของคณะกรรมการ หรือเลือกจากขอมูลที่มีใหโดยคลิกปุมดานหลัง 
ตําแหนง ใหกรอกตําแหนงที่มีในคณะกรรมการ 
ตัวแทนจาก ใหกรอกสถานที่ที่คณะกรรมการเปนตัวแทน หรือเลือกจากขอมูลที่มีใหโดยคลิกปุม

ดานหลัง 

29.11 แถบยุทธศาสตร 
เปนขอมูลเก่ียวกับการวางยุทธศาสตรในการพัฒนาตําบล โดยคลิกที่ปุมตานหลังของยุทธศาสตร แลวจะปรากฏหนาจอ    ดังรูป 

29.11A 
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รูปที่ 29.11A 

29.11.1 ยุทธศาสตร 
กรอกช่ือยุทธศาสตร 
29.11.2 ช่ือแผนงาน โครงการ 
กรอกช่ือแผนงานหรือโครงการของยุทธศาสตร 
29.11.3 วัตถุประสงค เปาหมาย 
กรอกวัตถุประสงคหรือเปาหมายของยุทธศาสตร 
29.11.4 ผูรับผิดชอบโครงการ 
กรอกช่ือผูดูแลรับผิดชอบโครงการของยุทธศาสตร 
29.11.5 แผนชุมชนที่ทําเอง 
คลิกใหมีเครื่องหมายถูก ถาเปนแผนชุมชนที่ตองทําเอง 
29.11.6 บรรจุอยูในแผนของอบต. 
คลิกใหมีเครื่องหมายถูก ถาเปนแผนชุมชนที่อยูในแผนงานของ อบต. 
29.11.7 บรรจุอยูในแผนของอบจ. 
คลิกใหมีเครื่องหมายถูก ถาเปนแผนชุมชนที่อยูในแผนงานของ อบจ. 
29.11.8 บรรจุอยูในแผนของผูวา CEO 
คลิกใหมีเครื่องหมายถูก ถาเปนแผนชุมชนที่อยูในแผนงานของผูวา CEO 
29.11.9 บรรจุอยูในแผนอ่ืนๆ 
คลิกใหมีเครื่องหมายถูก ถาเปนแผนชุมชนที่อยูในแผนอื่นๆ และกรอกหนวยงานหรือแผนงานลงในชองวางดานลาง 
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29.11.10 รายการกิจกรรม 
เปนรายการกิจกรรมตางๆที่อยูในยุทธศาสตรน้ันๆ 

ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 
กิจกรรม ใหกรอกช่ือกิจกรรม 
พ้ืนที่ กรอกพ้ืนที่ที่กิจกรรมน้ันจะถูกดําเนินการ หรือคลิกปุมดานหลังเพ่ือเลือกพ้ืนที่ 
ผลสําเร็จ กรอกผลสําเร็จที่คาดวาจะไดรับจากการดําเนินกิจกรรมน้ัน 
ระยะเวลา กรอกระยะเวลาหรือจํานวนเวลาที่ตองใชในการดําเนินกิจกรรมน้ัน 
งบประมาณ กรอกจํานวนเงินที่ตองใชในกิจกรรมน้ัน 

29.11.11 แฟมขอมูล 
เปนไฟลขอมูลของยุทธศาสตร ที่สามารถนําไฟลอะไรก็ไดมารวมไวกับขอมูลยุทธศาสตร ใหคลิก … เพ่ือเลือกไฟล 
หรือคลิก X เพ่ือลบไฟลที่เลือก 

29.12 แถบแฟมขอมูล 

ผูใชสามารถนําไฟลขอมูลที่มีอยูแลวหรือไฟลขอมูลจากโปรแกรมอื่นๆ มาบันทึกรวมกับขอมูลของตําบล เพ่ือนําไปใชประโยชน
อื่นๆตอไป ผูใชสามารถรวมไฟลขอมูลได 3 ไฟล และสามารถใชไฟลขอมูลชนิดใดก็ได 

โดยคลิกที่ … เพ่ือเลือกไฟลขอมูล และคลิกที่ X เพ่ือลบไฟล 

29.13 ปุม ลางขอมูล 

ใชสําหรับลางขอมูลบนหนาจอทั้งหมด ใหวาง ใชในกรณีที่ตองการกรอกขอมูลใหมทั้งหมด 

29.14 ปุม ใชขอมูลลาสุด 

ใชสําหรับเรียกขอมูลลาสุดของตําบลน้ันมาใสไวบนหนาจอ เพ่ือความสะดวกในการกรอกขอมูล โดยไมตองกรอกขอมูลที่ไมมี
การเปล่ียนแปลง 

29.15 ปุม บันทึก 

ใชสําหรับบันทึกขอมูลที่กรอกเสร็จเรียบรอย เขาระบบ 

29.16 ปุม ยกเลิก 

ใชสําหรับยกเลิกการกรอกขอมูลหรือปดหนาจอ ในกรณีที่ไมตองการบันทึก 
 
 

30. ขอมูลสรุปของตําบล 
เปนการกรอกขอมูลสรุปของตําบลในปที่ไมมีขอมูลรายละเอียดของหมูบานและขอมูลครัวเรือน ดังรูป 30A 
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รูปที่ 30A 

 
 ใหผูใชเลือก ตําบล และ ป พ.ศ.ที่ตองการแกไขขอมูลสรุป แลวคลิก ตกลง จะปรากฏหนาจอใหกรอกขอมูลสรุปของตําบล    ดัง
รูป 30B 

 
รูปที่ 30B 

30.1 แถบขอมูลพื้นฐาน 

กรอกขอมูลผลรวมที่เก่ียวกับ จํานวนหมูบานในตําบล , จํานวนครัวเรือน , จํานวนประชากร , รายไดรวมของตําบล , รายจายรวม , 
หน้ีสินรวม , เงินออกรวม 

30.2 แถบสภาวะทางการศึกษา 
เปนขอมูลเก่ียวกับจํานวนประชากรท่ีมีระดับการศึกษาตางๆ 
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ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

การศึกษา เลือกจากขอมูลที่มีให 
จํานวนประชากร กรอกจํานวนประชากรของตําบลที่มีระดับการศึกษาน้ันๆ 

30.3 แถบผูมีความรู/ภูมิปญญาพืน้บาน 

เปนขอมูลเก่ียวกับจํานวนประชากรท่ีมีความรูตางๆ 
 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

ความรู/ภูมิปญญาพื้นบาน เลือกจากขอมูลที่มีให 
จํานวนประชากร กรอกจํานวนประชากรของตําบลที่มีความรูเก่ียวกับเรื่องน้ันๆ 

30.4 แถบการถือครองท่ีดิน 

เปนขอมูลเก่ียวกับจํานวนพ้ืนที่ที่มีการถือครองแบงตามประเภทกรรมสิทธิ์ที่ดินตางๆ 
 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

ประเภทกรรมสิทธิ์ที่ดิน เลือกจากขอมูลที่มีให 
จํานวน กรอกจํานวนพ้ืนที่ที่มีกรรมสิทธิป์ระเภทน้ันๆ 

30.5 แถบอาชีพครัวเรือน 

เปนขอมูลเก่ียวกับจํานวนครัวเรือนที่ประกอบอาชีพตางๆ 
 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

อาชีพ เลือกจากขอมูลที่มีให 
ประเภทอาชีพ เลือกจากขอมูลที่มีให 
จํานวน กรอกจํานวนครัวเรือนที่ประกอบอาชีพประเภทน้ันๆ 

30.6 แถบปญหา 
เปนขอมูลเก่ียวกับจํานวนปญหาท่ีเกิดขึ้นในตําบล 

 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

ปญหา เลือกจากขอมูลที่มีให 
จํานวน กรอกจํานวนปญหาที่เกิดขึ้น 

30.7 แถบสาธารณะประโยชน 
เปนขอมูลเก่ียวกับจํานวนสาธารณะประโยชนของตําบลที่มีอยู 

 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 
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ประเภทสาธารณะประโยชน เลือกจากขอมูลที่มีให 
จํานวน กรอกจํานวนสาธารณะประโยชนที่มีอยูในตําบลน้ัน 

30.8 แถบทรัพยากรธรรมชาต ิ

เปนขอมูลเก่ียวกับรายละเอียดและความสําคัญตอชุมชนของทรัพยากรธรรมชาติที่มีอยูในตําบล 
 
ลักษณะขอมูลของแตละประเภท จะอธิบายดังตารางขางลางน้ี 

ประเภททรัพยากรธรรมชาติ เลือกจากขอมูลที่มีให 
รายละเอียด กรอกรายละเอียดของทรัพยากรธรรมชาติที่มีความสําคัญตอตําบล 

 

31. รายงานขอมูลครัวเรือน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานขอมูลครัวเรือนที่บันทึกในระบบ เพ่ือนํามาตรวจสอบการกรอกขอมูลให
ถูกตอง ดังรูป 31A 

 
รูปที่ 31A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 31B 
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รูปที่ 31B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

32. รายงานขอมูลหมูบาน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานขอมูลหมูบานที่บันทึกในระบบ เพ่ือนํามาตรวจสอบการกรอกขอมูลใหถูกตอง
ดังรูป 32A 

 
รูปที่ 32A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 32B 
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รูปที่ 32B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

33. รายงานขอมูลตําบล 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานขอมูลตําบลที่บันทึกในระบบ เพ่ือนํามาตรวจสอบการกรอกขอมูลใหถูกตอง 
ดังรูป  33A 

 
รูปที่ 33A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 33B 
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รูปที่ 33B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

34. ชุดรายงานแผนชุมชน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Word ซึ่งเปนรายงานคําขวัญประจําชุมชนของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบทําเปนแผนชุมชน
ประจําป ดังรูป 34A 

 
รูปที่ 34A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Work และสรางรายงานออกมา ดังรูป 34B 
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รูปที่ 34B 

 
และเมื่อออกรายงานเรียบรอยแลวจะแสดงหนาจอดังรูป 34C 

 
รูปที่ 34C 

ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

35. คําขวัญประจําชุมชน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Word ซึ่งเปนรายงานคําขวัญประจําชุมชนของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบทําเปนแผนชุมชน
ประจําป ดังรูป 35A 

 
รูปที่ 35A 
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เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Work และสรางรายงานออกมา ดังรูป 35B 

 
รูปที่ 35B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

36. แผนที่ชุมชน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานแผนที่ชุมชนของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบทําเปนแผนชุมชนประจําป   ดัง
รูป 36A 

 
รูปที่ 36A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 36B 
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รูปที่ 36B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

37. ประวัติศาสตรชุมชน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Word ซึ่งเปนรายงานประวัติศาสตรชุมชนของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบทําเปนแผนชุมชน
ประจําป ดังรูป 37A 

 
รูปที่ 37A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Work และสรางรายงานออกมา ดังรูป 37B 
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รูปที่ 37B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

38. วิสัยทัศน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Word ซึ่งเปนรายงานวิสัยทัศนของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบทําเปนแผนชุมชนประจําป        ดัง
รูป 38A 

 
รูปที่ 38A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Work และสรางรายงานออกมา ดังรูป 38B 
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รูปที่ 38B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

39. ขอมูลทั่วไป  
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Word ซึ่งเปนรายงานขอมูลทั่วไปของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบทําเปนแผนชุมชนประจําป    ดัง
รูป 39A 

 
รูปที่ 39A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Work และสรางรายงานออกมา ดังรูป 39B 
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รูปที่ 39B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

40. อาชีพ 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานอาชีพในชุมชนของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบทําเปนแผนชุมชนประจําป ดัง
รูป  40A 

 
รูปที่ 40A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 40B 
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รูปที่ 40B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

41. เศรษฐกิจ 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานเศรษฐกิจในชุมชนของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบทําเปนแผนชุมชนประจําป 
ดังรูป  41A 

 
รูปที่ 41A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 41B 
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รูปที่ 41B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 

42. การศึกษา 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานการศึกษาในชุมชนของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบทําเปนแผนชุมชนประจําป 
ดังรูป  42A 

 
รูปที่ 42A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 42B 
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รูปที่ 42B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

43. ที่ดิน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานที่ดินในชุมชนของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบทําเปนแผนชุมชนประจําป ดัง
รูป 43A 

 
รูปที่ 43A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 43B 
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รูปที่ 43B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

44. ทรัพยากรธรรมชาติ 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานทรัพยากรธรรมชาติในชุมชนของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบทําเปนแผน
ชุมชนประจําป ดังรูป 44A 

 
รูปที่ 44A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 44B 
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รูปที่ 44B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

45. ผูมีความรูพ้ืนบาน/ภูมิปญญาทองถิ่น 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานผูมีความรูพ้ืนบาน/ภูมิปญญาทองถ่ินในชุมชนของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบ
ทําเปนแผนชุมชนประจําป ดังรูป 45A 

 
รูปที่ 45A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 45B 
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รูปที่ 45B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

46. สาธารณะประโยชน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานสาธารณะประโยชนในชุมชนของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบทําเปนแผน
ชุมชนประจําป ดังรูป 46A 

 
รูปที่ 46A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 46B 
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รูปที่ 46B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

47. ปญหา 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานปญหาในชุมชนของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบทําเปนแผนชุมชนประจําป ดัง
รูป 47A 

 
รูปที่ 47A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 47B 
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รูปที่ 47B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

48. ยุทธศาสตร 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานยุทธศาสตรในชุมชนของปที่เลือก เพ่ือนํามาประกอบทําเปนแผนชุมชน
ประจําป ดังรูป 48A 

 
รูปที่ 48A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 48B 
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รูปที่ 48B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

49. สรุปรายช่ือผูจดทะเบียนคนจนแยกตามหมูบาน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานสรุปรายช่ือผูจดทะเบียนคนจนแยกตามหมูบานของปที่เลือก เพ่ือไปใช
ประโยชนตามที่ตองการ ดังรูป 49A 

 
รูปที่ 49A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 49B 
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รูปที่ 49B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

50. สรุปรายช่ือผูมีความรูตางๆแยกตามหมูบาน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานสรุปรายช่ือผูมีความรูตางๆแยกตามหมูบานของปที่เลือก เพ่ือไปใชประโยชน
ตามท่ีตองการ ดังรูป 50A 

 
รูปที่ 50A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 50B 
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รูปที่ 50B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

51. สรุปจํานวนประชากรแตละประเภทแยกตามหมูบาน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานสรุปจํานวนประชากรแตละประเภทแยกตามหมูบานของปที่เลือก เพ่ือไปใช
ประโยชนตามที่ตองการ ดังรูป 51A 

 
รูปที่ 51A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 51B 
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รูปที่ 51B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

52. สรุปจํานวนที่ดินทํากินแตละประเภทแยกตามหมูบาน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานสรุปจํานวนที่ดินทํากินแตละประเภทแยกตามหมูบานของปที่เลือก เพ่ือไปใช
ประโยชนตามที่ตองการ ดังรูป 52A 

 
รูปที่ 52A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 52B 
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รูปที่ 52B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

53. สรุปจํานวนผูมีการศึกษาแตละประเภทแยกตามหมูบาน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานสรุปจํานวนผูมีการศึกษาแตละประเภทแยกตามหมูบานของปที่เลือก เพ่ือไป
ใชประโยชนตามที่ตองการ ดังรูป 53A 

 
รูปที่ 53A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 53B 
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รูปที่ 53B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

54. สรุปจํานวนผูประกอบอาชีพแตละประเภทแยกตามหมูบาน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานสรุปจํานวนผูประกอบอาชีพแตละประเภทแยกตามหมูบานของปที่เลือก เพ่ือ
ไปใชประโยชนตามท่ีตองการ ดังรูป 54A 

 
รูปที่ 54A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 54B 
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รูปที่ 54B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

55. สรุปจํานวนผูมีความรูแตละประเภทแยกตามหมูบาน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานสรุปจํานวนผูมีความรูแตละประเภทแยกตามหมูบานของปที่เลือก เพ่ือไปใช
ประโยชนตามที่ตองการ ดังรูป 55A 

 
รูปที่ 55A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 55B 
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รูปที่ 55B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

56. สรุปจํานวนสาธารณะประโยชนแตละประเภทแยกตามหมูบาน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานสรุปจํานวนสาธารณะประโยชนแตละประเภทแยกตามหมูบานของปที่เลือก 
เพ่ือไปใชประโยชนตามที่ตองการ ดังรูป 56A 

 
รูปที่ 56A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 56B 



                                                                                                        สถาบันพัฒนาองคกรชุมชน (องคการมหาชน) 
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รูปที่ 56B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

57. สรุปทรัพยากรธรรมชาติแตละประเภทแยกตามหมูบาน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานสรุปทรัพยากรธรรมชาติแตละประเภทแยกตามหมูบานของปที่เลือก เพ่ือไป
ใชประโยชนตามที่ตองการ ดังรูป 57A 

 
รูปที่ 57A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 57B 



                                                                                                        สถาบันพัฒนาองคกรชุมชน (องคการมหาชน) 
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รูปที่ 57B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

58. สรุปรายได รายจาย หน้ีสิน เงินออม แยกตามหมูบาน 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานสรุปรายได รายจาย หน้ีสิน เงินออม แยกตามหมูบานของปที่เลือก เพ่ือไปใช
ประโยชนตามที่ตองการ ดังรูป 58A 

 
รูปที่ 58A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 58B 



                                                                                                        สถาบันพัฒนาองคกรชุมชน (องคการมหาชน) 
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รูปที่ 58B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

59. เปรียบเทียบจํานวนประชากรแตละประเภท ระหวางปที่เลือก 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานเปรียบเทียบจํานวนประชากรแตละประเภท ระหวางปที่เลือก เพ่ือไปใช
ประโยชนตามที่ตองการ ดังรูป 59A 

 
รูปที่ 59A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 59B 



                                                                                                        สถาบันพัฒนาองคกรชุมชน (องคการมหาชน) 
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รูปที่ 59B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

60. เปรียบเทียบจํานวนที่ดินแตละประเภท ระหวางปที่เลอืก 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานเปรียบเทียบจํานวนท่ีดินแตละประเภท ระหวางปที่เลือก เพ่ือไปใชประโยชน
ตามท่ีตองการ ดังรูป 60A 

 
รูปที่ 60A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 60B 



                                                                                                        สถาบันพัฒนาองคกรชุมชน (องคการมหาชน) 
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รูปที่ 60B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

61. เปรียบเทียบจํานวนผูมีการศึกษาแตละประเภท ระหวางปที่เลือก 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานเปรียบเทียบจํานวนผูมีการศึกษาแตละประเภท ระหวางปที่เลือก เพ่ือไปใช
ประโยชนตามที่ตองการ ดังรูป 61A 

 
รูปที่ 61A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 61B 



                                                                                                        สถาบันพัฒนาองคกรชุมชน (องคการมหาชน) 
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รูปที่ 62B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

62. เปรียบเทียบจํานวนผูประกอบอาชีพแตละประเภท ระหวางปที่เลอืก 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานเปรียบเทียบจํานวนผูประกอบอาชีพแตละประเภท ระหวางปที่เลือก เพ่ือไปใช
ประโยชนตามที่ตองการ ดังรูป 62A 

 
รูปที่ 62A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 62B 
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  2044/28-33 ถ.เพชรบุรีตัดใหม เขตหวยขวาง กรุงเทพฯ 10320 

โทร : 0-2718-0911 โทรสาร : 0-2718-0937 

 91

 
รูปที่ 62B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

63. เปรียบเทียบจํานวนผูมีความรูแตละประเภท ระหวางปที่เลือก 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานเปรียบเทียบจํานวนผูมีความรูแตละประเภท ระหวางปที่เลือก เพ่ือไปใช
ประโยชนตามที่ตองการ ดังรูป 63A 

 
รูปที่ 63A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 63B 
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รูปที่ 63B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

64. เปรียบเทียบจํานวนสาธารณะประโยชนแตละประเภท ระหวางปที่เลือก 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานเปรียบเทียบจํานวนสาธารณะประโยชนแตละประเภท ระหวางปที่เลือก เพ่ือ
ไปใชประโยชนตามท่ีตองการ ดังรูป 64A 

 
รูปที่ 64A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 64B 
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รูปที่ 64B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 

65. เปรียบเทียบรายได รายจาย หน้ีสิน เงินออม ระหวางปที่เลือก 
เปนการออกรายงานผานทาง Microsoft Excel ซึ่งเปนรายงานเปรียบเทียบรายได รายจาย หน้ีสิน เงินออม ระหวางปที่เลือก เพ่ือไปใช
ประโยชนตามที่ตองการ ดังรูป 65A 

 
รูปที่ 65A 

 
เมื่อคลิก ดูกอนพิมพ ถามีขอมูลตามเง่ือนไข จะมีการเปดโปรแกรม Microsoft Excel และสรางรายงานออกมา ดังรูป 65B 
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รูปที่ 65B 

 
ซึ่งเราสามารถตรวจสอบขอมูลที่กรอกจากทางหนาจอ หรือ สั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพก็ได 
 


