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ค าน า 
 

“โครงการบ้านมั่นคง” เป็นโครงการที่รัฐบาลมอบหมายให้สถาบันพัฒนาองค์กร
ชุมชน (องค์การมหาชน) โดยส านักบ้านมั่นคงรับผิดชอบด าเนินงานมาตั้งแต่ปี 2546 
เป็นต้นมา มีเป้าหมายในการแก้ปัญหาที่อยู่อาศัยของชุมชนคนจนเมืองทั่วประเทศ สร้าง
ความมั่นคงในการครอบครองที่ดิน พัฒนาระบบสาธารณูปโภค สิ่งแวดล้อมชุมชน และ
การพัฒนาที่อยู่อาศัยที่สอดคล้องกับวิถีชีวิตและความสามารถในการจัดการของชุมชน  
 

การด าเนินงานในโครงการบ้านมั่นคง มีแนวทางส าคัญที่ให้คนในชุมชนเจ้าของ
โครงการเป็นแกนหลักในการแก้ไขปัญหาและจัดการตนเอง โดยมีภาครัฐและหน่วยงาน
ท้องถิ่นให้การสนับสนุน เพื่อแก้ไขปัญหา จัดการตนเองด้านที่อยู่อาศัย และพัฒนา
คุณภาพชีวิตร่วมกันของคนในชุมชน เกิดการแก้ไขปัญหาของชุมชนอย่างเป็นระบบใน
เมือง ท าให้คนจนมีความมั่นคงในที่อยู่อาศัย เกิดรูปธรรมการแก้ไขปัญหา มีรูปแบบการ
แก้ไขปัญหาที่หลากหลาย และเกิดการพัฒนาที่มีส่วนร่วมจากทุกฝ่าย  
 

คู่มือการบริหารโครงการสนับสนุนขบวนองค์กรชุมชน “โครงการบ้านมั่นคง” 
การพัฒนาที่อยู่ อาศัยโดยองค์กรชุมชนและท้องถิ่น ฉบับนี้เป็นการปรับปรุงเนื้อหาขึ้น
ใหม่ เพื่อให้ผู้เกี่ยวข้อง ทั้ง เจ้าหน้าที่ ชุมชน ใช้เป็นเครื่องมือในการท างาน ส่งเสริมการ
ท าโครงการให้เกิดการแก้ไขปัญหาของ ชุมชนให้บรรลุผลตามแผนงาน น าไปสู่การแก้ไข
ปัญหาของชุมชนได้อย่างยั่งยืนต่อไป 
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ส่วนที่ 1 ความเป็นมาและหลักการส าคัญในการด าเนินโครงการบ้านม่ันคง 
 

1.1 ความเป็นมาโครงการบ้านม่ันคง 
การพัฒนาเศรษฐกิจที่ผ่านมาของประเทศ ได้ส่งผลกระทบต่อความเหลื่อมล้ าของการกระจายรายได้  

ความยากจนที่รุนแรงขึ้น  ความไม่เท่าเทียมกันในการพัฒนาพ้ืนที่  รวมถึงความไม่เท่าเทียมในเรื่องบริการ
พ้ืนฐาน นอกจากนี้ภาวะวิกฤตเศรษฐกิจยังส่งผลให้ปัญหาความยากจนเพ่ิมมากขึ้น  การเจริญเติบโตของเมือง
ก่อให้เกิดความแออัด ความเสื่อมโทรมของสิ่งแวดล้อม มีปัญหาชุมชนแออัด ชุมชนบุกรุก กระจัดกระจายใน
เมืองต่างๆ โดยเฉพาะกรุงเทพมหานครและปริมณฑล และเมืองโดยทั่วไป เนื่องจากขาดการจัดการด้านที่ดิน
อย่างเหมาะสมรองรับการอยู่อาศัย โดยเฉพาะอย่างยิ่งส าหรับกลุ่มคนระดับล่างของเมือง ซึ่งจากข้อมูลปี 2543  
พบว่า  

1. มีชุมชนแออัดรวมทั้งชุมชนบุกรุกและชุมชนรายได้น้อยอ่ืนๆ ในเมืองต่างๆ ทั่วประเทศเป็นจ านวนถึง 
5,500 ชุมชน 1,500,000 ครัวเรือน จ านวนประชากรสูงถึง 6,750,000 คน 

2. เมื่อรวมกับกลุ่มคนที่กระจัดกระจายอยู่นอกชุมชน อาศัยอยู่ตามสถานที่ต่างๆ รวมทั้งคนจนในชุมชน
แออัดและท่ีกระจายในชุมชนเมืองอ่ืนๆ ทั้งสิ้น 1,870,000 ครัวเรือน ประมาณ 8,250,000 คน  

3. เมื่อเปรียบเทียบกับประชากรเมืองทั้งหมดแล้ว สัดส่วนคนจนในชุมชนแออัดสูงถึง ร้อยละ 37   
4. กลุ่มคนเหล่านี้ขาดความม่ันคงในการอยู่อาศัย เป็นกลุ่มคนที่อยู่ในที่ดินของรัฐ วัด เอกชน หรือที่ผสม 

มีปัญหาไล่ที่ในระดับต่างๆ รวมทั้งที่อยู่ในระหว่างการไล่รื้อรวม 445 ชุมชน ประมาณ 200,000 ครัวเรือน 
จากการส ารวจข้อมูลชุมชนแออัดทั่วประเทศ โดยเครือข่ายชุมชนโครงการบ้านมั่นคง 34 เครือข่ายทั่ว

ประเทศ ลงส ารวจข้อมูลชุมชนผู้เดือดร้อนในแต่ละเมืองช่วงเดือนธันวาคม 2550 – เมษายน 2551 โดยมี
ฐานข้อมูลเดิมผู้มีรายได้น้อยของการเคหะแห่งชาติปี 2543 และของสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนปี 2549 
ควบคู่กับการประสานงานกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานเจ้าของที่ดินในพ้ืนที่ ผลการส ารวจ
ข้อมูลชุมชนที่เดือดร้อนด้านที่อยู่อาศัย มีดังนี้ 

ภาค เมือง ชุมชน 
อาศัยรวม ชุมชนผู้มีรายได้น้อย ชุมชนผู้เดือดร้อน 
หลังคาเรือน ครัวเรือน หลังคาเรือน ครัวเรือน หลังคาเรือน 

เหนือ 117 677 474,674 168,386 105,492 48,450 44,833 
ตะวันออกเฉียงเหนือ 175 1,225 815,348 371,594 320,887 87,651 86,776 

กลางตอนบน 116 991 349,309 156,820 133,213 100,448 89,606 
ตะวันออก 82 401 345,228 132,593 118,878 90,595 82,274 
ตะวันตก 69 367 318,141 24,623 22,175 24,129 22,631 

ใต ้ 138 725 741,329 266,650 215,255 81,115 73,645 
ปริมณฑล 93 682 877,173 181,791 138,030 70,811 61,078 
กรุงเทพฯ 50 1,266 364,344 327,990 232,435 225,440 178,415 

รวม 840 6,334 4,285,546 1,630,447 1,286,365 728,639 639,258 
 

จากปัญหาดังกล่าวข้างต้น รัฐบาลจึงมีนโยบายในการแก้ปัญหาที่อยู่อาศัยผู้มีรายได้น้อยในเมืองและ
ชุมชนบุกรุกให้มีที่อยู่อาศัยมั่นคง และเห็นชอบการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคง เพ่ือพัฒนาความมั่นคงใน
การอยู่อาศัยในชุมชนแออัด เริ่มด าเนินการตั้งแต่ปี 2546 เป็นต้นมา ซึ่งรัฐบาลให้การสนับสนุนงบประมาณมา
อย่างต่อเนื่อง โดยมอบหมายให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) ร่วมกับขบวนองค์กรชุมชน
ขับเคลื่อนโครงการบ้านมั่นคง ก่อให้เกิดการขยายผลการด าเนินงานที่เน้นการมีส่วนร่วมขององค์กรชุมชนและ
ท้องถิ่น น าไปสู่ความร่วมมือในการแก้ไขปัญหาของเมืองร่วมกัน  
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1.2 พัฒนาการของโครงการบ้านม่ันคง 
โครงการบ้านมั่นคง เกิดข้ึนจากการด าเนินงานในโครงการน าร่อง 10 โครงการที่คณะรัฐมนตรีให้ความ

เห็นชอบด าเนินการในปี 2546 ในวงเงินงบประมาณ 146 ล้านบาท โดยให้ด าเนินการจัดกระบวนการแก้ไข
ปัญหาตามแนวทางบ้านมั่นคง เพื่อจัดท าแผนพัฒนาความมั่นคงในการอยู่อาศัยและพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มี
รายได้น้อยในชุมชนแออัดอย่างเร่งด่วน มีเป้าหมายส าคัญเพ่ือแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยและการพัฒนาคุณภาพ
ชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด (คนจนเมือง) มีแนวทางหลักในการด าเนินงานโดยให้ชุมชนและขบวน
องค์กรชุมชนเป็นแกนหลักในการด าเนินการ ตลอดจนประสานความร่วมมือกับหน่วยงานภาคีพัฒนาทั้งใน
ระดับท้องถิ่นและระดับนโยบาย  สามารถจ าแนกพัฒนาการ การด าเนินโครงการบ้านมั่นคงเป็นรายปี ได้ดังนี้  
 

ปี รายละเอียด 
2546 เสนอแผนส าหรับโครงการน าร่อง 1,619 หน่วย ซึ่งได้รับงบประมาณจากรัฐบาลจ านวน 146,625,000 

บาท  
2547 สถาบันฯเสนอแผนการด าเนินงานบ้านมั่นคง 15,016 หน่วย ใน 174 ชุมชน 42 เมือง/เขต 30 จังหวัด 

ครม.มีมติอนุมัติเห็นชอบโครงการบ้านมั่นคงโดยให้ใช้งบประมาณจากงบกลาง  ค่าใช้จ่ายส ารองเพ่ือ
กระตุ้นเศรษฐกิจโดยให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนเป็นผู้รับผิดชอบด าเนินการ  ปี 2547 ได้รับการ
จัดสรรงบประมาณ 593,404,000 บาท 9,389 ครัวเรือน  

2548 2 สิงหาคม 2548  ครม.มีมติเห็นชอบแผนปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาชุมชนแออัดบ้านมั่นคง" ที่จะให้
ด าเนินการอย่างต่อเนื่องและจริงจังจึงมีเป้าหมายใหม่ในการพัฒนาเมือง 200 เมือง/เขต 1,826 ชุมชน 
รวม 285,000 ครัวเรือน วงเงินรวม 19,367 ล้านบาท ในปี 2548-2551 ในวันที่ 4  ตุลาคม 2548 
ครม.อนุมัติโครงการบ้านมั่นคงเป็นหนึ่งในโครงการลงทุนขนาดใหญ่ภาครัฐ (Mega Projects) 
ในปี 2548 ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 220,000,000 บาท เป้าหมาย 2,900 ครัวเรือน  

2549 ได้รับการสนับสนุน 120,000,000 บาท เป้าหมาย 1,500 ครัวเรือน ในขณะที่จ าเป็นต้องมีการด าเนิน 
การอย่างต่อเนื่อง ตามความจ าเป็นเร่งด่วน  

2550 จากแต่เดิมที่เคยตั้งแผนไว้เมื่อปี 2548 จ านวน 285,000 ครัวเรือน ครม. อนุมัติในหลักการใหม่ การ
ด าเนินโครงการบ้านมั่นคง ตามที่ พม.เสนอแผนปฏิบัติการ ปี 2550-2554 ปรับเปลี่ยนเป็นจ านวน 
200,218 หน่วย วงเงินรวม13,615 ล้านบาท ส านักงบประมาณโดยให้พม. ประสานกับ พอช.เพ่ือปรับ
ลดเป้าหมายแต่ละปีให้เหมาะสมและจัดสรรงบประมาณให้ สถาบันฯ ด าเนินการในแต่ละปี ในปี 2550 
ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 1,275,600,000 บาท เป้าหมาย 18,750 ครัวเรือน  

2552 16 มิถุนายน 2552 ครม. มีมติเห็นชอบการขอปรับเพ่ิมเงินอุดหนุนต่อหน่วยโครงการบ้านมั่นคงจาก
เดิมหน่วยละ 68,000 บาท เป็นหน่วยละ 80,000 บาท เพ่ือให้สอดคล้องกับราคาวัสดุก่อสร้างและ
ค่าแรงได้ปรับตัวสูงขึ้นอย่างต่อเนื่องตามสภาวการณ์ทางเศรษฐกิจ  

2556 โครงการบ้านมั่นคง ได้รับการยกเว้น ผ่อนผันการปลูกสร้างอาคารตามกฎกระทรวง ว่าด้วยการยกเว้น 
ผ่อนผัน หรือก าหนดเงื่อนไขในการปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ส าหรับอาคารใน
โครงการที่รัฐจัดให้มีหรือพัฒนาเป็นที่อยู่อาศัยส าหรับผู้มีรายได้น้อย พ.ศ. 2554 และส านักง าน
คณะกรรมการกฤษฎีกา ได้ตีความค าว่า “โครงการ” ตามกฎกระทรวงดังกล่าว และมีความเห็นเมื่อ
วันที่ 11 กุมภาพันธ์ 2556 ว่า “โครงการพัฒนาความมั่นคงที่อยู่อาศัยในชุมชนแออัด โครงการบ้าน
มั่นคง”เป็นโครงการที่คณะรัฐมนตรีเห็นชอบแล้ว และก าหนดให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การ
มหาชน) เป็นผู้รับผิดชอบด าเนินการและให้กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
พิจารณาแผนการด าเนินงาน รวมถึงก าหนดเป้าหมายที่ต้องการให้สภาพชุมชนแออัดหมดไปภายใน
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ปี รายละเอียด 
เวลาที่ก าหนด ดังนั้น “โครงการ” จึงเป็นไปตามบทนิยามค าว่า “โครงการ” ตามข้อ 1 แห่ง
กฎกระทรวง ซึ่งไม่ต้องน าเสนอ ครม. พิจารณายกเว้นหรือผ่อนผันเป็นรายโครงการ 

2560-2579 รัฐบาลได้ให้ความส าคัญอย่างยิ่งในการแก้ไขปัญหาความยากจน ลดความเหลื่อมล้ า สร้างความเป็น
ธรรมในสังคม และการสร้างโอกาสในการเข้าถึงสวัสดิการและบริการของรัฐ  รวมถึงการมีความมั่นคง
ในที่อยู่อาศัย ในการประชุมคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 12 กันยายน 2560  คณะรัฐมนตรีมีมติเห็ นชอบ
แผนแม่บทการพัฒนาที่อยู่อาศัยระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2560 - 2579) ตามที่กระทรวงการพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษย์ (พม.) เสนอ  โดยแผนแม่บทการพัฒนาที่อยู่อาศัยระยะ 20 ปี (2560 - 
2579) ประกอบด้วยแผนงานโครงการจ าแนกตามระดับรายได้และสภาพปัญหาของกลุ่มเป้าหมาย 
เพ่ือแก้ไขปัญหาครัวเรือนที่ไม่มีกรรมสิทธิ์ในที่อยู่อาศัยจ านวน 5.87 ล้านครัวเรือน ซึ่งมีหลาย
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการ โดยสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) รับผิดชอบ
กลุ่มเป้าหมายผู้มีรายได้น้อยทั้งในเมืองและชนบท จ านวนทั้งสิ้น 1.05 ล้านครัวเรือนทั่วประเทศ 
ภายใต้ 4 โครงการ ได้แก่ โครงการแก้ไขปัญหาชุมชนแออัด “บ้านมั่นคง” โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย
ชุมชนริมคลอง  โครงการบ้านพอเพียงชนบท  และโครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน 

 
1.3 หลักคิดส าคัญของโครงการบ้านม่ันคง 

1. องค์กรชุมชนเป็นแกนหลัก  เป็นการด าเนินการโดยองค์กรชุมชนและท้องถิ่น โดยชุมชนและท้องถิ่น
เป็นผู้บริหารโครงการ แทนการบริหารโครงการก่อสร้างแบบเดิมที่รัฐเป็นผู้ด าเนินการให้  การบริหารแนวทาง
ใหม่คือรัฐจะอุดหนุนงบประมาณค่าพัฒนาระบบสาธารณูปโภคและสิ่งแวดล้อมถึงตรงไปยังชุมชน ท าให้ชุมชน
เป็นตัวตั้งในการด าเนินการทุกขั้นตอน สามารถคิด  วางแผน  และจัดการได้อย่างเต็มที่  โดยมีหน่วยงาน
ท้องถิ่นและสถาบันการศึกษาในพ้ืนที่ เป็นผู้ช่วยสนับสนุนตามแนวทางใหม่นี้ ชาวบ้านจะเปลี่ยนบทบาทจาก 
“ผู้รับประโยชน์”  หรือ “ผู้ขอความช่วยเหลือ” เป็น “เจ้าของโครงการ” ร่วมกันทั้งชุมชน และใช้
กระบวนการบ้านมั่นคงเป็นกระบวนการพัฒนาที่จะเปลี่ยนสภาพ วิธีคิด สถานภาพ และความสัมพันธ์ของ
ชุมชนกับสังคมให้ดีขึ้น 

2. สร้างสังคมม่ันคงในเรื่องที่ดินอยู่อาศัย เป็นการสร้างความมั่นคงในการครอบครองที่ดิน เนื่องจาก
ความมั่นคงในการถือครองที่ดิน จะเป็นพ้ืนฐานให้เกิดการสร้างชุมชนที่มั่นคง ยั่งยืน  โดยเน้นการใช้ที่ดินของ
รัฐ ที่ดินของเอกชนที่ไม่ได้ใช้ประโยชน์ รวมทั้งการหาที่ดินใหม่ในกรณีที่จะต้องมีการรื้อย้าย อันจะน าไปสู่การ
กระจายการถือครองที่ดินที่เป็นธรรม เช่น การซื้อที่ดิน  การเช่าระยะยาว  เป็นต้น  โดยเน้นสิทธิร่วมกันของ
ชุมชนในการอยู่อาศัยตลอดจนการปรับแก้กฎระเบียบต่างๆ ที่เป็นอุปสรรคต่อการพัฒนาให้มีความยืดหยุ่นมาก
ยิ่งขึ้น 

3. สร้างชุมชนให้เข้มแข็ง บ้านมั่นคงมิใช่เป็นเพียงการสร้างที่อยู่อาศัยที่มั่นคงเท่านั้น แต่จะเน้นการ
สร้างความมั่นคงของชีวิตด้านสังคมและเศรษฐกิจ เป็นสังคมที่มีความเอ้ืออาทรต่อกัน มีความสัมพันธ์ต่อกัน 
และมีการจัดการร่วมกันเป็นการพัฒนาโครงการที่มั่นคงทางด้านสังคม เศรษฐกิจ สภาพกายภาพท่ีสวยงาม 

4. วางแผนการแก้ไขปัญหาทั้งเมืองโดยความร่วมมือจากทุกภาคส่วน  บ้านมั่นคงจะเน้นการแก้ไข
ปัญหาร่วมกันทั้งเมือง โดยมุ่งให้เกิดแนวทางและแผนการแก้ไขปัญหาที่ครอบคลุมทุกชุมชนที่ไม่มีความมั่นคง
ในเรื่องที่อยู่อาศัยทั้งเมืองร่วมกัน โดยชุมชนเป็นแกนหลัก ร่วมกับภาคีต่าง ๆ เช่น หน่วยงานท้องถิ่น เทศบาล 
สถาบันการศึกษา ผังเมือง นักพัฒนาเอกชน ฯลฯ เพ่ือร่วมกันวางแผนและจัดกระบวนการพัฒนาเมืองควบคู่
กันไป 
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5. ความหลากหลายของรูปแบบและแนวทางการปรับปรุงที่อยู่อาศัย  รูปแบบและแนวทางการแก้ไข
ปัญหาที่อยู่อาศัยในโครงการบ้านมั่นคง ขึ้นอยู่กับความต้องการความสามารถในการจ่ายของชุมชนผู้เดือดร้อน 
เงื่อนไขที่ดินและความเห็นร่วมของคณะกรรมการเมือง ฯลฯ 

 
1.4 ยุทธศาสตร์การด าเนินโครงการบ้านม่ันคง 

1. ให้ชุมชนและเครือข่ายเป็น “เจ้าของโครงการ” ท างานร่วมกับหน่วยงานท้องถิ่นและภาคีท่ีเกี่ยวข้อง 
2. พอช. เป็นหน่วยงานกลางท าหน้าที่สนับสนุนการด าเนินการโครงการในระยะแรก เพ่ือสร้างองค์

ความรู้ รูปแบบแนวทางและกระบวนการเรียนรู้ และถ่ายโอนภารกิจให้ท้องถิ่นและชุมชนร่วมกันด าเนินงานใน
ระยะต่อไป 

3. เตรียมความพร้อมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือรองรับการถ่ายโอนภารกิจด้านการพัฒนาที่อยู่
อาศัยของคนจนตาม พรบ. แผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจ พ.ศ. 2542 

4. การเชื่อมโยงแผนพัฒนาที่อยู่อาศัยและแก้ปัญหาชุมชนแออัด ให้เป็นส่วนหนึ่งของแผนพัฒนาชุมชน
และเมืองน่าอยู่ของแผนงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แผนยุทธศาสตร์จังหวัด และแผนการแก้ไขปัญหา
ความยากจน 

 
1.5 วัตถุประสงค์ของโครงการบ้านม่ันคง 

1. เพ่ือให้เกิดการแก้ไขปัญหาชุมชนแออัดอย่างเป็นระบบในแต่ละเมืองทั่วประเทศ มีระบบข้อมูลและ
แผนรวมของการพัฒนาชุมชนแออัด  

2. คนจนในเมืองมีชุมชนที่มั่นคง มีคุณภาพชีวิตดี ครอบคลุมมิติการพัฒนาด้านกายภาพ เศรษฐกิจ สังคม 
เกิดความม่ันคงในเรื่องท่ีอยู่อาศัยและสิทธิการครอบครองที่ดิน  

3. เกิดรูปธรรมและรูปแบบการแก้ปัญหาที่อยู่อาศัยของชุมชนแออัดอย่างหลากหลาย เกิดการจัดการ
ร่วมกันของชุมชนท้องถิ่น สถาบันวิชาการ หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และองค์กรพัฒนาต่างๆ  

4. สร้างความพร้อม ความสามารถ องค์ความรู้ และกระบวนการเรียนรู้ให้กับชุมชนและท้องถิ่น  
5. เกิดการปรับปรุง/ผ่อนปรนกฎระเบียบให้เอื้อต่อการพัฒนา 
6. เกิดการปรับปรุงพัฒนาก่อสร้างที่อยู่อาศัยให้มีความมั่นคง สวยงามน่าอยู่ มีรูปแบบสอดคล้องกับวิถี

ชีวิตและความสามารถในการจ่ายของคนในชุมชน 
7. เกิดแผนและทิศทางการพัฒนาชุมชนอย่างบูรณาการ โดยเชื่อมโยงกับการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม 

สวัสดิการ สิ่งแวดล้อม มีการออมทรัพย์เพื่อการสร้างทุนของชุมชน ฯลฯ  
8. เกิดการรับรองสถานภาพของชุมชนและคนจนโดยได้รับการยอมรับจากหน่วยงาน สังคม และองค์กร

ที่เก่ียวข้อง  
9. เกิดระบบการจัดการของชุมชนที่มีประสิทธิภาพ ตรวจสอบได้ สามารถเชื่อมโยงการพัฒนากับระบบ

ภายในชุมชนและนอกชุมชน 
10. ใช้กระบวนการด าเนินงานโดยการสร้างความพร้อม สร้างองค์ความรู้ และกระบวนการเรียนรู้ให้กับ

ชุมชนและท้องถิ่น เพ่ือรองรับการกระจายอ านาจ 
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1.6 กลุ่มเป้าหมายโครงการบ้านม่ันคง 
1. เป็นผู้อยู่อาศัย ที่มีบ้านของตนเอง ผู้อาศัย หรือบ้านเช่าที่อยู่จริงในชุมชนที่อยู่อาศัยในที่ดินรัฐและ

เอกชนอย่างไม่ม่ันคง รวมถึงกลุ่มบุกรุกขนาดเล็กท่ีกระจัดกระจายในเมือง 
2. กลุ่มบ้านเช่า ต้องเป็นผู้ที่อาศัยอยู่จริงในชุมชนมาอย่างต่อเนื่องไม่ต่ ากว่า 5 ปี ยกเว้นผู้เช่าที่มีเหตุ

จ าเป็นต้องย้ายในกรณีอ่ืน ให้ขึ้นอยู่กับความเห็นของคณะกรรมการชุมชน ทั้งนี้ ไม่ควรอยู่อาศัยต่อเนื่องมาใน
ชุมชนน้อยกว่า 2 ปี 

3. กลุ่มบุกรุกขนาดเล็กกระจัดกระจาย หรือ ผู้จดทะเบียน สย.7 ต้องมีรายได้ต่อครอบครัวไม่เกินเกณฑ์ผู้
มีสิทธิจองซื้อบ้านเอ้ืออาทร และกรณีบุกรุกที่ดินรัฐควรพิจารณาระยะเวลาในการบุกรุกเพ่ือป้องกันการบุกรุก
เพ่ือท าโครงการบ้านมั่นคง 

4. กลุ่มครอบครัวขยาย กรณีบ้านที่มีจ านวนผู้อยู่อาศัยจ านวนมากกว่า 5 คนขึ้นไป และมีความแออัด 
สามารถพิจารณาให้สิทธิ์เพิ่มได้แต่ไม่เกิน 1 สิทธิ์ 

5. กรณีชุมชนที่อยู่ในที่ดินของตนเอง ให้พิจารณาเป็นรายกรณีตามความเดือดร้อน 
 

1.7 องค์กรผู้เสนอโครงการ 
องค์กรผู้เสนอโครงการ หมายความว่าองค์กรชุมชนหรือเครือข่ายองค์กรชุมชนหรือหน่วยงานและหรือ

ภาคีที่เสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณโครงการ องค์กรที่สามารถเสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณ
ตามโครงการบ้านมั่นคงได้ คือ องค์กรชุมชนที่เป็นการรวมตัวกันจัดตั้งเป็นกลุ่มออมทรัพย์ หรือสหกรณ์
เคหสถาน  มีวัตถุประสงค์เพ่ือแก้ไขปัญหาด้านที่อยู่อาศัยและสิ่งแวดล้อมร่วมกัน ซึ่งโครงการจะต้องได้รับ
ความเห็นชอบจากสมาชิกภายในชุมชน และคณะกรรมการโครงการบ้านมั่นคงระดับเมือง 
 
1.8 เกณฑ์การพิจารณาสิทธิ์ในโครงการบ้านม่ันคง 

1. การพิจารณาสิทธิ์ให้บ้านละ 1 สิทธิ์ 
2. กรณีบ้านที่มีผู้อยู่อาศัยมากกว่า 5 คนขึ้นไป และมีความแออัด สามารถพิจารณาให้สิทธิ์เพ่ิมได้แต่ไม่

เกิน 1 สิทธิ์ 
3. การพิจารณาเพ่ิมสิทธิ์ให้กับบ้านที่อยู่อาศัยกันอย่างแออัด ให้พิจารณาเรื่องรายได้รายจ่ายประกอบ 

โดยบ้านที่ได้รับสิทธิเพ่ิมต้องเป็นครอบครัวที่สามารถรับภาระค่าใช้จ่ายได้ และการได้สิทธิ์เพ่ิมจะไม่ส่งผลให้พ่อ
แม่หรือผู้สูงอายุในบ้านต้องถูกทอดทิ้ง 

4. กรณีกลุ่มบ้านเช่า ต้องเป็นผู้อาศัยอยู่จริง และมีระยะเวลาการอยู่อาศัยในชุมชนต่อเนื่องไม่น้อยกว่า 5 
ปี ยกเว้นผู้เช่าที่ย้ายที่อยู่ในท้องถิ่นเดียวกัน ให้คณะกรรมการชุมชนพิจารณาเป็นกรณี ๆ ไป แต่อย่างไรก็ตาม 
ผู้จะได้สิทธิ์ไม่ควรอาศัยอยู่ในชุมชนต่ ากว่า 2 ปี 

5. บ้านหลังหนึ่งสามารถรับสิทธิ์ได้เพียงโครงการเดียว 
6. กรณีการย้ายไปสร้างชุมชนในที่ดินใหม่ หากเป็นเจ้าของบ้านเช่า แต่เจ้าของบ้านไม่ได้อยู่อาศัยจริงใน

ชุมชน และต้องการที่ดินในชุมชนใหม่เพ่ือประโยชน์ในการสร้างรายได้ มิใช่เพ่ือการอยู่อาศัยจริงของตนเองและ
บุตรหลาน ไม่สามารถให้สิทธิ์ได ้

7. กรณีย้ายไปสร้างชุมชนใหม่ ผู้ได้รับสิทธิ์ต้องมีแผนการเข้าอยู่อาศัย หรือปลูกสร้างบ้านในระยะเวลาไม่
เกิน 1 ปี 
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1.9 กระบวนการพัฒนาโครงการบ้านม่ันคง 
1. ประสานหน่วยงานท้องถิ่นและแกนน าระดับเมือง  เพ่ือสร้างความเข้าใจให้ข้อมูลแนวทางกับชุมชน

และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  โดยเฉพาะหน่วยงานท้องถิ่น คือ เทศบาล และหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง  เพ่ือให้
ชุมชนและท้องถิ่นได้มีส่วนร่วมตั้งแต่แรกเริ่มโครงการ 

2. ประชุมชี้แจงระดับเมือง  เพ่ือให้ทราบข้อมูลและให้ความเห็นเกี่ยวกับแนวทางการด าเนินงานในขั้นต้น  
ในช่วงแรกอาจตัวแทนเข้าร่วมกิจกรรมในที่ต่าง ๆ เพื่อสร้างโอกาสให้ตัวแทนชุมชนได้ทราบข้อมูลและรูปธรรม
ความเป็นมาท าให้ผู้น าองค์กรชุมชนในจังหวัดและภาคส่วนต่างๆ สามารถแลกเปลี่ยนข้อมูล ความคิดเห็น
เกี่ยวกับโครงการ ได้กว้างขวาง 

3. ประชุมชี้แจงระดับชุมชนและจัดคณะกรรมการระดับชุมชน  หลังจากมีการประชุมระดับเมืองแล้ว
เทศบาลและแกนน าชุมชนระดับเมืองจะร่วมจัดเวทีในระดับชุมชน ให้องค์กรชุมชนซึ่งเป็นองค์กรพ้ืนฐานได้
รับทราบข้อมูล สร้างความพร้อมในการด าเนินโครงการ และจัดตั้งคณะกรรมการโครงการบ้านมั่นคงระดับ
ชุมชน ส าหรับชุมชนที่มีความพร้อม 

4. จัดตั้งคณะกรรมการโครงการบ้านมั่นคงระดับเมือง เป็นการตั้งคณะกรรมการร่วมกันเพ่ือด าเนินการ
โครงการบ้านมั่นคงกับผู้เกี่ยวข้องและภาคีหลายฝ่ายโดยจัดท าเป็นค าสั่งขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ประกอบด้วย ชุมชน องค์กรท้องถิ่น สถาบันการศึกษาท้องถิ่น และภาคีพัฒนาอื่น ๆ ในท้องถิ่น ถือเป็นขั้นตอน
ที่มีความส าคัญอย่างยิ่งเนื่องจากเป็นการเชื่อมโยงกลไกพัฒนาทั้งในการด าเนินโครงการ ซึ่งขั้นตอนนี้จะต้อง
ด าเนินการด้วยความละเอียดรอบคอบ และมีจังหวะของการท างานที่เหมาะสม เนื่องจากเป็นกระบวนการใหม่ 
โดยใช้โครงการบ้านมั่นคงในการสร้างความสัมพันธ์ร่วมกันในการท างาน ทั้งนี้อาจเริ่มด้วยการตั้งคณะท างาน
เพ่ือให้สามารถเริ่มด าเนินกิจกรรมต่างๆ ได้ก่อน 

5. วางระบบการท างานของคณะกรรมการโครงการบ้านมั่นคงระดับเมือง  คณะกรรมการจะต้องวางแผน
ระบบการท างานของคณะกรรมการที่ส าคัญ เช่น ระบบการประชุม คณะกรรมการ การส ารวจข้อมูลชุมชน  
การวางแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยโดยโครงการบ้านมั่นคง การพัฒนาโครงการเพ่ือขอรับสนับสนุน
งบประมาณ การสนับสนุนการออกแบบวางผังชุมชน เป็นต้น 

6. ส ารวจข้อมูลชุมชน  เป็นการส ารวจภาพรวมของชุมชนในประเด็นส าคัญๆ โดยใช้ระยะเวลาสั้นๆ ไม่
เกิน 1 เดือน ให้ได้ผลสรุปรวมของชุมชนทั้งเมือง  เพ่ือน าไปสู่การวางแผนระดับเมือง ข้อมูลชุมชน  ที่ส ารวจใน
ขั้นนี้ ประกอบด้วย ข้อมูลเกี่ยวกับจ านวนบ้าน ครัวเรือน สถานภาพความมั่นคงในการอยู่อาศัย การ
ครอบครองที่ดิน ระบบสาธารณูปโภค องค์กรชุมชน กลุ่มออมทรัพย์ กลไกการพัฒนาที่มีอยู่ เป็นต้น  การ
ส ารวจข้อมูลชุมชนนับเป็นขั้นตอนส าคัญที่ท าให้องค์กรชุมชนในเมืองเดียวกัน ได้มีโอกาสรู้จักกันมากขึ้นและ
เป็นขั้นตอนการปฏิบัติการที่เอ้ือให้ชาวบ้านในเครือข่ายได้มีโอกาสจัดกลุ่มท างานด้วยกันได้ รู้จักกันและ
วางแผนด้วยกัน นอกจากนี้การส ารวจและสรุปข้อมูลของชุมชนในแต่ละเมืองยังถือเป็นขั้นตอนส าคัญเสมือน
เป็นการลงทะเบียนจ านวนคนจน ที่อยู่ในชุมชนทั้งหมดในแต่ละเมืองด้วย ข้อมูลนี้จึงควรมีการรับรอง 
ตรวจสอบอย่างรอบคอบ 

7. วางแผนการพัฒนาทั้งเมือง  หลังจากการส ารวจข้อมูลชุมชนแล้วเสร็จต้องตรวจสอบผลการส ารวจ
และใช้ผลจากการส ารวจมาเปรียบเทียบวิเคราะห์ปัญหาความเป็นไปได้ และหลักเกณฑ์การพัฒนาร่วมกับกลไก
พัฒนาอ่ืนๆ ในท้องถิ่นจัดให้มีการวางแผนพัฒนาที่ครอบคลุมชุมชนทั้งเมืองภายในระยะเวลาประมาณ 3 ปี  
ในกระบวนการนี้จ าเป็นต้องพิจารณาถึงทรัพยากรที่เกี่ยวข้อง เช่น งบประมาณ  ที่ดินที่มีอยู่ทิศทางการพัฒนา
เมือง และร่วมกันคิดค้นวิธีการที่จะท างาน โดยการสร้างความรู้เชื่อมโยงผู้รู้เพ่ือเข้ามาร่วมกันท างานให้เกิด
ความส าเร็จ เพ่ือแก้ปัญหาต้นเหตุให้ได้มากที่สุด 
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8. กระบวนการพิจารณาสิทธิ์ 
8.1) จัดท าข้อมูล เพ่ือยืนยันการอยู่อาศัยในชุมชนและเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาสิทธิ์ ได้แก่ 

ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลภาพรวมชุมชน ผังชุมชนเดิม  
8.2) ประชุมผู้เดือดร้อน หน่วยงานและผู้ที่เกี่ยวข้อง เพื่อสร้างเกณฑ์กลางในการพิจารณาสิทธิ์ของ

ผู้จะเข้าไปอยู่ในโครงการ และแต่งตั้งคณะท างานพิจารณาสิทธิ์ ประกอบด้วย ตัวแทนผู้
เดือดร้อน สอช. เจ้าของที่ดิน หน่วยงานภาคี/หน่วยงานที่เกี่ยวข้องและ พอช. เป็นต้น  

8.3) ประชุมพิจารณาสิทธิ์ โดยน าเกณฑ์กลางที่ได้จากสมาชิกเป็นตัวตั้ง มีขั้นตอนการพิจารณา 
ดังนี้ 
8.3.1) น าเสนอภาพรวมผลการจัดท าข้อมูล (ข้อมูลรายครัวเรือน ข้อมูลชุมชน ผังชุมชน) 
8.3.2) น าเสนอข้อมูลผู้เดือดร้อนแต่ละราย (ข้อมูลรายครัวเรือน/ข้อมูลพ้ืนฐาน ผังชุมชน) 

วิธีการน าเสนอเช่น ตัวแทนออกมาน าเสนอ ผู้เดือดร้อนน าเสนอข้อมูลของตัวเอง 
โดยมีเอกสารประกอบอื่นๆ ได้แก่ บัตรประชาชน สมุดออมทรัพย์ เป็นต้น  

8.3.3) ให้ผู้เดือดร้อนชี้แจงเพ่ิมเติม (กรณีที่ผู้อื่นน าเสนอข้อมูลแทน)  
8.3.4) หลังการน าเสนอจบให้สมาชิกและคณะกรรมการได้ซักถามเพ่ิมเติม และเสนอ

แลกเปลี่ยน  
8.3.5) ลงมติรับรองโดยการยกมือทั้งคณะท างานฯ และสมาชิกในที่ประชุม 
8.3.6) สรุปข้อมูลจ านวนผู้ที่ผ่าน-ไม่ผ่านการรับรองสิทธิ์  
8.3.7) ลงนามรับรองสมาชิกผ่าน-ไม่ผ่านการรับรองสิทธิ์ 

9. จัดตั้งกลุ่มออมทรัพย์  กระบวนการออมทรัพย์ชุมชนเพ่ือที่อยู่อาศัย เป็นกระบวนการส าคัญที่ต้อง
รณรงค์ให้ทุกชุมชนในเมืองเริ่มต้นขึ้น และด าเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพและเป็นการส่งเสริมให้เกิดการ
จัดระบบทุน ส่งเสริมให้เกิดกองทุนในการพัฒนาชุมชนอย่างยั่งยืน   

10. พัฒนาโครงการในชุมชนที่มีความพร้อม  โดยเริ่มจากชุมชนที่มีความพร้อมหรือชุมชนที่มีปัญหา
เร่งด่วน มีโครงการต่อเนื่อง หรือเลือกชุมชนที่มีรูปแบบน่าสนใจที่จะเป็นตัวอย่างให้ชุมชนอ่ืนๆ ในเมืองได้เห็น
รูปธรรม เรียนรู้การท างานร่วมกัน สร้างความรู้ สร้างทักษะ สร้างกลไกการท างานร่วมกันส าหรับการท า
โครงการขึ้นในปีต่อ ๆ ไป ทั้งนี้ทุกชุมชนที่ได้เลือกด าเนินการปรับปรุงพัฒนาจะต้องมีการส ารวจข้อมูลทุก
ครัวเรือนที่อาศัยอยู่ในชุมชน เพื่อเป็นข้อมูลพื้นฐานส าหรับการวางแผนปรับปรุงชุมชน โดยละเอียดที่จะเกิดขึ้น 
ขั้นตอนต่อไปจะเป็นการวางแผนพัฒนารายชุมชน ซึ่งขั้นตอนนี้ควรด าเนินการร่วมกับสถาบันการศึกษา เช่น 
คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ในแต่ละท้องถิ่น  สถาปนิกชุมชน และกองช่างของท้องถิ่น ในการวางผังชุมชน
ร่วมกับชุมชน โดยทั่วไปจะเป็นกระบวนการที่สมาชิกในชุมชนร่วมคิดร่วมท า รวมไปถึงการสร้างเครือข่าย
เชื่อมโยงระหว่างองค์กรชุมชนที่ท าโครงการด้วยกัน  เพ่ือช่วยเหลือกัน หรือเครือข่ายชุมชนในเมืองเดียวกัน  
สร้างคณะท างานที่ประกอบไปด้วยคนที่มีความรู้ประสบการณ์ วางแผนการพัฒนาชุมชนเรียนรู้ซึ่งกันและกัน  
นอกจากการวางแผนพัฒนาด้านกายภาพและการก่อสร้างแล้ว ยังรวมถึงการวางแผนพัฒนาที่จะเชื่อมโยงทาง
สังคม การจัดการ อาชีพสวัสดิการด้วย 
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ผังแสดงกระบวนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยชุมชนผู้มีรายได้น้อยท้ังเมือง 
                                                                 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินการในชุมชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

จัดท าข้อมูล/วางแผน/
ก าหนดแนวทางแก้ไข

ปัญหา ร่วมกัน 

เกิดการแก้ไขปญัหาที่
อยู่อาศัยทั้งเมืองอย่าง
เป็นระบบในลักษณะ

ต่างๆ 

ชุมชน

ชุมชน

ท้องถิ่น

หน่วยงานที่

เกี่ยวข้อง 

เรือนแถว 

แฟลต 

บ้านเด่ียว 

ผสมผสาน 

ปรับปรุง    
ในที่ดินเดิม 

แบ่งปันที่ดิน
สร้างชมุชนใหม ่

การปรับผัง/  
ขยับบ้านบางส่วน 

การสร้างชุมชนใหม่
ในที่ดินเดิม 

แฟลต 

เรือนแถว 

o จัดระบบการอยู่อาศัย 
o รูปแบบสิทธิ ์
o การเงิน 

o การท างานร่วมกับภาคี/
ท้องถิ่น 

 
ตั้ง 

สหกรณ ์
 

ออกแบบชุมชนและ 
รูปแบบที่อยู่อาศัย 

 

ผังที่ดิน/ที่ตั้งชุมชน 
ระบบสาธารณูปโภค/ผังเมือง 

 

ความชัดเจนเรื่องที่ดิน/ 
สิทธิ-การจัดการเพื่อให้ได้สทิธ ิ

 

ประชุมสร้างความเขา้ใจ 
 

ส ารวจข้อมูลสมาชิก 

จัดระบบออมทรัพย์/กองทุนเพื่อ
พัฒนาที่อยู่อาศัย 

หาแนวทางแก้ไขปัญหาและ
แนวทางการพัฒนาโครงการ 

การปรับปรุง 
สาธารณูปโภค 

 
การปรับผัง 
บางส่วน 

 
รื้อสร้างใหม ่

 

ที่เดิม ที่ใหม ่

เสนอ 
กรรมการเมือง 

 

เสนอ 
คณะกรรมการ

ภาค 

อนุมัติ 

รายงานความ
คืบหน้าการอนุมัต ิ
คณะอนุกรรมการ
บ้านมั่นคงและ
การจัดการทีด่ิน 

จัดการเรื่องทีด่ินเกี่ยวข้อง 
ให้เกิดสิทธชิัดเจน 

 
ท าแผนการก่อสร้าง 

 

จัดระบบกลไกชุมชน 
บริหาร/จัดการ 

 
ประสานกับหน่วยงาน 

ที่เกี่ยวข้อง 
 

จัดระบบการเงิน 
 

       ก่อสร้าง 
- ถมดิน 
- สาธารณูปโภค 
- สร้างบ้าน 

สวัสดิการ 

อาชีพ 

การจัดการชุมชน 

พัฒนาสิ่งแวดล้อม 

ร่วมสร้างเมืองน่าอยู ่

เข้าอยู ่
 

พัฒนา 
ต่อเนื่อง 

 

ปิดโครงการ 
สรุปผลการด าเนินงาน/ 
รายงานความคืบหน้า 

 

 สร้างความเข้าใจและเตรียมโครงการ เร่ิมจัดกระบวนการ 
 

 ด าเนินการโครงการ  ออกแบบผัง  จัดคน 
 

 ข้ันตอนเสนอโครงการอนุมัติ 
 

 จัดระบบชุมชนเพื่อก่อสร้าง/จัดการประสานงาน 
 

 ก่อสร้างและการพัฒนาต่อเนื่อง 
 

21 

22 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 
10 

11 

12 

13 

14 

16 

17 

18 

19 
20 15 
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1.10 รูปแบบการพัฒนาที่อยู่อาศัยส าหรับผู้มีรายได้น้อย  จ าแนกออกเป็น 7 ประเภทดังนี้ 

1. การสร้างแฟลต/คอนโดมิเนียม (Flat/Condominium) เป็นการสร้างที่อยู่อาศัยเพ่ือให้ผู้มีรายได้
น้อยได้เช่าอยู่หรือในลักษณะคอนโดมิเนียมของผู้มีรายได้น้อย ที่ให้ผ่อนส่ง เช่าซื้อระยะยาวเพ่ือเป็นกรรมสิทธิ์
ของตนเอง  ซึ่งได้มีการด าเนินการค่อนข้างมากทั้งรัฐและเอกชน  เป็นรูปแบบการก่อสร้างในที่ดินที่มีเนื้อที่
ค่อนข้างจ ากัด ที่ดินมีราคาสูง  ซึ่งสามารถเพ่ิมจ านวนความหนาแน่นของที่อยู่อาศัยได้ แต่มีข้อจ ากัดคือ มี
ต้นทุนสูง มีความจ าเป็นจะต้องได้รับเงินอุดหนุนจากรัฐ เช่น โครงการบ้านเอ้ืออาทร  ที่อยู่อาศัยในรูปแบบนี้
มักจะไม่สอดคล้องกับวิถีชีวิตของชุมชนหรือคนจนเมือง  มีผลกระทบต่อโครงสร้างความสัมพันธ์ของคนใน
ชุมชนเดิม 

2.  การปรับปรุงสาธารณูปโภคในที่ดินเดิม (Slum Upgrading) เป็นการปรับปรุงชุมชนในที่ดินเดิม คือ
การปรับปรุงพัฒนาระบบสาธารณูปโภค หรือบริการพ้ืนฐานที่จ าเป็น ตลอดจนพัฒนาสภาพแวดล้อมของชุมชน
ให้ดีขึ้น และเชื่อมโยงการพัฒนาสังคมด้านอ่ืน ๆ เป็นรูปแบบการพัฒนาที่คงความเป็นชุมชนเดิม  โดยปรับ
โครงสร้างสาธารณูปโภคเล็กน้อย  ซึ่งมักขาดความมั่นคงในที่ดินส าหรับการอยู่อาศัยระยะยาว ไม่สามารถ
ด าเนินการพัฒนาที่อยู่อาศัยอย่างเต็มรูปแบบ 

3. การจัดปรับผังที่ดิน (Slum Re blocking) เป็นการปรับปรุงแบบชุมชนเดิมให้เกิดระบบ มีผังและ
โครงสร้างสาธารณูปโภคพ้ืนฐานที่ดีขึ้น โดยอาจมีการปรับรื้อย้ายบ้านบางส่วนและพัฒนาระบบสาธารณูปโภค
ให้ดีขึ้น เป็นการด าเนินการในกรณีที่สามารถเช่าที่ดินระยะยาวหรือซื้อที่ดินที่ชุมชนอยู่เดิมได้ซึ่งชุมชนมีความ
มั่นคงในการอยู่อาศัยและเกิดการพัฒนาที่อยู่อาศัยของตนเองได้อย่างค่อยเป็นค่อยไป โดยทั่วไปสภาพชุมชน
จะดีขึ้น มีการปรับผังก่อสร้างบ้านใหม่ เพราะมีความมั่นคงเรื่องที่ดินเป็นการผสมผสานโครงสร้างของชุม ชน
เดิมบางส่วน และการปรับขยับบางส่วนใหม่ บางครั้งต้องตัดถนนเข้าไปเพ่ือท าให้ระบบสาธารณูปโภคสามารถ
เข้าถึงที่ทุกแปลง บางที่ต้องขยับบ้านบางส่วน บ้านที่ใหญ่มากอาจต้องลดขนาดบ้านลง เพ่ือให้สมาชิกทั้งหมด
สามารถได้สิทธิ์อยู่อาศัยใกล้เคียงกัน 

4. การประสานประโยชน์การใช้ที่ดิน/การแบ่งปันที่ดิน (Land Sharing) เป็นการประสานประโยชน์
ระหว่างชุมชนและเจ้าของที่ดินโดยเจ้าของที่ดินให้เช่าหรือขายที่บางส่วนให้ชุมชนในราคาถูก เพ่ือแลกกับการ
ใช้ประโยชน์จากที่ดินส่วนที่เหลือ ซึ่งชุมชนสามารถอยู่ในที่ดินโดยมีความมั่นคงระยะยาวหรือมีกรรมสิทธิ์ใน
ที่ดิน เกิดการจัดปรับผัง เกิดการก่อสร้างและการพัฒนาที่อยู่อาศัยร่วมกันของชุมชนขึ้นใหม่ในที่ดินที่เล็กลง 
เช่น ชุมชนบ้านมนังคศิลา ชุมชนซอยเซ่งกี่ ชุมชนคลองล านุ่น ที่ย้ายชุมชนที่กระจายตามริมคลองมาอยู่รวมกัน
ในที่ดิน 2 ไร่ ที่เจ้าของที่ดินขายให้ในราคาถูก เป็นต้น โดยรัฐให้การสนับสนุนในด้านสาธารณูปโภคที่จ าเป็น
และชุมชนใช้เงินออมและสินเชื่อจากสถาบันการเงินในการพัฒนาที่อยู่อาศัยของตนเอง 

5. การก่อสร้างที่อยู่อาศัยใหม่ในที่เดิม (Reconstruction) เป็นการรื้อย้ายจากบริเวณเดิมจากจุดหนึ่ง
ไปอยู่อีกจุดหนึ่งโดยชุมชนต้องก่อสร้างที่อยู่อาศัยใหม่ทั้งหมด เมื่อชุมชนมีโอกาส มีความมั่นคง ชาวบ้านก็
พร้อมที่จะลงทุนจะเห็นภาพการเปลี่ยนแปลงที่ชัดเจน ซึ่งการรื้อย้ายและสร้างชุมชนใหม่ที่อยู่ในบริเวณเดิมท า
ให้ชุมชนยังคงสามารถอยู่ใกล้บริเวณชุมชนเดิมและแหล่งงาน ไม่ต้องปรับตัวมากและมีความมั่นคงโดยการเช่า
ที่ระยะยาว 

6. การรื้อย้ายและสร้างชุมชนใหม่ในที่ใหม่ (Relocation) ชุมชนบางแห่งมีขนาดเล็ก กระจายกันอยู่ ไม่
สามารถอยู่ในที่ดินเดิมได้ หรือบางแห่งมีปัญหาการถูกไล่ที่ จ าเป็นต้องรื้อย้ายพร้อมกัน จึงเกิดรูปแบบของการ
ไปสร้างชุมชนในที่ใหม่โดยหาที่ดินใหม่ ซึ่งอาจซื้อที่ดินร่วมกันหรือเช่าจากรัฐ วางผังออกแบบเพ่ือสร้างชุมชน
ในที่ใหม่ สร้างระบบสาธารณูปโภคใหม่หมด และก่อสร้างจัดระบบบ้าน ระบบคนในที่ใหม่  รูปแบบนี้มีข้อดีคือ
สามารถจัดระบบ รูปแบบใหม่ได้ทั้งโครงการ สมาชิกมักก าหนดสิทธิ์และรูปแบบใหม่ได้พร้อมกันและใกล้เคียง
กัน เนื่องจากเป็นการสร้างชุมชนใหม่ทั้งหมด และการที่ต้องย้ายไปในที่ใหม่ ชุมชนจ าเป็นต้องปรับสภาพชีวิต
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การท ามาหากินใหม่ตามไปด้วย บางครั้งถ้าหากท่ีไกลการคมนาคมล าบากก็จะมีปัญหาชีวิตเพ่ิมขึ้น ส่วนใหญ่จึง
พยายามหาที่ดินที่ตั้งชุมชนใหม่ให้อยู่ใกล้ที่เดิมหรือใกล้กับเส้นทางคมนาคมให้มากท่ีสุด 

7. รูปแบบการพัฒนาชุมชนเป็นแกน (Community Based Housing)  เป็นการพัฒนาชุมชนและที่อยู่
อาศัยโดยชุมชนต่างมีส่วนร่วมในการก าหนดรูปแบบ การวางผังการพัฒนาที่สอดคล้องกับวิถีชีวิตความเป็นอยู่
ของตนเอง ทั้งนี้การพัฒนาที่อยู่อาศัยเป็นส่วนหนึ่งของการพัฒนาชุมชนที่เชื่อมโยงช่วยเหลือกันในด้านอ่ืนๆ 
เช่น การออมทรัพย์ การจัดสวัสดิการของชุมชน การประกอบอาชีพ ฯลฯ เป็น ลักษณะโครงการที่ชุมชนมีส่วน
ร่วมในการตัดสินใจในการเลือกที่ตั้งของชุมชน ก าหนดความต้องการเกี่ยวกับรูปธรรม การก่อสร้างการจัดการ
ด้านการเงิน การก าหนดการอยู่อาศัยที่สอดคล้องกับความสามารถในการจัดการ ด้านการเงิน ความสัมพันธ์
ระหว่างกลุ่มและการจัดการของชุมชน เช่น โครงการที่อยู่อาศัยใต้สะพานที่รองรับกลุ่มที่อยู่ใต้สะพานใน
กรุงเทพฯ รวม 35 สะพาน โครงการวัดเจริญธรรม จังหวัดอุตรดิตถ์ ที่ชาวบ้านจ่ายเพ่ือที่อยู่อาศัยวันละ 15 
บาท โครงการบ้านแพ จังหวัดพิษณุโลก ที่รองรับการรื้อย้ายชาวแพ โครงการบ้านมั่นคงชุมชนเจริญชัยนิมิต
ใหม่ โครงการบ้านมั่นคงคลองบางบัว ที่ย้ายขึ้นจากคลอง ฯลฯ แนวทางที่จะสามารถท าให้ชุมชนเชื่อมโยงการ
พัฒนาที่อยู่อาศัยกับการพัฒนาอื่นๆ เช่น การพัฒนาสภาพแวดล้อม สวัสดิการ ธุรกิจชุมชน เป็นต้น 
 
1.11 หลักคิดส าคัญของการออกแบบวางผังและการออกแบบบ้านผู้มีรายได้น้อยในโครงการบ้านม่ันคง 

1. วิเคราะห์ที่ตั้ง ลักษณะแปลงที่ดินสภาพทั่วไป เช่น ต้นไม้ ทางน้ า ที่ดินต้องถมมากหรือไม่ ระบบ
สาธารณูปโภคทั้งหมด (น้ า ไฟฟ้า ใกล้-ไกล ทางระบายน้ า) ทางเข้า-ออก เส้นทางคมนาคมหลัก  ทิศทางลม 
ฝน แดด สภาพอากาศ 

2. จัดตั้งกลุ่มผู้อยู่อาศัยหรือกระบวนการสังคม  ความเป็นเครือญาติ ความผูกพัน กลุ่มสังคมที่มีอยู่ การมี
กิจกรรมร่วมกัน การสร้างกลุ่มย่อยเพ่ือการจัดการและการอยู่ร่วมกัน 

3. วางผังสาธารณูปโภคและกลุ่มอาคารให้สอดคล้องกับราคา ความยากง่ายในการก่อสร้างและการดูแล
รักษา 

4. ออกแบบอาคาร ควรพิจารณาความสามารถในการจ่าย พ้ืนที่ใช้สอยที่ออกแบบอย่างสอดคล้องกับ
จ านวน สมาชิก อาชีพ ศาสนา อายุ ความจ าเป็น และพฤติกรรม  วัสดุอุปกรณ์ก่อสร้าง รูปร่าง รูปแบบอาคาร  
เอกลักษณ์ของชุมชน กฎหมายอาคาร ราคาก่อสร้าง การสร้างระบบกลุ่มย่อยในผังใหม่   

 
1.12 การบริหารจัดการและบริหารงบประมาณโครงการขององค์กรชุมชน 
 ชุมชนในฐานะเจ้าของโครงการจะต้องวางระบบบริหารโครงการ โดยมีคณะกรรมการในโครงการเป็น
ผู้รับผิดชอบ มีระบบการเงิน เอกสารการเงินและการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน  การจัดซื้อจัดจ้าง การ
บริหารงานก่อสร้าง การเบิกจ่ายวัสดุ การตรวจรับงาน ประกับคุณภาพงานก่อสร้าง  การด าเนินงานให้คนใน
ชุมชนเข้ามามีส่วนร่วมในการคิดร่วมจัดท า ร่วมตัดสินใจ และร่วมด าเนินการ โดยมุ่งเน้นให้ด าเนินการก่อสร้าง
โดยชุมชนให้มากที่สุดตามศักยภาพของชุมชน  การตัดสินใจในการด าเนินการ  ควรได้รับความเห็นชอบจากผู้ที่
เกี่ยวข้อง เช่น คณะกรรมการเมือง เจ้าของที่ดิน เป็นต้น การบริหารจัดการโครงการและงบประมาณ ให้ทุก
ฝ่ายมีส่วนร่วมด าเนินการโดยยึดหลักโปร่งใส ตรวจสอบได้ และมีส่วนร่วมทุกภาคส่วน 
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ส่วนที่ 2 กลไกและแนวทางการสนับสนุน 
 

พอช.  ได้มีการปรับระบบกลไกการพิจารณาสนับสนุนงบประมาณโดยเริ่มจากการปฏิบัติการระดับ
เมืองมีส ารวจข้อมูลผู้เดือดร้อนที่มีปัญหาด้านที่ดิน เน้นการมีส่วนร่วมของคนในเมือง มีการรับรองสิทธิ์ผู้
เดือดร้อนภายในท้องถิ่นและเมือง จัดท าแผนการแก้ไขปัญหาด้านที่อยู่อาศัย  เสนอโครงการผ่านกลไกต่างๆ 
ได้แก่ คณะกรรมการเมือง  คณะท างานบ้านมั่นคงและการจัดการที่ดินภาค คณะท างานพัฒนาโครงการ  และ
คณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงและการจัดการที่ดิน พิจารณาเห็นชอบอย่างสอดคล้องกับสถานการณ์และบริบท
ของแต่ละพ้ืนที่ และเกิดการแก้ไขปัญหาด้านที่อยู่อาศัยทั้งเมืองอย่างมีประสิทธิภาพ มากขึ้น 

 
2.1 กลไกการบริหารจัดการโครงการระดับภาค 
คณะท างานบ้านม่ันคงและการจัดการที่ดินภาค  มีอ านาจหน้าที่ ดังนี้  

1. สนับสนุนให้มีกระบวนการเชื่อมโยงการท างานในพ้ืนที่ปฏิบัติการระดับต าบล เมืองและระดับจังหวัด
ในภาค เพ่ือให้เกิดการท างานร่วมกันระหว่างชุมชนกับหน่วยงานต่างๆ  

2. สนับสนุนการพัฒนาพ้ืนที่รูปธรรมระดับต าบลและเมืองในภาคเพ่ือให้เกิดการขยายผลในการท างาน 
3. เสนอแนะแนวทางการสนับสนุนงบประมาณการพัฒนา และพิจารณาภาพรวมของกระบวนการ

ด าเนินงานในการพัฒนาตามแนวทางของโครงการบ้านมั่นคงและการจัดการที่ดินที่อยู่อาศัยชนบทภาค 
4. พิจารณากลั่นกรองแผนพัฒนาการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยเมืองและโครงการการจัดการที่ดินที่อยู่อาศัย

ชนบทให้มีประสิทธิภาพในการบริหารโครงการ 
5. ติดตามประเมินผลการด าเนินงานภายใต้โครงการบ้านมั่นคงและโครงการการจัดการที่ดินที่อยู่อาศัย

ชนบทให้มีประสิทธิภาพในการบริหารโครงการ 
6. รายงานความคืบหน้าการด าเนินงานต่อคณะอนุกรรมการภาคและคณะอนุกรรมการบ้ านมั่นคงและ

การจัดการที่ดิน 



15 
 

7. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

2.2 คณะท างานพัฒนาโครงการ เป็นกลไกส าคัญในการสนับสนุนขับเคลื่อนงานพัฒนาและบริหารโครงการ 
ซึ่งมีองค์ประกอบ ผู้แทนองค์กรชุมชนเชิงพ้ืนที่และเชิงประเด็น ผู้ทรงคุณวุฒิจากหน่วยงาน/ภาคี ภาคประชา
สังคม และเจ้าหน้าที่สถาบันฯ มีอ านาจหน้าที่ดังนี้ 

1. วางแผนและทิศทางเชิงยุทธศาสตร์  รวมถึงแนวทางการหนุนเสริมการพัฒนาชุมชนท้องถิ่นเข้มแข็งสู่
การจัดการตนเอง 

2. สนับสนุนการเชื่อมโยงเครือข่ายขบวนองค์กรชุมชน และภาคีพัฒนาในทุกระดับ ทั้งภาครัฐและเอกชน  
เพ่ือให้เกิดการประสานและบูรณาการ การท างาน งบประมาณ และแนวทางการด าเนินงานของทุกประเด็น
การพัฒนา 

3. สนับสนุนการด าเนินงานตามนโยบายของสถาบันฯ และนโยบายการพัฒนาของรัฐบาล ได้แก่  
นโยบายประชารัฐ เศรฐกิจฐานราก รวมถึงนโยบายส าคัญอ่ืนๆ  

4. ก าหนดแนวทาง  หลักเกณฑ์ กลไก รวมถึงพิจารณาให้ความเห็นชอบโครงการ งบประมาณ ผลลัพธ์
และตัวชี้วัด โดยมีกระบวนการพัฒนาและการกลั่นกรองเบื้องต้นจากกลไกที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนรับผิดชอบการ
สนับสนุนการพัฒนาขององค์กรชุมชน เครือข่ายองค์กรชุมชน และภาคีพัฒนา 

5. ติดตาม ประเมินผลการด าเนินงานโครงการ และผลการพัฒนาชุมชนท้องถิ่นด้านต่างๆ พร้อมทั้ง
สนับสนุนให้เกิดระบบธรรมาภิบาลของขบวนองค์กรชุมชนและขบวนการพัฒนาในทุกระดับ 

6. รับรองสถานภาพองค์กรชุมชน รวมทั้งจัดท าข้อมูล และรายงานผลต่อสาธารณะ 
7. ส่งเสริมให้ขบวนองค์กรชุมชนในระดับต่างๆ จัดท ารายงานความก้าวหน้าและผลการพัฒนาเสนอต่อ

หน่วยงานในพื้นท่ี  พร้อมทั้งประมวลจัดท ารายงานความคืบหน้าการด าเนินงานเสนอต่อคณะกรรมการสถาบัน
อย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง 

8. เสนอให้ผู้อ านวยการสถาบันแต่งตั้งคณะท างาน เพ่ือพิจารณาหรือปฏิบัติหน้าที่ตามความจ าเป็นและ
เหมาะสม 

9. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

2.3 กลไกการบริหารจัดการโครงการระดับชาติ  (คณะอนุกรรมการบ้านม่ันคงและการจัดการที่ดิน) 
   ตามที่มีการปรับโครงสร้างองค์กรของ พอช. คณะกรรมการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนจึงพิจารณา
ทบทวนองค์ประกอบและอ านาจหน้าที่ของคณะอนุกรรมการชุดต่างๆ ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ และ
นโยบายในการสนับสนุนการพัฒนาชุมชนท้องถิ่นสู่การจัดการตนเอง โดยมุ่งเน้นการกระจายระบบบริหาร
จัดการไปยังพ้ืนที่ ตลอดจนสร้างกระบวนการมีส่วนร่วมระหว่างชุมชน หน่วยงานและภาคีต่างๆ อย่างกว้าง 
ขวาง และเพ่ือเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนท้องถิ่นจากฐานราก อันน าไปสู่การสร้างการเปลี่ยนแปลงเชิง
โครงสร้างในทุกระดับ 

1. เสนอแนะนโยบายแนวทางการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคง การจัดการที่ดินที่อยู่อาศัยโดยชุมชน  
โครงการบ้านพอเพียงชนบท โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน และโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย
ชั่วคราวกรณีไฟไหม้ไล่รื้อ 

2. ก ากับ ดูแล ติดตาม และประเมินผลการด าเนินโครงการบ้านมั่นคง การจัดการที่ดินที่อยู่อาศัยโดย
ชุมชน  โครงการบ้านพอเพียงชนบท โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน และโครงการพัฒนาที่อยู่
อาศัยชั่วคราวกรณีไฟไหม้ไล่รื้อ 
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3. พิจารณากรอบงบประมาณการด าเนินโครงการบ้านมั่นคง การจัดการที่ดินที่อยู่อาศัยโดยชุมชน 
โครงการบ้านพอเพียงชนบท  โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน และโครงการที่อยู่อาศัยชั่วคราวกรณี
ไฟไหม้ไล่รื้อ 

4. พิจารณาให้ความเห็นชอบโครงการและงบประมาณที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินโครงการบ้านมั่นคงและ
การจัดการที่ดินที่อยู่อาศัยโดยชุมชน  กรณีที่เป็นโครงการนวัตกรรม โครงการพัฒนาที่ดินและที่อยู่อาศัยที่มี
วงเงินเกิน 20,000,000 บาท (ยี่สิบล้านบาทถ้วน)  โครงการบ้านพอเพียงชนบท  โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิต
กลุ่มคนไร้บ้าน และโครงการที่อยู่อาศัยชั่วคราวกรณีไฟไหม้ไล่รื้อ  รวมถึงโครงการสนับสนุนขบวนองค์กรชุมชน
ในระดับพ้ืนที่และระดับนโยบาย 

5. เสนอผู้อ านวยการพิจารณาแต่งตั้งคณะท างาน เพ่ือสนับสนุนการด าเนินงานของคณะอนุกรรมการ 
6. รายงานผลการด าเนินงานต่อคณะกรรมการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนอย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง 
7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

พอช.  ได้มีการปรับระบบกลไกสนับสนุนให้สัมพันธ์กับการกระจายการจัดการสู่พ้ืนที่เพ่ือให้สอดคล้อง
กับยุทธศาสตร์การท างาน ซึ่งจะต้องบริหารทั้งงาน คน และงบประมาณโครงการส าคัญต่างๆ เพ่ือให้เกิดการ
บริหารจัดการร่วมและเกิดการท างานร่วมกับขบวนองค์กรชุมชนและภาคีในพ้ืนที่  รวมถึงการถ่ายโอนภารกิจ
การบริหารจัดการโครงการและการเบิกจ่ายงบประมาณสู่ภาค และปรับระบบการพิจารณาสนับสนุน
งบประมาณให้กับกลไกคณะอนุกรรมการภาคท้ัง 5 ภาค  เพื่อให้เกิดการเชื่อมโยงและบูรณาการการท างานทุก
ประเด็นงาน ทั้งระดับเมือง จังหวัดอย่างสอดคล้องกับสถานการณ์และบริบทของแต่ละพ้ืนที่ ช่วยลดขั้นตอน 
ระยะเวลาในการพิจารณาการสนับสนุนงานพื้นที่ได้อย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพมากข้ึน 
 
2.4 งบประมาณ 
2.4.1 โครงการบ้านม่ันคง เงินสนับสนุนจากรัฐ ปี 2561  มีเป้าหมายด าเนินการ 9,210 ครัวเรือน วงเงิน
รวมทั้งสิ้น 736.800 ล้านบาท  ประเภทงบประมาณที่สนับสนุนองค์กรชุมชนและงบประมาณที่องค์กรต้องใช้
รวม 7 ประเภท ดังนี้ 

ประเภทงบประมาณ รายละเอียด 
1. งบการพัฒนาปรับปรุงชุมชน  

(หรืองบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค
ชุมชน) รหัสงบประมาณ บ81114 

 

สนับสนุนการพัฒนาปรับปรุงชุมชน ซึ่งครอบคลุมการพัฒนาด้าน
กายภาพ โครงสร้างพ้ืนฐานในชุมชน มีฐานการสนับสนุนส าหรับ
ชุมชนที่ปรับปรุงในที่เดิมหรือใกล้ที่เดิม หรือย้ายไปที่ดินใหม่ ได้แก่  
งานถนนในชุมชน  ไฟฟ้า  ประปา  ถมดิน ส่งเสริมชุมชนในการดูแล
สภาพแวดล้อม การเพ่ิมพ้ืนที่สีเขียว และการจัดการน้ าเสียและขยะใน
ชุมชน เป็นต้น 

2. งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่
อาศัย รหัสงบประมาณ บ83014 

สนับสนุนชุมชน โดยอุดหนุนให้ทุกชุมชนที่ด าเนินการพัฒนาปรับปรุง
ซ่อมแซมที่อยู่อาศัย หรือเป็นทุนเริ่มต้นในการก่อสร้างบ้าน  

3. งบสนั บสนุ นการบริ หา ร
จัดการปรับปรุงชุมชน(5%) รหัสงบ 
ประมาณ บ 81714 (แยกเป็นส าหรับ
ชุมชน 2.5% บ81714 และส าหรับ
ภาคีพัฒนา 2.5% บ81714ภาคี) 

สนับสนุนเป็นค่าใช้จ่ายในการท างานกิจกรรมการพัฒนาด้านต่างๆ เช่น 
ค่าใช้จ่ายในการพัฒนากลุ่ม วางแผนการออกแบบ บริหารงานก่อสร้าง  
เชื่อมโยงขบวนการชุมชนในเมือง ค่าใช้จ่ายในการประสานงานของ
หน่วยงาน/เครือข่ายองค์กรชุมชน ค่าบริหารจัดการของคณะกรรมการ
เมือง ค่าตอบแทนบุคคลภายนอก ผู้เชี่ยวชาญ หน่วยงานที่ช่วยให้การ
สนับสนุน และให้ค าปรึกษาในการด าเนินการพัฒนาที่อยู่อาศัยของ
ชุมชน ค่าใช้จ่ายในการเผยแพร่และประชาสัมพันธ์โครงการ (เช่น ท า
ป้ายประชาสัมพันธ์โครงการ  ปริ้นไวนิล ไม่เกิน 500 บาท รวมถึง 



17 
 

ประเภทงบประมาณ รายละเอียด 
ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับประเพณีวัฒนธรรม) ในการจัดงาน ควรเขียน
วัตถุประสงค์ของการใช้ให้ชัดเจนและค านึงถึงประสิทธิภาพในการ
จ่ายเงิน โดยจะได้รับอนุมัติงบประมาณร้อยละ 5 จากงบพัฒนาระบบ
สาธารณูปโภค ซึ่งจะสนับสนุนชุมชน 2.5% และสนับสนุนเครือข่ายภาคี
ร่วมกับชุมชน 2.5%   

4. งบพัฒนากระบวนเมือง         
รหัสงบประมาณ บ81214 

สนับสนุนกิจกรรมกระตุ้นให้เกิดกระบวนการด าเนินงานในเมือง การ
จัดท าแผนการพัฒนาที่อยู่อาศัยเป็นภาพรวมทั้งเมือง และการเชื่อมโยง
กระบวนการท างานระดับภาคหรือระดับระเทศ สร้างการเรียนรู้ การ
พัฒนาระบบกลไกการท างานของขบวนองค์กรชุมชน สนับสนุนภาคี
ความร่วมมือ สถาบันการศึกษา เครือข่ายองค์กรชุมชน ฯลฯ เพ่ือหนุน
เสริมหนุนการท างานพัฒนาชุมชนในโครงการบ้านมั่นคง เช่น การ
สนับสนุนการออกแบบและก่อสร้างชุมชน การศึกษาวิจัย การ
สนับสนุนด้านกฎหมาย การพัฒนาชุมชนโดยภาคีพัฒนา การส ารวจ
และพัฒนาระบบข้อมูลชุมชน  การเชื่อมโยงชุมชนและการจัดการ
ตนเอง ฯลฯ 

 
2.4.1.1 หลักเกณฑ์การสนับสนุนงบประมาณของโครงการบ้านม่ันคง 

แผนและกิจกรรม เฉลี่ยครัวเรือนละ  

1. การพัฒนาและปรับปรุงชุมชน 
 

    1.1 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภคในที่ดินเดิม   25,000.00 
    1.2 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภคในที่ดินใหม่    45,000.00 
2. งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย 25,000.00 

3. งบบริหารจัดการชุมชน  
5 % ของสาธารณูปโภค (ในวงเงิน

ขั้นต่ า 50,000บาท แต่ไม่เกิน 
500,000 บาท) 

4. งบพัฒนากระบวนเมืองและภาคีความร่วมมือ  
 

 
2.4.1.2 แนวทางการสนับสนุนการด าเนินโครงการบ้านม่ันคงชนบท 

1. หลักการส าคัญในการด าเนินงาน  คือ พัฒนาความเข้มแข็งของชุมชนให้มีระบบการท างานที่เป็น
ระบบบริหารจัดการร่วมของชุมชน ร่วมคิด ร่วมท า ร่วมบริหารจัดการ  โดยใช้โครงการเป็นเครื่องมือในการ
จัดระบบการอยู่ร่วมกันแบบชุมชน การพัฒนาคน  รวมถึงประสานเชื่อมโยงการท างานและทรัพยากรจาก
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  มุ่งเน้นการพัฒนาพื้นที่ต้นแบบสร้างระบบการจัดการร่วมของชุมชน ทั้งในด้านกายภาพ 
เศรษฐกิจฐานราก คุณภาพชีวิต และสังคม  เพื่อน าไปสู่การขยายผลในพื้นที่อ่ืนๆ ต่อไป 

2. แนวทางการด าเนินโครงการ   
1) ใช้โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยชุมชนตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคงเมืองเป็นเครื่องมือใน

การพัฒนาที่อยู่อาศัยชุมชนที่ประสบปัญหาความไม่มั่นคงในการอยู่อาศัยในพ้ืนที่ชนบท หรือพ้ืนที่ประสบ
ปัญหาภัยพิบัติ  ที่จ าเป็นต้องย้ายไปสร้างชุมชนใหม่  โดยเน้นการสร้างความมั่นคงในการอยู่อาศัยทั้งในเรื่อง
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ที่ดินที่อยู่อาศัย  ที่ดนิท ากิน  และระบบสาธารณูปโภคท่ีเกี่ยวข้องกับการท ามาหากินในชนบท ได้แก่  ระบบน้ า  
ระบบเกษตร เป็นต้น   

2) ใช้การมีส่วนร่วมของชุมชนในการด าเนินการ  ได้แก่ การจัดท าข้อมูล กลุ่มออมทรัพย์  การ
บริหารจัดการในรูปแบบสหกรณ์ สิทธิร่วมในที่ดิน  การจัดท าแผนการพัฒนาพ้ืนที่ร่วมกับท้องถิ่น  และภาคีที่
เกี่ยวข้อง  โดยเน้นการจัดท าแผนที่ครอบคลุมในทุกมิติทั้งด้านการก่อสร้างระบบสาธารณูปโภคและที่อยู่อาศัย
ของชุมชน  การพัฒนาอาชีพ เศรษฐกิจและทุนชุมชน  ตลอดจนคุณภาพชีวิตในด้านต่างๆ   

3) สร้างและพัฒนาศักยภาพคนท างานในระดับชุมชนพ้ืนที่ให้เป็นหลักในการจัดการตนเอง และ
เชื่อมโยงองค์กรชุมชนเป็นเครือข่ายองค์กรชุมชนเพ่ือร่วมกันแก้ไขปัญหา  จัดกระบวนการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ใน
รูปแบบต่างๆทั้งการเรียนรู้จากการปฏิบัติการร่วม การศึกษาดูงาน แลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างพ้ืนที่  

4) ประสานความร่วมมือ บูรณาการการท างาน การใช้ทรัพยากรร่วมกันของหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องทั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ท้องที่  หน่วยงานภาครัฐ เอกชน  สถาบันการศึกษา ฯลฯ 

3. กระบวนการท างาน   
1) สร้างความเข้าใจในแนวทางการด าเนินโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชนบทร่วมกับชุมชนและ

หน่วยงานท้องถิ่นภาคีที่เก่ียวข้องในระดับพื้นท่ี   
2) การจัดท าข้อมูลผู้เดือดร้อนที่ดินท ากินและที่อยู่อาศัยของเกษตรกรผู้มีรายได้น้อย ยากจน 

ด้อยโอกาส ซึ่งจะเป็นกลุ่มเป้าหมายที่อยู่ในพ้ืนที่ภูมิล าเนาในต าบล อ าเภอ จังหวัด โดยการใช้ข้อมูลที่ได้มีการ
จัดท าไว้แล้ว และการส ารวจเพิ่มเติม   

3) กระบวนการการคัดกรองพิจารณาสิทธิกลุ่มเป้าหมาย โดยมีเกณฑ์ส าคัญได้แก่ เป็นผู้ที่ไร้ที่ดิน
ท ากิน ที่อยู่อาศัย ที่ได้จากการส ารวจของคนในต าบล อ าเภอที่ตั้งโครงการ  เป็นผู้อพยพจากที่ดินรัฐ เขต
อนุรักษ์ผู้ได้รับผลกระทบจากโครงการของรัฐ  ผู้ไร้ที่ดินท ากินที่ลงทะเบียนขอรับการจัดสรรที่ดินกับหน่วยงาน
รัฐ   

4) ส่งเสริมการจัดตั้งกลุ่ม หรือ องค์กร ในรูปแบบสหกรณ์เพ่ือเป็นกลไกในการด าเนินโครงการ 
จัดระบบโครงสร้างการท างานของกลุ่ม หรือ สหกรณ์ฯ ให้มีการแบ่งบทบาท หน้าที่การท างานที่ชัดเจน   

5) หนุนเสริมให้เกิดการก าหนดเกณฑ์ กติกา ข้อตกลงของชุมชนในการอยู่ร่วมกันการบริหาร
จัดการโครงการโดยการมีส่วนร่วม  

6) หนุนเสริมให้เกิดการออกแบบผังชุมชน ออกแบบที่อยู่อาศัย และระบบสาธารณูปโภคที่
สอดคล้องกับการด าเนินชีวิต และวิถีของชุมชนโดยการมีส่วนร่วมของสมาชิกในโครงการ   

7) พัฒนารายละเอียดในการด าเนินโครงการการสร้างที่อยู่อาศัยโดยชุมชนร่วมกับท้องถิ่นและ
ภาคีท่ีเกี่ยวข้อง  ในรูปแบบที่เหมาะสมและสอดคล้องกับวิถีชีวิต 

 
โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชุมชนในชนบท 

ประเภทการสนับสนุน-รหัสงบประมาณ เกณฑ์การสนับสนุน-รายละเอียด 
1. สนับสนุนงบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่
อาศัย รหัสงบประมาณ บ86014 

เฉลี่ยครัวเรือนละ 40,000 บาท เพ่ือให้สมาชิกชุมชนที่จะปรับปรุง  
ซ่อมแซม  สร้างที่อยู่อาศัยใหม่   เพ่ือช่วยเหลือสมาชิกในชุมชนที่มีฐานะ
ยากจน  ไม่สามารถใช้สินเชื่อได้  ให้สามารถมีที่อยู่อาศัยใหม่ที่ม่ันคงได้   

2.สนับสนุนงบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค 
รหัสงบประมาณ บ86114 

เฉลี่ยครัวเรือนละ  24,800 บาท เพ่ือพัฒนา ปรับปรุงด้านกายภาพของ
ชุมชน  โครงสร้างพ้ืนฐาน   การพัฒนากิจกรรมด้านสังคม  และการ
พัฒนาด้านเศรษฐกิจของชุมชน เช่น ระบบน้ าเพ่ือการเพาะปลูก  เป็นต้น 

3.สนับสนุนงบพัฒนากระบวนการ รหัส
งบประมาณ บ86214 

เฉลี่ยครัวเรือนละ 7,200 บาท ค่าใช้จ่ายในการพัฒนาระบบกลุ่ม การ
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ ค่าใช้จ่ายในการประชุมในชุมชน การศึกษาดูงาน ฯลฯ   
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2.4.2 โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยช่ัวคราวกรณีไฟไหม้ไล่รื้อ  
2.4.2.1 เกณฑ์การพิจาณาและแนวทางการปฏิบัติโครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวระหว่างรอการปลูกสร้าง
ที่พักอาศัยถาวรเพื่อรองรับการช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่รื้อ 

หัวข้อ รายละเอียด 
วัตถุประสงค์ 1. เพ่ือสนับสนุนให้กลุ่มที่ผู้ที่ได้รับความเดือดร้อนเร่งด่วน/เฉพาะหน้าจากกรณีภัยพิบัติ

เพลิงไหม้ ไล่รื้อ หรือต้องรื้อย้ายชุมชนเพ่ือสร้างชุมชนใหม่ ได้รับการดูแลและได้รับ
โอกาสในการพัฒนา มีที่อยู่อาศัยชั่วคราวระหว่างรอการปลูกสร้างที่พักอาศัยถาวร  
2. เพ่ือให้เกิดความร่วมมือในการจัดท าแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยร่วมกันระหว่าง
ชุมชนและท้องถิ่นในระดับเมือง/จังหวัด โดยชุมชนและท้องถิ่นเป็นแกนหลักในการ
พัฒนา 

กลุ่มเป้าหมาย ชุมชนที่ประสบภัยพิบัติ ที่ส่งผลให้บ้านเรือนเสียหาย ไฟไหม้ ไล่รื้อ หรือชุมชนที่จ าเป็น 
ต้องรื้อย้ายเพื่อสร้างชุมชนใหม่ ทั่วประเทศ   

เกณฑ์การพิจารณา 1. ชุมชนที่ประสบภัยพิบัติ ที่ส่งผลให้บ้านเรือนเสียหาย ไฟไหม้ ไล่รื้อหรือชุมชนที่จ า 
เป็นต้องรื้อย้ายเพื่อสร้างชุมชนใหม่ 
2. มีแผนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัย กติกาการอยู่ร่วมกัน รวมถึงการบริหารจัดการ
บ้านพักชั่วคราว     
3. เป็นการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราว หรือเป็นค่าเช่าบ้านส าหรับการรอการปลูกสร้าง
ที่อยู่อาศัยถาวร โดยมีหลักฐานการด าเนินการ เช่น ใบเสร็จค่าเช่าบ้าน    
     ทั้งนี้ ไม่สามารถน าไปใช้ช่วยเหลือเชิง สงเคราะห์ให้กับผู้ประสบภัยในลักษณะเป็น
รายเดี่ยว   

งบประมาณ  สนับสนุนการสร้างบ้านพักชั่วคราว หรือค่าเช่าบ้าน ตามแผนการใช้จ่ายจริง ครัวเรือน
ละไม่เกิน 18,000 บาท (เป็นการใช้งบประมาณเพ่ือการปลูกสร้างบ้านชั่วคราว ที่ใช้
ระบบชุมชนร่วมกัน ระหว่างการรอการ ปลูกสร้างบ้านพักถาวร โดยชุมชนจะใช้พ้ืนที่
กลางร่วมกัน เช่น พ้ืนที่ซักล้าง ระบบห้องน้ ารวม หรือเป็นการใช้งบประมาณเพ่ือเป็นค่า
เช่าบ้านในระหว่างรอการปลูกสร้างบ้าน)  
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2.4.2.2 ขั้นตอนการด าเนินโครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวระหว่างรอการปลูกสร้างที่พักอาศัยถาวร
เพื่อรองรับการช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่รื้อ 

 
 
2.4.3 โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตคนไร้บ้าน  
2.4.3.1 หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือกกลุ่มเป้าหมาย การคัดเลือกบุคคลเข้ามาอยู่ในศูนย์ฟ้ืนฟูคนไร้บ้าน มี
กระบวนการเริ่มต้นโดยใช้การสื่อสารกับกลุ่มเป้าหมายคนไร้บ้านที่อยู่ในที่สาธารณะโดยตรง โดยแบ่งทีม ออก
เดินพบปะคนไร้บ้าน เพ่ือสร้างความเข้าใจ สร้างความสัมพันธ์กับคนไร้บ้าน เป็นการสื่อสารข้อมูล ให้คนไร้บ้าน
ได้รับรู้ถึงช่องทาง โอกาส มาตรการ และนโยบายในการเข้าถึงการแก้ปัญหา และชักชวนให้คนไร้บ้านข้ามาอยู่
ในศูนย์พัก เพ่ือเข้าสู่กระบวนการในการพัฒนาคุณภาพชีวิต  โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้  

1. ต้องเป็นผู้ที่พักอาศัยในที่สาธารณะ โดยมีเจตนา และพฤติกรรมการอยู่อาศัยในพ้ืนที่สาธารณะอย่าง
ชัดเจน 

2. คนไร้บ้านที่มีปัญหาฉุกเฉิน เร่งด้วย และเสี่ยงถ้าจะใช้ชีวิตอยู่ภายนอก เช่น ผู้หญิงท้อง หรือก าลังเลี้ยง
เด็กอ่อน  หรือเด็กผู้หญิงที่อยู่ในภาวะเสี่ยง 

3. เป็นคนไร้บ้านตาม ข้อ 1 ที่ผ่านกระบวนการสร้างความเข้าใจถึงช่องทาง โอกาส มาตรการ และ
นโยบายรัฐในการเขา้ถึงการแก้ปัญหา  และมีความตั้งใจในการแก้ไขปัญหาตนเอง 

4. เป็นบุคคลที่ยอมรับหลักเกณฑ์ และระเบียบการอยู่อาศัยในศูนย์พักคนไร้บ้าน เพราะต้องใช้ชีวิต
ร่วมกับคนไร้บ้านอื่นๆ ได้ 

5. เป็นบุคคลที่มีอาชีพ  และรายได้พอหาเลี้ยงตัวเองได้ในระดับหนึ่ง แต่ไม่ต้องเป็นอาชีพที่มั่นคงหรือมี
รายได้มากองเป็นบุคคลที่พร้อมร่วมกิจกรรมการพัฒนาคุณภาพชีวิตด้านต่าง ๆ เพ่ือฟ้ืนฟู และพัฒนาศักยภาพ
ให้คนไร้บ้านพร้อมจะมีบ้านเป็นของตัวเอง หรือออกไปใช้ชีวิตอยู่ในสังคมได้อย่างมีศักดิ์ศรี    
2.4.3.2 หลักเกณฑ์ กรณีจะให้คนไร้บ้านออกจากศูนย์คนไร้บ้าน เมื่อได้รับการช่วยเหลือตามสมควรแล้ว 

1. เป็นคนไร้บ้านที่ผ่านกระบวนการฟ้ืนฟู และพัฒนาคุณภาพชีวิต จะมีทักษะในการด าเนินชีวิต อยู่ใน
สังคมข้างนอก ซึ่งส่วนใหญ่อาศัยอยู่ในศูนย์อย่างน้อย 3-5 ปี  

2. เป็นบุคคลที่ได้รับการเอื้ออ านวยการให้มีบัตรประชาชน เพ่ือให้เข้าถึงสิทธิด้านต่างๆ  ระบบสวัสดิการ  

อง
ค์ก

รผ
ู้เส

นอ
โค

รง
กา

ร -จัดท ารายละเอียดแผนการ
แก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัย /
ความจ าเป็น/ระบบบริหาร
จัดการ/กติกาของการใช้
บ้านชั่วคราว 

ส า
นัก

งา
นภ

าค
 

-จัดท าบันทึ กความเห็ น  
เสนอผู้ อ านวยการผ่ าน 
ส านักบ้านมั่นคง 

-บันทึกฐานข้อมูลใน
ระบบปฏิบัติการบ้านมั่นคง 
BMOS  

-จัดท าหนังสือแจ้งผลการ
อนุมัติ/แบบแสดงผลการ
อนุมัติ/การเบิกจ่าย
งบประมาณ 

ส า
นัก

บ้า
นมั่

นค
ง -จั ดท าความ เห็ นพร้ อม 

เสนอผู้ช่วยผู้อ านวยการที่
ก ากับดูแลพิจารณา  เสนอ
ผู้อ านวยการเพ่ือพิจารณา
อนุมัติ  

-แจ้งผลการอนุมัติให้ส านัก 
งานภาคทราบและด าเนิน 
การต่อไป  

-รายงานผลการพิจารณา
อนุมัติให้คณะอนุกรรมการ
บ้านมั่นคงและที่ดินทราบ 

1 2 3 
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3. พิจารณาความพร้อมด้านอาชีพ  มีรายได้พอเลี้ยงตนเองได้ 
4. พิจารณาจากความพร้อมในการเตรียมการในการมีบ้าน  เช่น มีการออมทรัพย์เพื่อที่อยู่อาศัย เป็นต้น 

2.4.3.3 แผนการด าเนินงานที่สามารถป้องกันไม่ให้คนไร้บ้านมีจ านวนเพิ่มขึ้น การแก้ปัญหาคนไร้บ้านเป็น
การแก้ปัญหาปลายทาง การจัดให้มีศูนย์พักคนไร้บ้านเป็นการท าให้คนไร้บ้าน ไม่กลับไปเป็นคนไร้บ้านอีก เป็น
การลดจ านวนคนไร้บ้านลง แต่การป้องกันไม่ให้มีจ านวนคนไร้บ้านเพ่ิมขึ้น ต้องเป็นการแก้ปัญหาในระดับ
โครงสร้างสังคม  ซึ่งต้องมีหลายหน่วยงาน หลายกระทรวง และทุกภาคส่วนร่วมกัน เพราะปัญหาคนไร้บ้าน
เชื่อมโยงกับปัญหาความเหลื่อมล้ าทางสังคม  ไม่ใช่ความบกพร่องส่วนบุคคล ซึ่งรัฐบาลให้ความส าคัญและ
ด าเนินมาตรการ และนโยบายในการลดความเหลื่อมล้ าทางสังคมลงอยู่แล้ว ดังนั้น จึงเสนอแผนการด าเนินการ
ลดปริมาณคนไร้บ้านลง  

1. การจัดให้มีศูนย์พักคนไร้บ้าน และมีกระบวนการในการน าคนไร้บ้านเข้าสู่ศูนย์พัก เป็น อีกมาตรการ
หนึ่งที่ลดปริมาณคนไร้บ้านที่นอนตามที่สาธารณะลง ได้อย่างทันที 

2. สนับสนุนการฟื้นฟู และพัฒนาคุณภาพชีวิตคนไร้บ้านเมื่อเข้ามาอยู่อาศัยในศูนย์พัก ในทุกมิติ  ทั้งด้าน
การเข้าถึงสิทธิ สวัสดิการ ด้านอาชีพ รายได้ ด้านการศึกษา และทักษะการใช้ชีวิต เป็นต้น 

3. กรณีคนไร้บ้านที่ต้องการออกไปมีบ้านของตนเอง มีกระบวนการในการสนับสนุนให้มีความพร้อมจะมี
บ้าน เช่น การออมทรัพย์เพื่อที่อยู่อาศัย การสนับสนุนการพัฒนาในชุมชนใหม่ ตามเงื่อนไขโครงการบ้านมั่นคง 
ของสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (พอช.) และการหนุนทางนโยบายของรัฐบาลเพ่ือให้คนไร้บ้านสามารถเข้าถึงที่
อยู่อาศัยได ้

4. ในระดับนโยบายควรมีกฎหมายหรือมาตรการทางสังคมที่จะใช้เป็นกลไกในการรองรับ และแก้ไข
ปัญหาให้แก่คนไร้บ้านโดยตรงและเป็นการเฉพาะ โดยเฉพาะการจัดการที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมให้แก่คนไร้บ้าน  
การเข้าถึงระบบสวัสดิการ สุขภาพของกลุ่มคนไร้บ้าน  
2.4.3.4 แนวทางการสร้างที่อยู่อาศัยให้คนไร้บ้าน เพื่อสร้างเป็นชุมชนแห่งใหม่ 

1. สมาชิกลุ่มคนไร้บ้านที่เข้าสู่กระบวนการสร้างชุมชน ต้องมีการออมทรัพย์เพื่อที่อยู่อาศัย  
2. พัฒนาองค์กรที่จะด าเนินการในรูปแบบสหกรณ์คนไร้บ้าน หรือนิติบุคคลที่เหมาะสมกับกลุ่มคนไร้บ้าน 

เพ่ือเป็นกลไกในการบริหารจัดการโครงการ บนความร่วมมือของหน่วยงานรัฐส่วนกลาง และรัฐท้องถิ่น   
3. กระบวนการการออกแบบชุมชน ที่สอดคล้องกับคนไร้บ้านแต่ละกลุ่มที่มีอัตลักษณ์ต่างกัน  เพ่ือให้

เหมาะสมกับการอยู่อาศัย ที่ค านึงถึงคุณภาพชีวิตคนในด้านต่าง ๆ เช่น การจัดการพ้ืนที่การอยู่อาศัย ลักษณะ
บ้าน และสภาพแวดล้อม ที่เหมาะกับคนทุกกลุ่มที่มีลักษณะต่างกัน เช่น เด็ก-เยาวชน ผู้หญิง ผู้สูงอายุ ผู้พิการ 
ผู้ป่วย อาชีพ และการด าเนินชีวิตแบบเดี่ยว และแบบครอบครัว  และมีพ้ืนที่เพ่ือการฟ้ืนฟู พัฒนา และการใช้
ชีวิตร่วมกันในสภาพแวดล้อมที่เหมาะสม 

4. จัดระบบทีมท างานของเครือข่าย โดยเครือข่ายจัดให้มีทีมบริหารจัดการโครงการ  ประกอบด้วย ที ม
บัญชี–การเงิน  ทีมก่อสร้าง และทีมตรวจสอบการด าเนินงาน  โดยมีหน่วยงานภาคีเครือข่าย หนุนเสริม ให้
ค าปรึกษาในการด าเนินงาน 

5. กระบวนการพิจารณา กลั่นกรองโครงการ  ใช้กลไกที่ พอช.มีอยู่ในการพิจารณาความเหมาะสมของ
โครงการทั้งในด้านรูปแบบ  การบริหารจัดการ  งบประมาณในการด าเนินการ    

6. กระบวนการสร้างที่อยู่อาศัยตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคง  คือ  สมาชิกกลุ่มคนไร้บ้าน มีส่วนร่วม
ในการสร้างที่อยู่อาศัย ตั้งแต่ขั้นตอนการเลือกผู้รับจ้าง การตรวจงวดงาน รวมถึงการก่อสร้างในบางเนื้องานที่
กลุ่มคนไร้บ้านสามารถด าเนินการได้เอง   โดย พอช. สนับสนุนบุคคลากรด้านวิชาชีพ เช่น สถาปนิก และ
วิศวกร ในการด าเนินงาน เพ่ือให้การก่อสร้างเป็นไปตามมาตฐานการก่อสร้าง  

7. การประสานความร่วมกับภาคเอกชนในการสนับสนุนวัสดุก่อสร้างราคาประหยัด เช่น บริษัท SCG 
เป็นต้น 
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ส่วนที่ 3 มาตรฐานและขั้นตอนการบริหารโครงการ 
 
จากการบริหารโครงการที่ผ่านมา สถาบันฯ ได้มีการศึกษาและทบทวนกระบวนการ การบริหาร

โครงการในทุกขั้นตอน เพ่ือยกระดับการด าเนินงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน และเป็นการประกันคุณภาพการ
ด าเนินงานขององค์กรในการสนับสนุนองค์กรชุมชนและภาคีพัฒนาที่ได้รับการสนับสนุนโครงการและ
งบประมาณจากสถาบันฯ จึงได้มีการพัฒนามาตรฐานการบริหารโครงการ  
 
3.1  ความหมายและวัตถุประสงค์การจัดท ามาตรฐานการบริหารโครงการ 

มาตรฐานการบริหารโครงการ หมายถึง การที่องค์กรจัดให้มีกระบวนการในการบริหารโครงการที่เป็น
มาตรฐานเดียวกันทั้งองค์กร โดยมีการตกลงให้มีวิธีการ (Methodology) ขั้นตอน (Procedure)  
แบบฟอร์ม (Form) รูปแบบ (Template) ที่เข้าใจและปฏิบัติตรงกัน โดยมีการก ากับให้มีการด าเนินงาน
อย่างสม่ าเสมอ ทั้งโดยส านักงานภาค และส านักส่วนกลางที่ได้รับมอบหมายและรับผิดชอบการด าเนินงาน ซึ่ง
มีวัตถุประสงค์ท่ีส าคัญในการพัฒนามาตรฐานการบริหารโครงการดังนี้ 

1. เพ่ือยกระดับและเพ่ิมประสิทธิภาพกระบวนการบริหารโครงการและสร้างความเชื่อมั่นแก่องค์กร
ชุมชน 

2. เพ่ือพัฒนาเครื่องมือ/คู่มือในการวัดประสิทธิผล  ประสิทธิภาพและการประเมินผลโครงการให้บรรลุ
ตามเป้าหมาย 

3. เพ่ือสร้างทางวัฒนธรรมการท างานท่ีดีในการท างานอย่างเป็นระบบ  
4. ดังนั้น  ในการพัฒนามาตรฐานการบริหารโครงการจึงมีเป้าหมายส าคัญคือ คุณภาพของโครงการ  

ข้อมูล  ผู้ปฏิบัติงาน  และการให้บริการแก่กลุ่มเป้าหมาย 
 
3.2  กระบวนการบริหารโครงการ 

 
 

 
 
 
 

พัฒนา
โครงการ 

กลั่นกรอง/
อนุมัติ 

เบิกจ่าย
งบประมาณ 

ด าเนินงาน
ติดตาม 

ประเมิน/  
ปิดโครงการ 

การวิเคราะห์เชิงพื้นที ่
โดยกระบวนการมีส่วนร่วมและการยอมรับ

ร่วมกันของขบวน/กลไกในพ้ืนที่ 

โครงการที่อนุมัติ 
มีความสอดคล้องกับ

ปัญหา 
ความต้องการและ

บริบทของพื้นที่ตาม
แนวทาง หลักเกณฑ ์
การสนับสนุน และ
บันทึกรายละเอียด
ข้อมูลครบถ้วน 

ปฏิบตัิตามหลักเกณฑ์และข้อตกลงได้
ถูกต้อง รวดเรว็ ตรงเวลา 

ด าเนินงานตามแผนงานและเปา้หมายรายงาน
ผลความก้าวหน้าทุกงวดงาน 

เป็นปัจจุบัน 

ประเมินผลด าเนินงาน 
และการบริหารรายงาน

สรุปผล 
ทุกโครงการ 

และปดิงบประมาณ 
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3.2.1 กระบวนการพัฒนาโครงการ  หมายถึง ขบวนองค์กรชุมชนทั้งระดับเมือง จังหวัด ร่วมกับหน่วยงาน
ท้องถิ่นและหน่วยงานภาคีพัฒนาในพ้ืนที่  ร่วมกันวิเคราะห์พ้ืนที่ ก าหนดทิศทาง และจัดท าแผนพัฒนาเมือง
ทุกมิติ เช่น ส ารวจข้อมูลผู้เดือดร้อน โดยการมีส่วนร่วมของคนในเมือง มีการรับรองสิทธิ รับรองสิทธิผู้
เดือดร้อนภายในท้องถิ่นและเมือง  จัดท าแผนการขับเคลื่อนปัญหาด้านต่าง ๆ ในโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย 
เช่นด้านสิ่งแวดล้อม สาธารณูปโภคและสาธารณูปการ ด้านเศรษฐกิจ และด้านสังคม เกิดแผนการพัฒนา  
เชื่อมโยงแผนพัฒนาชุมชนกับท้องถิ่น ก าหนดเป้าหมายทั้งเชิงประมาณและคุณภาพที่ต้องการให้บรรลุ โดย
เห็นชอบโครงการ แผนงาน กิจกรรมและงบประมาณร่วมกัน  เสนอโครงการและงบประมาณผ่านกลไกการ
พิจารณากลั่นกรองที่เก่ียวข้อง  รวมถึงขอการสนับสนุนจากหน่วยงานภาครัฐ  
 
3.3 กระบวนการพัฒนาโครงการ 

กระบวนการพัฒนาโครงการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
ผลลัพธ์ 
 ข้อมูลครัวเรือนที่เดือดร้อนที่ได้รับการแก้ไขปัญหามีความชัดเจน 
 ที่ดินที่ใช้ในการด าเนินโครงการ  ได้รับการยินยอมให้ใช้,ได้สิทธิการเช่า  หรือจัดซื้อเรียบร้อยแล้ว 
 แผนการพัฒนาระบบสาธารณูปโภคและสาธารณูปการ 
 โครงการที่เสนอ 

มาตรฐานส าคัญ 
 มีการพิจารณาและเห็นชอบร่วมกันของขบวนและกลไกในพื้นที่ 

การปฏิบัติ 
 เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : ข้อมูลพ้ืนฐานพ้ืนที่  การส ารวจข้อมูลครัวเรือน/ชุมชน  ผังชุมชน  แผนการ

ปรับปรุงพัฒนาชุมชน  หน่วยงาน/กลไกที่เก่ียวข้อง  รายงานการประชุม/มติที่ประชุม 

ปฏิบัติการระดับเมือง คณะกรรมการเมือง 

 

 

1 
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 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโครงการสารสนเทศ : ชื่อผู้เสนอโครงการ, ภาค,ประเภทโครงการ,วันที่
เริ่มต้น-สิ้นสุดโครงการ,วัตถุประสงค์ของโครงการ,ข้อมูลองค์กรชุมชน,ข้อมูลงบประมาณโครงการ 
o บันทึกข้อมูลที่ดินใหม่ ได้แก่ที่ตั้งของชุมชน,ขนาดพ้ืนที่,จ านวนครัวเรือนที่เข้าร่วมโครงการ ,

รูปแบบการปรับปรุงชุมชน,ประเภทที่ดิน,ประเภทเจ้าของที่ดิน,จ านวนแปลง,ประเภทสิทธิ
การครอบครอง,สิทธิครอบครอง,จ านวนชุมชน,ราคาซื้อ(กรณีซื้อที่),ค่าเช่า/ตรว/เดือน,ระยะ
สัญญาเช่า(ปี),ศูนย์เด็กเล็ก,ศูนย์ชุมชน,ร้านค้าสวัสดิการ,จ านวนบ้านกลาง,คณะท างานร่วม
ระหว่างชุมชนท้องถิ่นและภาคี  

o บันทึกข้อมูลชุมชนและท่ีดินเดิม  ได้แก่ จ านวนครัวเรือนรวม,จ านวนเงินออมทรัพย์,จ านวน
ครัวเรือนที่เดือดร้อน จ านวนครัวเรือนที่เข้าร่วมโครงการ,รายละเอียดที่ดินเดิม,ที่ตั้งชุมชน
เดิม,ประเภทที่ดินเดิม,สิทธิการครอบครองเดิม,สัญญาเช่าเดิมต่อปี,ขนาดพ้ืนที่,ประเภท
เจ้าของทีด่ิน,ประเภทปัญหาชุมชน,ค่าเช่า,รายละเอียดปัญหาครัวเรือน  

o ข้อมูลบ้าน ได้แก่ บ้านเดี่ยว บ้าน 2-2 ชั้นครึ่ง บ้านแถว บ้านแฝด อาคารชุด   
o บันทึกแผนรวมของโครงการและงบประมาณ 

ระยะเวลา 
 รวมทั้งสิ้น 3 เดือน 

 
3.4 กระบวนการเสนอและพิจารณากลั่นกรองโครงการ  หมายถึงขบวนองค์กรชุมชนหรือเครือข่ายน า
โครงการที่ผ่านการพิจารณาสิทธิ์จากชุมชน/เมือง  เสนอโครงการต่อคณะท างานพิจารณากลั่นกรองโครงการ
ระดับภาคมีมติเห็นชอบ แล้วเสนอคณะท างานพัฒนาโครงการ (ทีมท างานกลาง) เพ่ือกลั่นกรองเนื้อหา
โครงการให้ความเห็นก่อนเสนอต่อคณะอนุกรรมการบ้านมั่นคง ซึ่งเป็นกลไกที่ได้รับการแต่งตั้งจากสถาบันฯ  
คณะอนุกรรมการบ้านมั่นคงฯ มีอ านาจหน้าที่ในการสนับสนุนขับเคลื่อนงานพัฒนาและบริหารโครงการ  
ผลลัพธ์และตัวชี้วัดตามแนวทางและหลักเกณฑ์ที่ก าหนด  ตลอดจนสนับสนุนการพัฒนาขององค์กรชุมชน
เครือข่ายองค์กรชุมชน และภาคี   
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กระบวนการพิจารณากลั่นกรองโครงการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

ผลลัพธ์ 
 กลุ่มออมทรัพย์, ชุมชน, สหกรณ์ที่ผ่านคณะอนุกรรมการภาคพิจารณาเห็นชอบแล้ว 

มาตรฐานส าคัญ 
 ผ่านกระบวนการพัฒนาและกลั่นกรองจากกลไกท่ีเกี่ยวข้อง 
 โครงการที่พิจารณาเห็นชอบ เป็นโครงการที่อยู่ในกลุ่มเป้าหมาย “โครงการบ้านม่ันคง” ซึ่งเข้าเกณฑ์

และกระบวนการพิจารณาสิทธิ์ในการเข้าร่วมโครงการบ้านมั่นคง 
การปฏิบัติ 
 เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : แบบเสนอโครงการต้นฉบับ พร้อมลงลายมือชื่อผู้รับผิดชอบ ผู้ประสานงาน

โครงการพร้อมเบอร์โทรศัพท์  รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการภาค 

คณะท างานบ้านมั่นคงและการ
จัดการที่ดินภาค  

คณะท างานพัฒนาโครงการ 

 

คณะอนุกรรม 

การบ้านมั่นคงและการจัดการ
ที่ดิน  

-พิจารณาเห็นชอบโครงการที่ผ่านการเห็นชอบ
กรณีวงเงินเกิน 20 ล้านบาท 

 
-ประชุมคณะอนุกรรมการบา้นมั่นคงพิจาณา
โครงการและงบประมาณ 
 

-สรุปผลการประชุมคณะอนุกรรมการ      
ภายใน 7 วัน  จัดท ารายงานการประชมุผลการ
พิจาณา (มติ/ความเห็น/เง่ือนไข/งบอนุมัติ) 

 

-จัดท าบันทกึมติ/ความเห็น/เง่ือนไข/
งบประมาณอนุมัติ 
-จัดท าบันทกึขออนุมัตโิครงการและงบประมาณ
ที่ผ่านความเห็นชอบเสนอผู้อ านวยการพิจารณา
อนุมัติ 

 

-   จัดสง่ส านักงานภาค  

2 3 4 

 

5 

พิจารณาเห็นชอบโครงการที่ผ่าน
การเห็นชอบกรณีวงเงินไม่เกิน 20 
ล้านบาท 

สรุปแบบย่อเสนอ
พิจาณาโครงการ 

รายงานการประชุม 
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 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโครงการสารสนเทศ : ข้อมูลโครงการและองค์กรผู้เสนอโครงการ (พร้อม
แนบไฟล์รายละเอียดโครงการ)  มติ/ความเห็น/เงื่อนไขของกลไกที่เกี่ยวข้องในการพิจารณาโครงการ  
ข้อมูลรับรองสถานภาพองค์กรชุมชน  ข้อมูลพื้นที่งานพัฒนา 

ระยะเวลา  รวมทั้งสิ้น 24 วันท าการ นับจากวันที่คณะอนุกรรมการภาคเห็นชอบโครงการและงบประมาณ
จนกระท่ังออกแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการแล้วเสร็จ  
 
3.5 กระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณ หมายถึงการน าโครงการที่ได้รับการอนุมัติแล้ว ด าเนินการเบิกจ่าย
งบประมาณ เพ่ือด าเนินงานตามแผน กิจกรรมและระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในโครงการที่ได้รับอนุมัติ โดยปฏิบัติ
ตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และระเบียบการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการของสถาบันฯ 

 

กระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

แบบแสดงผล 
การอนุมัติโครงการ

ต้นฉบับ 
 

กลไก/คณะท างาน/กองเลขาฯ 
จัดเวทีช้ีแจง ท าความเข้าใจหลักเกณฑ์
กระบวนการและรายละเอียดเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่าย บันทึกความ

ร่วมมือ 
 

5 
5 วัน 

ภายใน 1 เดือน 

องค์กรผู้เสนอโครงการ 
• จัดท าจดหมายขอเบิกเงิน พร้อม

รายละเอียดเอกสารประกอบ 
การเบิกจ่าย 

• ลงนามบันทึกความร่วมมือ 
 

กองเลขาบ้านมั่นคง 
ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของ

เอกสารเบิกจ่าย 
 เอกสารเบิกจ่าย 

งวดแรก/งวดต่อไป 

3 
วัน

 

• ตรวจทานความถูกต้องข้อมูลเอกสาร
เบิกจ่ายและข้อมูลที่บันทึกในระบบ
สารสนเทศ/ยืนยันการเบิกจ่าย 

• ผู้มีอ านาจอนุมตัิเบิกจ่ายและลงนามสั่ง
จ่าย 

 
3 วัน 

โอนเงินและบันทึกการจ่าย 
ในระบบสารสนเทศ 

8 

BMOS 

BMOS/E 

9 

ส านักงานภาค
แจ้งผล 

การโอนเงิน 
 

หลักฐานการ
จ่ายเงิน 

รายงานสถานะ
เบิกจ่าย 

3 วัน 

ส่งคืนเอกสาร 

ส านักงานภาค 
• ลงทะเบียนรบัเอกสาร 
• ออกเลขท่ีบันทึกความร่วมมือ(MOU) 
• ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของ

เอกสารและมติ/เง่ือนไขท่ีเกี่ยวข้อง 
• บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศพร้อม

แนบไฟล์ข้อมลูเอกสาร 
 

ขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 
 

3 วัน 

3 วัน 

7 

6 องค์กรผู้เสนอ 
โครงการ 

BMOS 

BMOS 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 
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ผลลัพธ์ 
 โครงการเบิกจ่ายงบประมาณตามแผนงานและระยะเวลาด าเนินงาน 

มาตรฐานส าคัญ 
 เอกสารประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณมีความถูกต้อง ครบถ้วนตามหลักเกณฑ์และระเบียบ 
 มีแผนการพัฒนาระบบสาธารณูปโภคภายในชุมชนที่ชัดเจน และสอดคล้องกับการแก้ไขปัญหาด้านที่

อยู่อาศัย โดยแบ่งงวดงานตามความส าคัญของงานก่อน-หลัง ให้สอดคล้องกับกิจกรรมที่ด าเนินการ 
 มีการบันทึกข้อมูลรายละเอียดการเบิกจ่ายงบประมาณที่ครบถ้วน  สมบูรณ์ในระบบสารสนเทศ 

(รวมถึงการแนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
 มีระบบการจัดเก็บเอกสารที่ส านักงานภาค กองเลขาฯ/ขบวนองค์กรชุมชน/เมือง/จังหวัด รวมถึง

องค์กรผู้เสนอโครงการ เพ่ือการติดตาม ตรวจสอบและประเมินผล 
การปฏิบัติ 
 เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : หนังสือขอเบิกจ่ายงบประมาณจากชุมชน,ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารซึ่งเปิด

ในนามกลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/สหกรณ์พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง, บันทึกความร่วมมือคู่ฉบับ,
แผนการพัฒนาปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมและแผนรายงวดของชุมชน , แบบสรุปความคิดเห็น
ประกอบการเบิกจ่าย(กรณีมีข้อคิดเห็นจากคณะอนุกรรมการ), แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการ 
(ส่งรายงานมาที่พอชทุก 3 เดือน), สัญญาจ้าง, กรณีจ้างผู้รับเหมาด าเนินงาน,ใบประเมินราคา, แบบ
ก่อสร้าง, ผังชุมชน, ใบประเมินราคาไฟฟ้า,ประปา 

 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโครงการสารสนเทศ : รายละเอียดการเบิกจ่ายงบประมาณตามแผนงาน
และกิจกรรมที่ด าเนินงานพัฒนา,เลขที่บัญชี,ชื่อบัญชีธนาคาร,สาขา,เลขที่บันทึกความร่วมมือ (MOU) 
และแนบเอกสารประกอบการเบิกจ่ายในแต่ละงวดที่ด าเนินการเบิกจ่าย 

 รายงานที่ต้องท า : รายงานสถานะการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ รายเดือน,หนังสือแจ้งเตือนการ
เบิกจ่ายงวดต่อไปหรือสิ้นสุดระยะเวลาด าเนินงานตามแผนงาน/โครงการ 

ระยะเวลา 
 รวมทั้งสิ้น 20 วันท าการ นับจากวันที่ลงรับเอกสารขอเบิกจ่ายงบประมาณจนกระทั่งเบิกจ่าย

งบประมาณแล้วเสร็จในงวดนั้น ๆ 
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3.6 กระบวนการด าเนินโครงการระดับชุมชน หมายถึง องค์กรผู้เสนอโครงการได้รับการอนุมัติงบประมาณ 
ด าเนินงานตามแผนงาน กิจกรรมและเป้าหมายภายในระยะเวลาที่ก าหนดในโครงการ  โดยมีการติดตามและ
รายงานผลความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการตามงวดงาน  และมีคณะกรรมการตรวจรับโครงการ  เป็ น
กลไกในการก ากับและติดตามผล 

ขั้นตอนการด าเนินการระดับชุมชน 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
องค์กรผู้เสนอโครงการด าเนินงานตามแผนงาน 
กระบวนการก่อสร้าง  มีข้ันตอนดังนี้ 

1. ขั้นตอนเตรียมการก่อสร้าง ได้แก่ จัดล าดับความส าคัญก่อน-หลังการก่อสร้าง, จัดท าส ารวจราคาวัสดุ, 
สรุปแผนงานทั้งหมดพร้อมราคาค่าก่อสร้าง, เลือกรูปแบบการด าเนินการก่อสร้างโดยช่างชุมชน หรือจ้าง
ผู้รับเหมา, จัดท าสัญญาจ้าง,ขออนุญาตก่อสร้าง 

2. การบริหารงานก่อสร้าง วางแผนการก่อสร้างโดยก าหนดระยะเวลา แบ่งงวดงาน  แบ่งหน้าที่การ
ท างานและแบ่งบทบาทหน้าที่ รวมถึงการจัดท าระบบการเงินและบัญชี และด าเนินก่อสร้างตามแผนงานที่วาง
ไว้ (ควรจดบันทึกการท างาน/ควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุกรณีซื้อวัสดุและด าเนินการเอง) 

3. การตรวจรับงาน โดยคณะท างาน เจ้าของบ้าน และภาคีท้องถิ่นท่ีแต่งตั้งข้ึน 
4. การประกันคุณภาพ ตกลงระยะเวลาให้ชัดเจน และขอบเขตการประกัน 

องค์กรผู้เสนอโครงการ 
ด าเนินการตามแผนงานและจัดท า

รายงานผลการด าเนินงานและการใช้
งบประมาณ (เงินงวด/งวดงาน) 

 

10 

ภายใน 6 เดือน 

ประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการ 
-ตรวจสอบผลการด าเนินงานและการใช้
งบประมาณตามแผนงาน 

-พิจารณาให้ความเห็นการเบิกจ่าย
งบประมาณโครงการงวดต่อไป  ให้
ความเห็น/ข้อเสนอแนะ 

 
องค์กรผู้เสนอโครงการ 

(กรณีมีการเปลี่ยนแปลง) 
-หนังสือปรับแผน/กิจกรรมหรือขยาย
ระยะเวลาด าเนินโครงการ 
-หนังสือขอยกเลิก/คืนงบประมาณ 

 
 BMOS 

จัดท าเอกสารเบิกเงินงวดต่อไป 
 เอกสารเบิกจ่าย

งวดต่อไป 

ประชุมกลไก/คณะท างานจังหวัด/ภาค 
• สรุปความก้าวหน้าและผลการ

ด าเนินงานโครงการด้านการก่อสรา้ง  
ด้านการใช้งบประมาณ  รวมถึง
ปัญหาอุปสรรคในการด าเนินงาน 

• แลกเปลีย่นแนวทางการท างาน  
ความเห็นและข้อเสนอแนะเกี่ยวกบั
การท างานต่อไป 

 

องค์กรผู้เสนอโครงการ 

-จัดท ารายงานความก้าวหน้าการงวดงาน
และการใช้งบประมาณ 

-บันทึกข้อมูลสรุปความก้าวหน้าใน
ระบบสารสนเทศ 

 

กระบวนการเบิกจ่าย
งบประมาณโครงการ 

 

BMOS 

กระบวนการติดตามผลโครงการ 

เบิกจ่ายงบประมาณแล้ว 

รายงานการประชุม 

เอกสารรายงาน 

ส านักงานภาคลงรับเรื่อง 
 

เสนอผูม้ีอ านาจอนุมัต ิ
 

แจ้งผลการอนุมัตสิ าเนาแจ้ง
เลขาโครงการ ส านัก

การเงิน 
 

บันทึกการอนุมัติ
เปลี่ยนแปลงในระบบ

สารสนเทศ พร้อมแนบไฟล ์
 

BMOS 

เอกสารการ
เปลี่ยนแปลง หนังสือแจ้งปิดโครงการ เมื่อด าเนนิการแล้ว

เสร็จ หรือสิ้นสุดโครงการโดยสาเหตุใดๆ 
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5. การจัดท ารายงานความก้าวหน้าและรายงานผลการด าเนินงานโครงการ  
5.1) องค์กรผู้เสนอโครงการ จัดท ารายงานความคืบหน้าผลการด าเนินงานตามแผนงานทุกงวด 

เสนอในเวทีระดับชุมชน/เมือง/จังหวัด และคณะกรรมการตรวจรับเข้าร่วม เพ่ือติดตามงานก่อสร้าง 
แลกเปลี่ยนวิธีการท างาน ให้ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการท างานต่อไป รวมทั้งเป็นการตรวจรับ
โครงการเพื่อเบิกงวดต่อไป 

5.2) องค์กรผู้เสนอโครงการที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณทุกโครงการ จัดท ารายงานผลการ
ด าเนินงานโครงการ  รวมทั้งผลการพัฒนา/การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในโครงการ  ที่ได้มากกว่าค าว่าบ้าน ด้าน
สิ่งแวดล้อม  ด้านอาชีพ  ด้านที่อยู่อาศัยที่ดีขึ้น ฯลฯ  (ภาพก่อนด าเนินโครงการ และหลังด าเนินโครงการ ภาพ
กิจกรรม)  รายงานการใช้งบประมาณเป็นต้น 
ผลลัพธ์ 
 รายงานความก้าวหน้าตามงวดงาน  และมติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ 

มาตรฐานส าคัญ 
 มีรายงานความก้าวหน้าโครงการตามงวดงานและรายงานการใช้งบประมาณ 
 มีการบันทึกข้อมูลรายงานความก้าวหน้าโครงการตามงวดงานและการใช้งบประมาณในระบบ

สารสนเทศ (รวมถึงการแนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
 มีรายงานการประชุมและมติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ 

การปฏิบัติ 
 เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : รายงานความก้าวหน้าตามงวดงานและการใช้งบประมาณ  รายงานการ

ประชุมและมติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ  
 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโปรแกรมสารสนเทศ : บันทึกข้อมูลสรุปความก้าวหน้าตามงวดงานและ

การใช้งบประมาณตามงวดงาน ก่อนเบิกจ่ายงวดถัดไป (แนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
 รายงานที่ต้องจัดท า : รายงานความก้าวหน้าของโครงการ เช่น  สถานะสิทธิการใช้ที่ดิน สถานะระบบ

สาธารณูปโภค  งานที่ท าไปแล้ว ระบบก่อสร้าง ปัญหาในการด าเนินงาน สถานะการสร้างบ้าน  
สถานะเงินออม งบประมาณโครงการที่เบิกจ่ายไปแล้ว เป็นต้น 

ระยะเวลา 
 มีการแจ้งเตือน/เร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณเพ่ือด าเนินงานในงวดแรกนับจากวันที่ได้รับการอนุมัติ

ภายใน 30 วัน (เดือนที่ 6 นับจากวันที่ได้รับการอนุมัติ) 
 ส่งรายงานเบิกจ่ายงวดต่อไปหรือปรับแผนงาน/เปลี่ยนแปลงระยะเวลาภายใน 30 วัน นับจากวัน

สิ้นสุดระยะเวลาการด าเนินงานตามงวดงานที่ระบุไว้ 
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ระบบธรรมภิบาลในการบริหารโครงการ พัฒนาและสร้างระบบการรับรู้และการสื่อสารโครงการที่ได้รับการ
สนับสนุนงบประมาณให้เป็นที่รับรู้ร่วมกันในพ้ืนที่และสาธารณะ เพ่ือการเปิดเผยโปร่งใส โดยมีช่องทางในการ
สื่อสารประชาสัมพันธ์ 3 ช่องทางดังนี้ 

ตัวอย่างการปิดประกาศโครงการที่ได้รับการอนุมัติ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 
ตัวอย่างการปิดประกาศโครงการที่ได้รับการอนุมัติ 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
การปิดโครงการและการดูแลชุมชนหลังการก่อสร้าง  หมายถึงโครงการที่ได้รับการอนุมัติและด าเนินงานแล้ว
เสร็จตามเป้าหมาย  แผนงาน และระยะเวลาที่ก าหนด ชุมชนต้องจัดเก็บเอกสารเป็นหมวดหมู่ตามแผนงาน
โครงการเพ่ือสะดวกในการตรวจสอบย้อนหลัง มีระบบภายในชุมชน มีกองทุนชุมชน มีระบบสวัสดิการ ฯลฯ 
และดูแลสิ่งแวดล้อม สิ่งก่อสร้าง พ้ืนที่ส่วนกลางของชุมชน โดยมีการประชุมจัดท ารายงานสรุปผลการ
ด าเนินงานรายงานความก้าวหน้างวดสุดท้ายและการใช้งบประมาณ มีมติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ 
ประชุมสรุปงานของชุมชนและรายงานความคืบหน้าการด าเนินโครงการและเสนอปิดโครงการต่อ พอช. 

ปิดประกาศในพื้นที่   
โครงการทีไ่ด้รับการอนุมัติงบประมาณทุกโครงการมีการตดิป้าย

ประกาศรายชื่อโครงการและงบอนุมัติในพ้ืนท่ีให้เป็นท่ีรับรูร้่วมกัน
อย่างกว้างขวาง 

ส่งเมลร์ายงานผล 

โครงการทีไ่ด้รับการอนุมัติงบประมาณทุกโครงการมีการส่งเมล์
รายงานความคืบหน้าการอนุมตัิและเบิกจา่ยงบประมาณให้กับ

ขบวนองค์กรชุมชน ต าบล จังหวัด รายเดือน/ไตรมาส 

รายงานผลในเว็บไซด ์

โครงการทีไ่ด้รับการอนุมัติงบประมาณทุกโครงการมีการตดิป้าย
ประกาศรายชื่อโครงการและงบอนุมัติในพ้ืนท่ีให้เป็นท่ีรับรูร้่วมกัน

อย่างกว้างขวาง 

1 

2 

3 

กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์......................................อ าเภอ......................จังหวัด..................................... 
ได้รับสนับสนุนโครงการและงบประมาณจาก สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

งบประมาณรวมทั้งสิ้น...........................บาท 

……………................ 
มีระยะเวลาด าเนินการตั้งแต่.................................... ถึง...........................ประกอบด้วย  

(1) สนับสนุนงบสาธารณูปโภค  จ านวน...........ครัวเรือน  งบประมาณ..........บาท 

(2) สนับสนุนงบอุดหนุนพัฒนาที่อยู่อาศัย  จ านวน.............ครวัเรือน  งบประมาณ............บาท 

(3) สนับสนุนงบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน  จ านวน.......................บาท 

(4) สินเชื่อเพ่ือซื้อที่ดินและสร้างบ้าน จ านวน............ครัวเรือน  งบประมาณ.....................บาท 
 

หมายเหตุ  สามารถเพิ่มเติมหมวดงบประมาณได้ตามที่ได้รับการอนุมัติโครงการและเพิ่มเติมรายละเอียดเนื้อหาส าคัญ เช่น 
กิจกรรม กลุ่มเป้าหมาย  รวมถึงรปูภาพหรือแผนภูมติ่าง ๆ  
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3.7 กระบวนการปิดโครงการ 
กระบวนการปิดโครงการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ผลลัพธ์ 
 โครงการแล้วเสร็จตามเป้าหมาย  แผนงาน และระยะเวลาที่ก าหนด 

มาตรฐานส าคัญ 
 มีรายงานความก้าวหน้าโครงการงวดสุดท้ายและรายงานการใช้งบประมาณ 
 มีการบันทึกข้อมูลรายงานความก้าวหน้าโครงการตามงวดงานและการใช้งบประมาณในระบบ

สารสนเทศน์ (รวมถึงการแนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
 มีการปิดโครงการตามเงื่อนไขและระเบียบของสถาบันฯ 

การปฏิบัติ 
 เอกสารที่ต้องจัดเก็บ : รายงานความก้าวหน้างวดสุดท้ายและการใช้งบประมาณ  รายงานการประชุม

และมติคณะกรรมการตรวจรับโครงการ  
 ข้อมูลที่ต้องบันทึกในระบบโปรแกรมสารสนเทศ :  บันทึกข้อมูลสรุปความก้าวหน้าตามงวดงานและ

การใช้งบประมาณตามงวดงาน  (แนบไฟล์เอกสารข้อมูล) 
 รายงานที่ต้องจัดท า : รายงานความก้าวหน้าของโครงการ เช่น  สถานะสิทธิการใช้ที่ดิน สถานะระบบ

สาธารณูปโภค งานที่ท าไปแล้ว ระบบก่อสร้าง ปัญหาในการด าเนินงาน สถานะการสร้างบ้าน  สถานะ
เงินออม สถานะการก่อสร้างบ้าน รายงานสถานะการบริหารโครงการ จ านวนโครงการที่ด าเนินการ
แล้วเสร็จทั้งโครงการ รวมถึง รายงานสถานะการอนุมัติ เบิกจ่าย  

ส านักงานภาค 
ลงรับเรื่อง 

 

ส านักงานภาค 
• ขออนุมัติปิดโครงการโครงการต่อผู้อ านวยการ 
• ส าเนาการอนุมัตโิครงการแจ้งฝ่ายเลขานุการ

โครงการ/ส านักการเงินฯ/ส่วนท่ีเกี่ยวข้องรับทราบ 

10 วัน 

หนังสือแจ้งปิด
โครงการ : 

จากองค์กรผู้เสนอ
โครงการ 

 

เสนอในการประชุม
คณะอนุกรรมการภาค 

 

รายงานการประชุม/
มติ ความเห็น 

ส านักงานภาค 
บันทึกรายงานความก้าวหน้า 
งวดสุดท้ายพร้อมแนบไฟล ์

 
รายงานการปิด

โครงการ 

ฝ่ายเลขานุการ 
• ตรวจทานข้อมูลโครงการย่อย  งบประมาณอนุมตัิ 

เบิกจ่ายคงเหลือ และระยะเวลาโครงการ 
• ประมวลผลข้อมูลสถานะโครงการที่ครบระยะ 

เวลาด าเนินโครงการตามปีงบประมาณ 
• รายงานสถานะโครงการต่อคณะอนุกรรมการบ้าน

มั่นคงและการจัดการที่ดินเพื่อรับทราบข้อคิดเห็น 
• ด าเนินการเปลีย่นสถานะโครงการในระบบ

สารสนเทศ “ปิดโครงการ”  
• ปิดโครงการหลักเสนอต่อผู้อ านวยการ  แจ้งส านัก

การเงินฯ และส านักเทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อปิด
ระบบเบิกจา่ย 

ปิดโครงการ 
 

BMOS 
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ระยะเวลา 
 ภายใน 2 เดือน  ส านักงานภาคปิดโครงการหลังจากได้รับหนังสือแจ้งปิดโครงการจากองค์กรผู้เสนอ

โครงการ และท าบันทึกรายงานผลการปิดโครงการต่อส านักบ้านมั่นคง 
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ส่วนที่ 4 การเบิกจ่ายงบประมาณ 
 

4.1 รูปแบบการเบิกจ่ายงบประมาณขององค์กรชุมชน จ าแนกออกเป็น 2 ประเภท ได้แก่ 
4.1.1 การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับชุมชน  เป็นการเบิกจ่ายงบประมาณ
โครงการโดยองค์กรผู้เสนอเอง  องค์กรผู้เสนอโครงการต้องบริหารจัดการงบประมาณและงานก่อสร้างได้ตาม
แผนงานภาพรวมโครงการ แผนงานรายงาน  และต้องสรุปการด าเนินงานที่ผ่านมาของการเบิกจ่าย
งบประมาณ และผลการตรวจงวดงานเพ่ือเสนอขอเบิกจ่ายงบประมาณโครงการกับสถาบันฯ  

กรณีเบิกจ่ายงวดแรก กรณีเบิกจ่ายงวดถัดไป 
 จดหมายขอเบิกเงิน  (พอช.บ.05)   จดหมายขอเบิกเงิน (พอช.บ.05) 
 บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย (ออกจากระบบ)    บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย (ออกจากระบบ) 
 ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร (ต้องเปิดบัญชี

ในนามกลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/สหกรณ์ออม
ทรัพย์/เครือข่าย/โครงการ เท่านั้น) พร้อม
รับรองส าเนา   

 ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร (ต้องเปิดบัญชี
ในนามกลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/สหกรณ์ออม
ทรัพย์/เครือข่าย/โครงการ เท่านั้น) พร้อม
รับรองส าเนา   

 บันทึกความร่วมมือระหว่างพอช.กับองค์กร
ชุมชน ต้นฉบับ (พอช.บ.09) 

- 

 แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวม
ของชุมชน (พอช.บ.06) 

- 

 แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยรายงวด
(พอช.บ.07) 

 แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้าน
มั่นคงรายงวด (พอช.บ.07) 

 แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณา
ก่อนการเบิกจ่าย (พอช.บ.08) (กรณีอนุมัติ
แบบมีเงื่อนไขให้ด าเนินการก่อนการเบิกจ่าย) 

- 

 ต้นฉบับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  ส าเนาแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
  รายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง 

(พอช.บ.13) 
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 องค์กรผู้เสนอโครงการ เป็นผู้จัดท าจดหมายขอเบิกเงิน ถ่ายส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมรับรอง
ส าเนา และจัดท าแผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงภาพรวม  ท าบันทึกความร่วมมือแบบสรุป
ความคิดเห็นประกอบการพิจารณาก่อนการเบิกจ่าย(ถ้ามี) และแนบต้นฉบับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  
ส่งเอกสารให้กับกองเลขาระดับเมืองหรือระดับจังหวัดหรือระดับภาคเพ่ือสอบทานความถูกต้อง 
 กองเลขาระดับเมืองหรือระดับจังหวัดหรือระดับภาค เป็นผู้ตรวจทานเอกสารที่จัดท าโดยขบวน

องค์กรชุมชนที่ได้รับการสนับสนุน  ตรวจความถูกต้อง ความสมบูรณ์ของเอกสารต่าง ๆ ที่ส่งเบิกจ่ายไปยัง
ส านักงานภาค  โดยเปรียบเทียบตามรายละเอียดเอกสารข้อมูลโครงการ กับแสดงผลการอนุมัติ บันทึกความ
ร่วมมือ แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวมและรายงวด และเอกสารที่เกี่ยวข้องต่าง ๆ และตรวจทาน
ความถูกต้องของชื่อบัญชี เลขที่บัญชีธนาคารและจ านวนเงินงบประมาณ  พร้อมทั้งบันทึกแผนการปรับปรุง
พัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน ในระบบสารสนเทศ (BMOS) และจัดส่งเอกสารให้กับส านักงานภาคเพ่ือ
ด าเนินการเบิกจ่ายต่อไป  
 ส านักงานภาค  เป็นผู้ตรวจเอกสารที่กองเลขาระดับเมืองหรือระดับจังหวัดหรือระดับภาค   ส่งมาเพ่ือ

ขอเบิกจ่าย ส านักงานภาคต้องตรวจความถูกต้อง  ความสมบูรณ์ของเอกสารต่าง ๆ ที่ส่งมาขอเบิกจ่ายโดย
เปรียบเทียบตามรายละเอียดเอกสารข้อมูลโครงการ กับแสดงผลการอนุมัติ  บันทึกความร่วมมือ  แผนการ
ปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวม,รายงวด และเอกสารที่เกี่ยวข้องต่าง ๆ และตรวจทานความถูกต้องของชื่อ
บัญชี  เลขที่บัญชีธนาคารและจ านวนเงินงบประมาณ จัดท าจัดท าแบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณา
เบิกจ่าย(สถาปนิก/เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการชุมชน/วิศวกร) เห็นควรให้เบิกจ่าย พร้อมทั้งจัดท าหนังสือขอเบิก
จ่ายเงินสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงผ่านระบบสารสนเทศ(BMOS) เสนออนุมัติตามอ านาจการอนุมัติ  งาน
การเงินภาคด าเนินการจ่ายเงินให้กับองค์กรชุมชน และส่งเอกสารให้กับส านักการเงินและบัญชีเพ่ือเบิกชดเชย
ต่อไป 
 ส านักการเงินและบัญชี เป็นผู้ตรวจเอกสารที่จัดท าโดยส านักงานภาค โดยตรวจทานจ านวนเงิน

งบประมาณตามเงื่อนไขการเบิกจ่าย  รายละเอียดเอกสารบันทึกความร่วมมือ แบบแสดงผลการอนุมัติ 
รายงานผลการตรวจงวดงานและระยะเวลาโครงการ ด าเนินการจ่ายเงินชดเชยให้กับส านักงานภาค และบันทึก
บัญชีต่อไป 
  
4.1.3 การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับเมือง 

ใช้ในกรณีที่มีพ้ืนที่โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยหลายโครงการในระดับเมืองรวมตัวกันและเชื่อมโยงกันเป็น
เครือข่ายองค์กรชุมชนระดับเมือง  ซึ่งมีการท างานของเมืองหรือจังหวัดที่มีกลไกและข้อตกลงร่วมในการ
บริหารงบประมาณร่วมกันก่อนเบิกจ่ายงบประมาณให้กับองค์กรผู้เสนอ  โดยให้เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง 
ดังกล่าวรวบรวมผลการด าเนินงาน การตรวจงวดงานและจัดท าเอกสารเสนอเบิกจ่ายงบประมาณโครงการกับ 
พอช.  

 
 
 
 
 
 

 
 
 ชุมชน ชุมชน 

ชุมชน 

ชุมชน 

ชุมชน 

กองเลขาภาค 

เครือข่าย
เมือง 

ส านักงานภาค 

งานการเงินภาค 
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กรณีเบิกจ่ายงวดแรก กรณีเบิกจ่ายงวดถัดไป 
 บั นทึ กขออนุ มั ติ เ บิ ก จ่ า ย งบประมาณ

สนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงจากเครือข่าย
เมือง 

 บั นทึ กขออนุ มั ติ เ บิ ก จ่ า ย งบประมาณ
สนับสนุนโครงการบ้านมั่นคง (เครือข่าย
เมือง) 

 จดหมายขอเบิกเงินจากเครือข่ายเมือง 
(พอช.บ.05) 

 จดหมายขอเบิกเงินจากเครือข่ายเมือง 
(พอช.บ.05) 

 รายชื่อองค์กรชุมชนที่อยู่ภายใต้ เครือข่าย
เมือง 

 รายชื่อองค์กรชุมชนที่อยู่ภายใต้ เครือข่าย
เมือง 

 รายงานการประชุมเครือข่ายระดับเมือง 
ยินยอมให้โอนงบประมาณลงเมือง  

 

 ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร เครือข่ายเมือง 
พร้อมรับรองส าเนา   

 ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร เครือข่ายเมือง 
พร้อมรับรองส าเนา   

 บันทึกความร่วมมือ 3 ฝ่าย ระหว่างสถาบัน
พัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)กับ 
เครือข่ายองค์กรชุมชนเมืองคณะกรรมการ
เมืองและองค์กรผู้เสนอ ต้นฉบับ 

 

 บันทึกความร่วมมือระหว่างพอช.กับองค์กรผู้
เสนอ (พอช.บ.09) ตามรายชื่อองค์กรที่อยู่ใน
เครือข่ายเมือง 

 

 แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวม
ของชุมชน(พอช.บ.06) ตามรายชื่อองค์กรที่
อยู่ในเครือข่ายเมือง 

 

 แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยรายงวด
(พอช.บ.07)  ตามรายชื่อองค์กรที่อยู่ใน
เครือข่ายเมือง 

 แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยรายงวด
(พอช.บ.07) ตามรายชื่อองค์กรที่อยู่ ใน
เครือข่ายเมือง 

 แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณา
เบิกจ่าย (พอช.บ.08) (ถ้ามี) 

 

 แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ ตามรายชื่อ
องค์กรที่อยู่ในเครือข่ายเมือง 

 ส าเนาแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ ตาม
รายชื่อองค์กรที่อยู่ในเครือข่ายเมือง 

  รายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง 
(พอช.บ.13) 

 
 องค์กรผู้เสนอโครงการ เป็นผู้จัดท าจดหมายขอเบิกเงิน ถ่ายส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมรับรอง

ส าเนา และจัดท าแผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงภาพรวม แผนรายงวด  ท าบันทึกความ
ร่วมมือระหว่าง พอช และองค์กรผู้เสนอโครงการ  จัดท าแบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาก่อนการ
เบิกจ่าย(ถ้ามี) และแนบต้นฉบับแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  ส่งเอกสารให้กับ เครือข่ายระดับเมือง เพ่ือ
สอบทานความถูกต้อง 
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 เครือข่ายระดับเมือง,จังหวัด,ภาค หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน   จัดประชุมคณะกรรมการเครือข่ายซึ่งมี
ตัวแทนแต่ละองค์กรชุมชน เข้ามาเป็นคณะกรรมการ และมีมติยินยอมให้เบิกจ่ายงบประมาณลงเครือข่ายฯ  
ท าจดหมายขอเบิกเงินสนับสนุน  ถ่ายส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารของเครือข่ายพร้อมรับรองส าเนา จัดท า
บันทึกความร่วมมือ 3 ฝ่าย ระหว่างสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) กับ เครือข่ายฯและองค์กรผู้
เสนอ จ านวน 3 ฉบับ  รวบรวมแผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวมและรายงวดขององค์กรชุมชนที่จะ
เบิกจ่าย แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาก่อนการเบิกจ่าย(ถ้ามี) และต้นฉบับแบบแสดงผลการ
อนุมัติโครงการ  ส่งเอกสารให้กับกองเลขาระดับเมืองหรือระดับจังหวัดหรือระดับภาคเพ่ือสอบทานความ
ถูกต้อง 
 กองเลขาระดับเมืองหรือระดับจังหวัดหรือระดับภาค เป็นผู้ตรวจทานเอกสาร ตรวจความถูกต้อง  

ความสมบูรณ์ของเอกสารต่าง ๆ ที่จะส่งเบิกจ่ายไปยังส านักงานภาค  โดยเปรียบเทียบตามรายละเอียดเอกสาร
ข้อมูลโครงการ กับแสดงผลการอนุมัติ  บันทึกความร่วมมือ  แผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวมและ
รายงวด และเอกสารที่เกี่ยวข้องต่าง ๆ และตรวจทานความถูกต้องของชื่อบัญชี  เลขที่บัญชีธนาคารและ
จ านวนเงินงบประมาณ  พร้อมทั้งบันทึกแผนการปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน ในระบบ
สารสนเทศ (BMOS)  และจัดส่งเอกสารให้กับส านักงานภาคเพ่ือด าเนินการเบิกจ่ายต่อไป  
 ส านักงานภาค  เป็นผู้ตรวจเอกสารที่กองเลขาระดับเมืองหรือระดับจังหวัดหรือระดับภาค   ส่งมาเพ่ือ

ขอเบิกจ่าย ส านักงานภาคต้องตรวจความถูกต้อง  ความสมบูรณ์ของเอกสารต่าง ๆ ที่ส่งมาขอเบิกจ่ายโดย
เปรียบเทียบตามรายละเอียดเอกสารข้อมูลโครงการ กับแสดงผลการอนุมัติ  บันทึกความร่วมมือ  แผนการ
ปรับปรุงพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวมและรายงวด และเอกสารที่เกี่ยวข้องต่าง ๆ และตรวจทานความถูกต้องของ
ชื่อบัญชี  เลขที่บัญชีธนาคารและจ านวนเงินงบประมาณ จัดท าแบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณา
เบิกจ่าย (สถาปนิก/เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการชุมชน/วิศวกร) เห็นชอบให้เบิกจ่าย พร้อมทั้งจัดท าหนังสือขอเบิก
จ่ายเงินสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงผ่านระบบสารสนเทศ(BMOS) เสนออนุมัติเบิกจ่ายตามอ านาจการอนุมัติ 
งานการเงินภาคด าเนินการจ่ายเงินให้กับองค์กรชุมชน และส่งเอกสารให้กับส านักการเงินและบัญชีเพ่ือเบิก
ชดเชยต่อไป 
 ส านักการเงินและบัญชี  เป็นผู้ตรวจเอกสารที่จัดท าโดยส านักงานภาค  โดยตรวจทานจ านวนเงิน

งบประมาณตามเงื่อนไขการเบิกจ่าย  รายละเอียดเอกสารบันทึกความร่วมมือ แบบแสดงผลการอนุมัติ  
รายงานผลการตรวจงวดงานและระยะเวลาโครงการ  ด าเนินการจ่ายเงินชดเชยให้กับส านักงานภาค และ
บันทึกบัญชีต่อไป                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
 
4.2 หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย  มีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
4.2.1 งบประมาณโครงการที่เกี่ยวกับกิจกรรมการก่อสร้าง อาทิ  งบประมาณพัฒนาระบบสาธารณูปโภค  
งบประมาณปรับสภาพแวดล้อม  งบประมาณด้านการจัดที่อยู่อาศัยชั่วคราว  งบประมาณอุดหนุนพัฒนาที่อยู่
อาศัย  รวมถึงงบประมาณบริหารจัดการโครงการภายในชุมชน/ภาคี เป็นต้น  ให้เบิกจ่ายเป็นงวดตามแผนงาน
และกิจกรรมการก่อสร้างโดยรวมของโครงการ  ดังนี้   

(ก)  กรณีเป็นโครงการที่ได้รับอนุมัติงบประมาณวงเงินไม่เกิน 10,000,000 บาท (สิบล้าน
บาท)  ให้เบิกจ่ายงบประมาณเป็นงวดไม่น้อยกว่า 2 งวด แต่ไม่เกิน 4 งวด   

(ข)  กรณีเป็นโครงการที่ได้รับอนุมัติงบประมาณวงเงินตั้งแต่ 10,000,000 บาท (สิบล้านบาท) 
ขึ้นไป ให้เบิกจ่ายงบประมาณเป็นงวดไม่น้อยกว่า 3 งวด แต่ไม่เกิน 5 งวด    

ทั้งนี้ การเบิกจ่ายงบประมาณบริหารจัดการโครงการและชุมชนจะต้องเป็นสัดส่วนสัมพันธ์กับ
แผนงานและกิจกรรมก่อสร้างด้วย   
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4.2.2 งบประมาณโครงการที่ไม่เกี่ยวกับกิจกรรมด้านการก่อสร้าง (งบพัฒนากระบวนเมือง)  อาทิ 
งบประมาณเพ่ือการจัดท าข้อมูล  งบประมาณเพ่ือการพัฒนากระบวนการขององค์กรชุมชนและหรือเครือข่าย
องค์กรชุมชน  งบประมาณด้านการพัฒนาชุมชน  งบประมาณสนับสนุนการท างานภาคีพัฒนา เป็นต้น ให้
เบิกจ่ายงบประมาณเป็นงวด ไม่เกินกว่า 2 งวดตามแผนงาน โดยงวดสุดท้ายให้เบิกจ่ายไม่น้อยกว่าร้อยละ 30 
ของงบประมาณท่ีได้รับการอนุมัติ    ทั้งนี้การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการตั้งแต่ 2 งวดขึ้นไป ต้องมีการตรวจ
รับงานตามโครงการจากคณะบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งจากเครือข่ายองค์กรชุมชนพ้ืนที่ หรือเครือข่ายองค์กร
ชุมชนจังหวัด หรือคณะกรรมการระดับพ้ืนที่เพ่ือท าหน้าที่ในการติดตามและตรวจรับผลการด าเนินงานของ
โครงการที่ได้รับการสนับสนุน 
 
4.3 กติกาการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคง 

1) องค์กรผู้ด าเนินโครงการต้องเสนอเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 6 เดือน  นับจาก
วันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากไม่มีการด าเนินการ สถาบันจะมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ  
โดยอาจพิจารณายุติการให้การสนับสนุน  และหากสถาบันพิจารณายุติให้การสนับสนุน  องค์ กรผู้ด าเนิน
โครงการตกลงยุติโครงการ  โดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด  องค์กรผู้ด าเนินโครงการต้อง
เสนอเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่เหลือ  ภายในระยะเวลาโครงการ  ไม่เกิน 18 เดือน นับจากวันที่ได้รับอนุมัติ
โครงการ หากมีข้อติดขัดไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผนงาน องค์กรผู้ด าเนินโครงการสามารถขอขยาย
ระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี  นับจากวันสิ้นสุดโครงการหากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว  สถาบันอาจ
พิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่าย 

2) การเบิกจ่ายงบประมาณกรณีชุมชนขอใช้ที่ดินรัฐ  สามารถเบิกจ่ายได้เมื่อชุมชนได้รับการยืนยันให้ใช้
ที่ดินจากเจ้าของที่ดิน เช่น ยินยอมให้ใช้ประโยชน์  ยินยอมให้เช่า หรือด าเนินการซื้อที่ดินเรียบร้อยแล้ว เป็น
ต้น   

3) การเบิกจ่ายงบประมาณกรณีซ้ือที่ดินเอกชน  สามารถเบิกจ่ายได้เมื่อมีการท านิติกรรมสัญญาจะซื้อจะ
ขายระหว่างชุมชนกับเจ้าของที่ดิน  โดยมีการระบุในสัญญาให้สามารถด าเนินการปรับปรุงพ้ืนที่ได้และ
คณะกรรมการเมืองหรือคณะท างานระดับจังหวัดซึ่งประกอบมาจากชุมชน หน่วยงานท้องถิ่น หรือผู้ว่าราชการ
จังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ให้ความเห็นชอบให้ด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณได้  
 
4.4 ประเด็นและวิธีการตรวจสอบเอกสาร กรณีการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับ
ชุมชน : การจัดท าเอกสารโครงการและเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณ จะต้องมีความถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์
และสอดคล้องกัน ซึ่งการตรวจสอบเอกสารต่างๆ มีประเด็นและวิธีการตรวจสอบที่ส าคัญ ดังนี้ 
 

ประเด็นในการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 
1. เอกสารโครงการและข้อมูลองค์กร (1) ชื่อองค์กรผู้เสนอขอรับงบประมาณและชื่อโครงการถูกต้องกับหนังสือแจ้ง

ผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติ 
(2) ระยะเวลาการด าเนินโครงการต้องสอดคล้องกับแบบแสดงผลการอนุมัติ
โครงการและบันทึกความร่วมมือ 
(3) งบประมาณด าเนินโครงการต้องถูกต้องตรงกับหนังหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(4) มีรายชื่อคณะท างานเพ่ือใช้ในการตรวจสอบการลงนามในเอกสารที่แนบ
ประกอบต่างๆ 
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ประเด็นในการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 
2. หนังสือขอเบิกเงินจากองค์กรชุมชน (1) ชื่อองค์กรผู้เสนอขอรับงบประมาณ  ชื่อโครงการ จ านวนเงินอนุมัติและ

เบิกจ่ายถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผล
การอนุมัติโครงการ 
(2) วันที่ในหนังสือ ระบุก่อนวันที่เบิกจ่าย แต่หลังวันที่ในบันทึกความร่วมมือ 
หนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(3) งวดการเบิกจ่ายต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ก าหนด 
(4) ข้อมูลธนาคารหรือการสั่งจ่ายโอนเงินเข้าบัญชีต้องระบุให้ตรงกับส าเนา
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
(5) ผู้ลงนามหนังสือขอรับเงินเป็นประธานหรือคณะท างานที่ไม่ได้ท าหน้าที่
การเงินโครงการ และมีการลงลายมือชื่อด้วยตนเอง 

3. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย (1) ผู้ลงนามอนุมัติต้องเป็นไปตามท่ีสถาบันฯ ก าหนด 
(2) งวดการเบิกจ่ายเป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด ภายใต้วงเงินที่ได้รับอนุมัติ 
(3) จ านวนเงินที่ขอเบิก ที่เบิกจ่ายแล้ว เงินคงเหลือ ให้สอดคล้องกับบันทึก
ความร่วมมือ แต่ไม่เกินวงเงินที่ได้อนุมัติ 
(4) รหัสงบประมาณ รหัสโครงการ ตามคู่มือแผนงานและงบประมาณ ระบุให้
ตรงกับงบประมาณท่ีได้รับอนุมัติ ตามแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
ตรวจสอบคู่กับระบบโปรแกรมฐานข้อมูล BMOS 
(5) ชื่อองค์กรผู้ขอรับงบประมาณ ชื่อโครงการ ระบุให้ตรงกับแบบแสดงผลการ
อนุมัติโครงการ 
(6) มีการลงลายมือชื่อผู้ตั้งเรื่องเบิกจ่ายและผู้อนุมัติด้วยตนเอง 

4. บันทึกความร่วมมือระหว่าง พอช 
กับ องค์กรผู้เสนอโครงการ 

(1) ชื่อองค์กรผู้ขอรับงบประมาณและชื่อโครงการให้ถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้ง
ผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ  กรณีมีการ
เปลี่ยนแปลงชื่อเป็นสหกรณ์  ต้องแนบส าเนาใบจดทะเบียนสหกรณ์  รับรอง
ส าเนาถูกต้องและประทับตราสหกรณ์ 
(2) วันที่ท าบันทึกความร่วมมือต้องลงนามหลังจากวันอนุมัติงบประมาณตาม
มติที่ประชุมและก่อนการด าเนินงาน 
(3) ระยะเวลาการด าเนินการต้องสอดคล้องกับแบบการแสดงผลการอนุมัติ
โครงการ 
(4) การสนับสนุนงบประมาณตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคง ให้เป็นไปตาม
มติคณะอนุกรรมการฯ พิจารณาเห็นชอบ 
(5) ผู้ลงนามในบันทึกความร่วมมือฝ่ายองค์กรชุมชนต้องเป็นคณะท างานพร้อม
ลงลายมือชื่อด้วยตนเอง  ฝ่าย พอช.ตามอ านาจที่ได้รับมอบหมาย 

5. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (1) ชื่อบัญชีให้เป็นไปตามมติของกลุ่มหรือองค์กรชุมชน 
(2) บัญชีเงินฝากธนาคารต้องมีความเคลื่อนไหวเป็นปัจจุบัน 
(3) ลงลายมือชื่อคณะท างานหรือผู้รับผิดชอบโครงการ เพ่ือรับรองส าเนาด้วย
ตนเอง 

6.แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการ
พิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ
บ้านม่ันคง 

(1) กรณีท่ีคณะกรรมการให้ความเห็น ในการพิจารณาโครงการ ให้องค์กรผู้
เสนอโครงการ ด าเนินการตามเงื่อนไขให้แล้วเสร็จก่อนก่อนการเบิกจ่าย
งบประมาณ ชุมชนต้องรายงานผลความคืบหน้า  
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ประเด็นในการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 
(2) ลงลายมือผู้แทนชุมชน  ผู้แทนเครือข่าย และผู้แทนท้องถิ่นหรือภาคีที่
เกี่ยวข้อง ลงนาม 

7. แผนการใช้เงินโดยรวมและแผนการ
ใช้เงินรายงวด   

(1) ชื่อองค์กรผู้ขอรับเงินงบประมาณและชื่อโครงการถูกต้องตรงกับหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณาโครงการและแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(2) กิจกรรมการพัฒนา และแผนการก่อสร้าง ระบุวิธีการที่ด าเนินการ 
ระยะเวลา จ านวนเงินแต่ละกิจกรรมให้สอดคล้องกับโครงการและบันทึกความ
ร่วมมือ 
(3) จ านวนเงินรวมในแผนการใช้เงินโดยรวมต้องตรงกับจ านวนเงินที่ได้รับการ
อนุมัติ  จ านวนเงินขอเบิกจ่ายให้องค์กรผู้เสนอจัดล าดับความส าคัญของแต่ละ
กิจกรรมการพัฒนา และสอดคล้องกับบันทึกความร่วมมือ 
(4) จ านวนเงินรวมตัวเลข ตัวอักษร หากมีการแก้ไขให้ลงลายมือชื่อก ากับทุก
ครั้ง 

8. รายงานการตรวจงวดงานโครงการ
บ้านม่ันคง 

 (1)  ชื่อองค์กรผู้เสนอต้องถูกต้องตรงกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการ
และแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
 (2) กิจกรรมการพัฒนาที่เบิกจ่ายงบประมาณจาก พอช ต้องสรุปการเบิกจ่าย
จริงขององค์กรผู้เสนอ แสดงผลการด าเนินงานตามแผนงานก่อสร้าง ระบุ
วิธีการด าเนินการ และระบุผลการตรวจ   
 (3)  มีการจัดเวทีประชุมเพ่ือตรวจรับผลการด าเนินงานในเมือง/จังหวัด /ภาค 
นั้น ๆ ตามมติหรือข้อตกลงของขบวนองค์กรชุมชน 
(4)  มีการจัดเวทีประชุมเพ่ือตรวจรับผลการด าเนินงานในเมือง/จังหวัด /ภาค 
นั้น ๆ ตามมติหรือข้อตกลงของขบวนองค์กรชุมชน 
(5) การตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง ให้มีผู้แทนชุมชน  ผู้แทนเครือข่าย 
และผู้แทนท้องถิ่น ลงนาม พร้อมทั้งสรุปความคิดเห็นของกรรมการตรวจรับ   

9.หนังสือขยายระยะเวลาด าเนิน
โครงการ 

(1) ชื่อองค์กรผู้ขอรับเงินงบประมาณและชื่อโครงการถูกต้องตรงกับแบบ
แสดงผลการอนุมัติโครงการ 
(2) การขยายระยะเวลาและลงนามอนุมัติให้เป็นไปตามอ านาจหน้าที่ท่ีได้รับ
มอบหมาย ซึ่งขยายระยะเวลาได้ไม่เกิน 1 ปีนับตั้งแต่วันที่สิ้นสุดระยะเวลาตาม
บันทึกความร่วมมือ 
(3) วันที่ในหนังสือขอขยายระยะเวลาต้องระบุ ก่อนระยะเวลาสิ้นสุดใน
โครงการและบันทึกความร่วมมือ 

1 0 .  ห นั ง สื อ เ ป ลี่ ย น แ ป ล ง ค ณ ะ 
กรรมการตรวจรับโครงการ (งบพัฒนา
กระบวนเมือง) 

(1) ต้องเป็นไปตามท่ีโครงการนั้นๆ ก าหนด 
(2) วันที่ในหนังสือ ก่อนวันที่ตรวจรับโครงการ 
(3) ผู้ลงนามอนุมัติ ต้องเป็นไปตามค าสั่งที่สถาบันก าหนด 

11. หนังสือเปลี่ยนสมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร 

 

 

 

(1) มีมติที่ประชุมขององค์กรชุมชนผู้รับเงินงบประมาณให้เปลี่ยนแปลงบัญชี
เงินฝากธนาคาร 
(2) มีหนังสือจากองค์กชุมชนผู้ขอรับเงินงบประมาณและวันที่ในหนังสือก่อน
วันที่ขอให้โอนเงิน 
(3) ผู้ลงนามอนุมัติ ต้องเป็นไปตามที่ค าสั่งสถาบันก าหนด 
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ประเด็นในการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 
12. การปรับเปลี่ยนแผนงาน/กิจกรรม
โครงการ 

(1) มีมติที่ประชุมขององค์กรชุมชนผู้ขอรับเงินงบประมาณให้ปรับแผนงาน/
กิจกรรม 
(2) มีแบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน/กิจกรรม 
(3) ผู้ลงนามอนุมัติ ในแบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน/กิจกรรม เป็น
ผู้แทนชุมชน และผู้แทนเครือข่าย 

 
4.5  ประเด็นและวิธีการตรวจสอบเอกสาร การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับเมือง
หรือจังหวัด หรือ การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับภาคหรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน : 
การจัดท าเอกสารโครงการและเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณ จะต้องมีความถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์และ
สอดคล้องกัน ซึ่งการตรวจสอบเอกสารต่างๆ มีประเด็นและวิธีการตรวจสอบที่ส าคัญ ดังนี้ 
 

ประเด็นในการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 
1. หนังสือขอเบิกเงินจากเครือข่ายองค์ 
กรชุมชนเมือง  คณะกรรมการเมือง 

(1) ชื่อเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง  ต้องถูกต้องตรงกันกับหนังสือแต่งตั้งคณะ
กรรม มีโครงสร้างการท างานที่ชัดเจน  
(2) วันที่ในหนังสือ ระบุหลังวันที่ในความร่วมมือระหว่างสถาบันพัฒนาองค์กร
ชุมชน (องค์การมหาชน) กับ เครือข่ายองค์กรชุมชนเมืองคณะกรรมการเมือง 
และองค์กรผู้เสนอ 
(3) งวดการเบิกจ่ายต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
(4) ข้อมูลธนาคารหรือการสั่งจ่ายโอนเงินเข้าบัญชีต้องระบุให้ตรงกับส าเนา
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
(5) ผู้ลงนามหนังสือขอรับเงินเป็นตัวแทนเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง หรือ 
คณะกรรมการเมือง ที่ไม่ได้ท าหน้าที่การเงินโครงการ และมีการลงลายมือชื่อ
ด้วยตนเอง 

2. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเครือข่าย
องค์กรชุมชนเมือง  คณะกรรมการเมือง 

(1) บันทึกเบิกจ่ายเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง  ปริ้นออกจากระบบโปรแกรม   
(2) ผู้ลงนามอนุมัติต้องเป็นไปตามท่ีสถาบันฯ ก าหนด 
(3) งวดการเบิกจ่ายเป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด ภายใต้วงเงินที่ได้รับอนุมัติ 
(4) จ านวนเงินที่ขอเบิก ที่เบิกจ่ายแล้ว เงินคงเหลือ ให้สอดคล้องกับบันทึก
ความร่วมมือ แต่ไม่เกินวงเงินที่ได้อนุมัติ 
(5) ประเภทงบประมาณ รหัสงบประมาณ จ านวนเงิน เป็นภาพรวมของทุก
ชุมชนที่อยู่ภายใต้ เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง  คณะกรรมการเมือง 
(6) ชื่อองค์กรผู้ขอรับงบประมาณ ชื่อโครงการ ระบุให้ตรงกับแบบแสดงผลการ
อนุมัติโครงการ 
(7) มีการลงลายมือชื่อผู้ตั้งเรื่องเบิกจ่ายและผู้อนุมัติด้วยตนเอง 
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ประเด็นในการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 
3.บันทึกความร่วมมือระหว่างสถาบัน
พัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)
กับ  เ ค รื อข่ า ยองค์ ก รชุ มชน เ มือง
คณะกรรมการเมืองหรือ และองค์กรผู้
เสนอ 

(1) ตรวจสอบข้อมูลธนาคารระบุให้ตรงกับส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารที่
เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง ได้ท าการเปิดบัญชีไว้ที่ธนาคาร 
(2) ผู้ลงนามในบันทึกความร่วมมือฝ่ายองค์กรชุมชนต้องเป็น ตัวแทน 3 ฝ่าย 
ได้แก่ ตัวแทนองค์กรชุมชนผู้เสนอ แต่ละชุมชนที่อยู่ในเครือข่าย พร้อมลง
ลายมือชื่อด้วยตนเอง  ฝ่ายผู้แทนเครือข่ายฯ คือคณะกรรมการเครือข่าย  
ฝ่าย พอช.ตามอ านาจที่ได้รับมอบหมาย 

4.สรุปการเบิกจ่ายเครือข่ายองค์กร
ชุมชนเมืองคณะกรรมการเมือง  

(1) ระบุชื่อองค์กรผู้เสนอ แต่ละองค์กร ที่อยู่ภายใต้เครือข่ายเมือง, 
(2) ระบุจ านวนเงินที่อนุมัติตามประเภทเงินสนับสนุน เช่น งบพัฒนาระบบ
สาธารณูปโภค ฯลฯ ของแต่ละชุมชน 
(3) ระบุจ านวนเงินของแต่ละองค์กรที่เบิกจ่ายแล้วก่อนหน้าที่จะน า
งบประมาณลงเครือข่ายเมือง 
(4) ระบุจ านวนเงินแต่ละองค์กรที่จะเบิกจ่ายงบประมาณไปไว้ที่เครือข่ายเมือง  

5.ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง คณะกรรม 
การเมือง 

(1) ชื่อบัญชีให้เป็นไปตามมติขององค์กรชุมชนที่อยู่ภายใต้เครือข่ายองค์กร
ชุมชนเมืองคณะกรรมการเมือง 
(2) บัญชีเงินฝากธนาคารต้องมีความเคลื่อนไหวเป็นปัจจุบัน 
(3) ลงลายมือชื่อคณะท างานหรือผู้รับผิดชอบโครงการ เพ่ือรับรองส าเนาด้วย
ตนเอง 

6.รายงานการประชุมของเครือข่าย
องค์กรชุมชนเมืองคณะกรรมการเมือง 

(1) มีมติให้เบิกจ่ายงบประมาณ ลงบัญชีเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง
คณะกรรมการเมือง 

7.แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการ
พิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ
บ้านม่ันคง  (เฉพาะเจ้าหน้าที่) 

(1) เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการชุมชน  สถาปนิก และวิศวกร ที่ดูแลองค์กรชุมชน 
ต้องให้ความเห็นการตรวจและประเมินด้านงานก่อสร้าง  
(2) ลงลายมือผู้แทนชุมชน  ผู้แทนเครือข่าย และผู้แทนท้องถิ่นหรือภาคีที่
เกี่ยวข้อง ลงนาม 

 
4.6  การก ากับการด าเนินงานและจัดเก็บเอกสาร 
 การก ากับการด าเนินงาน  เมื่อองค์กรชุมชน/ภาคีพัฒนา ได้รับงบประมาณเพ่ือด าเนินการตาม
โครงการและจัดกิจกรรมตามโครงการแล้ว องค์กรชุมชน/ภาคีพัฒนา ร่วมกันคัดเลือก “ผู้ด าเนินงานก ากับ
ดูแลและตรวจสอบผลงาน” โดยผู้ด าเนินงานฯ ต้องดูแลการด าเนินโครงการให้เป็นไปตามแผนงานที่วางไว้ให้
บรรลุผลส าเร็จตามเป้าหมาย ภายในระยะเวลาและวงเงินงบประมาณที่ก าหนด ซึ่งการก ากับดูแลต้องค านึงถึง
องค์ประกอบ ดังต่อไปนี้ 

1) ก ากับดูแลการด าเนินงานให้เป็นไปตามเป้าหมายของโครงการ 
2) ก ากับผลการด าเนินงานของกิจกรรมแต่ละกิจกรรมให้ด าเนินการเสร็จสิ้นภายในระยะเวลา

ที่ก าหนด 
3) การใช้เงินแต่ละกิจกรรมประหยัดและมีผลคุ้มค่า 
4) การใช้จ่ายเงินต้องมีหลักฐานที่ถูกต้องและสามารถตรวจสอบได้ 
5) มีระบบการรายงาน รายรับ-รายจ่าย เป็นประจ าทุกเดือน 
6) หากพบปัญหาหรืออุปสรรค ควรมีการเรียกประชุมเพ่ือร่วมกันแก้ไขโดยด่วน 
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การจัดเก็บเอกสาร  การจัดเก็บเอกสารประกอบการด าเนินโครงการ  เพ่ือแสดงให้เห็นว่ามีการใช้
จ่ายเงินงบประมาณอย่างคุ้มค่า  มีความโปร่งใสตรวจสอบได้  มีระบบการบริหารจัดการที่ดี และเป็นหลักฐาน
ประกอบการตรวจสอบการด าเนินงานทั้งจากสมาชิกองค์กรชุมชน หน่วยงานภาครัฐ เช่น ส านักงานการตรวจ
เงินแผ่นดิน หรือหน่วยงานภายนอก รวมถึงการประเมินผลการด าเนินโครงการของเครือข่าย  ซึ่งการจัดเก็บ
เอกสารจะประกอบด้วยเอกสารที่เป็นต้นฉบับและส าเนา  โดยแต่ละส่วนที่เกี่ยวข้องจะจัดเก็บเอกสารดังนี้ 
 
 



48 
 

4.7 เอกสารส าคัญเกี่ยวกับการอนุมัติโครงการและการแจ้งผลให้กับองค์กรชุมชน 
รายการเอกสาร องค์กรผู้เสนอ

โครงการ 
เครือข่าย

องค์กรชุมชน
เมือง/จังหวดั/ภาค  

ส่วนงานในสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
ส านักงาน

ภาค 
ส านักการเงิน ฝ่ายเลขานุการ ระบบส ารองข้อมูล 

1. รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการฯ ชุด
ต่าง ๆ 

  ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา Scan แนบในระบบ 

2.บันทึกขออนุมัติโครงการและงบประมาณ 
(ส่วนงานที่รับผิดชอบจัดท าบันทึกแต่ละรายการ
เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ) 

  ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา Scan แนบในระบบ 

3.จดหมายแจ้งผลการพิจารณาโครงการ ต้นฉบับ  ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
4.แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
5.เอกสารโครงการและข้อมูลองค์กรที่เสนอขอ
งบประมาณสนับสนุนจาก พอช.(พอช.บ.01), 
(พอช.บ.01-1) 

ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ   บันทึกและScan แนบใน
ระบบ 

 
เอกสารส าคัญเกี่ยวกับการเบิกจ่ายงบประมาณ 

รายการเอกสาร องค์กรผู้เสนอ
โครงการ 

เครือข่าย
องค์กรชุมชน 
เมือง/จังหวดั/ภาค  

ส่วนงานในสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
ส านักงาน

ภาค 
ส านักการเงิน ฝ่ายเลขานุการ ระบบส ารองข้อมูล 

1.บันทึกอนุมัติการเบิกจ่าย    ส าเนา ต้นฉบับ  Print จากระบบ /Scan แนบ
ในระบบ 

2.หนังสือขอเบิกเงินจากองค์กรผู้เสนอโครงการ 
(พอช.บ.05) 

ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

3.แผนการด าเนินการโครงการรวม (พอช.บ.06) ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  บันทึกแผนการด าเนินโครงการ
ภาพรวมในระบบพร้อม Scan
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รายการเอกสาร องค์กรผู้เสนอ
โครงการ 

เครือข่าย
องค์กรชุมชน 
เมือง/จังหวดั/ภาค  

ส่วนงานในสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
ส านักงาน

ภาค 
ส านักการเงิน ฝ่ายเลขานุการ ระบบส ารองข้อมูล 

แนบไฟล์ในระบบ 
4.แผนการใช้เงินรายงวด (พอช.บ.07) ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
5.แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณา
เบิกจ่าย (กรณีมีข้อคิดเห็นจากคณะท างาน) 
(พอช.บ.08) 

ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

6.บันทึกความร่วมมือ (MOU) (พอช.บ.09) คู่ฉบับ ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
7.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง 

ต้นฉบับ ต้นฉบับ  ส าเนา  Scan แนบในระบบ 

8.รายงานการตรวจงวดโครงการบ้านมั่นคง 
(พอช.บ.13) (ส าหรับเบิกจ่ายงวดที่ 2 เป็นต้นไป) 

ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ   
Scan แนบในระบบ 

9.สรุปรายรับ – จ่ายประจ างวด (พอช.บ.14) ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ    
10.แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้าน
มั่นคง  (พอช.บ.15) 

ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ   บันทึกข้อมูลความก้าวหน้า
โครงการในระบบ 

11. แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณา
เบิกจ่าย (ส าหรับเจ้าหน้าที่ให้ความเห็น) 

  ต้นฉบับ   Scan แนบในระบบ 

11.รายงานสรุปผลการด าเนินงาน ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ   Scan แนบในระบบ 
12.บันทึกอนุมัติปิดโครงการย่อย ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  ส าเนา Scan แนบในระบบ 
13.บันทึกอนุมัติปิดโครงการหลัก 
 

  ส าเนา ต้นฉบับ ส าเนา  
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รายการเอกสาร องค์กรผู้เสนอ
โครงการ 

เครือข่าย
องค์กรชุมชน 
เมือง/จังหวดั/ภาค  

ส่วนงานในสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
ส านักงาน

ภาค 
ส านักการเงิน ฝ่ายเลขานุการ ระบบส ารองข้อมูล 

เอกสารเพ่ิมเติม กรณีมีการปรับเปลี่ยน/เปลี่ยนแปลง (เป็นเอกสารที่ต้องได้รับก่อนการเบิกจ่ายงบประมาณ) 
1.หนังสือขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
2.หนังสือเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการตรวจรับ
โครงการ 

ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 

3.หนังสือเปลี่ยนแปลงบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
4.แบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน ส าเนา ส าเนา ส าเนา ต้นฉบับ  Scan แนบในระบบ 
เอกสารอ่ืน ๆ ในการด าเนินโครงการ       
1.รายชื่อผู้รับผลประโยชน์ ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
2.ใบประมาณราคา (สาธารณูปโภค) ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
3.แบบก่อสร้าง และผังชุมชน ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
4.สัญญาจ้าง กรณีจ้างผู้รับเหมาด าเนินงาน ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
5.ใบประเมินราคาไฟฟ้า,ประปา ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
6.ภาพถ่ายผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 1-2 ภาพ ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
7.ใบอนุญาตก่อสร้าง ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 
8.รายงานประชุมการด าเนินโครงการ และ
กิจกรรมแต่ละครั้ง เช่น รายงานการประชุมซึ่ง
ระบุผู้มีอ านาจลงนามในการเบิกถอนเงินธนาคาร
จากบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือเงื่อนไขการสั่ง
จ่ายเงิน, สรุปแผนการด าเนินงานตามแผนงาน
แต่ละงวด,สรุปแผนการด าเนินงานตามแผนงาน
งวดสุดท้าย 

ต้นฉบับ ส าเนา ส าเนา   Scan แนบในระบบ 

9.เอกสารในการจ่ายเงินเพ่ือด าเนินงานตาม ต้นฉบับ ส าเนา     
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รายการเอกสาร องค์กรผู้เสนอ
โครงการ 

เครือข่าย
องค์กรชุมชน 
เมือง/จังหวดั/ภาค  

ส่วนงานในสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
ส านักงาน

ภาค 
ส านักการเงิน ฝ่ายเลขานุการ ระบบส ารองข้อมูล 

โครงการ ได้แก่ สมุดบัญชี รายรับ-รายจ่าย 
ใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงิน (ในกรณีท่ี
ร้านค้าไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงินให้ได้) ใบ
ลงทะเบียนผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม/ประชุม
ในแต่ละครั้ง,เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ในการใช้
จ่ายเงิน 
10.เอกสารอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ เช่น
เอกสารการออมทรัพย์, ใบเสร็จรับเงินจาก
สมาชิก ฯลฯ 

ต้นฉบับ ส าเนา     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



52 
 

ส่วนที่ 5 แบบฟอร์มเอกสารโครงการบ้านม่ันคง 
การจัดท าแบบฟอร์มเอกสารโครงการ เป็นแบบฟอร์มเอกสารที่ใช้ในการด าเนินโครงการ 3 โครงการ คือ  
1. โครงการบ้านมั่นคงเมือง และโครงการบ้านมั่นคงชนบท  
2. โครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพื่อช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่ 
3. โครงการสนับสนุนความม่ันคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส 
 

แบบฟอร์มเอกสารโครงการส าคัญประกอบด้วย 
5.1 แบบฟอร์มการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการที่อยู่อาศัย ระดับชุมชน  
โครงการบ้านมั่นคงเมือง และโครงการบ้านมั่นคงชนบท  งบสนับสนุนองค์กรชุมชนประกอบด้วย รหัสงบประมาณ 
ดังต่อไปนี้  

รหัสงบประมาณ โครงการบ้านมั่นคงเมือง 
บ81114 งบการปรับปรุงสาธารณูปโภคชุมชน 

บ81714ชช. งบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน 
บ81714ภาคี งบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน(ภาคี) 

บ83014 เงินอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย 
บ81214 งบสนับสนุนการพัฒนากระบวนการเมือง 

รหัสงบประมาณ โครงการบ้านมั่นคงชนบท 
บ86014 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย 
บ86114 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค 
บ86214 งบพัฒนากระบวนการ 

 
แบบฟอร์มเอกสารประกอบด้วย 

1. แบบฟอร์มจดหมายแจ้งผลการพิจารณาโครงการ 
2. แบบฟอร์มแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ (ออกจากระบบโปรแกรม) 
3. แบบฟอร์มขอรับการสนับสนุนงบประมาณการด าเนินงานปรับปรุงชุมชน ตามแผนงานโครงการ      

“โครงการบ้านมั่นคง” (พอช.บ.01) 
4. แบบฟอร์มแบบเสนอโครงการปรับปรุงพัฒนาชุมชนโครงการบ้านมั่นคง(พอช.บ.01-1) 
5. แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนับสนุน (ออกจากระบบโปรแกรม) 
6. แบบฟอร์มจดหมายขอเบิกเงิน (พอช.บ.05) 
7. แบบฟอร์มแผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน (พอช.บ.06) 
8. แบบฟอร์มแผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงรายงวด (พอช.บ.07) 
9. แบบฟอร์มสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย (พอช.บ.08) 
10. แบบฟอร์มบันทึกความร่วมมือระหว่างพอช กับองค์กรชุมชน (พอช.บ.09) 
11. แบบฟอร์มรายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง (พอช.บ.13) 
12. แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานงบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน (พอช.บ.13.1) 
13. แบบฟอร์มสรุปการรับ-จ่ายเงินประจ างวด (พอช.บ.14) 
14. แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง (พอช.บ.15) 
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15. แบบฟอร์มสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง ส าหรับ
เจ้าหน้าที่   

16. แบบฟอร์มการยกเลิกโครงการ 
17. แบบฟอร์มรายงานสรุปผลการด าเนินงาน (ปิดโครงการ)  
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ตัวอย่าง จดหมายแจ้งผลการพิจาณาโครงการ 
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ตัวอย่าง แบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ 
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เขียนที.่............................................................ 
...................................................................... 
........................................................................ 

 

 

วันที่............เดือน.......................พ.ศ.................... 
 

เรื่อง  ขอรับการสนับสนุนงบประมาณการด าเนินงานปรับปรุงชุมชน ตามแผนงานโครงการ “ บ้านม่ันคง” 
 

เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 
 แบบเสนอโครงการปรับปรุงชุมชน “บ้านมั่นคง” (ตามแบบฟอร์ม พอช.บ.01-1) 
 ผังแบบแปลนชุมชนและแปลนการปรับปรุงชุมชน 
 ผังแบบแปลนสิ่งปลูกสร้างในโครงการ 
 สรุปข้อมูลครัวเรือนของสมาชิกในโครงการ 
 เอกสารแสดงสถานะทางการเงินของกลุ่ม 
 อ่ืน ๆ (ระบุ).........................................................................................................  

 

ด้วยกลุ่มออมทรัพย์ /ชุมชน / สหกรณ์/คณะท างาน  ......................................................... ....................    
กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/ สหกรณ์/คณะท างาน  .................................................... จังหวัด .................................. ได้
จัดท าโครงการบ้านมั่นคง เพ่ือปรับปรุงชุมชนและได้ยื่นเสนอแผนงานและโครงการ เพ่ือขอรับการสนับสนุบงบ
ประมาณในการด าเนินงานตามแผนงานโครงการ “บ้านมั่นคง” จากสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (พอช.) 
รายละเอียด ดังนี้ 

 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค จ านวนเงิน ..............................................บาท 
 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย  จ านวนเงิน ..............................................บาท 
 งบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน  จ านวนเงิน ..............................................บาท 
 งบสนับสนุนพัฒนากระบวนเมือง  จ านวนเงิน ..............................................บาท 
รวมเป็นเงินจ านวน .........................................บาท(.................................................................. ) 

    
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
      ขอแสดงความนับถือ 

 
 

      (........................................) 
      ต าแหน่ง………………………………………………. 

 
     

 

พอช.บ.01 
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1.องค์กรผู้เสนอโครงการ………………………………………………………………..……………………………………………………… 
2.สถานทีต่ิดต่อ/ที่ตั้งโครงการ………………………………………………….…………….…………………………………..………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ผู้ประสานงาน / เบอร์โทร.........................................……………………………………………………………………………………… 
3.ความเป็นมาของโครงการ  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..………………………….…………………………
……………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………
…………..………………………………………………………………………………………………………………..….………………………………
…………………………………………………………………………..……….………………………………………….………………………………. 
4.ประเภทงบประมาณที่เสนอ 
…………………………………………………………………………………………………………………….………………………….………………
……………………………………………………………………………………………………….……………………………………..…………………
…………………………………………………………………………………………….……………………………………………….…….……………
…………………………………………………………………………….…………………………………………………………….……….……………
………………………………………………………………….…………………………………………………………………….………….…………… 
5.ข้อมูลพื้นฐานของชุมชน 

5.1 ชื่อชุมชน…………………………………………..เจ้าของที่ดิน................................................................. 
5.2 ประเภทชุมชน บุกรุก.......................ครัวเรือน /หลังคาเรือน 
   เช่า ..................ครัวเรือน/หลังคาเรือน ค่าเช่าเดือนละ................ 
    ที่ดินเอกชน...............................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
    อ่ืนๆ................................................................................... ...................... 

5.3ที่ตั้งชุมชน.............................................................................................................. .............................   
5.4 ระยะเวลาการอยู่อาศัย.................................................บนเนื้อที่........................................................... 
5.5 จ านวนประชากร..................................คน.................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน โดยแยกเป็น 

  - บ้านตนเอง.................................คน.................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
  - บ้านเช่า......................................คน.................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
  - อ่ืน ๆ..........................................คน.................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
  - ครอบครัวดั้งเดิม................................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
  - ครอบครัวขยาย.................................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
  - ผู้อยู่อาศัยจากภายนอก.....................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 

5.6 การประกอบอาชีพ ส่วนใหญ่ประกอบอาชีพ...........................รายได้เฉลี่ยครัวเรือนละ........บาท/เดือน 

 

แบบเสนอโครงการปรับปรุงพัฒนาชุมชน 
โครงการบ้านม่ันคง 
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5.7 กลุ่มออมทรัพย์ตั้งเมื่อปี...................................................จ านวนสมาชิกปัจจุบัน..........................คน 
     ยอดเงินออมรวม......................................บาท ลักษณะการออมเป็นการออม รายวัน/สัปดาห์/เดือน 
5.8 การจัดสวัสดิการในชุมชนหรือไม่อย่างไร

............................................................................................................................. .......................................................

..................................................................................................................................................................... ...............

.................................................................................................................... ................................................................ 
6. ข้อมูลพื้นฐานของโครงการ 

6.1 รูปแบบการปรับปรุงชุมชน 
 ปรับปรุงในที่ดินเดิม 
 รื้อและสร้างใหม่ในที่ดินเดิม/ใกล้เคียงที่เดิม 
 รื้อย้ายชุมชนไปท่ีดินใหม่ (ระบุที่ตั้งของชุมชนใหม่)............................................................. 
 การแบ่งปันที่ดิน 

6.2 ที่ดิน 
บุกรุกที่ดินรัฐ / เอกชน.............................................................................................................    

              ที่ดิน................................ขนาดเนื้อที่...............................ไร่..................................... ตารางวา 
ระยะเวลาการเช่า............................ปี อัตราค่าเช่าตารางวาละ........................บาท/เดือน 
    เช่าโดย......................................เก็บค่าเช่าจากสมาชิกตารางวาละ...........................บาท/เดือน 
 ที่ดินซือ้  ขนาดเนื้อที่.............ไร่.................งาน..............วา 

           ซื้อโดย..................................................................... ............................................................... 
               ราคาที่ดินซื้อมา ตารางวาละ..........................บาท เป็นเงิน...............................บาท   
               ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ค่าภาษี/ค่าธรรมเนียม ฯลฯ).....................................................บาท 
               ราคาขายสมาชิกตารางวาละ..............................................................................บาท 
6.3 การจัดผังแบ่งแปลง 

-เนื้อท่ีทั้งหมด................................................ไร่....................................ตารางวา 
  -จัดเป็นแปลงที่อยู่อาศัยเนื้อท่ีรวม.........................................ไร่.....................................ตารางวา 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 

-จัดเป็นพ้ืนที่ส่วนกลาง (ถนน/บ่อบ าบัด ฯลฯ ) ............................................................ตารางวา 
-จัดเป็นพ้ืนที่สวนสาธารณะ/สวนหย่อม/ปลูกต้นไม้ฯลฯ  เนื้อที่รวม..............................ตารางวา 
-จัดเป็นพ้ืนที่ใช้ร่วมกันของชุมชน(ศูนย์ชุมชน/ตลาด/สนามเด็กเล่นฯลฯ) .....................ตารางวา 
-การบริหารจัดการพ้ืนที่ส่วนกลาง(ระบบ/การบริหาร/กลไกการดูแลฯลฯ) โดย 

.................................................................. ..................................................................................................................

............................................................................................................................. ....................................................... 
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7. กระบวนการและข้ันตอนในการจัดท าแผนปรับปรุงชุมชน 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ ........................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................................................................. ....... 
8. การบริหารจัดการโครงการและองค์กร 
........................................................................................ ............................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
....................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ....................................................... 
9. โครงสร้างองค์กรชุมชน 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ ........................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................................................................. ....... 
10. แผนการปรับปรุงชุมชนและงบประมาณในโครงการ 
............................................................................... .....................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. ....................................................... 
11.แผนงานโครงการข้างต้น เป็นแผนงานโครงการที่ชุมชนโดยสมาชิกในชุมชนได้ร่วมกันจัดท า โดยมีเป้าหมาย
และเจตนารมณ์ ในการสร้างความมั่นคงของชุมชนทั้งเรื่องบ้าน ที่ดิน การอยู่ร่วมกันของชุมชน มีการช่วยเหลือ
เกื้อกูลของคนในชุมชน และสภาพแวดล้อมของชุมชน เพ่ือการพัฒนาที่ยั่งยืน โดยชุมชนเป็นแกนหลักส าคัญในการ
ด าเนินงาน ทั้งนีชุ้มชนได้เห็นชอบให้คณะกรรมการ / คณะท างาน เป็นผู้แทนชุมชนในการเสนอแผนงานโครงการ 
ดังกล่าว 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 
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12. ความคิดเห็นของคณะกรรมการเครือข่าย 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ ........................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................................................................. ....... 
 

 

 

 

13.ความคิดเห็นของคณะกรรมการเมือง 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ ........................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................................................................. .......
.............................. 
  
 

 

 

 
 
 

 

 

 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

พอช.บ.01-1 
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ตัวอยา่ง แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
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แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคง 
 

กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์/ชุมชน    อ้างอิงเลขที่            
 งบสินเชื่อ  สัญญา              วงเงินอนุมัติ              บาทเบิกงวดที่ จ านวน

เงิน                บาท   
 งบโครงการบ้านมั่นคง (            ) งวดที่   จ านวนเงิน          บาท 
การตรวจและประเมินด้านงาน (ตามงวดงาน) 

1. ระบบงาน
............................................................................................................................. ..................................
.......................................................................................... .....................................................................
............................................................................................................................. ..................................
......................................................................................................................................................... ......
............................................................................................................................. ..................................
............................................................................................................................. .................................. 

2. เนื้องาน 
............................................................................................................................. ..................................
................................................................................................. ..............................................................
............................................................................................................................. ..................................
...............................................................................................................................................................  

สรุปความเห็นของส านักงานภาค 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
เห็นควรเบิกจ่ายตามเสนอ................................................................................................................ 
เห็นควร (อ่ืน ๆ ระบุ)...................................................................................................................... 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

สถาปนิก 
.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการชุมชน 
.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการภาค(ปฏิบัติการที่อยู่อาศัย) 
.........../................/............. 
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เขียนที่       
        
        
        

 
    วันที่         เดือน           พ.ศ.     

 
เรื่อง ขอเบิกจ่ายโอนเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงของ (ระบุชื่อองค์กรที่ได้รับงบประมาณ) 
 
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาบัญชีธนาคารพร้อมเซ็นรับรองส าเนา 
  2. แผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวม  
   3. แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงรายงวด 
                     4. รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา พร้อมการตรวจรับ (กรณีขอรับเงินงวดที่ 2 หรือ 3) 
 
  ตามที่ ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนมีมติอนุมัติ งบ (ตามแบบแสดงผลการอนุมัติ) 
ของสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ชุมชน                             วงเงินรวมทั้งสิ้น                                   
บาท  (                                               )  เพื่อด าเนินงานตามเป้าหมายและแผนการพัฒนาชุมชนและ
ที่อยู่อาศัยในโครงการบ้านมั่นคง ทางชุมชนจึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ โดยแบ่งเป็น          ง ว ด   ง ว ด ที่      
 จ านวนเงิน                                   บาท (                                            
      )  โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันฯ โอนเงินเข้าบัญชีประเภท       
    ธนาคาร                           .สาขา                         ชื่ อ บั ญ ชี
                                       เลขที่บัญชี     แ ล ะ
เมื่อทางสถาบันฯ ได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชีแล้วให้ถือเสมือนว่าทางสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์
ชุมชน                                     ได้รับเงินเรียบร้อยแล้ว 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
       (        ) 
 
ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
      (        ) 

 

พอช.บ.13.1 
พอช.บ.13.1 

พอช.บ.13.1 

พอช.บ.05 
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แผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวม  (จัดท าแผนภาพรวมทั้งโครงการได้แก่ สาธารณูปโภค,งบอุดหนุนพัฒนาที่อยู่อาศัย,งบบริหารจัดการเป็นต้น) 
 
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน (ชื่อตรงตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)      เมือง..............จังหวัด........ประเภทงบประมาณ   งบปรับปรุงชุมชน   
วันที่  เดือน           ปี                                        
 

ล าดับที่ กิจกรรมการพัฒนา ปริมาณงาน 
ราคา งบประมาณ

รวม 
งวด
งานที ่

วิธีการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้สนับสนุน
งบประมาณ ค่าแรง ค่าวัสดุ 

  
 

        

          

          

          

          

          

ยอดรวมงบประมาณในการปรับปรุงชุมชน  (                                                         ) 

 
 
ลงชื่อ      ลงชื่อ       ลงชื่อ      
      (    )                   (               )         (         )  

    ผู้แทนชุมชน             ผู้แทนเครือข่าย                 ผู้แทน        

 งบสินเชื่อ        

พอช.บ.06 
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แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคงรายงวด  
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน           เขต/อ าเภอ     จังหวัด     ประเภทงบประมาณ   งบปรับปรุงชุมชน   งวดที่....       
 
วันที่       เดือน         ปี                
 

ล าดับที่ กิจกรรมการพัฒนา ปริมาณงาน 

ราคา 
งบประมา

ณ 
รวม 

แผนการก่อสร้างและการเบิกงบประมาณ 

ค่าแรง ค่าวัสดุ 
รวมราคา
ต่อหน่วย 

วิธีการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินกา

ร 
จ านวนเงิน ผู้รับผิดชอบ 

           
           
           
           
           
           

ยอดรวมการเบิกงบประมาณประจ างวดนี้  (                                                         ) 
 
 

ลงชื่อ      ลงชื่อ          ลงชื่อ          
  

     (    )        (    )           (            )    
         ผู้แทนชุมชน              ผู้แทนเครือข่าย     ผู้แทน  

 งบสินเชื่อ งวดที่

พอช.บ.05 

พอช.บ.07 
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แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคง 
 (กรณีพิจารณาเห็นชอบแบบมีเงื่อนไขให้ด าเนินการตามมติก่อนการเบิกจ่าย) 

 
กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์/ชุมชน    อ้างอิงเลขที่            
 งบสินเชื่อ  สัญญา              วงเงินอนุมัติ              บาทเบิกงวดที่ จ านวน

เงิน                บาท   
 งบโครงการบ้านมั่นคง (            ) งวดที่   จ านวนเงิน          บาท 
 งานที่ต้องด าเนินการเพิ่มเติมก่อนเบิกจ่าย 

งานที่ต้องด าเนินการเพิ่มเติม ผลหรือความคืบหน้า หมายเหตุ 
   
   
   
   

 
 ผลการพัฒนาด้านอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ผู้แทนชุมชน 
.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ผู้แทนเครือข่าย 
.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ผู้แทนเครือข่าย 
.........../................/............. 

พอช.บ.07 

พอช.บ.08 
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บันทึกความร่วมมือด้านการพัฒนาชุมชน 

ระหว่าง 
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

กับ 
กลุ่ม/สหกรณ์/เครือข่าย (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 

เลขที่  / ปี พ.ศ.  
 

 
 
    

บันทึกคว ามร่วมมือฉบับนี ้ จ ัดท า ขึ ้น  ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  (อ งค์การมหาชน )   
ส านักงานภาค................................เลขที่ . . . . ...............ถนน....................ต าบล.........................อ าเภอ.............
จังหวัด............................เมื่อวันที่……………………..(หลังวันที่อนุมัติและก่อนหรือวันเดียวกับวันที่เบิกจ่ายโดยให้
สอดคล้องกับระยะเวลาในโครงการ)เพื่อบันทึกความเข้าใจในความร่วมมือที่จะเกิดขึ้นระหว่าง สถาบัน
พัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)  โดย (ชื่อผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย) ต าแหน่ง.....................ฝ่ายหนึ่งซึ่ง
ต่อไปนี้เรียกว่า “สถาบัน” กับ กลุ่ม/สหกรณ์/เครือข่าย(ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) โดย (ชื่อผู้รับผิดชอบ
โครงการ และต าแหน่ง) เลขประจ าตัวประชาชนเลขที่  ที่อยู่เลขที่
...............................................ถนน....................ต าบล/แขวง................................อ าเภอ/เขต.......................
จังหวัด…………………………ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “องค์กรผู้ด าเนินโครงการ”  ทั้งสองฝ่ายตกลง
ท าความร่วมมือกันเพ่ือด าเนินโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยชุมชนตามโครงการบ้านมั่นคง  ซึ่งต่อไปในบันทึกความ
ร่วมมือนี้เรียกว่า “โครงการ”  โดยได้ตกลงท าความร่วมมือในสาระส าคัญ  ดังนี้ 

 
ข้อ 1 เจตนารมณ์ส าคัญ 

1. รัฐบาลมีนโยบายในการแก้ไขปัญหาชุมชนแออัดโครงการ “บ้านมั่นคง” เพ่ือสร้างความมั่นคงใน
การอยู่อาศัย  พัฒนาเศรษฐกิจ  สังคม  รวมถึงพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด  และได้
มอบหมายให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนรับผิดชอบด าเนินโครงการดังกล่าว จัดเป็นรูปแบบการพัฒนาแนวทางใหม่
ที่ชุมชนเป็นแกนหลักในการพัฒนาโดยการเชื่อมโยงกลไกท้องถิ่นเข้ามาร่วมสนับสนุนกระบวนการพัฒนาของชุมชน  
เน้นการส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้ของชุมชนในเรื่องการพัฒนาชุมชนและที่อยู่อาศัยร่วมกับหน่วยงานในท้องถิ่น  
เป้าหมายส าคัญของการด าเนินงาน  มิใช่เพียงการปรับปรุงที่อยู่อาศัยของคนจนเท่านั้น  แต่มุ่งหวังให้เกิด การ
พัฒนาที่เป็นระบบในด้านการพัฒนาสภาพแวดล้อมและการเชื่อมโยงกับการพัฒนาสิ่งแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจ
ของเมือง 

2. กระบวนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงจะประกอบด้วยขั้นตอนที่ส าคัญ นับตั้งแต่
กระบวนการส ารวจชุมชน  การออกแบบและการวางผังการปรับปรุงชุมชน  การด าเนินการก่อสร้างที่อยู่อาศัยและ
พัฒนาระบบสาธารณูปโภค รวมถึงการสร้างระบบสังคมและข้อตกลงการอยู่ร่วมกันภายในชุมชน  ในกระบวนการ
ดังกล่าวจะให้ความส าคัญกับการมีส่วนร่วมในการคิด  ตัดสินใจ  ด าเนินการ  และบริหารจัดการ โดยชุมชนในทุก
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ขั้นตอน  ซึ่งเป็นระบบการบริหารจัดการแนวใหม่ที่ชุมชนท้องถิ่นต้องร่วมเรียนรู้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง  เพ่ือให้
เกิดประสิทธิภาพและความโปร่งใสในการด าเนินงานโครงการ 

3. การพัฒนาศักยภาพชุมชนเมืองในด้านการบริหารจัดการโครงการ  ควบคู่กับการสร้างความ
เชื่อมโยงของเครือข่ายองค์กรชุมชนเมืองและเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด  ให้ เป็นก าลังส าคัญในการขับเคลื่อน
และขยายผลกระบวนการแก้ปัญหาที่อยู่อาศัย  สู่การแก้ปัญหาทั้งเมืองและร่วมติดตาม  สนับสนุนการด าเนินการ
โครงการและพัฒนาชุมชนเมือง  
 

ข้อ 2  เป้าหมายการพัฒนา 
1. เพ่ือสนับสนุนให้เกิดการพัฒนาปรับปรุงสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยเพ่ือให้เกิดความมั่นคงด้านการอยู่

อาศัย  ด้านเศรษฐกิจ  และสังคม  ของชุมชน  ตามแผนการพัฒนาที่ชุมชนและท้องถิ่นได้ตกลงร่วมกัน  
2. เพ่ือสนับสนุนให้เกิดความร่วมมือในกระบวนการพัฒนาชุมชน ที่ชุมชนเป็นแกนหลัก โดยมีส่วนร่วม

จากหน่วยงานและภาคีในท้องถิ่น 
3. เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการโครงการและงบประมาณของชุมชน สร้างระบบที่เปิดเผย 

โปร่งใสในการบริหารจัดการโครงการ และงบประมาณด าเนินงาน  พัฒนาระบบการบริหารจัดการที่ดี  น าไปสู่การ
จัดการตนเองของชุมชนท้องถิ่น  

 
ข้อ 3  บทบาทความร่วมมือในการพัฒนา 
     3.1  องค์กรผู้ด าเนินโครงการ 

1. จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินงานโครงการและงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ โดยค านึงถึง
ประโยชน์โดยรวมของชุมชน  เป้าหมาย  ผลลัพธ์ของโครงการ  และการบริหารจัดการที่โปร่งใส ตรวจสอบได ้

2. จัดให้มีระบบและกระบวนการติดตามและรายงานผลการด าเนินโครงการต่อเครือข่ายองค์กร
ชุมชนเมือง และสถาบัน  

3. เปิดเผยข้อมูลการด าเนินงาน  เผยแพร่ประสบการณ์และความรู้แก่ชุมชน และภาคีการพัฒนาที่
เกี่ยวข้อง 

     3.2  เครือข่ายองค์กรชุมชน 
1. สนับสนุน  หนุนเสริมช่วยเหลือการท างานในระดับชุมชน คลี่คลายปัญหาข้อติดขัดจากการ

ด าเนินงานโครงการ 
2. สนับสนุนให้มีระบบ และเป็นกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ  เพ่ือให้การด าเนินการและ

การบริหารจัดการโครงการและงบประมาณเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  โปร่งใส  สอดคล้องกับแนวทางของ
โครงการบ้านมั่นคง 

3. สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
4. สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาที่อยู่อาศัยกับการพัฒนาด้านต่างๆ เช่น สวัสดิการชุมชน  สภา

องค์กรชุมชน  การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น  
5. สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น  และภาคีพัฒนา 

 

 

     3.3  สถาบัน 
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1. สนับสนุนการพัฒนาศักยภาพด้านการบริหารจัดการโครงการให้กับองค์กรชุมชนให้สามารถ
ด าเนินการและบริหารโครงการและงบประมาณที่มีประสิทธิภาพ โปร่งใส สอดคล้องกับเจตนารมณ์ของโครงการ
บ้านมั่นคง  

2. สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาที่อยู่อาศัยชุมชนกับการพัฒนาด้านอ่ืนๆ เช่น สวัสดิการชุมชน  
สภาองค์กรชุมชน  การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น  

3. สนับสนุนงบประมาณตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคง  ดังนี้  
 สนับสนุนงบประมาณส าหรับการพัฒนาปรับปรุงชุมชน จ านวน..... ...ครัวเรื อน เป็นเงินจ านวน

ทั้งสิ้น……………………………..…..บาท (.................................................................)  
 งบบริหารจัดการการปรับปรุงชุมชน 5%  จ านวน........ครัวเรือน เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น……………..…บาท 

(.................................................... ) โดยแบ่งเป็น 2 ส่วน ส าหรับชุมชนประมาณครึ่งหนึ่ง  จ านวนเงิน…………………..
บาท(..................................................)และภาคีพัฒนาประมาณครึ่งหนึ่ง จ านวนเงิน …………………….…………บาท 
(……………………………….………………………………..…..……………) 
 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย จ านวน...........ครัวเรือน  เป็นเงินจ านวน

ทั้งสิ้น……………………………………………..บาท (................................................................) 
 (งบอ่ืน ๆ ที่ได้รับอนุมัติ สามารถปรับเปลี่ยนชื่องบสนับสนุนได้ตามแบบแสดงผลการอนุมัติ) 

 
4. ประสานความร่วมมือภาคีในการสนับสนุนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยชุมชน 
5. ก ากับ  ติดตาม  และสอบทานการบริหารจัดการโครงการของชุมชน 

    
3.3 ภาคีการพัฒนา 

1. สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ
บริหารจัดการโครงการและงบประมาณสอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 

2. สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
3. สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
4. สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

ข้อ 4  บันทึกความร่วมมือนี้  มีก าหนดระยะเวลา 2 ปี  นับตั้งแต่วันที่..............เดือน..................พ.ศ
...............และสิ้นสุดโครงการวนัท่ี .......................เดือน....................พ.ศ.......................   

 
ข้อ 5.  ในระหว่างด าเนินโครงการ หากมีอุปสรรคหรือเหตุปัจจัยที่ท าให้องค์กรผู้ด าเนินโครงการไม่

สามารถด าเนินการให้เป็นไปตามแผนโครงการได้  องค์กรผู้ด าเนินโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้องดังกล่าวต่อ
สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 15 วันนับแต่เกิดเหตุขัดข้อง   สถาบันและองค์กรผู้ด าเนินโครงการอาจ
มีการประชุมหารือเพ่ือทบทวนหรือท าความตกลงกันให้สอดคล้องกับสถานการที่เปลี่ยนแปลงได้ตามความ
เหมาะสม  หรือสถาบันอาจพิจารณายุติให้การสนับสนุน  และหากสถาบันพิจารณายุติให้การสนับสนุน  องค์กรผู้
ด าเนินโครงการต้องตกลงยุติโครงการและยินยอมคืนงบประมาณที่ได้รับจากสถาบันพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดขึ้น
ทั้งหมดให้แก่สถาบันทันทีโดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด  

 ข้อ 6.  องค์กรผู้ด าเนินโครงการต้องเสนอเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 6 เดือน  นับ
จากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากไม่มีการด าเนินการ  สถาบันจะมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ  
โดยอาจพิจารณายุติการให้การสนับสนุน  และหากสถาบันพิจารณายุติให้การสนับสนุน  องค์กรผู้ด าเนินโครงการ
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ตกลงยุติโครงการ  โดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด  องค์กรผู้ด าเนินโครงการต้องเสนอเบิกจ่าย
งบประมาณงวดที่เหลือ  ภายในระยะเวลาโครงการ  ไม่เกิน 18 เดือน  นับจากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ  

หากมีข้อติดขัดไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผนงาน  องค์กรผู้ด าเนินโครงการสามารถขอขยาย
ระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี  นับจากวันสิ้นสุดโครงการหากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว  สถาบันอาจ
พิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่าย 

ข้อ 7.  ในระหว่างการด าเนินโครงการ องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของ
บันทึกความร่วมมือ  และแผนด าเนินโครงการตามที่ระบุแนบท้ายบันทึกความร่วมมือนี้   หากเกิดอุปสรรคไม่
สามารถด าเนินการได้   หรือมีความจ าเป็นต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนงานและวิธีการใดๆ องค์กรผู้ด าเนินโครงการ
จะต้องรีบแจ้งให้สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 15 วันนับแต่เกิดเหตุขัดข้อง   ทั้งนี้ สถาบันอาจ
พิจารณาให้ความเห็นชอบการแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนงานได้ตามความเหมาะสม  หรืออาจพิจารณายุติการ
สนับสนุน  และหากสถาบันยุติการสนับสนุน องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงยุติโครงการและยินยอมคืนเงิน
งบประมาณท่ีคงเหลือท้ังหมดพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดข้ึน   

              ข้อ 8.  องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงจะน าเงินงบประมาณท่ีได้รับจากสถาบันด าเนินการตามวัตถุประสงค์
ของบันทึกความร่วมมือ และแผนด าเนินโครงการเท่านั้น   โดยจะต้องควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณตามแนว
ทางการปฏิบัติทางการเงิน การเบิกจ่าย การบัญชีและแนวทางอ่ืนๆ ของสถาบัน รวมทั้งตามข้อบังคับ ระเบียบ 
หลักเกณฑ์ และประกาศของสถาบันอย่างเคร่งครัด  และเมื่อด าเนินงานโครงการแล้วเสร็จตามแผนงาน ให้องค์กร
ผู้ด าเนินโครงการรายงานสรุปผลการด าเนินงานและรายงานการใช้จ่ายงบประมาณให้สถาบันทราบ กรณีมีเงิน
งบประมาณคงเหลือให้องค์กรผู้ด าเนินโครงการคืนเงินที่เหลือให้กับสถาบันโดยพลัน หรือด าเนินกิจกรรมอ่ืนที่เป็น
งานพัฒนาหรือสาธารณะประโยชน์อื่นๆ ได้ตามท่ีสมาชิกมีมติร่วมกัน 

หากองค์กรผู้ด าเนินโครงการไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์  ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ  หรือแผน
ด าเนินโครงการ   องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงคืนงบประมาณพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นทั้งหมดที่ได้รับในแต่ละงวด
ที่ไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์   ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ  หรือแผนด าเนินโครงการให้แก่สถาบันทันทีภายใน
ระยะเวลาที่สถาบันก าหนดในหนังสือเรียกคืน   หากไม่ช าระคืนแก่สถาบันภายในก าหนด องค์กรผู้ด าเนินโครงการ
ตกลงช าระค่าเสียหายทั้งหมดพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 7.5 ต่อปีของงบประมาณที่ได้รับในแต่ละงวดที่ไม่
ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์  ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนด าเนินโครงการ  โดยสถาบันจะคิดดอกเบี้ยนับ
จากวันที่ครบก าหนดหนังสือเรียกคืนจนถึงวันที่สถาบันได้รับคืนงบประมาณครบถ้วน  

 องค์กรผู้ด าเนินโครงการต้องมีและจัดเก็บเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายงบประมาณเป็นอย่างดีเพ่ือให้
สถาบันและหน่วยงานของรัฐอ่ืนตรวจสอบตามที่สถาบันเห็นสมควร  หากองค์กรผู้ด าเนินโครงการไม่มีการจัดเก็บ
เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายงบประมาณ  องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงคืนงบประมาณทั้งหมดที่ได้รับแก่สถาบัน
ทันทีโดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด 

ข้อ 9.  องค์กรผู้ด าเนินโครงการรับทราบและจะถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่
บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ  และองค์กรผู้เสนอโครงการยินยอมให้สถาบันพิจารณา
เปิดเผยข้อมูลตามประกาศดังกล่าวโดยได้มอบหมายให้  นาย/นาง/นางสาว(ชื่อบุคคลที่จะยื่นข้อมูลบันทึกใน
ระบบ) เลขที่บัตรประชาชน   (ปรากฏรายละเอียดตามส าเนาบัตร
ประชาชนแนบท้ายบันทึกความร่วมมือฉบับนี้)  ในฐานะผู้แทนองค์กรผู้ด าเนินโครงการเป็นผู้ด าเนินการ  (ผู้แทนที่
ได้รับมอบหมายต้องแนบส าเนาบัตรประชาชนด้วย) 
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ข้อ 10.  บันทึกความร่วมมือนี้จัดท าขึ้นเป็นสองฉบับ  มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ  ทั้งสองฝ่าย
ได้อ่านและเข้าใจข้อความถูกต้องตรงกันโดยตลอดแล้ว  จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญและแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็น
หลักฐานฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
เมื่อวันที่……………….เดือน.............พ.ศ..................... 

  
 

ลงชื่อ......................................................สถาบัน 
(..........................................................) 

ต าแหน่ง........................................................... 
 
 

ลงชื่อ....................................องค์กรผู้ด าเนินโครงการ 
(……………………………….…………………….) 

ต าแหน่ง..................................................... 
 
 

ลงชื่อ........................................ผู้แทนเครือข่าย 
(........................................................) 
ต าแหน่ง .......................................... 

 
 

ลงชื่อ..........................................ภาคีความร่วมมือ 
(....................................................) 

ต าแหน่ง............................................................ 
 
 

ลงชื่อ.........................................................พยาน 
(.........................................................) 

ต าแหน่ง..................................................... 
 
 

ลงชื่อ.........................................................พยาน 
(.....................................................) 

ต าแหน่ง.....................................................

พอช.บ.09 
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รายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านม่ันคง 
                       ชุมชน                        / ชื่อองค์กรชุมชน      

งวดที่     
1.  กิจกรรมการปรับปรุงชุมชนและท่ีอยู่อาศัย 

กิจกรรม 
งบประมาณ 

วิธีด าเนินการ 
ผลการด าเนินงาน 

ผลการตรวจ 
รับงบจาก พอช. จ่ายจริง ผลงาน วิธีการด าเนินการ 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

รวมงบประมาณ       
2.  การพัฒนาระบบบริหารจัดการกลุ่ม/สหกรณ์ กลุ่มย่อย และการมีส่วนร่วมของสมาชิก         

                   
3.  การพัฒนาการออมของสมาชิก                

                   
สรุปความคิดเห็นของกรรมการตรวจรับ  เห็นควรเบิกจ่ายเงินงวดต่อไป 

         วันที ่    /     /     เห็นควรต้องปรับปรุงแก้ไขงานงวดเดิม ให้เรียบร้อยก่อนเบิกจ่ายเงินงวดต่อไป โดยมีเงื่อนไข  
                    
                                                                      อ่ืนๆ (ระบุ)             
 
 

 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................. 
ผู้แทนชุมชน 

.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................. 
ผู้แทนเครือข่าย 

.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................. 
ผู้แทน................................... 
.........../................/............. 

ประเภท    สินเชื่อ  
              ปรับปรุงชุมชน 

พอช.บ.13 
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รายงานผลการด าเนินงานงบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน 
 

        กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน                                       /สหกรณ์      
งวดที่     

 

กิจกรรม 
งบประมาณ 

วิธีด าเนินการ ผลการด าเนินงาน รับงบจาก พอช. จ่ายจริง 

     
 

     
 

     
 

     
 

     
 

 
 

  
 
 
 
 

ลงชื่อ................................................................ 
(..................................................) 

ต าแหน่ง................................................. 
ผู้แทนชุมชน 

.........../................/............. 
 

พอช.บ.13.1 
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สรุปการรับ – จ่ายเงินประจ างวดท่ี………… 
ชุมชน/กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์ (ระบุชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณ) เมือง……….จังหวัด.................. 

 
รายการรับ จ านวนเงิน รายการจ่าย จ านวนเงิน 

    
    
    
    
    
    
    
    
    

รวมรับ  รวมจ่าย  
 

สรุปการเงิน 
ยอดยกมาจากงวดก่อน   จ านวนเงิน     บาท 
รวมรายการรับงวดนี้   จ านวนเงิน     บาท 
             ยอดรวมเงินทั้งหมด                บาท 
หัก รายจ่ายของงวดนี้   จ านวนเงิน     บาท
    ยอดเงินคงเหลือทั้งสิ้น                บาท 
 
เป็นเงินฝากในธนาคาร   จ านวนเงิน     บาท 
เป็นเงินสดในมือ    จ านวนเงิน     บาท 
    
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

ลงชื่อ    ผู้เก็บรักษาเงินสด 
         (        ) 
ต าแหน่ง      
          วันที ่   /       /     

ลงชื่อ   ผู้จัดท าสรุปรับ-จ่าย 
      (    ) 
ต าแหน่ง     
           วันที่    /     /  

พอช.บ.13 

พอช.บ.14 
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แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านม่ันคง 
ชื่อชุมชน  เขต/เทศบาล/อบต  อ าเภอ   จังหวัด                    . 
ผู้ประสานงานชื่อ      ต าแหน่ง          โทรศัพท์          . 

 
          หัวเรื่อง                                            รายละเอียด 

ที่ดิน 
 ประเภทเช่า/ 
     ขอใช้ที่ดินรัฐ 

 

 ท าสัญญาเช่าแล้ว ขนาดพ้ืนที่ ...........................  เช่าในนาม............................................ 

      เจ้าของที่ดินคือ ............................................. อัตราค่าเช่า จ านวน..............บาท/ตร.ว/ปี 

      ระยะเวลาเช่า .................. ปี ท าสัญญาเป็นระยะๆ ละ ................. ปี 

 ยังไม่ได้ท าสัญญาเช่า  มีข้อติดขัด คือ
............................................................................................................................. .....................
........................................................................ .......................................................................... 

 
 ประเภทยินยอม   
      ให้ใช้ที่ดิน 

 ระยะเวลา ............... ปี  เจ้าของที่ดิน คือ........................................... ขนาดพ้ืนที่ ................ไร่ 

      เงื่อนไข..................................................................................................................... .. 

 
 ประเภทที่ดินซื้อ  
 
 
 
 

 

 
 ซื้อที่ดินแล้ว จ านวน ........... ไร่ ในนาม (บุคคล/กลุ่ม/
สหกรณ์) ................................................. 

       ราคาซื้อ ตร.ว.ละ ...............................
บาท 

เป็นเงิน.......................................................
บาท 

      ใช้สินเชื่อ พอช. จ านวน ....................
บาท 

ใช้เงินออมของสมาชิก.................................
บาท 

      ปัจจุบันที่ดินนี้ซื้อขายราคา ........................................................บาท/ตร.ว. 

      เป็นเงินจ านวน ..............................บาท  (ข้อมูล ณ 
วันที่ ........................................................) 
 ยังไม่ได้ซื้อ มีข้อติดขัด คือ
............................................................................................. ............. 

 
 บ้าน 

 มีบ้านเดิมท่ีไม่ต้องปรับปรุง จ านวน .....................
หลัง 

.................ครัวเรือน 

 มีบ้านต้องซ่อมแซม/ต่อเติม จ านวน .....................
หลัง 

.................ครัวเรือน 

     ซ่อมแซม/ต่อเติม เสร็จแล้ว จ านวน ..................... .................ครัวเรือน 
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หลัง 

 มีบ้านต้องสร้างใหม่ จ านวน .....................
หลัง 

.................ครัวเรือน 

      สร้างเสร็จแลว้ จ านวน .....................
หลัง 

เข้าอยู่อาศัยแล้ว............หลัง 

 ใช้สินเชื่อบ้าน   จ านวน ..........................ครัวเรือน  จ านวนเงิน
..........................................บาท 
      มีเงินสมาชิกออมสบทบ ............................................บาท 

 
 
          หัวเรื่อง                                                  รายละเอียด 
งานก่อสร้าง  
สาธารณูปโภค 
  

 เสร็จครบทุกอย่างแล้ว    

 มีงบประมาณแล้วยังไม่สร้าง คือ .............................................................................  

 ท้องถิ่นสนับสนุนงบประมาณแล้ว จ านวน ............................บาท เพื่อสร้าง ........................ 

 งบสาธารณูปโภคท่ีเสนอเข้าแผนงานของท้องถิ่น (เทศบาล/อบต./อบจ./เขต) แล้ว 

     เป็นแผนปีงบประมาณ .................   จ านวน .................................บาท  
     เพ่ือท า ..................................................................................................................... ............... 

การเบิกจ่งบประมาณ 
ในโครงการ 

 งบสาธารณูปโภค จ านวนรับจากพอช/
เครือข่ายเมือง/
จังหวัด .................บาท 

ใช้จ่ายจริง.....................บาท 

  งบอุดหนุนการพัฒนาที่ จ านวนรับจากพอช./เครือข่ายเมือง/จังหวัด               บาท   ใช้
จ่ายจริง                บาท      

      อยู่อาศัยโดยชุมชนมีหลักเกณฑ์การจัดสรรงบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย 
 งบบ้านกลาง ได้รับ
อนุมัติ  

จ านวน............
บาท 

เบิกจ่ายแล้ว.....................บาท 

 ยังไม่เบิกงบประมาณเลย มีข้อติดขัด คือ.................................................................................  

การบริหารจัดการ 
ของกลุ่ม/สหกรณ ์
 

มีคณะกรรมการ จ านวน ...................
คน 

ท างานจริง .................คน 

มีการจัดกลุ่มย่อย จ านวน .....................กลุ่ม  

มีการจัดเก็บเอกสารและหลักฐานการเงิน  ดังนี้ 

  มีการออกใบเสร็จรับ/จ่าย ทุกครั้ง 

  มีการท าบัญชีรับ-จ่าย ประจ าวัน 

  มีการน าเงินจัดเก็บไว้ในธนาคาร ถือเงินสดในมือไม่เกิน ..................................บาท 

  อ่ืนๆ ………................................………………………………………………………………………... 
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          หัวเรื่อง                                                  รายละเอียด 
กองทุนเมือง การออมสวัสดิการ     ออมวันละบาท       สมาชิก จ านวน............ คน    เงินออม..........................บาท 

  ออมอ่ืนๆ (ระบุ) .......................................................................................  
  กองทุนรักษาดินและบ้าน  สมาชิก จ านวน....... คน   เงินออม..................บาท 
  กองทุนสวัสดิการเพ่ือที่อยู่อาศัย สมาชิก จ านวน.......... คน เงินออม.....................บาท 
  กองทุนหมุนเวียน สมาชิก จ านวน............คน  เงินออม..........................บาท 
  กองทุนอ่ืนๆ 

(ระบุ) .......................................................................................  
 ณ  วันที่ .............. เดือน ............................................... พ.ศ. ......................  
เป็นเงินมาจาก  สมาชิกฝากออม  คนละ ............................บาท/วัน/เดือน 
  เทศบาล/อบต./อบจ. สมทบ จ านวน ...........................

บาท 
  กลุ่ม/สหกรณ์ สมทบ จ านวน ...........................

บาท 
ช่วยสมาชิกไปแล้ว จ านวน.........................ราย เป็นเงินรวม .....................................

บาท 
การท างานร่วมกับ 
เครือข่าย/ กรรมการ 
เมือง/ ท้องถิ่น 

กลุ่ม/สหกรณ์ เป็นสมาชิกของเครือข่าย 
ชื่อ ................................................................................   

กลุ่ม/สหกรณ์ ได้ท ากิจกรรมหรือมีแผนจะท า 
  การพัฒนาการบริหารจัดการกลุ่ม 
     ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก

มีการประชุมสมาชิก ทุก.......................ครั้งล่าสุดประชุมไปเมื่อ
...................................................... 

การเงินของกลุ่ม/ 
สหกรณ์ 

มียอดเงินออมรวมของกลุ่ม/สหกรณ์     เป็นเงิน …............................................ บาท 

 มีวิธีการออม  รายวัน  รายสัปดาห์  รายเดือน 
ยอดเงินฝากในธนาคาร          คงเหลือ .....................................................................บาท 
การปล่อยเงินกู้นอกเหนือจากที่ดินและบ้าน 
  มีการปล่อยกู้เรื่อง............................ระยะเวลากู้...........เดือน/ปี จ านวน.......................

บาท 
 จ านวนเงินกู้ต่อราย ........................บาท  ยอดเงินกู้คงเหลือ ....................................บาท 
  ไม่มีการปล่อยกู้ 
การช าระคืนของสมาชิก  มีสมาชิกไม่ช าระคืน……..…………................................ราย 

  มีสมาชิกช าระคืนล่าช้า...............................................ราย 
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................................................................... 
  การพัฒนาด้านสังคม สิ่งแวดล้อม เยาวชน เป็นต้น 
     ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก

................................................................... 
  การพัฒนาด้านอาชีพ 
     ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก

................................................................... 
ปัญหา/ความกังวลใจ
ของกลุ่ม/สหกรณ์ 

 มีสมาชิกลาออกจากโครงการ จ านวน ........ ราย มีสาเหตุการลาออกเพราะ
..................................... 

  มีสมาชิกไม่ช าระเงินกู้ จ านวน ................................. บาท 
 กลุ่มไม่สามารถสรุปยอดเงินกู้ปลูกสร้างบ้านให้สมาชิกรายคนได้ 
 มีข้อติดขัดการขอใช้หรือซื้อเช่าที่ดินของรัฐ (ระบุ
ปัญหา)........................................................................ 
 มีปัญหาการเบิกจ่ายงบประมาณ  
    (ระบุ
ปัญหา)....................................................................................................................... ................... 
 อ่ืนๆ (ระบุ
ปัญหา) ................................................................................ ................................................ 

 
 
ลงชื่อ     ผู้ให้ข้อมูล 
ต าแหน่ง       
วันที่                     
โทร                     

 
พอช.บ.15 
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แบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน 
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน...........................................เมือง...................... จังหวัด.................... ...                                                    

 งวดที่............................................ 
กิจกรรมแผนงานที่อนุมัติ (แผนเดิม) กิจกรรมที่เปลี่ยนแปลง (แผนใหม่) 

เหตุผลความจ าเป็น กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ กิจกรรม/
โครงการ 

งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
รวมงบประมาณ     

 
สรุปความคิดเห็นของ
เครือข่าย                                                                                                                                                                                           . 
 
วันที่ ............./................../................  

 
ลงชื่อ......................................... 

(..................................) 

ต าแหน่ง................................................. 
ผู้แทนชุมชน 

.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................... 

ผู้แทน........................................ 
 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................... 

ผู้แทน........................................ 
 

พอช.บ.16 
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เขียนที่       
        
        

 
    วันที่         เดือน           พ.ศ.     

 
เรื่อง ขอยกเลิกโครงการและคืนครัวเรือนชุมชน/กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์     
 
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 
 ตามที่ ชุมชน/กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์     มีความประสงค์ขอยกเลิก
โครงการจ านวน  ครัวเรือนและคืนงบประมาณที่อนุมัติเป็นเงิน     
  บาท (          ) 
เนื่องจาก           
         โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 งบพัฒนาระบบสาธารณูปโภค จ านวน   บาท (                ) 
 งบบริหารจัดการ (ชุมชน) จ านวน   บาท (     ) 
 งบบริหารจัดการ (ภาคี) จ านวน    บาท (     ) 
 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย จ านวน   บาท (     ) 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
       (        ) 
 
ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
      (        ) 
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       ที่อยู่      
             
             

 
 วันที่     

 
เรื่อง รายงานผลการด าเนินงานปิดโครงการ และส่งรายงานความก้าวหน้างวดสุดท้าย 
 
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

 
 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง  จ านวน 1 ชุด 
    

ตามท่ี กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์      ไ ด้ รั บ งบ ปร ะม าณ สนั บ ส นุ น
ปรับปรุงพัฒนาระบบสาธารณูปโภค งบอุดหนุนพัฒนาที่อยู่อาศัย และงบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน  จาก พอช. 
ในวงเงิน ........................................... บาท (............................................................) และเบิ กจ่ายแล้วจ านวน
...................................บาท (..................................................) ในการนี้ทางกลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์
..............................................ได้ด าเนนิการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จสิ้นเรยีบรอ้ยแลว้  

ดังนั้น จึงจัดท ารายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคงงวดสุดท้ายและส่งผลการด าเนินงานให้กับพอช.
เพ่ือแจ้งปิดการด าเนินการโครงการตามท่ีได้รับการสนับสนุน  

   
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(     ) 
ต าแหน่ง     

 
ชื่อผู้ประสานงาน     
โทรศัพท ์     
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เบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับเครือข่ายเมือง   
1. แบบฟอร์มบันทึกความร่วมมือ 3 ฝ่าย  
2. แบบฟอร์มหนังสือขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคง เครือข่ายเมือง  
3. แบบฟอร์มสรุปงบการเบิกจ่ายเครือข่าย 
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บันทึกความร่วมมือด้านการพัฒนาชุมชน 
ระหว่าง 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
กับ 

เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง  คณะกรรมการเมืองหรือเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด.................. 
และองค์กรผู้เสนอ 

เลขที่ บมค/          /            / พ.ศ.       . 

 
บันทึกคว ามร่วมมือฉบับนี ้ จ ัดท า ขึ ้น  ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  (อ งค์การมหาชน )  

ส านักงานภาค                          เลขที่         ถนน         เมื่อวันที่      เดือน                   พ.ศ.     .                 
เพื่อบันทึกความเข้าใจในความร่วมมือที่จะเกิดขึ้นระหว่าง สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)  
โดย                                       ต าแหน่ง                                        ฝ่ายหนึ่งซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า
“สถาบัน”กับ เครือข่ายองค์กรชุมชนเมืองหรือเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด                                        . 
โดย               (ระบุชื่อผู้แทน)                          ต าแหน่ง                                                   อยู่
บ้านเลขที่               ต าบล                      อ าเภอ                             จังหวัด                         ซึ่ง
ต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด”  อีกฝ่ายหนึ่ง 
และองค์กรผู้เสนอโครงการรายชื่อแนบท้ายบันทึกความร่วมมือนี้ ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า“องค์กร
ผู้ เสนอ” อีกฝ่ ายหนึ่ ง   ทั้ งสามฝ่ ายตกลงท าคว ามร่วมมือกันในการด า เนินการโครงการบ้านมั่นคง                                                                                                  
.........(จงัหวดัหรือเมือง)                          .ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “โครงการ” โดยได้    ตก
ลงท าความร่วมมือในสาระส าคัญ ดังนี้ 
 

ข้อ ๑ เจตนารมณ์ส าคัญ 
๑.๑ รัฐบาลมีนโยบายในการแก้ไขปัญหาชุมชนแออัดโครงการ “บ้านมั่นคง” เพ่ือสร้างความมั่นคงใน

การอยู่อาศัย พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม รวมถึงพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด และได้
มอบหมายให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนรับผิดชอบด าเนินโครงการดังกล่าว จัดเป็นรูปแบบการพัฒนาแนวทางใหม่
ที่ชุมชนเป็นแกนหลักในการพัฒนาโดยการเชื่อมโยงกลไกท้องถิ่นเข้ามาร่วมสนับสนุนกระบวนการพัฒนาของชุมชน 
เน้นการส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้ของชุมชนในเรื่องการพัฒนาชุมชนและที่อยู่อาศัยร่วมกับหน่วยงานในท้องถิ่น 
เป้าหมายส าคัญของการด าเนินงาน มิใช่เพียงการปรับปรุงที่อยู่อาศัยของคนจนเท่านั้น แต่มุ่งหวังให้เกิดการพัฒนา
ที่เป็นระบบในด้านการพัฒนาสภาพแวดล้อมและการเชื่อมโยงกับการพัฒนาสิ่งแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจของเมือง     

๑.๒ กระบวนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงประกอบดัวยขั้นตอนที่ส าคัญ นับตั้งแต่กระบวนการ
ส ารวจชุมชน การออกแบบและการวางผังการปรับปรุงชุมชน การด าเนินการก่อสร้างที่ อยู่อาศัยและพัฒนาระบบ
สาธารณูปโภค รวมถึงการสร้างระบบสังคมและข้อตกลงการอยู่ร่วมกันภายในชุมชน ในกระบวนการดังกล่าวจะให้
ความส าคัญกับการมีส่วนร่วมในการคิด ตัดสินใจ ด าเนินการ และบริหารจัดการ โดยชุมชนในทุกขั้นตอน ซึ่งเป็น
ระบบการบริหารจัดการแนวใหม่ที่ชุมชนท้องถิ่นต้องร่วมเรียนรู้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพ
และความโปร่งใสในการด าเนินงานโครงการ 

๑.๓ การพัฒนาศักยภาพชุมชนเมืองในด้านการบริหารจัดการโครงการ  ควบคู่กับการสร้าง   ความ
เชื่อมโยงของเครือข่ายองค์กรชุมชนเมืองและเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ให้เป็นก าลังส าคัญใน             การ
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ขับเคลื่อนและขยายผลกระบวนการแก้ปัญหาที่อยู่อาศัย สู่การแก้ปัญหาทั้งเมืองและร่วมติดตามสนับสนุนการ
ด าเนินการโครงการและพัฒนาชุมชนเมือง 

 
ข้อ ๓  เป้าหมายการพัฒนา 

๒.๑   เพ่ือสนับสนุนให้เกิดการพัฒนาปรับปรุงสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยเพ่ือให้ เกิดความมั่นคงของ
ชุมชนด้านการอยู่อาศัย ด้านเศรษฐกิจ และสังคม ตามแผนการพัฒนาที่ชุมชนและท้องถิ่นได้ตกลงร่วมกัน  

๒.๒   เพ่ือสนับสนุนให้เกิดความร่วมมือในกระบวนการพัฒนาชุมชน ที่ชุมชนเป็นแกนหลักโดยมีส่วน
ร่วมจากหน่วยงานและภาคีในท้องถิ่น จังหวัดเพ่ือร่วมกันแก้ไขปัญหาและพัฒนาร่วมกัน 
 ๒.๓   เพ่ือสร้างเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้และร่วมก าหนดทิศทางการขับเคลื่อนเชิงยุทธศาสตร์ในการ
แก้ไขปัญหาของเมือง จังหวัดทั้งระบบอย่างเป็นขบวนการ 
   ๒.๔  เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการโครงการของชุมชนในระดับเมือง ระดับจังหวัด สร้าง
ระบบที่เปิดเผยโปร่งใสในการบริหารจัดการโครงการและงบประมาณด าเนินงาน พัฒนาระบบการบริหารจัดการที่
ดี น าไปสู่การจัดการตนเองของชุมชนท้องถิ่น 
 

ข้อ ๓  บทบาทความร่วมมือในการพัฒนา 
๓.๑ องค์กรผู้เสนอ 
(๑) จัดให้มีการด าเนินงานโครงการ สร้างความมั่นคงในการอยู่อาศัยตามโครงการและแผนงานที่

เสนอโดยค านึงถึงประโยชน์โดยรวมของชุมชน เป้าหมาย ผลลัพธ์ของโครงการ และการบริหารจัดการที่โปร่งใส
ตรวจสอบได ้

(๒) จัดให้มีระบบกระบวนการติดตามและรายงานผลการด าเนินงานโครงการต่อเครือข่ายเมือง 
เครือข่ายจังหวัด  

(๓) เปิดเผยข้อมูลการด าเนินงาน เผยแพร่ประสบการณ์และความรู้แก่ชุมชน และภาคีการพัฒนาที่
เกี่ยวข้อง 
 ๓.๒ เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด 
 (๑) ก าหนดทิศทางการขับเคลื่อนเชิงยุทธศาสตร์ในการแก้ไขปัญหาในระดับเมือง ระดับจังหวัดทั้ง
ระบบอย่างเป็นขบวนการ สนับสนุนให้มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน  

(๒) สนับสนุน หนุนเสริมช่วยเหลือการท างานในระดับชุมชน คลี่คลายปัญหาข้อติดขัดจากการ
ด าเนินงานโครงการ 

(๓)  รับผิดชอบในการบริหารงบประมาณขององค์กรผู้เสนอและองค์กรที่อาจมีเพ่ิมขึ้นในอนาคตให้
บรรลุตามเป้าหมายและแผนงาน  รวมถึงเป็นกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบเพ่ือให้การด าเนินการและการ
บริหารจัดการโครงการและงบประมาณเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใสสอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้าน
มั่นคง 

(๔) จัดให้มีระบบการติดตามและรายงานผลการด าเนินงานทั้งในเชิงคุณภาพและเชิงปริมาณ 
ตลอดจนปัญหา อุปสรรคในการด าเนินโครงการ เหตุผลในการไม่สามารถเบิกจ่ายงบประมาณให้แก่องค์กร     ผู้
เสนอ รวมทั้งการบริหารงบประมาณโครงการของทุกชุมชนต่อสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนอย่างสม่ าเสมอ  

(๕)  สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาที่อยู่อาศัยชุมชนกับการพัฒนาด้านอ่ืนๆ เช่น สวัสดิการ 
ชุมชน สภาองค์กรชุมชน การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น 
 



85 
 

๓.๓  สถาบัน 
      (๑)  สนับสนุนการพัฒนาศักยภาพด้านการบริหารจัดการโครงการให้กับเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง 

เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัดสามารถด าเนินการและการบริหารจัดการโครงการและงบประมาณที่มีประสิทธิภาพ 
โปร่งใส สอดคล้องกับเจตนารมณ์ของโครงการบ้านมั่นคง 

(๒)  สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาที่อยู่อาศัยชุมชนกับการพัฒนาด้านอ่ืนๆ เช่น สวัสดิการ  
ชุมชน สภาองค์กรชุมชน การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น 

       (๓)  สนับสนุนงบประมาณโดยโอนเงินเข้าบัญชี ........................................................        ธนาคาร
..............................................สาขา...........................เลขท่ีบญัชี.......................................................... 

       (๔)  ประสานความร่วมมือภาคีในการสนับสนุนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยชุมชน 
       (๕)  ก ากับ ติดตาม และสอบทานการบริหารจัดการทั้งระดับชุมชน ระดับเมือง และหรือระดับ

จังหวัด 
 

ข้อ ๔  บันทึกความร่วมมือนี้ มีก าหนดระยะเวลา ๒ ปี  นับแต่วันที่ลงนามในบันทึกความร่วมมือนี้ 
 
ข้อ ๕  ในระหว่างด าเนินการตามบันทึกความร่วมนี้ หากมีอุปสรรคหรือเหตุปัจจัยที่ท าให้องค์กร     ผู้

เสนอไม่สามารถด าเนินการให้เป็นไปตามแผนงานได้   สถาบัน เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชน
จังหวัด และองค์กรผู้เสนออาจมีการประชุมปรึกษาหารือเพ่ือทบทวนหรือท าความตกลงร่วมกันให้สอดคล้องกับ
สถานการณ์ท่ีเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม หรือยกเลิกโครงการ 

 
ข้อ ๖  กรณีที่องค์กรผู้เสนอไม่สามารถด าเนินการตามวัตถุประสงค์ เป้าหมายจ านวนครัวเรือนตามที่

เสนอโครงการได้และไม่อาจด าเนินการแก้ไขตามข้อ ๕ ได้  เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชน
จังหวัด ตกลงน าส่งงบประมาณคงเหลือทั้งหมดคืนแก่สถาบันโดยพลันและยินยอมให้สถาบันครอบครอง
งบประมาณคงเหลือทั้งหมดดังกล่าวโดยพลัน 

 
ข้อ ๗ เครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด ต้องก ากับและติดตามให้องค์กรผู้เสนอ

ทราบและถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่องหลักเกณฑ์และ
วิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ  

 
ข้อ ๘ บันทึกความร่วมมือนี้จัดท าขึ้นเป็นสามฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ ทั้งสามฝ่ายได้

อ่านและเข้าใจข้อความถูกต้องตรงกันโดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญและแต่ละฝ่า ยได้เก็บไว้เป็น
หลักฐานฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

       
 

    ลงชื่อ       ลงชื่อ      
        (        )   (     ) 
           ผู้แทนสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน     ผู้แทนเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง        
                                                                                       เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด 
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ลงชื่อ             ลงชื่อ           
(     )       (     ) 

ผู้แทนเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง          ผู้แทนเครือข่ายองค์กรชุมชนเมือง  
เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด           เครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนองค์กรผู้เสนอ 

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนองค์กรผู้เสนอ 

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนองค์กรผู้เสนอ 

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนองค์กรผู้เสนอ 

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนองค์กรผู้เสนอ 

ลงชื่อ      

     (     ) 

ผู้แทนองค์กรผู้เสนอ 
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เขียนที่       
        
        
        

 
  

    วันที่         เดือน           พ.ศ.     
 

เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคง (เครือข่ายเมือง,จังหวัด,ภาคหรือที่เรียกชื่ออย่าง
อ่ืน)          

 
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาบัญชีธนาคารพร้อมเซ็นรับรองส าเนา 
   2. รายละเอียดแผนการด าเนินงานและแผนการใช้งบประมาณ 
  3. รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา พร้อมการตรวจรับ (กรณีขอรับเงินงวดที่ 2 หรือ 3) 
 
  ตามที่ คณะ      มีมติอนุมัติโครงการงบ      
      ของสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ชุมชน (เครือข่ายเมือง,จังหวัด,ภาคหรือท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน)  
                      วงเงิน                บาท ( 
                   ) เพื่อด าเนินงานตามเป้าหมายและแผนการพัฒนาชุมชนและที่
อยู่อาศัยในโครงการบ้านมั่นคง ทางชุมชนจึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ โดยแบ่งเป็น  ง ว ด                  
งวดที่        จ านวนเงิน                            บาท     (                       )      
โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันฯโอนเงินเข้าบัญชีประเภท    ธนาคาร                  
สาขา           ชื่อบัญชี            
เลขที่บัญชี     และเมื่อทางสถาบันฯ ได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชีแล้ว
ให้เสมือนว่าทางสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ชุมชนของ (เครือข่ายเมือง ,จังหวัด,ภาคหรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน)
                                              ได้รับเงินเรียบร้อยแล้ว 
 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง  ประธาน....................................... 
       (        ) 
 
ลงชื่อ     ต าแหน่ง  คณะท างานเครือข่าย 
      (        ) 

พอช.บ.05 
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สรุปงบการเบิกจ่ายเครือข่าย........................................... 
งบ.......................................................งวดท่ี......................... 
วันที่.................เดือน..........................พ.ศ............................. 
ล าดับ

ที ่
ชื่อโครงการ งบประมาณ

อนุมัติ 
งบประมาณ
เบิกจ่ายแล้ว 

(1) 

งบประมาณ
คงเหลือ 

เบิกจ่ายงวดที่ 
1 ของเมือง 

(2) 

เบิกจ่ายงวดที่ 
2 ของเมือง 

(3) 

คืนงบประมาณ 
(4) 

รวมทั้งสิ้น 
(1)+(2)+(3)+(4) 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

รวมงบประมาณ        
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สนับสนุนภาคีความร่วมมือ (บ81214) 

1. แบบฟอร์มจดหมายแจ้งผลการพิจารณาโครงการ 
2. แบบฟอร์มแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ (ออกจากระบบโปรแกรม) 
3. แบบฟอร์มบันทึกความร่วมมืองบพัฒนากระบวนเมือง   
4. แบบฟอร์มบันทึกบันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย (พอช.บ.05)   
5. แบบฟอร์มแผนการพัฒนาที่อยู่อาศัยโดยรวม (พอช.บ.06)    
6. แบบฟอร์มแผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการรายงวด (พอช.บ.07)    
7. แบบฟอร์มสรุปความคิดเห็นประกอบการเบิกจ่าย (พอช.บ.08)    
8. แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานงบพัฒนากระบวนเมือง (พอช.บ.13.1)    
9. แบบฟอร์มแบบสรุปความคิดเห็นการตรวจรับงวด  (พอช.บ.13.2)   
10. แบบฟอร์มสรุปการรับจ่าย เงินประจ างวด (พอช.บ.14)  
11. แบบฟอร์มรายงานสรุปผลการด าเนินงาน (ปิดโครงการ)  
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เขียนที่       
        
        
        

  
    วันที่         เดือน           พ.ศ.     

 
เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการบ้านมั่นคงของ              . 
                               . 
 
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาบัญชีธนาคารพร้อมเซ็นรับรองส าเนา 
   2. รายละเอียดแผนการด าเนินงานและแผนการใช้งบประมาณ 
  3. รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา พร้อมการตรวจรับ (กรณีขอรับเงินงวดที่ 2 หรือ 3) 
 
  ตามที่ คณะ      มี มติ อนุ มั ติ  งบ พัฒนากระบวน เมื อง                
โครงการ               ของ             .
                วงเงิน               บาท (                                 )     
เพ่ือด าเนินงานตามเป้าหมายและแผนการพัฒนาชุมชนและที่อยู่อาศัยในโครงการบ้านมั่นคง ทางชุมชนจึง
ขอเบิกจ่ายงบประมาณ โดยแบ่งเป็น  งวด  งวดที่        จ านวนเงิน                                      
บาท (                       )      โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันฯโอนเงินเข้าบัญชี
ประเภท     ธนาคาร                   สาขา                .                  
ชื่อบัญชี                                                   เลขที่บัญชี                           .    
และเม่ือทางสถาบันฯ ได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชีแล้วให้เสมือนว่าทาง                 .       
                                 ไดร้ับเงินเรียบร้อยแล้ว 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
         (        ) 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
        (        ) 
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บันทึกความร่วมมือด้านการพัฒนาชุมชน 
ระหว่าง 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
กับ 

(องค์กรผู้เสนอโครงการ)…………………………………………… 
    เลขที่………………………/ ปี พ.ศ.........................            . 

 

 
 

บันทึกคว ามร่วมมือฉบับนี ้ จ ัดท า ขึ ้น  ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  (อ งค์การมหาชน )  
ส านักงานภาค……………………..เลขที่………………………ถนน.......................ต าบล......................... อ า เภอ
.... . . . . . . . . . . . . . . . . . .จังหวัด……………………….เมื่อวันที่……………….เดือน...........................พ.ศ......................... เพื่อ
บันทึกความเข้าใจในความร่วมมือที่จะเกิดขึ้นระหว่าง สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)  โดย
.....................................................ต าแหน่ง…………………………………….………….ฝ่ายหนึ่งซึ่งต่อไปนี้ เรียกว่า 
“สถาบัน” กับ............................................... (ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ) โดย...............................
ต าแหน่ง…………………………..…………….เลขที่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ถนน.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ต าบล
..............................................อ าเภอ........................................จังหวัด........................... ...........ซ่ึงต่อไปในบันทึก
ความร่วมมือนี้เรียกว่า “องค์กรผู้เสนอโครงการ” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่ายตกลงท าความร่วมมือกันในการด าเนิน
โครงการเกี่ยวกับการสนับสนุนการพัฒนาระบบสาธารณูปโภคในชุมชนตามโครงการบ้านมั่นคง  ซึ่งต่อไปในบันทึก
ความร่วมมือนี้เรียกว่า “โครงการ” โดยได้ตกลงท าความร่วมมือในสาระส าคัญ ดังนี้ 
 
ข้อ 1 เจตนารมณ์ส าคัญ 

รัฐบาลมีนโยบายในการแก้ไขปัญหาชุมชนแออัดโครงการ “บ้านมั่นคง” เพ่ือสร้างความมั่นคงในการ 
อยู่อาศัย พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม รวมถึงพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด และได้มอบหมายให้
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนรับผิดชอบด าเนินโครงการดังกล่าว จัดเป็นรูปแบบการพัฒนาแนวทางใหม่ที่ชุมชนเป็น
แกนหลักในการพัฒนาโดยการเชื่อมโยงกลไกท้องถิ่นเข้ามาร่วมสนับสนุนกระบวนการพัฒนาของชุมชน 
เจตนารมณ์ส าคัญของโครงการบ้านมั่นคง คือ การด าเนินงานโดยชุมชนเป็นแกนหลัก เน้นการส่งเสริมกระบวนการ
เรียนรู้ของชุมชนในเรื่องการพัฒนาชุมชนและที่อยู่อาศัยร่วมกับหน่วยงานในท้องถิ่น นอกจากนี้ เป้าหมายส าคัญ
ของการด าเนินงาน มิใช่เพียงการปรับปรุงที่อยู่อาศัยของคนจนเท่านั้น แต่มุ่งหวังให้เกิดการพัฒนาที่เป็นระบบใน
ด้านการพัฒนาสภาพแวดล้อมและการเชื่อมโยงกับการพัฒนาสิ่งแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจของเมือง 
กระบวนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงจะประกอบดัวยขั้นตอนที่ส าคัญ นับตั้งแต่กระบวนการส ารวจชุมชน 
การออกแบบ และการวางผังการปรับปรุงชุมชน การด าเนินการก่อสร้างที่อยู่อาศัยและพัฒนาระบบสาธารณูปโภค 
รวมถึงการสร้างระบบสังคมและข้อตกลงการอยู่ร่วมกันภายในชุมชน ในกระบวนการดังกล่าวจะให้ความส าคัญกับ
การมีส่วนร่วมในการคิด ตัดสินใจ ด าเนินการ และบริหารจัดการ โดยชุมชนในทุกขั้นตอน ซึ่งเป็นระบบการบริหาร
จัดการแนวใหม่ที่ชุมชนท้องถิ่นต้องร่วมเรียนรู้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและความโปร่งใส
ในการด าเนินงานโครงการ 
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ข้อ 2 เป้าหมายการพัฒนา (ของแต่ละโครงการ) 
............................................................................................................................................. .......................................
............................................................................................ ........................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
................................................................ ....................................................................................................................
............................................................................................................................. .................................................. 
ข้อ 3 ตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ (ของแต่ละโครงการ) 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
.............................................................. ......................................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................................................... ................ 
 
ข้อ 4 บทบาทความร่วมมือในการพัฒนา 

1.1 องค์กรผู้เสนอโครงการ 
- จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินการโครงการและงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ โดยค านึงถึง

ประโยชน์โดยรวมของชุมชนและโครงการที่จะได้รับ และเป็นไปด้วยความโปร่งใส 
- จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินการโครงการด้านการพัฒนาเอกลักษณ์และภูมิทัศน์ในโครงการบ้านมั่นคง

และงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ  
- จัดให้มีระบบและกระบวนการติดตามโดยชุมชนและท้องถิ่น 
- ให้การสนับสนุนการเผยแพร่ประสบการณ์และความรู้แก่พ่ีน้องชุมชน และภาคีการพัฒนาที่

เกี่ยวข้อง 
1.2 ด้านเครือข่าย 
- สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ

บริหารจัดการโครงการและงบประมาณ สอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
- สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
- สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
- สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

1.3 ด้าน พอช. 
สนับสนุนงบพัฒนากระบวนเมือง แก่ (ชื่อองค์กรผู้เสนอโครงการ)...................................................................  เป็น
เงินจ านวนทั้งสิ้น ....................................... บาท (....................................................................)  
ในการรายงานผลการปฏิบัติงานให้น าเสนอต่อคณะกรรมการตรวจรับอย่างน้อย 3 คน ลงนามตรวจรับ 
เพ่ือใช้เป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินตั้งแต่งวดที่ 2 เป็นต้นไป โดยมีรายชื่อคณะกรรมการตรวจรับงาน ดังนี้ 
1.ชื่อ/สกุล  ............................................................... ต าแหน่ง......................................... ............................  
2.ชื่อ/สกุล  ............................................................ ...ต าแหน่ง.....................................................................  
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3.ชื่อ/สกุล  ...............................................................ต าแหน่ง.......................................... ........................... 
4.ชื่อ/สกุล  ...............................................................ต าแหน่ง..................................................................... 
5.ชื่อ/สกุล  ...............................................................ต าแหน่ง..................................................................... 
    

1.4 ภาคีการพัฒนา 
- สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ

บริหารจัดการโครงการและงบประมาณสอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
- สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
- สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
- สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

 
ข้อ 5 สถาบันและ (องค์กรผู้เสนอโครงการ)..........................................................ตกลงร่วมมือกันด าเนินโครงการ
บ้านมั่นคง โดยก าหนดเริ่มด าเนินโครงการตั้งแต่วันที่.......................เดือน........................พ.ศ.................... .....และ
สิ้นสุดโครงการ วันที่....................เดือน......... ..............พ.ศ........................................... 
 
ข้อ 6 ในระหว่างด าเนินโครงการ หากมีอุปสรรคหรือเหตุปัจจัยที่ท าให้ไม่สามารถด าเนินการให้เป็นไปตามแผน
โครงการได้ สถาบันและองค์กรผู้เสนอโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้องดังกล่าวต่อสถาบัน นับจากเกิดเหตุนั้น 
สถาบัน และองค์กรผู้ เสนอโครงการอาจมีการทบทวนและท าความตกลงกันให้สอดคล้ องกับสถานการที่
เปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม  
 
ข้อ 7  องค์กรผู้เสนอโครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 6 เดือน   นับจากวันที่
ได้รับอนุมัติโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว องค์กรผู้เสนอโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้องดังกล่าวต่อ
สถาบัน หากไม่มีการด าเนินการ สถาบันอาจมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ และ องค์กรผู้เสนอ
โครงการต้องเสนอการเบิกจ่ายงบประมาณงวดต่อไป ภายในระยะเวลาโครงการ ไม่เกิน 1 ปี นับจากวันที่ได้รับ
อนุมัติโครงการ แต่หากมีข้อติดขัดไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผน องค์กรผู้เสนอโครงการสามารถขอขยาย
ระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี นับจากวันสิ้นสุดโครงการ หากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว สถาบันฯ อาจ
พิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่ายงบประมาณ หรือคืนงบประมาณคงเหลือที่ยังไม่
เบิกจ่าย เพื่อน าไปใช้ในกิจกรรมอื่นที่มีความจ าเป็นต่อไป  
 
ข้อ 8 องค์กรผู้เสนอโครงการรับทราบและจะถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการ
ทุจริตแห่งชาติ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคล
เป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ และองค์กรผู้เสนอโครงการยินยอมให้สถาบันพิจารณาเปิดเผยข้อมูลตามประกาศ
ดังกล่าวโดยได้มอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว..........................................เลขที่บัตรประชาชน........................... .....
ในฐานะผู้แทนองค์กรผู้เสนอโครงการเป็นผู้ด าเนินการ 
 
ข้อ 9 บันทึกความร่วมมือนี้จัดท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและ
เข้าใจข้อความถูกต้องตรงกันโดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญและแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็นหลักฐาน
ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 
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ลงชื่อ…………..…..……....…………. 
        (..........................................) 
         ผู้แทนสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

ลงชื่อ…..........…..…..…….……………….. 
          (.................................................) 
      ผู้แทน……..…..……...…..……...…..…….. 

   ลงชื่อ…………...........…..…….…………. 
             (.............................................) 
        ผู้แทน............................................ 

ลงชื่อ………..…..……...…..…….…………. 
          (...............................................) 
     ผู้แทนเครือข่าย .............................. 



95 
 

แผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวม 
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน                       เมือง     จังหวัด       ประเภทงบประมาณ   งบพัฒนากระบวนเมือง   
วันที่  เดือน           ปี                               งบบริหารจัดการปรับปรุง
ชุมชน         
 

ล าดับ
ที ่

กิจกรรม งบประมาณรวม งวด
งานที่ 

วิธีการด าเนินงาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้สนับสนุนงบประมาณ 

       

       

       

       

       

       

       

       

          รวม   

 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ....................................................... 
(................................................................) 

ผู้แทนชุมชน 

ลงชื่อ....................................................... 
(................................................................) 

ผู้แทนเครือข่าย 

ลงชื่อ....................................................... 
(................................................................) 

ผู้แทน.................................... 
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แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคงรายงวด  
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน             เมือง       จังหวัด   ประเภทงบประมาณ  งบพัฒนากระบวนเมือง   งวดที่         
 
วันที่       เดือน         ปี             

ล าดับ
ที ่

กิจกรรม งบประมาณรวม งวด
งานที่ 

วิธีการด าเนินงาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้สนับสนุนงบประมาณ 

       
       
       
       
       
       
       
       
          รวม   

 
 ลงชื่อ....................................................... 

(................................................................) 
ผู้แทนชุมชน 

ลงชื่อ....................................................... 
(................................................................) 

ผู้แทนเครือข่าย 

ลงชื่อ....................................................... 
(................................................................) 

ผู้แทน.................................... 

 งบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน  งวดที่......... 



97 
 

แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคง 
 
องค์กรผู้เสนอโครงการ............................................................อ้างอิงเลขที่………………………………  
  
 งบสินเชื่อ.................................สัญญา ....................................วงเงินอนุมัติ ..............................บาท เบิกงวดที่
จ านวนเงิน........................บาท  
 งบโครงการบ้านมั่นคง (..............................................) งวดที่ ..................................จ านวนเงิน
......................บาท 
 
  งานที่ต้องด าเนินการเพิ่มเติมก่อนเบิกจ่าย 
 
งานที่ต้องด าเนินการเพิ่มเติม ผลหรือความคืบหน้า หมายเหตุ 
   
   
   
   
 
  ผลการพัฒนาด้านอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
            
            
            
            
            
            
            
             
 

ลงชื่อ            ลงชื่อ                ลงชื่อ                        . 
(       )        (         )           (                 ) 

ผู้แทนชุมชน               ผู้แทนเครือข่าย                    ผู้แทน      . 
วันที่     /    /            วันที่      /   /         วันที่  /   / 
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รายงานผลการด าเนินงานงบพัฒนากระบวนเมือง 
 

ประเภท     งบบริหารจัดการ 
      พัฒนากระบวนเมือง 

องค์กรผู้เสนอโครงการ    (ตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)                                   

งวดที่     
 

กิจกรรม งบประมาณ วิธีด าเนินการ ผลการด าเนินงาน 
รับงบจาก พอช. จ่ายจริง  

     

     
     

     
     
     
     
     
     
     

 
 

ลงชื่อ....................................................... 
(................................................................) 

ผู้แทนชุมชน.................................. 

ลงชื่อ....................................................... 
(................................................................) 

ผู้แทน................................... 

ลงชื่อ....................................................... 
(................................................................) 

ผู้แทน.................................... 
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สรุปความคิดเห็นการตรวจรับงานพัฒนากระบวนเมือง 
องค์กรผู้เสนอโครงการ...............................................................................................................                                                         
โครงการ..............................................................................................................................................                                                                                                   
ในการเบิกจ่ายงวดที่........................................จ านวนเงิน...................................................................                                                     

 
เนื้องาน คือ
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
........................................................................................................................................................ ............................                                                                                                                       
............................................................................................................................. .......................................................
....................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................                                                                                                                       
............................................................................................. .......................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................                                                                                                                       
คณะกรรมการมีความคิดเห็นดังนี้ 
............................................................................................................................. .......................................................                                                                                                                       
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ ........................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................                                                                                                                       
............................................................................................................. .......................................................................                                                                                                                       
.................................................................. ..................................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................                                                                                                                       
                                                                                                                                     
 เห็นควรเบิกจ่ายเงินงวดต่อไป 
 เห็นควรต้องปรับปรุงแก้ไขงานงวดเดิมให้เรียบร้อยก่อนเบิกจ่ายเงินงวดต่อไป โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..                                                                                                                                  
                                                                                                                                   
 อ่ืนๆ (ระบุ)   ................................................................ ......................................................................................  
 
 
 
 
 
 
โครงการก่อสร้างท่ีอยู่อาศัยช่ัวคราวเพื่อช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่  

ลงชื่อ     
            (        ) 
             วันที ่       /       /     

ลงชื่อ     
           (       ) 
          วันที ่    /       /     

ลงชื่อ     
           (       ) 
          วันที ่    /       /     
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-โครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพื่อช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่ ปีงบประมาณ 2559 
รหัสงบประมาณ 84400 

-โครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพื่อช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่ ปีงบประมาณ 2560 
รหัสงบประมาณ 84500 

-โครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพื่อช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่ ปีงบประมาณ 2561 
รหัสงบประมาณ 84800 

1. แบบฟอร์มขอรับการสนับสนุนงบประมาณการด าเนินงานปรับปรุงชุมชน ตามแผนงานโครงการ
ก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพื่อช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่ (พอช.บ.01) 

2. แบบฟอร์มแบบเสนอโครงการ (พอช.บ.01-1) 
3. แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนับสนุน (ออกจากระบบโปรแกรม) 
4. แบบฟอร์มจดหมายขอเบิกเงิน (พอช.บ.05) 
5. แบบฟอร์มแผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน (พอช.บ.06) 
6. แบบฟอร์มแผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคงรายงวด (พอช.บ.07) 
7. แบบฟอร์มสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย (พอช.บ.08) 
8. แบบฟอร์มบันทึกความร่วมมือระหว่างพอช กับองค์กรชุมชน (พอช.บ.09) 
9. แบบฟอร์มรายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านมั่นคง (พอช.บ.13) 
10. แบบฟอร์มสรุปการรับ-จ่ายเงินประจ างวด (พอช.บ.14) 
11. แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง (พอช.บ.15) 
12. แบบฟอร์มสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง ส าหรับ

เจ้าหน้าที่   
13. แบบฟอร์มรายงานสรุปผลการด าเนินงาน (ปิดโครงการ) 
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เขียนที่............................................................. 
...................................................................... 
........................................................................ 

 
 

วันที่............เดือน.......................พ.ศ.................... 
 

เรื่อง  ขอรับการสนับสนุนงบประมาณการด าเนินงานปรับปรุงชุมชน ตามแผนงานโครงการ “โครงการก่อสร้างท่ี
อยู่อาศัยช่ัวคราวเพื่อช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่” 

 
เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 

 แบบเสนอโครงการปรับปรุงชุมชน “บ้านมั่นคง” (ตามแบบฟอร์ม พอช.บ.01-1) 
 ผังแบบแปลนชุมชนและแปลนการปรับปรุงชุมชน 
 ผังแบบแปลนสิ่งปลูกสร้างในโครงการ 
 สรุปข้อมูลครัวเรือนของสมาชิกในโครงการ 
 เอกสารแสดงสถานะทางการเงินของกลุ่ม 
 อ่ืน ๆ (ระบุ).........................................................................................................  

 
ด้วยกลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/สหกรณ์/คณะท างาน  .............................................................................    

กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/ สหกรณ์/คณะท างาน  .................................................... จังหวัด .................................. ได้
จัดท าโครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพ่ือช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่ ยื่นเสนอแผนงานและ
โครงการ เพ่ือขอรับการสนับสนุบงบประมาณในการด าเนินงานตามแผนงานโครงการ จากสถาบันพัฒนาองค์กร
ชุมชน (พอช.) จ านวนเงิน..............................................บาท (................................................................. .) 

    
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
      ขอแสดงความนับถือ 

 
 

      (........................................) 
      ต าแหน่ง………………………………………………. 

 
 

 
(พอช.บ.01) 
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1.องค์กรผู้เสนอโครงการ………………………………………………………………..……………………………………………………… 
2.สถานที่ติดต่อ/ที่ตั้งโครงการ………………………………………………….…………….…………………………………..………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ผู้ประสานงาน / เบอร์โทร.........................................……………………………………………………………………………………… 
3.ความเป็นมาของโครงการ  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..………………………….…………………………
……………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………
…………..………………………………………………………………………………………………………………..….………………………………
…………………………………………………………………………..……….………………………………………….………………………………. 
4.ประเภทงบประมาณที่เสนอ 
…………………………………………………………………………………………………………………….………………………….………………
……………………………………………………………………………………………………….……………………………………..…………………
…………………………………………………………………………………………….……………………………………………….…….……………
…………………………………………………………………………….…………………………………………………………….……….……………
………………………………………………………………….…………………………………………………………………….………….…………… 
5.ข้อมูลพื้นฐานของชุมชน 

5.1 ชื่อชุมชน…………………………………………..เจ้าของที่ดิน................................................................. 
5.2 ประเภทชุมชน บุกรุก.......................ครัวเรือน /หลังคาเรือน 
   เช่า ..................ครัวเรือน/หลังคาเรือน ค่าเช่าเดือนละ................ 
    ที่ดินเอกชน...............................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
    อ่ืนๆ.........................................................................................................  

5.3ที่ตั้งชุมชน.............................................................................................................. .............................   
5.4 ระยะเวลาการอยู่อาศัย.................................................บนเนื้อที่................ ........................................... 
5.5 จ านวนประชากร..................................คน.................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน โดยแยกเป็น 

  - บ้านตนเอง.................................คน.................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
  - บ้านเช่า......................................คน.................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
  - อ่ืน ๆ..........................................คน.................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
  - ครอบครัวดั้งเดิม................................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 

แบบเสนอโครงการปรับปรุงพัฒนาชุมชน 
โครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพื่อช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่ 
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  - ครอบครัวขยาย.................................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
  - ผู้อยู่อาศัยจากภายนอก.....................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 

5.6 การประกอบอาชีพ ส่วนใหญ่ประกอบอาชีพ...........................รายได้เฉลี่ยครัวเรือนละ........บาท/เดือน 
5.7 กลุ่มออมทรัพย์ตั้งเมื่อปี...................................................จ านวนสมาชิกปัจจุบัน..........................คน 
     ยอดเงินออมรวม......................................บาท ลักษณะการออมเป็นการออม รายวัน/สัปดาห์/เดือน 
5.8 การจัดสวัสดิการในชุมชนหรือไม่อย่างไร

............................................................................................................................. .......................................................

............................................................................................................................. .......................................................

........................................................ ............................................................................................................................  
6. ข้อมูลพื้นฐานของโครงการ 

6.1 รูปแบบการปรับปรุงชุมชน 
 ปรับปรุงในที่ดินเดิม 
 รื้อและสร้างใหม่ในที่ดินเดิม/ใกล้เคียงที่เดิม 
 รื้อย้ายชุมชนไปท่ีดินใหม่ (ระบุที่ตั้งของชุมชนใหม่)............................................................. 
 การแบ่งปันที่ดิน 

6.2 ที่ดิน 
บุกรุกที่ดินรัฐ / เอกชน........................................................................................ .....................   

              ที่ดิน................................ขนาดเนื้อที่...............................ไร่.....................................ตารางวา 
ระยะเวลาการเช่า............................ปี อัตราค่าเช่าตารางวาละ..................... ...บาท/เดือน 
    เช่าโดย......................................เก็บค่าเช่าจากสมาชิกตารางวาละ...........................บาท/เดือน 
 ที่ดินซื้อ  ขนาดเนื้อที่.............ไร่.................งาน..............วา 

           ซื้อโดย....................................................................................................................................  
               ราคาที่ดินซื้อมา ตารางวาละ..........................บาท เป็นเงิน...............................บาท   
               ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ค่าภาษี/ค่าธรรมเนียม ฯลฯ).....................................................บาท 
               ราคาขายสมาชิกตารางวาละ..............................................................................บาท 
6.3 การจัดผังแบ่งแปลง 

-เนื้อท่ีทั้งหมด................................................ไร่....................................ตารางวา 
  -จัดเป็นแปลงที่อยู่อาศัยเนื้อท่ีรวม.........................................ไร่.....................................ตารางวา 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 

-จัดเป็นพ้ืนที่ส่วนกลาง (ถนน/บ่อบ าบัด ฯลฯ ) ............................................................ตารางวา 
-จัดเป็นพ้ืนที่สวนสาธารณะ/สวนหย่อม/ปลูกต้นไม้ฯลฯ  เนื้อท่ีรวม..............................ตารางวา 
-จัดเป็นพ้ืนที่ใช้ร่วมกันของชุมชน(ศูนย์ชุมชน/ตลาด/สนามเด็กเล่นฯลฯ) .....................ตารางวา 
-การบริหารจัดการพ้ืนที่ส่วนกลาง(ระบบ/การบริหาร/กลไกการดูแลฯลฯ) โดย 



104 
 

....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................... ............................................................... 
 
7. กระบวนการและข้ันตอนในการจัดท าแผนปรับปรุงชุมชน 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
................................................................................................................................................................... .................
.................................................................................................................. ..................................................................
............................................................................................................................. ....................................................... 
8. การบริหารจัดการโครงการและองค์กร 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................................................................... .....
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
................................................................................................................................................... ................................. 
9. โครงสร้างองค์กรชุมชน 
......................................................................... ...........................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
.......................................................................................................................................................................... ..........
......................................................................................................................... ........................................................... 
10. แผนการปรับปรุงชุมชนและงบประมาณในโครงการ 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................................................................. ....... 
11.แผนงานโครงการข้างต้น เป็นแผนงานโครงการที่ชุมชนโดยสมาชิกในชุมชนได้ร่วมกันจัดท า โดยมีเป้าหมาย
และเจตนารมณ์ ในการสร้างความมั่นคงของชุมชนทั้งเรื่องบ้าน ที่ดิน การอยู่ร่วมกันของชุมชน มีการช่วยเหลือ
เกื้อกูลของคนในชุมชน และสภาพแวดล้อมของชุมชน เพ่ือการพัฒนาที่ยั่งยืน โดยชุมชนเป็นแกนหลักส าคัญในการ
ด าเนินงาน ทั้งนี้ชุมชนได้เห็นชอบให้คณะกรรมการ / คณะท างาน เป็นผู้แทนชุมชนในการเสนอแผนงานโครงการ 
ดังกล่าว 

 
 
 

 
 

 
 
 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 



105 
 

 
 
 
12. ความคิดเห็นของคณะกรรมการเครือข่าย 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ ........................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................................................................. ....... 
 
 
 
 
13.ความคิดเห็นของคณะกรรมการเมือง 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ ........................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................................................................. .......
.............................. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(พอช.บ.01-1) 
    

 

 

 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 
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เขียนที่       
        
        
        

 
    วันที่         เดือน           พ.ศ.     

 
เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพ่ือช่วยเหลือชุมชนที่ประสบ

ปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่ ของ (ระบุชื่อองค์กรที่ได้รับงบประมาณ) 
 
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาบัญชีธนาคารพร้อมเซ็นรับรองส าเนา 
   2. รายละเอียดแผนการด าเนินงานและแผนการใช้งบประมาณ 
  3. รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา พร้อมการตรวจรับ (กรณีขอรับเงินงวดที่ 2 หรือ 3 
 
  ตามที่ คณะ      (อ้างถึงคณะกรรมการชุดต่าง ๆที่
ปรากฎในแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ) มีมติอนุมัติ งบ (ตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)ของสหกรณ์หรือกลุ่ม
ออมทรัพย์ชุมชน                                              วงเงิน                                   บ า ท   
(                                               )  เพื่อด าเนินงานตามเป้าหมายและแผนการพัฒนาชุมชนและที่อยู่
อาศัยในโครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพื่อช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่  ทางชุมชนจึง
ขอเบิกจ่ายงบประมาณ โดยแบ่งเป็น         งวด  งวดที ่        จ านวนเงิน                                   บาท (
                                             )   โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันฯ โอนเงินเข้า
บัญชีประเภท       ธนาคาร                           .สาขา                        ชื่อ
บัญชี                                    .เลขที่บัญชี     แ ล ะ
เมื่อทางสถาบันฯ ได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชีแล้วให้เสมือนว่าทางสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ชุมชน
                                     ได้รับเงินเรียบร้อยแล้ว 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
       (        ) 
 
ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
      (        ) 

 

พอช.บ.05
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แผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวม   
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน (ชื่อตรงตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)      เมือง..............จังหวัด.... ....ประเภทงบประมาณ    งบปรับปรุงชุมชน   
วันที่  เดือน           ปี                                        
 

ล าดับที่ กิจกรรมการพัฒนา ปริมาณงาน 
ราคา งบประมาณ

รวม 
งวด
งานที ่

วิธีการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้สนับสนุน
งบประมาณ ค่าแรง ค่าวัสดุ 

  
 

        

          

          

          

          

          

ยอดรวมงบประมาณในการปรับปรุงชุมชน  (                                                         ) 

 
 
ลงชื่อ      ลงชื่อ       ลงชื่อ      
      (    )                   (               )         (         )  

         ผู้แทนชุมชน             ผู้แทนเครือข่าย      ผู้แทน        

พอช.บ.06 

 งบสินเชื่อ        
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แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคงรายงวด  
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน (ชื่อตรงตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)    เขต/อ าเภอ     จังหวัด     ประเภทงบประมาณ   งบปรับปรุงชุมชน   งวดที่         
 
วันที่       เดือน         ปี                 
 

ล าดับที่ กิจกรรมการพัฒนา ปริมาณงาน 

ราคา 
งบประมา

ณ 
รวม 

แผนการก่อสร้างและการเบิกงบประมาณ 

ค่าแรง ค่าวัสดุ 
รวมราคา
ต่อหน่วย 

วิธีการด าเนินงาน 

ระยะเวล
า

ด าเนินกา
ร 

จ านวนเงิน ผู้รับผิดชอบ 

           

           

           

           

           

ยอดรวมการเบิกงบประมาณประจ างวดนี้  (                                                         ) 

 
 

ลงชื่อ      ลงชื่อ          ลงชื่อ          
  

     (    )        (    )           (            )    
         ผู้แทนชุมชน              ผู้แทนเครือข่าย     ผู้แทน    

พอช.บ.05 

 งบสินเชื่อ งวดที่
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แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคง 
 

กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์/ชุมชน    อ้างอิงเลขที่            
 งบสินเชื่อ  สัญญา              วงเงินอนุมัติ              บาทเบิกงวดที่ จ านวน

เงิน                บาท   
 งบโครงการบ้านมั่นคง (            ) งวดที่   จ านวนเงิน          บาท 
 งานที่ต้องด าเนินการเพิ่มเติมก่อนเบิกจ่าย 

งานที่ต้องด าเนินการเพิ่มเติม ผลหรือความคืบหน้า หมายเหตุ 
   
   
   
   

 
 ผลการพัฒนาด้านอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

พอช.บ.07 

พอช.บ.08 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ผู้แทนชุมชน 
.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ผู้แทนเครือข่าย 
.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ผู้แทนเครือข่าย 
.........../................/............. 
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บันทึกความร่วมมือด้านการพัฒนาชุมชน 

ระหว่าง 
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

กับ 
กลุ่ม/สหกรณ์/เครือข่าย (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 

เลขที่  / ปี พ.ศ.  
 

 
 
    

บันทึกคว ามร่วมมือฉบับนี ้ จ ัดท า ขึ ้น  ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  (อ งค์การมหาชน )   
ส านักงานภาค................................เลขที่ . . . . ...............ถนน....................ต าบล.........................อ าเภอ.............
จังหวัด............................เมื่อวันที่……………………..(หลังวันที่อนุมัติและก่อนหรือวันเดียวกับวันที่เบิกจ่ายโดยให้
สอดคล้องกับระยะเวลาในโครงการ)เพื่อบันทึกความเข้าใจในความร่วมมือที่จะเกิดขึ้นระหว่าง สถาบัน
พัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)  โดย...(ชื่อผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย)....ต าแหน่ง.....................ฝ่ายหนึ่งซ่ึง
ต่อไปนี้เรียกว่า “สถาบัน” กับ กลุ่ม/สหกรณ์/เครือข่าย............(ชื่อองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน).....โดย
.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ และต าแหน่ง)เลขประจ าตัวประชาชนเลขที่ 
 ที่อยู่เลขที่...............................................ถนน....................ต าบล/
แขวง................................อ าเภอ/เขต.......................จังหวัด…………………………ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้
เรียกว่า “องค์กรผู้ด าเนินโครงการ”  ทั้งสองฝ่ายตกลงท าความร่วมมือกันเพ่ือด าเนินโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย
ชุมชนตามโครงการบ้านมั่นคง  ซ่ึงต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “โครงการ”  โดยได้ตกลงท าความร่วมมือ
ในสาระส าคัญ  ดังนี้ 

 
ข้อ 1 เจตนารมณ์ส าคัญ 
1. รัฐบาลมีนโยบายในการแก้ไขปัญหาชุมชนแออัดโครงการ “บ้านมั่นคง” เพ่ือสร้างความมั่นคงในการ

อยู่อาศัย  พัฒนาเศรษฐกิจ  สังคม  รวมถึงพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด  และ
ได้มอบหมายให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนรับผิดชอบด าเนินโครงการดังกล่าว จัดเป็นรูปแบบการ
พัฒนาแนวทางใหม่ที่ชุมชนเป็นแกนหลักในการพัฒนาโดยการเชื่อมโยงกลไกท้องถิ่นเข้ามาร่วม
สนับสนุนกระบวนการพัฒนาของชุมชน  เน้นการส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้ของชุมชนในเรื่องการ
พัฒนาชุมชนและที่อยู่อาศัยร่วมกับหน่วยงานในท้องถิ่น  เป้าหมายส าคัญของการด าเนินงาน  มิใช่
เพียงการปรับปรุงที่อยู่อาศัยของคนจนเท่านั้น  แต่มุ่งหวังให้เกิดการพัฒนาที่เป็นระบบในด้านการ
พัฒนาสภาพแวดล้อมและการเชื่อมโยงกับการพัฒนาสิ่งแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจของเมือง 

2. กระบวนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงจะประกอบด้วยขั้นตอนที่ส าคัญ นับตั้งแต่กระบวนการ
ส ารวจชุมชน  การออกแบบและการวางผังการปรับปรุงชุมชน  การด าเนินการก่อสร้างที่อยู่อาศัยและ
พัฒนาระบบสาธารณูปโภค รวมถึงการสร้างระบบสังคมและข้อตกลงการอยู่ร่วมกันภายในชุมชน  ใน
กระบวนการดังกล่าวจะให้ความส าคัญกับการมีส่วนร่วมในการคิด  ตัดสินใจ  ด าเนินการ  และ
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บริหารจัดการ โดยชุมชนในทุกขั้นตอน  ซึ่งเป็นระบบการบริหารจัดการแนวใหม่ที่ชุมชนท้องถิ่นต้อง
ร่วมเรียนรู้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง  เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและความโปร่งใสในการด าเนินงาน
โครงการ 

3. การพัฒนาศักยภาพชุมชนเมืองในด้านการบริหารจัดการโครงการ  ควบคู่กับการสร้างความเชื่อมโยง
ของเครือข่ายองค์กรชุมชนเมืองและเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด  ให้ เป็นก าลังส าคัญในการ
ขับเคลื่อนและขยายผลกระบวนการแก้ปัญหาที่อยู่อาศัย  สู่การแก้ปัญหาทั้งเมืองและร่วมติดตาม  
สนับสนุนการด าเนินการโครงการและพัฒนาชุมชนเมือง  

 
ข้อ 2  เป้าหมายการพัฒนา 
1. เพ่ือสนับสนุนให้เกิดการพัฒนาปรับปรุงสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยเพ่ือให้เกิดความมั่นคงด้านการอยู่

อาศัย  ด้านเศรษฐกิจ  และสังคม  ของชุมชน  ตามแผนการพัฒนาที่ชุมชนและท้องถิ่นได้ตกลง
ร่วมกัน  

2. เพ่ือสนับสนุนให้เกิดความร่วมมือในกระบวนการพัฒนาชุมชน ที่ชุมชนเป็นแกนหลัก โดยมีส่วนร่วม
จากหน่วยงานและภาคีในท้องถิ่น 

3. เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการโครงการและงบประมาณของชุมชน สร้างระบบที่เปิดเผย 
โปร่งใสในการบริหารจัดการโครงการ และงบประมาณด าเนินงาน  พัฒนาระบบการบริหารจัดการที่ดี  
น าไปสู่การจัดการตนเองของชุมชนท้องถิ่น  

 
ข้อ 3  บทบาทความร่วมมือในการพัฒนา 

3.1  องค์กรผู้ด าเนินโครงการ 
1. จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินงานโครงการและงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ โดยค านึงถึง

ประโยชน์โดยรวมของชุมชน  เป้าหมาย  ผลลัพธ์ของโครงการ  และการบริหารจัดการที่โปร่งใส ตรวจสอบได ้
2. จัดให้มีระบบและกระบวนการติดตามและรายงานผลการด าเนินโครงการต่อเครือข่าย

องค์กรชุมชนเมือง และสถาบัน  
3. เปิดเผยข้อมูลการด าเนินงาน  เผยแพร่ประสบการณ์และความรู้แก่ชุมชน และภาคีการ

พัฒนาที่เกี่ยวข้อง 
3.2  เครือข่ายองค์กรชุมชน 
1. สนับสนุน  หนุนเสริมช่วยเหลือการท างานในระดับชุมชน คลี่คลายปัญหาข้อติดขัดจาก

การด าเนินงานโครงการ 
2. สนับสนุนให้มีระบบ และเป็นกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ  เพ่ือให้การ

ด าเนินการและการบริหารจัดการโครงการและงบประมาณเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  โปร่งใส  สอดคล้องกับ
แนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 

3. สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
4. สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาที่อยู่อาศัยกับการพัฒนาด้านต่างๆ เช่น สวัสดิการ

ชุมชน  สภาองค์กรชุมชน  การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น  
5. สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น  และภาคี

พัฒนา 
3.3  สถาบัน 
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1. สนับสนุนการพัฒนาศักยภาพด้านการบริหารจัดการโครงการให้กับองค์กรชุมชนให้
สามารถด าเนินการและบริหารโครงการและงบประมาณที่มีประสิทธิภาพ โปร่งใส สอดคล้องกับเจตนารมณ์ของ
โครงการบ้านมั่นคง  

2. สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาที่อยู่อาศัยชุมชนกับการพัฒนาด้านอ่ืนๆ เช่น 
สวัสดิการชุมชน  สภาองค์กรชุมชน  การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น  

3. สนับสนุนงบประมาณตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคง  ดังนี้ งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่
อาศัย (โครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพ่ือช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่) จ านวน........ครัวเรือน 
เป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น…………….……บาท(.........................................................)  

4. ประสานความร่วมมือภาคีในการสนับสนุนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยชุมชน 
5. ก ากับ  ติดตาม  และสอบทานการบริหารจัดการโครงการของชุมชน 

    
3.4 ภาคีการพัฒนา 
1. สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการ

และการบริหารจัดการโครงการและงบประมาณสอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 
2. สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
3. สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
4. สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคี

พัฒนา 
ข้อ 4  บันทึกความร่วมมือนี้  มีก าหนดระยะเวลา 2 ปี  นับตั้งแต่วันที่..............เดือน..................พ.ศ

...............และสิ้นสุดโครงการวนัท่ี .......................เดือน....................พ.ศ.......................   
 
ข้อ 5.  ในระหว่างด าเนินโครงการ หากมีอุปสรรคหรือเหตุปัจจัยที่ท าให้องค์กรผู้ด าเนินโครงการไม่

สามารถด าเนินการให้เป็นไปตามแผนโครงการได้  องค์กรผู้ด าเนินโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้องดั งกล่าวต่อ
สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 15 วันนับแต่เกิดเหตุขัดข้อง   สถาบันและองค์กรผู้ด าเนินโครงการอาจ
มีการประชุมหารือเพ่ือทบทวนหรือท าความตกลงกันให้สอดคล้องกับสถานการที่เปลี่ยนแปลงได้ตามความ
เหมาะสม  หรือสถาบันอาจพิจารณายุติให้การสนับสนุน  และหากสถาบันพิจารณายุติให้การสนับสนุน  องค์กรผู้
ด าเนินโครงการต้องตกลงยุติโครงการและยินยอมคืนงบประมาณที่ได้รับจากสถาบันพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดขึ้น
ทั้งหมดให้แก่สถาบันทันทีโดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด  

 ข้อ 6.  องค์กรผู้ด าเนินโครงการต้องเสนอเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 6 เดือน  นับ
จากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากไม่มีการด าเนินการ  สถาบันจะมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ  
โดยอาจพิจารณายุติการให้การสนับสนุน  และหากสถาบันพิจารณายุติให้การสนับสนุน  องค์กรผู้ด าเนินโครงการ
ตกลงยุติโครงการ  โดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด  องค์กรผู้ด าเนินโครงการต้องเสนอเบิกจ่าย
งบประมาณงวดที่เหลือ  ภายในระยะเวลาโครงการ  ไม่เกิน 18 เดือน  นับจากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ  

หากมีข้อติดขัดไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผนงาน  องค์กรผู้ด าเนินโครงการสามารถขอขยาย
ระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี  นับจากวันสิ้นสุดโครงการหากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว  สถาบันอาจ
พิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่าย 

ข้อ 7.  ในระหว่างการด าเนินโครงการ องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของ
บันทึกความร่วมมือ  และแผนด าเนินโครงการตามที่ระบุแนบท้ายบันทึกความร่วมมือนี้   หากเกิดอุปสรรคไม่
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สามารถด าเนินการได้   หรือมีความจ าเป็นต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนงานและวิธีการใดๆ องค์กรผู้ด าเนินโครงการ
จะต้องรีบแจ้งให้สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 15 วันนับแต่เกิดเหตุขัดข้อง   ทั้งนี้ สถาบันอาจ
พิจารณาให้ความเห็นชอบการแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนงานได้ตามความเหมาะสม  หรืออาจพิจารณายุติการ
สนับสนุน  และหากสถาบันยุติการสนับสนุน องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงยุติโครงการและยินยอมคืนเงิน
งบประมาณท่ีคงเหลือทั้งหมดพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดข้ึน   

              ข้อ 8.  องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงจะน าเงินงบประมาณท่ีได้รับจากสถาบันด าเนินการตามวัตถุประสงค์
ของบันทึกความร่วมมือ และแผนด าเนินโครงการเท่านั้น   โดยจะต้องควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณตามแนว
ทางการปฏิบัติทางการเงิน การเบิกจ่าย การบัญชีและแนวทางอ่ืนๆ ของสถาบัน รวมทั้งตามข้ อบังคับ ระเบียบ 
หลักเกณฑ์ และประกาศของสถาบันอย่างเคร่งครัด  และเมื่อด าเนินงานโครงการแล้วเสร็จตามแผนงาน ให้องค์กร
ผู้ด าเนินโครงการรายงานสรุปผลการด าเนินงานและรายงานการใช้จ่ายงบประมาณให้สถาบันทราบ กรณีมีเงิน
งบประมาณคงเหลือให้องค์กรผู้ด าเนินโครงการคืนเงินที่เหลือให้กับสถาบันโดยพลัน หรือด าเนินกิจกรรมอ่ืนที่เป็น
งานพัฒนาหรือสาธารณะประโยชน์อื่นๆ ได้ตามท่ีสมาชิกมีมติร่วมกัน 

หากองค์กรผู้ด าเนินโครงการไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์  ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ  หรือแผน
ด าเนินโครงการ   องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงคืนงบประมาณพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นทั้งหมดที่ได้รับในแต่ละงวด
ที่ไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์   ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ  หรือแผนด าเนินโครงการให้แก่สถาบันทันทีภายใน
ระยะเวลาที่สถาบันก าหนดในหนังสือเรียกคืน   หากไม่ช าระคืนแก่สถาบันภายในก าหนด องค์กรผู้ด าเนินโครงการ
ตกลงช าระค่าเสียหายทั้งหมดพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 7.5 ต่อปีของงบประมาณที่ได้รับในแต่ละงวดที่ไม่
ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์  ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนด าเนินโครงการ  โดยสถาบันจะคิดดอกเบี้ยนับ
จากวันที่ครบก าหนดหนังสือเรียกคืนจนถึงวันที่สถาบันได้รับคืนงบประมาณครบถ้วน  

 องค์กรผู้ด าเนินโครงการต้องมีและจัดเก็บเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายงบประมาณเป็นอย่างดีเพ่ือให้
สถาบันและหน่วยงานของรัฐอ่ืนตรวจสอบตามที่สถาบันเห็นสมควร  หากองค์กรผู้ด าเนินโครงการไม่มีการจัดเก็บ
เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายงบประมาณ  องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงคืนงบประมาณทั้งหมดที่ได้รับแก่สถาบัน
ทันทีโดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด 

ข้อ 9.  องค์กรผู้ด าเนินโครงการรับทราบและจะถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโ ครงการที่
บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ  และองค์กรผู้เสนอโครงการยินยอมให้สถาบันพิจารณา
เปิดเผยข้อมูลตามประกาศดังกล่าวโดยได้มอบหมายให้  นาย/นาง/นางสาว..........................เลขที่บัตรประชาชน  
  (ปรากฏรายละเอียดตามส าเนาบัตรประชาชนแนบท้ายบันทึกความ
ร่วมมือฉบับนี้)  ในฐานะผู้แทนองค์กรผู้ด าเนินโครงการเป็นผู้ด าเนินการ  (ผู้แทนที่ได้รับมอบหมายต้องแนบส าเนา
บัตรประชาชนด้วย) 

ข้อ 10.  บันทึกความร่วมมือนี้จัดท าขึ้นเป็นสองฉบับ  มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ  ทั้งสองฝ่าย
ได้อ่านและเข้าใจข้อความถูกต้องตรงกันโดยตลอดแล้ว  จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญและแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็น
หลักฐานฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
เมื่อวันที่……………….เดือน.............พ.ศ..................... 
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ลงชื่อ......................................................สถาบัน 
(..........................................................) 

ต าแหน่ง........................................................... 
 
 

ลงชื่อ....................................องค์กรผู้ด าเนินโครงการ 
(……………………………….…………………….) 

ต าแหน่ง..................................................... 
 
 

ลงชื่อ........................................ผู้แทนเครือข่าย 
(........................................................) 
ต าแหน่ง .......................................... 

 
 

ลงชื่อ..........................................ภาคีความร่วมมือ 
(....................................................) 

ต าแหน่ง............................................................ 
 
 

ลงชื่อ.........................................................พยาน 
(.........................................................) 

ต าแหน่ง..................................................... 
 
 

ลงชื่อ.........................................................พยาน 
(.....................................................) 

ต าแหน่ง..................................................... 
 
 

 
 
 

พอช.บ.09 
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รายงานการตรวจงวดงานโครงการบ้านม่ันคง 
                       ชุมชน                        / ชื่อองค์กรชุมชน      

งวดที่     
1.กิจกรรมการปรับปรุงชุมชนและท่ีอยู่อาศัย 

กิจกรรม 
งบประมาณ 

วิธีด าเนินการ 
ผลการด าเนินงาน 

ผลการตรวจ 
รับงบจาก พอช. จ่ายจริง ผลงาน วิธีการด าเนินการ 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

รวมงบประมาณ       
       2.การพัฒนาระบบบริหารจัดการกลุ่ม/สหกรณ์ กลุ่มย่อย และการมีส่วนร่วมของสมาชิก        
                    

3. การพัฒนาการออมของสมาชิก               
                  

สรุปความคิดเห็นของกรรมการตรวจรับ  เห็นควรเบิกจ่ายเงินงวดต่อไป 
         วันที ่    /     /     เห็นควรต้องปรับปรุงแก้ไขงานงวดเดิม ให้เรียบร้อยก่อนเบิกจ่ายเงินงวดต่อไป โดยมีเงื่อนไข  
                    
                                                                      อ่ืนๆ (ระบุ)             
 
 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................. 
ผู้แทนชุมชน 

.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................. 
ผู้แทนเครือข่าย 

.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................. 
ผู้แทน................................... 
.........../................/............. 

ประเภท    สินเชื่อ  
              ปรับปรุงชุมชน 

พอช.บ.13 
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สรุปการรับ – จ่ายเงินประจ างวดท่ี………… 

ชุมชน/กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์ (ระบุชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณ) เมือง……….จังหวัด.................. 
 

รายการรับ จ านวนเงิน รายการจ่าย จ านวนเงิน 
    

    
    
    
    
    
    
    
    

รวมรับ  รวมจ่าย  
 

สรุปการเงิน 
ยอดยกมาจากงวดก่อน   จ านวนเงิน     บาท 
รวมรายการรับงวดนี้   จ านวนเงิน     บาท 
             ยอดรวมเงินทั้งหมด                บาท 
หัก รายจ่ายของงวดนี้   จ านวนเงิน     บาท
    ยอดเงินคงเหลือทั้งสิ้น                บาท 
 
เป็นเงินฝากในธนาคาร   จ านวนเงิน     บาท 
เป็นเงินสดในมือ    จ านวนเงิน     บาท 
    
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

ลงชื่อ    ผู้เก็บรักษาเงินสด 
         (        ) 
ต าแหน่ง      
          วันที ่   /       /     

ลงชื่อ   ผู้จัดท าสรุปรับ-จ่าย 
      (    ) 
ต าแหน่ง     
           วันที่    /     /  

พอช.บ.13 

พอช.บ.14 
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แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพ่ือช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่ 
ชื่อชุมชน  เขต/เทศบาล/อบต  อ าเภอ   จังหวัด                    . 
ผู้ประสานงานชื่อ      ต าแหน่ง          โทรศัพท์          . 

 
          หัวเรื่อง                                            รายละเอียด 

ที่ดิน 
 ประเภทเช่า/ 
     ขอใช้ที่ดินรัฐ 

 

 ท าสัญญาเช่าแล้ว ขนาดพ้ืนที่ ...........................  เช่าในนาม............................................ 

      เจ้าของที่ดินคือ ............................................. อัตราค่าเช่า จ านวน..............บาท/ตร.ว/ปี 

      ระยะเวลาเช่า .................. ปี ท าสัญญาเป็นระยะๆ ละ ................. ปี 

 ยังไม่ได้ท าสัญญาเช่า  มีข้อติดขัด คือ
............................................................................................................................. .....................
........................................................................ .......................................................................... 

 
 ประเภทยินยอม   
      ให้ใช้ที่ดิน 

 ระยะเวลา ............... ปี  เจ้าของที่ดิน คือ........................................... ขนาดพ้ืนที่ ................ไร่ 

      เงื่อนไข..................................................................................................................... .. 

 
 ประเภทที่ดินซื้อ  
 
 
 
 

 

 
 ซื้อที่ดินแล้ว จ านวน ........... ไร่ ในนาม (บุคคล/กลุ่ม/
สหกรณ์) ................................................. 
      ราคาซื้อ ตร.ว.ละ ...............................
บาท 

เป็นเงิน.......................................................
บาท 

      ใช้สินเชื่อ พอช. จ านวน ....................
บาท 

ใช้เงินออมของสมาชิก.................................
บาท 

      ปัจจุบันที่ดินนี้ซื้อขายราคา ........................................................บาท/ตร.ว. 

      เป็นเงินจ านวน ..............................บาท  (ข้อมูล ณ 
วันที่ ........................................................) 
 ยังไม่ได้ซื้อ มีข้อติดขัด คือ
............................................................................................. ............. 

 
 บ้าน 

 มีบ้านเดิมท่ีไม่ต้องปรับปรุง จ านวน .....................
หลัง 

.................ครัวเรือน 

 มีบ้านต้องซ่อมแซม/ต่อเติม จ านวน .....................
หลัง 

.................ครัวเรือน 

     ซ่อมแซม/ต่อเติม เสร็จแล้ว จ านวน .....................
หลัง 

.................ครัวเรือน 

 มีบ้านต้องสร้างใหม่ จ านวน ..................... .................ครัวเรือน 
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หลัง 

      สร้างเสร็จแลว้ จ านวน .....................
หลัง 

เข้าอยู่อาศัยแล้ว............หลัง 

 ใช้สินเชื่อบ้าน   จ านวน ..........................ครัวเรือน  จ านวนเงิน
..........................................บาท 
      มีเงินสมาชิกออมสบทบ ............................................บาท 

 
          หัวเรื่อง                                                  รายละเอียด 
งานก่อสร้าง  
สาธารณูปโภค 
  

 เสร็จครบทุกอย่างแล้ว    

 มีงบประมาณแล้วยังไม่สร้าง คือ .............................................................................  

 ท้องถิ่นสนับสนุนงบประมาณแล้ว จ านวน ............................บาท เพื่อ
สร้าง ........................ 
 งบสาธารณูปโภคท่ีเสนอเข้าแผนงานของท้องถิ่น (เทศบาล/อบต./อบจ./เขต) แล้ว 

     เป็นแผนปีงบประมาณ .................   จ านวน .................................บาท  
     เพ่ือ
ท า .......................................................................................................................... .......... 

การเบิกจ่งบประมาณ 
ในโครงการ 

 งบสาธารณูปโภค จ านวนรับจากพอช/
เครือข่ายเมือง/
จังหวัด .................บาท 

ใช้จ่ายจริง.....................บาท 

  งบอุดหนุนการพัฒนาที่ จ านวนรับจากพอช./เครือข่ายเมือง/จังหวัด               บาท   ใช้
จ่ายจริง                บาท      

      อยู่อาศัยโดยชุมชนมีหลักเกณฑ์การจัดสรรงบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย 
 งบบ้านกลาง ได้รับ
อนุมัติ  

จ านวน............
บาท 

เบิกจ่ายแล้ว.....................บาท 

 ยังไม่เบิกงบประมาณเลย มีข้อติดขัด คือ
................................................................................. 

การบริหารจัดการ 
ของกลุ่ม/สหกรณ์ 
 

มีคณะกรรมการ จ านวน ...................
คน 

ท างานจริง .................คน 

มีการจัดกลุ่มย่อย จ านวน .....................กลุ่ม  

มีการจัดเก็บเอกสารและหลักฐานการเงิน  ดังนี้ 

  มีการออกใบเสร็จรับ/จ่าย ทุกครั้ง 

  มีการท าบัญชีรับ-จ่าย ประจ าวัน 

  มีการน าเงินจัดเก็บไว้ในธนาคาร ถือเงินสดในมือไม่เกิน ..................................บาท 

  
อ่ืนๆ ………................................………………………………………………………………………... 
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          หัวเรื่อง                                                  รายละเอียด 
กองทุนเมือง การออมสวัสดิการ     ออมวันละบาท       สมาชิก จ านวน............ คน    เงินออม..........................บาท 

  ออมอ่ืนๆ (ระบุ) .......................................................................................  
  กองทุนรักษาดินและบ้าน  สมาชิก จ านวน....... คน   เงินออม..................บาท 
  กองทุนสวัสดิการเพ่ือที่อยู่อาศัย สมาชิก จ านวน.......... คน เงินออม.....................บาท 
  กองทุนหมุนเวียน สมาชิก จ านวน............คน  เงินออม..........................บาท 
  กองทุนอ่ืนๆ 

(ระบุ) .......................................................................................  
 ณ  วันที่ .............. เดือน ............................................... พ.ศ. ......................  
เป็นเงินมาจาก  สมาชิกฝากออม  คนละ ............................บาท/วัน/เดือน 
  เทศบาล/อบต./อบจ. สมทบ จ านวน ...........................

บาท 
  กลุ่ม/สหกรณ์ สมทบ จ านวน ...........................

บาท 
ช่วยสมาชิกไปแล้ว จ านวน.........................ราย เป็นเงินรวม .....................................

บาท 
การท างานร่วมกับ 
เครือข่าย/ กรรมการ 
เมือง/ ท้องถิ่น 

กลุ่ม/สหกรณ์ เป็นสมาชิกของเครือข่าย 
ชื่อ ................................................................................   

กลุ่ม/สหกรณ์ ได้ท ากิจกรรมหรือมีแผนจะท า 
  การพัฒนาการบริหารจัดการกลุ่ม 

มีการประชุมสมาชิก ทุก.......................ครั้งล่าสุดประชุมไปเมื่อ
...................................................... 

การเงินของกลุ่ม/ 
สหกรณ์ 

มียอดเงินออมรวมของกลุ่ม/สหกรณ์     เป็นเงิน …............................................ บาท 
มีวิธีการออม  รายวัน  รายสัปดาห์  รายเดือน 
ยอดเงินฝากในธนาคาร          คงเหลือ .....................................................................บาท 
การปล่อยเงินกู้นอกเหนือจากที่ดินและบ้าน 
  มีการปล่อยกู้เรื่อง............................ระยะเวลากู้...........เดือน/ปี จ านวน.......................

บาท 
 จ านวนเงินกู้ต่อราย ........................บาท  ยอดเงินกู้คงเหลือ ....................................

บาท 
  ไม่มีการปล่อยกู้ 
การช าระคืนของสมาชิก  มีสมาชิกไม่ช าระคืน……..…………................................ราย 

  มีสมาชิกช าระคืนล่าช้า...............................................ราย 
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     ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก
................................................................... 

  การพัฒนาด้านสังคม สิ่งแวดล้อม เยาวชน เป็นต้น 
     ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก

................................................................... 
  การพัฒนาด้านอาชีพ 
     ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก

................................................................... 
ปัญหา/ความ
กังวลใจของกลุ่ม/
สหกรณ์ 

 มีสมาชิกลาออกจากโครงการ จ านวน ........ ราย มีสาเหตุการลาออกเพราะ
..................................... 
 มีสมาชิกไม่ช าระเงินกู้ จ านวน ................................. บาท 
 กลุ่มไม่สามารถสรุปยอดเงินกู้ปลูกสร้างบ้านให้สมาชิกรายคนได้ 
 มีข้อติดขัดการขอใช้หรือซื้อเช่าที่ดินของรัฐ (ระบุ
ปัญหา)........................................................................ 
 มีปัญหาการเบิกจ่ายงบประมาณ  
    (ระบุ
ปัญหา)....................................................................................................................... ................... 
 อ่ืนๆ (ระบุ
ปัญหา) ...................................................................................................................... .......... 

 
 
ลงชื่อ     ผู้ให้ข้อมูล 
ต าแหน่ง       
วันที่                     
โทร                     

 

พอช.บ.15 
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แบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน 
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน...........................................เมือง...................... จังหวัด.................... ...                                                    

 งวดที่............................................ 
กิจกรรมแผนงานที่อนุมัติ (แผนเดิม) กิจกรรมที่เปลี่ยนแปลง (แผนใหม่) 

เหตุผลความจ าเป็น กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ กิจกรรม/
โครงการ 

งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
รวมงบประมาณ     

 
สรุปความคิดเห็นของ
เครือข่าย                                                                                                                                                                                           . 
 
วันที่ ............./................../................  

 
ลงชื่อ......................................... 

(..................................) 

ต าแหน่ง................................................. 
ผู้แทนชุมชน 

.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................... 

ผู้แทน........................................ 
 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................... 

ผู้แทน........................................ 
 

พอช.บ.16 
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       ที่อยู่      
             
             

 
 วันที่     

 
เรื่อง รายงานผลการด าเนินงานปิดโครงการ และส่งรายงานความก้าวหน้างวดสุดท้าย 
 
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

 
 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพ่ือช่วยเหลือชุมชนที่ประสบ
ปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่ จ านวน 1 ชุด 

    
ตามท่ี กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์      ไ ด้ รั บ ง บ ป ร ะ ม า ณ โ ค ร ง ก า ร

ก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่ วคราวเ พ่ือช่วยเหลือชุมชนที่ประสบปัญหาไฟไหม้  ไล่ที่   จาก พอช. ในวงเงิน 
........................................... บาท (............................................................) และเบิกจ่ายแล้วจ านวน
...................................บาท (..................................................) ในการนี้ทางกลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์
..............................................ได้ด าเนนิการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จสิ้นเรยีบรอ้ยแลว้  

ดังนั้น จึงจัดท ารายงานความก้าวหน้าโครงการก่อสร้างที่อยู่อาศัยชั่วคราวเพ่ือช่วยเหลือชุมชนที่ประสบ
ปัญหาไฟไหม้ ไล่ที่งวดสุดท้ายและส่งผลการด าเนินงานให้กับพอช.เพ่ือแจ้งปิดการด าเนินการโครงการตามที่ได้รับ
การสนับสนุน  

   
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(     ) 
ต าแหน่ง      

 
 

 

ชื่อผู้ประสานงาน     
โทรศัพท ์     
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โครงการสนับสนุนความม่ันคงในที่อยู่อาศัยท่ีเหมาะสมส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส  
-โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน ปีงบประมาณ 2560 (รหัสงบประมาณ 84600) 
-โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน ปีงบประมาณ 2561 (รหัสงบประมาณ 84700) 

 
1. แบบฟอร์มขอรับการสนับสนุนงบประมาณการด าเนินงานปรับปรุงชุมชน ตามแผนงานโครงการ

สนับสนุนความม่ันคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส 
(พอช.บ.01) 

2. แบบฟอร์มแบบเสนอโครงการ(พอช.บ.01-1) 
3. แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนับสนุน (ออกจากระบบโปรแกรม) 
4. แบบฟอร์มจดหมายขอเบิกเงิน (พอช.บ.05) 
5. แบบฟอร์มแผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวมของชุมชน (พอช.บ.06) 
6. แบบฟอร์มแผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการสนับสนุนความมั่นคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสม

ส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาสรายงวด (พอช.บ.07) 
7. แบบฟอร์มสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย (พอช.บ.08) 
8. แบบฟอร์มบันทึกความร่วมมือระหว่างพอช กับองค์กรชุมชน (พอช.บ.09) 
9. แบบฟอร์มรายงานการตรวจงวดงานโครงการสนับสนุนความมั่นคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมส าหรับ

คนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส (พอช.บ.13) 
10. แบบฟอร์มสรุปการรับ-จ่ายเงินประจ างวด (พอช.บ.14) 
11. แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าโครงการสนับสนุนความมั่นคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมส าหรับคน

เร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส(พอช.บ.15) 
12. แบบขออนุมัติเปลี่ยนแปลงแผนงาน (พอช.บ.16) 
13. แบบฟอร์มสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการสนับสนุนความมั่นคง

ในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาสส าหรับเจ้าหน้าที่   
14. แบบฟอร์มรายงานสรุปผลการด าเนินงาน (ปิดโครงการ) 
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เขียนที่............................................................. 
...................................................................... 
........................................................................ 

 
 

วันที่............เดือน.......................พ.ศ.................... 
 

เรื่อง  ขอรับการสนับสนุนงบประมาณการด าเนินงานปรับปรุงชุมชน ตามแผนงานโครงการ “โครงการสนับสนุน
ความม่ันคงในที่อยู่อาศัยท่ีเหมาะสมส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส” 

 
เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 

 แบบเสนอโครงการปรับปรุงชุมชน “โครงการสนับสนุนความม่ันคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสม
ส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส” (ตามแบบฟอร์ม พอช.บ.01-1) 

 ผังแบบแปลนชุมชนและแปลนการปรับปรุงชุมชน 
 ผังแบบแปลนสิ่งปลูกสร้างในโครงการ 
 สรุปข้อมูลครัวเรือนของสมาชิกในโครงการ 
 เอกสารแสดงสถานะทางการเงินของกลุ่ม 
 อ่ืน ๆ (ระบุ).........................................................................................................  

 
ด้วยกลุ่มออมทรัพย์ /ชุมชน / สหกรณ์/คณะท างาน  .............................................................................    

กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน/ สหกรณ์/คณะท างาน  .................................................... จังหวัด .................................. ได้
จัดท าโครงการสนับสนุนความม่ันคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส 
ยื่นเสนอแผนงานและโครงการ เพ่ือขอรับการสนับสนุบงบประมาณในการด าเนินงานตามแผนงานโครงการ จาก
สถา บั น พั ฒน าอ ง ค์ ก ร ชุ ม ชน  (พอช .) จ า น วน เ งิ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บ า ท
(..................................................................)  

    
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
      ขอแสดงความนับถือ 

 
 

      (........................................) 
      ต าแหน่ง………………………………………………. 
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1.องค์กรผู้เสนอโครงการ………………………………………………………………..……………………………………………………… 
2.สถานที่ติดต่อ/ที่ตั้งโครงการ………………………………………………….…………….…………………………………..………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ผู้ประสานงาน / เบอร์โทร.........................................……………………………………………………………………………………… 
3.ความเป็นมาของโครงการ  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..………………………….…………………………
……………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………
…………..………………………………………………………………………………………………………………..….………………………………
…………………………………………………………………………..……….………………………………………….………………………………. 
4.ประเภทงบประมาณที่เสนอ 
…………………………………………………………………………………………………………………….………………………….………………
……………………………………………………………………………………………………….……………………………………..…………………
…………………………………………………………………………………………….……………………………………………….…….……………
…………………………………………………………………………….…………………………………………………………….……….……………
………………………………………………………………….…………………………………………………………………….………….…………… 
5.ข้อมูลพื้นฐานของชุมชน 

5.1 ชื่อชุมชน…………………………………………..เจ้าของที่ดิน................................................................. 
5.2 ประเภทชุมชน บุกรุก.......................ครัวเรือน /หลังคาเรือน 
   เช่า ..................ครัวเรือน/หลังคาเรือน ค่าเช่าเดือนละ................ 
    ที่ดินเอกชน...............................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
    อ่ืนๆ.........................................................................................................  

5.3ที่ตั้งชุมชน...........................................................................................................................................   
5.4 ระยะเวลาการอยู่อาศัย.................................................บนเนื้อที่.......................................... ................. 
5.5 จ านวนประชากร..................................คน.................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน โดยแยกเป็น 

  - บ้านตนเอง.................................คน.................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
  - บ้านเช่า......................................คน.................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
  - อ่ืน ๆ..........................................คน.................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
  - ครอบครัวดั้งเดิม................................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
  - ครอบครัวขยาย.................................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 

 
แบบเสนอโครงการปรับปรุงพัฒนาชุมชน 

โครงการสนับสนุนความม่ันคงในที่อยู่อาศัยท่ีเหมาะสมส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส 
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  - ผู้อยู่อาศัยจากภายนอก.....................................ครัวเรือน/หลังคาเรือน 
5.6 การประกอบอาชีพ ส่วนใหญ่ประกอบอาชีพ...........................รายได้เฉลี่ยครัวเรือนละ........บาท/เดือน 
5.7 กลุ่มออมทรัพย์ตั้งเมื่อปี...................................................จ านวนสมาชิกปัจจุบัน..........................คน 
     ยอดเงินออมรวม......................................บาท ลักษณะการออมเป็นการออม รายวัน/สัปดาห์/เดือน 
5.8 การจัดสวัสดิการในชุมชนหรือไม่อย่างไร

............................................................................................................................. .......................................................

............................................................................................................................. .......................................................

.......................................................................................................................................................... .......................... 
6. ข้อมูลพื้นฐานของโครงการ 

6.1 รูปแบบการปรับปรุงชุมชน 
 ปรับปรุงในที่ดินเดิม 
 รื้อและสร้างใหม่ในที่ดินเดิม/ใกล้เคียงที่เดิม 
 รื้อย้ายชุมชนไปท่ีดินใหม่ (ระบุที่ตั้งของชุมชนใหม่)............................................................. 
 การแบ่งปันที่ดิน 

6.2 ที่ดิน 
บุกรุกที่ดินรัฐ / เอกชน.............................................................................................................   

              ที่ดิน................................ขนาดเนื้อที่...............................ไร่.....................................ตารางวา 
ระยะเวลาการเช่า............................ปี อัตราค่าเช่าตารางวาละ........................บาท/เดือน 
    เช่าโดย......................................เก็บค่าเช่าจากสมาชิกตารางวาละ...........................บาท/เดือน 
 ที่ดินซื้อ  ขนาดเนื้อที่.............ไร่.................งาน..............วา 

           ซื้อโดย...................................................................................................................... .............. 
               ราคาที่ดินซื้อมา ตารางวาละ..........................บาท เป็นเงิน...............................บาท   
               ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ค่าภาษี/ค่าธรรมเนียม ฯลฯ).....................................................บาท 
               ราคาขายสมาชิกตารางวาละ........................................................... ...................บาท 
6.3 การจัดผังแบ่งแปลง 

-เนื้อท่ีทั้งหมด................................................ไร่....................................ตารางวา 
  -จัดเป็นแปลงที่อยู่อาศัยเนื้อท่ีรวม.........................................ไร่................... ..................ตารางวา 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 
   ขนาด......................................ตารางวา  จ านวน...................................แปลง 

-จัดเป็นพ้ืนที่ส่วนกลาง (ถนน/บ่อบ าบัด ฯลฯ ) ............................................................ตารางวา 
-จัดเป็นพ้ืนที่สวนสาธารณะ/สวนหย่อม/ปลูกต้นไม้ฯลฯ  เนื้อท่ีรวม..............................ตารางวา 
-จัดเป็นพ้ืนที่ใช้ร่วมกันของชุมชน(ศูนย์ชุมชน/ตลาด/สนามเด็กเล่นฯลฯ) .....................ตารางวา 
-การบริหารจัดการพ้ืนที่ส่วนกลาง(ระบบ/การบริหาร/กลไกการดูแลฯลฯ) โดย 
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.................................................................. ..................................................................................................................

.............................................................................................................................................. ...................................... 
 
7. กระบวนการและข้ันตอนในการจัดท าแผนปรับปรุงชุมชน 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ ........................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................................................................. ....... 
8. การบริหารจัดการโครงการและองค์กร 
........................................................................................ ............................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
....................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ....................................................... 
9. โครงสร้างองค์กรชุมชน 
............................................................................................................................. .......................................................
.................................................................................................................................... ................................................
................................................................................... .................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. ....................................................... 
10. แผนการปรับปรุงชุมชนและงบประมาณในโครงการ 
....................................................................................................................................... .............................................
...................................................................................... ..............................................................................................
............................................................................................................................. ....................................................... 
11.แผนงานโครงการข้างต้น เป็นแผนงานโครงการที่ชุมชนโดยสมาชิกในชุมชนได้ร่วมกันจัดท า โดยมีเป้าหมาย
และเจตนารมณ์ ในการสร้างความมั่นคงของชุมชนทั้งเรื่องบ้าน ที่ดิน การอยู่ร่วมกันของชุมชน มีการช่วยเหลือ
เกื้อกูลของคนในชุมชน และสภาพแวดล้อมของชุมชน เพ่ือการพัฒนาที่ยั่งยืน โดยชุมชนเป็นแกนหลักส าคัญในการ
ด าเนินงาน ทั้งนี้ชุมชนได้เห็นชอบให้คณะกรรมการ / คณะท างาน เป็นผู้แทนชุมชนในการเสนอแผนงานโครงการ 
ดังกล่าว 

 
 
 

 
 

 
 
 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

(พอช.บ.01-1) 
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12. ความคิดเห็นของคณะกรรมการเครือข่าย 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ ........................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................................................................. ....... 
 
 
 
 
 
13.ความคิดเห็นของคณะกรรมการเมือง 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ ........................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................................................................. .......
.............................. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 

ลงช่ือ................................................................ 
      (.....................................................................) 

     .............................................................. 

    วันท่ี........../........../.......... 
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เขียนที่       
        
        
        

 
    วันที่         เดือน           พ.ศ.     

 
เรื่อง ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณสนับสนุนโครงการสนับสนุนความมั่นคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมส าหรับคน

เร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส ของ (ระบุชื่อองค์กรที่ได้รับงบประมาณ) 
 
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาบัญชีธนาคารพร้อมเซ็นรับรองส าเนา 
   2. รายละเอียดแผนการด าเนินงานและแผนการใช้งบประมาณ 
  3. รายงานผลการด าเนินงานงวดที่ผ่านมา พร้อมการตรวจรับ (กรณีขอรับเงินงวดที่ 2 หรือ 3 
 
  ตามที่ คณะ      (อ้างถึงคณะกรรมการชุดต่าง ๆที่
ปรากฎในแบบแสดงผลการอนุมัติโครงการ) มีมติอนุมัติ งบ (ตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)ของสหกรณ์หรือกลุ่ม
ออมทรัพย์ชุมชน                                              วงเงิน                                   บ า ท   
(                                               )  เพื่อด าเนินงานตามเป้าหมายและแผนการพัฒนาชุมชนและที่อยู่
อาศัยในโครงการสนับสนุนความมั่นคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/
ด้อยโอกาส ทางชุมชนจึงขอเบิกจ่ายงบประมาณ โดยแบ่งเป็น          งวด  งวดที ่        จ านวนเงิน                                   
บาท (                                             )   โดยการรับเงินนั้น ขอให้ทางสถาบันฯ โอนเงินเข้า
บัญชีประเภท       ธนาคาร                           .สาขา                        ชื่อ
บัญชี                                    .เลขที่บัญชี     แ ล ะ
เมื่อทางสถาบันฯ ได้โอนเงินจ านวนดังกล่าวข้างต้นเข้าบัญชีแล้วให้เสมือนว่าทางสหกรณ์หรือกลุ่มออมทรัพย์ชุมชน
                                     ได้รับเงินเรียบร้อยแล้ว 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
       (        ) 
 
ลงชื่อ     ต าแหน่ง     
      (        ) 

พอช.บ.13.1 
พอช.บ.13.1 

พอช.บ.13.1 

พอช.บ.05 
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แผนการพัฒนาและปรับปรุงที่อยู่อาศัยโดยรวม   
 
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน (ชื่อตรงตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)    เมือง..............จังหวัด...........ประเภทงบประมาณ    งบปรับปรุงชุมชน   
วันที่  เดือน           ปี                                        
 

ล าดับที่ กิจกรรมการพัฒนา ปริมาณงาน 
ราคา งบประมาณ

รวม 
งวด
งานที ่

วิธีการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้สนับสนุน
งบประมาณ ค่าแรง ค่าวัสดุ 

          
          
          
          
          
          

ยอดรวมงบประมาณในการปรับปรุงชุมชน  (                                                         ) 

 
 
ลงชื่อ      ลงชื่อ       ลงชื่อ      
      (    )                   (               )         (         )  

     ผู้แทนชุมชน            ผู้แทนเครือข่าย            ผู้แทน        
 
 
 

 

 
พอช.บ.06 

 งบสินเชื่อ        
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แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคงรายงวด  
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน (ชื่อตรงตามแบบแสดงผลการอนุมัติ)    เขต/อ าเภอ     จังหวัด     ประเภทงบประมาณ   งบปรับปรุงชุมชน   งวดที่         
 
วันที่       เดือน         ปี                
 

ล าดับที่ กิจกรรมการพัฒนา ปริมาณงาน 

ราคา 
งบประมา

ณ 
รวม 

แผนการก่อสร้างและการเบิกงบประมาณ 

ค่าแรง ค่าวัสดุ 
รวมราคา
ต่อหน่วย 

วิธีการด าเนินงาน 

ระยะเวล
า

ด าเนินกา
ร 

จ านวนเงิน ผู้รับผิดชอบ 

           
           
           
           
           

ยอดรวมการเบิกงบประมาณประจ างวดนี้  (                                                         ) 

 
 

ลงชื่อ      ลงชื่อ          ลงชื่อ          
  

     (    )        (    )           (            )    
     ผู้แทนชุมชน              ผู้แทนเครือข่าย     ผู้แทน   

พอช.บ.05 

 งบสินเชื่อ งวดที่
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แบบสรุปความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายงบประมาณโครงการบ้านม่ันคง 
 

กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์/ชุมชน    อ้างอิงเลขที่            
 งบสินเชื่อ  สัญญา              วงเงินอนุมัติ              บาทเบิกงวดที่ จ านวน

เงิน                บาท   
 งบโครงการบ้านมั่นคง (            ) งวดที่   จ านวนเงิน          บาท 
 งานที่ต้องด าเนินการเพิ่มเติมก่อนเบิกจ่าย 

งานที่ต้องด าเนินการเพิ่มเติม ผลหรือความคืบหน้า หมายเหตุ 
   
   
   
   

 
 ผลการพัฒนาด้านอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

พอช.บ.07 

พอช.บ.08 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ผู้แทนชุมชน 
.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ผู้แทนเครือข่าย 
.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ผู้แทนเครือข่าย 
.........../................/............. 
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บันทึกความร่วมมือด้านการพัฒนาชุมชน 

ระหว่าง 
สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 

กับ 
กลุ่ม/สหกรณ์/เครือข่าย (ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน) 

เลขที่  / ปี พ.ศ.  
 

 
 
    

บันทึกคว ามร่วมมือฉบับนี ้ จ ัดท า ขึ ้น  ณ สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน  (อ งค์การมหาชน )  
ส านักงานภาค................................เลขที่ . . . . ...............ถนน....................ต าบล.........................อ าเภอ.............
จังหวัด............................เมื่อวันที่……………………..(หลังวันที่อนุมัติและก่อนหรือวันเดียวกับวันที่เบิกจ่ายโดยให้
สอดคล้องกับระยะเวลาในโครงการ)เพื่อบันทึกความเข้าใจในความร่วมมือที่จะเกิดขึ้นระหว่าง สถาบัน
พัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน)  โดย...(ชื่อผู้บริหารที่ได้รับมอบหมาย)....ต าแหน่ง.....................ฝ่ายหนึ่งซ่ึง
ต่อไปนี้เรียกว่า “สถาบัน” กับ กลุ่ม/สหกรณ์/เครือข่าย............(ชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน).....โดย
.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ และต าแหน่ง)เลขประจ าตัวประชาชนเลขที่ 
 ที่อยู่เลขที่...............................................ถนน....................ต าบล/
แขวง................................อ าเภอ/เขต.......................จังหวัด…………………………ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้
เรียกว่า “องค์กรผู้ด าเนินโครงการ”  ทั้งสองฝ่ายตกลงท าความร่วมมือกันเพ่ือด าเนินโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัย
ชุมชนตามโครงการบ้านมั่นคง  ซึ่งต่อไปในบันทึกความร่วมมือนี้เรียกว่า “โครงการ”  โดยได้ตกลงท าความร่วมมือ
ในสาระส าคัญ  ดังนี้ 

 
ข้อ 1 เจตนารมณ์ส าคัญ 

1. รัฐบาลมีนโยบายในการแก้ไขปัญหาชุมชนแออัดโครงการ “บ้านมั่นคง” เพ่ือสร้างความมั่นคงใน
การอยู่อาศัย  พัฒนาเศรษฐกิจ  สังคม  รวมถึงพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีรายได้น้อยในชุมชนแออัด  และได้
มอบหมายให้สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนรับผิดชอบด าเนินโครงการดังกล่าว จัดเป็นรูปแบบการพัฒนาแนวทางใหม่
ที่ชุมชนเป็นแกนหลักในการพัฒนาโดยการเชื่อมโยงกลไกท้องถิ่นเข้ามาร่วมสนับสนุนกระบวนการพัฒนาของชุมชน  
เน้นการส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้ของชุมชนในเรื่องการพัฒนาชุมชนและที่อยู่อาศัยร่วมกับหน่วยงานในท้องถิ่น  
เป้าหมายส าคัญของการด าเนินงาน  มิใช่เพียงการปรับปรุงที่อยู่อาศัยของคนจนเท่านั้น  แต่มุ่งหวังให้เกิด การ
พัฒนาที่เป็นระบบในด้านการพัฒนาสภาพแวดล้อมและการเชื่อมโยงกับการพัฒนาสิ่งแวดล้อม สังคม เศรษฐกิจ
ของเมือง 

2. กระบวนการด าเนินงานโครงการบ้านมั่นคงจะประกอบด้วยขั้นตอนที่ส าคัญ นับตั้งแต่
กระบวนการส ารวจชุมชน  การออกแบบและการวางผังการปรับปรุงชุมชน  การด าเนินการก่อสร้างที่อยู่อาศัยและ
พัฒนาระบบสาธารณูปโภค รวมถึงการสร้างระบบสังคมและข้อตกลงการอยู่ร่วมกันภายในชุมชน  ในกระบวนการ
ดังกล่าวจะให้ความส าคัญกับการมีส่วนร่วมในการคิด  ตัดสินใจ  ด าเนินการ  และบริหารจัดการ โดยชุมชนในทุก
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ขั้นตอน  ซึ่งเป็นระบบการบริหารจัดการแนวใหม่ที่ชุมชนท้องถิ่นต้องร่วมเรียนรู้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง  เพ่ือให้
เกิดประสิทธิภาพและความโปร่งใสในการด าเนินงานโครงการ 

3. การพัฒนาศักยภาพชุมชนเมืองในด้านการบริหารจัดการโครงการ  ควบคู่กับการสร้างความ
เชื่อมโยงของเครือข่ายองค์กรชุมชนเมืองและเครือข่ายองค์กรชุมชนจังหวัด  ให้ เป็นก าลังส าคัญในการขับเคลื่อน
และขยายผลกระบวนการแก้ปัญหาที่อยู่อาศัย  สู่การแก้ปัญหาทั้งเมืองและร่วมติดตาม  สนับสนุนการด าเนินการ
โครงการและพัฒนาชุมชนเมือง  
 

ข้อ 2  เป้าหมายการพัฒนา 
1. เพ่ือสนับสนุนให้เกิดการพัฒนาปรับปรุงสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยเพ่ือให้เกิดความมั่นคงด้านการอยู่

อาศัย  ด้านเศรษฐกิจ  และสังคม  ของชุมชน  ตามแผนการพัฒนาที่ชุมชนและท้องถิ่นได้ตกลงร่วมกัน  
2. เพ่ือสนับสนุนให้เกิดความร่วมมือในกระบวนการพัฒนาชุมชน ที่ชุมชนเป็นแกนหลัก โดยมีส่วนร่วม

จากหน่วยงานและภาคีในท้องถิ่น 
3. เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการโครงการและงบประมาณของชุมชน สร้างระบบที่เปิดเผย 

โปร่งใสในการบริหารจัดการโครงการ และงบประมาณด าเนินงาน  พัฒนาระบบการบริหารจัดการที่ดี  น าไปสู่การ
จัดการตนเองของชุมชนท้องถิ่น  

 
ข้อ 3  บทบาทความร่วมมือในการพัฒนา 

3.1  องค์กรผู้ด าเนินโครงการ 
1. จัดให้มีการพัฒนาและด าเนินงานโครงการและงบประมาณตามแผนงานที่เสนอ โดยค านึงถึง

ประโยชน์โดยรวมของชุมชน  เป้าหมาย  ผลลัพธ์ของโครงการ  และการบริหารจัดการที่โปร่งใส ตรวจสอบได ้
2. จัดให้มีระบบและกระบวนการติดตามและรายงานผลการด าเนินโครงการต่อเครือข่ายองค์กร

ชุมชนเมือง และสถาบัน  
3. เปิดเผยข้อมูลการด าเนินงาน  เผยแพร่ประสบการณ์และความรู้แก่ชุมชน และภาคีการพัฒนาที่

เกี่ยวข้อง 
3.2  เครือข่ายองค์กรชุมชน 
1. สนับสนุน  หนุนเสริมช่วยเหลือการท างานในระดับชุมชน คลี่คลายปัญหาข้อติดขัดจากการ

ด าเนินงานโครงการ 
2. สนับสนุนให้มีระบบ และเป็นกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ  เพ่ือให้การด าเนินการและ

การบริหารจัดการโครงการและงบประมาณเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  โปร่งใส  สอดคล้องกับแนวทางของ
โครงการบ้านมั่นคง 

3. สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
4. สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาที่อยู่อาศัยกับการพัฒนาด้านต่างๆ เช่น สวัสดิการชุมชน  สภา

องค์กรชุมชน  การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น  
5. สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น  และภาคีพัฒนา 
3.3  สถาบัน 
1. สนับสนุนการพัฒนาศักยภาพด้านการบริหารจัดการโครงการให้กับองค์กรชุมชนให้สามารถ

ด าเนินการและบริหารโครงการและงบประมาณที่มีประสิทธิภาพ โปร่งใส สอดคล้องกับเจตนารมณ์ของโครงการ
บ้านมั่นคง  
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2. สนับสนุนการเชื่อมโยงงานพัฒนาที่อยู่อาศัยชุมชนกับการพัฒนาด้านอ่ืนๆ เช่น สวัสดิการชุมชน  
สภาองค์กรชุมชน  การพัฒนาเศรษฐกิจและทุนชุมชน เป็นต้น  

3. สนับสนุนงบประมาณตามแนวทางโครงการบ้านมั่นคง  ดังนี้ 
 งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย (โครงการสนับสนุนความมั่นคงในที่อยู่ อาศัยที่เหมาะสม

ส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส) จ านวน.......ครัวเรือน เป็นเงินจ านวน
ทั้งสิ้น……………………บาท (.......................................................) 

4. ประสานความร่วมมือภาคีในการสนับสนุนการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยชุมชน 
5. ก ากับ  ติดตาม  และสอบทานการบริหารจัดการโครงการของชุมชน 

    
3.3 ภาคีการพัฒนา 

1. สนับสนุนให้มีระบบและกลไกการพัฒนาและติดตามตรวจสอบ เพ่ือให้การด าเนินการและการ
บริหารจัดการโครงการและงบประมาณสอดคล้องกับแนวทางของโครงการบ้านมั่นคง 

2. สนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน 
3. สนับสนุนการพัฒนาชุมชนด้านต่างๆ 
4. สนับสนุนการพัฒนาให้เกิดความร่วมมือระหว่างชุมชน เครือข่าย ท้องถิ่น และภาคีพัฒนา 

ข้อ 4  บันทึกความร่วมมือนี้  มีก าหนดระยะเวลา 2 ปี  นับตั้งแต่วันที่..............เดือน..................พ.ศ
...............และสิ้นสุดโครงการวนัท่ี .......................เดือน....................พ.ศ.......................   

 
ข้อ 5.  ในระหว่างด าเนินโครงการ หากมีอุปสรรคหรือเหตุปัจจัยที่ท าให้องค์กรผู้ด าเนินโครงการไม่

สามารถด าเนินการให้เป็นไปตามแผนโครงการได้  องค์กรผู้ด าเนินโครงการจะต้องแจ้งเหตุขัดข้องดังกล่าวต่อ
สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 15 วันนับแต่เกิดเหตุขัดข้อง   สถาบันและองค์กรผู้ด าเนินโครงการอาจ
มีการประชุมหารือเพ่ือทบทวนหรือท าความตกลงกันให้สอดคล้องกับสถานการที่เปลี่ยนแปลงได้ตามความ
เหมาะสม  หรือสถาบันอาจพิจารณายุติให้การสนับสนุน  และหากสถาบันพิจารณายุติให้การสนับสนุน  องค์กรผู้
ด าเนินโครงการต้องตกลงยุติโครงการและยินยอมคืนงบประมาณที่ได้รับจากสถาบันพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดขึ้น
ทั้งหมดให้แก่สถาบันทันทีโดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด  

 ข้อ 6.  องค์กรผู้ด าเนินโครงการต้องเสนอเบิกจ่ายงบประมาณงวดที่ 1 ภายในระยะเวลา 6 เดือน  นับ
จากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ หากไม่มีการด าเนินการ  สถาบันจะมีการพิจารณาทบทวนโครงการและงบประมาณ  
โดยอาจพิจารณายุติการให้การสนับสนุน  และหากสถาบันพิจารณายุติให้การสนับสนุน  องค์กรผู้ด าเนินโครงการ
ตกลงยุติโครงการ  โดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด  องค์กรผู้ด าเนินโครงการต้องเสนอเบิกจ่าย
งบประมาณงวดที่เหลือ  ภายในระยะเวลาโครงการ  ไม่เกิน 18 เดือน  นับจากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการ  

หากมีข้อติดขัดไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผนงาน  องค์กรผู้ด าเนินโครงการสามารถขอขยาย
ระยะเวลาด าเนินการได้ไม่เกิน 1 ปี  นับจากวันสิ้นสุดโครงการหากเกินก าหนดระยะเวลาดังกล่าว  สถาบันอาจ
พิจารณายกเลิกโครงการและงบประมาณที่ยังไม่มีการเบิกจ่าย 

ข้อ 7.  ในระหว่างการด าเนินโครงการ องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของ
บันทึกความร่วมมือ  และแผนด าเนินโครงการตามที่ระบุแนบท้ายบันทึกความร่วมมือนี้   หากเกิดอุปสรรคไม่
สามารถด าเนินการได้   หรือมีความจ าเป็นต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนงานและวิธีการใดๆ องค์กรผู้ด าเนินโครงการ
จะต้องรีบแจ้งให้สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 15 วันนับแต่เกิดเหตุขัดข้อง   ทั้งนี้ สถาบันอาจ
พิจารณาให้ความเห็นชอบการแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนงานได้ตามความเหมาะสม  หรืออาจพิจารณายุติการ
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สนับสนุน  และหากสถาบันยุติการสนับสนุน องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงยุติโครงการและยินยอมคืนเงิน
งบประมาณท่ีคงเหลือท้ังหมดพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดข้ึน   

              ข้อ 8.  องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงจะน าเงินงบประมาณท่ีได้รับจากสถาบันด าเนินการตามวัตถุประสงค์
ของบันทึกความร่วมมือ และแผนด าเนินโครงการเท่านั้น   โดยจะต้องควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณตามแนว
ทางการปฏิบัติทางการเงิน การเบิกจ่าย การบัญชีและแนวทางอ่ืนๆ ของสถาบัน รวมทั้งตามข้อบังคับ ระเบียบ 
หลักเกณฑ์ และประกาศของสถาบันอย่างเคร่งครัด  และเมื่อด าเนินงานโครงการแล้วเสร็จตามแผนงาน ให้องค์กร
ผู้ด าเนินโครงการรายงานสรุปผลการด าเนินงานและรายงานการใช้จ่ายงบประมาณให้สถาบันทราบ กรณีมีเงิน
งบประมาณคงเหลือให้องค์กรผู้ด าเนินโครงการคืนเงินที่เหลือให้กับสถาบันโดยพลัน หรือด าเนินกิจกรรมอ่ืนที่เป็น
งานพัฒนาหรือสาธารณะประโยชน์อื่นๆ ได้ตามท่ีสมาชิกมีมติร่วมกัน 

หากองค์กรผู้ด าเนินโครงการไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์  ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ  หรือแผน
ด าเนินโครงการ   องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงคืนงบประมาณพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นทั้งหมดที่ได้รับในแต่ละงวด
ทีไ่ม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์   ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ  หรือแผนด าเนินโครงการให้แก่สถาบันทันทีภายใน
ระยะเวลาที่สถาบันก าหนดในหนังสือเรียกคืน   หากไม่ช าระคืนแก่สถาบันภายในก าหนด องค์กรผู้ด าเนินโครงการ
ตกลงช าระค่าเสียหายทั้งหมดพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 7.5 ต่อปีของงบประมาณที่ได้รับในแต่ละงวดที่ไม่
ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์  ข้อตกลงของบันทึกความร่วมมือ หรือแผนด าเนินโครงการ  โดยสถาบันจะคิดดอกเบี้ยนับ
จากวันที่ครบก าหนดหนังสือเรียกคืนจนถึงวันที่สถาบันได้รับคืนงบประมาณครบถ้วน  

 องค์กรผู้ด าเนินโครงการต้องมีและจัดเก็บเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายงบประมาณเป็นอย่างดีเพ่ือให้
สถาบันและหน่วยงานของรัฐอ่ืนตรวจสอบตามที่สถาบันเห็นสมควร  หากองค์กรผู้ด าเนินโครงการไม่มีการจัดเก็บ
เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายงบประมาณ  องค์กรผู้ด าเนินโครงการตกลงคืนงบประมาณทั้งหมดที่ได้รับแก่สถาบัน
ทันทีโดยไม่เรียกรอ้งค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายแต่อย่างใด 

ข้อ 9.  องค์กรผู้ด าเนินโครงการรับทราบและจะถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่
บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ  และองค์กรผู้เสนอโครงการยินยอมให้สถาบันพิจารณา
เปิดเผยข้อมูลตามประกาศดังกล่าวโดยได้มอบหมายให้  นาย/นาง/นางสาว..........................เลขที่บัตรประชาชน  
  (ปรากฏรายละเอียดตามส าเนาบัตรประชาชนแนบท้ายบันทึกความ
ร่วมมือฉบับนี้)  ในฐานะผู้แทนองค์กรผู้ด าเนินโครงการเป็นผู้ด าเนินการ  (ผู้แทนที่ได้รับมอบหมายต้องแนบส าเนา
บัตรประชาชนด้วย) 

ข้อ 10.  บันทึกความร่วมมือนี้จัดท าขึ้นเป็นสองฉบับ  มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ  ทั้งสองฝ่าย
ได้อ่านและเข้าใจข้อความถูกต้องตรงกันโดยตลอดแล้ว  จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญและแต่ละฝ่ายได้เก็บไว้เป็น
หลักฐานฝ่ายละหนึ่งฉบับ 
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เมื่อวันที่……………….เดือน.............พ.ศ..................... 
  

 
ลงชื่อ......................................................สถาบัน 

(......................................................) 
ต าแหน่ง.......................................... 

 
 

ลงชื่อ....................................องค์กรผู้ด าเนินโครงการ 
(……………………………….…………) 
ต าแหน่ง................................... 

 
 

ลงชื่อ........................................ผู้แทนเครือข่าย 
(...................................................) 

ต าแหน่ง ................................. 
 
 

ลงชื่อ..........................................ภาคีความร่วมมือ 
(......................................................) 

ต าแหน่ง................................... 
 
 

ลงชื่อ.........................................................พยาน 
(.................................................) 
ต าแหน่ง....................................... 

 
 

ลงชื่อ.........................................................พยาน 
(...................................................) 
ต าแหน่ง....................................... 

 
 

 

พอช.บ.09 
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รายงานการตรวจงวดงานโครงการสนับสนุนความม่ันคงในที่อยู่อาศัยท่ีเหมาะสมส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส 
                       ชุมชน                        / ชื่อองค์กรชุมชน      

งวดที่     
1.กิจกรรมการปรับปรุงชุมชนและท่ีอยู่อาศัย 

กิจกรรม 
งบประมาณ 

วิธีด าเนินการ 
ผลการด าเนินงาน 

ผลการตรวจ 
รับงบจาก พอช. จ่ายจริง ผลงาน วิธีการด าเนินการ 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

       ด าเนินการตามเปา้หมาย 
 ต้องแก้ไข/ปรับปรุง 

รวมงบประมาณ       
2.การพัฒนาระบบบริหารจัดการกลุ่ม/สหกรณ์ กลุ่มย่อย และการมีส่วนร่วมของสมาชิก        

                   
3.การพัฒนาการออมของสมาชิก                

                  
สรุปความคิดเห็นของกรรมการตรวจรับ  เห็นควรเบิกจ่ายเงินงวดต่อไป 

         วันที ่    /     /     เห็นควรต้องปรับปรุงแก้ไขงานงวดเดิม ให้เรียบร้อยก่อนเบิกจ่ายเงินงวดต่อไป โดยมีเงื่อนไข  
                    
                                                                      อ่ืนๆ (ระบุ)             
 
 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................. 
ผู้แทนชุมชน 

.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................. 
ผู้แทนเครือข่าย 

.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................. 
ผู้แทน................................... 
.........../................/............. 

ประเภท    สินเชื่อ  
              ปรับปรุงชุมชน 

พอช.บ.13 
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สรุปการรับ – จ่ายเงินประจ างวดท่ี………… 
ชุมชน/กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์ (ระบุชื่อองค์กรที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณ) เมือง……….จังหวัด.................. 

 
รายการรับ จ านวนเงิน รายการจ่าย จ านวนเงิน 

    
    
    
    
    
    
    
    
    

รวมรับ  รวมจ่าย  
 

สรุปการเงิน 
ยอดยกมาจากงวดก่อน   จ านวนเงิน     บาท 
รวมรายการรับงวดนี้   จ านวนเงิน     บาท 
             ยอดรวมเงินทั้งหมด                บาท 
หัก รายจ่ายของงวดนี้   จ านวนเงิน     บาท
    ยอดเงินคงเหลือทั้งสิ้น                บาท 
 
เป็นเงินฝากในธนาคาร   จ านวนเงิน     บาท 
เป็นเงินสดในมือ    จ านวนเงิน     บาท 
    
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ    ผู้เก็บรักษาเงินสด 
         (        ) 
ต าแหน่ง      
          วันที ่   /       /     

ลงชื่อ   ผู้จัดท าสรุปรับ-จ่าย 
      (    ) 
ต าแหน่ง     
           วันที่    /     /  

พอช.บ.13 

พอช.บ.14 
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แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการสนับสนุนความม่ันคงในที่อยู่อาศัยท่ีเหมาะสมส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและ
กลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาส 

ชื่อชุมชน  เขต/เทศบาล/อบต  อ าเภอ   จังหวัด                    . 
ผู้ประสานงานชื่อ      ต าแหน่ง          โทรศัพท์          . 

 
          หัวเรื่อง                                            รายละเอียด 

ที่ดิน 
 ประเภทเช่า/ 
     ขอใช้ที่ดินรัฐ 

 

 ท าสัญญาเช่าแล้ว ขนาดพ้ืนที่ ...........................  เช่าในนาม............................................ 

      เจ้าของที่ดินคือ ............................................. อัตราค่าเช่า จ านวน..............บาท/ตร.ว/ปี 

      ระยะเวลาเช่า .................. ปี ท าสัญญาเป็นระยะๆ ละ ................. ปี 

 ยังไม่ได้ท าสัญญาเช่า  มีข้อติดขัด คือ
............................................................................................................................. .....................
........................................................................ .......................................................................... 

 
 ประเภทยินยอม   
      ให้ใช้ที่ดิน 

 ระยะเวลา ............... ปี  เจ้าของที่ดิน คือ........................................... ขนาดพ้ืนที่ ................ไร่ 

      เงื่อนไข..................................................................................................................... .. 

 
 ประเภทที่ดินซื้อ  
 
 
 
 

 

 
 ซื้อที่ดินแล้ว จ านวน ........... ไร่ ในนาม (บุคคล/กลุ่ม/
สหกรณ์) ................................................. 
      ราคาซื้อ ตร.ว.ละ ...............................
บาท 

เป็นเงิน.......................................................
บาท 

      ใช้สินเชื่อ พอช. จ านวน ....................
บาท 

ใช้เงินออมของสมาชิก.................................
บาท 

      ปัจจุบันที่ดินนี้ซื้อขายราคา ........................................................บาท/ตร.ว. 

      เป็นเงินจ านวน ..............................บาท  (ข้อมูล ณ 
วันที่ ........................................................) 
 ยังไม่ได้ซื้อ มีข้อติดขัด คือ
............................................................................................. ............. 

 
 บ้าน 

 มีบ้านเดิมท่ีไม่ต้องปรับปรุง จ านวน .....................
หลัง 

.................ครัวเรือน 

 มีบ้านต้องซ่อมแซม/ต่อเติม จ านวน .....................
หลัง 

.................ครัวเรือน 

     ซ่อมแซม/ต่อเติม เสร็จแล้ว จ านวน .....................
หลัง 

.................ครัวเรือน 

 มีบ้านต้องสร้างใหม่ จ านวน .....................
หลัง 

.................ครัวเรือน 
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      สร้างเสร็จแลว้ จ านวน .....................
หลัง 

เข้าอยู่อาศัยแล้ว............หลัง 

 ใช้สินเชื่อบ้าน   จ านวน ..........................ครัวเรือน  จ านวนเงิน
..........................................บาท 
      มีเงินสมาชิกออมสบทบ ............................................บาท 

 
          หัวเรื่อง                                                  รายละเอียด 
งานก่อสร้าง  
สาธารณูปโภค 
  

 เสร็จครบทุกอย่างแล้ว    

 มีงบประมาณแล้วยังไม่สร้าง คือ .............................................................................  

 ท้องถิ่นสนับสนุนงบประมาณแล้ว จ านวน ............................บาท เพื่อ
สร้าง ........................ 
 งบสาธารณูปโภคท่ีเสนอเข้าแผนงานของท้องถิ่น (เทศบาล/อบต./อบจ./เขต) แล้ว 

     เป็นแผนปีงบประมาณ .................   จ านวน .................................บาท  
     เพ่ือ
ท า .......................................................................................................................... .......... 

การเบิกจ่งบประมาณ 
ในโครงการ 

 งบสาธารณูปโภค จ านวนรับจากพอช/
เครือข่ายเมือง/
จังหวัด .................บาท 

ใช้จ่ายจริง.....................บาท 

  งบอุดหนุนการพัฒนาที่ จ านวนรับจากพอช./เครือข่ายเมือง/จังหวัด               บาท   ใช้
จ่ายจริง                บาท      

      อยู่อาศัยโดยชุมชนมีหลักเกณฑ์การจัดสรรงบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย 
 งบบ้านกลาง ได้รับ
อนุมัติ  

จ านวน............
บาท 

เบิกจ่ายแล้ว.....................บาท 

 ยังไม่เบิกงบประมาณเลย มีข้อติดขัด คือ
................................................................................. 

การบริหารจัดการ 
ของกลุ่ม/สหกรณ์ 
 

มีคณะกรรมการ จ านวน ...................
คน 

ท างานจริง .................คน 

มีการจัดกลุ่มย่อย จ านวน .....................กลุ่ม  

มีการจัดเก็บเอกสารและหลักฐานการเงิน  ดังนี้ 

  มีการออกใบเสร็จรับ/จ่าย ทุกครั้ง 

  มีการท าบัญชีรับ-จ่าย ประจ าวัน 

  มีการน าเงินจัดเก็บไว้ในธนาคาร ถือเงินสดในมือไม่เกิน ..................................บาท 

  
อ่ืนๆ ………................................………………………………………………………………………... 

มีการประชุมสมาชิก ทุก.......................ครั้งล่าสุดประชุมไปเมื่อ



142 
 

 
 
          หัวเรื่อง                                                  รายละเอียด 
กองทุนเมือง การออมสวัสดิการ     ออมวันละบาท       สมาชิก จ านวน............ คน    เงินออม..........................บาท 

  ออมอ่ืนๆ (ระบุ) .......................................................................................  
  กองทุนรักษาดินและบ้าน  สมาชิก จ านวน....... คน   เงินออม..................บาท 
  กองทุนสวัสดิการเพ่ือที่อยู่อาศัย สมาชิก จ านวน.......... คน เงินออม.....................บาท 
  กองทุนหมุนเวียน สมาชิก จ านวน............คน  เงินออม..........................บาท 
  กองทุนอ่ืนๆ 

(ระบุ) .......................................................................................  
 ณ  วันที่ .............. เดือน ............................................... พ.ศ. ......................  
เป็นเงินมาจาก  สมาชิกฝากออม  คนละ ............................บาท/วัน/เดือน 
  เทศบาล/อบต./อบจ. สมทบ จ านวน ...........................

บาท 
  กลุ่ม/สหกรณ์ สมทบ จ านวน ...........................

บาท 
ช่วยสมาชิกไปแล้ว จ านวน.........................ราย เป็นเงินรวม .....................................

บาท 
การท างานร่วมกับ 
เครือข่าย/ กรรมการ 
เมือง/ ท้องถิ่น 

กลุ่ม/สหกรณ์ เป็นสมาชิกของเครือข่าย 
ชื่อ ................................................................................   

กลุ่ม/สหกรณ์ ได้ท ากิจกรรมหรือมีแผนจะท า 
  การพัฒนาการบริหารจัดการกลุ่ม 

...................................................... 

การเงินของกลุ่ม/ 
สหกรณ์ 

มียอดเงินออมรวมของกลุ่ม/สหกรณ์     เป็นเงิน …............................................ บาท 
มีวิธีการออม  รายวัน  รายสัปดาห์  รายเดือน 
ยอดเงินฝากในธนาคาร          คงเหลือ .....................................................................บาท 
การปล่อยเงินกู้นอกเหนือจากที่ดินและบ้าน 
  มีการปล่อยกู้เรื่อง............................ระยะเวลากู้...........เดือน/ปี จ านวน.......................

บาท 
 จ านวนเงินกู้ต่อราย ........................บาท  ยอดเงินกู้คงเหลือ ....................................

บาท 
  ไม่มีการปล่อยกู้ 
การช าระคืนของสมาชิก  มีสมาชิกไม่ช าระคืน……..…………................................ราย 

  มีสมาชิกช าระคืนล่าช้า...............................................ราย 
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     ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก
................................................................... 

  การพัฒนาด้านสังคม สิ่งแวดล้อม เยาวชน เป็นต้น 
     ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก

................................................................... 
  การพัฒนาด้านอาชีพ 
     ได้รับการช่วยเหลือ/สนับสนุน จาก

................................................................... 
ปัญหา/ความ
กังวลใจของกลุ่ม/
สหกรณ์ 

 มีสมาชิกลาออกจากโครงการ จ านวน ........ ราย มีสาเหตุการลาออกเพราะ
..................................... 
 มีสมาชิกไม่ช าระเงินกู้ จ านวน ................................. บาท 
 กลุ่มไม่สามารถสรุปยอดเงินกู้ปลูกสร้างบ้านให้สมาชิกรายคนได้ 
 มีข้อติดขัดการขอใช้หรือซื้อเช่าที่ดินของรัฐ (ระบุ
ปัญหา)........................................................................ 
 มีปัญหาการเบิกจ่ายงบประมาณ  
    (ระบุ
ปัญหา)....................................................................................................................... ................... 
 อ่ืนๆ (ระบุ
ปัญหา) ...................................................................................................................... .......... 

 
 
ลงชื่อ     ผู้ให้ข้อมูล 
ต าแหน่ง       
วันที่                     
โทร                     

 

พอช.บ.15 
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แบบขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงแผนงาน 
สหกรณ์/กลุ่มออมทรัพย์/ชุมชน...........................................เมือง...................... จังหวัด.................... ...                                                    

 งวดที่............................................ 
กิจกรรมแผนงานที่อนุมัติ (แผนเดิม) กิจกรรมที่เปลี่ยนแปลง (แผนใหม่) 

เหตุผลความจ าเป็น กิจกรรม/โครงการ งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ กิจกรรม/
โครงการ 

งบประมาณ งวดที่ วิธีการด าเนินการ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
รวมงบประมาณ     

 
สรุปความคิดเห็นของ
เครือข่าย                                                                                                                                                                                           . 
 
วันที่ ............./................../................  

 
ลงชื่อ......................................... 

(..................................) 

ต าแหน่ง................................................. 
ผู้แทนชุมชน 

.........../................/............. 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................... 

ผู้แทน........................................ 
 

ลงชื่อ......................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง................................................... 

ผู้แทน........................................ 
 

พอช.บ.16 
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       ที่อยู่      
             
             

 
 วันที่     

 
เรื่อง รายงานผลการด าเนินงานปิดโครงการ และส่งรายงานความก้าวหน้างวดสุดท้าย 
 
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

 
 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการสนับสนุนความมั่นคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมส าหรับคน
เร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาสจ านวน 1 ชุด 

    
ตามท่ี กลุ่มออมทรัพย์/สหกรณ์      ไ ด้ รั บ งบ ปร ะม าณ สนั บ ส นุ น

โครงการสนับสนุนความมั่นคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมส าหรับคนเร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาสจาก 
พอช. ในวงเงิน ........................................... บาท (............................................................) และเบิกจ่ายแล้วจ านวน
...................................บาท (..................................................) ในการนี้ทางกลุ่ มออมทรัพย์/สหกรณ์
..............................................ได้ด าเนนิการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จสิ้นเรยีบรอ้ยแลว้  

ดังนั้น จึงจัดท ารายงานความก้าวหน้าโครงการสนับสนุนความมั่นคงในที่อยู่อาศัยที่เหมาะสมส าหรับคน
เร่ร่อนไร้บ้านและกลุ่มผู้ยากไร้/ด้อยโอกาสงวดสุดท้ายและส่งผลการด าเนินงานให้กับพอช.เพ่ือแจ้งปิดการ
ด าเนินการโครงการตามที่ได้รับการสนับสนุน  

   
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(     ) 
ต าแหน่ง      

 
 

 
 
ชื่อผู้ประสานงาน     
โทรศัพท ์     
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ส่วนที่ 6 การใช้โปรแกรมระบบบริหารโครงการบ้านม่ันคง (BMOS) 
 

USER MANUAL DOCUMENT 

BAANMANKONG OPERATIONAL SYSTEM – BMOS 
(ระบบปฏิบัติการบ้านม่ันคง) 

 
ค านิยาม ข้อตกลงและค าย่อ 

ล าดับ ศัพท์ท่ีใช้ รายละเอียด 
1 ประเภทโครงการ ก าหนดประเภทโครงการไว้ดังนี้ 

01 - โครงการบ้านม่ันคง 
02 - โครงการ 3 จชต. 
03 - โครงการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยฉุกเฉินปี 2549 
04 - ศตจ ปฏิรูปขบวนองค์กรชุมชน 
05 - โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยริมคลอง 
06 – โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน 
07- โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยช่ัวคราว กรณีไฟไหม้ ไล่รื้อ 

2 ประเภทแผนงานโครงการ ก าหนดประเภทแผนงานโครงการไว้ดังนี้ 
01 – บ้านม่ันคง 
02 - ศตจ. 
03 - 3 จชต. 
04 - งานสินเชื่อ 
05 – แก้ไขปัญหาที่ดินท ากินและท่ีอยู่อาศัยชนบท 
06-โครงการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยฉุกเฉิน ปี2549 
07-โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยริมคลอง 
08-โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตกลุ่มคนไร้บ้าน 

3 ประเภทท่ีดิน ก าหนดประเภทท่ีดินไว้ดังนี้ 
01 - รัฐ 
02 - องค์กรศาสนา 
03 - ทรัพย์สินส่วนพระมหากษัตริย์ 
04 - เอกชน 
05 - อ่ืนๆ 

4 ประเภทเจ้าของที่ดิน ก าหนดประเภทเจ้าของที่ดินไว้ดังนี้ 
01 – การรถไฟฯ 
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02 – การท่าเรือ 
03 – ราชพัสดุ 
04 – กรมชลประทาน 
05 – กรมการขนส่งทางน้ าและพาณิชย์ 
06 – สาธารณะ 

5 ประเภทสิทธิครอบครอง ก าหนดประเภทสิทธิครอบครองไว้ดังนี้ 
01 – ยินยอมให้อยู่อาศัย 
02 – เช่า 
03 - ซื้อ 

6 สิทธิการเช่าที่ดิน ก าหนดสิทธิการเช่าที่ดินไว้ดังนี้ 
01 – ได้เช่าแล้ว 
02 – ยังไม่ได้เช่า 
03 – มีข้อติดขัด 

7 สิทธิครอบครอง ก าหนดสิทธิครอบครองไว้ดังนี้ 
01 – ยินยอมให้อยู่อาศัย 
02 – เช่าระยะสั้นรายบุคคล 
03 – เช่าระยะสั้นรายกลุ่ม 
04 – เช่าระยะยาวรายบุคคล 
05 – เช่าระยะยาวรายกลุ่ม 
06 – มีกรรมสิทธิ์รายบุคคล 

8 รูปแบบการปรับปรุงชุมชน ก าหนดรูปแบบการปรับปรุงชุมชนไว้ดังนี้ 
01 – ปรับปรุงท่ีดินเดิม 
02 – ปรับโครงสร้างท่ีดินเดิม 
03 – ก่อสร้างใหม่ที่ดินเดิม 
04 – ไฟไหม้สร้างใหม่ที่ดินเดิม 
05 – แบ่งบันที่ดิน 
06 – รื้อย้ายใกล้บริเวณเดิม 
07 – รื้อย้ายออกจากที่เดิม 
08 – ที่อยู่อาศัยรวม/เช่าราคาถูก 
09 - คนไร้บ้าน 

9 ปีงบประมาณ การ เรี ยกใช้ งานปี งบประมาณปัจจุบัน  ส าหรับวางแผน
งบประมาณประจ าปี หรือ เบิกจ่ายงบประมาณประจ าปี หรือ 
ก าหนดปีงบประมาณของโครงการ ระบบก าหนดไว้ที่หน้าจอ
บันทึกข้อมูลสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

10 กลุ่มงบประมาณ ก าหนดกลุ่มงบประมาณไว้ดังนี้ 
01 – งบบุคลากร 
02 – งบบริหารจัดการ 
03 – งบพัฒนา 
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04 – งบอุดหนุน 
05 - งบกลาง 

11 ประเภทงบประมาณ ก าหนดประเภทงบประมาณไว้ดังนี้ 
P10 – งบปรับปรุงพัฒนาระบบสาธารณูปโภค 
P20 – งบสนับสนุนการพัฒนากระบวนเมือง 
P30 - งบบริหารจัดการปรับปรุงชุมชน (5%) 
P40 – งบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย 
P50 – งบสนับสนุนโครงการแก้ไขปัญหาความยากจนและปัญหา
สังคมด้านที่อยู่อาศัย 
P60-โครงการพัฒนาชุมชนเข้มแข็งเพื่อสร้างสันติสุขสามจังหวัด
ชายแดนภาคใต ้
P70-งบที่ดินและท่ีอยู่อาศัยชนบท 
P80-งบปรับปรุงและพัฒนาบ่อนไก่ 
P90-โครงการแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยฉุกเฉินปี 2549 
P100โครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยช่ัวคราวกรณีไฟไหม้ไล่รื้อ 
P110งบช่วยเหลือผู้ได้รับผลกระทบการแก้ปัญหาริมคลอง 
P120โครงการบ้านพอเพียงชนบท 

12 รหัสงบประมาณ โครงการบ้านม่ันคง  ก าหนดรหัสงบประมาณไว้ดังนี้ 
บ81114 – งบการปรับปรุงสาธารณูปโภคชุมชน 
บ81214 – งบสนับสนุนการพัฒนากระบวนการเมือง 
บ83014 – เงินอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย 
บ81714 ชช. – งบบริหารจัดการชุมชน 
บ81714ภาคี – งบบริหารจัดการส าหรับภาคี 
บ84014  - งบช่วยเหลือผู้ได้รับผลกระทบการแก้ไขปัญหาริม
คลอง 

13 สถานะโครงการ ก าหนดสถานะโครงการไว้ดังนี้ 
• เปิดโครงการ/Opened 
• ด าเนินการ/Active 
• หยุดด าเนินการ/Pending 
• ปิดโครงการ/Closed 
• ยกเลิกโครงการ/Cancelled 

14 สถานะใบเบิก ก าหนดสถานะใบเบิกไว้ดังนี้ 
• ตั้งเบิก/Opened 
• ยื่นใบเบิก/Submitted 
• ยืนยันใบเบิก/Confirmed 
• ยกเลิกใบเบิก/Cancelled 
• คืนเรื่อง/Rejected 
• รอเอกสาร/Pending 
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• ตรวจสอบแล้ว/Reviewed 
• คืนใบเบิก – การเงิน/FIN-Rejected 
• รอเอกสาร – การเงิน/FIN-Pending 
• จ่ายเงิน/Paid 
• ปิดใบเบิก/Closed 
• จ่ายเงิน/Paid + ปิดใบเบิก/Closed 

15 สถานะใบคืน ก าหนดสถานะใบคืนไว้ดังนี้ 
• รับคืน/Opened 
• ยืนยันรับคืน/Confirmed 
• ยกเลิกการคืน/Cancelled 

 
เริ่มต้นใช้งาน 
1. เมื่อผู้ใช้งานเรียกใช้ระบบการท างาน Baan Mankong Operational System – BMOS ระบบจะแสดง 
หน้าจอ Login ดังรูปที่ 1 
รูปที่ 1. หน้าจอ Login 

 
2. ระบุชื่อผู้ใช้งานในช่อง User Name และรหัสผ่านในช่อง Password แล้วคลิกปุ่ม “Sing In” ดังรูปที่ 2 

 
รูปที่ 2. แสดงส่วนของการกรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

 
 หากต้องการให้ระบบจ าชื่อผู้ใช้งานที่ระบุไว้ ให้ท าเครื่องหมายที่ช่อง Remember User Name 
 หากต้องการเปลี่ยนรหัสผ่านให้ Click Link Change Password ระบบจะเปิดหน้าจอดังรูปที่ 2.1 
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รูปที่ 2.1 แสดงหน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 
ซึ่งมีวิธีการท างานดังต่อไปนี้ 
 ระบุรหัสผ่านเดิมในช่อง Old Password 
 ระบุรหัสผ่านใหม่ในช่อง New Password และยืนยันรหัสผ่านใหม่อีกครั้งในช่อง Confirm New 

Password 
 Click ปุ่ม “Submit” ระบบจะท าการบันทึกรหัสผ่านใหม่ลงฐานข้อมูล แล้วปิดหน้าจอการท างานนี้ เพ่ือ 

Login เข้าระบบอีกครั้งด้วยรหัสผ่านใหม่นี้ 
 หากต้องการยกเลิกการเปลี่ยนรหัสผ่านให้ Click ปุ่ม “Cancel” ระบบจะปิดหน้าจอการท างานนี้ 

3. เมื่อท าการ Login ส าเร็จแล้ว จะน าเข้าสู่หน้าหลักของระบบ ดังรูปที ่3 

 
รูปที่ 3. แสดงหน้าหลักของระบบ 

 
ออกจากระบบ 
ผู้ใช้งานสามารถออกจากระบบการท างาน Baan Mankong Operational System – BMOS โดย Click ที่เมนู
“ออกจากระบบ” ดังรูปที่ 4 

 
รูปที่ 4. แสดงส่วนของเมนูระบบ 
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การบันทึกข้อมูลโครงการบ้านม่ันคง 
 ระบบสามารถบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคงได้ โดยข้อมูลหลักของโครงการบ้านมั่นคง ประกอบด้วย 

 ข้อมูลโครงการ และรายละเอียดทั่วไปของโครงการ 
 รายละเอียดงบต่างๆ ที่ได้รับอนุมัติ 
 ข้อมติคณะกรรมการ 
 แผนงานและขั้นตอนการท างานของแต่ละโครงการ 
 งวดการจ่ายเงินงบประมาณ 
 เอกสารต่างๆที่เก่ียวข้องกับโครงการ 

 ระบบก าหนดสถานะเอกสารของโครงการบ้านมั่นคงไว้ ดังนี้ 
 สถานะ “เปิดโครงการ / Opened” เมื่อเจ้าหน้าที่ข้อมูล/กองเลขาภาคบันทึกตั้งโครงการบ้าน

มั่นคงครั้งแรก 
 สถานะ “ด าเนินการ / Active” เมื่อโครงการบ้านมั่นคงเริ่มด าเนินการจริง และยังอยู่ระหว่างการ

ด าเนินโครงการ 
 สถานะ “หยุดด าเนินการ / Pending” เมื่อโครงการเริ่มด าเนินการแล้วและหยุดด าเนินการ

ชั่วคราว 
 สถานะ “ปิดโครงการ / Closed” เมื่อโครงการได้ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว 
 สถานะ “ยกเลิกโครงการ / Cancelled” เมื่อยกเลิกโครงการ 

 ระบบสามารถ Attach File (แนบไฟล์เอกสาร) ของเอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการทั้งหมดที่เป็น MS 
Word / Excel / Visio /PDF / Picture File เข้าสู่ระบบได้ โดยการก าหนดเป็น Document Share 
Path ของเอกสารที่เก็บอยู่แล้วบน Server หรือ Lotus Note 

 
บันทึกข้อมูลโครงการบ้านม่ันคง (PME100) 
 วัตถุประสงค์ เพ่ือเป็นหน้าจอในการบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง เช่น รายละเอียดโครงการ , ข้อมูล

องค์กรชุมชน , ข้อมูลแผนงาน , ข้อมูลสินเชื่อ , เอกสารแนบ เป็นต้น 
 กลุ่มของผู้ใช้งาน  เจ้าหน้าที่ข้อมูล/กองเลขาภาค 

 
ขั้นตอนการเรียกใช้โปรแกรม 
1. Click ที่เมนู “โครงการบ้านม่ันคง” >> “บันทึก” >> “บันทึกข้อมูลโครงการบ้านม่ันคง” 

 
 
2. ระบบแสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านม่ันคง (PME100) 
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กระบวนการท างานของโปรแกรม 
กรณีค้นหาข้อมูล 
1 ในหน้าจอรายการข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง (PME100) ส่วนของ “ค้นหา” ระบบก าหนดค่าข้อมูล

เบื้องต้นให้เงื่อนไขต่าง ๆ ดังนี้ 
- เลขที่โครงการ = Blank (หมายถึงแสดงทั้งหมด) 
- ประเภทโครงการ = “แสดงทั้งหมด” 
- สถานะโครงการ = “แสดงทั้งหมด” 
- ส านักงานภาค = “แสดงทั้งหมด” (แสดงตามโครงสร้าง) 
- ที่ตั้งภาค = “แสดงทั้งหมด” 
- ที่ตั้งจังหวัด = “แสดงทั้งหมด” 
- องค์กรชุมชน = Blank (หมายถึงแสดงทั้งหมด) 
- วันที่เริ่มต้น = Blank (หมายถึงแสดงทั้งหมด) 
- วันที่สิ้นสุด = Blank (หมายถึงแสดงทั้งหมด) 
- ชื่อโครงการ = Blank (หมายถึงแสดงทั้งหมด) 

2 ผู้ใช้งานสามารถปรับเปลี่ยนค่าข้อมูลการค้นหาได้และสามารถเรียงล าดับข้อมูลได้โดย คลิกที่หัวคอลัมน์
ข้อมูลที่ต้องการเรียงล าดับ 

3 Click ปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะน าเงื่อนไขการค้นหาไปดึงข้อมูลมาแสดงใน Grid Line 
4 กรณีต้องการ Export ข้อมูลที่แสดงใน Grid Line ออกเป็น Excel File ให้ Click ปุ่ม “Export to 

Excel” 
5 Click ปุ่ม “Exit” ระบบจะกลับสู่หน้าจอหลัก (Home) 
กรณีเพ่ิมข้อมูลโครงการ 
1 ในหน้าจอรายการข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง (PME100) Click ปุ่ม “เพ่ิมรายการ” 
2 ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง (PME110) เพ่ือให้ผู้ใช้งานระบุรายละเอียดโครงการ

บ้านมั่นคงรายการใหม ่
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3 Click ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูล โดยระบบ Generate เลขที่โครงการให้ตาม Format 
HS-YY-9999 และก าหนด 
ปีงบประมาณของโครงการเป็นปีงบประมาณปัจจุบัน , สถานะโครงการให้เป็น “เปิดโครงการ/
Opened” 

4 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME100) 
กรณีแก้ไขข้อมูลโครงการ 
1 ในหน้าจอรายการข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง (PME100) Click link “เลขที่โครงการ” ที่รายการที่

ต้องการแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง (PME110) เพ่ือแสดงรายละเอียดโครงการบ้าน

มั่นคงรายการนั้น 
3 ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีการแก้ไขลงในฐานข้อมูล 
5 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME100) 
กรณีเรียกดู Event Log 
1 เมื่อผู้ใช้งาน Click Link View Event Log แล้ว ระบบจะแสดง Event Log ของการท างานที่เกี่ยวข้อง

กับฐานข้อมูลในหน้าจอนี้ 
กรณีเพ่ิมข้อมูลงบประมาณของโครงการ 
1 หลังจากบันทึกรายละเอียดของโครงการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะอนุญาตให้เพ่ิมรายการงบประมาณของ

โครงการ โดย Enable ปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง (PME110) ให้ 
2 Click ปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียด

งบประมาณโครงการ (PME110_10) เพ่ือให้ผู้ใช้งานระบุรายละเอียดงบประมาณของโครงการรายการ
ใหม ่

3 กรณีต้องการ Export ข้อมูลที่แสดงใน Grid Line ออกเป็น Excel File ให้ Click ปุ่ม “Export to 
Excel” 

4 Click ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูล 
5 กรณีต้องการลบรายการให้ Click ปุ่ม “ลบรายการ” ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการนั้น ออกจาก

ฐานข้อมูล 
6 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME110) 
กรณีแก้ไขข้อมูลงบประมาณของโครงการ 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลงบประมาณโครงการในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง (PME110) 

Click link “ประเภทงบประมาณ” ที่รายการที่ต้องการแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียดงบประมาณโครงการ (PME110_10) 

เพ่ือแสดงรายละเอียดงบประมาณของโครงการรายการนั้น 
3 ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีการแก้ไขลงในฐานข้อมูล 
5 กรณีต้องการลบรายการให้ Click ปุ่ม “ลบรายการ” ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการนั้น ออกจาก

ฐานข้อมูล 
6 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME110) 
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กรณีเพ่ิมข้อมูลงบประมาณของโครงการ 
1 หลังจากบันทึกรายละเอียดของโครงการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะอนุญาตให้เพ่ิมรายการงบประมาณของ

โครงการ โดย Enable ปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง (PME110) ให้ 
2 Click ปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง-รายละเอียดงบประมาณ

โครงการ (PME110_10) เพ่ือให้ผู้ใช้งานระบุรายละเอียดงบประมาณของโครงการรายการใหม่ 
3 กรณีต้องการ Export ข้อมูลที่แสดงใน Grid Line ออกเป็น Excel File ให้ Click ปุ่ม “Export to 

Excel” 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูล 
5 กรณีต้องการลบรายการให้ Click ปุ่ม “ลบรายการ” ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการนั้น ออกจาก

ฐานข้อมูล 
6 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME110) 
กรณีแก้ไขข้อมูลงบประมาณของโครงการ 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลงบประมาณโครงการในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง (PME110) 

Click link “ประเภทงบประมาณ” ที่รายการที่ต้องการแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียดงบประมาณโครงการ (PME110_10) 

เพ่ือแสดงรายละเอียดงบประมาณของโครงการรายการนั้น 
3 ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีการแก้ไขลงในฐานข้อมูล 
5 กรณีต้องการลบรายการให้ Click ปุ่ม “ลบรายการ” ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการนั้น ออกจาก

ฐานข้อมูล 
6 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME110) 
กรณีเพ่ิมข้อมูลงบประมาณย่อยของโครงการ แยกตามประเภทงบประมาณ 
1 หลังจากบันทึกรายละเอียดงบประมาณหลักของโครงการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะอนุญาตให้เพ่ิมรายการ

งบประมาณย่อยของประเภทงบประมาณรายการนั้น โดย Enable ปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ในหน้าจอบันทึก
ข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียดงบประมาณโครงการ(PME110_10) ให้ 

2 Click ปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียด
งบประมาณย่อย (PME110_11) เพ่ือให้ผู้ใช้งานระบุรายละเอียดงบประมาณย่อยรายการใหม่ 

3 Click ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูล พร้อมเพ่ิมรายการใหม่ เพ่ือให้สามารถบันทึกข้อมูล
ต่อเนื่องได้ 

4 กรณีต้องการลบรายการให้ Click ปุ่ม “ลบรายการ” ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการนั้น ออกจาก
ฐานข้อมูล 

5 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME110_10) 
กรณีแก้ไขข้อมูลงบประมาณย่อยของ แยกตามประเภทงบประมาณ 
1 ส่วนของ Grid Line รายการงบประมาณย่อยในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง (PME110_10) 

Click link “รหัสงบประมาณย่อย”ที่รายการที่ต้องการแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียดงบประมาณย่อย (PME110_11) เพ่ือ

แสดงรายละเอียดงบประมาณย่อยของประเภทงบประมาณรายการนั้น 
3 ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ 
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4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีการแก้ไขลงในฐานข้อมูล 
5 กรณีต้องการลบรายการให้ Click ปุ่ม “ลบรายการ” ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการนั้น ออกจาก

ฐานข้อมูล 
6 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME110_10) 
กรณีเปลี่ยนสถานะโครงการ 
1 กรณีต้องการเปลี่ยนสถานะโครงการเป็น “ด าเนินการ/Active” ให้ Click ปุ่ม “ด าเนินการ” 
2 กรณีต้องการเปลี่ยนสถานะโครงการเป็น “หยุดด าเนินการ/Pending” ให้ Click ปุ่ม “หยุดด าเนินการ” 
3 กรณีต้องการเปลี่ยนสถานะโครงการเป็น “ปิดโครงการ/Closed” ให้ Click ปุ่ม “ปิดโครงการ” 
4 กรณีต้องการยกเลิกโครงการให้ Click ปุ่ม“ยกเลิกโครงการ” ระบบจะเปลี่ยนสถานะโครงการเป็น 

“ยกเลิกโครงการ/Cancelled” 
กรณีบันทึกข้อมูลที่ดินและชุมชน (รายละเอียดที่ดินใหม่) 
1 หลังจากบันทึกรายละเอียดโครงการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะอนุญาตให้บันทึกรายละเอียดที่ดินใหม่ โดย 

Enable Tab Page 2 - หน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - ที่ดินและชุมชน (PME120) 
2 Click ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูล 
3 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอรายการเดิม 

(PME100) 
กรณีเพ่ิมข้อมูลชุมชนและที่ดินเดิม 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลชุมชนและท่ีดินเดิม ในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - ที่ดินและ

ชุมชน (PME120) Click ปุ่ม “เพ่ิมรายการ” 
2 ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียดชุมชน (PME120_10) เพ่ือให้ผู้ใช้งาน

ระบุรายละเอียดชุมชนและที่ดินเดิม 
รายการใหม่ 

3 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีการแก้ไขลงในฐานข้อมูล 
4 กรณีต้องการลบข้อมูลชุมชนและท่ีดินเดิม ให้ Click link “ลบรายการ” ที่รายการที่ต้องการลบ ใน

หน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง -ที่ดินและชุมชน (PME120) ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการ
นั้น ออกจากฐานข้อมูล 

5 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME120) 
 กรณีแก้ไขขอ้มูลชุมชนและท่ีดินเดิม 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลชุมชนและท่ีดินเดิม ในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - ที่ดินและ

ชุมชน (PME120) Click link “รหัสชุมชน” ที่รายการที่ต้องการแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียดชุมชน (PME120_10) เพ่ือแสดง

รายละเอียดชุมชนและที่ดินเดิมรายการนั้น 
3 ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีการแก้ไขลงในฐานข้อมูล 
5 กรณีต้องการลบข้อมูลชุมชนและท่ีดินเดิม ให้ Click link “ลบรายการ” ที่รายการที่ต้องการลบ ใน

หน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง -ที่ดินและชุมชน (PME120) ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการ
นั้น ออกจากฐานข้อมูล 

6 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME120) 
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 กรณีเพ่ิมข้อมูลปัญหาครัวเรือน 
1 หลังจากบันทึกรายละเอียดชุมชนและท่ีดินเดิมเรียบร้อยแล้ว ระบบจะอนุญาตให้เพ่ิมปัญหาครัวเรือนของ

รหัสชุมชนรายการนั้น โดย Enable ปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - 
รายละเอียดชุมชน (PME120_10) ให้ 

2 Click ปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียดปัญหา
ครัวเรือน (PME120_11) เพื่อให้ผู้ใช้งานระบุรายละเอียดปัญหาครัวเรือนรายการใหม่ 

3 Click ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูล พร้อมเพ่ิมรายการใหม่ เพ่ือให้สามารถบันทึกข้อมูล
ต่อเนื่องได้ 

4 กรณีต้องการลบข้อมูลปัญหาครัวเรือน ให้ Click link “ลบรายการ” ที่รายการที่ต้องการลบ ในหน้าจอ
บันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง -รายละเอียดชุมชน (PME120_10) ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการ
นั้น ออกจากฐานข้อมูล 

5 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME120_10) 
 กรณีแก้ไขข้อมูลปัญหาครัวเรือน 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลปัญหาครัวเรือนในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียด

ชุมชน (PME120_10) Click link“ประเภทปัญหาครัวเรือน” ที่รายการที่ต้องการแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียดปัญหาครัวเรือน (PME120_11) เพื่อ

แสดงรายละเอียดปัญหาครัวเรือนของรหัสชุมชนรายการนั้น 
3 ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีการแก้ไขลงในฐานข้อมูล 
5 กรณีต้องการลบข้อมูลปัญหาครัวเรือน ให้ Click link “ลบรายการ” ที่รายการที่ต้องการลบ ในหน้าจอ

บันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง -รายละเอียดชุมชน (PME120_10) ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการ
นั้น ออกจากฐานข้อมูล 

6 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME120_10) 
กรณีเพ่ิมข้อมูลบ้าน 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลบ้าน ในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - ที่ดินและชุมชน (PME120) 

Click ปุ่ม “เพ่ิมรายการ” 
2 ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียดบ้าน (PME120_20) เพ่ือให้ผู้ใช้งาน

ระบุรายละเอียดบ้านรายการใหม่ 
3 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีการแก้ไขลงในฐานข้อมูล พร้อมเพ่ิมรายการใหม่ 

เพ่ือให้สามารถบันทึกข้อมูลต่อเนื่องได้ 
4 กรณีต้องการลบข้อมูลบ้าน ให้ Click link “ลบรายการ” ที่รายการที่ต้องการลบ ในหน้าจอบันทึกข้อมูล

โครงการบ้านมั่นคง – ที่ดินและชุมชน (PME120) ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการนั้น ออกจาก
ฐานข้อมูล 

5 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME120) 
กรณีแก้ไขข้อมูลบ้าน 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลบ้าน ในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - ที่ดินและชุมชน (PME120) 

Click link “ประเภทบ้าน” ที่รายการที่ต้องการแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียดบ้าน (PME120_20) เพื่อแสดง
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รายละเอียดบ้านรายการนั้น 
3 ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีการแก้ไขลงในฐานข้อมูล 
5 กรณีต้องการลบข้อมูลบ้าน ให้ Click link “ลบรายการ” ที่รายการที่ต้องการลบ ในหน้าจอบันทึกข้อมูล

โครงการบ้านมั่นคง - ที่ดินและชุมชน(PME120) ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการนั้น ออกจาก
ฐานข้อมูล 

6 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME120) 
กรณีเพ่ิมข้อมูลแผนงานของโครงการ 
1 หลังจากบันทึกรายละเอียดโครงการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะ Enable Tab Page 3 - หน้าจอบันทึก

ข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - แผนงาน(PME130) เพ่ือแสดงรายการขั้นตอนงานและงวดเบิกจ่าย 
2 ในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - แผนงาน (PME130) Click ปุ่ม “เพ่ิมรายการ” 
3 ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียดขั้นตอนงาน (PME130_10) เพ่ือให้

ผู้ใช้งานระบุรายละเอียดขั้นตอนงานรายการใหม่ 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีการแก้ไขลงในฐานข้อมูล พร้อมเพ่ิมรายการใหม่ 

เพ่ือให้สามารถบันทึกข้อมูลต่อเนื่องได้ 
5 กรณีต้องการลบรายการให้ Click ปุ่ม “ลบรายการ” ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการนั้น ออกจาก

ฐานข้อมูล 
6 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME130) 
กรณีแก้ไขข้อมูลขั้นตอนงานของโครงการ 
1 ในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - แผนงาน (PME130) Click link “ขั้นตอนที่” ที่รายการที่

ต้องการแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - รายละเอียดขั้นตอนงาน (PME130_10) เพ่ือ

แสดงรายละเอียดขั้นตอนงานรายการนั้น 
3 ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีการแก้ไขลงในฐานข้อมูล 
5 กรณีต้องการลบรายการให้ Click ปุ่ม “ลบรายการ” ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการนั้น ออกจาก

ฐานข้อมูล 
6 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME130) 
กรณีบันทึกข้อมูลสินเชื่อ 
1 หลังจากบันทึกรายละเอียดโครงการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะอนุญาตให้บันทึกรายละเอียดสินเชื่อ โดย 

Enable Tab Page 4 - หน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - สินเชื่อ (PME140) 
2 Click ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูล 
3 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอรายการเดิม 

(PME100) 
กรณีเพ่ิมข้อมูลผู้รับผลประโยชน์ 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลผู้รับผลประโยชน์ ในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - สินเชื่อ 

(PME140) Click ปุ่ม “เพ่ิมรายการ” 
2 ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - ผู้รับผลประโยชน์ (PME140_10) เพื่อให้ผู้ใช้งาน
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ระบุรายละเอียดข้อมูลผู้รับผลประโยชน์รายการใหม่ 
3 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีการแก้ไขลงในฐานข้อมูล พร้อมเพ่ิมรายการใหม่ 

เพ่ือให้สามารถบันทึกข้อมูลต่อเนื่องได้ 
4 กรณีต้องการลบข้อมูลผู้รับผลประโยชน์ ให้ Click link “ลบรายการ” ที่รายการที่ต้องการลบ ในหน้าจอ

บันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง -สินเชื่อ (PME140) ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการนั้น ออกจาก
ฐานข้อมูล 

5 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME140) 
กรณีแก้ไขข้อมูลผู้รับผลประโยชน์ 
1 ส่วนของ Grid Line ข้อมูลผู้รับผลประโยชน์ ในหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - สินเชื่อ 

(PME140) Click link “ครั้งที่อนุมัติ” ที่รายการที่ต้องการแก้ไข 
2 ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - ผู้รับผลประโยชน์ (PME140_10) เพื่อแสดง

รายละเอียดข้อมูลผู้รับผลประโยชน์รายการนั้น 
3 ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ 
4 Click ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ Update ข้อมูลที่มีการแก้ไขลงในฐานข้อมูล 
5 กรณีต้องการลบข้อมูลผู้รับผลประโยชน์ ให้ Click link “ลบรายการ” ที่รายการที่ต้องการลบ ในหน้าจอ

บันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง -สินเชื่อ (PME140) ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการนั้น ออกจาก
ฐานข้อมูล 

6 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอเดิม (PME140) 
กรณีเพ่ิมข้อมูลเอกสารแนบ 
1 หลังจากบันทึกรายละเอียดโครงการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะอนุญาตให้เพ่ิมรายการเอกสารแนบที่

เกี่ยวข้องกับโครงการ โดย Enable Tab Page 5 - หน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง - เอกสาร
แนบ (PME150) 

2 Click ปุ่ม “Browse” ระบบจะเปิดหน้าต่างให้ผู้ใช้งาน Browse File ที่ต้องการ 
3 Click ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูล 
4 Click Link View เพ่ือเปิดไฟล์เอกสารแนบรายการนั้น 
5 Click Link ลบไฟล์ เพ่ือลบข้อมูลเอกสารแนบรายการนั้น ออกจากฐานข้อมูล และให้ลบ File ที่ Attach 

ออกจาก Document Server 
6 กรณีต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูลให้ Click ปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปหน้าจอรายการเดิม 

(PME100) 
 

หน้าจอการท างาน : รายการข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง (PME100) 
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แสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง – โครงการ (PME110) 

 

 
 

ส่วนประกอบหน้าจอ Control 
Type 

กระบวนการท างานของโปรแกรม 

เลขที่โครงการ Text Box กรณีเพ่ิมรายการใหม่ ระบบก าหนดค่าให้อัตโนมัติ Format =“HS-YY-
9999”  HS = ค าน าหน้าเอกสาร  YY = ปีงบประมาณปัจจุบัน (พ.ศ.) 
9999 = Running ต่อเนื่องตามปีงบประมาณปัจจุบัน 
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control 
Type 

กระบวนการท างานของโปรแกรม 

สถานะโครงการ Text Box กรณีเพ่ิมรายการใหม่ ระบบก าหนดค่าสถานะเริ่มต้น = “เปิดโครงการ / 
Opened” 

ปีงบประมาณ Drop drow กรณีเพ่ิมรายการใหม่ 
- สามารถเปลี่ยนปีงบประมาณของโครงการได้ โดยระบบ Enable 
Dropdown ปีงบประมาณ ให้ผู้ใช้งานเลือกปีงบประมาณที่ต้องการได้ 
กรณีแกไ้ขข้อมูลเดิม 
- ไม่สามารถเปลี่ยนปีงบประมาณได้ โดยระบบ Disable Dropdown 
ปีงบประมาณ 

งบประมาณอนุมัติ Text Box ระบุงบประมาณที่อนุมัติ 
งบประมาณท่ีเสนอ Text Box ระบุงบประมาณที่เสนอ 
งบประมาณเบิกจ่าย Text Box แสดงงบประมาณเบิกจ่าย 
งบประมาณคงเหลือ Text Box แสดงงบประมาณคงเหลือ 

สถานะข้อมูล Check Box Check Box เลือกสถานะการใช้งานข้อมูล (yes/no) 
วันที่บันทึกล่าสุด Text Box เมื่อกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบก าหนดค่าให้ Current Date time 

ผู้บันทึก Text Box กรณีเพ่ิมรายการใหม่ ระบบก าหนดค่าให้ = User Sign-On 
ผู้แก้ไขล่าสุด Text Box เมื่อกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบก าหนดค่าให้ = User Sign-On 

รายการงบประมาณ
โครงการ 

Grid Line แสดงรายการงบประมาณโครงการของเลขที่โครงการรายการนั้น 
ประกอบด้วย ประเภทงบประมาณ , วันที่อนุมัติงบประมาณ , แผนงาน
โครงการ , งบประมาณตั้งต้นงบประมาณเบิกจ่าย , งบประมาณคงเหลือ , 
แหล่งเงินทุน , สถานะการอนุมัติ ,จ านวนผู้รับผลประโยชน ์

ประเภทงบประมาณ Hyper Link เมื่อผู้ใช้งาน Click Link แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกข้อมูล
โครงการบ้านมั่นคง –รายละเอียดงบประมาณโครงการ” (Page 
PME110_10) เพ่ือแสดงรายละเอียดงบประมาณโครงการรายการนั้น 

เพ่ิมรายการ Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกโครงการบ้าน
มั่นคง - รายละเอียดงบประมาณโครงการ” (PME110_10) เพ่ือให้ผู้ใช้งาน
บันทึกรายการงบประมาณโครงการรายการใหม่ 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่าจะต้องมีข้อมูลที่
จ าเป็นต้องระบุครบถ้วนและบันทึกข้อมูลที่แสดงในหน้าจอเข้าระบบ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกการบันทึกข้อมูล แล้วกลับไป
หน้าจอเดิม (PME100) 

Export to Excel Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบเปิดหน้าจอ Excel File เพ่ือแสดงข้อมูล
ที่ได้จากการค้นหาและผู้ใช้งานสามารถ Save As ลง Path ที่ต้องการได้ 

ด าเนินการ Button กรณีท่ีโครงการเริ่มด าเนินการจริง และยังไม่เสร็จสิ้นการด าเนินการ 
เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบเปลี่ยนสถานะโครงการเป็น“ด าเนินการ / 
Active” 

หยุดด าเนินการ Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบเปลี่ยนสถานะโครงการเป็น “หยุด
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control 
Type 

กระบวนการท างานของโปรแกรม 

ด าเนินการ / Pending” 
ปิดโครงการ Button กรณีท่ีโครงการด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบ

เปลี่ยนสถานะโครงการเป็น “ปิดโครงการ / Closed” 
ยกเลิกโครงการ Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบเปลี่ยนสถานะโครงการเป็น “ยกเลิก

โครงการ / Cancelled” 
พิมพ์ข้อมูลโครงการ Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบพิมพ์ข้อมูลโครงการ ออกทาเครื่องพิมพ์ 

 
แสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง – รายละเอียดงบประมาณโครงการ (PME110_10) 

 
ส่วนป 
ส่วนประกอบหน้าจอ Control 

Type 
กระบวนการท างานของโปรแกรม 

 
เลขที่โครงการ Text Box รับค่าเลขที่โครงการมาจากหน้าจอ “บันทึกโครงการบ้านมั่นคง - 

โครงการ” (PME110) 
รายละเอียดโครงการ Text Box ดึงค่าจากข้อมูลโครงการรายการนั้นมาแสดง ประกอบด้วย 

สถานะโครงการ , วันที่บันทึก 
ชื่อโครงการ , ส านักงานภาค , วันที่เริ่มต้น , วันที่สิ้นสุด , 
ระยะเวลา 

ประเภทงบประมาณ Dropdown เลือกประเภทงบประมาณ 
แผนงานโครงการ Dropdown เลือกแผนงานโครงการ 

วันที่อนุมัติ
งบประมาณ 

Date time 
Picker 

ระบุวันที่อนุมัติงบประมาณ 

สถานะการอนุมัติ Dropdown ระบบก าหนดค่าข้อมูลให้เลือกคือ 
• “อนุมัติ” 
• ”ไม่อนุมัติ” (Default Value) 

งบประมาณ Text Box ระบุงบประมาณโครงการ 
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control 
Type 

กระบวนการท างานของโปรแกรม 
 

คืนงบประมาณ Text Box ระบบดึงยอดงบประมาณท่ีได้รับคืนของโครงการ รายการนั้นมา
แสดง 

งบประมาณเบิกจ่าย Text Box ระบบดึงยอดงบประมาณเบิกจ่ายของโครงการ รายการนั้นมา
แสดง 

งบประมาณรอ
เบิกจ่าย 

Text Box ระบบดึงยอดงบประมาณรอเบิกจ่ายของโครงการ รายการนั้นมา
แสดง 

งบประมาณคงเหลือ Text Box ระบบดึงยอดงบประมาณคงเหลือของโครงการ รายการนั้นมา
แสดง 

จ านวนผู้รับ
ผลประโยชน ์

Text Box ระบบดึงจ านวนผู้รับผลประโยชน์ตามประเภทงบประมาณ 
รายการนั้นมาแสดง 

หมายเหตุ Multiple 
Text Box 

ระบุหมายเหตุ 

เงินสมทบจากชุมชน Text Box ระบุจ านวนเงินสมทบจากชุมชน 
เงินสมทบจากภาคี Dropdown เลือกแหล่งเงินสมทบจากภาคี 
จ านวนเงินสมทบ Text Box ระบุจ านวนเงินสมทบจากภาคี 

รายการงบประมาณ
ย่อย 

Grid Line แสดงรายการงบประมาณย่อยของประเภทงบประมาณรายการนั้น 
ประกอบด้วย รหัสงบประมาณย่อย , รายละเอียด , วันที่อนุมัติ , 
จ านวนเงินอนุมัติ 

รหัสงบประมาณย่อย Hyper Link เมื่อผู้ใช้งาน Click Link รหัสงบประมาณย่อย ระบบจะเปิด
หน้าจอ “บันทึกข้อมูลโครงการบ้าน 
มั่นคง – รายละเอียดงบประมาณย่อย” (Page PME110_11) 
เพ่ือแสดงรายละเอียดของข้อมูลงบประมาณรายการนั้น 

เพ่ิมรายการ Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกข้อมูล
โครงการบ้านมั่นคง – 
รายละเอียดงบประมาณย่อย” (Page PME110_11) เพื่อให้
ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลงบประมาณย่อยรายการใหม่ 

ลบรายการ Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการนั้น 
ออกจากฐานข้อมูล 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่าจะต้องมีข้อมูลที่
จ าเป็นต้องระบุครบถ้วนและบันทึกข้อมูลที่แสดงในหน้าจอเข้า
ระบบ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกการบันทึกข้อมูล แล้ว
กลับไปหน้าจอเดิม (PME110) 
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หน้าจอการท างาน : บันทึกรายละเอียดงบประมาณย่อย (PME110_11) 

 
หมายเหตุ Label สีน้ าเงิน คือ ข้อมูลที่ต้องกรอก ระบบจะ Validate ตอนกดปุ่ม “บันทึก” ถ้าไม่กรอกจะแสดง * 
หน้า Label 
 
ส่วนประกอบหน้าจอ Control 

Type 
กระบวนการท างานของโปรแกรม 

 
ประเภทงบประมาณ Text Box รับค่าประเภทงบประมาณมาจากหน้าจอ “บันทึกโครงการบ้าน

มั่นคง - รายละเอียดงบประมาณ 
โครงการ” (PME110_10) 

ปีงบประมาณ Text Box ดึงค่าปีงบประมาณจากข้อมูลงบประมาณโครงการ รายการนั้นมา
แสดง 
 

ล าดับที่ Text Box Primary Key ระบบ Gen ให้ตามล าดับ Format = 1,2,3,… 
นับ 1 ใหม่เมื่อขึ้นรหัสงบประมาณย่อยใหม่   

รหัสงบประมาณย่อย Text Box ระบุรหัสงบประมาณหรือ Clickปุ่ม เพ่ือเปิดหน้าจอ“ค้นหาข้อมูล
รหัสงบประมาณ”(Page FSR200) แล้วรับค่ารหัสงบประมาณ
กลับมา Default ที่หน้าจอนี้ 

ชื่องบประมาณย่อย Text Box แสดงชื่องบประมาณย่อย เมื่อระบุรหัสงบประมาณย่อย 
รายละเอียด Text Box ระบุรายละเอียดงบประมาณย่อย 

จ านวนเงินอนุมัติ Text Box ระบุจ านวนเงินอนุมัติ 
วันที่อนุมัติ Date time 

Picker 
ระบุวันที่อนุมัติ 

หมายเหตุ Multiple 
Text Box 

ระบุหมายเหตุ 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่าจะต้องมีข้อมูลที่
จ าเป็นต้องระบุครบถ้วนและบันทึกข้อมูลที่แสดงในหน้าจอเข้า
ระบบ พร้อมเพ่ิมรายการใหม่ เพื่อให้สามารถบันทึกข้อมูลต่อเนื่อง
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control 
Type 

กระบวนการท างานของโปรแกรม 
 

ได้ 
ลบรายการ Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะท าการลบข้อมูลรายการนั้น 

ออกจากฐานข้อมูล 
ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้วระบบจะยกเลิกการบันทึกข้อมูลแล้ว

กลับไปหน้าจอเดิม PME110_10 
 
หน้าจอการท างาน : บันทึกรายละเอียดที่ดินและชุมชน (PME120) 

 

 
หมายเหตุ ตัวอักษร สีน้ าเงิน คือ ข้อมูลที่ต้องกรอก ระบบจะ Validate ตอนกดปุ่ม “บันทึก” ถ้าไม่กรอกจะแสดง 
* หน้า Label 
ส่ 
ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 

เลขที่โครงการ Text Box รับค่าเลขที่โครงการมาจากหน้าจอ “บันทึกโครงการบ้านมั่นคง - 
โครงการ” (PME110) 

รายละเอียดโครงการ Text Box ดึงค่าจากข้อมูลโครงการรายการนั้นมาแสดง ประกอบด้วย 
สถานะโครงการ , วันที่บันทึกชื่อโครงการ , ส านักงานภาค , วันที่
เริ่มต้น , วันที่สิ้นสุด , ระยะเวลา 

เลขที่  Text Box ระบุเลขที่ 
หมู่ที่ Text Box ระบุหมู่ท่ี 

ตรอก/ซอย Text Box ระบุตรอก/ซอย 
ถนน Text Box ระบุถนน 

แขวง/ต าบล Text Box ระบุแขวง/ต าบล 
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
รหัสไปรษณีย์ Text Box ระบุรหัสไปรษณีย์ Default = รหัสไปรษณีย์ที่ระบุในข้อมูล

อ าเภอ/เขต 
ภาค Dropdown เลือกภาค 

จังหวัด Dropdown เลือกจังหวัด กรองตามภาคท่ีเลือก 
อ าเภอ/เขต Dropdown เลือกอ าเภอ/เขต กรองตามจังหวัดที่เลือก 

เทศบาล/อบต./เขต Dropdown เลือกเทศบาล/อบต./เขต 
ขนาดพ้ืนที่ (ไร่-งาน-

ตรว.) 
Text Box ระบุขนาดพ้ืนที่ 

จ านวนครัวเรือน Text Box ระบุจ านวนครัวเรือน 
ประเภทที่ดิน Dropdown เลือกประเภทที่ดิน 

ประเภทเจ้าของที่ดิน Dropdown เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน 
รูปแบบการปรับปรุง

ชุมชน 
Dropdown เลือกรูปแบบการปรับปรุงชุมชน 

ประเภทสิทธิ
ครอบครอง 

Dropdown เลือกประเภทสิทธิครอบครอง 

สิทธิครอบครอง Dropdown เลือกสิทธิครอบครอง 
ราคาซื้อ Text Box ระบุราคาซ้ือ 

ค่าเช่า/ตรว./เดือน Text Box ระบุค่าเช่า/ตรว./เดือน 
ระยะสัญญา(ปี) Dropdown เลือกระยะสัญญา(ปี) 

ศูนย์เด็ก  Dropdown ระบบก าหนดค่าข้อมูลให้เลือก คือ 
Blank 
“มี” 
”ไม่มี” 

ศูนย์ชุมชน Dropdown ระบบก าหนดค่าข้อมูลให้เลือก คือ 
Blank 
“มี” 
”ไม่มี” 

ร้านค้าสวัสดิการ Dropdown ระบบก าหนดค่าข้อมูลให้เลือก คือ 
Blank 
“มี” 
”ไม่มี” 

จ านวนบ้านกลาง
(หลัง) 

Text Box ระบุจ านวนบ้านกลาง (หลัง) 

คณะท างานร่วม
ระหว่างชุมชนท้องถิ่น

และภาคี 

Dropdown ระบบก าหนดค่าข้อมูลให้เลือก คือ 
Blank 
“มี” 
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
”ไม่มี” 

หมายเหตุ Multiple 
Text Box 

ระบุหมายเหตุ 

รายการข้อมูลชุมชน
และท่ีดินเดิม 

Grid Line แสดงรายการข้อมูลชุมชนและที่ดินเดิมของโครงการรายการนั้น 
ประกอบด้วย รหัสชุมชน ,ชื่อชุมชน , จ านวนครัวเรือน , เจ้าของ
ที่ดิน , ขนาดพ้ืนที่ , สิทธิครอบครอง , ประเภทปัญหา 

รายการข้อมูลบ้าน Grid Line แสดงรายการข้อมูลบ้านของโครงการ รายการนั้น ประกอบด้วย 
ประเภทบ้าน , ใบอนุญาตปลูกสร้าง , ขนาดพ้ืนที่( ตรม.) , จ านวน
(หลัง) , ราคา(บาท) 

รหัสชุมชน Hyper Link เมื่อผู้ใช้งาน Click Link แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกข้อมูล
โครงการบ้านมั่นคง –รายละเอียดชุมชน” (Page PME120_10) 
เพ่ือแสดงรายละเอียดข้อมูลชุมชนรายการนั้น 

ประเภทบ้าน Hyper Link เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกข้อมูล
โครงการบ้านมั่นคง – 
รายละเอียดบ้าน” (Page PME120_12) เพ่ือแสดงรายละเอียด
ประเภทบ้านรายการนั้น 

ลบรายการ 
 

Hyper Link เมื่อผู้ใช้งาน Click Link ลบรายการ ระบบจะลบข้อมูลรายการนั้น 
ออกจากฐานข้อมูล 
หมายเหตุ สามารถ Click Link ลบรายการ ได้ทั้งข้อมูลชุมชน/
ที่ดินเดิม และข้อมูลบ้าน 

เพ่ิมรายการ 
 

Button ข้อมูลชุมชนและที่ดินเดิม 
เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกข้อมูล
โครงการบ้านมั่นคง 
– รายละเอียดชุมชน” (Page PME120_10) เพ่ือให้ผู้ใช้งานบันทึก
ข้อมูลชุมชน,รายการใหม่,ข้อมูลบ้าน 
เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกข้อมูล
โครงการบ้านมั่นคง 
– รายละเอียดบ้าน” (Page PME120_12) เพ่ือให้ผู้ใช้งานบันทึก
ข้อมูลรายละเอียดประเภทบ้าน รายการใหม่ 

รายการข้อมูลบ้าน Grid Line แสดงรายการข้อมูลบ้านของโครงการ รายการนั้น ประกอบด้วย 
ประเภทบ้าน , ใบอนุญาตปลูกสร้าง , ขนาดพ้ืนที่( ตรม.) , จ านวน
(หลัง) , ราคา(บาท) 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่าจะต้องมีข้อมูลที่
จ าเป็นต้องระบุครบถ้วนและ 
บันทึกข้อมูลที่แสดงในหน้าจอเข้าระบบ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกการบันทึกข้อมูล แล้ว
กลับไปหน้าจอเดิม(PME100) 
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
หน้าจอการท างาน : บันทึกรายละเอียดชุมชน (PME120_10)จอ Cont 

 

 
 

ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
รหัสชุมชน Text Box ระบุรหัสชุมชนหรือ Click ปุ่ม เพื่อเปิดหน้าจอ “ค้นหา

ข้อมูลชุมชน” (Page FSR700) แล้วรับค่ารหัสชุมชน
กลับมา Default ที่หน้าจอนี ้

ชื่อชุมชน Text Box แสดงชื่อชุมชน ระบุรหัสชุมชน 
จ านวนครัวเรือนรวม Text Box ระบุจ านวนครัวเรือนรวม 
จ านวนเงินออมทรัพย์ Text Box ระบุจ านวนเงินออมทรัพย์ 
จ านวนครัวเรือนที่

เดือดร้อน 
Text Box ระบบรวมยอดจ านวนครัวเรือนที่เดือดร้อนให้ เมื่อบันทึก

ข้อมูลรายละเอียดปัญหาครัวเรือน 
จ านวนครัวเรือนที่เข้า

ร่วมโครงการ 
Text Box ระบุจ านวนครัวเรือนที่เข้าร่วมโครงการ 

 
เลขที่ Text Box ระบุเลขที่ 

หมู่ที่,ตรอก/ซอย/ถนน/
แขวง/ต าบล/รหัสไปรณีย์ 

Text Box ระบุหมู่ท่ี,ตรอก/ซอย/ถนน/แขวง/ต าบล/รหัสไปรณีย์ 

ภาค,จังหวัด,อ าเภอ/เขต
,เทศบาล 

Dropdown เลือกภาค,จังหวัด,อ าเภอ/เขต,เทศบาล 

ขนาดพ้ืนที่ (ไร่-งาน-
ตรว.) 

Text Box ระบุขนาดพ้ืนที่ 

ประเภทที่ดิน Dropdown เลือกประเภทที่ดิน 
ประเภทเจ้าของที่ดิน Dropdown เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน 

สิทธิครอบครอง Dropdown เลือกสิทธิครอบครอง 
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
ประเภทปัญหาชุมชน Dropdown เลือกประเภทปัญหาชุมชน 

ระยะสัญญา(ปี) Dropdown เลือกระยะสัญญา(ปี) 
ค่าเช่า/ตรว./เดือน Text Box ระบุค่าเช่า/ตรว./เดือน 

หมายเหตุ Multiple Text Box ระบุหมายเหตุ 
รายการปัญหาครัวเรือน Grid Line แสดงรายการข้อมูลปัญหาครัวเรือนของชุมชนรายการ

นั้น ประกอบด้วยประเภทปัญหาครัวเรือน , จ านวน
ครัวเรือน 

ประเภทปัญหาครัวเรือน Hyper Link เมื่อผู้ใช้งาน Click Link แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ 
“บันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง –รายละเอียดปัญหา
ครัวเรือน” (Page PME120_11) เพ่ือแสดงรายละเอียด
ประเภทปัญหา 
ครัวเรือน รายการนั้น 

ลบรายการ Hyper Link เมื่อผู้ใช้งาน Click Link ลบรายการ ระบบจะลบข้อมูล
รายการนั้น ออกจากฐานข้อมูล 

เพ่ิมรายการ Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ 
“บันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง –รายละเอียดปัญหา
ครัวเรือน” (Page PME120_11) เพ่ือให้ผู้ใช้งานบันทึก
รายละเอียดประเภท 
ปัญหาครัวเรือน รายการใหม่ 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่าจะต้อง
มีข้อมูลที่จ าเป็นต้องระบุครบถ้วนและบันทึกข้อมูลที่
แสดงในหน้าจอเข้าระบบ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกการบันทึก
ข้อมูล แล้วกลับไปหน้าจอเดิม (PME120) 

 
หน้าจอการท างาน : บันทึกรายละเอียดปัญหาครัวเรือน (PME120_11) 

 
 

ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
ประเภทปัญหาครัวเรือน Dropdown เลือกประเภทปัญหาครัวเรือน 

จ านวนครัวเรือน Text Box ระบุจ านวนครัวเรือน 
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่าจะต้องมี

ข้อมูลที่จ าเป็นต้องระบุครบถ้วนและบันทึกข้อมูลที่แสดง
ในหน้าจอเข้าระบบ พร้อมเพ่ิมรายการใหม่ เพ่ือให้
สามารถบันทึกข้อมูล 
ต่อเนื่องได้ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกการบันทึก
ข้อมูล แล้วกลับไปหน้าจอเดิม (PME120_10) 

 
หน้าจอการท างาน : บันทึกรายละเอียดบ้าน (PME120_20) 

 
 

ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
ประเภทบ้าน Dropdown เลือกประเภทบ้าน 

ขนาดพ้ืนที่ (ตรม.) Text Box ระบุขนาดพ้ืนที่ (ตรม.) 
ขนาดแปลง (ตรว.) Dropdown เลือกขนาดแปลง (ตรว.) 

จ านวน (หลัง) Text Box ระบุจ านวนบ้าน (หลัง) 
ราคา (บาท) Text Box ระบุราคาบ้าน (บาท) 

ใบอนุญาตปลูกสร้าง Text Box ระบุเลขที่ใบอนุญาตปลูกสร้าง 
ลักษณะการใช้สอย Multiple Text 

Box 
ระบุลักษณะการใช้สอย 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่าจะต้องมี
ข้อมูลที่จ าเป็นต้องระบุครบถ้วนและบันทึกข้อมูลที่แสดง
ในหน้าจอเข้าระบบ พร้อมเพ่ิมรายการใหม่ เพ่ือให้
สามารถบันทึกข้อมูลต่อเนื่องได้ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกการบันทึก
ข้อมูล แล้วกลับไปหน้าจอเดิม (PME120) 

 
หน้าจอการท างาน : บันทึกแผนงานโครงการ (PME130) 
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 

รายการขั้นตอนงานและ
งวดเบิกจ่าย 

Grid Line แสดงรายการขั้นตอนงานและงวดเบิกจ่ายของโครงการ
รายการนั้น ประกอบด้วย ล าดับที่ , รหัสงบประมาณ , 
งวดที่ , ขั้นตอนที่ , กิจกรรม , เดือนปีที่เริ่มต้น ,เดือนปีที่
สิ้นสุด , งบประมาณ , เบิกจ่าย , รอเบิกจ่าย , คงเหลือ , 
สถานะงาน , เบิกจ่าย  ร้อยละ 

ล าดับที่ Hyper Link เมื่อผู้ใช้งาน Click Link แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ 
“บันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง –รายละเอียดขั้นตอน
งาน” (Page PME130_10) เพ่ือแสดงรายละเอียด
ขั้นตอนงานรายการนั้น 

เพ่ิมรายการ Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ 
“บันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง –รายละเอียดขั้นตอน
งาน” (Page PME130_10) เพ่ือให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูล
ขั้นตอนงานรายการใหม่ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกการบันทึก
ข้อมูล แล้วกลับไปหน้าจอเดิม (PME100) 

Export to Excel Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบเปิดหน้าจอ Excel 
File เพ่ือแสดงข้อมูลที่ได้จากการค้นหาและผู้ใช้งาน
สามารถ Save As ลง Path ที่ต้องการได้ 

 
หน้าจอการท างาน : บันทึกรายละเอียดขั้นตอนงาน (PME130_10) 
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
ล าดับที่ Text Box Primary Key ระบบ Gen ให้ตามล าดับ Format = 

1,2,3,… 
นับ 1 ใหม่เมื่อขึ้นเลขที่โครงการใหม่ 

งวดที่ Text Box ระบุงวดที่ 
ขั้นตอนที่ Text Box ระบุข้ันตอนที่ 

ขั้นตอนงาน/กิจกรรม Text Box ระบุข้ันตอนงาน/กิจกรรม 
สถานะงาน Dropdown เลือกสถานะงาน 

เดือน/ปีที่เริ่มชะลอ Dropdown เลือกเดือน/ปีที่เริ่มชะลอ 
เดือน/ปีที่เริ่มต้นงาน Dropdown เลือกเดือน/ปีที่เริ่มต้นงาน 
เดือน/ปีที่สิ้นสุดงาน Dropdown เลือกเดือน/ปีที่สิ้นสุดงาน 
ประเภทงบประมาณ Dropdown เลือกประเภทงบประมาณ 

รหัสงบประมาณ Dropdown เลือกรหัสงบประมาณ 
ภาพรวมงบประมาณตั้ง

ต้น 
Text Box เมื่อเลือกประเภทงบประมาณแล้ว ระบบดึงยอด

งบประมาณตั้งต้นของประเภทงบประมาณรายการนั้นมา
แสดง 

งบประมาณเบิกจ่าย Text Box ระบบดึงยอดงบประมาณท่ีเบิกจ่ายแล้วของแผนงาน
รายการนั้นมาแสดง 

งบประมาณ Text Box ระบุงบประมาณของแผนงาน 
งบประมาณรอเบิกจ่าย Text Box ระบบดึงยอดงบประมาณรอเบิกจ่ายของแผนงานรายการ

นั้นมาแสดง 
ภาพรวมงบประมาณ
คงเหลือ 

Text Box แสดงภาพรวมงบประมาณคงเหลือ = ภาพรวม
งบประมาณตั้งต้น – งบประมาณของแผนงาน 
รายการนั้น 

งบประมาณคงเหลือ Text Box แสดงงบประมาณคงเหลือของแผนงาน 
Export to Excel Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกการบันทึก
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
ข้อมูล แล้วกลับไปหน้าจอเดิม (PME130) 

 
หน้าจอการท างาน : บันทึกรายละเอียดสินเชื่อ (PME140) 

 
 

ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
วงเงินสินเชื่อบ้านมั่นคง Text Box ระบบค านวณให้ = สินเชื่อที่บ้าน + สินเชื่อที่ดิน + 

ส ารองสินเชื่อบ้าน 
ชุมชนสมทบ 10% Text Box ระบบค านวณให้ จาก 10% ของวงเงินอนุมัติประเภท

สินเชื่อบ้านมั่นคง 
สินเชื่อที่ดิน Text Box ระบบค านวณยอดรวมให้ จากวงเงินอนุมัติประเภท

สินเชื่อที่ดินทุกรายการ 
สินเชื่อบ้าน Text Box ระบบค านวณยอดรวมให้ จากวงเงินอนุมัติประเภท

สินเชื่อบ้านทุกรายการ 
อัตราดอกเบี้ย (ร้อยละ/

ปี) 
Text Box ระบุอัตราดอกเบี้ย (ร้อยละ/ปี) 

ส ารองสินเชื่อบ้าน Text Box ระบบค านวณยอดรวมให้ จาก อัตราดอกเบี้ย (ร้อยละ/ปี) 
ของวงเงินอนุมัติประเภทสินเชื่อบ้านทุกรายการ 

หมายเหตุ Multiple 
Textbox 

ระบุหมายเหตุ 

รายการผู้รับ
ผลประโยชน ์

Grid Line แสดงรายการผู้รับผลประโยชน์ของเลขที่โครงการรายการ
นั้น ประกอบด้วย ครั้งที่อนุมัติ ,วันที่อนุมัติ , ประเภท
สินเชื่อ , จ านวนชุมชนเดิม , จ านวนครัวเรือนเดิม , 
จ านวนชุมชนใหม่ ,จ านวนครัวเรือนใหม่ , วงเงินอนุมัติ 

ครั้งที่อนุมัติ Hyper Link เมื่อผู้ใช้งาน Click Link แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ 
หน้าจอ “บันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง –ผู้รับ
ผลประโยชน”์ (Page PME140_10) เพ่ือแสดง
รายละเอียดข้อมูลผู้รับผลประโยชน์รายการนั้น 

ลบรายการ Hyper Link เมื่อผู้ใช้งาน Click Link ลบรายการ ระบบจะลบข้อมูล
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
รายการนั้น ออกจากฐานข้อมูล 

เพ่ิมรายการ Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ 
“บันทึกข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง – ผู้รับผลประโยชน์” 
(Page PME140_10) เพ่ือให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลผู้รับ
ผลประโยชน ์รายการใหม่ 

บนัทึก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่าจะต้องมี
ข้อมูลที่จ าเป็นต้องระบุครบถ้วนและบันทึกข้อมูลที่แสดง
ในหน้าจอเข้าระบบ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกการบันทึก
ข้อมูล แล้วกลับไปหน้าจอเดิม (PME100) 

 
หน้าจอการท างาน : บันทึกรายละเอียดผู้รับผลประโยชน์ (PME140_10)บวนก 

 
 
 

ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
ครั้งที่อนุมัติ Text Box กรณีเพ่ิมรายการใหม่ ระบบก าหนดค่าให้อัตโนมัติ 

Format = “99/YYYY”   
99 = Running ต่อเนื่องตามปีงบประมาณปัจจุบัน    
YYYY = ปีงบประมาณปัจจุบัน (พ.ศ.) 

วันที่อนุมัติ Date time Picker ระบุวันที่อนุมัติ 
วัตถุประสงค์ Multiple Text 

Box 
ระบุวัตถุประสงค์ 

ประเภทสินเชื่อ Dropdown เลือกประเภทสินเชื่อ 
สินเชื่อบ้าน 
สินเชื่อที่ดิน 

วงเงินอนุมัติ Text Box ระบุวงเงินอนุมัติ 
อัตราส ารองสินเชื่อบ้าน Dropdown ระบบก าหนดค่าข้อมูลให้เลือก คือ 0% และ 10% 
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
กรณีประเภทสินเชื่อ =  “สินเชื่อบ้าน” 
Enable Dropdown 
กรณีประเภทสินเชื่อ =  “สินเชื่อที่ดิน” 
Disable Dropdown 

ส ารองสินเชื่อบ้าน Dropdown กรณีประเภทสินเชื่อ =  “สินเชื่อบ้าน” 
ระบบค านวณให้ ส ารองสินเชื่อบ้าน = (อัตราส ารอง
สินเชื่อบ้าน * ส ารองสินเชื่อบ้าน) / 100 

จ านวนชุมชนเดิม Text Box ระบุจ านวนชุมชนเดิม 
จ านวนครัวเรือนเดิม Text Box ระบุจ านวนครัวเรือนเดิม 
จ านวนชุมชนใหม่ Text Box ระบุจ านวนชุมชนใหม่ 

จ านวนครัวเรือนใหม่ Text Box ระบุจ านวนครัวเรือนใหม่ 
หมายเหตุ Multiple Text 

Box 
ระบุหมายเหตุ 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่าจะต้องมี
ข้อมูลที่จ าเป็นต้องระบุครบถ้วนและบันทึกข้อมูลที่แสดง
ในหน้าจอเข้าระบบ พร้อมเพ่ิมรายการใหม่ เพ่ือให้
สามารถบันทึกข้อมูลต่อเนื่องได้ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกการบันทึก
ข้อมูล แล้วกลับไปหน้าจอเดิม (PME140) 

หน้าจอการท างาน : บันทึกเอกสารแนบ (PME150) 

 
 

ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
ไฟล์แนบ Text Box  เลือกFile ที่ต้องการ Attach โดย Click ปุ่ม 

Browse 
รายละเอียด Text Box  เลือกรายละเอียดของ File ที่ต้องการ Attach 

รายการเอกสารแนบ Grid Line แสดงรายการเอกสารแนบของโครงการรายการนั้น 
ประกอบด้วย รายละเอียด , ชื่อไฟล์ , 
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ส่วนประกอบหน้าจอ Control Type กระบวนการท างานของโปรแกรม 
ประเภทชื่อไฟล์ , ขนาดไฟล์ 

ลบไฟล์ Hyper Link สามารถ Click Link ลบไฟล์ เพ่ือลบข้อมูลเอกสารแนบ
รายการนั้น ออกจากฐานข้อมูล และให้ลบ File ที่ 
Attach ออกจาก Document Server 
หมายเหตุ  กรณีสถานะโครงการ = “ยกเลิกโครงการ” 
หรือ “ปิดโครงการ” ไม่สามารถกดปุ่มนี้ 

View Hyper Link Click Link View เพ่ือเปิดไฟล์เอกสารแนบรายการนั้น 
Browse  Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่ม ระบบจะท าการเปิดหน้าต่างให้

ผู้ใช้งานสามารถ Browse File ที่ต้องการ 
ประเภทของ File ที่สามารถ Attach ได ้ประกอบด้วย 
PDF File 
Excel Fileส่วนประกอบหน้าจอ Coท างานของโป 
MS Word File 
Picture File 
PowerPoint File 
หมายเหตุ กรณีสถานะโครงการ = “ยกเลิกโครงการ” 
หรือ “ปิดโครงการ” ไม่สามารถกดปุ่มนี้ 

บันทึก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่ม ระบบจะท าการบันทึกรายการ 
File ที่ Attach และ Load File ที่ระบุเข้า 
ไปไว้ใน Document Server Path โดยสร้าง Folder ไว้
ที ่BMOS\BMOS-PME\Upload\PME100 
และแสดงรายการเอกสารแนบในตาราง Attach File 
หมายเหตุ กรณีสถานะโครงการ = “ยกเลิกโครงการ” 
หรือ “ปิดโครงการ” ไม่สามารถกดปุ่มนี้ 

ยกเลิก Button เมื่อผู้ใช้งาน Click ปุ่มแล้ว ระบบจะยกเลิกการบันทึก
ข้อมูล แล้วกลับไปหน้าจอเดิม (PME100) 

-------------------------------------------- 
 
การบันทึกตั้งเบิกจ่ายและการอนุมัติเงินงวดโครงการ 
 ระบบสามารถบันทึกข้อมูลการตั้งเบิกจ่ายเงินงวดโครงการ โดยก าหนดสถานะเอกสารใบเบิกเงินงวด 

โครงการไว้ดังนี้ 
 สถานะ “ตั้งเบิก / Opened” เมื่อเจ้าหน้าที่เบิกจ่ายของส านักงานภาคและเจ้าหน้าที่บ้านมั่นคง

บันทึกตั้งเบิกเงินงวดโครงการครั้งแรก และสามารถอ้างอิงถึงเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการตั้งเบิก
งบประมาณได้ 

 สถานะ “ยื่นเบิก / Submitted” เมื่อเจ้าหน้าที่เบิกจ่ายตรวจสอบความถูกต้องของรายการและ
เอกสารเรียบร้อยแล้ว และยื่นเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจจ่ายรับทราบ 
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 สถานะ “ยืนยันใบเบิก / Confirmed” เมื่อเจ้าหน้าที่เบิกจ่ายตรวจสอบความถูกต้องและยืนยัน
รายการตั้งเบิกให้งานตรวจจ่ายแผนกการเงินทราบ 

 สถานะ “ยกเลิกใบเบิก / Cancelled” เมื่อเจ้าหน้าที่เบิกจ่ายยกเลิกการตั้งเบิกเงินงวดโครงการ 
 สถานะ “คืนเรื่อง / Rejected” กรณีที่ข้อมูลยังไม่ถูกต้องและเจ้าหน้าที่ตรวจจ่ายคืนเรื่องกลับไป

ยังผู้ตั้งเบิก ข้อมูลจะถูกคืนกลับได้อีกครั้งและระบุเหตุผลในการคืนในระบบ พร้อมทั้งส่งเอกสาร
ฉบับจริงให้กับผู้ตั้งเบิกเพ่ือแก้ไข 

 สถานะ “รอเอกสาร / Pending” กรณีที่เจ้าหน้าที่เบิกจ่ายต้องการเอกสารเพ่ิมเติมเพ่ือรอการ
ด าเนินการในขั้นตอนถัดไป 

 ระบบสามารถบันทึกข้อมูลผลการอนุมัติเงินงวดได้ และจะท าการบันทึกตัดงบประมาณของเงินงวดภายใต้
โครงการนั้นๆ และบันทึกตัดเงินงวดจากรหัสงบประมาณกลางด้วย 
 

การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับชุมชน 
1. คลิกท่ีบันทึก  เลือกบันทึกจ่ายเงินงวดโครงการ   

 
 

1. Click ที่เพ่ิมรายการ เพ่ือด าเนินการเปิดใบเบิก 
2. เลือก ส านักงานภาค และ เลขที่โครงการที่ต้องการเบิกจ่าย 
3. บันทึกรายละเอียดการเบิกจ่าย 
4. เลือกผู้มีอ านาจอนุมัติ และแสดงผลการอนุมัติ 
5. บันทึกข้อมูลการจ่ายเงิน ธนาคาร  ประเภทบัญชี เลขท่ีบัญชี 
6. เลือกวิธีการจ่ายเงิน (เบิกจ่ายจากส่วนกลาง หรือเบิกจ่ายจากภาค) 
7. Click ที่บันทึกข้อมูล แล้วด าเนินการเพิ่มขั้นตอนและกิจกรรมการเบิกจ่าย 
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รูปที่ แสดงหน้าจอบันทึกเบิกจ่ายเงินงวดโครงการ-ตั้งเบิก  (PME210) 
 
การบันทึกตรวจจ่ายงวดโครงการ 
 ระบบสามารถบันทึกตรวจจ่ายงวดโครงการได้ โดยให้เจ้าหน้าที่ตรวจจ่ายตรวจสอบความถูกต้องของใบ

เบิกงวดโครงการจากระบบ กับเอกสารฉบับจริงที่ได้รับจากเจ้าหน้าที่ส านักงานภาค/ส านักงานบ้านมั่นคง/
ศูนย์ปฏิบัติการ โดยก าหนดสถานะเอกสารใบเบิกงวดโครงการไว้ดังนี้ 
 สถานะ “ตรวจสอบแล้ว / Reviewed” กรณีที่การตรวจจ่ายถูกต้อง และข้อมูลที่ตรวจจ่ายเสร็จ

เรียบร้อย จะไปเป็นรายการรออยู่ที่หน้าจอการท างานของแผนกการเงินต่อไป 
 สถานะ “คืนเรื่อง / Rejected” กรณีที่ข้อมูลยังไม่ถูกต้องและเจ้าหน้าที่ตรวจจ่ายคืนเรื่องกลับไปยังผู้

ตั้งเบิก ข้อมูลจะถูกคืนกลับได้อีกครั้งและระบุเหตุผลในการคืนในระบบ พร้อมทั้งส่งเอกสารฉบับจริง
ให้กับผู้ตั้งเบิกเพ่ือแก้ไข 

 สถานะ “รอเอกสาร / Pending” กรณีที่เจ้าหน้าที่ตรวจจ่ายต้องการเอกสารเพ่ิมเติมเพ่ือรอการ
ด าเนินการในขั้นตอนถัดไป 
 

การบันทึกจ่ายเงินงวดโครงการ 
 ระบบสามารถบันทึกจ่ายเงินงวดโครงการได้ โดยเจ้าหน้าที่การเงินจะรับทราบรายการใบเบิกเงินงวด 

โครงการจากระบบ และเอกสารฉบับจริงจากเจ้าหน้าที่ตรวจจ่าย โดยมีขั้นตอนการท างานดังนี้ 
 เจ้าหน้าที่การเงินจัดท าใบส าคัญจ่าย (Payment Voucher) และรายละเอียดเช็คในระบบบัญชี

ACCPAC 
 การบันทึกข้อมูลการโอนจ่ายเงิน โดยก าหนดสถานะเอกสารใบเบิกงวดโครงการไว้ดังนี้ 

 สถานะ “จ่ายเงิน / Paid” กรณีท่ีข้อมูลถูกต้อง และมีการยืนยันการจ่ายเงิน 
 สถานะ “คืนเรื่อง - การเงิน / FIN - Rejected” กรณีท่ีการตรวจจ่ายไม่ถูกต้อง เจ้าหน้าที่การเงินคืนเรื่อง

ข้อมูลจะถูกคืนกลับได้อีกครั้งและระบุเหตุผลในการคืนในระบบ พร้อมทั้งส่งเอกสารฉบับจริงให้กับผู้ตั้ง
เบิกเพ่ือแก้ไข 

 สถานะ “รอเอกสาร - การเงิน / FIN - Pending” กรณีท่ีเจ้าหน้าที่การเงินต้องการเอกสารเพ่ิมเติมเพ่ือรอ
การด าเนินการในข้ันตอนถัดไป 

 การบันทึกข้อมูลการปิดใบเบิกเงินงวดโครงการ เมื่อยืนยันการจ่ายเงินงวดโครงการเรียบร้อยแล้ว ให้
เจ้าหน้าที่การเงิน ปิดใบเบิกเงินงวดโครงการ เพ่ือสิ้นสุดการท างานของใบเบิกเงินงวดโครงการ และห้าม
แก้ไขรายการใบเบิกต่อไป โดยก าหนดสถานะใบเบิกเงินงวดโครงการเป็น “ปิดใบเบิก / Closed” 
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การบันทึกรับคืนเงินที่เบิกจ่าย 
 ระบบสามารถบันทึกรับคืนเงินที่เบิกจ่ายได้ โดยก าหนดสถานะเอกสารใบคืนไว้ดังนี้ 
 สถานะ “รับคืน / Opened” เมื่อเจ้าหน้าที่บ้านมั่นคงต้องการคืนเงินที่เหลือจากการเบิกจ่าย โดย

อ้างอิงถึงใบเบิกท่ีต้องการคืนเงินได้ 
 สถานะ “ยืนยันรับคืน / Confirmed” เมื่อเจ้าหน้าที่บ้านมั่นคงตรวจสอบความถูกต้องของรายการ

และเอกสารเรียบร้อยแล้ว และระบบจะคืนกลับจ านวนเงินงบประมาณโครงการ 
 สถานะ “ยกเลิกใบคืน / Cancelled” เมื่อเจ้าหน้าที่บ้านมั่นคงต้องการยกเลิกการคืนเงิน 

 หมายเหตุ การรับคืน สามารถอ้างอิงการรับคืนจากใบเบิกก็ได้ หรือไม่ต้องอ้างอิงก็ได้ 
 

การบันทึกความก้าวหน้าโครงการ 
 ระบบสามารถบันทึกความก้าวหน้าของแต่ละโครงการและแต่ละเดือนเข้าสู่ระบบได้ โดยเจ้าหน้าที่

ส านักงานภาคบันทึกรายละเอียดแยกตามขั้นตอนงาน และก าหนดสถานะของขั้นตอนงาน 
 สามารถพิมพ์รายงานสรุปความก้าวหน้าโครงการ และสามารถ Export ข้อมูลออก Excel File ได ้

 
 
การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการพัฒนาที่อยู่อาศัยระดับเมืองหรือจังหวัด   
ตั้งเบิก 

 
1. Click ที่บันทึก  เลือกบันทึกเบิกจ่ายรายเมือง 
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2. กระบวนการท างาน บันทึกเบิกจ่ายรายเมือง  PME900ระบบสารมารถค้นหาข้อมูลเมืองได้ เช่น ค้นหา

จากเลขที่ใบเบิก หรือ ชื่อเครือข่ายเมือง 
3. เพ่ิมรายการใบเบิก  Click ที่เพ่ิมรายการ ระบบจะแสดงสถานะการ ตั้งเบิก/opened 
4. บันทึกรายละเอียด ได้แก่ เลือกส านักงานภาค เลือกเครือข่ายเมือง บันทึกรายละเอียดการเบิกจ่าย เลือก

ประเภทงบประมาณที่ต้องการเบิก  ระบุผู้มีอ านาจอนุมัติ   พร้อมทั้งระบุ  
มีการด าเนินการตามเงื่อนไขการอนุมัติของคณะกรรมการ ( กรณีท่ีอนุมัติโดยมีเงื่อนไข )    
มีการจัดท าแผนการปฏิบัติงาน  
เอกสารประกอบการเบิกจ่ายมีความครบถ้วนสมบูรณ์ 

5. Click ที่ บันทึก  
6. ด าเนินการเพิ่มรายการงวด/กิจกรรมที่เบิก ของแต่ละชุมชน 
7. เมื่อด าเนินการเสร็จสิ้น Click ที่ยื่นใบเบิก และยืนยันใบเบิก 
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จ่ายเงิน 

1. งานการเงินตรวจสอบความถูกต้อง ด าเนินการคลิกยืนยันตรวจจ่าย  ยืนยันการจ่ายเงิน 
2. ด าเนินการจ่ายเงินให้กับองค์กรชุมชน แล้ว Click ปิดใบเบิก 

 
 
รายงานต่าง ๆ – RP 
โมดูลระบบรายงานเพื่อการบริหารต่าง ๆ เป็นโมดูลที่ใช้พิมพ์รายงานต่าง ๆ จากระบบโดยก าหนดให้รายงานที่ 
สามารถพิมพ์ได้จากระบบมีดังนี้ 
 รายงานผลการอนุมัติ 

รายงานผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง RPR200 
รายงานผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง – รายโครงการ RPR210 
รายงานผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง – รายเมือง RPR211 
รายงานผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง – รายจังหวัด RPR212 
รายงานผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง – ภาพรวม RPR213 

ตัวอย่างการเรียกรายงานจากระบบ 
1. เลือกประเภทโครงการ “01-โครงการบ้านมั่นคง” 
2. เลือกปีงบประมาณที่ต้องการค้นหา 
3. เลือกวันที่อนุมัติเริ่มต้น  วันที่อนุมัติสิ้นสุด 
4. สถานะโครงการ  
5. Click ที่ พิมพ์รายงาน 
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รูปภาพแสดงรายงานสรุปผลการอนุมัติโครงการบ้านมั่นคง  RPR200 

 
 
 
 
 
 
รายงานผลการอนุมัติโครงการบ้านม่ันคง – ภาพรวม RPR213 
1. เลือกวันที่อนุมัติเริ่มต้น  วันที่อนุมัติสิ้นสุด 
2. เลือกประเภทโครงการ “01-โครงการบ้านมั่นคง” 
3. เลือกปีงบประมาณท่ีต้องการค้นหา 
4. Click ที่ พิมพ์รายงาน 

 
รูปแบบรายงาน 
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 รายงานเบิกจ่าย 
1. รายงานสรุปงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง-รายโครงการ RPR300 เช่น 

 
2. รายงานสรุปงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง-รายเมือง RPR301 

 
3. รายงานสรุปงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง-รายจังหวัด RPR302 
4. รายงานสรุปงบประมาณโครงการบ้านมั่นคง-ภาพรวม RPR303 
5. รายงานสรุปการเบิกจ่ายเงินโครงการบ้านมั่นคง  RPR310  
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6. รายงานการอนุมัติและเบิกจ่ายตามโครงการ  RPR320 

 
 
 
 รายงานตัวชี้วัด 
 รายงานสรุปผลการด าเนินการโครงการบ้านมั่นคง RPR500 
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 Export 
 Export ข้อมูลโครงการบ้านมั่นคง 
 Export ข้อมูลความก้าวหน้าโครงการบ้านมั่นคง 

 
-------------------------------------------- 

 


